Koncernkontoret

Omréade Krisberedskap, Sékerhet och \
Miljéledning

Enhet Sékerhet och intern miljéledning SKANE
Mikael S Nilsson Daum  2017-11-29

HSA-ansvarig Diarienr

Telefon: 044-309 33 36 1(1)

E-post: mikael.s.nilsson@skane.se

Grundlaggande regler for upplagg av personer i
Skanekatalogen

Bakgrund

Skanekatalogen ar Region Skanes interna verksamhetskatalog, dvs kontaktkatalog. Den innehaller
information om enheter och personer i Region Skane och andra organisationer som via avtal ar knutna till
Region Skane.

Skanekatalogen ar datakalla for HSA-katalogen och for interna applikationer i Region Skane sasom AD,
intranat, bokningssystem m fl. For att en person ska tilldelas RS-id - och darmed komma in i var IT-miljo
- kravs att personen registreras i Skanekatalogen. Utover anstéllda, innehaller Skanekatalogen
fortroendevalda, studerande, praktikanter, externa vardgivare, inhyrd vardpersonal och Gvriga externa
konsulter

Upplagg av personpost

Innan upplagg i Skanekatalogen skall personen vara sakert identifierad. | forsta hand med ett svenskt
personnummer eller samordningsnummer utfardat av Skatteverket.

I andra hand efter uppvisande av ett giltigt pass, eller nationellt id-kort utgivet inom Schengen. | foljande
text kommer pass att anvandas synonymt for pass eller nationellt id-kort. Passet skall uppvisas for
katalogadministrator eller ansvarig person inom Region Skane. Om det inte ar praktiskt mojligt skall pass
uppvisas for - och vidimeras av - narmsta chef eller ansvarig larare inom den organisation Region Skane
har avtal med.

Om passkopian skickas digitalt fran extern part skall det ske krypterat och med I6senordet formedlat
separat, t ex via telefon eller med SMS. Daérefter skickas kopian av katalogadministrator eller ansvarig
person fran verksamhet med saker e-post, till utokad katalogadministrator (UKA) som registrerar
personposten i Skanekatalogen. Kopian forvaras inlast och skall destrueras senast 12 manader efter att
personposten tagits bort fran Skanekatalogen.

Mattias Astrom
Chef enheten for sdkerhet och intern miljéledning
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