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Modul Dokument

| modulen hanteras olika typer av dokument sasom remisser, brev och intyg.
Modulen hanterar dven foton, PDF:er och skannade dokument. Tack vare en
bevakningsfunktion har anvandaren alltid full kontroll dver sitt dokumentfldde.

Foton i PMO

Generellt ar det inte tillatet med foton i PMO eftersom det kraver mycket stort
utrymme i systemet, undantaget ar foton for patientarenden med Barn som far illa
och Vald i ndra relation.

Obs! Inskannade foton i PMO ligger inte ldsta utan kan redigeras och raderas, vilket
inte gor det patientscikert.

Vi brukar rekommendera att for myndiga patienter kan man be att fa fotografera
med patientens telefon, t.ex. vid sarskador. Da ager patienten sjalv sin bild, vilket
innebar att vi inte lagrar ndgot material, ar juridiskt ansvariga eller dventyrar
patientsakerhet och sekretess. Kanske inte etiskt korrekt, men en 16sning.

Ett annat alternativ ar att anvdanda en digitalkamera med minneskort som forvaras
inlast, ett minneskort per patient. Bilderna kan du se i kameran alt via minneskortet
kopplat till datorn. Det dr inte tillGtet att spara dessa foton pd datorn. Om det ar en
fungerande |6sning sa ska man vid fotografering téanka pa att lagga en linjal bredvid
sar, skador, marken etc samt en lapp med datum, patientens namn och
personnummer sa att det tydligt framgar pa de foton man tar.

Nytt dokument

Ga till modulen Dokument eller klicka pa F10, dd kommer du direkt till Vailj
dokumenttyp. Valj Dokumenttyp, fall ut +-tecknet och markera det dokument du vill
skapa. Klicka OK. Du kan dven dubbelklicka pa det dokument du vill ha.

@

|5 Brev

& Intyg, utldtanden, anmélningar & dylikt
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| B Text 8 bild
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Om du valjer Konsultremiss sa dppnas adressregistret. Adresserna ligger sorterade i
mappen Systemgrupper, du kan dven sdka en mottagare i sokrutan. Bekrafta med OK.

(@ Adresser X
s Andr Alternativ. Lagg tilli grupp.., Ta bort fedn grug
_| Adressgrupper A || Namn Adress 1 Adress 2 la
| = M Sok [=] Barn- och ungdo... neuropsykiatri Lund Sofiavigen 2H

[=] eRecepthbreviddan
[=] Abels Rehab

Claesgatan 7

§

KANE

=] Sysfemgrupper

i ~[= Barnmorskemottagni..,

qd: ~I Blekingesjukhuset
i BUP

BVC

Capio Narsjukvard AB

Capio Narvard AB (Si...

Capio Sjukvard AB

Centralsjukhuset Kris...

Externa vardgivare

[=] Abelsrehab Artross...

[=] ABSKonsult

[=] Achima Care rehab
[=] Achima Care Rehab
[=] Adaptus Rehab

[=] adCare

[=] Advokatbyran Lun...
[=] Advokatfirman Sve...

[=] AFA forsakring

Claesgatan 7

Vastergatan 3

St Lars wig 43 B, Zia vanin..,
Lilla Torg 1

Vastra Storgatan 22, Ttrp ..
Méarsaregatan 114
Byggmastaregatan 5
Adelgatan §

Klara Sadra Kyrkogata 18

Journalkopior och intyg

Farskolor [=] Afa Farsikring Journalkopior och intyg
SIS w o SR 5 E v
Namn: Telefon:
Adress 1¢ Fae:
Adress 2¢ E-post:
Postar:

Avbryt Hidlp

Om du vill lagga till ett namn klickar du pa Konsultremiss i Urvalspanelen till hdger
och skriver in under Person till vanster i bild. Klickar du pa +-tecknet kan du dven
skriva i en titel. Du kan komplettera informationen om vart remissen ar stalld under
Namn, det syns da tydligt pd modulens 6versikt och ar lattare att hitta.

Nytt dokument - Koremiss VC Brasarp tiIVE Brésarp

Sting Ny ~ Andra Visa Signera Personlig bevakning.. Nykopia Bytrubrik ~ Koppla.. Bildserie.. Radera
Dokument Datum Adress Init Sign Kommentar
=) Administrativ enhet

[zl Brev

{Brev till patient 2018-06-18 ASA  #
[# Brev till patient 2019-03-27 ASA | 4
=) Remisser & remissvar
# Konsultremiss [@ |2018-09-25 ASA |{® Roentgen
@ Konsultremiss [@ 12018-10-02 |Till: Hudmottagningen ASA | #  Kontrollrontgen
# SVF Konsultremiss [@ |2018-10-26 ASA | {0
# Radiologiremiss [@ |2018-11-09 ASA | 4
# Konsultremiss [@ |2019-03-20 ASA | #
# Konsultremiss [@ 2020-01-27 |Till: VE Skurup ASA
# Konsultremiss [ 2020-02-10 ASA
# Konsultremiss VC Brosarp [ 2020-02-20  Till: VE Brosarp, Pelle Persson ASA
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Avbryt Spara Signera Ny bilaga.. Byt dokumenttyp... Adress... | [ Skriv ut ‘ Skicka ‘ [ Utkast
- z
Namn: Typ:

‘ . yp {li Bilagor:
‘Konsut!(em\ss VC Brosarp - il
e B Utgsend Konsultremiss VC B...

== 7 FEERDE | Remiss, konsulta...
Remisser & remissvar ~ [ inkommande
Till: i
£ Person Pelle Persson ~ Ao
Titel Lakare
= Namn VE Brosarp Radera adress
Adears 1 L e iman A
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Adress saknas

Adressregistret i PMO laggs in manuellt av PMO-supporten. Saknar du nagon
mottagare kan du be om att den ska laggas till via e-post pmosupport.pv@skane.se.
Samma sak om du upptacker att en adress ar felaktig.

Om adressen saknas klickar du pa Avbryt. Du far da manuellt skriva in en adress i
adressfaltet, klicka pa Konsultremiss i Urvalspanelen och fyll i uppgifter.

For att aterga till sjalva remissen klickar du pa Remiss, konsultation i Urvalspanelen.

Nytt dokument - Konsultremiss Psykolog Marta Persson till Marta Persson

Avbryt Sparz  Signera Nybilaga.. Bytdokumenttyp.. FRacers Adress.. | [JSkivut | | Skicks | [JUtkast
2
Namn: Typ:
[__ 3 = = {li Bilagor:
Konsultremiss Psykolog Marta Perssor| | :
= = Konsultremiss Psyk...
Remisser & remissvar ¥ [inkornmmande -
Till:
= Person Marta Persson ~ Adress
Titel Psvkolog
= Namn Radera adress
Adress] Psvkologoatan |

Kom ihag att du maste fylla i datum pa remissen, annars star det Datum saknas nar
du skriver ut den. Remisser fran PMO gar inte elektroniskt, du maste skriva ut och
posta.

Fedat
&md

REMISS, konsultation
Tl [konsuit och meatnng)
Pelle Persson

Namn

VE Brasarp Adr
Brunnsviksvagen 4

27350 BROSARP

Tidigare hanvisningar Tel, hem

Tel mabi 0101234567
Tolkbehov [J7a [ Nej
Rem avdimott
Administrativ enhet

MG-kod: PVAAAM Enhetskod: 000X
Rem likare/annan virdgivase (kiarext)

Asa Karén, Verksamhetsansvaria PHO
Utlitande sindes under soress
Administrationsvagen 1, 222 22 LUND
Ungersaxningen sebteras

[ eaiming [ piava

Diagron och Fagessining

Rem datum

Tel

Aktusll medicaton

Ange i erforserigt fall

Akutsvas till
prowtagningsdatum, ~hd, -satt

Férftyttas i

sl []same

Anamnes och status

Ungerstks

piavd [Jissng

patienten

DATUM SAKNAS
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Brev

Om du valjer att skriva ett brev till patienten hdamtas adressen fran Patientdata.
Patientdata uppdateras varje natt fran PASiS som hdamtar information fran
Folkbokfoéringen. Du kan inte sjalv andra en felaktig adress i PMO, efter nattens
uppdatering slar den tidigare felaktiga adressen tillbaka eftersom det ar fel i PASIS.
Nar detta hander beror det oftast pa att patienten inte har anmalt adressbyte till
Folkbokforingen.

Brevhuvudet innehaller enhetens namn och adress och brevfoten innehaller ditt namn
och yrkestitel.

Dokumentbevakning

Nar man skriver en remiss laggs automatiskt en bevakning pa 90 dagar. Du kan sjalv
andra bevakningsdatum, ex om det ar en prio 1-remiss. Nar du skriver brev laggs
ingen automatisk bevakning, men du kan goéra det sjalv om du 6nskar bevakning.

Markera remissen pa modulens oversikt, klicka pa Personlig bevakning.

Stang Ny ~ Andra Visa Signera |Person|ig bevakning...l Ny kopia Bytrubrik ~ Koppla... Bildserie.. Radera Instélin

Andra datum for Svar senast. Klicka OK.

Dokumentbevakning b4
Ska bevakas av: Asa Karén e
Fran: |2020-02-20 |
Swvar senast: | v|

Bevakningskommentar, gf journaluppgift. Raderas med bevakningen:

0K Avbryt Hjalp

Dokument Version 2.0
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Dina dokument att bevaka finns pa Mitt arbete — Bevakning — Dokument. Nar
bevakningsdatum Svar senast har passerat blir posten rodfargad. Du kan aven
harifran andra Personlig bevakning.

4 Mitt arbete Dokumentbevakning - Administrativ enhet
Adressbok :
Arkivering

Sting Visa Andra Signera Personlig bevakning.. Oppnajoumal Instillningar...

Datum Dokument Adress Svar sen... Da.. Beva.. Si.. Pa

 Utgdende

Att gora
BVC

2018-10-26 | SVF Konsultremiss 2018-11-07 -470 |ASA |0 |19
SIUppEr [2018-11-09 |Radiologiremiss | |2018-12-09/-438 |ASA | # 19
SINTING 2018-09-25  Konsultremiss 2018-12-24 -423 ASA | |19
Kassa 2018-10-02 | Konsultremiss Ii-h.udmn:nttagningen 2018-12-31/-416 (ASA | # |18
Rapport 2019-03-20 | Konsultremiss 2019-06-18-247 |ASA | # |19
Receptionsvy 2020-01-27  Konsultremiss VE Skurup 2020-04-26 66 ASA 19
iseocy 2020-02-10  Konsultremiss ' 200051080 ASA 19
Uppiing 2020-02-20  Konsultremiss VC Brosarp VE Brosarp, Pelle Persson  2020-05-20 90 ASA 19
Vantelista 2020-02-20  Konsultremiss Psykolog Marta P... | Marta Persson 2020-05-20/90 | ASA 19

Arende

4 Bevakning
Dokument

Labbestalining

Remissbekraftelse

Remissbekraftelse noteras i remissens statusfalt.

Skanna inte in remissbekrdftelser! Det ar onodigt eftersom det finns en funktion for
bekraftad och besvarad remiss.

AR
Namn: Typ:
Jul - . P . il Bilagor:

Konsultremiss VC Brosarp | ) [

B |Konsultremiss VC B...
Rubrik: AU q
R B ) Remiss, konsulta...
‘.. EIIESEr oL TEM A | [inkommande
Till:

| Person Pelle Persson
Adress...
\’ﬂ! Namn | VE Brosarp
| Adress 1 |Brunnsviksviaen 4 Radera adress

Adress 2

Postnummer 273 50

|0rt BROSARP
Kommentar:

Konsultremiss VC Brosarp

Tilk:
Status  Personlig bevakning  Installningar Pelle Persson
VE Brosarp
Bedomning: v Text:
Prioritet: ot ~ Patienten har fatt tid 2 maj ki. 14.
Bekraftad: ™
Besvarad: O

Dokument Version 2.0
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Remissvar

Nar remissvar inkommit ska det skannas in. Darefter maste man manuellt bocka ur
rutan Ska bevakas av: for att ta bort remissen fran bevakningslistan. Det kan goras
antingen fran Journalen (i samband med skanningen) eller fran Mitt arbete. Markera
remissen och klicka pa Personlig bevakning... i menyraden.

Kom ihdg att kryssa i Besvarad och gora notering i remissens status.

Status  Personlig bevakning  Instéliningar

Text:

Patienten har fatt tid 2 maj ki. 14,
Remissvar har inkl:nmrnit.l

Mormal

Bekraftad:
Besvarad:

Skanna in remissvar
Klicka pa Ny — Kopplat dokument — Skanning — Slutsvar (skanning). Klicka OK. Las in.
Spara.

Koppla dokument
Har du skannat in ndgot separat som ska kopplas ihop sa klicka pa Koppla... i
menyraden. Markera Slutsvar till vanster i bild, klicka pa Ldgg till. Sténg.

Stang My ~ Andra Visa Signera Personlig bevakning.. Mykopia Bytrubrik ~ [Koppla..| Bildserie.. Radera Installningar..

Dokument Datum Adress Init  Sign Kommentar
= Administrativ enhet
= Brev
 Brev till patient 2018-06-1 ASA | #
¥ Brev till patient 2019-03-21 () Kopplade dokument X
= Remisser & remissvar
7 Konsultremiss [@ 2018-09-2] Alla dokument: . =
s r Kensultremiss VC Brésarp
% Konsultremiss B 0i |Datum Namn
5 SVF Konsultremiss | [ & Administrativ en.. Knpiphde dplment
% Radiologiremiss P 5-11-0 ) Brev
¥ Konsultremiss 2 |2019-03-2 . 2018-06-18  Brevtill patient
i Konsultremiss @ [2020-01-2; 5 Remisser & re..
& Konsultremiss o 2020021 2018-08-25  Kensultremiss T
[ [Korsuitremiss VC Bro... |3 2020-c2-2 2018-10-02  Konsultremiss F
= Konsuftremiss Psykol. [  2020-02-2{ 2018-10-26  SVF Konsultremiss F
—— 2020-02:2 2018-11-08  Radiologiremiss
2018-03-20  Kensultremiss
2020-01-27  Kensultremiss
2020-02-10  Kensultremiss
2020-02-20  Kensultremiss VC Brosarp
2020-02-20  Konsultremiss Psykolog M...
Sting Hjalp
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Pa oversikten ser du att remissen har fatt ett slutsvar

El iKonsultremiss VC Bré... 4  2020-02-20  Till: VE Brésarp, Pelle Persson

Remiss, konsultation Blankett
= Slutsvar 2020-02-20
Bilaga 11 Bild

Kopplade dokument syns aven i Urvalspanelen.

Viea dokument
Sténg Signera Andra P wah Ny =
[ 1 % v =2 L
> [ Q&[] | @ B 53 " Vo
- och bilagor:
[Konsultremiss VC B...
REMISS, konsultation l:*"‘ PIEU S RE
- L, m, 4

;:;l;vs:rr;;nmmu ke Namno Slutsvar
VE Brisarp A Bilaga 11
Brunnsviksvagen 4 |

Installning for Dokument
Via Instdllningar kan du kryssa egna dnskemal for ditt arbete med dokument.

() Instiliningar O >
w  Modulspecifikt ~

Adresser D Dokun 1ent

» - Anteckning ' S
- Att gira Mytt dokurment
. Barnets utveckling Vid ny startar markaoren i "Valj dokumenttyp”
. Checklista [ Skicka alltid vid "Spara"
- Diagnos [ Skriv ut vid "Spara”

v Dokument ] Typsnitt med fast bredd férealt for texthilagor

L lnk Fraga om dokumentbevakning vid spara

- Dokumentbevakning
- Gul lapp Startsida
. Hjalpmedel/Livsmedel Antal registreringar att expandera:

- Harselkontroll

- Inskriviing ‘u"isa_

- Internpost Oppna alltid med farsta bilagan markerad
> - Kassa o Skanning

- Kommunikation [] Alla sidor till en PDF

- Kontalt

ek

» - Lakarintyg

» - Lakemedel

—in. = .

<

bt | [ ritp
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Byt rubrik

Om du har lagt ett dokument under fel rubrik gar det enkelt att justera.

Markera aktuellt dokument och klicka pa Byt rubrik i menyraden.
Det slar igenom direkt du klickar pa ditt nya val.

e |
opia  Bytrubrik = Koppla.. Bildserie.. Radera Instillning;

Bilder

Brev

Intyg, utldtanden motsvarande
Journalkopior epikriser
Kvalitetsregister
L55-dokument

Protokoll
Re-/habiliteringsplaneringsdokument
Recept

Remisser remissvar
Utprovningsunderlag

Ovriga dokument

L lal e
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