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1 Delegation av beslutanderatt

Kommunallagen medger att fullmaktige, styrelsen och ndmnderna delegerar
beslutanderatt till namnd (galler fullmaktige), enskild fortroendevald, ett
utskott eller en anstalld i kommunen eller landstinget. Beslut som fattas pa
delegation far inte avse verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller

kvalitet.

| en delegationsordning faststalls vilka drenden som Gverlats at utskott,
enskilda fortroendevalda eller tjanstepersoner (delegat) att fatta beslut i
namndens stalle. En namnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot,
ersattare eller anstalld att besluta at namndens vagnar i ett visst arende eller

en viss grupp av arenden. Detta reglerar n&mnden i en delegationsordning.

Beslut fattade pa delegation ska anmalas till namnden vid nastkommande

sammantrade. Detta géller dven beslut som har vidaredelegerats.
Delegationsbeslut ska innehalla:

- Datum for beslutet

- Arendenummer/diarienummer

- Arenderubrik som informerar om vad beslutet avser

- Hanvisning till punkt i delegationsordningen som tillampas
- Verksamhetsomrade inom regionen

- Namn och titel pa delegerad tjansteman

Delegationsordningar for namnder och styrelser publiceras under Politiska

organ pa Politiska organ - Region Skane (skane.se).

Vid osakerhet huruvida ett beslut ska anmalas som delegationsbeslut

kontakta berérd namndsekreterare.
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https://www.skane.se/politik-och-demokrati/Politiska-organ-A-till-O/

2 Ansvarsfordelning avseende hantering av
delegationsbeslut

Delegationsbeslut som upprattas inom Region Skane ska diarieforas

tillsammans med eventuellt underlag. Beslutet ska aterrapporteras till

namnden vid nastkommande sammantrade.

Det &r den som fattar ett delegationsbeslut som ytterst ansvarar for

att beslutet diarieférs och rapporteras till némnden.

Enheten for Diarium och handlingsoffentlighet ansvarar for att
inlamnade delegationsbeslut diariefors i dokument- och
arendehanteringssystemet DokIT och att berdrd ndmndsekreterare

informeras.

Infér varje ndmndsammantrade tar Kanslienheten ut en forteckning
oOver diarieforda delegationsbeslut for rapportering till n&mnden eller

styrelsen.

Inlamning av beslut pa delegation kan med fordel samordnas inom
forvaltningen for att underlatta administrationen och for att
sakerstélla att samtliga delegationsbeslut aterrapporteras till

namnden eller styrelsen.

Las mer om hanteringen av allmanna handlingar i instruktion Diarieféra

allmanna handlingar som finns tillganglig pa intranitet?.

1 Diariefora allmanna handlingar Arkiv- och informationshantering - Region Skénes intranat

(skane.se).
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https://intra.skane.se/sidor/anstallning-och-medarbetarservice/mallar-kommunikation-och-arkiv/arkiv-och-informationshantering
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3 Diarieféra och anmala delegationsbeslut

Enheten for Diarium och handlingsoffentlighet har tagit fram ett forsattsblad

for inlamning av allmanna handlingar?. Forsattsbladet finns tillgdngligt pa

intranatet och ska anvandas vid inlamning av beslut fattade pa delegation

som ska anmalas till namnden.

Féljande uppgifter &r obligatoriska:

a.
b.
C.
d.

Ruta for delegationsbeslut ska markeras
Datum for beslut
Namn och titel pa delegerad tjansteman

Namnd eller styrelse som beslutet ska anmalas till

- Beslut som uppréttats pa papper skickas for diarieféring och

arkivering med internpost till: Diariet, Dockplatsen 26, 205 25

Malmo.

a.

Lamnas ett beslut in utan forsattsblad ska samma uppgifter i

stallet framga pa annat vis, sdsom en tjansteanteckning.

- Beslut som uppréttats digitalt mejlas till funktionsbrevladan

Diariet@skane.se.

a.

Lamnas ett beslut in utan forsattsblad ska samma uppgifter i
stallet framga i mejlet.
Beslut med kansliga och eller sekretessreglerade uppgifter

skickas med saker e-post.

Beslut som upprattats pa papper men aven lamnas in digitalt mejlas till

funktionsbrevladan Diariet@skane.se.

Lamnas beslutet in utan forsattsblad ska samma uppgifter i
stallet framga i mejlet.

Beslut med kansliga och eller sekretessreglerade uppgifter
ska skickas med saker e-post.

2 Forsattsblad till handling som ska diarieféras Arkiv- och informationshantering - Region
Skanes intranét (skane.se).
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c. Beslut ska skannas i farg och med minst 300 DPI. Beslut som
inte kan skannas i godkand kvalitet ska inte Idmnas in
digitalt.
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