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1 Inledning

Syftet med att fora patientjournal ar i forsta hand att bidra till en god och saker vard for patienten. Men patientjournaler fyller dven andra syften
da det ar en informationskalla for patienten sjalv, for uppféljning och utveckling av verksamheten, tillsyn och réttsliga krav, uppgiftsskyldighet
och forskning.

| Region Skane rader totalbevarande av patientjournaler (Se regionstyrelsens beslut RS 030380 2003). Beslutet géller fran Region Skanes
bildande 1999 och innebér att journaler ska hanteras for att kunna bevaras i sin helhet och for all framtid. Detta ar ett bevarandekrav som
stracker sig bortom patientdatalagens krav pa att patientjournaler ska sparas i minst tio (10) ar efter att den sista uppgiften forts in i journalen.

1.1 Syfte

Syftet med den har instruktionen &r att redogdra for hantering av vardrelaterad verksamhetsinformation. Det mesta av denna ingar i patientens
journal och ska bevaras, men det forekommer aven handlingar dar det rader andra gallringsfrister &n bevarande. Instruktionen innehaller en
tabell med forteckning 6ver handlingar samt vilken hantering som géller. Forst i dokumentet hittar du sarskilda rad kring hantering av viss
vardrelaterad verksamhetsinformation, som BVC-journaler samt handlingar som genereras i forskningsprojekt.

1.2 Omfattning

Den hér instruktionen redogor for verksamhetsinformation som férekommer i vardrelaterade processer. Fokus ar de handlingar som ska inga i
en patientjournal, men aven vissa administrativa handlingar forekommer samt en redogorelse av vardrelaterad verksamhetsinformation som ska
hanteras enligt sérskilda bestdammelser. Observera att listan inte ar heltdckande, utan ska kompletteras med en lokal hanteringsanvisning for att
sékerstélla korrekt hantering i respektive verksamhet.
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2 Sarskilda rad for viss verksamhetsinformation

Nedan foljer rad vid hantering av vardrelaterad verksamhetsinformation i sarskilda fall.

o Klinisk fysiologi: Patientinformation inom klinisk fysiologiska verksamheter 2014-04-08

e Privata vardgivare: Privatisering och nya driftsformer 2014-09-26

e Psykologiskt testmaterial: Beslut om sérskild hantering av psykologiskt testmaterial 2015-09-02

e Remisshantering: Remisshantering i Region Skéne, god klinisk praxis. Oktober 2015

e Bevarande och gallring av rontgenbilder och digital bilddiagnostik. Vardproduktionsberedningens forslag 2009-12-02 § 100 beslutad av
Regionstyrelsen 2009-12-15 § 382

e QGallring av handlingar som ér av tillféllig eller ringa betydelse 2014-03-26

e Anvisningar till gallringsbeslut av patientjournaler inom Folktandvéarden. 2013-11-06 RS/1300007

e Smittsparningshandlingar: Gallringsbeslut géillande klamydia, gonorré och syfilis 2011-05-16, Dnr 1100456

2.1 Medicinsk forskning

Uppgifter kring studier och forskning som upprattas i Region Skanes journalsystem hor till patientjournalen och bevaras. Nar huvudman for
studien &r annan an Region Skane har huvudmannen ansvar for bevarandet av 6vrig dokumentation.

Nar Region Skane ar huvudman for forskning ska principer fran Riksarkivets foreskrift och allmanna rad om statliga myndigheters
forskningsverksamhet (RA:FS 1999:1) tillampas. Forskningshandlingar ar dven att betrakta som allménna handlingar och ska hanteras i
enlighet med regelverk kring dessa.

Utgangspunkten vid vardering av handlingar som genereras i forskningsprojekt ar att bevara handlingar som innehaller grundlaggande
uppgifter om forskningsprojektets syfte, metod och resultat. Bevaras ska dven handlingar som speglar projektets kontext, externa kontakter och
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ekonomiska forutsattningar samt de som har ett vetenskapligt, kulturhistoriskt vérde alternativt de som bedéms vara av allmént intresse.
Exempel pa handlingar som ska bevaras éar:

e Ansokan och beslut om beviljade medel

e Protokoll/anteckningar frén styrgrupps- och/eller referensgruppsmoten

e Beslut eller utlatande av etisk kommitté eller motsvarande tillstdnd

e Laboratorie- eller annan projektdagbok

e Slutrapport

e Andra rapporter och papers

e Ekonomisk slutredovisning

e Viktigare korrespondens

e Handlingar som utgdr sdrskilt omfattande primdrmaterial, insamlat genom forsok, métningar, enkéter, intervjuer o.s.v., som dr unikt
eller som endast med stor mdda kan dterskapas

Gallringsbara handlingar samt kopior kan gallras 10 ar efter att forskningsprojektet avslutats.

2.1.1 Klinisk lakemedelsprovning

En klinisk lakemedelsprévning ar en undersékning av ett lakemedels effekter pa manniskokroppen. Den som initierar, organiserar eller
finansierar studien kallas sponsor och &r i manga fall ett lakemedelsforetag. En studie kan ha flera sponsorer. Samtliga sponsorer omfattas per
automatik av sponsoransvaret. Avvikande ansvarsforhallanden ska anges i skriftliga avtal mellan sponsorerna. Det &r enbart lakare och
tandlakare som har rétt att genomfora kliniska provningar (Lakemedelslagen 2015:315). De kallas da prévare.

| enlighet med artikel 57 och 58 i EU-férordning 536/2014 har sponsor och prévare gemensamt ansvar for att ta fram och forvara en
provningsparm innehallande viktiga dokument kopplade till studien. Vidare ansvarar de for att innehallet i provningsparmen arkiveras i minst
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25 ar efter det att den kliniska prévningen avslutats, savida inte en langre prévningsperiod féljer av andra delar av unionsratten. Det &r
sponsorns ansvar att tillse att inom sin organisation utse personer som ansvarar for arkiven. Tillgang till arkiven ska endast ges dessa personer.
Arkivering ska ske pa ett sadant medium att innehallet ar fullstandigt och lasbart under hela arkiveringstiden samt latt kan tillhandahallas och
tillgangliggoras pa begéran av berérda myndigheter. Eventuella andringar som gors av innehallet ska vara sparbara. Forsékspersonernas
patientjournaler ska dock arkiveras i enlighet med nationell ratt. Vid den eventualitet att 4ganderatten for provningsparmens innehall dverlats at
annan part ska detta dokumenteras och de skyldigheter som anges ovan tillfaller da den nya parten.

2.2 Blodcentralens handlingar

Blodgivarens halsodeklarationer bevaras i 30 ar pa Regionarkivet innan de gallras. Antikroppsundersokningar forvaras i 10 ar pa
blodcentralen/Regionarkivet. For andra handlingstyper som uppréttas i verksamheten se lista nedan. Se aven Kvalitetsregister.

2.3 Journalkopior

Journalkopior bestélls och skickas mellan vardenheter inom Region Skane, liksom till och fran andra vardgivare i Sverige eller utomlands, i
syfte att ge patienten basta méjliga vard. Journalkopior som inkommer till Region Skanes vardenheter bestar idag i de flesta fall av utskrifter ur
digitala IT-stod. En stor del skickas &ven internt inom regionen. Nar journalkopiorna inkommit till vardenheten skickas de i regel vidare for
skanning for att sedan kopplas till patientjournalen. | denna hantering finns risk for att samma information sparas dubbelt eller mangdubbelt,
vilket ur informationshanterings- och arkivsynpunkt ar problematiskt. | forlangningen paverkas aven handlaggningen av
journalforstoringsarenden, dar varje kopia av en journal ska sparas och forstoras. 2011-04-18 fattades dessutom beslut om en nollvision for
pappersdokumentation i Region Skanes patientbundna information (Beslut en samlad organisation for arkiv och skanning i Region Skane 2011-
04-18).
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Manga vardenheter inom Region Skane har idag digital tillgang till journaluppgifter uppréattade hos andra vardenheter i regionen.
Journaluppgifter ska darfor i forsta hand utbytas genom hanvisning till digital information, enbart nar det inte & majligt ska journalkopior pa
papper anvandas.

Journalkopior som skickats mellan vardenheter inom Region Skane bevaras darmed endast om samma information inte finns att tillga digitalt.
Journalkopior som inkommer fran andra vardgivare utanfor Region Skane ska bevaras.

Journalkopior som ska bevaras ska forvaras och hanteras pa samma sétt som originalhandlingar, da de innehaller samma kansliga information.
Ovriga ska gallras/forstoras omgaende.

2.4 Avvikelser och anmalningar

Avvikelsehantering ingdr som en del i ett storre arbete kring patientsakerhet och kvalitet som hélso- och sjukvarden ar alagda att utfora.
Avvikelserna kan vara av olika karaktar och ska hanteras pa olika satt, det galler &ven dokumentationen som uppstar i behandlingen av
arendena.

Ett flertal drendetyper ar av varaktigt vérde for halso- och sjukvarden, inte minst som

indikatorer pa hur kvaliteten inom hélso- och sjukvarden kan forbéattras och sakras men ocksa for forskningen som dokumentation av de fall da
resultatet i varden inte blev det forvantade. Ur kvalitetssynpunkt och patientsakerhetssynpunkt, men ocksa ur kontroll- och
offentlighetssynpunkt, kravs sparbarhet till den enskilda handelsen. Foljande arenden ska med hansyn till detta registreras/diarieforas och
bevaras for framtiden:

e Lex Maria - avvikelser av allvarligare karaktdr som anmadls till Socialstyrelsen
e Anmilningar till Hilso- och sjukvardens ansvarsndmnd (HSAN) — provning om personal brustit i sitt ansvar och gjort ndgot fel
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e Anmilningar om patientskador — Nér en patient drabbas av personskada i kontakt med hélso- och sjukvarden och séker ekonomisk
ersdttning med stod av Patientskadelagen (1996:799) eller Produktansvarslagen (1992:18)

e Anmélningar om likemedelsskador — Nér person som behandlas med ldkemedel pé recept drabbats av biverkningar och anméler
personskada

Arenden som gar till Patientnamnden, den instans dit patienten kan vanda sig for rad och stod, registreras i Patientnamndens eget IT-stdd och
bevaras for framtiden. Ovriga vardrelaterade avvikelserapporter gallras efter 10 ar.

2.5 Kvalitetsregister

For att framja vardens kvalitet och utveckling fors kvalitetsregister, som kan vara bade nationella, regionala eller lokala. Enligt sarskilda
bestammelser i patientdatalagen 7 kap. 3-4 §8 om personuppgifter i kvalitetsregister far dessa behandlas enbart om inte patienten motsétter sig
detta. Kvalitetsregistren anvands &ven for att ta fram statistiska uppgifter och for forskning.

Kvalitetsregister som Region Skane sjalva har upprattat bevaras om uppgifterna ar unika och av vikt i historiskt, vetenskapligt eller statistiskt
hanseende. Anmaélan och samtycke till att inga i kvalitetsregister bevaras i patientjournalen

Alla diagnosregister ar viktiga att bevara. De har stor betydelse for forskningen, men kan vara svara att i efterhand fa tag i (sarskilt fran aldre
tid), om de inte sparats vid vardinrattningen.

En sarskild lag géller for blodverksamheter. Enligt lag (2006:496) om blodsakerhet ar blodverksamheter skyldiga att fora ett register med
uppgifter om blodverksamheten, blodgivare, blodmottagare och kontroller av blod och blodkomponenter. Registret ska géra det mojligt att
spara blod och blodkomponenter och att forhindra smittspridning. Enligt lagen ska uppgifterna gallras 30 ar efter inférandet. Gallringen &r
ovillkorlig och kan inte upphévas av att arkivmyndigheten beslutar om bevarande. Uppgifter som hanteras utanfor registret omfattas dock inte.
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2.6 BVC-journaler

BVC-journalen hanteras och bevaras digitalt i aktuellt journalsystem. Journalhandlingar som inkommer eller upprattas pa papper skannas in i
journalen, exempelvis journalkopior fran andra regioner/vardgivare, forlossningsjournaler och remissvar. Se vidare journalkopior ovan.

Nar barnet natt skolaldern éverfor verksamheten BV C-journalen genom utskrift till elevhalsan. Vid 6verféring kréavs vardnadshavarens
samtycke, vilket ska noteras i journalen. Notera dven till vilken skola journalen skickas i den digitala journalen.

Eventuella aldre BVC-journaler i papper ska levereras till Regionarkivet, hur leverans ska ske framgar i aktuella instruktioner. BVC-journaler i
original pa personer fodda utanfor Skane lan ska skickas tillbaka till hemregionen.

3 Exempellista Over vardrelaterad verksamhetsinformation

Forteckningen over vardrelaterad verksamhetsinformation innehaller de vanligast forekommande handlingarna. Den ar alltsa inte heltackande
utan behdver kompletteras med en lokal hanteringsanvisning for att sakerstélla korrekt hantering i respektive verksamhet.

Instruktion och mall kring hur en lokal hanteringsanvisning tas fram finns pa Vardgivare Skane.

DokumentID 9078342
Original lagras elektroniskt. Anvandaren ansvarar for att géllande version anvands.



Handling

Bevaras/ Gallras

Anmarkning

Aborter, ansékan till och beslut fran
Socialstyrelsen

Kopia. Ingar i patientjournal

Abortjournal Ingar i patientjournal
ADL-analys Ingar i patientjournal
Akupunktur Ingar i patientjournal
Akutjournal Ingar i patientjournal
Akutliggare Se anm. Se Patientliggare

Allergi/provokation, testprotokoll och
frageformular

Ingar i patientjournal

Ambulansjournal, sjukvardens exemplar

Ingar i patientjournal, del i akutjournal

Ambulansjournal, utférarens exemplar

10 &r. Se anm.

Bevaras i 10 ar. Om ambulans kor till
mottagning utanfor Region Skane maste
utforarens exemplar bevaras i 10 ar.

Amningsobservation, amningsjournal

Ingar i patientjournal

Amputationsprotokoll, amputationslista

Ingar i patientjournal

Analyser

Ingar i patientjournal

Anamneser

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Anestesibeddmning

Ingar i patientjournal

Anestesijournal Ingar i patientjournal

Anhoriglista Se anm. Uppgifter om ndarmaste anhdrig antecknas
digitalt i journalen. Ovriga eventuella listor
med anhdriginformation gallras vid
inaktualitet.

Ankomstbdcker Se anm. Se Patientliggare

Anmalan och rapporteringar till andra Se anm. Kopia ingar i patientjournal. Avser t.ex.

myndigheter anmaélningar till kvalitetsregister,
cancerregister och tumorregister. Se dven
smittskyddsanmélan.

Anmalan till patientnémnden Se anm. Administrativ handling, ingar €] i
patientjournal. Original bevaras hos
patientndmnden, kopior i verksamheten
gallras vid inaktualitet.

Anmadlan om patientskada Se anm. Administrativ handling, ingar €j i

patientjournal. Arendet bevaras. Har ingar
aven kopia pa beslut om anmald skada fran
LOF (Landstingens dmsesidiga
forsakringsbolag).

Ansvarsovertagande, ansvarsfordelning,
lakemedelshantering

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Ansodkan

Se anm.

Ansokan som ligger till grund fér vard och
behandling av patient ingar i patientjournal
och ska bevaras med undantag for
fondanstkan, som bevaras utanfor journalen.

Antikoagulationslista

Ingar i patientjournal

Anitkroppsundersokning

10 &r. Se anm.

Forvaras pa blodcentral/regionarkivet

APO-doslistor

Ingar i patientjournal

Arbetsmaterial och underlag

Vid inaktualitet

Se gallringsbeslut: Gallring av handlingar av
tillfallig eller ringa betydelse (2014-03-26)

Arbetsprov

Ingar i patientjournal

Arbetsterapijournal

Ingar i patientjournal

Artroskopiprotokoll

Ingar i patientjournal

Asylansokan, pass, EU-kort och LMA-kort, | Se anm. Administrativ handling, ingar €j i

kopior pa patientjournal. Kopia pa asylansokan, pass
och EU-kort skickas till GSF patientservice.
LMA-kortnummer registreras i Pasis. Kopior
i verksamheten ska gallras vid inaktualitet.

Audiogram Se anm. Original ingar i patientjournal. Kopia gallras.

Autorefraktor Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Avbrytande av vard

Ingar i patientjournal

Awvikelsehantering enligt "Lex Maria"

Se anm.

Administrativ handling, ingar ej i
patientjournal. Diarieférs och bevaras i
diariet.

Avvikelserapporter, vardrelaterade

10 &r. Se anm.

Administrativ handling

Bakteriologiska utlatanden

Ingar i patientjournal

Barnhalsovardsjournaler (BVC-journaler) Se anm. Bevaras. Se avsnitt om BVC-journaler under
rubriken Sarskilda rad for viss
verksamhetsinformation

Basaltemperaturkurva Ingar i patientjournal

Batchlappar, operation Se anm. Batchlappar som hanteras utanfor

patientjournal gallras efter 3 ar. Batchlappar
som ingar i patientjournal bevaras.

Behandlingsprotokoll

Ingar i patientjournal

Bel&ggningslistor

Vid inaktualitet

Administrativ handling, ingar €j i
patientjournal.

Beslut om delegering av medicinska
uppgifter

10 ar. Se anm.

Administrativ handling, ingar ej i
patientjournal.

Bestallning ambulansuppdrag

Se anm.

Skannas till mottagande enhet

Bilder

Se anm.

Se Fotografier
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Bilirubinkurva

Ingar i patientjournal

Biobank, samtycke och aterkallande av
samtycke

Se anm.

Awven villkor i samband med samtycken samt
aterkallande av samtycken. Personuppgifter
och kompletterande information i register
gallras i samband med att prover avlagsnas ur
biobank. Se SKR:s Gallringsrad nr. 6 for
biobankrelaterade handlingar.

Biometri

Ingar i patientjournal

Biverkningsprofil

Ingar i patientjournal

Blodgaslista

Ingar i patientjournal

Blodgivare, halsodeklarationer

30 ar. Se anm.

Forvaras pa Regionarkivet

Blodgrupperingar, huvudexemplar

Se anm.

Forvaras i 4 ar pa blodcentralen

Blodrekvisitioner, huvudexemplar

Se anm.

Sa lange MG-test/BAStest ar giltigt (5 dygn)
pa blodcentralen enligt uppgift fran
blodcentralen.

Blodtransfusion, uppgifter om

Ingar i patientjournal

Blodtryckskurva

Ingar i patientjournal

Blodtryckslistor

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Blastraningslistor (urinflodesméatning m.m.)

Ingar i patientjournal

Blodningsschema

Ingar i patientjournal

Barhus, ankomstregistreringar Se anm. Se Patientliggare

Barhustransport, kontrollblanketter 3 ar. Se anm. Patientadministrativ handling, ingar €j i
patientjournal

Barhusjournal Ingar i patientjournal.

Canceranmaélan Se anm. Ingar i patientjournal. Se Anmélan och
rapporteringar till andra myndigheter.

CTG-kurva, cardiotocografkurvor Se anm. Ingar i patientjournal. CTG-kurvor i Region
Skane kan gallras tidigast 10 ar efter
behandlingsdatum i de fall de skrivits ut pa
papper. Digitala CTG-kurvor bevaras for
framtiden i digitalt format.

Checklistor av betydelse for vard och Ingar i patientjournal

behandling, beddmning, beslut och diagnos

Coronarangiografi Ingar i patientjournal

(kranskarlsréntgen) och ballongspréngning,

dokumentation

Cystometri, flodesmatningar, huvudexemplar | Se anm. Ingér i patientjournal. Ovriga exemplar

gallras vid inaktualitet

Cytogenetiska utredningar och bilder

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Cytologisvar, cytologiutlatanden

Ingar i patientjournal

Cytostatikakort, cytostatikajournal

Ingar i patientjournal

Daganteckningar Se anm. Se Rapportblad

Daglistor Se anm. Se Patientliggare

Datortomografibilder och band Ingar i patientjournal

(skiktrontgen)

Datortomografi, utlatanden (skiktrontgen) Ingar i patientjournal

Densitometri Se anm. Se Osteometrimatning

DEXA-matning Se anm. Se Osteometrimatning

Diabetes, uppgifter om Ingar i patientjournal

Diabilder, av medicinsk karaktar Se anm. Se Fotografier

Diagnosregister Se anm. Administrativ handling, ingar €j i
patientjournal. Bevaras.

Dietistjournal Ingar i patientjournal

Diktat Se anm. Gallras efter att det forts in i patientjournal.

Distal tryckmatning

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Distriktsskoterskejournal

Ingar i patientjournal

DNA-analyser

Ingar i patientjournal

Domar Se anm. Gallande t.ex. tvangsvard. Ingar i
patientjournal.
Donation, uppgift om Ingar i patientjournal
DOS-lista Ingar i patientjournal
Duplexundersokning av carotiskarl Ingar i patientjournal
Dddsbevis, dodsorsaksintyg Ingar i patientjournal.
ECT-kurvor Ingar i patientjournal
EEG-kurvor och utlatanden Ingar i patientjournal
Egenanmadlan (tidigare egenremiss) Ingar i patientjournal
EKG-kurvor och utlatanden Se anm. Ingar i patientjournal. Se vidare i

gallringsutredning rérande EKG 2013-04-11

EKO-kurvor och utlatanden

Ingar i patientjournal

EMG-kurvor och utlatanden

Ingar i patientjournal

Enzymschema

Ingar i patientjournal

DokumentID 9078342

Original lagras elektroniskt. Anvandaren ansvarar for att géllande version anvands.

17 (36)



Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Epikriser och slutanteckningar

Ingar i patientjournal

Fish-analyser, utlatanden

Ingar i patientjournal

FIM functional independence measure

Ingar i patientjournal

Flédesmétning

Ingar i patientjournal

Fondanstkan

Se anm.

Patientadministrativ handling, ingar ] i
patientjournalen. Kan efter 6verenskommelse
med leveransansvarig levereras till
Regionarkivet efter 2 ar.

Fosterljudkurvor

Se anm.

Se CTG-kurva.

Fotografier

Se anm.

Bilder, fotografier och videofilmer av
betydelse for patientjournalens syften och
innehéll ingdr i patientjournal. Ovriga bilder
som med patients medgivande tagits i
undervisningssyfte eller for kvalitetssakring
gallras vid inaktualitet.

Fotvard

Se anm.

Ingar i patientjournalen. Fotvard, notering av
beslut och ansokan(remiss) bevaras
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Frageformulér, sjalvsvarsinstrument,
skattningsinstrument etc.

Se anm.

Ingar i patientjournal. Sjalvskattning etc. till
grund for behandlingar, bedémningar, beslut
och diagnoser och/eller som behdvs for
uppfoljning av vardprocessen bevaras.
Sjalvskattning etc. av tillfallig eller ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet. FOr
psykologiska utredningar se psykologtest.

Frageformular, 6vriga

Vid inaktualitet. Se anm.

Frageformular av tillfallig betydelse t.ex. for
att underlatta patientbesoket eller
frageformular dar innehallet rutinméssigt
overfors till journaltexten. Se gallringsbeslut
Gallring av handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse 2014-03-26.

Fullmakt, medgivande och éterkallande Se anm. Ingar i patientjournal. Muntliga samtycken
maste dokumenteras i journalen.

Funktionsskattning, uppgifter om Ingar i patientjournal

Fargsinnesundersokning Ingar i patientjournal

Fodelseanmélan Se anm. Ingar i patientjournal. Skickas direkt till

skattemyndigheten via journalsystemet.

Forbrukningsjournal, narkotika (individuell)

Ingar i patientjournal

Forsakringséarenden, patient

Ingar i patientjournal

Glasdgonordinationer

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Glaucomoversikter

Ingar i patientjournal

Glucosbelastningskurvor

Ingar i patientjournal

God man/férmyndare/forvaltare, férordnande | Se anm. Sjukvardens kopia ingar i patientjournal

av och ansdkan om

Graviditetstester Ingar i patientjournal

Habiliteringsplaner Ingar i patientjournal

Hembesok, dokumentation Ingar i patientjournal

Hemsjukvard, ansokningar och beslut Ingar i patientjournal

HIV-tester, resultat av Se anm. HIV-tester med positivt resultat bevaras i
patientjournal. HIV-test med negativt resultat
bevaras i patientjournal om sadan finns. Om
ingen patientjournal upprattats gallras HIV-
test med negativt resultat efter 10 ar.

Hjalpmedelsordinationer Se anm. Original skickas till hjalpmedelscentral eller

motsvarande. Kopia ingar i patientjournal.

Hjartkonferens

Ingar i patientjournal

Hormonbehandling

Ingar i patientjournal

Hyposensibilisering, dokumentation

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Halsodeklaration

Ingar i patientjournal

Halso- och sjukvardens ansvarsnamnd, Se anm. Administrativ handling, ingar ej i

(HSAN), beslut som rér den egna patientjournal. Diarieférs och bevaras i
vardgivaren. diariet.

Implantatsdokumentation Ingar i patientjournal

In- och utskrivningsliggare Se anm. Se Patientliggare.

Infektionsregistrering Ingar i patientjournal

Information given till och medgivande fran Se anm. Ingar i patientjournal. Information som givits

patient/anhdrig

till patient eller anhérig om behandling,
ingreppets art, dess foljder och risker skall
antecknas i patientjournalen.

Infusionslista

Ingar i patientjournal

Injektionslista

Ingar i patientjournal

Inlaggningsrapport infor sluten vard (SV)

Ingar i patientjournal

Inseminationsdokumentation

Ingar i patientjournal

Instrumentell férlossning, dokumentation

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Instrumentlistor, operation

Ingar i patientjournal

Intyg

Se anm.

Intyg som ligger till grund for vard och
behandling av patient ingar i patientjournal
och ska bevaras.

Isotopundersokningar

Ingar i patientjournal

Journalkopior

Se anm.

Journalkopior som skickats mellan
vardenheter inom Region Skane bevaras
endast om samma information inte finns att
tillga digitalt. Journalkopior som inkommer
fran andra vardgivare utanfér Region Skane
ska bevaras.

Journalutlamnande

Se anm.

Om material fran en analog journal ldamnas ut
sparas rekvisitionen i journalen. Om
utlamning av digital journal sker antecknas
detta i den digitala journalen.

Journaldversikter

Ingar i patientjournal.

Klinisk forskning, dokumentation

Se anm.

Ingar i patientjournal. Avser dokumentation i
patientjournal vid patientnéra forskning dvs.
da forskningen sker i anslutning till varden
av patienten. Se d&ven Medicinsk forskning
under rubriken Sarskilda rad for viss
verksamhetsinformation.

DokumentID 9078342

Original lagras elektroniskt. Anvandaren ansvarar for att géllande version anvands.

22 (36)



Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Komplikationsregistreringar

Ingar i patientjournal.

Konsultationsremisser Se anm. Se Remisser

Kontrollkort, kontrollsedel Ingar i patientjournal

Korrespondens till/fran patient, av vikt Ingar i patientjournal

for behandlingen

Korstest och bastest, resultat av Se anm. Ingar i patientjournal. Avser korstest och
bastest i samband med blodtransfusioner.

Kuratorsjournal Ingar i patientjournal

Kurvblad Ingar i patientjournal

Korkortsintyg Ingar i patientjournal

Laboratorielistor med svar Ingar i patientjournal

Laboratoriesvar, prelimindra Se anm. Om preliminarsvar avviker fran det definitiva
bevaras bada i journalen. Preliminarsvar som
Overensstammer med definitivt svar gallras
vid inaktualitet.

Laboratoriesvar, definitiva Se anm. Ingar i patientjournal. Provsvar pa papper ska

skannas och bevaras i patientjournal.
Provsvaret kan gallras efter skanning.
Elektroniska provsvar bevaras i elektronisk
form.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Ledschablon

Ingar i patientjournal

Licensmotiveringar fOr oregistrerat
l&dkemedel

Ingar i patientjournal

Listningsblanketter, halsoval

10 &r. Se anm.

Patientadministrativ handling, ingar €j i
patientjournal. Bevaras i 10 ar.

Listor 6ver kontroll och matning av
patientens vakenhet, puls, blodtryck
temperatur etc.

Ingar i patientjournal

Ljudupptagningar

Se anm.

Ljudupptagning av betydelse for
undersokning, vard och behandling bevaras
som del av patientjournal. Ovriga
ljudupptagningar gallras vid inaktualitet.

Loggar, journalrelaterade

5 ar. Se anm.

Journalrelaterade granskningsloggar i natverk
och/eller databaser som dokumenterar
tillgang till information gallras efter 5 ar.

Om uppgifter i logg leder till atgard ska
uppgifterna bevaras tillsammans med det
arende som da bildas.

Logoped, dokumentation

Ingar i patientjournal

LVM

Se anm.

Ingar i patientjournal. Lag (1988:870) om
vard av missbrukare

Lakemedelsbiverkan, uppgifter om

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Lakemedelsjournal

Ingar i patientjournal

Lakemedelslistor

Ingar i patientjournal

Lakemedelsprovning, dokumentation i
patientjournal

Ingar i patientjournal

Langd- och viktkurva

Se anm.

Se Tillvaxtdiagram

LOF, Landstingens 6msesidiga
forsékringsbolag

Se anm.

Se Anmaélan om patientskada

Magnetresonanstomografier (MRT)

Ingar i patientjournal

Meddelande fran annan klinik, sjukhus
eller vardcentral om erhallen tid

Vid inaktualitet.

Medicinlistor

Se anm.

Se Lakemedelslistor

Miktionslistor

Ingar i patientjournal

MMT-tester (mini mental test)

Ingar i patientjournal

Missbildningsrapport, sjukvardens kopia

Ingar i patientjournal

Moderskapsintyg, sjukvardens kopia

Ingar i patientjournal

Modifierad Nortonskala

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Munvardschema

10 ar

Skrivs in i patientjournal att
munvardsschema satts in. Bevaras i 10 ar.

Narkoskonsultationer, dokumentation

Ingar i patientjournal

Narkoskurvor

Ingar i patientjournal

Neonatalvardskurvor

Ingar i patientjournal

Neurologstatus

Ingar i patientjournal

Neurologovervakning, dokumentation

Ingar i patientjournal

Neuropsykologisk utredning

Ingar i patientjournal

Obduktionsprotokoll

Ingar i patientjournal

Observationsblad

Ingar i patientjournal

Obstetriska ultraljudsundersdkningar

Ingar i patientjournal

Omvardnadsjournal

Ingar i patientjournal

Operation, vardplanering infor

Ingar i patientjournal

Operationsanmalan

Ingar i patientjournal

Operationsberattelse

Ingar i patientjournal
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Handling Bevaras/Gallras Anmarkning

Operationsjournal Ingar i patientjournal

Ordinationer, generellt Se anm. Ingar i patientjournal. Avser
ordinationslistor, ordinationskort, noteringar
om telefonrecept etc.

Organpunktion, dokumentation Ingar i patientjournal

Orosanmalan (Barn i fara) Se anm. Anmadlan skannas till patientens journal. | de
fall da foralder ar patient
(barnet saknar vardtillfalle och
patientjournal) bor anmalan laggas i
foralderns journal. Ar barnet patient skannas
anmalan till barnets journal. Se avsnitt Barn
som riskerar att fara illa pa Vardgivare
Skane.

Osteometrimatning Ingar i patientjournal

Pacemaker, dokumenterat isdttande, Ingar i patientjournal

kontroll, eller avldgsnande av

Pacemaker, avlagsnande pa avliden Ingar i patientjournal

patient, dokumentation

PAD-Cyt remisser Se anm. Ingar i patientjournal

Partogram Ingar i patientjournal
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Handling Bevaras/Gallras Anmarkning

Patientjournal/journalhandling med Se anm. Kan gallras efter 10 ar om omojligt att

ofullstandigt personnummer hérleda journalen till fysisk person.

Patientliggare Se anm. Kan gallras vid inaktualitet under
forutsattning att uppgifterna har skrivits in i
sin helhet i digitala system. Annars bevaras.

Patienttillhorigheter, vardesaker, Se anm. Patientadministrativa handling, ingar ej i

nyckelrekvisitioner, forvaring av patientjournal. Kan gallras efter 10 ar i
enlighet med preskriptionslagen (1981:130)
Galler bade bevis pa att varden forvarar
patienttillhdrigheter och att patienten sjélv tar
ansvar for dem.

Patologutlatanden Ingar i patientjournal

Permissionsoversikt Ingar i patientjournal

Polishandréckning, begaran Se anm. Gallras vid inaktualitet under forutsattning

att uppgifterna antecknats i journalen. Annars
bevaras.

Postoperativ journal

Ingar i patientjournal

Preventivmedelsjournaler

Ingar i patientjournal

Pricktest

Ingar i patientjournal

Proteinanalys

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Provsvar, preliminéra

Vid inaktualitet.

Awviker preliminarsvar fran slutligt ska bada
bevaras i patientjournal. Preliminérsvar som
Overensstammer med definitivt svar gallras
vid inaktualitet.

Provsvar, slutliga

Ingar i patientjournal

Provsvar, som dverforts till journal genom Se anm. Gallras efter avskrift

fullstandig avskrift

Provtagning, undersokning Ingar i patientjournal

Psykiatrisk tvangsvard (LPT), lag Se anm. Ingar i patientjournal. Ansokningar,

(1991:1128) utlatanden, domar, vardintyg etc. Observera
att om originalhandling for vardintyg
(motsv.) géllande tvangsvard skannas ska
aven originalet pd papper bevaras.

Psykologtest Se anm. Allt testmaterial/ramaterial ska bevaras och

levereras till Regionarkivet i enlighet med
géllande beslut och instruktion for leverans
av psykologiskt testmaterial. Se Beslut om
sarskild hantering av psykologiskt
testmaterial, 2015-09-02 och Leverera
psykologiskt testmaterial.

Rapportblad

Ingar i patientjournal

Receptorbestdmning

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Rehabiliteringsanstkan

Ingar i patientjournal

Rehabiliteringsbeddmning

Ingar i patientjournal

Rehabiliteringsplan Se anm. Kopia ingar i patientjournal. Original hos
Forsakringskassan.

Remisser, avforda Se anm. Nar patient inte kommit till vardinrattningen.
Remissen hanteras utanfor patientjournal,
gallras efter 10 ar.

Remissbekraftelse Se anm. Remissbekraftelse sparas pa vardenhet fram
tills remissvar kommit, gallras darefter.

Remisser med svar Ingar i patientjournal

RID-0versikter (antireumatiska Idkemedel) Se anm. Se Lakemedelslistor

Rattsintyg Ingar i patientjournal

Rattspsykiatrisk vard Se anm. Ingar i patientjournal. Avser ansékan,

utlatande, vardintyg, domar etc. Obs!
Vardintyg upprattade inom ramen for lagen
(1991:1128) om psykiatrisk tvangsvard
(LPT) eller lagen (1991:1129) om
rattspsykiatrisk vard (LRV) far inte gallras
efter skanning.

Rdntgenbilder

Ingar i patientjournal
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Handling Bevaras/Gallras Anmarkning

Samordnad vardplanering (SVPL) Se anm. Den samordnade och justerade
vardplaneringen ingar i patientjournalen.

Samordnad individuell plan (SIP) Se anm. Ingar i patientjournal

Samtal med patient Se anm. Avser dven samtal fore och efter
vardtillfallet.
Antecknade samtal med patient av betydelse
for vard och behandling
bevaras i patientjournal, 6vriga gallras vid
inaktualitet.

Samtycken fran patient Ingar i patientjournal

Signaturfortydligandelistor (handstilsprov) Se anm Administrativ handling, ingar ej i
patientjournal. Bevaras.

Signeringslistor vid 10 ar

ldkemedelsadministration (att ge

lakemedel) till enskild patient

Sjukgymnastik Se anm Avser sjukgymnastens anteckningar

grundade pa fysioterapiprocessen (inkl.
beddmning och utprovning av
medicintekniska produkter). Ingar i
patientjournal.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Sjukresa/fardtjanst, ansokan

Se anm.

Patientadministrativ handling, ingar €j i
patientjournalen. Ansékan om sjukresa och
fardtjanst skickas till Skanetrafiken, kan
gallras efter 10 ar. Dar fardtjanst utfors av
annan gallras ansokan av vardenheten efter
10 ar.

Sjukresa/fardtjanst, lakarutlatande/-intyg Se anm.

Ingar i patientjournalen. Lakarutlatande/-
intyg ska skrivas i patientens journal
alternativt kopia av lakarutlatande/-intyg
skall tillforas journalen.

Slaktoversikter

Ingar i patientjournal

Smittskyddsanmalningar

Se anm.

Anmalan gors digitalt. Noteras i journalen.
Avser anmalningar enligt smittskyddslagen
(2004:168) och smittskyddsforordningen
(2004:255).

Smittskydd, remisser for referensunder-

sOkning och speciell diagnostik

Ingar i patientjournal

Smittsparningshandlingar

Se anm.

Smittsparningshandlingar gallande klamydia,
gonorré och syfilis kan gallras efter tre ar
fran utgangen av det ar som smittsparningen
gjordes (se gallringsbeslut 2011-05-16 dnr
1100456). For gallringsrad angaende 6vriga
smittsparningshandlingar kontakta
Regionarkivet.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Smaértskattning, dokumentation

Ingar i patientjournal

Sondmatningsschema

Ingar i patientjournal

Spermadonation, uppgifter om

Ingar i patientjournal

Spermaprov, analys och svar

Ingar i patientjournal

Specialistremisser

Ingar i patientjournal

Spirometri, dokumentation

Ingar i patientjournal

Status, omvardnadsstatus

Ingar i patientjournal

Steriliseringslagen 8 5, bekraftelse om
erhallen information

Ingar i patientjournal

Sterilitetsundersdkningar, dokumentation

Ingar i patientjournal

Synfalt

Ingar i patientjournal

Sarvardsjournal

Ingar i patientjournal

Sémnlab, dokumentation

Ingar i patientjournal

Telefonradgivning

Se anm.

Se samtal med patient

Tillvaxtdiagram

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Tolkbestéllning/rekvisition

Se anm.

Administrativ handling, ingar ej i
patientjournal. Tolkbestallning som utgor
rakenskapsinformation gallras efter 2 ar.

Transfusionsjournaler

Ingar i patientjournal

Transplantation, dokumentation

Ingar i patientjournal

Traningsprogram

Vid inaktualitet.

Original hos patienten. Ingar €j i
patientjournal. Eventuella kopior gallras vid
inaktualitet.

Tumdrjournaler

Ingar i patientjournal

Tvangsvard, smittskydd. Smittskyddslag
(2004:168)

Se anm.

Ingar i patientjournal. Avser ansokan,
utlatande, vardintyg,

domar etc. Obs! att om originalhandling for
vardintyg (motsv.) gallande tvangsvard
skannas ska dven originalet pa papper
bevaras.

Ultraljud, bilder

Se anm.

Ingar i patientjournal. Avser bilder av
betydelse for patientjournalens innehall och

syften. Ovriga bilder gallras vid inaktualitet.

Ultraljud, remisser

Ingar i patientjournal

Ultraljudskurva

Ingar i patientjournal
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Utlatande

Ingar i patientjournal

Utlatanden, diagnostiska, preliminara Se anm. Awviker preliminarsvar fran slutligt skall
bada bevaras i patientjournal. Preliminarsvar
som 6verensstammer med definitivt svar
gallras vid inaktualitet.

Utlatanden, diagnostiska, slutliga Ingar i patientjournal

Utredningar Ingar i patientjournal

Utskrivningsbeslut Ingar i patientjournal

Vaccinationer, uppgifter om Ingar i patientjournal

Venesektionsprotokoll Ingar i patientjournal

Videofilm Se anm. Se Fotografier

Vardintyg Se anm. Ingar i patientjournal. Avser intyg till
patienten om att vard och
behandling har eller ska genomfdras. Se dven
réattspsykiatrisk vard

Vardplan Ingar i patientjournal

Véndschema 10 ar Skrivs in i patientjournal att vandschema

satts in och hur manga ganger patient ska
véndas.
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Bevaras/Gallras

Anmarkning

Viétskebalans, dokumentation

Ingar i patientjournal

Aggdonation, uppgifter om

Ingar i patientjournal

Ogonbottenskisser

Ingar i patientjournal

Ogonundersokningskurvor

Ingar i patientjournal

Overkanslighet, uppgift om

Ingar i patientjournal

Overvakningsjournal

Ingar i patientjournal

Overvakningskurva

Ingar i patientjournal
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