Koncernkontoret

Koncernstab HR \

SKANE

Enheten Utbildning och larande paum 2024-02-19

Lise-Lott Hassel 1(4)
HR-strateg

Lise-lott.hassel@skane.se

Rutin for eTjanstekort till utbildare infor studerandes
praktik i Region Skanes verksamheter

Halso-och sjukvérdsstuderande som for sin utbildning behover 3 tillgang till
patientuppgifter kan ges tillgdng utifrdén samma kriterier som for anstéllda.
Kriterierna &r att det endera ska foreligga ett behov for att utfora
arbetsuppgifter eller en vardrelation till patienten. Praktikuppgifter fér i detta
sammanhang anses likstdllda med anstdlldas arbetsuppgifter. Hér finns beslut
om instruktioner om styrning av behorigheter for atkomst till uppgifter om

patienter (pdf).

Unik identitet ska alltid anvéindas i elektroniska vardinformationssystem for
att beteckna en hélso- och sjukvardspersonal. P& samma sitt ska studerande
identifieras. Hélso- och sjukvérdsstuderande ska dokumentera/registrera i
regionenens vardinformationssystem under egen behorighet —
praktikperiodens ldngd &r ovidkommande — och fér sdledes inte gora detta
under handledarens behdrighet. Handledare ska finnas utsedd som
kontrollerar dokumentationen/registreringen. Forteckning ska finnas 6ver de
studerandes identiteter (personnummer eller motsvarande), signaturer samt
praktiktid och handledare.

Behov

Tillgang till patientinformation ska baseras pa behov. Den studerande som
aktivt deltar 1 varden av patienten ska fa tillgidng till dennes uppgifter. Om den
studerande enbart foljer med, lyssnar och observerar anses hen infe delta 1 varden.
Begreppet vard omfattar vard, undersokning och behandling inom hilso- och
sjukvérd. En vérdrelation ska finnas — vardrelationen &r personlig och
patientrelaterade aktiviteter utfors. Den studerande har tystnadsplikt avseende alla
de uppgifter hen tar del av.
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Vad ar eTjanstekort?

o Ett kort med en gemensam standard for identifiering och digital
signering for alla medarbetare och studerande i Region Skéne.

o Kortet dr en elektronisk tjdnstelegitimation som innehéller personliga
identitetsuppgifter och kan anvindas for sdker inloggning i regionens
vardinformationssystem samt access till Region Skanes intrant.
Kortet fungerar 4ven som elektronisk nyckel i passersystem.

Vad kravs for att fa eTjanstekort?

e Att den studerande &r identifierad och finns registrerad i
Skénekatalogen.

o Studerande som redan &r anstélld i Region Skéne kan
anvénda sitt vanliga eTjénstekort.

Utbildarens ansvar:

o Utse eTjanstekortsbestéllare och meddela namn till Koncernkontoret,
Lise-Lott Hassel, e-post: lise-lott.hassel@skane.se.

e Limna studerandeuppgifterna senast den 15/5 (for hostterminens
praktik) respektive 25/11 (for varterminens praktik).

o Tillse att den studerande ar sdkert identifierad och 1dmna korrekta
studerandeuppgifter till hsa.1177@skane.se. Uppgifter som ska

Overforas ar; 1) utbildare/laroséte, 2) beskrivning av utbildningen, 3)
till och med datum (planerat slutdatum), 4) personnummer, 5) namn
och 6) e-postadress.

e Uppgifterna skickas i en krypterad 'Excelmall. Eftersom
studenternas uppgifter registreras av en cobot ska du bestilla enligt
framtagen Excelmallen frin hsa.1177@skane.se. Region Skéne foljer
GDPR.

e Losenordet skickas i separat mail.

e Nir studenterna &r registrerade skickas ett mail till studenterna med
information om sitt RS-id. eTjénstekortbestdllaren far ocksé
studenternas RS-id for kdnnedom.

e Informera aktuella studerande att de ska kontakta nagon av Region
Skanes kortstationer for fotografering, korttillverkning och aktivering

! Kryptera Excel fil; 1.g4 in pa Arkiv, 2. Tryck pa Info, 3. Tryck pa pilen Skydda
arbetsbok, 4. Markera Kryptera med losen
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av kort. Detta ska ske i god tid pga. kortstationernas handldggningstid
OBS! Giltig svensk id-handling méste visas upp vid fotograferingen.
Kortet levereras direkt till den studerandes folkbokforingsadress. Om
den studerande byter namn under pagaende utbildning ska detta
meddelas till hsa.1177@skane.se. Den studerande féar da skaffa nytt
eTjanstekort.

Meddela hsa.1177@skane.se om den studerande avbryter sin

utbildning i fortid/gor uppehdll minst 6 manader. Meddela enbart RS-
id pa den studerande. Studerande tas dé bort frin systemet
(Skénekatalogen).

Vid forlangning meddela hsa.1177@skane.se den studerandes RS-id
samt tom-datum.

Nar den studerande aterupptar sin utbildning ska Excelmallen skickas
till hsa.1177@skane.se.

Kontrollera och uppdatera listan med studerandenamn som kommer

frdn Region Skéne, vardgivarservice, 2 ggr/ar. Listan ska innehélla
aktuella uppgifter om den studerande.

Utlandska studerande och person med skyddade personuppgifter
hanteras separat, se lingre ner i dokumentet.

Aktuella kortstationer

Kortstationer finns vid sjukhuset/lasarettet i Helsingborg, Hassleholm,
Kristianstad, Landskrona, Lund, Malmo, Trelleborg, Ystad och
Angelholm. Samtliga kortstationer har drop-in. P4 Vérdgivare Skane
hittar du kontaktuppgifter och 6ppettider for Region Skanes
kortstationer.

Hantering av utldndsk student som inte har svenskt personnummer

En kopia pa giltigt pass ska ldmnas 1 samband med lérosétets
bestillning.

Kopian ska vidimeras av ansvarig ldrare inom den organisation som
Region Skane har avtal med, med datum, signatur,
namnfortydligande och telefonnummer.

Den vidimerade passkopian skickas till hsa.1177@skane.se pd nigot

av foljande sitt:
o Via e-post med krypterad fil och 16senordet skall skickas via
brev eller separat mail.
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Via post/brev som inkluderar papperskopian.

Pé ett USB-minne som skickas via post/brev som skall vara
16senordskyddat och 16senordet skall inte finnas i samma brev
utan skall skickas via e-post till hsa.1177@skane.se.

e For erhdllande av kort méaste studenten ha med sig en ansvarig person
frén larosatet till kortstationen som kan intyga att det &r rétt student.
Personen fran larosétet maste ha med sig svensk giltig id-handling nér
kortet ska utfardas. Aktuell student maste kunna styrka sin behorighet
med giltigt pass. Dérefter utfardas ett reservkort med certifikat for
hogst 180 dagar. Certifikatet kan forlangas om utbildningen varar mer
an 180 dagar. Kortet hdmtas 1 sd nédra anslutning till praktiken som
mojligt tidsmissigt.

Studerande med skyddade personuppgifter

Studerande som har skyddade personuppgifter maste hanteras separat, dvs.
personuppgifterna ska inte forekomma pa det bestillningsunderlag som
skickas in for 6vriga studerande. Stéllningstagande som finns som bilaga ska
den studerande ta del av samt ta stdllning till. Kontakta hsa.1177@skane.se

som informerar om de rutiner som géller for studerande som har skyddade
personuppgifter.
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