Lathund for utbildningsplanerare i
Behorighetsportalen

Introduktion

Som utbildningsplanerare dr din roll att sikerstélla att ratt medarbetare far ratt
utbildning i SDV, baserat pa deras positioner i Behorighetsportalen. Du har tillgang
till att se medarbetares positioner, vilket gor det mojligt for dig att tilldela ratt

traningsplaneri SDV, men du kan inte dndra, lagga till eller ta bort behoérigheter.

Behorigheter kopplas till tjinster och tilldelas automatiskt eller manuellt via
behorighetsadministratorer. Néir en placering med befattning gors i Skdnekatalogen
skapas tjinsterna automatiskt i Behorighetsportalen, och behorigheter kopplas till
dessa tjinster. Behorigheterna delas sedan ut antingen automatiskt eller manuellt av

behorighetsadministratorer.

Under inforandeperioden ir det viktigt att du har kontakt med
behorighetsadministratorerna for de enheter vars medarbetarpositioner du behéver
utldsa. Du bor forsidkra dig om att de har slutfort tilldelningen av alla behorigheter, sa

att du kan fa tillgang till de aktuella positionerna.

Begrepp att kdnna till
For att navigera och forsta Behorighetsportalen, finns det nagra viktiga begrepp att

kanna till:

a) Tjanst: Varje medarbetare kan ha en eller flera tjinster placerade pa enheter i
organisationen.

b) Rollprofil (SDV behoérighet): En SDV position tillsammans med ett
vardmedarbetaruppdrag ger en SDV behorighet.

¢) Position: En position dr det som bestimmer vad du far se och kan gorai SDV.



Loggain
For att komma at Behorighetsportalen och se medarbetares behoérigheter behéver du
anvanda ditt SITHS-kort:

Sattiditt SITHS-kort i kortldsaren.

G4 till www.behorighetsportalen.i.skane.se i din webblisare.
Vilj det certifikat som ar kopplat till ditt HSAID.

Ange din sexsiffriga kod och tryck pa Logga in.

N

Nar du har loggat in kommer du till startsidan i Behorighetsportalen, dir skall du

finna dina ansvarsomraden.

Viart att ndmna dr att SITHS sessionen kan lasa sig varfor det dr bra att veta att man kan

ladda om sidan (trycka pa F5) eller starta om sin webbldsare om man fastnar.

Sok
Du kan vilja mellan tva olika sitt for att s6ka och granska behorigheter for
medarbetare och tjdnster, beroende pa vad som passar dig bést:

e Medarbetare och dess tjanster
o Sok pd en medarbetares namn eller RSID. Se tjansterna for en
medarbetare genom att klicka pa pilen vid medarbetarens namn. Klicka
pé en tjinst och se vad en medarbetares tjanst har for behorigheter.
Filtrera pa SDV behorigheter under knappen "Behoérighetstyp” for att
endast se rollprofiler.
¢ Enhet och vilj ratt enhet
o SOk paenhetens namn eller RSID. Klicka pé en enhet for att se vilka
tjanster som ir placerade pa enheten och vilka behorigheter som ér
utdelade till personalen. Filtrera pd SDV behorigheter under knappen
"Behorighetstyp” for att endast se rollprofiler.

Organisationen
Du kan dven navigera genom vardgivarens organisation for att se behorigheter
kopplade till olika enheter och tjanster:

e Under organisationen kan du navigera dig igenom vardgivarens organisation i
enlighet med hur Skanekatalogens trad ir strukturerat. Hir hittar du
vardgivare, vardenheter, vard- eller tjainsteutférande enheter samt 6vriga
enheter.


http://www.behorighetsportalen.i.skane.se/

Klicka pd en enhet for att se vilka tjdnster som dr placerade pa enheten, vilka
behorigheter som ar utdelade till personalen och vilka regler som ir uppsatta
for de olika befattningarna pa personalen.

o Under fliken "Tjanster" sa kan du se alla tjinster som &r placerade pa
enheten. Filtrera pa SDV-behorigheter under knappen "Behorighetstyp”
for att endast se rollprofiler. Genom att expandera respektive tjanst sa
kan du utldsa vilka positioner de har i rollprofilsnamnen.

o Under fliken "Behorigheter” sa listas alla behorigheter som ar utdelade
till personalen. Filtrera pa SDV-behorigheter under knappen
"Behorighetstyp” for att endast se rollprofiler. Genom att expandera
respektive rollprofil s kan du se vilka tjinster som har denna rollprofil.



