SDV Chef -
uppfoljning
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Chef — Uppfoljning

1.  For att folja upp medarbetarnas kursframsteg som chef klickar du pa
anvandarmenyn.
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2. Vailj sedan mina medarbetare.

B Mina sraktiviteter

Q Min statistik & historik

28 Kurskatalog

Mina medarbetare
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3. For att folja upp en medarbetare klickar du pa atgarder (de tre prickarna pa

medarbetarens kort)

e Mina medarbetare
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4. Och valjer sedan sammanfattande anvandarrapport
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5. Valj har Alla laraktiviteter for att se framstegen i specifika laraktiviteter.

Personlig sammanfattning av anvandare: Gustal
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6. Har ser du de laraktiviteter som medarbetaren ar anmald till och status pa
dem. Vi ser att den har medarbetaren har avslutat en traningsplan och att
kurslutférande var 2024-10-16. Vi ser ocksa att medarbetaren har paborjat en
traningsplan, den star som pagar. Du kan sortera laraktiviteterna genom att klicka
pa rubrikerna, markerade i bilden.

Personlig sammanfattning av anvandare: Gustaf

Alla laraktiviteter
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Uppfoljning — Rapporter

Du som chef har mojlighet att ladda ner en rapport pa dina medarbetares
kursframsteg.

1. Du nar funktionen via anvandarmenyn.

.
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2. Valj sedan Mina medarbetare:

@ Mina laraktiviteter

Q Min statistik & historik

Kurskatalog
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3. Klicka sedan pa Rapporter
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4. Klicka pa rapporten: Anvandare-Kurser
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5. Fylliformularet som
till hoger. Rapporten tar
med alla laraktiviteter
medarbetaren ar anmald
till (inte bara SDV-
relaterat) och for att
minimera mangden data i
rapporten valj
anmalningsdatum efter det
datum da medarbetarna
borjade fa SDV
laraktiviteter tilldelade sig.
Om ni tex paborjade
tilldelningen i september —
satt da forsta september
som datum, sa tar
rapporten inte med
kurshistorik fran innan det
datumet.

Nar du gjort dina
installningar klicka pa
spara.

Anvandare - Kurser

en visar detaljerna om de valda anvandar
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6. FOr attladda ner rapporten som Excel, klicka pa de tre prickarna och vilj
Exportera som och sedan XLS. Beroende pa hur manga medarbetare du har och
hur aktiva de varit i larportalen sa kan du fa ut mer eller mindre data i rapporten.
Du filtrerar och sorterar datan efter dina 6nskemal.
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