Administrativt stod -
uppfoljning
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Administrativt stod - Uppfoljning

Som administrativt stod har du flera mojligheter att félja upp medarbetarnas
kursframsteg. | den har lathunden gar vi igenom dem. Det &r viktigt att vara
medveten om att du som administrativt stod alltid maste "tratta” dig ner till den
niva du vill se.

Uppfoljning via Rapporter

1. Du kan folja medarbetarnas kursframsteg via Rapporter. Klicka pa
kugghjulet
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1. och sedan pa Rapporter for att komma dit.
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2. Om du vill félja upp hur det gar for din enhet/férvaltning eller liknande
véljer du 6versikt alla grenar och klickar pa visa. | den har
rapportfunktionen ser du medarbetarnas framsteg i de kurser som du har

behorighet att visa.

Rapporter

Snabba sammanfattningsrapporter
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Kursernas oversikt

sammanfattning av kurs Viza kursens versikt och ladda ner den
sorm pdf.

Personlig sammanfattning av
anvandare

Visa en sammanfattande rapport tver Visa en sammanfattande rapport dver
anvandare och ladda ner den sam en kursen och ladda ner den som en PDF.
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Expert sammanfattning Resurssammanfattning Kanalsammanfattning
Visa en expert sammanfattningsrapport Visa en resurssammanfattande rapport Visa en kanalsammanfattande rapport
ach ladda ner den som pdf och ladda ner den som pdf

ach ladda ner den som pdf

Oversikt alla grenar

Visa grenars oversikt och ladda ner den
som pdf
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3. Pabilden nedan ser du tre markeringar pa funktioner:

1. Har kan du via mappen navigera dig ner i organisationstradet.

2. Har ser du en sammanfattning av de anvdandare du filtrerat fram och
deras kursframsteg i de laraktiviteter du har behdrighet att f6lja upp. |
det hér fallet ar det hela Region Skdne som ar syns. Just nu ar det 207
anmalda varav 0 avslutade, 127 pagar och 80 ej paborjade.

3. Haér ser du en grafik och lista 6ver de storsta grenarna. Pa bilden visas
endast Region Skane eftersom vi befinner oss hogst upp i filtreringen.
Du kan klicka pa den markerade texten for att se nasta niva.
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Oversikt alla grenar

Statistiken som visasi denna panel hanvisar il olika inregistreringsdata relaterade tll grenarna i din plattform.
1 (O =  poceoo » SKARMVISNING: GRENAR ~
} p) 82362 207 0 127 80
Sammanfattning
Amvandareinuvarandeenhet  Anmalningsr  Avsiutad  Pigdr € paborjad
Prestanda per gren Forsenad per gren
Visar grenama med det stérsta antalet anvandare som ar inskrivna i kurser som de annu inte har slutfort Visar grenama med det storsta antalet anvandare som inte slutforde kurser fore kursens

deadiine

1 ﬁ\
& Region Skane
Grenar 3. = |

0j, det finns inget har

Det verkar som om det inte finns négot for dig att gora i detta omrade just nu.

Grenar
GRENAR = ANVANDARE ANMALD AVSLUTAD PAGAR £ PABORJAD
Local users 6 0 0 0 0

4. Du som administrativt stod har behorighet att se samtliga medarbetares
kursframsteg och du behéver i den har vyn klicka dig ner till den niva du
vill se. Du gor det genom att klicka pa de olika "grenarna" och

"delgrenarna"
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5. I bilden nedan har vi klickat oss ner till avdelningsniva och kan i tabellen
se hur det gar fér medarbetarna pa de olika omradena pa avdelningen.
Det gar att klicka sig ner till enhetsniva och sedan individniva.

Koncernstab HR
Sammanfattning

Prestanda per gren

Visar grenarna med det stdrsta antalet anvandare som &r inskrivna i kurser som de dnnu inte har slutfért

2
Delgrenar

@ Omrade for Arbetsgivarfragor
@ Omride for Kompetensférsarini...

67

Anvandare i nuvarande enhet

Forsenad per gren

113

Anmalningar

113

Pagar

Visar grenarna med det stérsta antalet anvandare som inte slutforde kurser fore kursens

deadline

Qj, det finns inget har
Det verkar som om det inte finns nigot fér dig att gora i detta omrade just nu.

@

Ej paborjad

Delgrenar
DELGRENAR —_
Ledarskapsakademin

Omrade f5r Arbetsgivarfragor

Omréde far Kompetensfarsarni...

Stabsenhet

ANVANDARE

10

26

21

ANMALD

i}

10

AVSLUTAD

0

PAGAR

E) PABORJAD

0
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6. Om du klickar dig ner till enhetsniva kan du se hur det gar for enskilda

medarbetare. Genom att klicka pa de olika rubrikerna kan du sortera pa

tex laraktivitet, status, RSID eller namn.

Docebo » Region Skéne

» Koncernko.. » Koncernsta.. b Omradefor.. »

Enheten for IT-stod HR 13 110 0 e 0
Sammanfattning AnvEndare i nuvarande enhet Anmalningar Avslutad Pagar Ej pabérjad
Anmaélningar
I ANVANDARNA... FULLSTANDIGT NA... KOD KURSNAMN TP ANMALAN AVSLUTNING STATUS RESULTAT TID STUDIEPOANG (... I
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Avancer... Digital larakti... 2024-10-04 o 0t3m ]
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Adminis... Digital larakti... 2024-10-04 o Ot2m ]
218795 Gustafssan SOV Tillazg 5DV Barnmo... Digital larakti.. 2024-10-04 o Ot2m ]
218795 Gustafsson .. SDV Tillagg 5DV Barnmo... Digital laraki... 2024-10-04 0 Otim o
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Barnmo... Digital larakti... 2024-10-04 o 0t3m ]
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Barnmo... Digital larakti... 2024-10-04 o Ordm ]
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Barnmo... Digital larakti... 2024-10-04 o Ordm ]
218795 Gustafssan SOV Tillagg 5DV Chefoc... Digital larakti... 2024-10-04 o 225 ]
218795 Gustafssan SDV grund 5DV Chefoc... Digital larakti... 2024-10-10 o Otim ]
218795 Gustafsson .. SDV Tillagg 5DV Lakardo.. Digital larakti... 20241004 0 15s 0
1-10av110 < >
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Uppfoljning via Kurshantering

1. Du kan ocksa folja upp medarbetarna kursframsteg via kugghjulet och

sedan kurshantering.
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Administratérsmeny Appar & funktioner

DIGITAL LARAKTIVITET

INSTALLNINGAR

2. Sok fram den traningsplan eller laraktivitet du vill félja upp och klicka pa

den.
= B L’] L) -
¢ Tlbakn | Manstortsida 3 Kurshantering

Al

Kurshanfering
O=m Is;v.fa'n: x| a IJ\):Eun »
O wo MINIATYR... RUBRIK v SKAPADES = SESSIONSYANTELISTA ANMALNINGAR
O sovgumd & Digwal laraks, 20241007 6at
[ sOvTilsgs & 2an
O sovgued & Digral lsrakan 2o

= R

3. Inne i laraktiviteten klicka pa Rapporter for att se alla som ar anmalda i
traningsplanen. Du behover har séka fram den medarbetare du vill folja
upp. Det gor du genom att séka med RSID eller namn.

Min startsida > Kurshantering > SDV Vardhygien, grund

1, SDV Vardhygien, grund

ANMALNINGAR

RAPPORTER

A’ i it; 4
Enrolled users (Assigned Dagar sedan start 4228y shilcningsmaterial
Anvandare som har slutfort o you)
kursen || 20%
2 2 B 1
Avslutad

A i
Ej pAborjade pagir

Léarobjekt visningsstatistik:

Introduktion Denna laraktivitet innehaller olika delar som du behéver for att arbeta i SDV och &r anpassad for din position. Alla delarna ar obligatoriska att genomfora. Laraktiviteten innehaller filmer du ska titta pa i en bestamd ordning och en arbe
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a3 o4 sas oas a7 et et o ettt sz san cetnt octts

Qversikt anvandare Uppféljning Elevuppdrag

Status | Aktiva inskrivningar v Exportera som | Excel v 261976 oW =)
&

ANVANDARNAMN  ANMALNINGSDATUM  FORSTA ATKOMSTDATUM SLUTDATUM  SENASTINLOGGAD  FRAMSTEG  TIDFOR UTBILDNINGSMATERIAL STATUS

261976 2024-10-07 202417 20241007 20:24.22 20241010 11:26:21 66% ot26m

RESULTAT

0
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4. Genom att klicka pa medarbetarens anvandarnamn (RSID) kan du se hur
det gar for just denna medarbetare.

5. Vikan hér se att medarbetaren har genom for 66%, du ser ocksa en
tidslinje pa nér hon varit inne i Larportalen och vad hon har gjort. Tank pa
att Larportalen inte kan folja de framsteg som gors utanfor portalen, tex i
traningsmiljon.

Detaljer
2024-10-07 2024-10-10
L%
Haag Linnea Eramstag L 20:24:17 E 11:26:21
281978 66% Farsta inloggningsn %anast inloggad
e 2/3 = Ot 26m
Aill'h Objekt @ Zaszionstid - tid for

utbildningsmaterial

Larobjekt visningsstatistik:

Oct = Octd Ot Oct & Ot 7 Dot B Oct% Oct 10 oot Oct 12 Ot 13 Oct 14 oct 1% Oct 96
== . . PR +}
H&aag Linnea tidslinje Q 4 »
| 54 har genomfor du laraktiviteten
| Anmatd |
T 1 ]
|ﬂ.rhetsbuk| | Senast inloggat
4 5 [ 7 ] £ 10 11 1z 13 14 15 16 17
October 2024
Framsteg
Exporterazom | Ewce v i Q
RUBRIK FORSTA FORSOK SISTA FORSOK FORSTA SLUTFORANDE  SLUTDATLM VERSION STATUS ATERSTALL  RESULTAT
HTML-sida - 54 hiir genomfér du laraktiviteten 2024-10-09 DIAES0  2024-10-10 11:26:20 2024-10-0% 091650 2024-10-10 11:26:20 @ x
SCORM - Introduktionsfilmer ®
HTML-sida - Arbetsbok 2024-10-07 20-24:22  2024-10-10 11:26:11 20241007 20:2432 20241010 112611 & b 4
Undersdkning - SDV Utvardering ®
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