
Manual 

Chef anmäler medarbetare till en läraktivitet 
 

1. Klicka på menyn uppe i vänstra hörnet 

2. Klicka på Mina medarbetare 

 

 

 

3. Om du vill anmäla en (1) medarbetare till en läraktivitet klickar du på de tre prickarna på 

kortet för att öppna menyn 

4. Klicka på Anmäl till läraktiviteter 

 



Om du vill anmäla flera medarbetare till samma läraktivitet kan du markera flera eller alla på kortets 

vänstra hörn. Klicka på Välj handling i högra hörnet och sedan Anmäl till läraktiviteter.  

 

 

5. Sök upp aktuell läraktivitet och markera den. Du kan välja flera läraktiviteter om du önskar. 

Klicka på Nästa. 

 

 



6. I denna vy ser du vem/vilka du har valt att anmäla och vilken eller vilka läraktiviteter du har 

valt att anmäla dem till. Klicka på Bekräfta. 

 

 

 

Nu är du klar och ett bekräftelsemejl har genererats och skickats till medarbetaren med information 

om att den är anmäld till läraktiviteten/läraktiviteterna.  

 


