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1 Allmant

1.1 Overgripande beskrivning

Detta dokument beskriver hur man registrerar, redigerar och séker information om boendeenheter
for sin kommun, vilka ar foremal for uppsokande verksamhet enligt Tandvardsreform 1999. Det &r
viktigt att boendeenheter ar korrekt registrerade i Tandvardsfonster av bland annat foljande skal:
e leverantdren av uppsOkande verksamhet anvander informationen vid sin registrering av EPI-
rapporter efter genomforda munhalsobedémningar
e Uppgifter om personalantal anvands av Enheten fér tandvardsstyrning for att félja upp den
utbildning som leverantérerna av uppsokande verksamhet ar alagda att utfora

Applikationen skall anvandas nar
e Ett nytt boende tas i drift som tidigare inte funnits i systemet
e Uppgifter om ansvarig, personalantal, platsantal och andra uppgifter behdver uppdateras for
boendet

1.2 Forutsattningar
e Anvéandaren ar upplagd i anvandarregistret hos Enheten for tandvardsstyrning

e Anvandaren har ett smart kort med SITHS-certifikat samt tillhérande PIN-koder

For mer information hanvisas till Enheten for tandvardsstyrnings hemsida:
vardgivare.skane.se/tandvard
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2 Inloggning

2.1 Loggain

Inloggning in i Tandvardsfonster sker pa webbadressen: http://vardgivare.skane.se/tandvardsfonster

Nar anvandaren klickar pa inloggningslanken pa ovanstaende webbsida, visas féljande webbsida:

| & Tandvardsfonster

Logga in i Tandvardsfénster

° Klicka har for att logga in

OBS! | fonstret "Valj digitalt certifikat” val] SITHS

Vid inloggningsproblem
Om ingen av lésningara nedan fungerar, kontakia Region Skénes Servicedesk pa telefon 077-67 30 000.
For krav pa webbldsare, operativsystem och SITHS-certifikat, se Tekniska krav.

Lésning pa vanliga problem vid inloggning i Tandvardsfonster:
Kortet ska alltid sattas i kortlasaren innan webbldsaren {Internet Explorer) startas.

Loggar in i Tandvardsfonster och far upp "ingen behérighet till Tandvardsfonster”
-Har du kunnat logga in fidigare eller vet att du har behérighet | Tandvardsfanster sa beror detta med stérsta sannolikhet pa att du rakat logga in
med din Telia e-legitimation istallet for SITHS-cerifikatet. Stang webbldsaren och logga in igen, valj certifikatet med ditt namn och utfardare SITHS.

-Har du infe blivit registrerad som behirig i Tandvardsfonster ska ansvarig pa din tandvardsenhet skicka in blanketten anvandarinformation
for att begara behdrighet till systemet.

Webblasaren nekade till att visa den har webbsidan
Kontrollera att ditt kort sitter ordentligt i kortldsaren, starta sedan om webblasaren och logga in igen.
(Mar kortet satts i kortldsaren ska NetlD symbolen nere till héger bredvid klockan snurra).

"Sidan kan inte visas" kommer upp da jag férsoker logga in i Tandvardsfénster
Stang webblasaren (Internet Explorer - alla fonster), ta ut kortet ur kortldsaren, satt i kortet igen och
dppna sedan webblasaren och logga in | Tandvardsfonster.

Sakerhetskoden ar last
Las upp koden med hjalp av NetlD, se Fragor och svar.

Koncemkontoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyrning
Enheten for tandvardsstyrning

044-309 30 00

www skane seftandvard
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Kom ihdg att ha ditt kort i kortldsaren och kortldsaren ansluten till datorn.

Klicka pa text “Klicka har for att logga in” 6verst pa hemsidan.

System/amne: Tandvardsfonster —

m.m\.'

5 (13)

En ruta 6ppnas dar du uppmanas att valja det certifikat du skall anvanda, och ange din PIN-kod for
legitimering. Dialogrutan ser i Windows 7 ut enligt nedan (har lite annorlunda utseende i andra

Windows-versioner):

Wy

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking OK. If this is not the correct certificate,
click Cancel.

y : ] Issuer: SITHS CA V3
{ Valid From: 2012-02-08 to 2013-01-01

i Y "

Gonce)

Valj certifikatet SITHS CA, klicka OK.

En ny dialogruta visas dar du uppmanas att ange din PIN-kod for legitimering. Notera att dialogrutans
utseende varierar med olika Windowsversioner.

(B) Ange sakerhetskod - Net 0 SN

Legitimera

Anvand derna edegtmation for ot leghimera dg.

SITHS GID

2012:12-34

d I samardete med
inera Z Telia

Ange sakechetskod fie SITHS koet firioggning)

Ange den PIN-kod for legitimering som finns angiven i det kodbrev du fatt fran utfardaren av
e-legitimationen, och klicka darefter pa knappen Jag legitimerar mig.
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3 Registrera en ny boendeenhet

3.1 Portalen

Nar du loggat in mots du av en bild som ser ut som nedanstaende. Klicka pa lanken Skapa ny
boendeenhet.

| § Tandvardsfonster

Inloggad:

Kommun ~ Logga ut

Start |~ Tandvardsreformen

Mina sidor ‘ Oversikt

O Gversikt Oversikt fér kommunanstglida

© S0k boendeenheter

(] Skapa ny boendeenhet

© Bestall intyg
© sikintyg

Koncernkontoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyming
Enheten for tandvardsstyming

044-309 30 00

wwwi.skane seftandvardsfonster
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3.2 Steg 1, Registrera boendeenhet

| & Tandvardsfonster

Inloggsd: Maris Linné-Pariahs [ Kommun

Kommun ~ Logga ut

Start |~ Tandvardsreformen

Skapa boendeenhet

Boendenamn: Ansvarig: *

Postadress: *

E-post
Postnummer: * Postort: * Telefonnummer
Besoksadress: Al
Postnummer: Postort: telefonnummer:
Boendetyp: [Hemsjukvard v| Fax:
Omrade. [  Stadsdel ej angiven V| Anteckningar
Antal omvardnadspersonal: ©
Platsantal: * Ar 2015
Aktivt M
Tillbaka

Koncemnkentoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyming
Enheten for tandvardsstyming

044-309 30 00

www.skane. seflandvardsfonster

Skriv in boendets namn och adressuppgifter. Om besdksadressen dr annan an postadressen
sa anger du aven denna. For ett geografiskt omrade som avser patienter som bor hemma,
skall du ange lamplig beteckning pa omradet. Vid tveksamhet, kontakta Enheten for
tandvardsstyrning.

Ange en av boendetyperna Hemsjukvard, HVB, LSS, LSS Ordinart boende, Ordinart boende
anhorigvard, Ordinart boende psykiskt handikapp, Ordinart boende Social service eller
Sarskilt boende.

Ange antal omvardnadspersonal pa boendet. Observera att detta géller personal som
normalt arbetar med patienterna/boende och som ar malgrupp for den utbildning som
leverantéren av uppsdkande verksamhet skall utfora.

Ange platsantal for boendet, dvs. hur manga vardplatser/boendeplatser som finns. Antalet
avser innevarande ar.
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3.3 Steg 2, Registrera ansvarig samt kontaktdata och Spara

1. Ange namnet pa den ansvarige for boendet i faltet Ansvarig, ange ocksa e-postadress och
ovriga kontaktuppgifter

2. Faltet Anteckningar ar ett fritt falt dar Du kan notera valfri information om boendet
Falttexten ar bara synlig for anvandare i din kommun

3. Klicka pa Spara-knappen for att spara boendeinformationen

3.4 Steg 3, Signera

4. Nar du klickat pa Spara, far du upp en signeringsbild som ser ungefar sa har:

Ange sikerhetskod - Net iD | 25|

Legitimera

Arvvand denna e-legitimation far att legitimera dig.

o g

SITHS elD
|ﬂl =
EE
@ i samarbete med
Inera & Telia

Ange zakerhetzkod for SITHS-kart  (Signering)

| lag skriver under Beebirgt Hjalp

5. Skrivin den PIN-kod for underskrift som du fatt till dittt SITHS-kort. OBS: Detta &r inte samma
PIN-kod som koden for inloggning.
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4 Soka Boendeenhet

Nér du loggat in mots du av en bild som ser ut som nedanstaende.

| § Tandvardsfonster

Inloggad:

Kommun ~ Logga ut

Start = Tandvardsreformen

Mina sidor ‘ Oversikt

O Gversikt Oversikt fér kommunanstglida

© sok boendeenheter

(»] Skapa ny boendeenhet

© Bestall intyg

© sokintyg

Koncernkontoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyrning
Enheten for tandvardsstyrning

044-309 30 00

wwwi.skane seftandvardsfonster

Klicka pa lanken ”Sok boendeenhet”.
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For att soka upp ett boende, ange en eller flera sokparametrar i avsedda falt.

10 (13)

Start © Tandvardsreformen

S0k boendeenheter

Boendenamn

Boendetyp

| & Tandvardsfonster

Boendekod

Omrade

|Vé\j boendetyp..

[Valj ansvarsomrade... v|

Boendekod Boendenamn

| Exportera till Excel

Ansvarig

Aktiv

Valj statu v

Ort

Inloggad:

Kommun ~ Logga ut

8ok Aterstall

Boendetyp

Reg.datum

1av26 < [B]

Koncemkontoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyrning
Enheten for tandvardsstyrning

044-309 30 00

www skane seftandvardsfonster

1. Du kan soka pa boendets namn, Boendekod, status Aktiv eller Inaktiv, Boendetyp samt
Omrade. Klicka pa knappen Sok nar du angivit dina parametrar. Om du inte fyller i ndgot sa
listas alla boenden i kommunen.

2. For att aterstalla alla sokfalt till ursprungslaget, klicka pa knappen Aterstall.

Sida 10/13



Avdelningen for halso- och
sjukvardsstyrning B N

Enheten for tandvardsstyrning LATHUND SKANE

Telefon: 040-625 73 00 Datum:2016-03-30

Internet: vardgivare.skane.se/tandvardsfonster System/amne: Tandvardsfonster — 11 (13)
hantera boendeenheter
Version: 1.1

5 Redigera en boendeenhet

Sok fram boendeenheten som du vill redigera (se avsnitt 4, Sok Boendeenhet), och klicka pa
Boendekod.

Sok boendeenheter

Boendenamn Boendekod Aktiv
Vilj statu v
Boendetyp Omrade
[Valj boendetyp... v|  [valjansvarsomrade... V|
Boendekod Boendenamn Ansvarig (

@)
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Da far du upp en ny sida dar du kan redigera informationen for boendeenheten.

| & Tandvardsfénster

Stat | Tandvardsreformen | Sok boendeenheter

Visa boendeenhet

Boendenamn: *

Postadress: *

Postnummer: * Postort: *

Besoksadress:

Fostnummer: Postort:

Boendetyp: | LSS v ‘
Omrade: [ M

Antal omvardnadspersonal: * |13
Platsantal: * 6 Ar: 2015

Tillbaka | Ga till "Skapa ny boendeenhet"

Inloggsd:

Kommun ~ Logga ut

Boendekod:
Ansvarig: *
E-post:
Telefonnummer:

Alt
telefonnummer:

Fax:

Anteckningar:

Aktivt I

Koncemkontoret

Avdelningen for halso- och sjukvardsstyrming
Enheten for tandvardsstyrning

044-309 30 00

www.skane seftandvardsfonster

5.2 Klicka pa Spara och signera dndringen med din SITHS pinkod for

underskrift

1. Nar du klickat pa Spara, far du upp en signeringsbild som ser ungefar sa har:
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(i3] Ange sikerhetskod - Net iD

==

Leqgitimera

Apweand denna e-legitimation for att legitimera dig.

i

| | @

g

SITHS elD

i samarbete med

= 2
Inera ' Telia
Ange sakerhetzskod for SITHS-kort (Signering)
I
| lag skriver under Ayt Hialp

S

KANE

13 (13)

2. Skrivin den PIN-kod for underskrift som du fatt till ditt SITHS-kort. OBS: Detta ar inte samma

PIN-kod som koden for inloggning.

Sida 13/13



