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ROLLBESKRIVNING FOR KATALOGADMINISTRATOR

Skanekatalogens syfte

En verksamhetskatalog for att beskriva beslutad organisation (hierarki) samt for att hantera
identiteter for alla funktionella resurser inom Region Skane.

En kommunikationskanal for vard-sok via e-tjanster och som beskriver hur verksamheten
bedrivs.

Ett verksamhetssystem for att hantera rattigheter och behdrigheter i vardsystem som
registrerar patientuppgifter, via vardmedarbetaruppdrag.

Skanekatalogen &r en del i den nationella HSA-katalogen som ger forutsattningar for att
utfarda elektroniska identiteter och behérighetsgrundande information.

Tilldelning av rollen KA beslutas och bestélls av ansvarig chef. Rollen aktiveras av ansvarig for
respektive forvaltning/huvudgren.

Foljande arbetsuppgifter ingar i uppdraget som Katalogadministrator (KA):

1)
2)

3)

4)

Kontroll att information for kategori anstélld ar korrekt och uppdaterad vid behov éver tiden.
Upplagg av personpost med kategori samverkanspart eller student i Skanekatalogen. KA ser
till att informationen &r korrekt och uppdaterad vid behov 6ver tiden. Sarskild bevakning pa
atagandets upphorande och da se till att personposten blir borttagen fran katalogen. Sarskilda
regler géller for personer med passuppgifter, se ”Grundlaggande regler for upplagg av
personer i Skanekatalogen”

Flytt av personpost inom egen verksamhet samt flyttmarkera personpost som flyttar till enhet
utanfor katalogadministrators behdrighetsgren. Det senare kréaver samarbete med mottagande
katalogadministrator.

Se till att information om enhet och funktion &r uppdaterad och korrekt. | samarbete med
ansvarig kommunikator publicera information om vardmottagningar och vardavdelningar till
externa kanaler som 1177.se samt externa webben. Samarbeta med forvaltningsansvarig
katalogadministratér (UKA) i samband med omorganisationer.

Postadress: Region Skane 291 89 Kristianstad
Besoksadress: Radhus Skane, Vastra Storgatan 12, Kristianstad

Telefon (Vaxel): 44-309 10 00 Fax:

Organisationsnummer: 232100-0255 Internet: www.skane.se
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5) Kanna till var information om Skanekatalogen finns pa intranatet/vardgivare.skane.
Regelbundet halla sig uppdaterad om forandring t ex vid nya releaser.

6) Har kannedom om och arbetar i enlighet med HSA-policyn och vart avtal med HSA (HPTA)

7) Tadel av uppdateringar i manualen vid t ex nya releaser.

8) Tadel av information i Utbildningsportalen.

For rollen Tilldela uppdrag géller dessutom:

1) Verksamhetschefen ger delegation till katalogadministratorer att tilldela
vardmedarbetaruppdrag for exempelvis Pascal, NPO och infektionsverktyget i varje
verksamhetsomrade/vardenhet.

2) Ansvarar for att administrera medarbetare i vardmedarbetaruppdrag i 6verenskommelse med

ansvarig verksamhetschef.



Katalogadministrator — bestallning av
behorighet

Roll som Katalogadministrator
Nedanstidende person ska ha behorighet som Katalogadministrator.

Katalogadministrator utses av ansvarig chef.

Nedanstidende person skall dven inneha rollen Tilldela uppdrag for medarbetaruppdrag:

Ja

Om svar ja skall bestillningen istédllet godkénnas av Verksamhetschefen.

Arbetsuppgifter och ansvar

e Se bilaga "Rollbeskrivning for katalogadministrator”

Namn

RS-id

Forordnandetid
(frdn och med)

Forvaltning

Behdrighet ska galla for
Verksamhet/enhet

Uppdraget upphor
(till och med)

Signera elektroniskt och spara under annat namn

Signerad anmalan mejlas till katalogansvarig for Skanekatalogen
Lank finns aven i Lewa "Kontakta katalogansvarig”



http://systemforvaltning.i.skane.se/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=RSS0004-1861631980-5077
http://webkatalog.i.skane.se/
http://systemforvaltning.i.skane.se/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=RSS0004-1861631980-5077
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