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Introduktion

PMO &r uppbyggt av sa kallade moduler. En av dessa moduler — Kassa — inkluderar PMOs
funktionalitet for att registrera betalningar av de varor och tjanster som vardenheten
tillhandahaller patienten. Kassamodulen erbjuder dven funktioner for att skriva ut kvitton och
rakningar samt for kontroll 6ver kassastallning, bade for aktuell dag och bakat i tiden. Det ar
ocksd mojligt att skapa statistik och fakturaunderlag.

For att sarskilja de artiklar som ingar i Vardval Skane, till exempel ett lakarbesok, fran de artiklar
som inte ingar i Vardval Skane, till exempel utfardande av intyg, har vi delat upp kassahanteringen
i PMO i tva kassor. En ”vardvalskassa”, for alla vardvalsartiklar, och en ”privat kassa” for alla
oOvriga, icke vardvalsrelaterade artiklar. Vardvalskassans konfiguration, d.v.s. artikelregister med
mera ar generell for alla vardenheter. Den privata kassan daremot kan anpassas efter varje
vardgivares/vardenhets behov och 6nskemal. Varje vardgivare/vardenhet kommer sjalv att kunna
gora denna anpassning, medan eventuella justeringar éver tid av vardvalskassan, till exempel om
pris for ett lakarbesok forandras, kommer att administreras centralt av Region Skane.

| det typiska fallet kommer varje vardenhet att ha tva kassor: en vardvalskassa och en privat
kassa. Om vardenheten har filialer eller flera receptioner, flera fysiskt sett skilda platser dar
betalningar registreras, kan ytterligare vardvalskassor och privata kassor laggas upp for
vardenheten. Om vardgivaren har flera vardenheter behéver verksamheten ta stéllning till om
man Onskar ett sa kallat kassasystem for samtliga enheters privata kassor. Detta innebar att
samtliga ingdende enheters privata kassor far samma konfiguration, d.v.s. samma uppsattning
artiklar med samma benamningar och avgifter, samma sorteringsordning av artiklarna i kassavyn
m.m.

Fran kassamodulen i PMO kommer varje vardenhet/vardgivare att kunna gora filuttag for
overforing och vidare behandling i sina ekonomi-, bokférings- och faktureringssystem.

Anvandarhandledning
Information om hur kassamodulen fungerar i PMO aterfinns i den sa kallade F1-hjilpen. Denna
finns pa webben pa féljande lank:

PMO 13.5 anvdandarmanual (compugroupmedical.se)
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| F1-hjdlpens vanstermeny under menyvalen Moduler> Kassa hittas information om féljande
anvandningsfall:

- Registrera besok i kassan

- Oppna kassan

- Valja artikel i artikellistan

- Andra beséksregistrering till en annan dag

- Registrera frikortsbesok

- Makulera registreringar och gora aterbetalningar

- Visa dagens betalningar

- Spara ett besok som obetalt

- Hitta obetalda artiklar via innehallsmenyn

- Rakna och stanga kassan

- Visa och skriva ut fakturajournal

- Skapa periodsammanstallning

Observera att informationen i F1-hjalpen beskriver hur PMO och kassamodulen fungerar pa ett
generellt plan. De anpassningar och instéllningar av PMO som &r specifika for Region Skane
finns det ingen information om i F1-hjdlpen. En anvdandarhandledning som narmare beskriver
hur kassamodulen fungerar fér Region Skanes kassa-anvandare finns publicerad pa PMOs
informationshemsida under rubrik Manualer och Formuldr/Manualer/Manualer fér PMO-kassa.

Inforande och behovsinventering

Utgangspunkten ar att varje vardenhet borjar anvanda PMO-kassan samtidigt som enheten borjar
anvanda PMO som journalsystem. For att kunna bérja anvanda kassafunktionen i PMO behover
systemet anpassas efter respektive vardenhets behov. Ansvaret for denna anpassning kommer att
delas mellan PMO-férvaltningen och er sjdlva, mer om denna uppdelning langre fram. Nedan
listas de fragor som behover besvaras av vardenheten, dels vad galler den privata kassan dels vad
galler vardvalskassan. Eftersom den privata kassan kan anpassas i stor utstrackning efter varje
vardenhets eller vardgivares behov ar det ocksa flest fragestallningar som behdver besvaras
rérande denna kassa.

For alla nedanstaende fragor behover aterkoppling ske snarast till PMO-forvaltningen pa féljande
e-postadress: pmosupport.pv@skane.se

| meddelandets @mnesrad anges ”“Kassa” foljt av aktuell vardenhets/vardgivare namn, till exempel
”Kassa - Hudkliniken i Malmgo”.

Nar vi har erhallit svar pa fragorna kommer vi att ldgga upp er privata kassa och vardvalskassa i
PMO. Darefter lagger ni pa egen hand upp de artiklar ni 6nskar i er privata kassa och gor andra
nodvandiga installningar och anpassningar. Langre fram i dokumentet gar vi igenom hur ni rent
handgripligt gar tillvdga. Det gar senare att komplettera med t.ex. tillkommande artiklar m.m.,
men ni bor vara sa klara med anpassningarna av er privata kassa att ni kan borja anvanda den ”pa
riktigt”.
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Privat kassa
Om vardgivaren har flera vardenheter/vardcentraler/vardenhetsfilialer behover verksamheten ta

stallning till om man 6nskar ett sa kallat kassasystem for samtliga enheters privata kassor. Detta
innebar att samtliga ingaende enheters privata kassor far sasmma konfiguration, d.v.s. samma
uppsattning artiklar, avgifter m.m. Vill verksamheten ha majlighet att 1ata de olika enheterna ha
olika utbud, d.v.s. artiklar, och priser behover ett kassasystem laggas upp for varje vardenhet.
Finns behov av mer dn en privat kassa per vardenhet? | sa fall vilka?

| det typiska fallet kommer varje vardenhet att ha en privat kassa. Om vardenheten har filialer
eller flera receptioner, flera fysiskt sett skilda platser, dar betalningar registreras, kan ytterligare
privata kassor laggas upp for vardenheten.

Vilka artiklar ska inga i den privata kassan?
Vilka artiklar som inte omfattas av vardvalet ska ingd i den privata kassan? Det kan t.ex. handla

om olika former av intyg, forsaljning av produkter m.m. For varje artikel behover féljande fragor
besvaras:

- Hur ska artikeln bendmnas (maximalt 47 tecken inklusive eventuella blanksteg)

- Eventuellt artikelnummer

- Pris/avgift for artikeln inklusive eventuell moms

- Fast pris eller ska artikeln debiteras per tidsenhet, t.ex. per kvart eller halvtimme
- Eventuell momssats for artikeln

- Eventuellt bokféringskontonummer for artikeln

Hur ska artiklarna grupperas i den privata kassan?

Det &r mojligt att gruppera en eller flera artiklar i sa kallade artikelgrupper i kassamodulen i PMO.
Om verksamheten har ett stérre antal artiklar kan artikelgrupperna underlatta for
kassaanvandaren att hitta och vélja ratt artikel. Féljande fragor behover besvaras:

- Vilka artikelgrupper ska finnas och hur ska de benamnas?
- Vilka artiklar ska inga i varje artikelgrupp?
- lvilken ordning ska artiklarna i respektive artikelgrupp presenteras?

Till varje artikelgrupp finns ett kortkommando. Maximalt atta stycken artikelgrupper kan
tilldelas kortkommando, varfor det alltsa finns skal att forsdka halla nere antalet artikelgrupper
till maximal atta.

Vilka betalningssatt ska finnas i privata kassan?

Som standard laggs "Kontant”, ”Betalkort”, ”Faktura” och ”Faktura med avgift” upp som
betalningssatt. Skillnaden mellan de tva sistndmnda bestar i att den sista dven inkluderar en
fakturaavgift. Till varje betalningssatt kopplas en sa kallad utskriftsdefinition.

Till betalningssatten ”Kontant” och ”Betalkort” finns en utskriftsdefinition i form av en
kvittoutskrift. Till betalningssatten “Faktura” och “Faktura med avgift” finns en utskriftsdefinition i
form av en fakturautskrift.
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Vill ni kunna ldgga pa fakturaavgift och vad ska den i sa fall uppga till?
Det finns ett betalningssatt fordefinierat men vi behdver modifiera avgiften.

Vilka medarbetare pa vardenheten ska kunna anvinda den privata kassan?
Vilka medarbetare ska vara kassorer, d.v.s. ha mojlighet att anvanda den privata kassan?

Vilka medarbetare pa vardenheten ska ha behorighet att konfigurera den privata kassan? Vilka
medarbetare ska vara sa kallade klientadministratorer av kassan, d.v.s. ha mojlighet att lagga till,
andra och ta bort artiklar och artikelgrupper och styra vilka anvdandare pa enheten som kan
anvanda den privata kassan?

Vilka medarbetare pa vardenheten ska kunna vara ansvariga vardgivare i den privata kassan?

| kassamodulen finns mojlighet att vid registrering av betalning ange vilken medarbetare pa
vardenheten som ar ansvarig vardgivare for det som betalningen avser. Detta innebar bland annat
att den ansvarige vardgivaren kan anges pa kvittot som patienten far.

Vilken juridisk person ska knytas till den privata kassan?
Vi behover ha féljande information: firmanamn, adress, telefonnummer, organisationsnummer och
eventuellt momsregistreringsnummer till den juridiska person (bolag) som driver vardenheten.

Bankgiro- och/eller plusgironummer?
Bankgiro- och/eller plusgironummer for utskrift pa fakturor.

Kontonummer for bokféring?

For den privata kassan ar kontantfakturametoden tankt att anvdandas. Det innebar att alla
transaktioner konteras i PMO. For detta andamal kan kontonummer for bokféring laggas upp i
PMO. Fragan ar vilka kontonummer som vardenheten dnskar fa upplagt for féljande i den privata
kassan:

- Kontant

- Kundfordran

- Betalkort

- Aterbetalning (forsiljning)
- Moms kontant betalkort

- Moms for fakturor

- Forsaljning
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Vardvalskassa

Finns behov av mer dn en vardvalskassa per vardenhet?

Motsvarande fragestallning som for den privata kassan. | det typiska fallet kommer varje
vardenhet att ha en vardvalskassa. Om vardenheten har filialer eller flera receptioner, flera fysiskt
sett skilda platser, dar betalningar registreras, kan ytterligare vardvalskassor laggas upp for
vardenheten.

Vilka medarbetare pa vardenheten ska kunna anvanda vardvalskassan?
Vilka medarbetare ska vara kassorer, d.v.s. ha mojlighet att anvanda vardvalskassan?

Vilken juridisk person ska knytas till enhetens vardvalskassa?
BoOr vara samma uppgifter som galler for den privata kassan (se ovan).

Bankgiro- och/eller plusgironummer?
BOr vara samma uppgifter som galler for den privata kassan (se ovan).

Konfigurering av den privata kassan

Den medarbetare pa vardenheten som har getts behoérighet som klientadministrator kan
konfigurera vardenhetens privata kassa. Det innebar att klientadministratoren kan lagga till,
redigera och ta bort artiklar och artikelgrupper i kassan. En artikel ar det vardenheten vill ta
betalt for i kassamodulen. Det kan till exempel vara ett ldkarbesok, ett intyg mm. En artikelgrupp
ar en gruppering av en eller flera artiklar. Exempel pa artikelgrupp kan vara intyg.
Klientadministratoren kan dven styra vilka medarbetare pa vardenheten som ska ha maojlighet att
anvanda den privata kassan, d.v.s. vilka medarbetare som ska vara kassorer. Nedan beskrivs
stegvis hur klientadministratéren konfigurerar den privata kassan. En forutsattning for att kunna
paborja konfigurationsarbetet ar att behovsinventeringen har genomférts (se ovan) och att
klientadministratoren har fatt behorighet och fatt atkomst till PMO.

Skapa den privata kassans artiklar och artikelgrupper
1. Logga in i PMO pa den vardenhet vars privata kassa ska konfigureras.

2. | huvudmenyn viélj Arkiv och sedan Instdllningar... enligt bilden nedan.
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W PMO:Martin Lundguist

Redigera Ny Innehall Arbetsyta Verktyg Hijilp
Oppna journal/Sek patient... Ctrl+H

Stang journal Ctrl+Q
Uppdatera F5

Instéllningar...
Arbetsflade

Vilj daturn/ansvarig... E4 ang  Installningar.

Logga ut/byt anvéndare... Ctrl+F6
Skriv ut... CtrlP Att gira : Pr

Skicka journal...

HOE O OB axdg

Skriv ut journal
Spara arbete och avsiuta

Spara arbete och avsluta

(X JE|

Stéang

Tidbak

Upplysning

3. Klicka pa noden Kassa sa att du far fram installningarna for kassamodulen. Valj sedan det
kassasystem som den privata kassan som du ska konfigurera hor till, om detta inte redan ar
forvalt. Se nedanstaende bild.

-
Instaliningar &J
i~ Checkista - bemhv
-Diagnos
-Dokument
= Gt Almant
HijglpmedelLivsmedel .
Hraslkontrol []Frn tidbok - valj kassa frén lista
- Inskrivning
t 3l Kassasystem:
[ |Kassa | it Clinic -
tion
Kontakt Ny betalning - utseende
- Lab = [ 1nkrementzll sakning i artikelista
Lakarintyg = . s
it [ visa My betalning i nedre higra hirnet
Lépande journal || "Registrera utan utskrift” ska vara farvalt
i :j;:;ie | [T Preliminrt ersatiningskrav firva
- Patient
| .Rapporter Oppna patientdialog vid nytt kvitto:
Signering [Anvand instalining i Admin -
Synkontroll
-Teckning -
[ oK J l Avbryt ] { Higlp ]

4. Expandera installningarna for kassamodulen genom att klicka pa pilen framfor kassanoden och valj

noden Konfigurera. Kontrollera att ratt kassasystem anges under rubriken “Kassasystem”. Se bild
nedan.
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@ Installningar | = | ES
4 - Modulspedfikt -

- Adresser = B

- Antedming
i o ” Kassasystem:
- Ramelsdivecdng Administrativ enhet
- Checklista
g:kgl.ll-‘n::nt = Konfigurering
- Gul lapp | Redigera menyval |
- Hjélpmedel fLivsmedel
- Hérselkontrall | Ny artikel J
- Inskrivna

-Internpost | Redigera artikelgrupper I
4 -Kassa

i Lagga til artklar | Redigera ansvarig |
:--Knnﬁgurenng

- Kommunikation | Redigera kassérer |
- Kontakt

Lab

L&karintyg

Lakemedel

Lépande journal 5!

MzbSedan

[ o [ aber |[ Hee |

5. Nu ska du lagga in de artiklar som ni har kommit fram till att ni vill ha i den privata kassan. Forst
behover du dock skapa ett sa kallat menyval for varje artikel. Klicka darfor pa Redigera
menyval.

6. | fonstret "Redigera menyval” (se bild nedan) ska ”Produkter” vara forvalt som meny. Eftersom
inga menyval finns skapade sedan tidigare ar den vita, stora rutan tom. Allt eftersom du skapar
menyval kommer de att listas har. FOr att skapa ett nytt menyval klickar du pa Ny.

-
@ Redigera menyval ol S

Val meny:
|| Produkter - |I

Meny:

[ visa inaktiva

Stang | Higlp |

e

7. Menyvalet ges samma benamning som artikeln som du sedan ska skapa utifran menyvalet. |
vart exempel (se bild nedan) vill vi skapa en artikel som ska heta ”Intyg for flygcertifikat”, varfor
vi skriver in det i faltet "ZNamn/beskrivning” fér menyvalet. Tank pa att benamningen pa ett
menyval/artikel maximalt kan utgdras av 47 tecken inklusive eventuella blanksteg.

Guide till vardvalskassan i PMO Sidan 9 av 26
Version 2.0, 2016-03-07, rev 2024-01-25 mkr



PMO-quid
B, N guide
KANE

| faltet "Avgift” fyller du i den avgift inklusive eventuell moms som patienten betalar for

artikeln. Om artikeln ar momsbelagd anger du momssatsen i faltet “Forvald moms”. Nar
dessa saker har angetts klickar du pa OK.

e ~
Redigera menyval l&]
Basinformation
D 155
Namnbeskrivning: | Intyg for flygeertifikat | Sortering: 0=
Avgift: @ Lagg till () Ersatt
Farvald moms:
Ersattning: 0,00 kr Enheter: 0=
Primarfunktion: [Normal v] stallning
Sekundarfunktion: [Ingen funktion ']
Meny: Produkter
Oppna undermeny: |Ingen s |
Kodsystem
Kodsystem: _ Varde:
Mamn Obl, |
<Ingen data att visa=
(7] Ak [ ox J[ awt |[ e |
LS
8. Lagg till samtliga artiklars menyval genom att upprepa proceduren under punkt 6

och 7 for varje menyval/artikel. Du kan sedan redigera befintliga menyval, om behov skulle
uppstd, genom att markera menyvalet och klicka pa knappen Andra.

9. Nar alla menyvalen har skapats ska du lagga in de korresponderande artiklarna.
Klicka pa Ny artikel. Klicka darefter pa Ny enligt bild nedan.
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(7 Ny artikel [E=RESE
V&lj artikelgrupp:

lAIla artildar x
Artikel:

| »

m

[] visa inaktiva

-

Ny Andra

10. | fonstret “Skapa artikel” som du nu far upp listas samtliga menyval som du
tidigare skapade. | exemplet (se bild nedan) har vi tidigare skapat tva menyval. For att skapa
en artikel for respektive menyval markerar du ett menyval (i exemplet “Intyg for
dykcertifikat”) och klickar pa Nadsta.

r =
Skapa artikel -y ==

Skapa ny artikel genom att gora ett menyval frin varje meny,

Markera ett menyval och tryck pd Nasta:
Produkter

| < Bakdt 1[Hoppaéuer‘| Avbryt I

11. | faltet “Namn/beskrivning” far du upp samma namn pa artikeln som du tidigare

dopte menyvalet till. Om inte, klickar du pa knappen Dép enl menyval. Har finns dven
mojlighet att ange artikelnummer och kontonummer. Detta dar dock inget som krdvs, utan ar
frivilliga uppgifter. | faltet for moms anges den momssats som du tidigare angav nar du
skapade menyvalet for artikeln (under forutsattning att du angav en momssats). Nar du angett
uppgifterna klickar du pa OK. Darefter upprepar du proceduren under punkterna 9, 10 och 11
for resterande artiklar.
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Redigera artikel 5
Mamn/beskrivning Intyg far dykcertifikat | fDopenImenwaI
Artikelnr: 123 || Skapa artikelkod
Momssats: 25",.*‘.:

Konto: 3041
Stknummer:
Menyval:
EcltemID Mame Menyval FeeX Ers,
209 Intyg for dykcertifikat Produkter 325 (1]
Kodsystem: Varde:
Mamn bl
<Ingen data att visa=
[7] Aktiv Annan betalare &l | CK | | Avbryt | | Hislp |
|
12. Nu har det blivit dags att Iagga in de artikelgrupper som ni har kommit fram till

att ni vill gruppera den privata kassans artiklar i. Valj darfor Redigera artikelgrupper och sedan
Ny enligt bilden nedan.

'm Redigera artikelgrupp = | = A
Artikelgrupp:
[ isa inaktiva
Sténg | Hiélp |
13. Borja med att ange namn for artikelgruppen. | exemplet i bilden nedan har vi

dopt artikelgruppen till ”Intyg”. Darefter klickar du pa Ldgg till. | fonstret som dyker upp
markerar du de artiklar som ska tillhéra den artikelgrupp som du haller pa att skapa. (Du kan
markera flera artiklar i listan genom att halla inne knappen CTRL pa tangentbordet.) Klicka
darefter pa OK. Nu har du mdjlighet att bestimma ordningen for de artiklar som ingar i
artikelgruppen som du nu skapat. Detta gor du genom att markera en artikel och sedan klicka
pa upp- eller nedatpilen beroende pa hur du vill flytta artikeln i listan.
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Vill du ta bort en artikel fran artikelgruppen, markerar du artikeln och trycker pa Ta bort. Nar
du &r klar trycker du pa OK. Darefter upprepar du proceduren for resterande artikelgrupper.

rJ\?\rlikelgmpp [-’55_5‘]1
Mamn/beskrivning:
Intyg
EFME.Kombinerfd_e artikdar |
Intyg fir dykeertifikat
Intyg for flygeertifikat
0
0
Ta bort | Lagg till I
[7] Aktiv l Ok H Avbryt H Hialp ]
14. Nu kan du 6ppna den privata kassan och studera resultatet. Samtliga

artikelgrupper och artiklar som du skapat ska aterfinnas i kassan. Det aterstar nu ett moment
for att konfigurationen av artiklar och artikelgrupper ska bli komplett. For att forklara tar vi
hjalp av exemplet i nedanstaende bild.

Kassa - Novakliniken / Novakiniken Ystad Privat Oppen s

Sting  Starta i Rapporter  Féretagsista Instélningar...

Betainingar |D: I | Rapport |

(=] 1dag

IKasssenhet Artikelgrupper: Artiar | artidar|
Privat ~ |5.ntyg Ciri+5

Patient | Tidigare betalningar | Obetalds 2/Al2 artikar Cirl+2 (L ([ | actikel Augift i
50 | Adoptionsintyg (bda foréidrarna) 350,00 kr

51 | Dykcertiatind lung-rg 00,00k

B 52 Dykeertifikat utan lungrtg 200,00 kr

Ttendspatient ctbe7 | |lls3 | Fvacertiat 250,00k

S =l | Intyg drogtest 275,00 kr

55 Intyg kiirkart 45+ 200,00 kr

s Foretag 56 Intyg kiirkert alkohol, 1:a bestket + 2 proviag 300,00 kr
& 57 Intyg kiirkert alkohol, 4:e bestket, lskare 300,00 kr =

Bema ] 1lls | oo kirtort oo, e sk, s 200,00k

59 Intyg kirkort alkohol, formyat utl efter 6 mén 200,00 kr

510 | Intyg kérkort alkohol, férnyat utl efter 18 man 200,00 kr

511 | Intyg kirkort diabetiker 275,00 kr

512 | Intyg ménstring 200,00 kr
513 | Intyg narkotkaklassat lakemedel, Schengen 225,00 ke
514 | Intyg siofolk 275,00 kr
515 | Intyg golfbll 225,00 kr
516 | Intyg LvM {fakt kommun) 250,00 kr
517 | Intyg P-tlistind 215,00 kr
i Lk .

| exemplet har vi skapat en kassa med ett antal artikelgrupper. PMO kommer automatiskt
skapa en artikelgrupp som benamns “Alla” och som alltid visas 6verst i drop-down-menyn for
artikelgrupper. | artikelgruppen “Alla” visas alla artiklar i kassan i bokstavsordning. Om man
onskar en artikelgrupp som listar alla artiklar i kassan, men i en annan ordning, far man lagga
in en kompletterande artikelgrupp. | exemplet har vi lagt till en artikelgrupp som vi har dopt
till “Alla artiklar”. Den listar alla artiklar, men i ordning efter hur artiklarna presenteras i
respektive artikelgrupp. | bilden ser vi att varje artikel har getts ett nummer. Till exempel har
artikeln “Flygcertifikat” getts numret 53. Dessa nummer anvdnds for att via tangentbordet
valja en artikel. Numren &r alltsa snabbval till de olika artiklarna. Knappar kassaanvandaren in
”53” vdljs artikeln “Flygcertifikat”. Knappar anvandaren in ”54” vdljs artikeln ”Intyg drogtest”.
For att skapa systematik har vi i exemplet utgatt fran den numrering som artikelgrupperna
har fatt. PMO ordnar artikelgrupperna i bokstavsordning (gar inte att &ndra) och numrerar
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dem. | exemplet har vi darfor utgatt fran att alla artiklar som ingar i artikelgruppen ”“Intyg” far
ett soknummer vars forsta siffra blir ”5” och féljande siffra numreras fran ”0” och uppat
beroende pa den ordning som man bestamt att artiklarna ska hamna i, i artikelgruppen. Om
du foljt arbetsordningen ovan, aterstar nu att komplettera konfigurationen med
soknumreringen av artiklarna.

15. Oppna instéillningarna fér den privata kassan genom att folja punkterna 1 — 4 enligt ovan.
Klicka sedan pa Redigera artiklar. Markera den forsta artikeln i artikellistan och klicka pa
Andra. | fdnstret “Redigera artikel”, se bild nedan, anger du det séknummer som du vill att
artikeln ska fa och klickar sedan pa OK. Gor sedan motsvarande installning for resterande
artiklar, sa att varje artikel har tilldelats ett s6knummer.

d N
Redigera artikel B em—— &J
Mamn/beskrivning Intyg for dyk.cerﬁﬁl;at | Diép-enl menyval |

Artikelnr: 123 ["| skapa artikelkod
Momssats: 25%
Konto: 3041
Menyval:
:Er_IhemID Mame Menyval FeeX Ers.

208 Intyg for dykeertifikat Produkter 325 ]
Kodsystem: Varde:
Mamn Obl.

=Ingen data att visa =

7] Aktiv Arnanbetalare [0 [ o | | Avbryt | | Hisp |

Ange vilka anvandare som ska vara kassorer for den privata kassan
Observera att en klientadministrator pa vardenhet endast kan administrera den privata
kassan och darfor inte kan lagga till eller ta bort kassaanvandare fér vardenhetens
vardvalskassa.

1. Logga in i PMO pa den vardenhet vars privata kassa kassorer ska knytas till.

2. | huvudmenyn valj Arkiv och sedan Instdllningar... enligt bilden nedan.
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W PMO:Martin Lundgvist
Redigera My Innehall Arbetsyta Verktyg Hjilp

Oppna journal/Sck patient... Ctri+H

D Stang journal Ctrl+Q

E Uppdatera F5 i Ll.ll'lquISt
£ Instaliningar... sikt: VE Mitt arbete
£0 Arbetsflade

Valj datum/ansvarig... F4 i), g
ﬂ Logga ut/byt anvindare.. Ctrl+F6 E

Ej Skriv ut... Ctrl+-P LSS
B Skicka journal...

Skriv ut journal

Spara arbete och avsiuta

Spara arbete och avsluta

B0

Stdng

Tidbok

Upplysning

3. Klicka pa noden Kassa sa att du far fram installningarna for kassamodulen. Valj sedan det
kassasystem vars kassa du ska knyta kassorer till, om detta inte redan ar forvalt. Se
nedanstaende bild.

i T
Installningar @
5 1 Alternativ
-~ Cheddista -
- Diagnas
-Dokument
=t izpn Allmant
Hjélpmedel/Livsmedel =
Hérselkontroll [¥] Frén tidbok - val;j kassa frén lista
Inskrivning |
.Infernpost gl Kassasystem:
[ Mt Clinic -
= Rarma ika ton
- Kontakt Ny betalning - utseende

~Lab =1 [ inkrementell sékning i artikelista
Lakarintyg b -
Lakemedel [ visa Ny betalning i nedre héara hirnet
Lépande journal || "Registrera utan utskrift” ska vara farvalt

:I:gz;:e ) || Prefiminart ersatmingskrav forva

-~ Patient

| - Rapporter Oppna patientdialog vid nytt kvitto:

- Signering [anvand instalining i Admin -

- Synkontroll
Teckning =

[oc [ awor ][ Haw |

4. Expandera installningarna for kassamodulen genom att klicka pa pilen framfér kassanoden
och valj noden Konfigurera. Kontrollera att ratt kassasystem anges under rubriken
"Kassasystem”. Se bild nedan.
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-
Installningar L&J

Alternatiy
o

- Checklista -
- Diagnos
-Dokument

Gul lapp

Hjdlprmedel Livsmedel Kassasystem
- Horselkontroll Multi-Clinic
- Inskrivning
- Internpost Konfigurering

Redigera menyval

Redigera artiklar

m

Lakarintyg
Lakemede!
- Lgpande journal
Métvarde
Nutrition
- Patient
- Rapporter
~- Signering -

Redigera ansvariga

I
l
[ Redigera artkelgrupper
l
l

Redigera kassorer

[ [ awne |[ oo |

5. Klicka pa Redigera kassérer. | fonstret “Redigera anvandare”, se bild nedan, valjer du den
kassa som du ska lagga till kassorer till om kassan inte redan ar forvald och klickar sedan pa
Ldgg till.

' T
W Redigera anvandare l‘:' =] éj
Valj kasza:
IKakms Privat v]
‘Anvandare
Fred Flinta
Lagg il | Ta bort
Sténg | Hiélp
.

6. | fonstret ”Valj anvandare”, se bild nedan, anger du forst vilken vardenhet som du ska
lagga till kassaanvandare for. | exemplet ska vi lagga till Alma Andersson, Gullbritt
Gustavsson och Martin Lundqvist som kassaanvandare for den privata kassan pa
vardenheten ”VE Kaktus”. Du har mojlighet att samtidigt markera flera personer i listan
genom att halla knappen CTRL pa tangentbordet nedtryckt nar du markerar namn i listan.
Nar du markerat de personer som ska kunna anvanda kassan, klickar du pa OK.
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r@ Valj anvandare Z E iR

Enheter:
[VE Kaktus -|

SeAnvandare:
Alma Andersson
Birgitta Westin

Gullmaj vinberg

Gunilla Berggren

Marta Bengtsson
Ulrika Ung

| ] )

— —

Ange vilka PMO-anvandare som ska vara ansvariga vardgivare i privata
kassan

1. Logga in i PMO pa den vardenhet vars privata kassa du ska knyta ansvariga vardgivare till.

2. | huvudmenyn valj Arkiv och sedan Instdllningar... enligt bilden nedan.

——

@B PMO:Martin Lundguist
Redigera My Innehall Arbetsyta Verktyg Hjilp

Oppna journal/Sck patient... Ctri+H

Stang journal Ctrl+Q

Uppdatera F5 n Ll.ll'ldI]\ﬂSt
Instéllningar... sikt: VE Mitt arbete
Arbetsflade

Valj datum/ansvarig... F4

Logga ut/byt anvindare.. Ctrl+F6 E
Skriv ut... Ctrl+P Attgéra:Pr

Skicka journal...

EOEOD OB @BE

Skriv ut journal
Spara arbete och avsiuta

Spara arbete och avsluta

X]E]

Stdng

Tidbak

Upplysning

3. Klicka pa noden Kassa sa att du far fram installningarna for kassamodulen. Valj sedan det
kassasystem vars kassa du ska knyta ansvariga vardgivare till, om detta inte redan ar
forvalt. Se nedanstaende bild.
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'I.nstéllningar w

1 Alternativ
+ Checklista a| .
i Diagnos
+ - Dokument
ol b Allmant
- Hjalpmedel Livsmede! — L )
Hirselkontroll [ Frén tidbak - Valj kassa frén lista
[ - Inskrivning
| E: F Kassasystem:
[Multi-Clinic ~
. Kontakt Ny betalning - utseende
- Lab =| [ trkrementel sékning i artikelista
- Lakarintyg H _
i el [ visa My betalning i nedre hiara hirmet
- Léipande journal | "Reqistrera utan utskrift™ ska vara férvalt
-~ Matvérde — - s
Nutrition | [] Preliminart erséttmingskray férva
- Patient n : ) _ )
i - Rapporter Oppna patientdialog vid nytt kvitto:
- Signering [Anvand installning | Acmin -
- Synkontroll
+ - Teckning =5

[ oc [ mont |[ Hee |

4. Expandera installningarna for kassamodulen genom att klicka pa pilen framfér kassanoden
och valj noden Konfigurera. Kontrollera att ratt kassasystem anges under rubriken
”Kassasystem”. Se nedanstaende bild.

7 "
Installningar M

3 1 Alternativ
- Chechlista -

Diagnos
+ - Dokument
Gullapp
- Hjlpmede! Livsmedel Kassasystem
- Horselkontroll Multi-Clinic
- Inskrivning L
- Internpost | Konfigurering

Redigera menyval

Redigera artiklar

+ Lakarintyg

+ - Lakemedel

- Lépande journal

- Matvarde

I - Nutrition
Patient

- Rapporter
Signering =

Redigera ansvariga

l
l
‘ [ Redigera artielorupper
[
[

Redigera kass&rer

[ o><_ ][ avere |[ Hee |

5. Klicka pa Redigera ansvariga. | fonstret ”Redigera ansvarig”, se bild nedan, klickar du pa
Ldgg till.
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@ Redigera ansvarig @E‘ﬂ
Val kassaenhet:
[privat x|

Ansvarig:

|[ Lagg til ]l[ Andra ]| Tabort ]

6. | fonstret ”Valj anvandare”, se bild nedan, viljer du forst den vardenhet vars anvandare du
ska ange som ansvariga vardgivare. | exemplet ska vi lagga till Birgitta Westin, Gullbritt
Gustavsson, Gullmaj Vinberg, Gunilla Berggren, Marta Bengtsson och Ulrika Ung som
ansvariga vardgivare i den privata kassan pa vardenheten ”VE Kaktus”. Du har mojlighet att
samtidigt markera flera personer i listan genom att halla knappen CTRL pa tangentbordet
nedtryckt nar du markerar namn i listan. Nar du markerat de personer som ska vara
ansvariga vardgivare, klickar du pa OK.

r@ Valj anvindare ﬂ
Enheter:
[VE Kaktus -
SeAnvandare:

Alma Andersson

Birgitta

Fred Flinta

o] | Com
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Anslutning

For att kassaansvariga pa varje vardenhet ska kunna bekanta sig med hur kassafunktionen

fungerar i PMO och for att kunna bestimma hur den privata kassan ska struktureras, kan
verksamheten fa tillgang till en utbildningsmiljo, "PMOUTB”. Privata vardgivare kan ansluta
via VDI-tjansten. Denna tjanst bestalls via drendehanteringssystem (Ritz).

For att kunna logga in pa PMOUTB behdver man en kontoinloggning. Denna information
erhalls i samband med utbildning i PMO.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Borja med att klicka pa Avancerat i dialogrutan som visas.

Sakerstall att det star pmoutb i inmatningsfaltet for Dator. Gor det inte det far du
mata in pmoutb i inmatningsfaltet for Dator for egen hand.

Valj Lésenord som Autentiseringsmetod om detta inte redan ar forvalt.

Klicka pa rullgardinsmenyn for Enhet och valj Annan enhet. Vid nésta inloggning
kommer dina enheter som du har behdorighet till att visas automatiskt.

| samband med ITKP-utbildningen har er ITKP erhallit Anvdndarnamn och
Lésenord for atkomst till PMOUTB, anvand dessa uppgifter.

Nar inloggningsfalten ar ifyllda enligt beskrivningen ovan, klickar du pa OK.

Logga in i PMO enligt féljande instruktion:
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'PMO Inloggning =

CompuGroup

Enhet: Annan enhet -
Anvandarnamn: 168082
Liisenord: ....o.l
Dator: PMOUTE.reg.skane.se _|
Autentiseringsmetod
@ Losenord
() Single sign-on
() SITHSkort

Visa inte vid single sign-on
C € Wersion: 4.3.1.208
Tillverkare - information...

[ O ] l Avbryt | | Avancerat << |

1. Om du loggarin pa PMOUTB for forsta gangen kan du fa upp ett meddelande
om att ditt I6senord har gatt ut och att du darfér maste ange ett nytt. Klicka
darfor pa OK och mata in ett eget valfritt [6senord om minst sex tecken.
Bekrafta genom att ange det nya I6senordet ytterligare en gang och klicka pa
OK.

2. Nu ska PMO o6ppnas. Kontrollera att du har loggat in pa ratt vardenhet.
Kontrollera dven att ratt server/dator ar vald, vilket skall vara PMOUTB, vilket
skall visas i den nedre listen till hoger.

T Ak aond =R
iy Redgers Ny lonehdl Arbetayia Hislp
e anal @ BENsS00B0B B0
W topa Privata Mats Nastund
ardcentraien

vt arbata

e

[ R——

1 E——
o e

it
——
—
a.‘u—w
¥ tona uppgsfter att sagners. densl Shrwet v s
b ——
N
8.
T3 VE by Prvats Ydedeaneraion B3 = (=T £ B pouts
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Ansluta ett USB-minne

PMO-kassan innehaller en funktion att exportera filer. Exportfilen fran PMO-kassan faller
under PUL vilket innebar att vardgivaren har personuppgiftsansvaret for filen och maste
darfor sakerstalla att starkt autentiserad mottagare och insynsskyddad kommunikation
anvands vid hantering av denna till externa ekonomisystemet. VDI ar en virtuell miljé och for
att kunna fa ut filerna fran denna kravs det att anvandaren ansluter ett ej bootningsbart
USB—-minne. Vid all hantering skall filen krypteras, exempelvis genom att lagga den pa ett
krypterat USB-minne. Kontakta din lokala IT-tekniker for att sakerstalla korrekt hantering.

Notera att det kan ta ndgon minut om du drar ut ett USB minne och satter i det igen innan
det visas i VDI-miljon. Rekommendationen ar att lata USB-minnet sitta kvar under hela
VDIsessionen.

1. LoggainiPMO genom VDI.

2. Satti USB-minnet.

3. Valj USB enhet genom att klicka pa “Connect USB device” ” hégst upp pa bilden nedan
och valjer den enhet som du ska ansluta till den virtuella klienten.

4. Klicka pa aktuellt USB-minne (t.ex. Sandisk...).
USB-minnet som man klickade pa blir da férbockat. Bekrafta att drivrutiner installeras
korrekt.

5. Oppna Utforskaren genom startmenyn i Windows.

Bekrafta att USB-minnet nu hittas i form av ny enhet, vanligtvis pa "E:”.
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6. Efter detta gar det till exempel att genomféra en export till USB-minnet enligt
instruktionen i dokumentet "Generell kassaexport fér PMO i region Skane” som finns
publicerat pa PMOs informationshemsida under Manualer och
Formuldr/Manualer/Manualer for PMO-kassa.

7. Koppla ur USB-minnet igen genom att klicka pa aktuellt USB-minne.
Observera att sa lange USB-enheten ar kopplad i VDI kommer har du inte atkomst till den
i den fysiska klientmiljon.

Ansokan om undantag

Det ar helt frivilligt att nyttja kassafunktionen i PMO, men for att kunna nyttja
kassafunktionen ar det ett krav att ett undantag kring att inte ha ett certifierat kassaregister
har erhallits fran Skatteverket.

Region Skanes jurister meddelar att varje privat aktor (dvs varje juridisk person/vardgivare)
maste sjalva var for sig ansoka hos Skatteverket om undantag. Det star er givetvis fritt att
samordna detta ansokningsarbete internt beroende pa hur er organisation ar uppbyggd.

Med anledning av denna férandring har underlag som beskriver det aktuella systemet tagits
fram for att underlatta ert ansokningsarbete. Dessa dokument finns publicerade pa PMOs
informationshemsida under rubrik Manualer och Formuldr/Manualer/Manualer for PMOkassa.
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* Underlag Ansékan om undantag: Beskrivning pa skal som foreligger att undantag kan
beviljas (att infogas i ansdkan, instruktion finns i dokumentet).
Underlag ansékan om undantag .

* Bilaga Ansékan om undantag: Beskrivning av PMO Kassa-systemet och skal som
styrker att tillforlitligt redovisningsunderlag kan tillhandahallas av verksamheten eller
vid behov dven Region Skane.
Bilaga ans6kan om undantag

Ansokningsforfarandet for er verksamheten gar typiskt till sa har:

* Tva blanketter ar aktuella. Skatteverkets blankett SKV1510, Ansékan om undantag och
i fallet kedjeforetag géller eventuellt Skatteverkets blankett SKV 1523. Samma
informationskrav foreligger i de bada blanketterna. Identifiera vilken blankett som
galler for just er organistaion och ansokan i samrad med Skatteverket.

Korrekt blankett fylls i enligt instruktioner.

* | ansdkan skall en komplettering genomforas, se blankettens avsnitt “Vad skall
kompletteringen innehalla?".

* | denna komplettering, for punkten ”2. Skal for ansokan” rekommenderar Region
Skane att ni nyttjar den skrivelse som tillhandahalls i dokumentet "Underlag Ansdkan
om undantag".

* Till ansokan bifogar ni dven bilagan som tillhandahalls fran Region Skane "Bilaga
Ansdkan om undantag". Denna avser att endast komplettera er beskrivning kring
punkten "4. Nuvarande kassaregistersystem" och punkten "5. Kassahantering och
bokféring".

For ytterligare detaljer kring hur sjdlva ansdkningsarbetet gar till hansvisas till Skatteverkets
informationssidor och de instruktioner som tillhandahalls pa respektive blankett.

Vardvalskassan och PASIS

Integration mellan vardvalskassan i PMO och PASIS finns.

Malsattningen med funktionen &r att minimera det manuella arbetet att besdksregistrera i
PASIS och ersatter darmed inte 6vriga befintliga verksamhetsrutiner relaterade till PASIS.

Viktigt att tanka pa i integrationen mellan vardvalskassan i PMO och PASiS.
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Det ar viktigt att verksamheten som tanker nyttja integrationen mellan PMO och PASIS forst
bekantar sig med kassan och dess anvandning i PMO innan verksamheten aktiverar den
automatiska overforingen till PASIS fran v ardvalskassan i PMO. Aktiveringen av funktionen
gors i form av en bestéllning till RS (pmosupport.pv@skane.se) nar verksamheten dnskar
anvanda sig av denna. Forvaltningen rekommenderar inte att den automatiska éverforingen
aktiveras tidigare an en vecka efter att PMO-kassan har boérjat anvandas.

Vid inférandet av funktionen noteras nagra skillnader i anvandargranssnittet:

1. Om integrationen mellan vardvalskassan och PASIS inte ar aktiverad for just er
vardvalskassa (eller vardvalskassor om ni har mer dn en) kan ett meddelande komma
upp om att integrationen inte ar aktiverad pa den vardvalskassa som 6ppnas (se bild
nedan). Detta meddelande kan ni bortse fran. Klicka pa OK sa 6ppnas vardvalskassan
sedan som vanligt.

r |
Information Lﬁj

gﬁ. PASIS - kontroll av konfiguration.

Kopplingen mot PASIS ar inte aktverad.

A

2. Om integrationen inte ar aktiverad for just er vardvalskassa kommer detta att framga
genom att statusmeddelandet ”PASiS-Overforing: Ej aktiv” visas” i nederkant i PMO
(se bild nedan). Ar integrationen aktiverad for er vardvalskassa star det istillet
"PASiS-overforing: Aktiv”.

- T =

ooiano - TEBRNS000ME @0
o VG Mats Naslund

@ v Gimmongehs B3 o Fateter @ shumare vE 5 paute
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3. Oavsett om integrationen ar aktiverad eller inaktiverad for just er vardvalskassa
kommer en forandring ske nar anvandaren valjer en av artiklarna i vardvalskassan
som anvands nar patienten i och med aktuellt besok nar upp till frikortsgransen pa
1100 kr, ”Nytt frikort”. Fonstret som da kommer upp, kommer att ha ett delvis annat
innehall (se bild nedan). | rutan for belopp anges den summa som patienten ska
betala for aktuellt besok, d.v.s. den summa som aterstar for att patienten ska na upp
till frikortsgransen pa 1100 kr. Nar beloppet angetts, klicka pa OK.

i B

Nytt frikort

Belopp:

il

Beskrivning,Text;
Mytt frikart

oK ]| Avbryt || Hislp
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