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Allman beskrivning av hur overforingen fungerar

Filur star for filurtag och ar en mellanstation dar filer fran PMO bearbetas och lases in i
PASIS.

Varje natt skapas en fil fran BHV-enheten och en fran vardenheten. Filerna 6verfors fyra
dagar efter registreringen har gjorts i PMO. Filerna innehaller vardkontakter, vardgivare,

personnummer pa patienten samt eventuella diagnoskoder, KVA-koder och frikoder (vad
som fors dver fran PMO hittar du pa sista sidan i manualen).

1. Filerna inkommer forst till Filur Inkorg. Att filen syns har betyder att den kommit in fran
PMO men att den annu inte har bearbetats

2. Den bearbetade filen flyttas automatiskt till Filur Filer. Samtidigt skapas en logg. Loggen
l&ser du i Loggar Filur. Har kan du se vad inlasningen resulterat i. Om poster har
avvisats, skapas en fellogg

3. Filen lamnar Filur och lases in i PASIS, vilket syns i Loggar PASIS. De poster/kontakter
som eventuellt avvisats laggs i en fellogg

Alla poster som finns i PASIS fors slutligen over till Region Skanes Varddatabas, RSVD,
och anvands bl a for uppfdljning och underlag for ersattning. Observera att det ar en
fordrojning fran det att data har lasts in i PASIS tills det att den syns i RSVD.
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Inloggning till Filur

Logga in i PASIS.

Fyll i ditt personnummer, I6senord och enheten du arbetar pa, till exempel 101STORP.
Klicka darefter pa Logga in.

PASIS - produktion

SKANE
Personnummer: I:I
Losenord: I:I

For att behodrigheten ska hallas aktuell maste du logga in minst var 100e dag.

Filurbehorighet
Kontrollera att du har Filurbehérighet genom att titta under Menyval/Filur. Ser du inte posten
Filur i listan behdver du bestalla behdrighet.

Menyval(Z) - | Lankar

Akfuell bestloslista *

Besdk ¥

Offentliga vardgivare bestaller behdrighet av PASiS-ansvarig i resp. forvaltning.

Privata vardgivare bestaller behoérighet av Vardgivarservice.
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Menyval
I menyraden under Menyval/Filur finns ett antal val. Valj den flik du vill arbeta med. For
snabbare atkomst kan du skapa egna favoriter, se nasta sida.

~" Startsida _ Patientdversikt(T) | Menyval(Z) - | Lénkar ~
‘ Enhet: PR ADMIN P TS510 2017-03-16; | Aktuell bestkslista >
Arkiv ¥
§°"I(ANE Du &r kopplad till arbetsplatsid med poolnamn . Besok N
Vill du &ndra? | v|| Spara | Bevaking N
Snabbval(X) . Bokning ’
- | Visning av meddelande Listning Vrdcentral >
Filur > N Larm
Favoriter(X) Kassa > | Inkorg
Filur Inkorg Labsvar > i Loggar * | Loggar Filur
Loggar Filur Listor/Filutplock > | Filer > | Loggar Filur Arkiv
Loggar Filur Arkiv Medicinsk reg *> | Rapporter > | Loggar PASIS
Filur Loggar PASIS Person > | Underhdll * | Loggar PASISArkiv
Filur Loggar PASISArkiv Psykoterapi/MMS > | Administration >

Beskrivning av menyvalen

Filur Inkorg
Har ser du nar den senaste filen har lasts in. Fargen pa texten efter Senast inlast fil: visar
eventuella storningar i dverforingen.

Svart text = fil har inkommit korrekt det senaste dygnet.
Rod text = ingen fil har inkommit det senaste dygnet

Distrikt:[T_ |ennet[micwA | |Las|| Nyenhet | pistrikt:[[0  Jennet[1omna | [Las|| Ny enhet

Valj fil Valj fil

Hittade inga filer Hittade inga filer

Senast inldst filk PRHWCHIA_170226_025407.pmo Senastinldst filk 101LOMMA_170313_120350.pmo
Loggar

Det finns tva sorters loggar; Loggar Filur och Loggar PASIS. Loggarna visar vad
inlasningen resulterat i. Om poster har avvisats, skapas en fellogg. Kontrollerade/rattade
loggar ska flyttas till arkiven; Loggar Filur Arkiv och Loggar PASiSArkiv.

Filur Filer

Har finns de filer som har bearbetats och darmed flyttats fran Inkorg till Filer. Vanligen
arbetar du inte med dessa filer, men du kan klicka pa filnamnet for att se samtliga kontakter
aktuell fil innehaller.

Rapporter
Har kan du ta ut rapporter dver ej diagnosregistrerade lakarbesaok, alla éverférda kontakter
samt besOk som enbart PASiS-registrerats.

Underhall

Hér finns underhallstabellerna Vardgivare Filur och Vardgivare PASIS. Dessa ar de tabeller
som uppdateras lokalt pa vardcentralen. Ovriga tabeller uppdateras av Filurs systemspecia-
lister.

Filurmanual 2022 5
Uppdaterad 2022-05-17 av MH



Skapa egna favoriter i Web-PASiS
Sok fram Mina favoriter — bild 001 under Snabbval(X).

Du far nu upp tva kolumner; Tillgangliga menyval och Mina favoriter.

SOk fram 6nskad funktion under Tillgangliga menyval, markera och flytta till hdgerkolumnen
genom att klicka pa Lagg till.

Valda funktioner hamnar i den ordning de valjs men kan justeras med knapparna langst till
hoger. Tips: lagg aven Mina favoriter som ett snabbval under Favoriter for att snabbt kunna
na denna funktion. Max 25 funktioner kan valjas.

Klicka pa Spara nar du ar klar med ditt urval. Avsluta med att klicka pa Aktivera Favoriter.

Valen som visas i hdgerkolumnen nedan, ar de funktioner som behdvs for att skota
Filurarbetet.

J' Startsida Patientdversikt(T) Menyval(Z) - Lankar -
\‘ Mina favoriter menyval:001

RECION

SKANE Tillgangliga menyval Mna favoriter, med valda menyval (Max 25 st menyval)
Filur Info:570 N
Filur Kontakityp:571 ~ Filur lnkﬂrgE?U

Snabbval(X) E:ur m?inl\vg?;sm Loggar Filur570

- ur chning: .

Filur Mottagning 571 Loggar Filur Arkav:570
Flluar?nsmngsreg!er:Sﬁ Filur LDQQEF PASISETO

Favoriter()(} HIurSUkrangrter.Eﬂ .

— Filur Testpatient 572 Filur Loggar PASISArkv:570
Filur Tidsinterv all BVC:571 N
Filur Tidsintervall:671 Filur FI'E'.'FS?U
Filur Tilaggskod Enhet 571 Filur Fller Arkae-570
Filur Tilaggskod:571 H N
Filur Vace plats BVC:571 Filur E] lleg"lDSI'Eg.S?U
Filur Vacc schema BV C571 Filur Kontakter-571
Filur Vaccinationsplats 571 . _
Filur Vaccinationsschema:571 Filur Enbart PASIS'FEQ-5?1 -
E:Utf ?‘ff}fﬂd@‘d{ﬂf — T Filur Hamta filer:570 Overst
ilutplock Av delning/mottagn: Laggti : . ]
Filutplock EQ5D-052 R Filur Vardgivare:572 Upp
Filiplock Enhet 720 -850 Filur Vardgivare PASIS5T2
Frikoder Besoksrag 704 ELEE Mina favoriter:001
Frikoder Vantelista:756
Frikortsreqistrering:610
Aktivera Favoriter Spara | Aterstll

Tips: Tryck Alt+X tva ganger for att komma till dina Favoriter i Menyn, forflytta dig nedat
med piltangenten och sedan Enter nar du star pa vald rad.
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Ny personal

Nya vardgivare som bdrjar pa enheten ska alltid laggas upp i Filur. | vissa fall ska de aven
laggas upp i PASIS med egen vardgivarsignatur. Borja da alltid med att forst lagga upp
vardgivaren i PASIS och darefter i Filur.

Lakare ska alltid laggas upp med vardgivarsignatur i PASIS, for évriga vardgivare ar det
valfritt hur man vill gora.

Fr.o.m. 2018-02-01 kan alla vardgivare laggas upp med signatur i Pasis. Matchning har
gjorts mellan vardgivarkategori och signatur fér samtliga vardgivarkategorier, tidigare fanns
denna koppling endast for Iakare.

For att lagga till signatur pa redan upplagd vardgivare i Filur, se avsnittet Andring av redan
upplagd personal, Filur vardgivare.

OBS

Apotekare ska inte laggas upp i Filur eller i PASIS som vardgivare. De ska alltid
dokumentera under vardkontakten Kommentar i PMO. Lakaren ar den som satter
atgardskoden som genererar ersattning.

Rehabkoordinatorer ska inte laggas upp i Filur eller i PASiS som vardgivare. De ska
alltid dokumentera under vardkontakten Kommentar i PMO.

Medicinska sekreterare/receptionister/administratorer och andra som inte
dokumenterar i sitt eget namn (de valjer en ansvarig nar de ska dokumentera i PMO)
ska inte laggas upp i Filur eller i PASIS som vardgivare.
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Filur Vardgivare PASIiS - Vardgivare med PASiS-signatur
Ga in i Filur Vardgivare PASIS. | 6vre delen av bilden skapar man ny vardgivare.

Bdrja med att kontrollera om vardgivaren redan ar upplagd pa enheten genom att ta bort
bocken fér Endast aktuella. Om ja, andra t.o.m.-datum for att géra vardgivaren aktiv. Las
mer i avsnittet Andring av redan upplagd personal, Filur vardgivare PASIS.

Enhet: 10 ADMIN 2017-03-06; 15:12

istrikt: nhet: g ndast aktuella: [] |Las Ny enhe
Distrikt: [10 Enhet: | ADMIN Endast aktuella: [] | L Ny enhet

Vardgivare/Sign:
Giller from: Giller tom:
Kod: [ ] Namn: DR ANDERSSON
Vg-kategori:

Person(Ji/N):

Telefonnr: l:l Telefontid:

Upplagd: Andrad:

Ty

Om anvandaren inte ar upplagd sedan tidigare, fyll i enligt nedan:

Vardgivare/Sign: fyll i nskad signatur pa vardgivaren (behdver inte, men kan vara
samma som i PMO)

Galler from: "fran och med”-datum da vardgivaren bérjar arbeta
Galler tom: valj ett datum langt fram i tiden, t ex 291231
Namn: fyll i vardgivarens namn
Vg-kategori: ange vardgivarkategori

10=Iakare

17=gynekolog
18=0ONH-specialist
19=halsovalsspecialist
20=sjukskoterska
23=barnmorska
26=underskoterska
30=sjukgymnast
31=arbetsterapeut
32=dietist
33=kurator,
34=psykolog
36=psykoterapeut
38=kiropraktor
39=naprapat
80=biomedicinsk analytiker
Person (J/N): J (fylls i automatiskt)
Spara
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Filur Vardgivare — Samtliga vardgivare
Vardgivare som ska ha PASiS-signatur ska alltid forst laggas upp i Filur Vardgivare PASIS.

Ga in i Filur Vardgivare. | 6évre delen av bilden skapar man ny vardgivare.
Borja med att kontrollera om vardgivaren redan ar upplagd pa enheten genom att ta bort
bocken i rutan efter Endast aktuella, klicka pa Las. Om ja, andra t.o.m.-datum for att gora

vardgivaren aktiv. Lds mer i avsnittet Andring av redan upplagd personal, Filur vardgivare.

Enhet: 10 ADMIM 2017-03-08; 15:28

Distrikt: (10 | Enhet: [1LOMMA | Endast aktuella: [] Vardgivarkategor ||=é'|s|| Ny enhet |
Vardgivare i journalsystem: (111111

Annat distrikt:

Annan enhet: I:l

I3

Mottagning: Frikoder: | || ||
Vérdgivare i PASIS: DAN Vérdgivarkategori | PASIS:

Giltig from: Giltig tom: [ ]

Overfora

| Spara | Tillbaka |

Om anvandaren inte ar upplagd sedan tidigare, fyll i enligt nedan:

Vardgivare i journalsystem: ange vardgivarens RSID

Mottagning: lamnas tomt (en del Kvalls- och Helgmottagningar anger J
eller annat mottagningsbegrepp, kontrollera hur dvriga
vardgivare ar upplagda)

Vardgivare i PASIS: samma signatur som du ev. angett i Vardgivare PASIS
(lamnas tom om ingen signatur angetts i PASIS)

Vardgivarkategori i PASIS:  ange vardgivarkategori, maste vara samma som du ev.
angett i Vardgivare PASIS.
10=Iakare

17=gynekolog
18=0ONH-specialist
19=halsovalsspecialist
20=sjukskoterska
23=barnmorska
26=underskoterska
30=sjukgymnast
31=arbetsterapeut
32=dietist

33=kurator
34=psykolog
36=psykoterapeut
38=kiropraktor
39=naprapat
80=biomedicinsk analytiker

Filurmanual 2022 9
Uppdaterad 2022-05-17 av MH



Giltig from: fyll i det datum da vardgivaren borjar arbeta, maste vara
samma som du ev. angett i Vardgivare PASIS

Giltig tom: [dmnas tomt (t.0.m.-datumet som ev. angetts i Vardgivare
PASIS fylls i automatiskt)

Overfora J (= vardgivarens kontakter fors over till PASIS)

Spara

Andring av redan upplagd personal

Filur Vardgivare PASIiS
Registret dver enhetens vardgivare ar forinstallt pa att visa aktuella vardgivare.

Du kan vélja att se inaktuella vardgivare genom att ta bort bocken i rutan efter Endast
aktuella, klicka pa Las.

Enhet: 10 ADMN 2017-04-11; 12:23

Distrikt: |10 Enhet: |1LOMMA [Endastaktuella [v]|| Lés || Ny enhet

Vardgivaren ar upplagd med felaktiga data.

« Kilicka pa lanken i kolumnen ”"Sign” till vanster i posten

e GOr din andring och valj Spara

« Om vardgivaren inte ar aktuell langre, andra "Galler tom” till morgondagens datum.
Dagen efter angivet datum forsvinner posten fran Aktuell lista

Vardgivare/Sign:
Galler from: 20130501 Galler tom: | 20291231

Kod: [ ] Namn: | DR ANDERSSON
Vg-kategori: LAKARE

Person(JiN):
Telefonnr: I:I Telefontid:

Upplagd: 20130709 MH Andrad: 20151119 3000

Spara | Tillbaka

Uppdatering SP33035 8B

Sign | Kod |HNamn Kategori | Galler from | Galler tom

CH DR ANDERSS0ON 10 20130501 20291241
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Filur Vardgivare
Registret dver enhetens vardgivare ar forinstallt pa att visa aktuella vardgivare.

Du kan aven valja att se:

¢ inaktuella vardgivare genom att ta bort bocken i rutan efter Endast aktuella

¢ en specifik vardgivarkategori genom att skriva in énskad kategori i textfaltet (blankt falt
visar alla vardgivarkategorier)

Nar du gjort ditt val, klicka pa Las.

District: [ Enhat | 1LOMUA IEm:.ukmell.t < Wbrdgrarkategor 10 ILu:- My &nksit

Andra en post i Filur Vardgivare
« Kilicka pa lanken i kolumnen "Distrikt” till vanster i posten
e GOor din andring och valj Spara

Virdgivare | purnaleystem: 129907

Annal dimtrike Annan onbwt

IRorsgning T uestiars

WVisdgivars | PATIL: E Wi aghvarhalegon | PALL 92
Gy Troen: Feph =i h] Gl Ny b JEa
rariara i W
lippiagd LG0T I8 Arvdemd:
Spara i Tikbaka | Tadegare gppgdier
A
Eemiriki Enbard Vg jowrnal  Amnsd disbrid | Annen enbet | Lol il F i Frilaadd Vg PALS ::a,;;d Galtg from | (it Bom Ol | Ver
A i o e i 1

Lagg till signatur pa redan upplagd vardgivare

« Kontrollera datumet pa anvandaren i Filur Vardgivare

« Vaxla till Filur Vardgivare PASIS och lagg upp ny anvandare, se avsnittet Ny personal,
Filur Vérdgivare PASIS. Datumet maste vara exakt samma som i Filur Vardgivare, valj
onskad signatur

« Vaxla tillbaka till Filur Vardgivare och lagg in signaturen i faltet Vardgivare i PASIS

Avsluta en vardgivare
« Om vardgivaren inte ar aktuell langre, andra "Galler tom” till morgondagens datum.
Dagen efter angivet datum férsvinner posten fran Aktuell lista. Spara

OBS bodrja alltid med att andra i Filur Vardgivare PASIS om vardgivaren ar upplagd dar,
darefter gérs samma andring i Filur Vardgivare.

Om man andrar en vardgivares uppgifter sparas féregaende version. Detta ar av stort varde
vid felsdkningar av olika slag. De vardgivare som har tidigare versioner markeras med en
speciell symbol )

For att se tidigare versioner klickar du pa 6nskad rad i kolumnen Distrikt och darefter pa
knappen Tidigare uppgifter, se bild ovan.
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Dagligt underhallsarbete

Loggar Filur
Nar den overforda filen har bearbetats skapas en Filurlogg. Om nagon/nagra poster har
avvisats, skapas en fellogg.

Oppna Loggar Filur. Till vanster finns logginformation och till hbger eventuella felloggar.

Loggar - Filur
I Enhet: 10 ADMIM  2010-02-26; 09:35
I pistike: l Enhet: [ Ly enhet
Vilj fil
Filnamn Flytta till Loggar Filur Arkiv ~ Fellogg

JODLMS 100225 14H34log
JODLMS 100224 144202009
J0DLMS 100223 14H07.1og
JODLMS 100222 172636.l0g
JODLMS 100222 150405109
JODLMS 100221 150055.l0g

JODLMS 100222 172636
J0DLMS 100222 150405

EEEEEE

J0DLMS 100221 150055

Om det inte finns nagon fellogg ska du flytta loggen direkt till Loggar Filur Arkiv genom att

klicka pa knappen . Da foljer loggens motsvarande fil med varfor du inte behdver flytta
den separat. Flytta alltid loggarna i ratt ordning, d v s den aldsta forst.

OBS flytta aldrig en Filurlogg till Loggar Filur Arkiv om felloggen galler Vardgivare
saknas. Loggen ska rattas och darefter ska filen kéras om, se avsnittet Omkérning av
filer.

Klickar du pa filnamnet i vansterkolumnen kommer denna bild fram.
Du far har uppgifter pa hur inlasningen fungerat.

Inldsta

Mya poster: 376
Andrade poster: 0

Ej inlista

Fellizta, =& lank nedan: 1
Kontakter tidigare dn 2004: 0
Kontakter av testpatienter: 0
Kontakter av e godkinda till PASIS: 29
Tildggskod som avwisar kontakten: 0
Kordatum pd ordinarie enhet uppdaterat: ' J

101LOMMA 170106 204656

"Kontakter av ej godkanda till PASIS:” ar de vardkontakter som inte lases in i PASIS t ex
Triage fore annat besok, Kommentar samt de som har attribut KBT/IPT kopplat till sig.

Filurmanual 2022
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Filur fellogg, rattas dagligen
Klicka pa felloggen. Om det finns flera felloggar, borja alltid ratta i den dldsta filen.

Feltext: Vardgivare Saknas

101LOMMA_161211_205457

T01LOMKMA | PMORS0000000000000000544632016 _201&120? Mottagningsbesdk |Vardgivaren Saknas | 153948 o JB

Orsak: Anvandaren som har registrerat i PMO ar inte upplagd i Filur vardgivare, detta ar det
vanligaste felet i Filurloggen.

Atgérd: Lagg in vardgivaren i Filur Vardgivare PASIS (valfritt) och Filur Vardgivare (alltid).

OBS! filer med feltext Vardgivare saknas ska alltid kdras om fér att man inte ska missa
dessa registreringar. Se avsnittet Omkérning av filer.

Feltext: Ofullstandigt personnummer
101LOMMA_170106_204858

Ennet |14 Kontatrogitering Kontidcatum| Kontartyp igaroas

10 LOMKA | PMORS0000000000000000547552865 _ 20170102 Telefonrddgivning | Ofullsténdigt personnummer | 135489 bl JB

Orsak: PMO har felaktigt personnummer som inte stammer med PASIS, alternativt ar
patienten inte upplagd i PASIS patientregister.

Atgérd: Kontrollera i PASIS att patienten finns upplagd i patientregistret, om inte lagg upp
personen.

Detta fel undviks genom att en ny person alltid forst laggs upp i PASIS patientregister och
darefter hamtas in i PMO.

OBS filer med feltext Ofullstandigt personnummer ska inte kéras om i Filur da posten
skapas ytterligare en gang via PMO. Denna logg kan flyttas till Loggar Filur Arkiv nar

den ar atgardad genom att klicka pa knappen .

Loggar Filur Arkiv
Nar allt ar rattat kan filerna i Loggar Filur flyttas till Loggar Filur Arkiv.

Faltet Atgardat (finns bade i Filur-fellogg och PASIS-fellogg) och anvands fér att du ska
komma ihag vilka kontakter som ar rattade.

iy St |

:'_‘\

OBS enbart ifyllande av denna bock rattar inget.
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Loggar PASIS )
Kontakter som inte fastnat i Filur fellogg fortsatter vidare till PASIS. Aven har skapas
felloggar om nagon/nagra poster har avvisats.

Oppna Loggar PASIS. Till vanster finns logginformation och till hdger eventuella felloggar.

Distrike [l |ennet:[iLouna | [Ls|| Nyenhet |

Filnamn Flytta till PASIS Arkiv Fellogg

101LOMMA 170204 205855 101LOMMA 170204 205855

IMLOMMA 170204 205508

10LOMMA 170203 211114

10 LOMMA 170203 210702

1M LOMMA 170202 211451

10LOMMA 170201 211645

Om det inte finns nagon fellogg ska du flytta loggen direkt till PASIS Arkiv genom att klicka
pa knappen . Flytta alltid loggarna i ratt ordning, d v s den aldsta forst.

Varje dag, da nagot har registrerats i PMO, skapas en PASiS-logg. Det kan saledes
forekomma dagar da det inte skapats nagon logg.

Klickar du pa filen till vanster kommer denna bild fram.
Du far har uppgifter pa hur inlasningen fungerat.
Logguppgifter

101LOMMA_170204_205855
380

2017-02-05 18:15:36
2017-02-05 22:31:31

Inldsta

Ej inlista
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PASIS fellogg, rattas dagligen
PASiS-loggarna ser annorlunda ut an Filurloggarna och rattelserna sker ofta direkt i PASIS.

Klicka pa felloggen. Om det finns flera felloggar, borja alltid ratta i den dldsta filen.

En fellogg kan innehalla flera poster. Det understa fonstret i bilden visar detaljerna i
markerad post.

Kolumnen "Feltext” forklarar vad som ar fel.
Kolumnen "Kolumn” visar var felet finns.

Nedan foljer nagra exempel pa vanliga fel och atgarder:

Eeltext: Felaktig avgift/frikod

[C)] 20180725 Felaktig avgift'frikod SP30852 2385 h:C002 Frikod 1 * * * O
O B 20180725 Felaktig avgift'frikod SPS0852 2385 h:C002 Frikod 1
(@] B 20180725 Felaktig avgift'frikod SPS0852 2385 h:C002 Frikod 1
(@) B 20180725 Felaktig avgiftfrikod SPS0852 2385 h:C002 Frikod 1
O B 20180725 Felaktig avgift'frikod SPS0852 2385 h:C002 Frikad 1
(@] B 20180725 Felaktig avgift'frikod SPS0852 2385 h:C002 Frikod 1

Uppgifter besdksregistrering
Mott g Vigkat

Uppgifter frikodsregistrering
Frikod 1 Frikod 2 ikod 3 Frikod 4 Friked 5

aore_ || | |

Uppgifter diagnosregistrering
Diag 1 Diag 2 Diag 3 Diag & Diag 7 Diag 8

——————

Skade 1 Skade 2 Op2 Op3 Op 4 Op5s Op6

Orsak: Kontrollera om enheten har Tillaggsuppdraget Aldremottagning.

Atgérd 1: Har ni inte tilldggsuppdraget ska attributet inte anvandas, bocka ur attributet i
PMO. Markera felloggen som atgardad och flytta till Arkivet.

Atgérd 2: Har ni tillaggsuppdraget och @nda fatt denna fellogg saknas frikoden férmodligen
pa enheten eller ar datum utganget for frikoden i PASIS. Kontakta PASiS-ansvarig —
offentliga vardgivare kontaktar forvaltningens PASiS-ansvarig och privata vardgivare
kontaktar Vardgivarservice — for upplagg/uppdatering av frikoden pa din enhet. Kér om filen,
se avsnittet Omkédrning av filer.

Feltext: Felaktig operationskod (AV011)
Orsak: Atgardskoden AV011 (kostnadsfri influensa-vaccination) var registrerad i samband

med bokat lakarbesok.

Atgérd: Denna atgardskod ska bara registreras i samband med bokat lakarbesék om
patienten ar over 65 eller riskpatient.

AV011 andrar anledningstyp i PASIS, darfér far man en fellogg.

Ta bort koden i PMO. Markera felloggen som atgardad och flytta till Arkivet.
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Feltext: OBS!! Fel i vardgivare

- [emzopazr 0B el vinigrars
- |'umu2 DS Pl i virdgrears Vg |_|_| _l

Orsak: Uppgifter i Filur vardgivarregister 6verensstammer inte med varandra. Det kan vara
t ex att det finns en signatur i Filur Vardgivare, men inte i Filur Vardgivare PASIS.

Atgérd: Réatta det som &r fel i Filur vardgivarregister. Kér om filen, se avsnittet Omkérning
av filer.

Feltext: Felakti kombmatlon av anledning och alder

= | mmw |Fetaty komstination av anscning och Bidert SPSOBS2 S50 € 001

Orsak: Reglstrerlng av kostnadsfri HPV-vaccination da patlenten |nte hade ratt alder '
Patienten maste vara fodd 1993-1998. Patienter fodda 1999 och darefter har
skolhalsovarden ansvar for att vaccinera.

Atgard: Ta bort KVA-kod (AV001, AvV002 el AV003) i PMO och vardkontakt kommer
Overforas till PASIS. Markera felloggen som atgardad och lagg i Arkivet.

Feltext: Fr o m-datum maste vara storre dn dagens datum

|5para I Ater | Las e] atgardade

I £ 0405_023553  Antal ej atgardade poster: 2

@ |_ ] |20150403 |Fr o m-datum maste vara stérre fin dagens datum SPS0104 416 T 005 |Personnummer
| O |_ | |20|SO403

Orsak: Patienten har en vistelseadress med ett tom-datum som har passerats.

|FI‘ o m-datum mAste vara storre dn dagens datumi SPS0104 416 T 005 |Per:sonnummer |

Atgérd: Uppdatera patienten fran nationella befolkningsregistret och skriv in
vistelseadressen i adressfaltet. Kér om filen, se avsnittet Omkérning av filer.

Feltext: Personen saknas eller ar avregistrerad i Navet

E& PFers onen 5 sinas alier & svregi vered i Navet! m's-:rr“.rrmer

Orsak 1: Patienten finns inte i Nationellt befolkningsregister och journal kan ha lagts upp i
PMO med felaktigt personnummer.

Atgard: Kontrollera patientens korrekta personnummer i PASiS/Nationellt
befolkningsregister. Valj "Nyupplaggning i patientregister”.

Uppdatera patientdata i PMO.

Kontakta PMO-support vid behov av sammanslagning av dubbla journaler.
Markera felloggen som atgardad och flytta till Arkivet.

Orsak 2: Patienten ar avregistrerad i Nationellt befolkningsregister.

Atgérd: Aktivera patienten i Nationellt befolkningsregister genom att vélja "Nyupplaggning i
patientregister”.

Uppdatera patientdata i PMO.

Markera felloggen som atgardad och flytta till Arkivet.
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Feltext: ID-byte har skett till...
Orsak: Patienten har bytt fran t ex reservnummer till ett fullstandigt personnummer.

Atgard: Kontrollera om sammanslagning ar gjord/behéver géras i PMO. Kontakta vid behov
PMO-support for hjalp med sammanslagning. Kontrollera i vardkontakter i PASIS efter fyra
dagar att registreringen ar korrekt.

Feltext: Ar datumet riktigt?

Orsak: Datumet stammer inte med PASIS regelverk. Kan handa om man valjer ett
kontaktdatum som ligger i framtiden eller om en kontakt registrerats pa t ex ett barn fore
dess fodelsedatum.

Atgérd: Andra kontaktdatum i PMO. Kontrollera i vardkontakter i PASIS efter fyra dagar att
registreringen ar korrekt.

Feltext Asteriskkod maste efterféljas av daggerkod
O o

® - I -0 010 | Asteriskkod maste efterfolias av daggerkod. SPS0841 742 002

Orsak 1: Asterisk-koden (beskriver patientens aktuella besvar) har satts som 2:a diagnos
och dagger-koden (orsak) har satts som 1:a diagnos i PMO (ICD-10-registret).

Atgard: Andra ordningen péa diagnoserna sé att asterisk-koden satts som 1:a diagnos och
dagger-koden som 2:a diagnos i PMO. Markera felloggen som atgardad och flytta till
Arkivet.

Orsak 2: Asterisk-kod har satts, men inte dagger-kod i PMO (ICD-10-registret).

Atgérd: Skriv in dagger-kod i PMO.

Asteriskkod (beskriver patientens aktuella besvar) ska ALLTID anges forst och den maste
ALLTID efterfoljas av daggerkod (orsak).

Exempel: asteriskkod H360 (diabetisk retinopati) och daggerkod E113 (diabetes med
o6gonkomplikationer). Markera felloggen som atgardad och flytta till Arkivet.

Loggar PASIS Arkiv
Nar allt ar rattat kan filerna i Loggar PASIS flyttas till Loggar PASIiS Arkiv.

Faltet Atgardat (finns bade i Filur-fellogg och PASIS-fellogg). Anvands for att du ska
komma ihag vilka kontakter som ar rattade.

| Mgirdiac_[Signetur
r' \

OBS! enbart ifyllande av denna bock rattar inget.
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KVA-kod ZV050

Fran och med 2017-07-03 bifogas KVA-kod ZV050, Primarvard, automatiskt alla
primarvardsregistreringar som har en diagnoskod. Detta for att kunna sarskilja ACG- och
DRG-matningar.

Detta innebar att:

¢ Nar man bestéller rapport Kontakter i Filur sa kommer forsta kolumnen, av de sju
kolumnerna for KVA-koder, att innehalla kod ZV050, i de fall registreringen har en
eller flera diagnoser

e Det finns enbart sex platser kvar per registrering for dverforda KVA-koder fran PMO
till PASIS

¢ Om man av nagon anledning behdver lagga upp en post manuellt i PASIS far man
tanka pa att lagga upp denna kod manuellt, tillsammans med ev. andra KVA- eller
diagnoskoder i Medicinsk registrering — KVA/Operationer

= Medicinsk registrering - KVA/Operationer - Internet Explorer | = g

Medicinsk registrering - KVA/Operationer

Personnummer 1041010 1010 19 Namn TESTSS0N, ANVAND INTE
Enhet PRHMCSWVE Mottagning M Datum 20180129

Hr KVA/Opkod Diagnr Sign
1 | &W050

2]
—

e

UL
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Omkorning av filer

Gors en rattning i PMO behover filen inte kdras om. Rattningen i PMO triggar en ny
overforing.

Gors en rattning i PASIS ska filen kdras om da det inte kommer nagon ny fil fran PMO.

Vid omkdrning ska filen flyttas till Filur Inkorg for ny bearbetning.

Filur Filer
Ga in i Filur Filer. Val;j fil med samma datum som den fil ni hade fel i. Om det t.ex. saknas

vardgivare i flera filer flyttas den aldsta (understa) filen som saknade vardgivare. Nyare filer
flyttas alltid med automatiskt.

Flytta filen med knappen Flytta till Inkorg och filen bearbetas pa nytt. Nar den aktuella
filen sedan ater syns (senast dagen efter) i Loggar Filur ska felloggen vara borta och
posterna ska ha lasts in i PASIS.

Filer
Enhet: 10 ADMIN  2010-02-26; 08:42
Distrikt: [ Enet: [T Ny enhet |
Valj fil
Filnamn Flytta till Filer Arkiv Flytta till Inkorg
30DLM5 100225 144134.0xt
30DLM5 100224 144302.1xt

Om du inte hittar filen under Filur Filer har den redan flyttats till Filur Filer Arkiv.

Filur Filer Arkiv
Ga till Filur Filer Arkiv. Valj fil med samma datum som den fil ni hade fel i. Om det t.ex.

saknas vardgivare i flera filer flyttas den aldsta (understa) filen som saknade vardgivare.
Nyare filer flyttas alltid med automatiskt.

Flytta filen med knappen Flytta till Filer
Filer - Arkiv —

Enhet: 10 ADMIN 2010-02-26; 09:32

Inistrikt:lﬁ Enhet; [1LOMMA Dy enhet |

Vil fil

Filnamn Flytta till Filer
AL OMMA 100225 214332 txt
AL OMMA 100224 214409 txt
AMLOMMA 100223 214407 txt 'EI

Nu syns filen/filerna i Filur Filer. Folj stegen ovan for att flytta den/dem till Filur Inkorg.
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Rapporter

Det finns tre olika rapporter i Filur for att sakra Filurarbetet, Ej diagnosregistrerade,
Kontakter och Enbart PASiS-registrerade besok. Dessa ar till hjalp for verksamheten att
sakerstalla att t.ex. samtliga lakarbesdk ar diagnossatta.

Bestallning av rapport
Valj 6nskad rapport.

e Filur Ej diagnosreg
Ej diagnosregistrerade

Enhet: PR ADMIN P SPS57T0  2017-02-06; 1457

Enhet: 10 |[1LOMMA  “/|Fromdatum: 20170101 | Tomdatum: [20170131 | vrdgivare: [ | [<<] skiljetkn | Semikolon-avgransad v

e Filur Kontakter
Kontakter

Enhet: PR ADMMN P SP5T1  2017-03-22;10:55

Enhet:[10  [[1LOMMA  V[From:[20170101 |Tom:[20170131 | Vagkat:| | Konttyp: | i | Kalla:| | skiljetkn [ Semikolon-avgransad v

Bestall |

e  Filur Enbart PASiS-reg
Enbart PASiS-registrerade besdk

Enhet: PR ADMM P SP5M 201703221056

Enhel |10 LOLRE | Frof daium | 20170001 Tomdaburn | 20170121 W ke gori

Bastall
Fyll i enhet och datumintervall. Om ett falt Iamnas blankt sker inget urval fran detta falt utan
samtliga registreringar kommer med.
Klicka pa Bestall och du far féljande meddelande.

Bestallning ok! OBS!! Korning utfors under natten och finns tillganglig nasta dag
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Hamta filer

Dagen efter bestallningen kan du hamta filen via Filur Hamta filer. Dar visas den bestallda
filen samt ev. tidigare bestallda filer som ej har tagits bort.

Hamta filer

Enhet: 10 ADMIN U SP 2006-03-29; 19:32

Valj den fil du vill ladda ner

Far att 6ppna filer, klicka pa Excel S\,rm_bolen. .
Far att spara filen lokalt, hdgerklicka pa Excel symbolen och valj Spara mal som...

Loggar Filer Borttag
EiDiagnosreq20060326144601 E
EiDiagnosreq20060329191838 |E

Om du bestallt flera rapporter kan du klicka pa sjalva filnamnet for att se valt urval och antal
poster.

Flnamn: EjDiagnosreg20100301105032

Bestaliningsuppaifter
Enhet: 10 1LOMMA From datum: 20100101 Tom datum: 20100215 Vardgivare:

Kirningsuppugifter

Antal rader: 45
Artal kolumner: 12
Start tid: 2010-03-01:180047
St tict: 2010-03-01:180152
Tillbaka

Klicka pa ™ och vélj att antingen dppna filen eller spara filen i Excel. Férdelen med att
oppna filen i Excel ar att du kan sortera och ta bort kolumner efter eget tycke.
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Rapport Ej diagnosregistrerade lakarbesok
Rapporten tar fram |&karbesok i PASIS som saknar diagnoser. Uttag gors regelbundet av
Filuransvarig. Rapporten visar INTE diagnoser for dvriga professioner.

Rattning av missade diagnoser sker vanligtvis genom att diagnosen laggs till i PMO varvid
posten ater fors over via Filur.

Nedan visas hur rapporten kan se ut nar den har 6ppnats i Excel.
Journalenhet Reg. PASISenhet Per5 MarMott Vg Vgkat Besdatum Kiyp Hemb Akut

PRADMIN 192¢ EKI M SBE 10 20160922 AB N ]
PRADMIN 192¢ NI M SBE 10 20160913 AB N 1
PRADMIN 1930 AN M SBE 10 20161026 AB N M
PRADMIN 1932 STi M SBE 10 20161110 AB N M
PRADMIN PRADMIN XK 1931 5TCM SBE 10 20161111 AB N M
PRADMIN X 1932 5Tc M SBE 10 20161111 ABE N M
PRADMIN PRADMIN XK 1931 5T( M SBE 10 20161114 AB N M
PRADMIN PRADMIN XK 1931 5T( M SBE 10 20161118 AB N M

Faltet Kalla visar var kontakten ar registrerad

XK visar att kontakten ar registrerad bade i journal och PASIS, matchning har skett
XJ visar att kontakten ar registrerad enbart i journalen (ingen manuell besdksreg

i PASIS, men 6verforing kan anda ha skett i PASIS)
Blank visar att kontakten enbart ar registrerad i PASIS

OBS! makulering av en post i PASIS kan goéras upp till 2 manader efter kontakttillfallet.
For hjalp med makulering av aldre poster, kontakta Vardgivarservice.

Andraqe poster i PMO fors automatiskt 6ver av Filur till PASIS upp till 3 manader bakat i
tiden. Aldre rattningar far géras manuellt bade i PASIS och Filur.
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Rapport Kontakter

Rapporten tar fram alla registreringar i PASIS under vald tidsperiod. Har kan man bl.a.
fanga upp 6vriga vardgivarkategoriers ej diagnossatta besok.

Nedan visas hur rapporten kan se ut nar den har éppnats i Excel.

Journalenhet Reg. PASiSenhet

PRCAPMOV X) 20 10 AeAg ™ 20170309 N I
PRCAPMOV X 20 10 AEAB M 20170313 N sJ s)
PRCAPMOV X 20 10 AeAB W™ 20170317 N s) S8
PRCAPMOV 19 202048 M 20170310 N LA 8)
PRCAPMOV X 19 2020KT WM 20170308 N SJ s)
PRCAPMOV X1 19 2020KT M 20170313 N s] s)
PRCAPMOV 19 2020AB M 20170308 N LA S)
PRCAPMOV 19 2020AB M 20170223 N LA S)
PRCAPMOV X1 19 2020KT M 20170310 N s) sl
Faltet Kalla visar var kontakten ar registrerad
XK visar att kontakten ar registrerad bade i journal och PASIS, matchning har skett
XJ visar att kontakten ar registrerad enbart i journalen (ingen manuell besoksreg

i PASIS, men 6verforing kan anda ha skett i PASIS)
Blank visar att kontakten enbart ar registrerad i PASIS

Killa

Perso Namn Vgkat Vg Ktyp Mott Besdatum Hemb Anl Anltyp

OBS! makulering av en post i PASIS kan goras upp till 2 manader efter kontakttillfallet.
For hjalp med makulering av aldre poster, kontakta Vardgivarservice.

Andrat_j_e poster i PMO fors automatiskt éver av Filur till PASIS upp till 3 manader bakat i
tiden. Aldre rattningar far géras manuellt bade i PASIS och Filur.
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Rapport Enbart PASiS-registrerade besok i Filur

Normalt ska alla besdk som ar registrerade i PASIS ha en motsvarande bestkskontakt i
journalen. Rapporten listar dessa enbart PASiS-registrerade besok och kan anvandas for
alla vardgivarkategorier.

Anledning till att journaldata ej har forts 6ver kan vara:

o Besoket ar skrivet pa annat datum i journalen

¢ Ingen journaldokumentation finns

¢ Journaldokumentation finns men har fastnat i Filur i nagon fellogg

B hitpe/ /14722025231 [Filutplocks thar 18 _101LOMMAEjkoppladekontaks FOGOIETEIT o - Hecrosalt Intermet Explores =1 =
Argy  Redgera Wea Infoga Fomal  Verktyp Data  Adobe POF ﬂﬂ Fovoriier  Hidip ¥
} - - N [Af T .. . e
< o - x| [B] T g preene &[] (30 & i
dress [ @] hime 047, 220, 2633 1 FautpinckFie 15 _10 1L OMMAEFsppladestontascter 200 IS 063237 cov x| EJsht | Cimeafen shattvnor =
L15 - &
B2 | A | B c | o] e ) F | & | H | | | J | K ;I M | M o
|1 | PASigenhet Farsonnun Hamn it Vg Ky Mot Besdatum Hemd  Anl anityp  Frikod  Diagnos 1 |
|2 | 101L0MMA 10 CF AB M 20070410 J 2l &J
(137} 101L0uMa 10 CF HY ] 20070313 M 2 5l
1 10 L ORI 10 HN B ] 20070420 W 1) 2 To1-P
757} 10 1L ouma 10 BN s (] 20070308 M ] =Y
|G 0L ORI 10 I AB M 20070425 J 1] &) Far1-
[T 101 ouma 10 L5 i " 20070339 4 & 2
[ 101L0uMA Wi A 1] 20070328 J ET] Y

Nedan visas hur rapporten kan se ut nar den har 6ppnats i Excel. | detta exempel vgkat 10.

OBS! makulering av en post i PASIS kan goras upp till 2 manader efter kontakttillfallet.
For hjalp med makulering av aldre poster, kontakta Vardgivarservice.

Vid rattning i PMO sker automatisk 6verforing av andrade poster med Filur 3 manader
bakat i tiden. Aldre rattningar far géras manuellt bade i PASIS och Filur.
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Detta fors over till PASiS

Foljande Vardkontakter
Distanskontakt via video (blir kontakttyp VK)
Distanskontakt via text (blir kontakttyp KB)
Gruppbesdk (blir kontakttyp AB, andrar anledning till GB)
Hembesok (blir kontakttyp AB, &ndrar hembesok till JA)
Indirekt kontakt (blir kontakttyp BR)
Mottagningsbesdk (blir kontakttyp AB)
Telefonradgivning (blir kontakttyp KT)
Telefonsamtal (blir kontakttyp TE)
Teambesok (blir kontakttyp AB)

Foljande Attribut
) | .
Bassangtraning (blir frikod BASSANG) < ﬁzlsp: ;rnmeanr;] eBtais;'e\\/lng :E;n man
Covid-19 provtagning (blir frikod CO19) inte anvanda detta attribut

Covid-19 vaccination personal (blir frikod CO19VACCPE)

Covid-19 vaccination patient (blir frikod CO19VACCPA)

Hepatit B (blir frikod HEPATITB)

Halsoundersékning (blir anledning HA)

Halsounderstkning av asylsdkande (blir frikod HUA)
Halsounderstkning av papperslosa samt nyanlanda (blir frikod HUN)
Ordinart boende (blir frikod OBO)

PPD (blir frikod PPD)

Riktat hélsosamtal aldersgrupp (blir frikod RIHA40)

Riktat hélsosamtal, ej aldersgrupp (blir frikod RIHAQ)

Sérskilt boende (blir frikod SABO)

Tillaggsuppdrag unga vuxna (blir frikod UNGAVUX)

Tillaggsuppdrag vux varaktig funktionsnedsattning (blir frikod FUNKTION)
Tillaggsuppdrag aldremottagning (blir frikod ALDRE)

Tolk (blir frikod TOLK)

Ukraina (blir frikod UK22)

Uppfyller inte vardgarantin (blir frikod UIV)

Vaccinationsmottagning (blir anledning VA)

Véxa tryggt (blir frikod Véaxa tryggt)

Vaccinationer utanfér vaccinationsprogram (BHV)
BCG (blir frikod BCG)
MMRvaxPro infér resa (blir frikod MPREXTRA)
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Alla Diagnoser fran KSH97P, for narvarande 15 per kontakt

Féljande Atgirdskoder, for narvarande 6 st (7 st inkl koden ZV050 som sétts med automatik pa
varje kontakt)

Anmalan enligt SoL ang. barn med méjligt skyddsbehov (blir KVA-kod GD008)
Artrosskola (blir KVA-kod GB020)

Basal Lakemedelsgenomgang (blir KVA-kod XV015)

Behandling administrerad via internet (blir KVA-kod ZV044)

Halsounders6kning avseende personer med psykossjukdom (blir KVA-kod UP001)
Osteoporosbehandling (blir KVA-kod DT016)

Samordnad individuell plan (SIP) (blir KVA-kod AU124)

Samordnad individuell plan (SIP) vid utskrivning fran sjukhus (blir KVA-kod AU125)
Systematisk psykologisk behandling, kognitiv beteendeterapeutisk (blir KVA-kod DU011)
Tvarprofessionell Lakemedelsgenomgang (blir KVA-kod XV016)

Uppféljning av tidigare utfardat recept pa fysisk aktivitet (FaR) (blir KVA-kod AW005)
Uppréttande av rehabiliteringsplan (blir KVA-kod AW020)

Vaccination influensa kostnadsfri (blir frikod VIN)

Vaccination influensa + pneumokocker kostnadsfri (blir frikod VIP)

Vaccination pneumokocker kostnadsfri (blir frikod VPN)

Atgardskoder fér vaccination HPV1, HPV2, HPV3 (blir anledning H1, H2 och H3)

Covid-19

Information och radgivning med patient per telefon (blir KVA-kod XS$012)
Provtagning (blir KVA-kod AV034)

Serologitest Covid-19 (blir KVA-kod UW035)

Smittskyddsanmalan (blir KVA-kod GD001)

Smittsparning (blir KVA-kod AV097)

Vaccination Covid-19 (blir KVA-kod DT030)

Atgard relaterad till Covid-19 (blir KVA-kod ZV100)
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