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Lathund for registrering i PASIS
Galler for Halso- och vardval i Region Skane. Forfragningsunderlag,
blanketter, riktlinjer och rutiner

Syftet med denna anvisning &r att fortydliga hur olika atgarder ska registreras
i PASIS. Det ar vardgivarens ansvar att alla registreringar ar korrekta. Det &r
av stOrsta vikt att registrering av vardkontakter samt att atgards- och
medicinsk registrering sker pa ett forfattningsenligt och enhetligt satt inom
all halso- och sjukvard i Region Skane. Region Skane jobbar utifran nationellt
och regionalt faststallda regelverk. All registrering ska ske pa medicinsk
grund. Registreringen fyller ett viktigt statistiskt syfte varav aven en del
styr ersattningen. | forfragningsunderlaget avsnitt B beskrivs ersattning.

Regionala riktlinjer fér registrering och kodning Region Skane finns
publicerade pa Vardgivare Skane. Dar finns begreppsdefinitioner samt
information om distanskontakter, kodning och regler kring registrering av
vardkontakter.

Notera att om vardenheten anvander ett journalsystem, PMO, Melior eller
Obstetrix, via Region Skane finns det separata manualer for dessa. Det finns
ocksa separata registreringsanvisningar for respektive vardomrades Pasis-
registreringar.

Efter tre manader kan registreringar endast korrigeras manuellt i PASIS.
Dokumentationsskyldigheten géller allméant for halso- och
sjukvardspersonal, dock ar det inte all dokumentation som ska generera en
besoksregistrering.

Om ni ska registrerar standardiserade vardforlopp (SVF) finns separata
registreringsanvisningar.

Supportkontakt

Privata vardgivare

Vardgivarservice: 040-623 90 00, ange Vardgivarservice och darefter
vardomrade. Det gar ocksa att lagga ett arende via vart kontaktformular.

Obstetrix, Melior eller PMO- och Filursupport: 0776-73 00 00 (knappval
2-6) Supportkontakt PMO- och Filur, Supportkontakt Melior,
Supportkontakt Obstetrix
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https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/lov/
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/lov/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/journalhantering-och-registrering/registreringsanvisningar/#76628
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/pasis/manualer/#150436
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/journalhantering-och-registrering/registreringsanvisningar/#76897
https://vardgivare.skane.se/supportsidor/vardgivarservice/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/pmo/support-och-kontakt2/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/melior/support-och-kontakt/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/obstetrix2/support-och-kontakt/

Offentliga vardgivare

Registreringsfragor: PASiS-ansvarig pa enhet i forsta hand alternativt
PASIS-forvaltare pa egen forvaltning

Fragor kring regelverk: (040-62)3 90 00, Kontaktformular
Vardfakturering

Fragor kring Lissy, avtal och forfragningsunderlag: (040-62)3 90 00,
Kontaktformuldr Vardgivarservice

Obstetrix, Melior eller PMO- och Filursupport: (0776-7)3 00 00
(knappval 2-6)Supportkontakt PMO- och Filur, Supportkontakt Melior,
Supportkontakt Obstetrix

Inloggning

Forstainloggningen

Ga till startsidan for Pasis.

PASIS - produktion

Personnummer: [ J
Losenord:

Enhet:

Fyll i personnummer, l6senord samt enhetsbeteckning.

PASIS - produktion| %/ PASIS - produktion
SKANE SKANE

Personnummer: | ssssssees \ Per t [ |

Losenord: B | Losenord: [eneene

Enhet: [PRICOOON Enhet: [10X0000KX]

| Loggain! || Byt Losenord | ‘7ﬁgﬂ\ {7&1 Tosenord |

Notera att privata enheter borjar oftast med PR medan offentliga enheter
startar med distrikt alltsa 10/20/30/40/50.
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https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/pasis/support-och-kontakt/
https://www.skane.se/kontakt/#310817
https://www.skane.se/kontakt/#310817
https://vardgivare.skane.se/supportsidor/vardgivarservice/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/pmo/support-och-kontakt2/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/melior/support-och-kontakt/
https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/obstetrix2/support-och-kontakt/

Valj kassaplats

Vid forsta inloggningen maste kassaplats/arbetsplatsid véljas.

~‘ ' Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) ~ Lankar -~
’ Enhet: PR MH4759 P TS510 2022-11-22; 08:14
RECION
SI(AN E Du ar kopplad till arbetsplatsid med poolnamn .

Vill du andra? | v | \A_Spara ‘
Snabbval(X)

Visning av meddelande|

For offentlig vardgivare: Valj den kortterminal som ska kopplas med
inloggningen.

For privat vardgivare: Klicka pa rullgardin och valj alternativet PR1I0001
PRIVAT. Se nedan:

~"' Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) ~ Lankar ~

Enhet: PR MH4759 P TS510 2022-11-22; 08:14

HCOON
s‘(AN E Du ar kopplad till arbetsplatsid med poolnamn .
Vilguana [ V[ Spara |

- PRI0001 PRIVAT

Snabbval(X)

Visning av meddelande

Valj kassaplats, spara. Texten ovanfor rullgardinen kommer uppdateras
enligt nedan:

Enhet; PR MHATSY oo TEs10 201212281338

~“" Startsida | Menyval ~  Lankar -

Du ar kopplad till arbetsplatsid PRIGOOT med poolnamn PRIVAT.

REGION
SKANE i v [pr0doT prrvar ] [ Spera]

Snabbvalx)

Visning av meddelande

Privat vardgivare: Om felmeddelandet “Kassaplats ar ej angiven for
terminalen” kommer upp vid besoksregistrering: ga till Startsidan, tryck pa
rullisten och valj PRIO001. Spara. Nu kan besoket registreras.
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Sokfunktion i Pasis

Under snabbval finns en ruta dér det gar att séka fram bilder, antingen
genom bokstaver eller bildernas siffror. Se nedan tva olika exempel:

B

SKANE

Startsida Patienttversikt(

Snabbval(X)

bes

Aktuell besckslista: 185
Best Hamta filer: 700
Besok diagnos/KVA/op:633
Besoksregistrering: 085
Filter Aktuell bes:185
Frikoder Bestksreg:704
Sokning pd besoksdat:062

Enhet: PR MH4759 P TS510 20|

Du &r kopplad till arbetsplatsid med poolnamn

Vill du andra? | ~ || Spara

\[/
.
SKANE

Startsida Patientoversikti

Enhet: PR MH4759 P TS8510 X

Du ér kopplad till arbetsplatsid med poolnami|

-

Snabbval(X)

Vilduandra? [ w|| Spara

62

Ext inrem enhet
filutplock:625
Ext inrem enhet
sversikt:625

Sokning inremitterande:627
Sokning pa besoksdat:062

Lagga till favoriter i PASIS

Favoriterna hamnar i den vénstra spalten, alltsa de bilder du vill ha
lattillgangliga. Sok pa ”Mina favoriter” i Snabbval. Vélj de bilder du

onskar lagga till — Lagg till — Valj ordning genom att trycka pa ner, upp etc.
— Spara — Aktivera Favoriter.

Lankar -

leoggning(ﬂ) Logga ut(Q)
Enhet: PR ADMIN Anv: AHN P 2015-01-21 16.00

~‘ ' Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) ~
' Mina favoriter menyval:001
oo
SKANE e e
Acress Socialforvait 779
Axtivitet 270 A
Aktuell DesOkslista 135
Anledning 730
Mina favoriter:001 « | |Anedningar egna vev 719
Annan betalare 716
Ansiagstavia
i Antal behandiingar 048
Favoriter(X) Antal bokn/bevakn 181
Virdkontakter Arbetsgrupper. 759
| Arkdv - Pabentiournal 473 474 475 476
Frikortsregistrering Arkdy - Sokning journaler 437 453
Ay - Aterreg joumnalietket 481
Hogkostnadsoversikt Ak - Atereg joumaler-482
virditagande Arkiv Enhet 491
TN Ay Linekoder 492
Virdgivare/Sign Arkiv-400
s pmaaces
Nytt reservnummer AvboknIngSkod 725 Logg
Oversikt virdkont. ﬁvslvue"nmg 81 ;12 Ta bort
Medicinsk reg 540 Ta bort gt
| Avvikeise detal 711
Personuppgifter Avvikeiser F-assa 776
Befolkningsreg (Nat) Belonmningsreg (Reg) 500 ]
. Best Hamta filer 700
Besoksregistrering Best oversikt Filur 571
Best Besoksstatistik ksta 260
Byte reserv/personnr Best st 250
Kontrollista ! Dawweq;::«:s 669
Suykotmagl/HiS ﬁ gﬂx ;LL 6-?;
Uistning person Best Transista 665
: % Best Virduitalie 134
Remiss/Bet forbind Bestaiining Workiist 633
Oversikt Psykoterapl/MMS ANk GmobrVkcens
1
Betainingssatt 729 v
Bevakning 090

2024-01-01

Mina favoriter, med valda menyval (Max 25 st menyva

Frikortsregistrening 610
Hogkostnadsoversit 283
Vargdtagance 040
Vardgvare/Sign. 735
Nyt reservnummer 016
Oversikd vardwont 1183
Mediinsk reg 184

Personuppgfier 014
Befolkningsreg (Nat) 502
Besoksregistrenng 085

Byte reservipersonnr 018
Kontroilista PsykoteraplMMS 043
Listning person

Remiss/Bet forbind 059
Oversikt PsykoteraplMMS 048

| I Aterstall
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Reception
Alla patienter ska ga via receptionen for att undvika feldebitering, t.ex. vid
kontroll av ID, adress, underlag for utlandska patienter etc.

Aktuella patientavgifter

Asylsokande och pappersldsa - Patientavgifter

Uteblivna besok - Patientavgifter

Prislistor Sodra sjukvardsregionen

Instruktion for identitetskontroll av patient

Hogkostnadsodversikt

Kontrollera om patienten hur patientens hogkostnadsoversikt ser ut under
Menyval — Besok — Hogkostnadsoversikt. Regelverk for
hégkostnadsskydd och frikort

Observera att patienten fran och med 2017-01-01 inte langre kan valja vilka
bes6k som ska réknas med i hogkostnadskortet upp till frikort.

Om patienten uppnar hogkostnadsskyddet 1400 kr justeras aktuell
patientavgift om den overstiger hogkostnadsskyddet.

Startsida Patientdversikt(T) Menyval(Z) ~  Lénkar -

Hogkostnadsoversikt
Enhet: PR ADMIN P SP283 2017-12-22; 0741

Personnummer 900721 2393 19 Namn TEST, SMON
Adress TESTG Huvudman 12 Nationalitet 5
Postadress 24531 STAFFANSTORF Tel Hem Arb/Mobil Andrad 20120328 KEB

[Svstom IDatum | elopp | Betainigsst| Ackumulerat belopp
SP

20171222 200 1 KONTANT 200
MA 20171201 200 400
MA 20171121 400 800
SP 20171021 200 1 KONTANT 1000

Sista sidan

De olika systemen star for:

SP: besok registrerat i Pasis

MA: Ett manuellt registrerat besok
WP: Besok registrerat i WebPriva
EF: E-frikortstjansten
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https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter-2018/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/uteblivna-besok/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/prislistor-sodra-sjukvardsregionen/?highlight=sjukv%c3%a5rdsregion
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/#36142
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/hogkostnadsskydd-frikort/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/hogkostnadsskydd-frikort/

Manuellt registrerade besdk

Registrera patientavgifter som patienter betalt i annat landsting eller hos
privat vardgivare som raknas in i hégkostnadsskyddet. OBS! Dessa
patientavgifter visas inte i patientens vardkontakter. Menyval — Kassa —
Véaxelkassa — Manuellt reg patavg.

Privata och offentliga vardenheter har ej behdrighet att ta bort felaktiga
manuella registrerade besok. For borttag av manuella registrerade besok,
vanligen kontakta berdrd PASIS-support.

Manuellt registrerade besdk: 233

Persanupzgifter 300721-2333 18 ern TEST, SIMON

Besokedamm  Padoniavglft
a1 awu
a11zn 0
017121 200

Sista siran SFA3A15 77 M

Frikort

Kontrollera eller registrera frikort under Menyval — Besok —
Frikortsregistrering. Skriv in frikortsnummer, from datum (senaste
besoket som raknas med upp till frikort) och tom-datum (férsta beséken som
raknas med upp till frikort minus en dag). De frikort som skapas automatiskt
borjar med en bokstav (se exempel nedan). Automatiska frikort kan skrivas
ut pa arbetsplatsens kvittoskrivare eller som Windows-utskrift till patienten.

Ni kan endast makulera frikort ni registrerat samma dag, kontakta berord
Pasisforvaltning i 6vriga fall.

Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) - Lankar -

Frikortsregistrering

Enhet: PR ADMIN P 8P610  2017-12-22,07:58

personnummer [IIEEEE = Jwemn  TEST,SON

Adress TESTG Huwudman 12 Nationalitet 5
Postadress 24531 STAFFANSTORP Tel Hem ArbiMobil Andrad 20120328 KEB

Frikortsnummer |A8009 Galler from datum |20171220 Gdller tom datum 20181020

Inform
Upplagd datum 2017222 Upplagd enhet  PRADMN  Upplagd signatur HW
Andrad datum Andrad enhet Andrad signatur

‘ Spara || Makulera || Nyit frikort H Ny patient H Sadkning frikort H Oversikt H Qtsknﬁ‘
Lésning ok SPS61021 B
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Personuppgifter
Menyval — Person — Personuppgifter. Har kan andringar goras pa
patientens namn, adress, huvudman, vistelse- och betalningsansvarig adress

etc.

Notera att om patienten inte ar folkbokford i Sverige ska adressen i

hemlandet

Sverige kan den ldggas under vistelseadress.

laggas under faltet adress. Om patienten har en vistelseadress i

' Startsida Patientdversikt( R Omloggning({W) Logga ut(Q)

% Efternamn, Férnamn | — =
?KANE Enhet PRADMIN P SPO44  2016-12-23;13:27 [/ Om byte av personnummer
Snabbval(X) Personnummer (1212121212 |[19 | Namn [TEST, TESTSSON | ﬁ/ glorts Syns foregaende har

Favoriter(X)
wardkontakter
Frilortsregistrering
Hogkostnadssversikt
Wirditagande

whrdgivare/Sign

Adress [TESTGATAN 5

|Huvudman " Hationalitet

Upplagd 19960318 BAS

[o7012245678 | Andrad 20161228 sagK

Spara alltid efter
andringar

e PR —

Byte reserv/personnr

Kontrollista

y fLma nr|12345573 Tom datum |20161231

Lan-Kommun-Forsamling :
Pensionr (J = JA) |:| l:|

Postadress 21215 | [MALWO | rei tom [020123%5° | Arbimobil [016.651400 | smas nr

Text [tolk arabiska Il | Andrad 20161111 PAS
- | Definierar vart patienten ar skriven

ststroms mycket viktigt att den ar korrekt!

Fassa

Om asylsokande, lagg till LMA-

oo e gon daum 1 nr. inaa tecken, atta siffror

Remiss/Bet forbind ‘Sparel Ny person H Sekretesskydda |
Oversikt: Psykoterapi/MMS

‘ Vi dress |

%z

Bs arig | Anhoriga ‘

Styr kallelser Styr fakturor for offentliga vardgivare

Sok person i PASIS

Menyval — Person — S6k Person.

Fyll i nagra uppgifter, till exempel patientens sex forsta siffror, man eller
kvinna, efternamn etc. — Sok.

“' Startsida Menyval ~  Ldnkar - Qmloggningg) Logda ut(Q)
. Personsdkning

?KANE Enhet: PR MH4758 U SPOIT  2012-12-28,14:34
Shabbval(o) Fodelsedatum \ \ Kon ‘K Illamll ‘:TESTSSON
:
Personnr| Namn Adress
070820-DA0A f2[l (TESTSSOM, BERNNA  LOKFORAREGATAN1C 22221 LUND
8802253705 |19 TESTSSON,BARN  [SODERGATANAT 22165 LUND:
081013-D.A0A fiﬂ TESTSSOM, BRGIT SODRA vAGEN 85 22185 LUND
030527-DA0A [20 [TESTSSOM, BLENDS  KAPELLG 6 21421 WALMO
DEDHZS-DAD.& 20 ‘TESTSSON.‘ DAGMAR STORGATAMN 54 22185 LUND
{01101 DAA [20 [TESTSSON,ELSA  [STORGATANS 22456 LUND:
071128-DA0A f2U (TESTSSOM, EVASTING STORGATAM 53 29159 KRISTISNSTAD
(405050404 [20 TESTSSON, FLIGKA TV 22185 LUND

Om patient fran annat landsting inte finns upplagd i PASIS gar det att soka
fram personen i Nationella befolkningsregistret i PASIS. Menyval — Person
— Befolkningsreg (Nat). S6k pa personnummer, kontrollera att det ar
korrekt, klicka pa Nyupplaggning i patientregister. Automatiskt kommer
Pasis omdirigeras till bild 014 Personuppgifter. Spara. Detta gors endast i
PASIS och dverfors till journalsystemet.
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Nytt reservnummer

Reservnummer laggs upp i PASIS och l&ses over till journalsystemen.
Menyval — Person — Nytt reservnummer. Fyll i fodelsedatum, sex forsta
siffrorna, kon (M eller K) — Sok — Kontrollera att patienten inte finns
upplagd sedan tidigare — Skapa nytt reservnummer — Fyll i Sekel och
Efternamn, Férnamn — Spara.

Pasis kommer omdirigera till 014 Personuppgifter: Fyll i adress, huvudman,
postnummer samt postort/land — Spara.

~" 5 YV Omioaaning(Ve)

\. Nyt( reservnummer
oncon
SKANE Enbwot PRUAKHUS U SPO16 20121227, 16.04
Snabbval(X) Fodelsedatum 070707 Ko K
Sekol | Hamn
ép’s;a" Rensa ]
Personnr  Namn Adress Postadress

QIO707-DANA 19 BENTON, BARBE BARBEGATAN 15 21212 MALMO

Sla ihop personnummer/reservnummer

Det kravs ibland att personnummer och/eller reservnummer slas ihop.
Patientens status kan &ndras och i dessa fall skall befintligt
person/reservnummer anvandas. Tank pa att korrigera huvudman i
personuppgifter.

Vardenheten kan sjalva sla ihop reservnummer med
reservnummer/personnummer. Kontakta Vardgivarservice vid hopslagning
av tva personnummer i PASIS.

Observera: Sammanslagning av personnummer ska inte goras vid t.ex.

konsbyte.

Sla ihop reservnummer/personnummer i PASIS
Menyval — Person — Byte reserv/personnummer.

Byt fran pnr: det gamla personnumret, Byt till pnr: det nya personnumret —
Lé&s — Kontrollera att det &r samma patient — Verkstall byte.

Startsida Patienttversikt(T) Menyval(Z) -  Lénkar -

Byte reserv/personnummer

Enhet: PR ADMIN P SP018  2017-12-22; 08:34

e i T S— —

Notera att det finns nya 6vergangsrutiner angaende ihopslagning av reserv-
och personnummer fran och med 2021-11-01.
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Gemensam Servicefunktion Regionservice, Vardgivarservice 040-623 90 00


https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/#36142
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/#36142

*Sla ihop personnummer i PMO

*Notera att foljande endast avser journalsystemet PMO.
Sammanslagning ska vara gjord i PASIS, finns det dubbla journaler i PMO
ska ni kontakta PMO-supporten antingen via telefon eller via mail med

séker e-post. Dagen efter sammanslagningen ar gjord i PASIS har

patientdata uppdaterats i PMO och det finns bara en journal, forutsatt att det
nya personnumret inte ar aktiverat/registrerat i PMO, i sadana fall behovs
inte PMO-support kontaktas for ssmmanslagning. Om det nya personnumret
ar aktiverat/registrerat i PMO kontaktas PMO-support antingen via telefon

eller via mail med saker e-post

Utlandska patienter och patienter fran andra landsting

Huvud- Definition

man i
Pasis

11, 12,  Patienter folkbokforda i

34 Skane

01-10, | Patienter folkbokforda i

13-33, | andra landsting i

38 Sverige

34 Huvudman 34 anvénds
aven i de fall besoket ar
enligt smittskyddslagen
for utldndska patienter,
landstinget star for
kostnaden

66 Utlandska patienter med
giltiga underlag inom
Norden, EU/EES samt
Australien*

77 Patienter inom EU som
sOker planerad vard
enligt EU-
konventionen*

88 Folkbokforda i Sverige,
men sekretesskyddade

2024-01-01

Personnummer

Patientens
fullstandiga
personnummer
Patientens
fullstandiga
personnummer

Patientens sex
forsta siffror och
reservnummer

Patientens sex
forsta siffror och
reservnummer
alternativt
fullstandigt
svenskt
personnummer
Patientens sex
forsta siffror och
reservnummer

Patientens
fullstdndiga
personnummer

Namn

Efternamn,
foérnamn

Efternamn,
fornamn

Efternamn,
fornamn

Efternamn,
fornamn

Efternamn,
fornamn

Efternamn,
fornamn

Adress

Patientens
fullstandiga adress

Patientens
fullstdndiga adress

999 99/666 66
Patientens
fullstdndiga adress
i hemlandet

666 66

Patientens
fullstdndiga adress
i hemlandet

77

Patientens
fullstandiga adress
i hemlandet

888 88
Sekretesskyddad
adress
Overgangsrutiner
och hantering
skyddade
personuppgifter
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https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-inomutom-landet/vard-andra-landsting-utomlandsvard/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-inomutom-landet/vard-andra-landsting-utomlandsvard/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-inomutom-landet/vard-andra-landsting-utomlandsvard/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-inomutom-landet/vard-andra-landsting-utomlandsvard/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/vardriktlinjer/smittskydd/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/?highlight=informationss%c3%a4kerhet&36142
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/?highlight=informationss%c3%a4kerhet&36142
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/?highlight=informationss%c3%a4kerhet&36142
https://vardgivare.skane.se/uppdrag-avtal/informationssakerhet/?highlight=informationss%c3%a4kerhet&36142

Definition Personnummer | Namn Adress

90 Pappersldsa — vuxna* Uppskattat OID, OID/ 900 00
fodelsear samt Efternamn,  Adress
dagens datum fornamn okand/patientens
och (med fullstandiga adress
reservnummer/ patientens (med patientens
anvanda medgivande) | medgivande)
befintligt
person/reserv-
nummer om det
finns
91 Papperslésa — barn Uppskattat OID, OID/ 91000
(t.o.m. 17 an)* fodelsear samt Efternamn,  Adress
dagens datum fornamn okand/patientens
och (med fullstandiga adress
reservnummer/ patientens (med patientens
anvanda medgivande) medgivande)
befintligt
person/reserv-
nummer om det
finns
93 Kvotflykting Patientens sex Efternamn, 930 00
forsta siffror och | Férnamn Patientens
reservnummer fullstdndiga adress
95 Asylsbkande* Patientens sex Efternamn, 950 00
forsta siffror och = férnamn Patientens
reservnummer fullstandiga adress
alternativt
fullstandigt
svenskt
personnummer
99 Utlandska Patientens sex Efternamn, 999 99
sjalvbetalande patienter | forsta siffror och | fornamn Patientens
som saknar reservnummer fullstandiga adress
underlag/konvention** | alternativt i hemlandet
fullstandigt
svenskt
personnummer

*Patienten ska informeras om att spara lakarvardskvitto for att visa upp sitt
reservnummer vid kommande vardkontakter.

**Privata vardgivare: Sjalvbetalande patienter ska inte registreras i
PASIS. Bevakning av reservnummer ska ske kontinuerligt gentemot
befolkningsregistret sa att sasmmankoppling gors till korrekt personnummer
ndr sadant utgivits av Skatteverket. Det ar den vardenhet/verksamhet som
utger reservnummer som ansvarar for bevakning och sammankoppling i
PASIS.
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https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/migration-asyl/kvotflyktingar-inom-halso--och-sjukvarden/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/asylsokande-papperslosa/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/vard-av-personer-fran-andra-lander/

Lagga upp vardgivare PASIS
Menyval — Underhall/Register — Vardgivare/Sign.

Skriv vardgivarsignatur, t.ex. AHN — Galler tom datum 291231 — Las — Fyll
i from datum — Efternamn, Férnamn — Vélj Vardgivarkategori — Person JA —

Spara.
*OBS. Anvands PMO ska samma signatur och from-datum laggas upp i

Filur.

Vid avslut av vardgivare — andra tom-datumet pa vardgivaren i PASIS.
*Anvénds PMO ska &ven deras support kontaktas for avslut av anvandare i
Filur.

Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) ~ Lankar ~ Omloggning(W) Logga ut(Q)

Registervard - Vardgivare/Sign

Enhet PR ADMIN P SP735 2016-03-10; 11:00

ENHET: PR | ADMN VARDGIVARE/SIGN: | TTN GALLER TOM DATUM: 20291231 Las|| Oversikt

Géler from dstum | 20160301

Kod

Namn TESTESSON, TEST

Vg-Kategort 10 LAKARE v
Person (WN) A v

Teiefonnr

Telefonti

Upplagd
Andrad

Spara Borttag

Nyuppldaggning SPS8035 38 V

Besdksregistrering i PASIS

Om patienten traffar flera vardgivare for samma dkomma samma dag ska
endast ett besok registreras i journalsystemet/PASIS. Antingen som
teambesok eller som vanligt mottagningsbesok. Det senare kan kompletteras
med triagebesok (for vardcentraler) eller kommentar for dokumentation av
den andra vardgivaren. Om tva olika vardgivare tillsammans aker hem till en
patient for samma akomma ska endast ett besok registreras som teambesok i
journalsystemet/PASIS.
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Menyval — Besok — Besoksregistrering — Fyll i personnummer — Enter.

Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) ~ Lankar ~
Besoksregistrering

Enhet PRADMIN P SP085  2017-12-22,07:45
Personnummer [JIGZIEEE |19 |Namn  TEST,SMON
Adress TESTG Huvudman 12 Nationalitet S
Postadress 24531 STAFFANSTORP  TelHem Arb/Mobil  Andrad 20120328 KEB
Enhet PR LAKHUS Munagnmgll.' <<| Datum |171222 K1 0738 Kassa |01 Las Reg u bokning ‘
Vardgivare 10 <<| LAKARE
Akut [1a v Kontakttyp | AB ATERBESOK V| Hembesok [NE) v
iD-kontroll [ 21D KONTROLLERAD V| Anledning | SJ SJUKDOM vianityp  [ssswkoow V|
Remiss frin | N INGEN REMISS V[ [«
Annan betalare

Hogkostnadsskydd
Avgift LAK BESOK PRMARVARD {200 | summa200 Attbetala 200 Hittills betalt 1000 kr

Aterstar till frikort 100 kr

Betalningssatt | 1 KONTANT V| Faktavaift  [NEJ V| Kvitto | Rakningsnr [9272726 0 | Nummeriapp |

Avgiftsfri orsak | v
Inlagd [ v Vantat 30 min [NEJ V| uteblivit[NEJ V| moms  [nE) V| Huvudman  [12
T 1
Fikod [ [ 1 [ e
Info | Upplagd 20171222 HW Andrad
Spara Makulera Erysning ‘ Borttag frysning ‘ Kvittokopia Ny patient H Ekonomi-info

Registrering klar SPS0852 6 A

Mottagning (obl.): Fyll i PASiS-forkortning for den mottagning patienten
ska besoka.

Datum: For ej bokade besok visas dagens datum, kan &ndras.

KI: Aktuellt klockslag kommer upp for ej bokade besok, kan andras.
Kassa (obl.): Har anges kassaplatsnummer (maste sparas pa startsidan).
Vardgivare: fyll i vardgivarsignatur eller klicka pa knappen med <<”.
Akut(obl.): Valj NEJ eller JA

Kontakttyp: Anger pa vilket sétt kontakten mellan patient och vardgivare
ager rum. Foljande kontakttyper finns — klicka pa pilen for att fa
forteckning.

¢ AH Anhdrigkontakt (anteckning i patientens journal)

e BR Skriftigt meddelande

e EG Egenavgift (for hjalpmedel enligt hjdlpmedelsforteckning)

o KB Text ersétter besok

e Kl Konsultbesdk inom egen enhet (Intern Konsult)

o KO Kontakt med personal om patient

e KT Telefon ersatter besok

e NY Nybesok

e SA Samverkan med myndighet/organisation

e TB Telefonkontakt (bokad)

e TE Telefonkontakt

e VK Video realtid

o AB Aterbestk
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Hembesok: NEJ alternativt JA om vardkontakten skett i hemmet (ordinart
eller sérskilt boende).
ID-kontroll: Kontrollera patientens identitet. Instruktion for
identitetskontroll av patient
Skriv aktuell siffra eller klicka pa pilen och vélj fran listan:
1. Patienten &r k&nd
ID begard och visad
ID begard men ej visad
ID ej begérd
Se journalanteckning
Medféljande vuxen/foljeslagare. Nytt fonster ID-kontroll 6ppnas.
Fyll i foljeslagarens personnummer, namn och relation — Spara.
Anledning: Registrera anledningen till besoket genom att klicka pa den bla
rutan.
DK — Dagkirurgi
DM — Dagmedicin
DP — Dagpsykiatri
DR — Dagrehab
EG - Egenavgift
FB — Familjebesok
FO — Forskning
GB — Gruppbesok
GH — Gyn hélsokontroll
HA — Habilitering
HA — Halsovard
IN — Intyg
LA — Medicinsk service
MM — Mammo
PM —Preventivmedel
RE — Recept
RH — Hélsokoll
RT — RoOntgen
SI — Sjukintyg
SJ - Sjukdom
TV — Tandvard
VA — Vaccination
VH —Vard i hemmet
Anl typ: Registrera anledningstyp genom att klicka pa den bla rutan.
SJ - Sjukdom
HA — Halsovard
Forskning
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https://vardgivare.skane.se/siteassets/2.-patientadministration/journalhantering-och-registrering/informationssakerhet/patientsakerhet-och-sekretess---fillistning/identitetskontroll-legitimering.pdf
https://vardgivare.skane.se/siteassets/2.-patientadministration/journalhantering-och-registrering/informationssakerhet/patientsakerhet-och-sekretess---fillistning/identitetskontroll-legitimering.pdf

Avgift: Nar man sparat besoksregistreringen visas avgift som grundas pa
personuppgifterna (huvudman) samt registrerade uppgifter om
besoksanledning, vardgivare, hembesok och remiss. Besoket kontrolleras
aven om det ska inga i htgkostnadsskyddet, om sa ar fallet visas
Hogkostnadsskydd med hittills betalt xxx kr och Aterstar till frikort xxx kr.
Att betala: Den slutliga patientavgiften visas.

Betalningssatt For vem? |
1 Kontakt Privata/Offentliga vardgivare

2 BG/PG (inbetalningskort i handen) Offentliga vardgivare

3 Utan avgift* Privata/Offentliga vardgivare

4 Annan betalare Offentliga vardgivare

5 Frikort Privata/Offentliga vardgivare

7 Betalkort Privata/Offentliga vardgivare

8 Faktura Offentliga vardgivare

*Vid betalsatt 3 Utan avgift maste en orsakskod anges.

Vantat 30 min: NEJ eller JA. Valj JA om patienten véntat i mer &n 30
minuter for ett tidshestallt besok, patientavgiften blir da 0 kr. Regelverk for
patient som véntar mer &n 30 min

Frikod: Kan manuellt Idggas in i PASIS.

Info: Information kan laggas in som berdr just denna besoksregistrering.
OBS! Texten skrivs ut pa patientkvittot.

Nér alla obligatoriska félt ar ifyllda — Spara.

Funktionsknappar 1 Besoksregistrering visas vid behov”

FOr att registrera ytterligare besok pa patienten tryck ”Alt+L” eller ”Enter”
alternativt klicka pa knappen for att tomma registreringsfalten.
Makulering: Ett fonster dyker upp — vélj makuleringskod i listan — OK. For
att l4gga tillbaka bestket med eventuella &ndringar — valj Spara
omregistrering. OBS om besoken ar éldre an 60 dagar far kontakt tas med
Vardgivaservice for hjalp.

Frysning: Fyll i 6nskade falt, t.ex. mottagning, vardgivare — Frysning.

Vid inl&sning av ny patient kommer de frysta falten att vara ifyllda.
Foljande falt gar att frysa: Enhet, mottagning, beséksdatum, vardgivare,
akut, kontakttyp, hembesok, ID-kontroll, anledning, anledningstyp,
remisstyp, remisskod, betalningssatt, faktureringsavgift och kvitto.
Frysning av falt visas endast for den anvandare som var inloggad nar
frysningen registrerades.

Borttag frysning: Besoksregistrering, utan personnummer — Borttag
frysning.

Om ni far felmeddelande vid besoksregistrering kan det vara frysningen som
orsakar detta. Kontrollera da att frysningen &r borttagen innan fortsatt

registrering.
2024-01-01
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https://vardgivare.skane.se/it/it-stod-och-tjanster-a-o/pasis/manualer/#150433
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/patient-vanta-30-minuter/?highlight=v%c3%a4nta%2B30%2Bmin
https://vardgivare.skane.se/patientadministration/avgifter-och-prislistor/patientavgifter/patient-vanta-30-minuter/?highlight=v%c3%a4nta%2B30%2Bmin

Hitta remisskod

Det &r mojligt att soka efter remisskod direkt i Besoksregistreringen.

“ » Startsida Patientaversikt(T) Menyval(f£) - Lankar - Omioggning (W) Ly
‘ Besdksregistrering
SHKANE Enhgt: PRADMIN P SPORS 201505101347
Snabbwval(xX) L — Klicka har for att hitta remisskod
- Adiean Hurcsdn Naboasn
Besiksregistrenings0ls  ~ o Lo Tol Him  ArtoMobil  Rmmad
Favoriter{X) I - I
Virdkontakber Ermel bR | Mozagring <x Daram [wa Kawsa 01 ‘L&g" Feg u bekning |
Prkortcregistrening Vani vaE ":
Heqkastnadshversi Wit A Kestakityp | / Hembesok [ NEJ W
vindhlagande 0 konmell | Amteaning | £ £ausDon m.r anitgp [ b
virdgivare/Sign Ressiss tin - |E
Ryt reservhummer
Crersit vlirdkont. L d
Medionsk reg —
Persanuppgifter Hgeft Summa A betain

Befnlknimgarey [Mat)

Besoksregistrering Bessiningeminl ~ Famiavgii  [HEJ v Kwmo [Ja | Rakningsnr Nummenape
Byle reservipersonnr Inkead ] Vantat 30 min [HEJ » | Uebiit TIEJ » Moms | NEJ W Wovedman ||
Henbredists Frousd | J [

PeyksterapyHMS =

Letrung perean L) | Ugpspilagel Andrsd

Remics/Bet farbind

Overs kit Prkoleragi HMS apara Erysming Bomag rysning | [ My pasent

Nedanstaende ruta dyker upp. | denna ruta kan du soka efter olika
remisskoder likt exemplet nedan. Tryck sedan pa 6nskat nummer under Nr.

2, Startsida |_Patientdversikt(l) | Menyval(z) - | Lénksr
\‘ Besoksregistrering
SKANE @ PRScarchicquester - Iteret Cxplorer [
) 36kning inremitterande enhete| e P ACKT AN, At B 2315081 1342
Snabbval(X)
BesSksregistrering 085 ¥}
s [ et [ rewsmtaz[ Jrostmg sut [Smee V]
TertFreossining [ORTONED Roviot [NELEGBORS ] Encestvcto [T ]

N Kod Remissfat Remisstalt 2 Text Adress ‘Galer from-tom
AKUTMOTTAGNING LAKARLN.E HELSINGBORGS LASARETT, ”
Al 'ORTOPED H3G 26187 HELSING3ORG MGAT0N
. W SGBORGE ASARETY,
R otopeomorTAGuNG veLswcsons  HELSNGBONGS A s
=~
i s KARMACRTOIOB  oomonger 65 NELINGRORG 2040t 2088520

KARNAN ORTOEDEN,
mmmmm JoHAN e . KAA STORTORGET 12,

20160202 20164224

Klicka pa
siffran for att

Tembad | | Slang

Sista sican SPS3271 320

Tips for sokning av remisskod 4, 6, 7 och 8:

Remisskod Remissfalt 1 Remissfalt 2 (5 tecken)
(8 tecken)
4 PRIVLAK AVT  Efternamn (s& Fornamn (sa mycket som far plats)
mycket som far
plats)
6 HALSOVARD Unik kod ”FHV” p4 alla poster
7 OVR REMISSER ' Unik kod Sokord enligt foljande:
ARBFO — Arbetsformedlingar
ARBTE — Arbetsterapeuter
AUDIO — Audionomer
BHEM - Behandlingshem
FK — Forsakringskassor
FLYKT — Flyktingforlaggningar FYS —
Fysioterapeuter
FORSB — Forsakringsbolag
HAB — Habilitering

2024-01-01
Gemensam Servicefunktion Regionservice, Vardgivarservice 040-623 90 00



KIRO - Kiropraktiker
KOM — Kommunala verksamheter
KRIM — Kriminalvard
LAK — Lékare
MYND — Myndigheter
NAPRA — Naprapater
OTPIK — Optiker
ORT — Ortopeder
POLIS — Polismyndigheter
PSYK — Psykiatri
PV — Primarvard
SJG — Sjukgymnaster
SJH — Sjukhus
SJHEM - Sjukhem
SOC — Socialforvaltningar
TV — Tandvard
OVR - Ovrigt

8 SKOLHALSA | Unik kod SHV

Vardkontakter och diagnosregistrering

Menyval - Besok - Vardkontakter.

Fyll i patientens personnummer — SOk. Registrering av diagnoser ska goras
enligt regionala riktlinjer for registrering och kodning

Bilden visar en sammanstallning/6versikt av patientens vardkontakter pa er
enhet.

Enhet: PR KBADAP U SP083  2022-12-07,07:17

Personnummer 811111 8181 19 Namn ANNA, TEST
Adress MALMOVAGEN 1 Huvudman 01
Postadress 12345 FARSTA Tel1 Tel2 Andrad 20220429 KTT

va/ |Vvardgivare/ Dia |Atg Bet |Belopp |F-
Avd Avdelning reg reg satt avg
VG1 VARDGIVARE, ETT NY SJ 5 N il

PRKBADAP M 20221124 /) 88657226 A
PRKBADAP M 20220816 VG VARDGIVARE, ETT NY /) S| 88657135 1 200 N N A
PRKBADAP M 20220513 VG VARDGIVARE, ETT NY N S| 88657085 1 200 N N A
PRKBADAP M 20220425 VG VARDGIVARE, ETT NY N S| 88657077 1 200 N N A
PRKBADAP M 20220120 VG VARDGIVARE, ETT NY N S| 88656947 1 200 N N | MAK | A
PRKBADAP | M 20220119 VG VARDGIVARE, ETT NY N S) 88656921 1 200 N N A
PRKBADAP | M 20201218 VG VARDGIVARE, ETT NY N S) 88655758 1 200 N N A
PRKBADAP | M 20151005 VG3 | VARDGIVARE, TRE AB ! S) 88649538 1 160 N N A
PRKBADAP | M 20151003 VG VARDGIVARE, ETT AB ! S) 88649520 1 160 N N A
PRKBADAP | M 20151001 VG3 | VARDGIVARE, TRE NY ! S) 88649512 1 160 N J A

Rubriker i 6versiktbilden

Enhet: Er enhet.

Mott: Mottagningsbegrepp vid besok i 6ppenvard.

Datum in: Besoksdatum.

VG/Avd: Vardgivarsignatur.

Ktyp: Besokets kontakttyp

Diag reg: Visar om besoket har en medicinsk registrering. For att gora en
diagnosregistrering eller se 6ver vilken registrering, tryck pa bokstaven. Du
omdirigeras till bild 084 — medicinsk registrering.

Anl: Besokets anledning
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https://vardgivare.skane.se/patientadministration/journalhantering-och-registrering/registreringsanvisningar/#76628

Raknnr: Ett unikt rdkningsnr som PASIS genererar fOr varje reg.

Betalsatt: Hur besoket har betalats

Belopp: Kostnaden for besoket.

F-avg: Om faktureringsavgift tagits ut

Akut: Visar om besoket varit ett akutbesok eller inte.

Anm: Visar om det finns en anmarkning, t.ex. om besok ar makulerat for da
kommer det stda MAK.

Medicinsk registrering
Genom att klicka pa bokstaven i kolumnen diag reg i vardkontakter
omdirigeras du till nedan bild:

Har fyller ni i huvuddiagnos, eventuella bidiagnoser och
lakemedelskoder.

Enhet: PR KBADAP U SP084 2022-12-07; 07:27

Personnummer 811111 8181 19 Namn ANNA, TEST

Adress MALMOVAGEN 1 Huvudman 01

Postadress 12345 FARSTA Tel1 Tel2 Andrad 20220429 KTT

Enhet PRKEADAP Mottagning M Datum 20220513 Akut NEJ Anledning SJ Upplagd 20220513 KTT
Vardgivare VARDGIVARE, ETT Kontakttyp | NY NYBESOK | Andrad 20220623 KTT

Huvuddiagnos l:l

Nr Bidiagnos Nr Bidiagnos Nr Orsakskod VIWXY

1] |

2| |

Nr Léikemedelskod

2

w

4

| |
| |
| |
e | | o | 1
| |
| |
| |

Problem/Diagnos: l:l Diagnos stilld l:l

|§para| | KvA/Operationer || Egenkoder || Ny patient || Oversikt || Atgardsreg
Lasning ok SPS08401 A
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For att fylla i OPkoder eller kvakoder trycker ni pa knappen
KVA/Operation. Foljande ruta kommer 6ppnas:

© Medicinsk registrering - KVA/Operationer - Arbete - - m} X
(2] o) utb.pasis.vard.skane.se/vard/ss

Medicinsk registrering - KVA/Operationer

Personnummer 8111118181 19 Namn ANNA, TEST
Enhet PRKBADAP Mottagning M Datum 20220513
Nr KVA/Opkod Diagnr Sign

.

[ Spara | Stang |

Filutplock i PASIS

Menyval — Listor/filutplock — Besok diagnos/KVA/OP. Valj datum for
period, eventuellt vardgivarsignatur/vardgivarkategori och skiljetecken
beroende pa om du har Office 2003 eller 2010 — Bestall. OBS! Gar endast
att bestalla for max 1 manad i taget.

Startsida Patientoversikt(1) Menyval(Z) - Lankar -

Filutplock Besck med diagnos och KVA/operationer

Enhet: PR ADMIN P SPE6I3  2017-12-22. 0845

Distrkt PR |Echet [ | Vérdgiare signatur Vérdghvare kategort

Besbksdatum from - tom - 3

Siiljetecken | Semoin-svaronsea |

[ Besta |[ Tom bild

Efter en liten stund finns filen under Menyval — Listor/filutplock — Hamta
filer. Observera att storre filer tar langre tid. Klicka pa Excel-ikonen for att
Oppna filen.

~" Startsida Menyval ~ Lankar ~ Omloggning (W) Logga ut(Q)
\’ Hamta filer

neon

SKANE Enhet: PRMH4758 U 8P 2012-12-28;14:27

il Vil den fil du vill ladda ner

For att dppna filer, kiicka p Excel symbalen.
Fr att spara filen lokalt, hégerklicka pa Excel symbolen och valj Spara mél som...

Loggar Filer  Borttag
X

BesokDiaKVAAoper20121228142752
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Registrering av besok underleverantor

Huvudregeln ar att underleverantoren far ett eget mottagningsbegrepp under
huvudenhetens PASiS-enhet, som har ett vardavtal med Region Skane. |
vissa fall kan underleverantoren fa en egen PASiS-enhet, géller dock
underleverantorer till vardcentraler. Det ligger pa huvudenheten och
underleverantéren att enas om vem som registrerar besoken for att undvika
dubbelregistreringar. Ansvaret att registreringar utfors korrekt i PASIS
ligger pa huvudenheten. OBS: Underleverantoren registrerar direkt i PASIS
och har ej tillgang till journalsystemen.

Registrering av besok filial

Filialen far ett eget mottagningsbegrepp tillhérande huvudenhetens
enhetshegrepp i Pasis pa vilken vardkontakterna registreras. Det ligger pa
huvudenheten och filialen att enas om vem som registrerar besoken for att
undvika dubbelregistreringar. Ansvaret att registreringar utfors korrekt i
PASIS ligger pa huvudenheten.
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