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PAS S utbildning Reviderad 070402

Schemalaggning

Allmant

En v&dgivare maste vara schemaagd for att det skall varamgjligt att boka tider till patienter.
Uppgift om vardgivarens namn och yrkeskategori samt mottagningens adress och tel efon- nummer
hamtas ur olika register och skrivs ut pa patientens kallelse.

Det & mdjligt at 1dgga schema per mottagningsrum dler schema per vardgivare.
Det ar ocksa mdjligt att 1agga schema for en specidl tel efonti dookning.

Schemalaggningsmeny

Utgé frén huvudkatal ogen bild 001 véj nr 5 — Schemaléggning och tryck Enter (+)

Fow Dypegletag

for att kommatill bild 007 - Schemadggning, som & en meny Over de uppgifter som krévs
for att kunna légga ett fungerande schema
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PAS S utbildning Reviderad 070402
1.Vardgivarregister

Utgafran bild 007 - vaj nr 1 och tryck Enter (+) for at kommatill bild 735 — registervard
vadgivare/sign.
Fyll i vérdgivarsignatur och tryck F10 .

Finns signaturen i registret 1ggs uppgifterna ut pa skarmen . For ny uppléggning av vardgivare — vdj
annan sgnatur.

ny vardgivare visas " Nyuppléggning”

on Kyviva for Deskdtans

Rubriker i bilden:

Enhet Enhet for pdloggad anvandare

Vardgivare/sgn Signatur for den vardgivare, som skall laggasin i registret

Géler tom datum Tom detta datum & vardgivaren aktuell

Gdler fr o m datum: Fr o m detta datum & vérdgivaren aktuell. (M aste vara dagens
datum om man skal |&gga schemai forvag)

Kod Trestdlig sfferkod — g obl

Namn Fullsténdigt namn och ev titel pa vardgivaren
| kallelsen skrivs denna namnrad ut efter texten " for besok till”
dvs "for besok till Dr Nisse Nyessor’

Vg-kategori Sifferkod for vardgivare enligt kategoriforteckning bild 728
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Person(JN) Ej obl. Laggsut J, om g ifylit
Tdefonnummer Ej obl. Ingen uppgift i kaldsen
Tdefontid E obl. Ingen uppgift i kallelsen

Tryck Enter (+) for ait fa” Registrering klar”

Oversikt —enhetens vardgivare

For att faen Oversikt dver enhetens vardgivare tryck SF2 for Gversiktshilden.
Kompletteramed J for aktuela vardgivare och tryck F10 for en fullsténdig forteckning i
bokstavsordning. Bléddramed F4.

Urvd kan gérasfr o m —t o m Sgnatur
| Seconseradd - Beondvvafornedeegs a2 x|

Sesson Bt Wem Took Bhoo Tesnfer  Wokspecr  Hel

o% o] 1) | o] Ll ]

Enhet: 10 1KIR **t Reqiztervird VArdgivare/Sign *** 0 SP J35
EMHET.: 1EIE FROM SLGM.: HHY ToOM 3IGMN.: EA  NAMN.: gida 1
FROM EOD..: __  TOM EOD..: ENDARST AKTUELLA (J/W): 1
kod Namr m datum Tom da
01 DY DR NISSE NYESSON 10 oT0101 151231
a2 oJ 101 OR COLOF JANSSON 10 SE010L 100101
03 0JCc 0ada DE JAMSSON, COLOZECPI 10 S50401 100101
04 0JG 0aa DR JANSSON, GASTROSKOPI 10 Q50401 100101
a5 oML OMLAGGNING 20 00101 101231
0= PR DE PER ALBERIUE 10 Q10501 100101
a7
oz
a4
110
11
12
13
14
13
——————————————————————————————————————————————————————————————————— Wee _ ——-
8F2-Registreringskild SFl2-Papperslizsta B: F:
Sista =idan SEEH035 ] 32 3

For att titta ndrmare pa ndgon av vardgivarna valj énskad rad och tryck SF2 for at kommatill
regisireringsbilden.

For tom regidtreringshild tryck SF2

For papperdistatryck SF12

OBS! Taintebort avdutad register post — de anvandsi uppfoéljningsstatistik.
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2. Mottagningsrum/brevmall

| bekréftelsen, som skickas hem till bokad patient, hamtas flera uppgifter frén bild 724 ”Regigtervard
mottagningsum” , som 1&ggs upp av enheten.

Utgéfrén bild 007 . V] nr 2 Mottagningsum/brevmall och tryck Enter (+) for bild 724

Eiron Kviva for Deskbans

Gor sahar vid nyupplaggning av mottagningsrum:

Enhet Inloggad enhet
Mottagningsum Sifferkod eller bokstavskod, 3 tecken
Géller tom Ar, mnad dag. Ange négra & framét i tiden, for att

undvika behovet av uppdatering varje & .
Tryck F10 for att fatexten ” Nyupplaggning”

Gdler from Ar, ménad dag d& mottagningsrummet borjar gdla

Text(obl) Namnet pa den mottagning patienten kalastill.
Dennatext $& dels som avsandande enhet i
kallelseng/bekréftel sens brevhuvud, de's som
adressuppgift for den bokade vardgivaren , efter

vardgivarens namn.
Entré Ingang dller gatuadresstill mottagningen
Vaningsplan Ange mottagningens vaningsplan med en sffra
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| bekraftelsen/kallelsen skrivsut :
"Tid & resarverad for besok till (vardgivarens namn) vid (mottagningsrummets text,
mottagni ngsrummets entré, mottagningsrummets vaningsplan)”

Tde-abonnent Ange det tdefonnummer som patienten kan ringat ex
vid ombokning eler avbokning
Tdefontid Ev. telefontid till ovanstéende telefonnummer

| bekréftel servkallelsen skrivs detta telefonnummer och ev. telefontid ut i brevhuvudet.
Brevtextrad 1 - 3 Fri text som undertecknar bekréftelsen
Nér 6nskade uppgifter & ifylldatryck Enter (+) for regisrering

Oversikt mottagningsrum/brevmall

| bild 724 kan man trycka SF2 och darefter F10 for att faen 6versikt Gver enhetens
mottagningsrum.
w12 =]

Sestion Bt Wew Took Meoo T Woksoeos Hel

1o o8] 08 < |AT ol vl ]l u] W2

Enhet: 10 1HEIR *** Reqiztervard Mottagningscum *** 5P 724

040A05 151231 HIR C AROSENHE

g2 119 030807 100101 EIR BPPENVARDSENHE BLOCEET HISSHALL B 5
03 12 040809 151231 KIR OPPENVARDSENHE
a4  1Z0 030101 101231 KIR SPPEWVARDSENHE BLOCKET HISSHALL B 5
ahF 1zl 030101 101231 KIR SPPENVARDSENHE BLOCKET HISSHRLL B 5
Qe 122 G30101 101231 EIR SPRENVARDEENHE
a7 1Z2= 030101 101231 KIR SPPENVARDSENHE BLOCKET HISSHALL B 5
oz 124 030101 101231 KIR OPPEWVARDSENHE BLOCKET HISSHALL E 5
09 125 Q30101 101231 EIR SPPEMVARDSENHE BLOCKET HISSHALL B 5
10 1Ze 030101 101231 EIR SPPENVARDSENHE BELOCKET HISSHAELL B 5
11 127 030101 101231 EIR SPPENVARDSENHE ELOCKET HISSHRLL B &
12 1z18 030101 101231 EIR SPPENVARDSENHE BLOCEET HISSHRELL E 5
13 125 030101 101231 KIR SPPEWVARDSENHE BLOCKET HISSHALL E &
14 1= 04DADD 151231 KIR OPEENVARDZENHE
15 130 030101 101231 EIR GPPENVARDSENHE BLOCEET HISSHALL B 5
------------------------------------------------------------------- Ne: _ ---
gF2-Registreringskild SFl2-Fapperslizsta B: ER
Ld=ning ok Spz0024 2 B
Canrected. bardem THEEZID 147.2000.355.65 1885 TISAS (APl A

Om endagt Enhet & ifylld visas enhetens dla mottagningsrum
Urvd kan gbras fr om — tom rum .
For att kommatill registreringshilden for ett mottagningsrum — vaj radnummer och tryck SF2

For att ta ut papperdista pa enhetens mottagningsrum — tryck SF12 — papperdista.
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3. Prioriteter

Utgafran bild 007 — védj nr 3 — prioriteter och tryck Enter (+) for att kommatill bild 718.
Tryck SF2 for Gversiktshild dérefter F10. V] rad och tryck SF2 for att fa befintliga uppgifter.

Rviva for Desktaps

For varjeenhet skall minst enav 1 - 6 s. k. prioriteter fyllasi. Prioriteterna anvands av systemet for
att avrékna och mérka mottagninggtidernai patientschemat. Om dla mottagningstiderna &
"likvérdiga’ kan dlatider i patientschemat ges samma prioritet.

Vanliga prioriteter &r:
«» 0 — utan fortur
< F—enkd fortur

%

% FF — dubbd fortur

< Al- &erbesok

<% A2 &erbesik

% AK —akut

Enheten kan 1&gga upp andra prioriteter, t ex R — remissbesok.

Vid nyuppl&ggning fyll i

From —t o m —datum: Giltighetstid

Text Namn pa prioriteten , max 3 tecken. Ex FF — dubbe fortur

Ktyp NY — nybesik. Visasi bokning och besdksreg. som kontakttyp (ktyp)

AB — &erbesik. Visasi bokning och bestksregistrering som ktyp.
BB — bestams vid bokning. Ktyp maste registreras
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Plockordning
Né&r man sparrar schemaagda tider sa plockar systemet bort tiderna enligt den prioritetsordning som
angesi bild 718.

Fyll i enhetens”plockordning” och tryck Enter (+) for registrering
Byte av prioriteter
Vill enheten byta prioriteter maste man forst avduta gédllande prioriteter med tom-datum.

Dérefter gors nyupplaggning med ny from — tom datum och de nya prioriteternafyllsi.
Kom ihdg att justera prioriteternai bild 070 — patientschema.

822)
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4. Patientschema
Utgafran bild 007, vaj nr 4 —patientschemafor att kommatill bild 070 - patientschema

| patientschemat markeras de mgjligatiderna for patientbesok.
Patientschemakan laggas som Fast = F dler Oppet = O

Fast schema
| ett fast schema anger man klockdag for varje patientbesok.

| ett formiddagsschema = F kan man markeratider mellan klockan 00.00 och klockan 12.00
| ett eftermiddagsschema = E kan man markeratider mellan klockan 12.00 och klockan 24.00
| ett dagsschema = D kan man markera tider mellan klockan 00.00 och klockan 24.00

42 DEMO - Eicon Aviva

Seszion Edit Miew Toolz Maco Transfer “Workspace Help

e8| Ea|@| oAl o] o] ]| =] w2

ENHET: 10CON *%% Datientachema *** U gp

PATTENTSCHEMA: 02  FM/EM/D...: E Datum fér pricriteterna: 011005
Fast/Cppet...: E Schemanamn: TESTSCHEMA FORMIDDAG Uppl: Andr:
El Orszak Kl Orzak Kl Or=ak El Orsak

0830 PATIENT
0900 PATIENT
0930 PATIENT
1000 PATIENT
1030 PATIENT
1100 PATIENT
1130 PATIENT

-1 |y |00 s (Lo e [

Paus from kl: tom kl: Schemat slutar kl: 1200
Fricriteter 7

2 9 1]
F12-Byta koluwuan SF2-Oversikt E: '

|Connected. |PASIS TN3270 Tandemd.skanese 1885 [&PlA

Vid nyupplaggning av patientschema fyll i nedanstdende rubriker och tryck F10:

Patientschema ID = tvapositioner, sffror dler bokstaver
FM/EM/D Formiddag = F

Eftermiddag = E

Dag=D

Finns redan ett schema pa enheten med denna beteckning, 1&ggs det ut pa skérmen.
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Vid nyuppléggning - fyll i foljande rubriker:

Fast/Oppet F = fast schema

Schemanamn Fri text — namn pa schemat

Kl Klockdag for patientbestk. Det finns mdjlighet att 18ggafyra
kolumner. N& en kolumn & fylld — tryck F12 — fér nésta.

Orsak Fri text — ger mdjlighet at markeravarje tid for visst andamd.

Paus from kI tom kI Under denna tid kan patienter endast bokas med prioritet OB

Schemat dutar ki Formiddagsschema dutar senast ki 1200.

Prioriteter Fordela antalet besok pa prioriteterna 0 — AK

OB Fyll i antal 6verbokningstider.

Summa Ré&knas ut av systemet

For registrering tryck Enter (+)

Oppet schema

| ett Oppet schema anger man klockdag né& schemat skal borja och duta
2 DEMO - Eicon Aviva HEE
Seszion Edit View Tools Maco Transfer Workspace Help

o |a8| E|@| oA o] o ulru] sl El

ENHET: 10GON *%*% Datientschema *** U sp

PATIENTSCHEMA: 02 m/EM/‘D. ... D Datum fdr pricriteterna: 011005

Fast/Cppet...: O gchemanamn: OPPET TESTSCHEMA DAG Uppl: Andr:

Kl Orsak Kl Orzak Kl Cre=ak Kl Orsak

0800

Paus from kl: tom kl: Bchemat slutar kl: 1630

Friocriteter 5 5 5 5 5 S
a0 a0

F17-Byta kolumn SF2-Cversikt B: F:

|Connected, |PASIS TM3270 Tandemd.skane.se 1885 [aPlA

Vid nyupplaggning av patientschema fyll i nedanstdende rubriker och tryck F10:

Patientschema | D=tva positioner, siffror dller bokstaver
FM/EM/D Formiddag = F

Eftermiddag = E

Dag=D

Finns redan ett schema pa enheten, med denna beteckning, 14ggs det ut pa skarmen.

10(22)
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Vid nyuppléggning - fyll i foljande rubriker:

Fast/Oppet O = Oppet schema
Schemanamn Fri text — namn pa schemat
Kl Klockslag da schemat borjar.
Orsak Fri text — ger mdjlighet att markeratid for visst andamdl.
Paus from kI tom kI Under denna tid kan patienter endast bokas med prioritet OB
Schemat dutar Kl Klockdag da schemat dutar.
Formiddagsschema dutar senast ki 1200
Prioriteter Fordela planerat antalet bestk pa prioriteterna 0 — AK
Summa Summera antalet prioriteter
OB-tid Antal minuter som kan 6verbokas.

For registrering tryck Enter (+)

Oversikt patientschema

2. DEMO - Eicon Aviva
Seszsion Edit Yiew Toolz Macro Transfer Workspace Help

o|ef| E| @] £|A] el »] ulbi] al El

Enhet: #%% Overzikt dver patientscheman *** U gF

ENHET: 1050M FROM PATIENTSCHEMA: _ TOM PATIENTSCHEMA: _ Sida:

Nr Patient Pericd Fast/Oppet Schema
gchema namn

SFZ2-Registreringshild SF12-Papperslista B: F:

|Camnected. |P&SIS TN3270 Tandemd.skane.se 1885 |AF| A

Utgafran bild 075, tryck SF2 och darefter F10 for ala patientschema
For att bestdlla papperdista— tryck SF12
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5. Stomschema

Stomschema & et grundschema som kan anvandas som hjdpmedd da man lagger
mottagningsschema eller schema per vardgivare. Om flera vardgivare har samma schema kan man
gora ett somschema pa enheten. Stomschemat & sedan |t att anvanda for dlavardgivare.

Utgafran bild 007 och vdj nr 5 — somschemafor at kommatill bild 072

2 DEMD - Eicon Aviva

Seszion Edit Miew Toolz Macro Transfer “Workspace Help

e8| Ex|@| & A o] o] nlbn] =]

Enhet: *** Btomschema *** u BF
ENHET TYE: M STOMSCHEMA: 1 LAKARE PE& SYNCENTRATLEN
Min Tig ons Tor Fre Lér Bon
E/VgEch N B/VgSch N BfvgSch N B/fvgSch N EB/VgSch N B/vgSch N B/vVgSch N
FM BAS 03 _ PAS 03 _ PAS 03 _ PAS 03 __ PAS 03 _ - -
EM _
Min Tisg ons Tor Fre Lir g6n
FM NN 03 _ HN 03 _ HEN 03 _ NN D03 _ MWW D3 _ __ __ __ ___ __ __
EM - - - - - - -
Min Tisg Oons Tor Fre Lér Son
FM EAS 03 _ PAS 03 _ PAS 03 _ PAS 03 _ PAS 03 _ - -
EM .
Min Tis ons Tor Fre Lér So6n
FM NN 032 NN 03 NN 03  MNN 03 NN 03 . .
EM
SF2-Oversiktshild E: '

|Connected. |PASIS TN3270 Tandemd.skanese 1885 [&Pla

Schemat strécker sig fran mandag till sondag. Markering finns for formiddag och eftermiddag.

Enhet Inloggad enhet

Typ M om mean vill anvénda somschemeat for schemaaggning i bild
071 - Schema per mottagningsrum
V om man vill anvanda somschemat for schemaaggning i bild
073 - Vardgivar schema.

Stomschema Fyll i schemanummer (1-99) och tryck F10

Markoren stéller sig vid nagtafadt: Fyll i namn pa somschemat.
Finns det redan ett schema med angivet nummer 1&ggs detta ut i bilden.

B/Vg Om stomschemat avser M ottagningsrum anges sgnatur dler
sfferkod for vardgivaren.
Om stomschemat avser Vardgivarschema anges numret pa

mottagningsrum/brevmall.

12(22)
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Sch Nummer pa patientschema. Avser paientschemat en hel dag =D
skriv schemanummer vid FM. EM markeras dadmed ***,

N Niva Ej obligatorisk uppgift. Kan t ex anvandas for att gruppera
vissatyper av vadgivare for att underléta da man soker tid

Né&r dlaaktudladagar & ifylldatryck Enter (+) for regidrering
Oversikt stomschema

For oversikt Gver enhetens stomschema, utga fran bild 072, tryck SF2 och dérefter F10,

for att visa dlaaktudla.
2 DEMO - Eicon Aviva HEE

Seszion Edit View Tools Maco Transfer Workspace Help

o |a8| E|@| oA o] o ulru] sl El

Enhet: **% Stomschema *** u sFP

ENHET......: TYP: _ FROM STCOMSCHEMA: TCM STOMSCHEMA: _ Sida:

Nr Typ Stomschema Eeskrivning Upplagd indrad

SF2-Registreringshild SF12-Papperslista B: F:

|Connected, |PASIS TM3270 Tandemd.skane.se 1885 [aPlA

For urvd, fyll i typ V dler M dterndtivt fr o m — tom och tryck F10
For at kommatill registreringshilden, vdj rad och tryck SF2

For att bestélla papperdista 6ver somschematryck SF12
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6. Mottagningsschema

Mottagningsschema kan léggas for veckans dla dagar i perioder om 4 veckor

For varje mottagningsrum anges vilken/vilka vardgivare som skal tjanstgora varje dag samt vilket
patientschema som gdller.

Schemat kan automatiskt kopieras 4 veckor i taget. Eventuella andringar av vardgivare éler schema
kan skrivasover.

Att anvanda stomschema
Utgafran bild 007 ,véj nr 6 - Schema per mottagningsrum och tryck Enter (+)
for att kommatill bild 071 — Mottagningsschema

Moattagning Fyll i mottagningsbegrepp enligt mottagningsregister bild 721
Rum Fyll i nummer/namn pa mottagningsrum enligt register bild 724
Begynnelsedatum Ar, mén, dag — dltid en méndag

Stomschema Fyll i nummer pa somschema enligt register bild 072

Tryck F10 och somschemat |aggs ut pa skarmen.

Sesson Bt Wem Took Bhoo Tesnfer  Wokspecr  Hel

1o?] o) 8 ST ol ol 1]l ] M2

Enhet:z EIES #1%t Mottagningsschema **7 0 8F 071

ald| =

MOTTRGNING: MERSE RUM: ESL  Begynnelsedatum (Mandag): 070402 Stoemschema: _2

Man 070402 Tis 070403 Cns 070404 Tor 070405 Fre (NDENE Lor NEEDE -o- DEDEDE
Vg ®Sch N Vg Sch N Yg 8ch W Wg Sch W Vo 8ch W Vg Sch N Wg Sch W
M BAS O1 _ PBAS 01 _ PAS O1 _  PAB O _ PABOL o _ __
B4 e

Lds ovanstiende veEEa?__
Min SEEEEE Tis 070410 one 070411 Ter 070412 Fre 070413 Lor EREENE son EEEEHE

P NYE D1 _ NYE Ol HNYE O]l NYE Ol NYE Ol 0 o _ __

M .

Lis cwanstdende wecka: _

Min 070416 Tis 070417 Cnz 070418 Ter 070412 Fre 070420 Lér [EER son HEER
P BAS 01 _ PAS O1 _ BAS 01 BEAS O1 _ BAE O _  _ _ __
e
Las evanstaends wvecka: _

Min 070423 Tis 070424 Cns 070425 Ter 070426 Fre 070427 Lér AR son EEEE
M WYE 01 _ MYE O1 _ N¥E 01 _ HWNYEOL _ NYEOL . . o __
EM

Lds ovanstiende vecka: _

F11 - Automatisk schemaliggning B: F:
Nyregistrering SEE0T11 280 F
Canrmcked. bandem THEEZTD 147.220.253.65 1585 TOEEAS (APl A

Gor eventudlakorrigeringar for helgdagar mm —sarskilt markerade- och tryck Enter (+) for
registrering.

Lasovanstéendevecka  Fyll i Jom schemat inte skl varatillgangligt for bokning.
Andrastill N d& schemat skall anvandas.
| 18t schema kan man sparra och friddppatider i bild 082
ochi bild 080

14(22)
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Nyupplaggning utan stomschema
Utgafran bild 007 ,vdj nr 6 - Schema per mottagningsrum och tryck Enter (+)
for at kommatill bild 071 — Mottagningsschema

Mottagning Fyll i mottagningsbegrepp enligt mottagningsregister bild 721
Rum Fyll i nummer pd mottagningsrum enligt register bild 724
Begynnelsedatum Ar, mén, dag — dltid en méndag

Stomschema Lamna blankt

Tryck F10 for nyupplaggning
Seston Bt Wem Took Moo T Wokspeos el

1o?] @) )8 2] ol o1l o ¥

Enhet: ELZ #1T Mottagningsschema =+ 0 SF 071

MOTTAGNING: MBASE BUM: ESL  Begynnelsedatum (Mandag): 070407 Stoemschemas:

Min 070402 Tis 070403 Cns 070404 Tor 070405 Fre [ENENE Lor NEIN 5o
Vg &Sch N Vg Sch N ¥g 8ch W Wg 8ch N Vo 8ch W Vg Sch N Wg ESch W
FM BRS Q1 _ PAS O1 _ PAS 01 _ PBARB O1 _ RAB OD _ _  _  _ __ _  __

EIM L

Lis ovanstiende vecka: _

vin SEEERE Tis 070410 ons 070411 Ter 070412 Fre 070413 Lor ERENE sor EEEHE
P WYE ©1 _ NYE Ol _ HMNYEOl _ MEYE Ol MWYEOL o __ __
EM

Lis ovanstdende wecka:

Min 070416 Tis 070417 Cns 070418 Ter 070413 Fre 070420 Lér [EER son (FEER

FM BEAS O] _ RAS Q1 EAS 01 BAZOD _ BAROT .
L

Las ovanstaende wvecka: _

Min 070423 Tis 070424 Cns 070425 Ter 070426 Fre 070427 Lér EER son EEEEE
FM NYEOQOL _ NYEOL__ NYEOL _ NYEOL _ MYEOL_ _

EM e

Lds owvanstiende wvecka:

F11 - Automatisk schemaliggning B: F:
Nyregistrering SEE0T11 280 F
Canrmcked. bandem THEEOD 147.2200.255. 65 1565 TISAS (AFA

Pa skarmen laggs ut en kalender for mandag — sondag i fyra veckor fran vald begynne sedatum, ex
méan 070402. Varje dag & uppdelad i FM och EM (Finns redan ett schema for aktuell period
visas det pa skarmen)

Fyll i vardgivarsignatur och patientschema for de dagar som mottagningen har schemaagd tid for
patientbesok enligt nedan:

Vg Vardgivarens signatur enligt register bild 735
Rad FM och/dller EM beroende pa schema
Sch Nummer pa patientschema enligt register bild 070

Patientschema F 1aggs pd FM och patientschema E |8ggs pa EM

Patientschema D 1&ggs pa FM. Efter uppdatering visas *** pAEM
N (g obl) Niva Kan anvandas for at markera samhdrighet mellan vissa

vardgivare. Man kan soka tider panivai bokningshilden 086.

Nér dlaaktudladagar & ifylldatryck Enter (+)for at fa” Registrering klar”. Programmet
kontrollerar ait en vardgivare inte blir schemalagd pamer n en mottagning samtidigt.
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L &s ovangtdende vecka Fyll i Jom schemat inte skl varattillgangligt for bokning.
Andrastill N da schemat skall anvéandas.
| 1&st schema kan man spérraoch fridéppatider i bild 082
ochi bild 080

F11 - Automatisk schemalaggning

Vid ny schemd&ggning: Tryck F11 - Automatisk schemaaggning och systemet kopierar schemat for
de fyra veckor som visas pa skarmentill en ny kaender fyra veckor framét.
Gor eventudla dndringar i schemat och tryck Enter (+) fOr registrering.

Andrad schemadogning: V] bild 071 — mottagningsschema. Fyll i Mottagning, Rum
Begynnelsedatum(mandag) och tryck F10 for at fa fram lagt schema Déarefter som ovan.

Byte av vardgivarei redan lagt schema.

VAj bild 071 — mottagningsschema. Fyll i Mottagning, Rum, Begynnesedatum och tryck F10 for att
fafram lagt schema. Skriv ver den nya vardgivarsignaturen och tryck Enter (+)

Forandringen syns direkt i samtliga bokningsbilder. Patienter som fatt kallelse bor informeras om att
vardgivaren & andrad.
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7. Vardgivarschema

Vardgivarschema kan | aggas for veckans alla dagar i perioder om 4 veckor.

For varje vardgivare anges den mottagning som horvhan skall tjanstgora pa. Fyll i
brevmall/mottagningsrum - som styr texten i kallelsen - och patientschema de dagar vardgivaren skall
schemaéggas.

Schemat kan automatiskt kopieras 4 veckor i taget. Eventuella &ndringar av brevmdl dler schema
kan skrivasOver.

Att anvanda stomschema
Utgafran bild 007 véj nr 7 och tryck Enter (+)for at kommatill bild 073 — Vadgivarschema

Mottagning Fyll i mottagningsbegrepp enligt mottagningsregister bild 721
Vardgivare Fyll i sgnatur dler sfferkod enligt register, bild 735

Begynnelsedatum Ar, mén, dag — alltid en méndag

Stomschema Fyll i nummer pa somschema enligt register bild 072

Tryck F10 och somschemat |aggs ut pa skarmen.

al2)x)

Sestion Bt Wem Took Meoo Tense Woksoeos  Hel

1o%) ) 8] S1A] ol bl 1]l s M2

Enhet: ELZ **% Virdgivarschema **5* 0 2k 073

MOTT: MEASE VARDGIVARE: NYE Begynnelsedatum (Mandag)s 070400 gromschema: _1

Man WFDEDRE Tis 070410 Cns 070411 Ter 070412 Fre 070413 Lor DR con DEDERE
Br Zch N Br Sch N Br 8ch M Br Sch W Br 8ch W EBr Sch W Br Sch W
M ESL ES _ ESL ES _ ESL ES _ ESL ES EB_ -

B _ e

| E

Lds ovanstiende vecka:

MAn 070416 Tis AF0417 ons 070418 Ter 070412 Fre 070420 Lir HREEE s SEEEEE

M ESL E2 _ E3L EE _ ESL ES _ H3L E3 EB_ - - __ _ _
Mo -
Liz cwvanstdende wecka: _

Min 070423 Tis 070424 Ons 070425 Tor 070426 070427 Ler ENEEERE con IEEEEE
I ESL E2 _ ESL ES _ ESL E3

E

ESL
Las ovanstaende wvecka: _ -

MiAn Q70430 Tis MY Cns 07050Z Ter 070503
M ESL ES _ ESL ES . ESL ES _ EBL ES
EM _ . .

Lis ovanstiende vecka: _

070504 Loc EEIEE son EEENE

EZL
Fre
E& _ BSLES . _  _ _ __ __ __
Fre
EsL B8 . _ _ __

F11l - Automatisk schemaliggning B: ER
Nyregistrering SEE0T11 230 F
Canrmcked. bandem THEEEID 14720025565 1985 TISAS (APl A

Gor eventudla korrigeringar for helgdagar mm — sérskilt markerade - och tryck Enter (+) for
regisrering

Lasovanstéendevecka  Fyll i Jom schemat inte skl varatillgangligt for bokning.
Andrastill N da schemat skall anvandes.
| 18t schema kan man spérraoch friddppatider i bild 082
ochi bild 080

17(22)



PAS S utbildning Reviderad 070402

Nyupplaggning utan stomschema
Utgafran bild 007, vaj nr 7 och tryck Enter (+)for ait kommatill bild 073 Védgivarschema

Mottagning Fyll i mottagningsbegrepp enligt mottagningsregidter bild 721
Vadgivare Fyll i sgnatur enligt register, bild 735

Begynnelsedatum Ar, mén, dag — dltid en méndag

Stomschema Lamna blankt

Tryck F10 for nyuppléggning .
2]

Seston Bt Wem Tock Moo Tense Woksoeos Hel

17| o8] ] s |A] ol bl ]l u] w2

Enhet: ELZ **+ VArdgivarschema *+® 0 ZF 073

MOTT: MBASE VARDGIVARE: NYE Begynnelsedatum (Mandag): 070403 sremschema: _

Man SEPERE Tis 070410 Cns 070411 Ter 070412 Fre 070413 Lir HNEEE son TEDERE

Br &ch N Br &8zch M Br 8czh W Br Sch W Br 8ch W EBr 2ch W Br Sch W
M ESL BE _ ES[L ES _ ESL ES E_ . _ _ __ _ _
EIM
Lds ovanstéende vecka: _

MAn ©70416 Tis 070417 ons 070418 Ter 07041% Fre 070420 Lor HREEEE son HEECEE
P ESL ES _ ESL EZ _ EZL ES . EZL ES E__ __ _ _ __ _ __
EM . .

| E

Lis ciranstdendes wecka:

ESL
Min 070423 Tis 070424 Cns 070425 Tor 070428 Fre 070427 Lir [EEE son HEER
M ESL B2 _ RSL ES _ ESL ES _ ESLES _ ESL RO
M _
Fre
ESL

Las ovanstaende wvecka: _
MAn 70430 Tis PSRl Cns 07050F Ter 070503

FM ESL EE _ _ __ _ EBL ES _ ESL E3 __

EM .

Lis ovanstiende vecka:

070504 Loc EEIEE son EEEERE

ER . . _ _ _

F11 - Automatisk schemaldggning B: F:
MNyregistrering SEE0T1L 280 F
Canrmcked, bardem THEZID 147.220.253.65 1285 TOSES (APlA

Pa skarmen laggs ut en kalender for mandag — sondag i fyra veckor med dnskad begynnel se-datum,
ex man 070409 (Finns redan ett schema for aktuell period visas det)

Varjedag & uppdelad i FM och EM. Fyll i brevmall/mottagningsrum och patientschema for de
dagar som vardgivaren har schemalagd tid for patientbesok enligt nedan:

Br Brevmadl/mottagningsrum enligt regigter, bild 724
FM ochveller EM kan ha olika brevmallar
Sch Nummer pa patientschema enligt register bild 070

Patientschema F 1aggs pd FM och patientschema E 1aggs pa EM

Patientschema D 1&ggs pa FM. Efter uppdatering visas *** pAEM
N (g obl) Niva Kan anvandas for at markera samhdrighet mellan vissa

vardgivare. Man kan soka tider panivai bokningshilden 086.

Nér dlaaktuela dagar & ifylldatryck Enter (+)for at fa” Registrering klar”. .Programmet
kontrollerar att en vardgivare inte blir schemalagd pa mer &n en mottagning samtidigt.
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Lésovangdendevecka:  Fyll i Jom schemat inte skal varatillgangligt for bokning.
Andrastill N da schemat skall anvandes.
| 1&st schema kan man spérraoch fridéppatider i bild 082
ochi bild 080
Faltet kan &ven lamnas blankt
F11 - Automatisk schemalaggning
Vid ny schemddggning: Tryck F11 - Automatisk schemaaggning och systemet kopierar schemat for
de fyra veckor som visas pa skarmen till en ny kalender fyra veckor framét.
Gor eventudla @ndringar i schemat och tryck Enter (+) for registrering.
Andrad schemddggning: V] bild 073 - Va&dgivarschema. Fyll i Mottagning, Vardgivare,
Begynnelsedatum och tryck F10 for att fafram lagt schema. Darefter som ovan.

8. Sparrn/Frislapp av period

Déaen vardgivare blir forhindrad att arbeta en schemaagd dag/del av dag/en specidll veckodag kan
man sparra dessatider for bokning .

Utgafran bild 007, Schemdaggning. VAj nr 8 - Sparrn/Frid&pp period och tryck Enter (+)for att
kommatill bild 080- Tider sparras

Fyll i vardgivarsignatur och tryck F10. Vardgivarens namn visasi klartext.
[ =rssosmiasd-BoonavwaforDeskteps =
Sesson Bk Wem Took Bon Tesefw Woksoecs Hel .

15| w8) 8] <|A] ol vl ]l u] W2

Enhet: 10 1HEIR *** Tider spirras *** I =F 040

Pleckerdning:

Uppdatering klac SEE0E01 . G ;.
Fyll i vilken period som skal spéarras, mm under rubriken ” Spérra period”:
Fr o m datum Ar, mén, dag
T o m datum Ar, mén, dag
From ki Tex 1000
TomKkl Tex 1200
Veckodag Ange veckodagen med tva bokstéver, t ex Tl
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Orsak Fri text som anger varfor tiden & sparrad.
Texten visasi bokningshilderna
OB J = Ja, dverbokningstiderna skall sparras
N = ng, dverbokningstiderna skall inte sparras
Tryck Enter (+) for registrering
Avbokade Hér visas det anta patienter som avbokats

- egentligen ombokatstill bevakning —

da man sparrade aktuell period.
Petienterna skal sokas ut i bild 190 —
Bevakningsutsikning pa bevakningskod 98
och informeras om ny tid.

Frislapp period

Om tiderna aer skall goras bokningsbara— fyll i motsvarande rubriker och tryck Enter (+)

OBS! Avhokade patienter maste sokas fram via bevakningen enligt ovan och faen ny tid.
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9. Schemalaggning telefontid

Utgafran bild 007 — Schema&ggning. VAj nr 9 — Telefontider och tryck Enter (+)

for at kommatill bild 099- Schemd&ggning tdefontid.
Fyll i vérdgivarsignatur och tryck F10

2. DEMD - Eicon Aviva
Seszion Edit Wiew Toolz Macro Transfer “Workspace Help

e8| B l@ A el o] ulpul =] ﬁl

Enhet: #%% Schemaliggning telefontid *** U 5P

ENHET. : 16G0N VARDGIVARE, : NN

Datum. From K1 - Tom El Uppdaterad
011015 000 - D900

011016 0800 - 05900

011017 0E00 - 05900

011018 0800 - 05900

011018 1500 - 1500

FG-Borttag av datum E: F:

|Cannected. |PASIS TM3270 Tandemd.skanes= 1885 |APIA

Vardgivarens namn i klartext visas. Redan schema agda tel efontider 18ggs ut pa skarmen.
Finns bokade patienter visas rubriken ” Antal bokade” och antaet 1&ggs ut.

Nyregistrering:

Datum Ar, mén, dag

From kI Klockdag datelefontiden borjar angivet datum
TomKkl Klockdag da telefontiden dutar angivet datum

Har vardgivaren flera perioder med telefontid under samma dag maste man vadjany rad och upprepa
datum och klockdag from — tom.

Nér dlauppgifter & ifyllda— tryck Enter (+) for regidrering.

Borttag av schemalagd telefontid

For att ta bort schemaagt datum och klockdag, stdl markéren vid onskat datum och tryck F6 -
Borttag av datum.. Tryck F6 en gang till (verifieramed F6) och raden & borttagen.
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EASY — behodrighet
Forteckning 6ver bildnummer i funktionen schemaléggning (A)

SP 001 Huvudkatalogen

SP 007 Schemadaggning

SP 070 Patientschema

SP 071 Mottagningsschema

SP 072 Stomschema

SP 073 Vadgivarschema

SP 075 Overskt patientschema

SP 080 Tider sparras

SP 082 Dagschema

SP 086  Tidbokning

SP 099 Schemdaggning telefontid
SP 718  Prioriteter

SP 721 Mottagningsregister

SP 724 Regiservard mottagningsrum
SP 728 Regiservard vardgivarekategori
SP 735 Regiservard vardgivare/sign
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