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Schemal&ggning

Under uppbyggnaden av schema laggs Dagmallar/Veckomallar in i en
tidbok som skapar bokningsbara tider i vardgivarens tidbok.

Dagmallen byggs upp av aktiviteter som kopplas ihop med vissa
egenskaper (aktivitetstyp). Aktiviteten bestammer syftet med tiden, t ex
Nybesok, Aterbesok eller telefontid.

Aktivitetstypen bestammer vilka egenskaper en tid har vid
schemalaggningen och vid bokningen, t ex Bokningsbar tid, Grupptid.
Aktivitetstyperna ar fasta.

Veckomallen &r en samling Dagmallar utlagda pa veckodagar i en
ospecificerad vecka.

Dagmall

Oppna Dagmall, bildnummer 270. En tom 6versiktsbild visas.

‘ Sehemaliggning - Dagmallar-270 Enhits 4 B0U e 44 U 2713240
S'IHI‘HI":‘ Enhet B0 Fromod Tombed F&f Mmmi
Dagmalk-278 L] Enlastdbtuela | v Oppen [F]  Pubbcerad [
W Hed W FastOppen Std  Swd  Oveboln  Fromdatm Tomdatws  Stanss

Las fram enhetens samtliga Dagmallar eller gor ett urval.

~" Startsida Menyval L&nkar
' Schemaldggning - Dagmallar:270
§°i(ANE 2Registrering
Snabbual () Ennet [ [sou From kod Tom kod Fast [/] Arbetskopia
Dagmalizzn arnn Endastaktuella[J v Gppen [ Publicerad

FastOppen  Startid ~ Sluttid  Overbokn ~ From datum  Tom datum
Gppen 07:00 22:00 388 min 20121220 20091231

o7:00 21:00 60 min 20130101 20130430

o:00 16:30 888 5t 20000101 20991231

o7:00 16:30 888 st 20000101 20091231
£ : ame st : 200015

Klicka pa en rad i éversikten fér att komma till vald dagmall eller vélj
fliken Registrering for att lagga upp ny dagmall.

A, Jeoa
‘ Schemaldggning - Dagmallar:270
SKANE
Snabbval(X) emer i foU - oacwaLL
agmall: 2 - —
‘—“'N 08:00
wm
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Nyupplaggning Dagmall

Grundinformation:
Skapa en kod (max 4 tecken) fér dagmallen och klicka pa Lés.

uuuuuuuuu Cry v e ey Loy g

Schemaldggning - Dagmallar:270 Enhet: HA BOU Anw: 14N U 2013-02-27 14:0

1 Gversid.

cuner [ o0 oacaac a1

Grundinformation ~
0800

Hamn* Utpitgning 1

Fast ® Antal Gverbokningar |10

Gppen o

Fomdstum (20130227 [ Tom datum 0030531 [

0200

Hyupplaggning

10:00

Ange namn pa dagmallen och valj Fast eller Oppet schema.

Skriv in from och tom - datum, inte obligatoriskt, det blir automatiskt
2000-01-01 - 2099-12-31 om inget datum anges.

Antal 6éverbokningar ar inte obligatoriskt. Om inget anges blir det fér Fast
schema 999 éverbokningar, fér Oppet schema blir det 999
dverbokningsminuter och 999 bokningsbara tider. Antal minuter och
bokningsbara tider kan begransas.

Uppldsning (har nast hogsta) bestammer kalendervyn. Kan andras.
Sa lange man &r inloggad behalls vald upplésning.

From kI, valj klockslag.

Spara grundinformation (Arbetskopia ar skapad)

Startsida Patientoversikt{T) Menyval(Z) - Lankar - Omloggning(V
Schemaldggning - Dagmallar:270 Enhet: HA SYN An

ENHET [ka [svn DaGMALL oacs  Arbetskopia

Grundinformation
s
Fast . Antal averbokningar

Oppen

Andra kalendervy

08:20 - 09:30
Basdk

nast iggsta W | From ki | 08-00 i |
Las annan Ta bort Dagmall

Lagg till/Andra aktivitet

10:00 - 11:00
Besokslangd w Orsak |:|
MVK-niva ~
Valj aktivitet frin = [ ~
- S . 11:00 - 12:00
Spara aktivitet Tilldgg av aktivitet 1L00 Bastk

Ta bort alla aktiviteter

Publicera

Upplagd 20150304 MSL
Andrad
En ny arbetskopia har skapats 12:00
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Lagg till/Andra aktivitet Dagmall

For vidare information om Aktivitet/Aktivitetstyp se sidan 22

Lagg till Aktivitet, Aktivitetstyp kommer upp automatiskt

Ange Startid och Sluttid

Besdkslangd

Orsak (ej obligatoriskt)

MVK-niva

Spara aktivitet

Forts&tt bygga upp din Dagmall genom att Légga till/Andra aktivitet
Publicera

Schemalagagning - Dagmallar:270

ENHET HA |EO0U DMEMALL [UTE] Publicerad
- - DB 00 - 0B:30 <
Grundinfor mation 03:00 wyiRs
Mamn- 08:30 - 05:00
Fast 2 Antal Swerbokningar ks
Hppan 0000 - 09:30
ppa 09:00 Ny ks
Froami datum | Tom datum |
- 0%:30 - 10:00
Andra kalendar vy MY BB
uppissning EERSTN | o | From i |05:00 [ 10:00 - 11:00 3
10:00 Alemin Delefonti
skapa ny arbetskopia ] I Liz annan I I Ta bort Dagmall
Upplagd 20130227 1AN e
Anarss 20130227 AN 11:00 Amiristeation
Uppdatering
12:00 - 13:00
12:00 sy
13:00 Aterbesti
13:00
13:15 fterbesti
13:30 Htmrme
13:45 ftertesii
14:00 Aterbesti
14:00
14:15 it
14:30 Htertesi
15:00

Ovanstaende bild visar en Dagmall bestdende av olika Aktiviteter.
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Startsida Patientdversikt(T) Menyval(Z) - Lankar -

Omloggnina(y

Schemalaggning - Dagmallar:270

ENHET [ra [sr8 DAGMALL [ar Arbetskopia

Grundinformation

Fast Antal dverbokningsminuter
Uppen - Antal bokningsbara tider
From datum J Tom datum J

Andra kalendersy
L LT | nast higsta v| Fram ki | 08200 v|

Lds annan Ta bort Dagmall

Lazg till/ Andra aktivitet

Startid® [ | st [ |

MVK-niva v

Vilj aktivitet fran dagmallen: | W

Spara aktivitet Tilldgg av aktivitet

Ta bort alla aktiviteter

Upplagd 201304039 BWH
Andrad 20120409 BWN
Uppdatering

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

Enhet: HA EYN An

08:30 - 09:30
Aterbesdk

10:00 - 11:30
Nybesik/dtarbacd

Ovanstaende bild visar en Dagmall fér Oppet schema.

I faltet “Valj aktivitet fran dagmallen” kan en aktivitet for &ndring/borttag
véljas, aktiviteten blir d@ markerad i kalendern. Spara aktivitet eller Ta

bort aktivitet efter ev andring.

OBS! - Ta bort alla aktiviteter tommer dagmallen.

Valj Publicera nar Dagmallen ar klar, kan nu anvandas for att
t ex skapa Veckomall. Schema kan skapas med enbart dagmall.

Valj Las annan for att skapa en ny Dagmall.
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MVK-niva i Dagmall

I Dagmallen kan man vélja vilken MVK-niva tiderna ska ha. Féljande
nivaer finns:

0= Ingen MVK koppling

1= Synlig. Bokad tid visas for patienten i MVK.

2= Avbokningsbar. Den bokade tiden visas for patienten i MVK och
patienten kan avboka sin tid. Vid avbokning maste patienten ange varfor.
3= Ombokningsbar. Den bokade tiden visas fér patienten i MVK och
patienten kan av- eller omboka sin tid. Vid avbokning maste patienten
ange varfor.

4= Bokningsbar OBS! Denna niva skall ej anvéndas &nnu. Dessa tider
visas som bokningsbara fér patienten i MVK och patienten kan sjalv boka
in sig utan ha haft en tidigare bokning.

Startsida Patientdversikt(T) Menyval(Z) - Lankar - Omloggning({ W)
Schemaldggning - Dagmallar:270 Enhet: HA SYN Anv: ME

ENHET [Ra [5mi DAGMALL [5R Arbetskopia

Grundinformation 08:00 A
Fast Antal dverbokningsminuter
08:30 - 09:30
Oppen - Antal bokningsbara tider Aterbesk
Andra kalendervy
B P—— 0%:00
[ | nast hogsta v| From ki | 08200 v|
Lds annan Ta bort Dagmall
Lagg till/ Andra aktivitet
Aktivitat” | Aterbesk | Aktivitetstyp [Bokningsbar tic
. . 10:00 - 11:30
Starttid Sluttid 10:00 Nybesik/Starhass
MVK-niva
4 - synlig
2 - avbokningsbar
. _| 3 - ombokningsbar - —
val kit Sorn
Spara aktivitet Andring av aktivitet 11:00
| Tabortaktivitet || Tabort alla aktiviteter
PBublicera
Upplagd 20130409 BWN
Andrad 20130409 BWN
Uppdatering 12:00

Andring av publicerad Dagmall

Las in Dagmallen, tryck pa knappen “Skapa ny arbetskopia”, en ny
Arbetskopia skapas. I dversikten syns bade den publicerade Dagmallen
och Arbetskopian.

Nar Arbetskopian publiceras forsvinner den tidigare publicerade
dagmallen.

OBS! - Andringen av dagmallen paverkar inte redan lagt schema, férst vid
forlangning eller nyuppldaggning.

Oversikten uppdateras genom att klicka pa Léas.
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Veckomall

Bildnummer 271 och vélj Veckomall alt skriv Veckomall. Man kommer da
in i tom Oversiktsbild.

Schemaldoagning - Veckomallar: 271

Enhet HA | BOU Froam kod Toam kod Namin Endast aictusita [ ; [_]

Nr Ked  Mamn From datum  Tom datum Upplagd  Andrad

Las fram enhetens samtliga Veckomallar eller gér ett urval.

Schemalaggning - Veckomallar: 271

o

2 Ragistraring

Enhet Ha [BOU From kod Tom kod Hamn Endast aktueia | ; [_|
Nr Hod Namn From datum  Tom datum Upplagd Andrad
1 10 anna 000101 2012 2013050 ANMG 2010 AAG
2 184 V-t 20 2000101 2eE1ZH 20130318 LAN 20130318 LAN
3 184 Vig-kat 20 00101 2EE1ZH 20130318 GP
4 b ] T4 000101 201N WIMFIEICN  HIHIEICN
H] 55 Schema mob 000101 01N 01303 MOB 2013031 MOB
] =3 Lngsiius 20000101 20123 20130520 MOB 20130320 MOB
7 =3 Maatast 000101 2012 WIMHIHIR 20130313 HIR
] BOUZ Exsmpsl BouKRZ 20000101 2eE1ZH 1MEIE KON 20130328 KON
] ES1 ESHOV LiMES vacka 200001E1 2012 20130403 CAC 20130403 CAC
0 Es2 Eslov |mn vecks 20000101 201N 20130403 CAC 20130403 CAC
1 FD Fd 000101 01N 20130318 PB 20130318 PB
12 HsP Hasbama v 1 20000101 20123 0130425 HEP 20130425 HEP
13 Kssl Hasttid U 000101 2012 2013040 KON 20130410 KON
14 KRN  Nhetbd 2000101 2eE1ZH THOKON 20130411 KON
15 MST MY STEIN 2000101 21 ZH 20130405 SEG 201305 3EG

Lazning ok
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Klicka pa en rad i éversikten for att komma till vald Veckomall eller ga
direkt till fliken Registrering for att lagga upp ny Veckomall.

Schemalaganing - Veckomallar:271

1 Crmrsia

ENHET Ha | BOU VECKOMALL 138

Grundinformation

Hamin™ Wg-kat 20
From datum 2000-01-01 |
Tom dstum 20931231 =

Andra kalender vy
Uppisnng | Gissts |z| From x u?:m|z|

Viea Dagmaiiar @ pctvrbetsr !
Ligs till Cagmallar

Dagmalt [=]
Weckodagar-

Mi TI On To Fr

L6 s
OoOooQg [F] [

Ta bort Dagmallar
Vi Dagmall frin Veckomalisn: [=

Ta bort alla Dagmallar

Upplagd 201305313 1AN
Andrad 20130313 1AM
Uppdatering

Nyupplaggning Veckomall

16:00

17:00

18:00

19:00

Tiating

OB 00 - 16:30
Test 132

0700 - 22:00
Gund 7 - 2

\imcika

Tarstag

OB:00 - 16:30
Tt 132

0700 - 22:00
Grumd 7 - 2

Skapa en kod (max 4 tecken) for veckomallen och klicka pa L&s.
Ange namn pa veckomallen.
Skriv in from och tom - datum, inte obligatoriskt, det blir automatiskt
2000-01-01 - 2099-12-31 om inget datum anges.

Spara Grundinformation.

Schemalaganing - Veckomallar:271

1 Ouersit

ENHET Ha |BDU VECKOMALL \HELZ

Grundinformation

Namn™ Heuro bami

From datum 2014-05-14 B

Tom datwm _-I

Andra kalendervy

UPPISNING |Ggma || FrOm i | 03:00 [ |

LSpara grundinfor mation ] [ Lis annan ]

Hyupplisgning

Enhet: HABOU Anv: MSL U I

OB 00 - 16:30
Test 132

m
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Ta bort veckomall Lo

Lagg till Dagmallar

13:00
Dagmall* v
Veckodagar®
M3 Ti on Te (91Grund7-Z2207:00-22:00 1400
02 Grupp 07:00-21:00
D D D D 10 My remiss Karin 07:00-16:30 15:00
11 Teamdag Karin 07:30-16:30 .
spara Dagmall | 15 pagman karin 07:30-16:30
5 Administration 05:00-16:30 16:00
Upplagd 20130312 |7 karin fast tid 05:00-16:30
Andrad C Coc 08:00-14:30
Uaslerd TEST Test 05:00-16:00 - |
PRiag UTE1 Uthildning 1 08:00-1<: 45
18:00

Lagg till dagmallar

Valj dagmall och ange vilka veckodagar markerad Dagmall ska galla.
Fortsatt tills veckomallen ar klar.

Spara dagmall.

1 Sversikt

ENHET W BOU  VECKOMALL 1234

Vecka Arbetsvecka
Méndag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
Grundinformation 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 05:00 - 16:00
3y Test Test Test
Hamn Lakarveckomall
From datum 20130312 |1 05:00
Tom datum [2013-12-31 |
Andra kalendarvy )
Upplssning |1525ta « | From ki |08:00
- 11:00
Visa Dagmallar & Aktiviteter O
12:00
Ta bort Veckomall
= 13:00
Lagg till Dagmallar
v
omal 14:00
Veckodagar*
Mi Ti On To Fr Lo S6 MA-Fr
15:00
ooood o o o

Spara Dagmall 16:00

Ta bort bagmallar

Vilj Dagmall frin Veckomallen: v 17:00

Ta bort alla Dagmallar B |

Las annan for att skapa en ny Veckomall.

Schemalaggning - Veckomallar:271 Enhet: HABOU Anv: MSL U 2014-05-14 1149 4

ENHET |HA |BOU VECKOMALL E51

Vecka Arbetsvecks
Hindeg Tesdiag Oretiag Torsteg Fredeg
Grundinformation o 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00
— T— Erp— Extire tizd uida Exkire vardag Exhi vardag Sttty vardiag
From dstum 2000-01-01 J =
Tom dstum  2055-12-31 Ei)
Endra kalendervy 03:00
Uppltening ugma || Fromm | o7:00 ]
isz Dapmatsr @ axtrvrtster ]
11:00 S
Ta bort Veckomall
Lige till Dagmallar =i
Dagmatr - |
Veckodagar =
ME Tl On To Fr L b ME-Fr
OooooO O O O 14:00
Spara Dagmall
15:00
Ta bort Dagmallar
) Trén Veckomalion:
|| Dagmail frén n |z| e
Ta bort alla Dagmallar
17:00
Upplagd 20130405 CAC
Andrsd 20130403 CAC s
Uppdatering
18:00
20:00
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Andring/Borttag Veckomall

Las in Veckomallen eller hdmta fran dversikten

Valj Ta bort veckomall for att ta bort hela Veckomallen

Valj Dagmall fran Veckomallen (vald Dagmall markeras) for att géra
enstaka borttag.

Ta bort alla Dagmallar rensar veckomallen

Schemalidgagning - Veckomallar:271 Enhet: HA BOUANY: MSL U 2014-05-14 1149 &
ENHET HA |BIU VECKOMALL E51 Wmcks Arbebivecka
Mg Tiztlsg Ormdisg Torsdsg Fradsg
Grundinformation o 07:00 - 22:00 0700 - 22:00 07:00 - 22:00 07:00 - 22:00 07:00 - 2:00
Namm e s vein : Exihv vardsg Seithv timd udds Exiiiv vardsg Seiii vardsg Exidhv vardsg
From gatum 2000-01-01 Ei | e
Tom datum  7059-12-31 |
Andra kalendervy 0900
Uppidsning | Gaxta IEI From ki UT:EOIEI
Visa Dagmatiar @ sctttater ne
15 =
Ta bort Veckomall
Ligg till Dagmallar 12:00
Degmai I - |
VecKDdagar =
Mi TI On To Fr Lo 30 M-Fr
OOoooag o O d 1400
Spara Dagmall
15:00
Ta bort Dagmallar
Vil il Trén Vecky lhan
|| Ciagmail Trén Veckomatien IZI -
Ta bort alla Dagmallar
17:00
Upplagd 20130403 CAC
Endrad 20130403 CAC 130
Uppdatering
19:00
20:00

Schemalaggning Vardgivarschema eller platsschema

Oppna Schemaldggning bildnummer 272, en tom 6versiktsbild visas.

Schemalaggning:272

Vardgivarscheman'® Platsscheman '

Enhet Ha 50U From hod Tom kod Endast aktuella | ; [w]

Vardgivare Schema
Nr Kod Hamn From Tom Publicerat tom Prelimindrt from

Las fram enhetens samtliga schema eller filtrera.
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Schemalaggning:272

Enhe

I 1 Gversik 2 Registrering

Vardgivarscheman'@ Platsscheman '/

Enhet |ia [sou Fromked | | Tomkod Endastaktuella|; [«

Vardgivare Schema
Nr Kod Namn From Tom Publicerat tom Preliminart from
1 Co ARBETSTERAPEUT CHARLOTTE OLOFS50N 20060104 2HHZH 20130617
2z FD DR MARIANNE FORSLUND 20060101 i § g ey | 20140525
3 K5D SPECIALPEDAGOG KARIN SKOLD 20060104 i 5 ey | 20130623 20130624
4 MLN SJUKGYMNAST MARIA LOWEGREN 20060101 i § g ey | 240727

Klicka pa en rad i dversikten for att komma till valt schema eller vélj fliken
Registrering for att Idgga upp nytt schema.

Schemalaggning:272

Enhet: HA BOU Anv: MSL U 2014-05-14 12:00 *

Preliminart schema

Virdgivarschema 3 Platsschema

EMFEIFF

VARDGIVARE MLN PR zoreoras [

I Dagmal Veckomall FariSngning
Lagg till Dagmallar
Dagmall* | [+]
L B R §
Vecka® FFEFEE
M3 Ti On To Fr L& 56 M-

Fr
Veckodag®

-
Brevmall® I:E

Lagg in i prel. schema
Publicera schema
Upplagd Andrad
Visning av annan manad i kalendern

mmﬂm
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Nyupplaggning Vardgivarschema eller platsschema
Preliminart schema

Valj Vardgivarschema eller Platsschema (Brevmall)
Skriv in vardgivarsignatur eller koden fér brevmall samt from-datum och
klicka pa Lés.

Kommentar: Startdatum &r alltid en mandag och anges inget datum blir
det mandag innevarande vecka. Anges annat datum &n ett
"mandagsdatum” blir det automatiskt mandagen innan det datum man
angivet.

Man kan vélja att schemalédgga i antingen manadsvy, veckovy eller
arbetsvecka.

Schemalédggning:272 Enhet: HL ADMIN Anv: VBN P 2017-07-03 14:27
Preliminért schema )k Juli 2017 Vedka Arbetsuedea Manad
Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lérdag Séndag

Virdgivarschema # Platsschema

enteT HL [ONH
VARDGIVARE [AH FROM DATUM [2017-07-03

Lagg till Dagmallar

Vecka 28 10 11 12 13 14 15 16
f—
271 28 29 30
Vecka® O0O0Og
Ma Ti On To Fr Lo S5 '
Fr Vecka 29 17 18 19 20 21
Veckodag” [ [] [ [0 [0 O O O
Brevmall
Vecka 30 24 25 26 27 28 29 30
Lagg in i prel. schema |
Ta bort Dagmallar
Vilj Dagmall fran schemat:
WVecka 31 31

Tim prel. schema

Publicera schema

Upplagd  Andrad
Nyuppliggning
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Valj fliken for Dagmall resp Veckomall.

Schemaldggning:272

[Enhet: HABOU Anv: MSL U 2

I Dagma | Veckomsll | Foriangning -

Ligg till pagmallar

cograr N |
n n M
Viecks™ B EEHA
Mi T On

TIIFILON)“—

Fr

vasy O OO0 OOD O
motisgung | [
ME]

Ligg in i prel schema

Upplzgd  Andrad
Myuppliggning av preliminirt schema

Upplaggning med Dagmall

_ ]
Vérdgivarschema ® platsschema |
[mrrlE ONH
VARDGIVARE |AH FROM DATUM [2017-07-03 [

I Dagmall | ‘Veckomal I Forldngning -‘

Lagg till Dagmallar
Dagmall

272:1530
Vecka® oood

Ma Ti On To Fr tha:t—

Veckodag" [ ] [] [ [J [ [ [0 [
Mottagning*

Brevmall*

Ldgg in i prel. schema

Ta bort Dagmallar
Valj Dagmall frén schemat:

| Ta bort Dagmall H Tém prel. schema
Publicera schema

Upplagd  Andrad

Nyupplaggning
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Upplaggning med Veckomall

Prelimindrt schema

Vardgivarschema @ platsschema

EnHET AL [Bna
VARDGIVARE |AH FROM DATUM |2017-07-03 7:

Las annan

Lagg till veckomallar

Vecka®

27 28 29 30
oooo
p—
Brevmal I

Lagg in i prel. schema

Ta bort Dagmallar

'Vilj Dagmall frin schemat:
Tom prel. schema

Publicera schema

Upplagd  Andrad
Myupplaggning

Lagg till Dagmall eller Veckomall pa respektive dag och vecka, vélj dven
Mottagning och Brevmall i kombination med respektive mall och klicka
pd knappen Ligg in i prel. Schema.

Upprepa detta tills schemat ar fardigt.
Ta bort dagmallar

Valj Ta bort Dagmall i kalendervyn eller V&lj Dagmall fran schemat.

Mottsgning v

Brevmall v
Ligg in i prel. schema

Ta bort Dagmallar
Valj Dagmall frin schema

Ta bort Dagmall

Publicera schema
Upplagd 20170704 SEN  Andrad
Dagmall har lagts till

Tom prel schema tar bort alla Dagmallar/Veckomallar fran schemat.
Publicera schema

Klicka pa knappen Publicera schema fér att ange tom-datum fér hur
|langt schemat ska ldggas.

Publicera schema

Ange tom-datum for hur langt schemat ska lggas.

Skapa tider aven pa helgdagar?

e
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Om man anger max fyra veckors publicering s& sker publicering direkt,
men om t.o.m.-datumet &r senare an fyra veckor far man en fraga om en
bestallning ska goéras, se figur nedan. Om man svarar OK skickas en
bestéllning pd en schemaldggning som utférs efterféljande natt, annars
avbryts bestéllningen. Maximala perioden som kan bestéllas &r ett ar
framat.

Publicera schema

=% Denna schernaldggning ar langre dn fyra veckor och kommer bestillas
' som en nattlig kming. Fortsatt med bestallningen?

| | conce |

Dagen efter bestéllningen kan man ga till schemaldggningen och se att
det ligger schema for hela den bestéllda perioden. I tidboken gar det
ocksa att se motsvarande tider.

I bild 700 - Hamta filer, finns en logdfil efter nattens kérning. Vid problem
med schemalaggning ska detaljer kunna lasas i filen.

Schemal&aggning helgdagar

I popup-rutan for publicering finns en checkbox. Denna checkbox ska, om
den &r ikryssad, se till att scheman som ligger pa sérskilda helgdagar
ocksa ska skapa tider i tidboken. Checkboxen &r inte ikryssad nar man
kommer till popup-rutan.

Publicera schema

Ange tom-datum for hur langt schemat ska laggas.
Tom-datum [TIEE ]

Skapa tider aven pa helgdagar? [

Aoy
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Borttag av Dagmall i publicerat schema

Borja i registeringsbilden bild 272.
Skriv in VARDGIVARE och skriv in det FROM -DATUM du vill ta bort.
Las eller enter.

Startsida Patientoversikt(T) Menyval(Z) -  Lankar -
Schemalaggning:272

1 Oversikt 2 Registrering

Vardgivarschema @ platsschema |/ @@ Oktober 2014

enver 20 [AEoK

VARDGIVARE |elw

Wecka 40 Plat 30 L]}
FROM DATUM |141III? ﬁ

Wecka 41 08 i 08

Valj Dagmall frdn schemat eller klicka i kalendern.

Startsida

Patientoversikt(T ~  Lankar -

Menyval(Z

| »

2 Registrering

Publicerat schema

@

Vede | | Abetsveca | | Manad |
& _""'H

redag -dag

ardgr @
Vecka 40 29 30 [} 0z 03

EIIII.TIZIJ MEDE
VARDGIVARE |[ELW

| Las annan |
| Andra/Ta bort Dagmall | Légg till Dagmall - WVecka 41 08 o7 08 [1}:] 10

FROM DATUM IZD14—10-06 ﬁ

05:00 Kurator 09:00 Kurator 03:00 Kurator 05:00 Kurator 09:00 Kurator
e |
schemat 2014-10-07 KUR | » |
RN Ciidgay 2014-10-06 KUR
Andra Brevmall* 2014-10-07 KUR
2014-10-08 KUR Vecka 42 12 14 15 16 7 r
2014-10-09 KUR
[09:00 Kurator |
Andring av dagr 2014-10-10 KUR
2014-10-16 KUR
2014-10-21 KUR c
2014-10-23 KUR
2014-10-28 KUR
Uppdatering av publicerat sc| e
2014-10-30 KUR Vecks 43 20 2 » - o
09:00 Kurator 05:00 Kurator
-
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D3 dyker det upp en ruta med fraga:
-Ar du sékert pd att du vill ta bort dagmallen frén det publicerade schema?

Klicka pa OK

Klicka sedan pa Ta bort

Startsida Patientdwversikt(T) Menyval(F) - Lankar - Omloggning( V) Logaa ubl )

Publicerat schema Aok Oktobecr 2014 vecks Arbetrvecs Hinad
Fidraiang Tisdag Cresdag Tiow e gty [ Soredag
Virdgharschema . pigtsschema = -
ennet 2o fueok
VARDGIVARE EL'W FROM DATUM |27 o
% Medaetande fibn verbiiads ==
Las annan

9 Ar dhu saker pd 2t du will ta beoet dagmalien Teim det publicerade
| s hiemat! 7
| tax G500 Kurater

Vil Dasgmeall frin P
S etz . 1 oK Ayt
Arsdra mettagning w3 |~
hndira Breveman 0 [=]
vk
300 Kurator
Spara Andring av dagmall
Ta bort
Uppdatering av publicarat schems
500 Kurator 5200 Kurator

Borttag av langre publicerad schemaperiod
Det finns en begransning att man kan ta bort maximalt fyra veckor at
gangen. Vid borttag maste eventuella bokningar hanteras.

Vid borttag av enskilda dagmallar andras bokningar till bevakningar (kod
98). Vid langre borttag ar det ett krav att det inte finns ndgra bokningar i
de tidbdcker som paverkas av borttaget. Om det finns bokningar i
Tidboken far dessa hanteras innan borttaget.

For att ta bort langre perioder anvand flik “Ta bort period”. Skriv in
fr.o.m.-datum och t.o.m.-datum fér den period du 6nskar ta bort. Dessa
falt &r forifyllda med den valda veckans datum fér mandag och séndag.
Forifyllt ar att ta bort en vecka i taget. Endast publicerade schema
paverkas av borttaget.

Publicerat schema

Vardgivarschema @ platsschema

enteT [HL [ONK

VARDGIVARE |4H FROM DATUM [2017-06-26 71|
Ange period for borttag av publ. schema
From datum® 2017-06-26 16|
Tom datum® 2017-07-02 [

Ta éven bort aktiviteter
tillagda direkt i Tidboken:

Ta bort period
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Vardgivarschema

Fér vardgivarscheman kommer alla tider i Tidboken tas bort for vald
period, aven de tider som blivit tillagda direkt i Tidboken tas bort. Se
nedan hur fliken "Ta bort period” ser ut for ett vardgivarschema.

Publicerat schema ) = B0 Vecka Arbetsvecka Manad
Mindag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lérdag séndag
Vard hy O
‘ardgivarschema @ Pplatsschema 0 P P 02
enner T [lGR 08:45STF Test | [08:455TF Test | [08:455TF Test | [08:455TFTest | [08:45STF Test
VARDGIVARE AL FRom pATUM [2015-10:05 () (1315 STETest | [1315STETest | [13iaSSTETest | [155STETest | [1I5STETest
Vecka 41 05 06 o7 08 09 10 1
rabort 1 Lagg ol 08:45 STF Test | [08:45STF Test | [08:45STF Test | [08:45STF Test | [08:45 STF Test
AndrafTa bor agg ti
- 13:15STETest | [13:15STETest | [13:15STETest | [13:15STETest | [13:15STE Test
Ange period for barttag av publ. schema:
From datum* 2015-10-05 [£5)
Tom datumn* _3] Vecka 42 12 13 N 15 16 17 18
08:45 STF Test | [08:45STF Test | [03:45STF Test | [08:45STF Test | [08:45STF Test
15:155TETest | [13:15STETest | [15:15S5TETest | [15:15STETest | [13:155TE Test
Borttag av period Vecka 43 18 20 21 2 F
08:45 STF Test | [08:455TF Test | [08:45STF Test | [08:455TF Test | [08:45STF Test
15:155TETest | [13:155TETest | [15:155TETest | [13:155TETest | [13:155TE Test
Upplagd 20150819 KALA  Andrad 20150819 KALA
Uppdatering av publicerat schema
Vecka 44 2 27 2 29 30 1
08:455TF Test | [08:455TF Test | [08:455TFTest | [08:455TFTest | [0:45STF Test
13:155TETest | [13:155TETest | [13:i55TETest | [13:155TETest | [13:155TE Test

Platsschema

For platsschema visas en checkbox med texten: “Ta daven bort aktiviteter
tillagda direkt i Tidboken?”, se nedan. Om denna checkbox ar ikryssad
kommer dels tiderna i Tidboken som kommer fran schemat att tas bort,
men ocksa de tider som lagts till direkt i Tidboken for aktuell vardgivare.
Ar checkboxen inte ikryssad kommer endast tider som kommer fran detta
platsschema tas bort. Forifyllt ar att checkboxen ar ikryssad. Observera
att tider i en vardgivares tidbok som finns i andra platsschema inte
kommer tas bort, oavsett checkboxens lage.

Publicerat schema 4cF 2 Ohtober 2015 veda Aebetsvecka Hinad
Mindsg Tisdag Orndag Torsdag Freda) Lordag Sendsg
Vardgivarschema Platsschema ® .
enner T [N OS:455TF Test | (084S STF Test 08:45 STF Test 08:45 STF Test 08:45 STF Test
sreviall B Frowm oaTum 30151005 IEISSTETet | [IEISSTETest | [131SSTETest | [INISSTETest | [1335STETest
Lais annan
0845 STF Test  .03:45 STF Test (08:45 STF Test 03:455TF Test | [08:455TF Test
o
13:15STETest INIRISSTETest | [13:1SSTETest | [IX1SSTETest | [1335STETest
pecT
Ange period for borttag av publ. schema:
From datum 2015-10-05
25
Tom daturm 2015-10-11 Vecks &2 2
Ta #ven bort aktiviteter 08:4SSTF Test | [OBASSTFTest | [08:45STFTest | [08:45STFTest | (08:45S7F Test
&
tillagda direkt | Tidhoken: 1315 STE Test 1315 STE Test 13:15 STE Test 1315 STE Test 13115 STE Test
Ta bort | Borttag av period Vecks & ] 3 2 2 2 F
ONASSTF Test | [OB4SSTHTest | [08i455TF Test | [OMASSTFTest | [08:4557F Test
151SSTETest | [INISSTETest | [13:1SSTETest | [13ISSTETest | [131SSTETest
Upplagd 20150815 KALA  Andrad 20150815 KALA
Uppdatering av publicerat schema
Vects 44 P 2 2 »
0845 STF Test OB:45 STF Test 0845 STF Test 08:45 STF Test 08:45 STF Test
INISSTETest | [IXISSTEYest | [ISSTETest | [IEISSTETest | [1ISSTETest
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Forlangning av publicerat schema
Valj i Oversikten det schema som ska férldngas.

Ett nytt preliminart schema visas med from-datum dar tidigare publicerat
schema slutar.

Valj fliken Forlangning. Anvand schema from, startdatum som anges
géller féregaende periods schemaldggning.

Forlangning med 4- veckorsperiod efter uppehall
Schemafdrlangning med gammal period

Las in vardgivare/sign och eventuellt datum fér schemaldggning i
registeringsbilden.

Datum fér schemaldggning kan dndras genom att klicka i kalendern p3
valt datum.

Preliminért schema i s Juli 2017 Vecka Arbetsvecks HManad
Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag Séndag
Vardgivarschema # Platsschema
01 02
ENHET ,I ONH 08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag
VARDGIVARIM_ FROM DATU,[ I—ZOW-U?-W 75 js:00EM &terbes{ |13:00 EM dterbesd [13:00 EM &terbesd |13:00 EM Sterbesé [ 13:00 EM &terbesd
Vecka 27 03 04 05 08 07 02 09

|08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag | [08:00 Férmiddag | |08:00 Fermiddag | [08:00 Férmiddag
. R l p [13:00 EM &terbes{ [13:00 EM &terbesd |13:00 EM &terbesd |[13:00 EM Sterbesc [13:00 EM Sterbesd

Fiirling schema

lAnvzind schema from:* | 2017-06-12 j ]

H Lagg in i prel. schema ‘]

Valj férlangning

Skriv in startdatum pa den period som ska anvéndas i Anvind schema
from

Klicka pa Lagg in preliminart schema, gor ev justeringar — borttag/tilldgg
av dagmallar

Klicka pa Publicera schema
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Visning av aktiviteter i kalendern

Valj visning av Vecka eller Arbetsvecka i bild 272 och markera Visa

Aktiviteter

1 Oversikt 2 Regisirering

Preliminart schema o)

23 Mar 2015 — 27 Mar 2015

Mén, 23 Mars Tis, 24 Mars

ardgi ® Platssch
ENHET[20  [ORONK 07:00
varocvare[kar | PO Porsgsas

Andra kalendervy
ing [ nast lgesta | From ki [ 07:00 V|

Visa Dagmallar () Aktiviteter (®)

Lis annan

[ Dagmal Veckomall Férlangning

Lagg till Dagmallar

Dagmall® | v | 1000
13 14 15 16
Vecka® O0dnOg

Ma Ti On To Fr Lb S6

Ma-
Fr

Veckodag® [ | [] [ [] [ L] L1 0J
Muﬂagning*
Brevmall®

Lagg in i prel. schema

11:00

| 12:00

Ta bort Dagmallar

Vilj Dagmall fran schemat:

Ta bort Dagmall Tdm prel. schema
Publicera schema

13:00

Aktiviteter

07:00 - 16:00
Dagop

Vecka Arbetsvecka
Ons, 25 Mars Tor, 26 Mars

09:00 Akuttider
09:15 Akuttider
09:30 Akuttider
09:45 Akuttider

10:00 _Alman
10:10_alman
10:20_Allmin
10:30_Allmin
10:40 allman
10:50 _Allms

11:00 Alman

11:10 Allmin
11:20 Allman
11:30 _AllméAn
11:40 allman
11:50 Allms
12:00 - 13:00
Rast

13:00 Ny

13:20 Ny

13:40 Nv

Manad

Fre, 27 Mars

Det finns sju fasta aktiviteter (regionala) som ar tillgangliga for alla, visas

under m, men det finns mdjlighet att lagga upp egna aktiviteter.

De regionala ar:
« Administration
« Allman bokningsbar tid
* Nybesok
« Rast
« Telefon
« Telefontid forenklad
. Aterbesok

SLdl Lalld [l = Ldl kgl -

Schemaldggning - Aktivitet:270

{ 1 Owersikt 2 Registrering

Enhet |44 [B0U From aktivitet D Tom aktivitet l:l Hamn l:| Endast aktuella

Las

Nr  Aktivitet Namn  Aktivitetstyp  Kontakttyp  From datum  Tom datum

Generella aktiviteter

Adrninistration
allmsn bekningsbar tid
Al sn telefontid
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De regionala Aktiviteterna ar kopplade till olika Aktivitetstyper och
kontakttyper

Regionala Aktiviteter |Aktivitetstyp Kontakttyp
Administration Ev Bokningsbar tid BB
Allman bokningsbar tid |[Bokningsbar tid BB
Nybesok Bokningsbar tid NY

Rast Ej Bokningsbar tid

Telefon Bokningsbar tid BB
Telefontid forenklad

Aterbesok Bokningsbar tid AB

Onskar man kunna boka patienter pa Aktivitet Rast maste man géra egen
upplaggning som kombineras med Aktivitetstyp Ev bokningsbar tid.

Aktivitetstyp

Aktivitetstyperna ar fasta, dessa bestammer vilka egenskaper en tid har
vid schemaldaggningen och vid bokningen, t ex Bokningsbar tid, Grupptid.
Bokningsbar tid

Ej bokningsbar tid

Ev bokningsbar tid

Grupptid

Telefontid (férenklad)

Nyupplaggning Aktivitet

Skriv in kod (max 4 tkn) for aktiviteten och klicka pa Lds-knappen
Skriv in namn, aktivitetstyp och ev kontakttyp

Skriv in fr o m och t o m-datum, inte obligatoriskt. Det blir automatiskt
2000-01-01 - 2099-12-31 om man inte anger ndgot. Spara.

Startsida Meryval Lankar
Schemalaggning - Aktivitet:270

1 Oversikt

T Ha [pou akmvierfer | (G

Aktivitetstyp * | Grupptid v

Giller from* | it
Giiller tom * i

Upplagd
Andrad

Spara || Lds annan

Myuppliganing

Oversiktsbilden visar egna uppldggningar medan fasta endast visas
under [,

Allman information

Kortkommando: Alt+ understruken bokstav, t.ex. Alt+S = Spara
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Léagga till aktiviteter i Tidboken

Man kan aven lagga till enstaka aktiviteter via Tidbok, flik 5

Valj flik_5 - Lagg till aktiviteter

Enskild aktivitet eller Aktivitet fran Dagmall kan l&ggas till i Tidboken.
Ange vilken veckodag som aktiviteten ska laggas till och dvriga uppgifter.
Spara

MVK-niva kan ocksa véljas vid tillagg av aktivitet.
Tidbok:273 Enhet: HA SYN Anv: MSL U 2015-03-04 10:4¢

PErsunnummerlZl I:l Las patient | Ny patient

o < Vecka 10, 2 Mar 2015 — € Mar 2015 Vecka Arbetsvecka
i Lt b Min, 2 Mars Tis, 3 Mars s, 4 Mars Tor, 5 Mars Fre. 60
Enhet:  HA SYN |
Vardgivare: GRL :
Vecka:  2015.03-02 - 2015-02-06
Lagg till:
. 08:00 - 09:00 08:00 - 09:00 08:00 - 09:00 08:00 - 03:00 08:00 -
Enskild Aktivitet (®) Aktivitster fran Dagmall () 08:00 Bestk B2s5k Bacsk Besok Becdk
Aktivitet' [ allman bokningsbar tid v
Aktivitetstyp [Bokningsbar tid | J | | I
o 09:00 - 10:00 09:00 - 10:00 09:00 - 10:00 09:00 - 10:00 09:00 -
Mi Ti On To Fr Lo So p 0%:00 Administration Administration Administration Administration Administ

Veskodager (1 1 000 OO OO

Starttid® [ |

Sluttid® ] 10:00
skslingd [ rrdn starttid til sluttid ~ |

Orsak

Mottzgning® [ | <]

Brevmall® “s
Spara
12:00
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