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Inledning

Mina planer ar ett IT-stod for samverkan vid utskrivning och samordnad individuell
planering mellan slutenvard, 6ppenvard och kommun. Innan Mina planer kan anvandas
maste alla ingaende organisationer konfigureras. Detta utfors utav systemets
administratorer. Denna hantering beskrivs inte i denna manual.

Denna manual beskriver funktioner i Mina planer och hanteringen av processen kring SVU
[Samverkan Vid Utskrivning] och SIP [Samordnad Individuell Plan]. Dessa processer beskrivs
var for sig.

Observera att alla personnummer och anvandaruppgifter i denna manual ar fingerade.
Innan du borjar...

IT-stodet innehaller mycket information via sa kallad hovring. Placera muspekaren over ett
objekt eller ikon och en beskrivande text visas.

Det finns meddelanden

=

Exempel

Plan

Lista pa forkortningar som anvands i Mina planer

HSA Hélso- och Sjukvardens Adressregister
sip Samordnad Individuell Plan

SITHS Saker IT inom Halso- och Sjukvard
SvVuU Samverkan Vid Utskrivning

Versionshistorik

2018-01-09 2.0 Uppdateringar efter anpassningar till nya lagen om samverkan vid utskrivning
fran sluten hélso- och sjukvard

2018-02-21 2.1 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet

2018-06-28 2.2 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet, samt avidentifiering

2020-01-20 3.0 Uppdateringar efter uppgradering av systemet

2020-06-29 3.1 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet

2022-04-29 3.2 Uppdateringar efter mindre forandringar i systemet

2023-04-15 3.8 Uppdateringar efter nytt darendeslag (LPT/LRV) samt mindre forandringar

2024-06-14 3.9 Uppdateringar efter férandringar i systemet



lkoner i Mina planer
e Vilja enhet, byta enhet/roll

Information och nyheter

Anvandarmanualen

Lank till NPO startsida
Pagaende process
Indikerar att det finnas nagot att gora i arendet

Inga meddelanden finns

Arendet innehdller meddelande. Siffran indikerar hur mdnga meddelande som
finns.
Arendet innehaller meddelande som inloggad roll ska kvittera

Arkiverat drende
Arendet innehaller inga bifogade filer

Arendet innehaller bifogade dokument. Siffran indikerar hur médnga dokument
som finns
Skriv ut

- boenR B0 e oY)

Inforuta. Oppnar ett fonster med information/hjilp om en rubrik eller ett filt.

() Ja () Nej  Radioknapp
Q O\ Sk
AW Oppna/Sting deltagarlista, drende, samtyckesruta etc

Férkortning for Slutenvdrd, Oppenvdrd och Kommun

o
@
@

Hogerfalt: Information

Hogerfalt: Planer

I - S

Hogerfalt: Meddelanden

Samtycke - Kvittering - Justering registrerat / Ej registrerat

<
N

Processoversikt

oo

-: Rod = Inloggad roll har uppgift att gora t.ex. kvittera, justera, godkanna

000 Gul = Inloggad roll har inte ansvar att kvittera, justera, godkanna

_ Gron = Processteg klart



Inskrivning

N Bock i ruta — Annan deltagande part an inloggad har kvitterat, justerat eller
BB ookt

Kartlaggning

D Kartlaggning paborjad. Datum anger nar kartlaggning senast redigerats

191211 09:.04



Behorigheter och ansvar

Behdrighet

For att fa dtkomst till arenden i Min planer kravs att man som anvdndare finns upplagd i
HSA-katalogen och har behdorighetsattributet ”"Befattning” angivet. Detta administreras i
Region Skane via Skanekatalogen och for kommunerna via Komkat. Befattning matchas i
Mina planer till roll och i regelmotorn konfigureras enheter med uppgift om aktiva roller och
vilka ansvar rollen ska ha.

Bef.kod Befattning Beskrivning Roll i Mina planer

101015 Ledning, administration Leder och samordnar verksamhet Verksamhets-/Enhetschef
inom administration

102010 Ledning, halso- och sjukvard  Leder och samordnar verksamhet Verksamhets-/Enhetschef

inom halso- och sjukvard.

Nar anvandaren ar upplagd i HSA skapas ett HSA-id for anvandaren. | anvandarens HSA-id
finns information om dess organisationstillhérighet. Det innebar att man som inloggad
anvandare bara har atkomst till arenden i Mina planer som tillhér den organisation man
arbetar i. Organisationens enheter som ska vara aktiva i Mina planer konfigureras enligt
exempel i bilden nedan.

Deltagande och ansvar for vardpersonal Adresseringsregler
SvVu SVU tid for SVu sSIP
Roll inskrivning utskrivning stédllningstagande kallelse SIP plan
Bistandsbedémare
Ansvar

| konfigureringen for en enhet anges vilka roller som ska vara aktiva roller i Mina planer. De
tva processerna SVU och SIP innehaller processteg som ska kvitteras, justeras eller
godkannas. | konfigureringen anges vilka ansvar for detta aktiv roll ska ha. En enhet kan ha
flera roller med samma ansvar men kvittering, justering och godkdnnande behdver inte
utforas av samtliga. Det racker att en roll med ansvar utfor aktiviteten for sin enhet.

Observera att om flera enheter fran en verksamhet deltar i ett drende ska samtliga enheter
gora klart ansvaren enligt beskrivningen ovan.

Extern atkomst och laslage

Om en anvandare s6ker arenden i Mina planer dar varken anvandarens roll, enhet eller
organisation varit deltagare finns majlighet till extern atkomst. S6kning pa personnummer
ger anvandaren traff pa drenden som finns for den patient som sokts. | trafflistan med SVU-
och SIP-drenden finns upplysning om att drendena ar i “Laslage”. Om anvandaren valjer att
ga vidare 6ppnas en dialogruta for att registrera samtycke alternativt menprdévning.



Detta ger t ex Falks lakarbilar mojlighet att ta del av information i Mina planer. Slutenvarden
kan i samband med en inldggning ta del av ett SIP-drende som skapats av privat vardgivare,
Oppenvard och kommun, dvs drende dar slutenvarden inte ar deltagare.

Om anvandarens roll finns i deltagande organisation, t ex Region Skane men inte pa ratt
enhet for det patientarende som sokts sa visar dven denna trafflista SVU- och SIP-drenden
och att drendena ar i ”Laslage”. Klickar anvandaren pa ett av dessa drenden 6ppnas en
dialogruta med information om att anvdandaren gor ett aktivt val att ta del av ett drende dar
behorig saknas. Information ges ocksa tydligt om att detta loggas.

| de fall en anvandare far upp ett drende i “Laslage” trots att anvandarens enhet ar
deltagare beror detta i de flesta fall pa att anvandaren behdver byta enhet. Nar en
anvandare bytt enhet inom den egna organisationen, exempelvis Region Skane, sa kommer
drendet att finnas pa startsidan alternativt sokas upp genom utan att hamna i “Laslage”.

En slutenvardsenhet i Region Skane kan ldsa och skriva i SIP ifall slutenvardsenheten ar
deltagare i arendet. Slutenvarden kan dven fa atkomst till externa vardgivares SIP efter
inhdmtat samtycke. Aven externa aktdrer som inte ar deltagare i ett SIP drende kan komma
at och lasa 6nskad SIP efter inhamtat samtycke.

Patienter med skyddade personuppgifter

Varje myndighet ska ha sina egna rutiner for hur skyddade personuppgifter ska hanteras. |
de gemensamma planeringsprocesserna anvands vare sig Mina planer eller manuell rutin
(fax) for personer med skyddade personuppgifter.

Personer som har en pabdrjad process i Mina planer och erhaller skyddade personuppgifter
under drendets gang ska avslutas i Mina planer enligt gédllande rutiner. Vid kontakt anvands

telefon.

Tank pa att sdkerstalla att uppgifter inte lamnas ut till fel person, exempelvis genom
motringning.
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1. Uppstart av systemet

Satt i SITHS-kortet i kortldsaren. Oppna webbldsaren och skriv in
https://minaplaner.skane.se i adressfaltet. Tryck pa Enter. Bilden nedan visas pa skarmen.
Ange pinkod for legitimering. Klicka OK.

OBS! Lokalt kan det férekomma genvdgar till Mina planer via ikoner eller webblédnkar.

&)

Legitimering
Ange pinkod for SITHS-kort (Legitimering)

‘1 Region Skane
SKANE

oK Avbryt

Efter inloggning presenteras Startsida. Vid forsta inloggning i systemet visas uppgifter for
den enhet anvandaren ar upplagd i HSA-, Komkat- och Skanekatalogen. Vid behov av att
byta enhet se kapitel 2.1.

Min startsida = taopaom VISA EN ANNAN VY Q S6k och skapa ~
2w
Y Att gbra Q
Andrad Visar 7 av totalt 7 planet
- Namn Personnummer Annan sortering
Kallese — Plan
B sd2n Olausson, Maja 19280119-9023 - B 0 ~
21002911:16
Kallise Kariggning Pin
® :d0mm Svensson, KarkAlfred 19350416-7358 - B 0 ~
210908 10:40
Kallelse Karilsggning Flan
B 24 Olsson, Billy 192509189250 > B i -
200922134
Inskivning  Bersknadut  Kertligonng  Staliningst.  Usknvning
@ 1350230 Olausson, Maja 19280119-9023 ©0 B 0 v
20504 210571 2105041448
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https://minaplaner.skane.se/

2. Startsida

2.1 Byte av enhet och roll

Anita Nilsson
a

- 0.

S Mina Planer wo @ @

SKANE

Medicinavdelning 2

| det roda faltet hogst upp till hoger ser du som anvandare vilken enhet du ar inloggad pa.
Klicka pa pilen vid sidan om ikonen for byte av enhet eller roll.

Helena Xz-Alexander, Sjukskéterska

Vardcentralen Centrum v

INH

Vilj enhet

Q Sok och skapa
Valj roll

Logga ut

2.1.1 Valj enhet

Klicka pa Vdlj enhet.

Klicka pa enhetsnamnen eller plus till vanster + for att 6ppna eller stdnga grenar i
organisationstradet.

Klicka pa Vidlj till héger om enhetens namn for att byta enhet.

Enhetens drenden presenteras sedan pa startsidan.

Valj enhet x

Nyligen anvénda enheter

B Medicinavdelning 2 Landskrona
VO internmedicin Landskrona, Lasarettet | Landskrona, Skén —  Region Skane
B Medicinavdelning 3 Landskrona
VO internmedicin Landskrona, Lasarettet | Landskrona, Skan. + Externa Vardgivare

B Vardcentralen Centrum
ardcentraler, Primérvérden nordvéstra Skéne, Primérvarder

—  Priméarvarden
+ Priméarvérden nordvastra Skane VALJ

+  Primarvarden sydvastra Skane

+ Primarvarden ostra Skane VALJ
-+ Psykiatri habilitering och hjalpmedel
+ Skanes sjukhus nordost VALJ
+ Skanes sjukhus nordvst VALJ
+  Skénes universitetssjukvard VALJ

+ Ovrigt - tjanster

VISAALLA

OBS! Det dr anvéndarens organistionsnummer som styr inom vilket sekretessomrade en
anvéndare kan réra sig. Till exempel kan Region Skdne-anstdllda réra sig fritt inom Region
Skane men kan inte forflytta sig till en kommun eller privat vdrdgivare.
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2.1.1.1 S6k enhet

Genom att klicka i faltet S6k enhet och borja skriva den eftersokta enhetens namn ar det

mojligt att snabbt soka ut en specifik enhet. Skriv in minst tre tecken for att sdka.

Valj enhet

Nyligen anvénda enheter

B Medicinavdelning 2 Landskrona
VO internmed andskrona, Lasarett — Region Skane
Medicinavdelning 3 Landskrona

3l 0 internmed andskrona, Lasarettet + Externa Vardgivare

Vardcentralen Centrum -
3| centralor PrimEvad — Primarvarden

+ Skanes sjukhus nordost

+  Skénes sjukhus nordvist

+ Ovrigt - tjdnster

VISA ALLA

+ Primérvarden nordvéstra Skane
+  Primarvéarden sydvistra Skane
+ Primérvarden dstra Skane

+ Psykiatri habilitering och hjélpmedel

+ Skanes universitetssjukvard

VALJ

VALJ

VALJ

VALJ

VALJ

2.1.1.2 Senast valda enheter

Enheter som anvandaren tidigare valt att byta till eller valt att lagga till, presenteras under

nyligen anvanda enheter.

Valj enhet

Nyligen anvénda enheter

= Medicinavdelning 2 Landskrona
VO internmedicin Landskrona, Lasarettet i Landskrona, Ska — Region Skéne
= Medicinavdelning 3 Landskrona
VO internmedicin Landskrona, Lasarettet i Landskrona, Ska + Externa Vardgivare

Vardcentralen Centrum s
B . — Primérvérden

+ Primérvarden nordvéstra Skane
+  Primérvarden sydvéstra Skane

+ Primarvarden dstra Skane

VALJ

VALJ

| samband med val av ”Annan enhet” i Enhetstradet har det tidigare varit svart att urskilja
ratt enhet nar namn pa dessa var langa. Nu syns hela namnet och darmed ska det vara

enklare att valja ratt enhet. Exempel nedan.

— Oppenvard

Malmo

Vuxenpsykiatrimottagning Drottninggatan

VALJ

13



2.1.2 Byte av roll

Helena Xz-Alexander, Sjukskiterska

Vardcentralen Centrum v

Valj enhet

Q Stk och skapa
Valj roll

Logga ut

Klicka pa Vilj roll.

Vilj sedan nagon av de roller som presenteras. Det ar bara mojligt att byta roll om tva eller

flera befattningar angetts i HSA-katalogen.

Byt roll X

Vilj vilken av dina roller som ska vara aktiv

@® Lékare

(O Sjukskoterska

2.2 Arendedversikt

P3 startsidan visas en lista dver enhetens aktuella drenden.

£ Mina Planer

Min startsida 2 taooaom
h Att gora (5)
Andrad
~ Namn Personnummer Annan sortering
Kalleise Kartiaggng
B  ed22n Olausson, Maja 19280119-9023
210029 11:16
Kallelse
©® don Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
210908 10:40
Kalll aggning
B 201 Olsson, Billy 19250918-9250
Inskriving  Beraknad ut
© 1350230 Olausson, Maja 19280119-9023 [-1e]
20504 210511 2105041448

VISAEN ANNANVY +

Visar 7 av totalt 7 planer

Q Sok och skapa ~

14



2.2.1 Filtrering av arendeoversikt

Det ar mojligt att filtrera arenden i arendedversikten. Senast andrat darende hamnar 6éverst i
listan pd Startsidan. Det méjlig att sortera pa Andrad, Namn och Personnummer men det
finns aven majlighet till valja Annan sortering.

R h ¢ Att gbra (6)

Andrad ~ Namn Personnummer Annan sortering

Anvandare kan valja Annan sortering for att valja vilka arende som ska synas pa Startsidan.

S Mina Planer

SKANE

Att géra (1)

Annan sortering

Klicka pa Annan sortering och darefter pa respektive kolumnrubrik for att andra sorteringen.
Under Annan sortering kan du valja mellan olika sorteringsmajligheter i samtliga processer
som finns pa Startsidan sasom till exempel sortering pa datum fér Utskrivningsklar eller pa
datum nar nagon senaste gjorde andring i Kartldggning.

Inskrivning
Utskrivningsklar

Beraknad tid for utskrivning
Kartlaggning d@ndrad

Utskrivning

15



For att ga tillbaka till ursprunglig bild pa Startsidan, dvs avsluta annan sortering, klicka pa
Aterstill sortering.

5 Mina Planer

Y ® Attgora (5)

Personnummer Annan sortering

© Listan 4r filtrerad. Aterstill sortering och filtrering for att se alla planer.

Genom att skriva i rutan Filtrera listan — Namn eller personnummer kan sokning goras pa
specifika personer och deras arenden som finns pa Startsidan. Genom att skriva in SVU
respektive SIP i samma falt kan man filtrera Startsidan for att endast se dessa processer.

Min startsida < aopaom

Filtrera listan
Namn eller personnummer Y I Att gora (1)

Pa Startsidan finns det aven majligt att filtrera pa Att géra. Da visas de drenden dar din roll
har en eller flera uppgifter att slutfora.

@ Att gora (3) Att gbra (3)
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2.2.2 Visning av kontaktuppgifter

Klicka pa nedatpilen, Visa mer information, for att visa folkbokféringsadress, telefon,
deltagare och Att géra for arendet.

Min startsida 2 Leooaom VISAEN ANNAN VY  + Q Sék och skapa ~
Y tt gora (9, Q
Andrad Visar 7 av totalt 7 planer
~ Namn Personnummer Annan sortering
Kallelse Kartdgoning Fin
[= I Olausson, Maja 19280119-9023 - B 0 v
210029 11:16

O 2:don Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358 _- a 0 ~

B 2dn Olsson, Billy 19250918-9250 - B i v
922 15:4
inskrvning  Beraknadut  Kartliggning  Stalining u
© 135423h  Olausson, Maja 19280119-9023 ©0 - By -~
20502 200871 210504 1445

Kontaktuppgifter gallande patienten och information om 6vriga deltagande enheter i
arendet presenteras under ikonen Visa mer information. Valj en aktuell arenderad och klicka
pa ikonen langs ut till hoger. En flik med aktuella uppgifter falls ned.

Fliken kan fallas tillbaka upp via samma ikon.

Andrad ~ Namn Personnummer Visar 3 av totalt 7 planer
Kallelse Kartlaggning Plan
O Andersson, Agda 18880309-9368 [ Yo} = ~
FOLKBOKFORINGSADRESS TELEFON DELTAGARE ATT GORA
Carlstigen 9, A 0418122334 ©® Medicinavdelning 3 Landskrona e Samordningsansvarig behéver
26193 SAXTORP @® Vardcentralen Vilan registreras.
@ vardcentralen Centrum
@ TeamsvPL
2.2.3 S6k arende
I hogerfaltet ar det mo'J.Ilgt att soka‘paT arkiverade Q S6k och skapa A
(tidigare) och aktuella drenden. Skriv in
personnummer (12 siffror) i textfaltet och klicka 5ok personnummer
pa sokknappen. Q
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2.2.4 NO0d6ppning

Om du forsoker att 6ppna ett patientarende som inte tillhor din enhet kommer en
dialogruta att visas dar du behover ange anledning till varfor en nodoéppning behdver
genomforas. Detta loggas. Efter att du bekraftat nédéppning kommer du kunna lasa
patientarendet.

Samtycke krévs x

Din vardgivars &rinte dekagare i planen.

Patientens samtycke krévs f&r att Sppna planen. Om samtycke inte kan insamlas men
planen behver Gppnas dndé kan en nddéppning géras. | bada fallen kommer dppningen
av planen att logoas

® 0

AVBRYT

2.2.4 Ladda om

Klicka pa Ladda om alternativt klicka pa START-knappen for att ladda om startsidan och lasa
in informationen pa nytt. Kan med férdel goras efter en stunds franvaro fran datorn. Om det
finns en siffra vid START-knappen visar det att ett eller flera av enhetens drenden redigerats.

START 1

Om du inte har laddat om Startsidan kan du fa indikation pa att ett eller fler d&rende har
andrats genom att dessa drenden markeras med en tunn turkos linje till vanster samt en
siffra vid sidan om Startknappen hogst upp till vanster.

£ Minw Planer

SKANE
START 1
H H VISA EN ANNAN VY
Min startsida < Laopaowm | hd
Filtrera listan A S
h Att gora (3)
Andrad ~ Namn Personnummer Visar 7 av totalt 7 planer
Kallelse Kartlaggning Plan
O alsson, Billy 19250918-9250 ®0 B 0 v
200116 13:00
Kallelse Kartlggning Flan
© 19nssm Andersson, Frida 19480519-2749 0 B 0 v
200117 13:00 200115 12:59
Kallelss Kartlaggning Plan
E 19h 55m Olsson, Billy 19250918-9250 E @ v
200116 13:00 200115 12:59
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Langst ner till vanster dyker aven upp en bla ruta som uppmanar dig till att Ladda om
Startsidan for att uppdatera och se senaste andringar.

En plan i listan &r &ndrad. Ladda om listan om du vill se de

senaste @ndringarna.

2.2.4.1 Inloggningssessioner

Efter att ha varit inloggad i tva timmar uppmanar systemet till férnyelse av
inloggningssessionen. Fem minuter innan din session gar ut kommer du att fa meddelande
nedan. For att fortsatta vara inloggad klicka pa Férléng sessionen.

Din session [Gper ut om 5 minuter.

Fornyas sessionen forlangs den med ytterligare tva timmar. Det ar maojligt att férnya max 3
ganger vilket ger en total inloggad tid pa 8 timmar innan man loggas ut och far logga in igen.
Da visas nedanstdende ruta.

Sessionen har |6pt ut

Din session har [Gpt ut, du maste logga in pa nytt.

2.2.5 Visa en annan vy

Vaxla vy mellan Startsida, Visa planer for en fast vardkontakt/samordningsansvarig eller
Visa en enhets alla SIP for att filtrera dina drenden.

2.2.5.1 Visa planer for en fast vardkontakt/samordningsansvarig

Vilj for att enbart visa drenden dar aktuell inloggad anvandare star som fast vardkontakt
eller samordningsansvarig.

2.2.5.2 Visa en enhets alla SIP
Vilj for att enbart visa SIP dar den aktuella enheten star som deltagare.

2.3 Hogerfaltet

Finns till hoger om drendelistan som visas pa startsidan. Har finns en sokruta for att
soka/skapa darende i Mina planer. Nar man anger ett personnummer i sokfaltet tand
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knappar for att kunna skapa nya planer samt en historik for eventuella tidigare planer visas
upp.

2.3.1 Patienter med skyddad identitet

Observera att inga patienter med skyddad identitet ska skrivas in i Mina planer. Se separat
rutin gallande hantering av patienter med skyddad identitet. Om en anvandare férsoker att
skapa en SVU eller en SIP process pa en patient med skyddad identitet kommer det ett
meddelande som foérhindrar detta.

Patienten saknar information som krévs for att skapa
plan. Uppdatera informationen i berrt system och
forsok igen. Notera att det kan ta tio minuter innan
den uppdaterade informationen kan hdmtas.
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2.3.2 Funktioner i Hogerfaltet

i

A

Information

A\ Skriftlig information till
patient maste utldmnas
for att inhdmtat samtycke
ska vara giltigt.

HAR PATIENTEN DELGETTS SKRIFTLIG

INFORMATION OM SAMTYCKE?

JA NE.J

SAMTYCKE/MENPROVNING

@ Samtycke saknas

SAMORDNINGSANSVARIG

+ REGISTRERA

DELTAGARE

© Medicinavdelning 2 Landskrona
@ Vvardcentralen Svalov

@ vard och Omsorg

+ NY DELTAGARE

Nar ett darende Oppnas fran
startsidan innehaller hogerfaltet
overgripande information for det
aktuella drendet.

Registrering for skriftlig information
om samtycke och registrering av
samtycke gors har.

Fast vardkontakt eller
samordningsansvarig registreras.

Deltagande enheter visas upp. Om
man klickar pa deltagande enhet
visas fonster for hur enheten
konfigurerats, dvs vilka roller som
deltar och vilka ansvar for kvittering,
justering och godkdnnande som
galler. Lds mer om konfigurering pa
sidan 8, Behorigheter och ansvar.
Har gér man ocksa manuella tillagg
av deltagagande enheter i drendet.

Historik for tidigare drende visas om
man klickar pa ikonen efter
"Planer”.

Meddelande i ett arende visas om

man klickar pa ikonen efter
”"Meddelande”.
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3. Flikar i systemet

Start
Hittas till vanster i huvudmenyn. Vid start av Mina planer 6ppnas alltid fliken Startsida.

NPO

Lank till startsidan Nationell Patientoversikt. Kraver separat inloggning och
vardmedarbetaruppdrag.

i

Hittas till hoger i huvudmenyn. Denna flik innehaller generella informationsmeddelanden
som alla anvandare i Mina Planer kan lasa. Dessa meddelanden ar knutna till systemet Mina
planer.

?
Hittas till hoger i huvudmenyn. Fliken innehaller lankar till manual, regelverk mm.

4. Versionshantering

Det ar alltid den aktuella versionen som kommer visas vid Oppning av ett drende. For att
kunna lasa inaktuell (tidigare inmatad) information i SVU/SIP-drenden, gar det att granska
tidigare versioner genom att klicka pa pilen vid sidan om versions-siffran pa fliken.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stallningstagande Utskrivning
Publicerad 4.0 ~ Inger Xz-Blankenship Oppenvard Kommun
Likare
2020-01-14 08:53 Medicinavdelning 4 Landskrona
Vid atkomst till inaktuell information visas en gul informationsruta som Skickad 4.0 v~
hanvisar till den aktuella (senaste) versionen av drendet. 40
2019-12-03 08:15
3.0
2.0
Detta &r en inaktuell version. Ga tillbaka till senaste versionen 1.0
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5. Samverkan vid utskrivning [SVU]

5.1 Skapa arende
Ange fullstandigt personnummer (12 siffror) under S6k och skapa. Klicka pa férstoringsglaset
for att starta sokningen.

8 Minw Planer

SKANE

. . ok och sk A
Min startsida < Laooaom VISAEN ANNANVY w0 Q_  sokoch skapa

A Att géra (5) AME Q

En trafflista med aktiva eller arkiverade drenden (om sadana finns) visas under sokfaltet.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

Q Sok och skapa A

Sék personnummer A

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

+ SKAPA NY SIP

+ SKAPA NY SVU

Inga pagaende planer

Klicka pa Skapa ny SVU. Du kommer nu till en ny SVU. Det ar endast slutenvarden som kan
skapa en ny SVU.

Ejemyr, Erling 194210078418 i iformation
Skriftlig information till
STATUS | ARENDET ATT GORA patient méste utlamnas far
attinhamtat samtycke ska

- Bershraa i [re— - wsirseing o Samiycke behdver reglstreras.
+ Fast virdkontakt behéver registreras.

vara gittigt.

HAR PATIENTEN DELGETTS SKRIFTLIG
INFORMATION DM SAMTYCKE?

Samtycke saknas n NE

SAMTYCKE/MENPROVNING

@ samiycke saknas

FAST VARDKONTAKT

+ REGISTRERA

DELTAGARE

A Planer ~

B meddelanden ~
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5.1.2 Adresseringsregler for SVU i Mina planer

N&r slutenvarden skapar ett SVU-drende adresseras Oppenvéarden och kommunen per
automatik enligt regelmotorn i Mina planer. Det gors en slagning pa patientens
personnummer mot Lissy (listningen till fast lakarkontakt) och folkbokféringen. Om

patienten listat sig for fast lakarkontakt blir den 6ppenvardsmottagning som ldkaren finns

pa tilldelad arendet. Fran folkbokféringen hamtas kommunkod och drendet tilldelas den

kommun dar patienten ar folkbokford.

For manuella tillagg av enheter och roller se kapitel 7.2 respektive 7.4.

5.2 Information till patienten

Innan SVU-processen kan paborjas kravs att
muntlig samt skriftlig information lamnas till
patienten och att denne ar inforstadd i
samverkansprocessen. Har patienten delgivits
skriftlig information, klicka pa Ja. Det ar
slutenvarden som lamnar information till
patienten.

Genom att klicka pa Ja registrerar du att patienten
har fatt muntlig samt skriftlig information och du
gar vidare till bilden nedan.

i Information A

Skriftlig information till
patient maste utlamnas for

Infarmation

Skriftlig information till
patient maste utlamnas for

att inhamtat samtycke ska
vara giltigt.

HAR PATIENTEN DELGETTS SKRIFTLIG
INFORMATION OM SAMTYCKE?

JA NEJ

SAMTYCKE/MENPROVNING

® Samtycke saknas

att inhamtat samtycke ska
vara giltigt.

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
INFORMATION OM SAMTYCKE.

ANDRA

SAMTYCKE/MENPROVNING

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Om skriftlig information inte kan delges patienten,
klicka pa Nej — En ruta kommer upp dar du ska ange
anledningen till varfor skriftlig information inte kan
lamnas. Klicka darefter pa OK.

Ange anledning till varfor patient inte delgivits skriftlig
information om samtycke.

Anledning

Ange anledning X

AVBRYT OK
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5.3 Samtycke/menprévning

5.3.1 Registrering av samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/menproévning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativ som ar aktuellt. Det ar endast slutenvarden som ska

registrera samtycke.

Skriftlig information till

i Information ~ | Vid Registrera samtycke maste du bekréafta att
patienten lamnat sitt samtycke till samverkansprocess.

patient maste utlamnas for

att inhdmtat samtycke ska
vara giltigt.

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
INFORMATION OM SAMTYCKE.

ANDRA

SAMTYCKE/MENPROVNING
@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Registrera samtycke X

Samtycket avser att patienten ska ta stéllning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad éppenvard och kommun far ske.
Samtycket lamnas fér aktuell vardprocess.

Viénligen bekréfta att patienten lamnat sitt samtycke.

AVBRYT BEKRAFTA

Nar du har bekraftat syns bilden nedan. Genom att darefter hovra 6ver Samtycke registrerat
far du information om vem som har registrerat samtycket.

Anita Nilsson

' 9 Sjukskoterska e

Medicinavdelning 3 Landskrona

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG INFORMATION
OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

1 Information A
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5.3.2 Registrering av nekat samtycke

Vid nekat samtycke kan endast inskrivningsmeddelande med uppgift om inskrivningsdatum,
beraknat datum for utskrivning, uppgift om lamnad informationsbroschyr samt ett av-
slutande utskrivningsmeddelande publiceras i processen Samverkan vid utskrivning.

Vid registrerat nekat samtycke maste du bekrafta att patienten nekat samtycke till
informationsutbyte.

Registrera nekat samtycke X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for informationsutbyte
mellan den slutna varden, landstingsfinansierad éppenvard och

AVBRYT BEKRAFTA

5.3.3 Registrering av menprdvning

Om samtycke inte kan inhdamtas gar det att genomféra en fullstandig process for Samverkan
vid utskrivning genom att utféra menprovning. Det ar endast legitimerad personal som kan
utféra menprévningen genom att klicka pa knappen Utfér menprévning.

kommun.

1 Information ~

o o Den person som ansvarat for menprovningen ska sdkas
Skriftlig information till R .
patient méste utidmnas for fram fran HSA-katalogen och uppgiften sparas.

att inhamtat samtycke ska
vara giltigt.

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
INFORMATION OM SAMTYCKE.

ANDRA

SAMTYCKE/MENPROVNING

® Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING
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Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan [amnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad éppenvard och kommun

utan men for patient eller narstaende. Detta far inte anvandas
for att ersitta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vanligen valj ansvarig for menprovning och bekrafta.

Stk ansvarig

Sok namn

AVBRYT BEKRAFTA

Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som sdks och valj 6nskad anvandare i

listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan HSA-Id anges.

Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan [amnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad 6ppenvard och kommun

utan men for patient eller ndrstaende. Detta far inte anvandas
for att ersdtta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vanligen vilj ansvarig for menprovning och bekrafta.

Sok ansvarig

©®  Ange minst tre tecken

o Hittar du inte den du séker?
Klicka har f&r att lagga till en anvandare med HSA-id
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5.3.4 Andring samtycke/menprovning

For att gora ett atertagande/andring av registrerat samtycke/menprévning i ett drende
klicka pa Avregistrera i samtyckesrutan och valj Bekrdfta. | processen Samverkan vid
utskrivning ar det endast slutenvarden som kan andra/ta bort samtycket/menprévningen.

Anita Nilsson

' 9 Sjukskoterska e

Medicinavdelning 3 Landskrona

1 Information A

Avregistrera X
PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG INFORMATION
OM SAMTYCKE. # Vanligen bekréifta avregistrering av samtycke/nekat

samtycke/menpravning.

SAMTYCKE/MENPROVNING AVBRYT

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

5.3.4.1 Arende utan samtycke ska tas bort fran startsidan

Observera att inga drende utan registrerat samtycke, registrerat nekat samtycke eller
menprévning ska finnas pa startsidan. Arenden skapas forst efter att anviandaren ldmnat
information till patienten. Arende utan registrering, se bild nedan.

Inskrivning Berdknad ut. Kartldggning Stéllningst. Utskrivning

By -

Arende som saknar registrering ska tas omedelbart bort fran Startisdan. For att ta bort
arende klicka pa drendet och darefter klicka pa Ta bort plan.

i Information ~

Skriftlig information till
ATT GORA patient maste utldmnas for

att inhamtat samtycke ska
vara giltigt.

e Samtycke behdver registreras.
» Fast vardkontakt behdver registreras.

5.4 Deltagarforteckning

Nar SVU skapas blir den vardavdelning som skapar drendet, folkbokféringskommun och
listad vardcentral automatiskt deltagare. Om en annan slutenvardsenhet, annan
Oppenvardsenhet eller annnan kommunenhet ska vara en aktiv deltagare maste de laggas
till manuellt. Det ar endast Slutenvarden som ska lagga till annan slutenvardsenhet,
Oppenvarden som ska lagga till en annan 6ppenvardsenhet och kommunen som ska lagga
till en annan kommunenhet.
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Klicka pa Ny Deltagare for att lagga till fler deltagare.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskiterska e
~

Vérdcentralen Arlov

1 Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlv
+46406234100

# ANDRA

DELTAGARE

©® Vvardcentralen Arlév
@ svaldvs kommun

I + NY DELTAGARE l

Du far nu fram en lista pa berdrda enheter som kan vara deltagare i processen. Ett
plustecken + framfor en enhet innebar att det finns fler enheter som en underkategori. Till
hdger om de férvalda enheterna finns Ldgg till som du ska klicka pa for att enheten ska
laggas till i processen. De enheter som redan ar med i processen ar markerade till hoger
med Ingdr.

Légg till deltagare X
— Region Skane
—  Primérvarden
+  Primérvarden Malmo och mellersta Skane
+  Primérvarden véstra Skane
+  Skanes sjukhus nordost
4+  Skénes universitetssjukvard

— Kristianstads kommun Laga till

+ Vard och omsorg Lagg till

-+ Landskrona stad

+ Malmé stad

+  Svaldvs kommun l Ingar l




Valj forst forvaltningsniva genom klicka pa plustecknet + sa falls deras olika
verksamhetsomraden ut. Leta upp 6nskad enhet och klicka pa ordet Ldgg till till hoger.

Bekrafta ditt val %

Vanligen bekrafta att du vill 1agga till Medicinavdelning 3 Landskrona
som deltagare i planen.

@ Aktiv deltagare som kan kvittera och justera

(O Passiv deltagare

AVBRYT LAGG TILL ENHET

Nu ska anvandare valja om den nya enheten som ska laggas till ska ha en aktiv funktion eller
vara en passiv deltagare. Genom att ge verksamheten en aktiv funktion medfor det att
enheten ska kunna kvittera och justera i pagaende SVU drende. Genom att ge enheten en
passiv funktion medfor det att enheten inte ar ansvarig for kvittering, godkannande och
justering.

Vilj vilken funktion den nya enheten ska ha och bekrafta genom att klicka pa Ldgg till enhet.

| deltagarlistan hittar du nu ytterligare en deltagare.
5.5 Inskrivning

5.5.1 Skapa Inskrivning

Nar patienten fatt muntlig och skriftlig information om samverkansprocessen samt nar
samtycke ar registrerat kan patienten skrivas in i Mina planer. Fyll i falten
Inskrivningsdatum, Berdknad tid fér utskrivning och Inskrivningsorsak. Klicka pa Publicera for
att gora Inskrivningen synlig for alla inblandade parter med behorig roll. Fér mer
information om behdorighet och roller, se Behdrigheter och Ansvar pa sidan 7.
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£ Mina Planer

BN
SKANI

Andersson, Agda 18880309-9368

Q Carlstigen9,26193 SAXTORP & 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
Inskrivning Bergknad ut. Kartlggning stallningst. Utskrivning ¢ Fast vardkontakt behéver registreras.
Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéliningstagande Utskrivning

Utkast 0.1 Inger Xz-Blankenship
Lakare

2019-12-0508:26 navdelning 3 Landskrona

PUBLICERA Alla f3lt &r inte ifylida

Inskrivning

Inskrivningsdatum
Beréknad tid for utskrivning

Inskrivningsorsak *

En inskrivning sparat som utkast (inte publicerat) ar endast synligt for slutenvarden. Nar
inskrivningen ar publicerad gar inskrivningsinformationen inte att dndra.

Vid nekat samtycke kan endast uppgift om lamnad informationsbroschyr, Inskrivning med

uppgift om Inskrivningsdatum och Berdknad tid for utskrivning, samt ett avslutande
Utskrivning publiceras i SVU-processen.
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5.5.2 Ta bort Inskrivning (Makulera @rende)

For att ta bort Inskrivning, 6ppna aktuellt darende pa fliken Startsidan. Klicka darefter pa Ta
bort plan, och bekrafta borttaget genom att klicka pa Ta bort.

Andersson, Agda 18880309-9368

@ Carlstigen 9, 26193 SAXTORP A 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
Inskrivning Berzknad ut Kartlsggning Seallningst Unskrivning e Fast vardkontakt behover registreras
(o] )
91206

Vill du verkligen ta bort planen?

AVBRYT TA BORT

Arendet raderas fran startsidan. Funktionen dr majlig att anvanda tills processteg
Kartlaggning blivit paborjat. Nar processen gatt vidare till Kartldggning kan arendet enbart
avslutas genom att fylla i processteg Utskrivning, se kapitel 5.11.

5.5.3 Kvittera Inskrivning

En Inskrivning har skapats och publicerats av slutenvarden. En publicerad Inskrivning gar till

kommun och vardcentral dar patienten ar listad. Anvandare har mojlighet att bade lagga till

och ta bort olika deltagare i den enskilda processen. Ska inskrivning kvitteras av inloggad roll
finns en rod ikon i borjan av drenderaden och processteg for Inskrivning ar rott.

For att lasa och Kvittera Inskrivning klicka pa aktuellt namn eller personnummer alternativt
pa processteg for inskrivning.

Ténk pa!
Du kan hovra 6ver den roda ikonen med utropstecken for att se vad din roll har att gora.

Inskrivning ariknad ut Kartlaggring Stallningst Utskrivning

12d 18h V Andreasson, Rune 19580714-2599 - 5 ~
191121
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S0 Minow Planer

START
V Andreasson, Rune 19590714-2599
¥ Simrishamnsgatan 11, 21924 Malmd A 0418182934
STATUS | ARENDET ATT GORA
Ingkrivning Beraknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning . Imskrwning behdver kvitteras.
191121
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Publicerad 1.0 Eva Ask Oppenvard Kommun
2019-11-1514:47 e e 3 Lo

Processteg Inskrivning ska kvitteras av de enheter som mottagit Inskrivning. Klicka pa
Kvittera nar du befinner dig i processteg Inskrivning.

5.6 Fast vardkontakt — Oppenvérd

Syftet med att utse en fast vardkontakt ar att denne ska tillgodose patientens behov av
trygghet, kontinuitet, samordning och sikerhet. Oppenvarden utser och registrerar fast
vardkontakt.

Nar en enhet inom 6ppenvarden mottagit en Inskrivning ska verksamhetschefen vid den
enheten snarast, dock senast innan patienten skrivs ut fran den slutna varden, utse en fast
vardkontakt for patienten. Om patienten redan har en fast vardkontakt vid en enhet, far
denne fortsatta med uppdraget. En patient kan ha mer an en fast vardkontakt. Den som bor
utgora en patients fasta vardkontakt ska grundas pa patientens medicinska och ovriga
behov och vilken kompetens som bast kan tillgodose behovet.

Den fasta vardkontakten som ansvarar for att kalla till SIP bendamns kallelseansvarig. Fast
vardkontakt ar inte reglerad till viss yrkeskategori. Fast vardkontakt pa patientens listade
vardcentral ansvarar for att kalla till SIP nar planering ska ske.

5.6.1 Lagg till fast vardkontakt

Fast vardkontakt visas i Informationsfdltet till hoger. For att registrera den fasta
vardkontakten, klicka pa Registrera.

i Information A
SAMTYCKE/MENPROVNING Lagg till fast vardkontakt X
Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.
Samtycke registrerat
AVREGISTRERA
AVBRYT

FAST VARDKONTAKT

+ REGISTRERA
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Ett nytt fonster 6ppnas. Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som soks
och valj 6nskad anvandare i listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan
HSA-Id anges.

Lagg till fast vardkontakt X

AVBRYT

Om fast vardkontakt dven ska vara kallelseansvarig, markeras detta i rutan.

Om fast vardkontakt inte ar kallelseansvarig maste vardkontaktens ansvar anges i fritext.
Exempel pa andra ansvar kan vara Dialys, Rehabilitering, Psykiatri etc.

Om patienten har andra fasta vardkontakter laggs de till som ovan och ansvarsomrade for
respektive person fylls i. Om en medarbetare ar anstalld pa mer d@n en enhet gar det att byta

"3

&

enhet genom att klicka pa pennan,

Valj sedan aktuell enhet i organisationstradet som dyker upp.

Fast vardkontakt X
Katarina Xz-Chapman i
Ortopediavdelning A Helsingborg ~ Riitta Rantanen
+46424062429 L
+46424061000 (véxe Soren

+ LAGG TILL

34



Det ar dven majligt att komplettera kontaktuppgifter genom att lagga till
direkttelefonnummer till Fast vardkontakt. Klicka p& LAGG TILL TELEFONNUMMIER fér att
skriva in korrekt telefonnummer.

Fast vardkontakt x

Anita Nilsson
LAGG TILL TELEFONNUMMER

Kallelseansvarig Tillagd av
-, . . Anita Nil
Medicinavdelning 2 Landskrona 4" ANDRA e ISSW

+464

+ LAGGTILL

Klicka pa Visa alla under Fast vdrdkontakt i Informationsfiltet for att se alla registrerade
fasta vardkontakter.

FAST VARDKONTAKT

Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Vardcentralen Centrum
+46418651400
VISA ALLA (2)

Du far nu information om samtliga personer som ar registrerade som Fast vardkontakt.

Fast vardkontakt X

Ingrid Larsson Xz-Reynolds

[]
Kallelsea Tillagd z
Vérdcentra|en Centrum ‘?‘ Ingrid Larsson Xz-Reynolds
+46418651400
Eva Ask

Dialysansvarig

Likare internmedicin Landskrona 4

+46418454000 (vaxe

+ LAGGTILL

For att ta bort en registrerad fast vardkontakt som inte langre ar aktuell, klicka pa
soptunnan.



5.7 Tid for utskrivning (Beraknad ut) — Slutenvérd

5.7.1 Andra beraknat datum for utskrivning

Det datum som angivits i Inskrivning flyttas direkt over till processteg Tid for utskrivning
(Berdknad ut) och processteg blir gron med datum for berdaknat utskrivning synligt under
processteget.

Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stéliningst. Utskrivning

B  7dsn Celén, Bianca 194101157545 (0] @] = 2, v
200710

Om den berdknade tiden for utskrivning forandras maste detta meddelas till 6vriga
deltagande enheter.

For att andra tiden for utskrivning 6ppna aktuellt arende pa Startsidan och valj darefter
processteg Tid for utskrivning (Berdknad ut).

Klicka Andra och bekrifta ditt val i ndsta ruta genom att klicka pa OK.

Inskrivning Tid for utskrivning Inskrivning Tid for utskrivning
Publicerad 1.0 Utkast 1.4 v
2018-11-1514:47 2019-12-0511:30

Tid for utskrivning —
Utkast
Beraknat datum

2019-11-21
Tid for utskrivning

@ Beraknad O Utskrivningsklar

Beraknat datum *

Ange det nya datumet och Orsak till dndring. 2019-12-06

OBS! Ange tydlig orsak till att datum foér beraknad

utskrivning andras.
Orsak till &ndring *

@rsamring

Klicka darefter pa Publicera.

Processteget dndrar firg till gult. Ovriga deltagare, Kommun och Oppenvard, maste alltid
bekradfta en andrad beradknad tid for utskrivning genom att kvittera. Datumet visas kursivt
for att indikera att detta ar en berdknad tid.

nskrivning Berdknad ut. K3tldggning Stéliningst. Unskrivning

B m Celén, Bianca 194101157545 oo (e]e] B [ v

200117
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5.7.2 Kvittera beraknad tid for utskrivning — Oppenvard/Kommun

For att kvittera ny berdknad tid for utskrivning gar du in i processteget, som nu har rod farg,
genom att klicka pa Tid fér utskrivning (Berdknad ut) och klicka pa Kvittera.

0 Minaw Planer
START 1

Celén, Bianca 19410115-7545

@ Nordanvégen 23, 26175 ASMUNDTORP & 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Inskrivning Beraknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning e FEit eller flera meddelande behéver kvitteras
[v]e] e Tid fér utskrivning behdver kvitteras
200117
Inskrivning Tid fér utskrivning Kartlaggning Staliningstagande Utskrivning

Publicerad 2.0 v
2020-01-16 12:27

id Larsson Xz-Reynolds ﬁppenvérd Kommun

5.7.3 Utskrivningsklar - Slutenvard

Under fliken Tid for utskrivning meddelas berdrda parter att patienten ar utskrivningsklar.
Markera radioknappen Utskrivningsklar. Fyll i datum for Utskrivningsklar samt namn pa
ansvarig lakare (minst tre bokstaver). Alternativt kan HSA-Id anges. Markera S6k utanfér
egen organisation om en storre/vidare sdkning behover ske och klicka sedan pa
forstoringsglaset.

Klicka darefter pa Publicera for att meddela Ovriga berérda parter om att patienten ar
Utskrivningsklar.

2 Minw Planer

SKANE

START 1

Celén, Bianca 194101157545

Q Nordanvigen 23,26175 ASMUNDTORP & 0418122334
Inskrivning Beraknad ut. Kartl&ggning Stéliningst. Utskrivning . o +
[]e] (o] o]
200117
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Utkast 2.3 v Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjul

2020-01-16 12:54 Medic
Tid for utskrivning

O Beraknad @ Utskrivningsklar

Utskrivningsklar *

2020-01-17

Ansvarig |akare *

Eva Ask|
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Pa startsidan visas nu Utskrivningsklar och det tidigare kursiverade datumet blir nu icke-
kursivt.

Inskrivning ff Utskrivningsklar  Karkggning Stallningst Utskrivning

B o Celén, Bianca 19410115-7545 o0 (e)o] é [ﬁ v

200117

5.7.4 Avbrott i utskrivningsklar — &ndra datum

Om patientens halsotillstand férandras och datum for beslutat utskrivningsklar dndras, ska
slutenvarden informera berdrda enheter genom att dndra datum for utskrivningsklar under
fliken Tid fér utskrivning.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning
Publicerad 1.0 Eva Ask
Lakare

2020-04-03 13:45
ANDRA

Tid for utskrivning

Medicinavdelning 3 Landskrona

Berdknat datum

2020-04-09

Klicka p& knappen Andra och fyll i nytt datum.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stéllningstagande Utskrivning
Utkast 2.4 v Eva Ask
Likare

2020-06-03 16:11

PUBLICERA

Tid for utskrivning

Medicinavdelning 3 Landskrona

O Berdknad @ Utskrivningsklar

Utskrivningsklar *

2020-06-04

Ansvarig lakare *
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Klicka darefter pa Publicera.

Se kapitel 5.8.1 Andra beridknad datum foér utskrivning.

5.7.5 Kvittera utskrivningsklar — Oppenvard/Kommun

Publicering fran slutenvarden om att patienten ar utskrivningsklar visas i processteg Tid for

utskrivning (Utskrivningsklar) pa startsidan. Datum for utskrivning &r inte langre kursivt och

texten andras fran Beréaknad ut till Utskrivningsklar.

o 4m

Celén, Bianca

19410115-7545

nskrivning [ Utskrivningsklar rtlaggning Stallningst Utskrivning

e0

=

200117 J

Oppna drendet genom att klicka p&
har rod farg, och klicka pa Kvittera.

START

Celén, Bianca 19410115-7545

@ Nordanvégen 23, 26175 ASMUNDTORP A 0418122334

STATUS | ARENDET

Inskrivning Utskrivningsklar Kartlaggning

2020-01-16 12:56

[]e]
200117
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggn
Publicerad 3.0 ~ fnarid Lar

processteg Tid for utskrivning (Utskrivningsklar), som nu

2 Mina Planer

SKANE

ATT GORA

Stallningst. Utskrivning » Etteller flera meddelande behover kvitteras.

* Tid for utskrivning behéver kvitteras

ing Stéllningstagande Utskrivning
id Larsson Xz-Reynolds Gppenvérd Kommun

Genom att hovra dver organisationstillhérighet, Oppenvard alternativt Kommun, kan du fa

fram vilka roller inom dessa organis
roller kan Kvittera men det racker a

ationer som har behorighet for att Kvittera. Alla dessa
tt en roll per enhet klickar pa Kvittera.

Oppenvard

Vardcentralen Centrum
Lakare
Sjukskoterska

Sekreterare

Kommun
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Du kan aven hovra 6ver organisationstillhorigheten for att se vem som kvitterat.

Oppenvard Kommun

Vardcentralen Centrum

Sjukskoterska

5.8 Kartlaggning — Slutenvard/Oppenvéard/Kommun

Dokumentation pa fliken Kartldggning kan starta omgaende efter att
samtycke/menproévning och inskrivningsmeddelande har skapats. Kartlaggningen kan
revideras fortldpande och uppdateras i realtid. Inskriven text sparas automatiskt. Nar det
inte finns ndgon dokumentation under Kartldggning ar processteg Kartldggning gratt.

inskrivning Bergknad u Kartl&ggning S§liningst. Utskrivning

B o Celén, Bianca 194101157545 oe Yo =4l v

200117

Klicka pa aktuellt drende pa Startsidan och darefter pa processteg Kartldggning och sedan
pa knappen Starta kartldggning. Kartlaggningen 6ppnas och det blir mgjligt att féra in
information.

STATUS | ARENDET ATT GORA

Inskrivning Berzknad ut Kartlsggning Stéllningst. Utskrivning e Ett eller flera meddelande behover kvitteras

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéliningstagande Utskrivning
Kartldggning 0.1 Eva Ask
201911151328 mereE

Slutenvarden ansvarar for att uppge Patient och nérstdendes énskemdl samt dokumenterar
under Aktuellt tillstdnd — den hogra halvan av sidan.

Kommunen och Oppenvarden ansvarar for Tidigare vérdrelation och dokumenterar under
under Bakgrund — den vanstra halvan av sidan.

Information kan endast skrivas i de falt som den egna organisationen ansvarar for.
Vid val av svarighetsgrad under Bakgrund eller Aktuellt tillstdnd ar det obligatoriskt att

komplettera med text som beskriver patientens svarighet/begransning i just den specifika
funktionen. For exempel se nedan.
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Aktuellt tillstand

Latt svarighet Pat upplevs konfusorisk, haller inte alltid réd
trad i samtal. Nedsatt horsel.

Nar du ar klar med dokumentationen kan du ldmna sidan — informationen sparas
automatiskt.

Nar det finns dokumentation i kartlaggningen blir processteget blatt. Det gar dven att se pa
Startsidan nar Kartléiggning senast sparades.

nskrivning Beraknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning
© 2n17m Andersson, Frida 19480519-2749 -“ 000 é ]

200116 200115 10:29

Kartldggning

191211 09:04

Genom att hovra over tidpunkten ar det moijligt att se vilken aktér som uppdaterat senast.

Genom att hovra 6ver en radioknapp eller textfalt i Kartlaggning ar det maojligt att se vem
som gjort den senaste dokumentationen. Oppna loggen for aktuell uppgift genom att klicka
pa namnet. Det ar da mojligt att se all tidigare registrerad dokumentation i uppgiften.

Hemmavarande barn 0- 18 ar

O Ja @ Nej

Anni Sylvest 2019-12-11 09:13 ®

y

Hemmavarande barn 0- 18 ar X
Historik

Senast andrad 2019-12-11 09:15 e

Lakare
Medicinavdelning 3 Landskrona

Andrad 2019-12-11 09:13 Anni Sylvest
Likare
n Eagelbacker
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5.9 Stéllningstagande SVU

5.9.1 Stallningstagande - slutenvard
Klicka pa fliken Stdllningstagande.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stéllningstagande Utskrivning

Utkast - Slutenvard 0.1 Inger Xz-Blankenship
Likare
2019-12-13 10:41 aare

Medicinavdelning 4
Landskrona

Fyll i aktuell information. Oversta filtet under stillningstagande ar Patientens yttrande till
stdllningstagande. Under Patientens yttrande till stéllningstagande dokumenteras
patientens synpunkter pa planerade insatser som erbjuds i samband med utskrivning fran
den slutna varden.

Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i. Vid Egenvdrd och Férbrukningsmaterial
ldamnas beskrivning om JA har markerats. Faltet ar obligatoriskt for ifyllnad om JA har
markerats.

Ange Ansvarig Ilékare slutenvdrd.
Klicka i rutan Ansvarig lékare slutenvdrd och sék namn pa ansvarig ldkare. Ar du inloggad
som lakare kommer ditt namn upp som forsta alternativ.

°
Slutenvard

7
Ansvarig lakare slutenvard - Egenvard *

\
Medicinsk ansvarsfordelning och kontaktuppgifter Forbrukningsmaterial *

Direktnummer till ansvarig ldkare ska anges

Ouua O ne
Sammanfattning av vardtiden
Rehabiliteringsbehov efter utskrivning Hjalpmedel efter utskrivning
Restriktioner Omedelbara atgarder/insatser enligt HSL/SOL efter utskrivning

Vilj dig sjalv eller skriv minst 3 bokstadver for att aktivera sokfunktionen. Klicka pa énskad
person i sokresultatet. Lakarens namn presenteras under rubriken Ansvarig Iékare
slutenvdrd.
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Ansvarig |akare slutenvard *

Sék namn

~ Inger Xz-Blankenship Lakare
Enheten for Mina Planer

Hittar du inte den du stker?
i ]

Klicka hér for att |1gga till en anviandare med HSA-id

Klicka pa Klarmarkera nar dokumentationen i Stallningstagande fran Slutenvardssida ar klar.
Genom att Klarmarkera 6ppnar slutenvarden majlighet till att justera och darmed kan
Oppen/Primarvard samt Kommun p&bérja sin del av Stillningstagandet.

OBS! Om Stallningstagande inte ar justerat av Slutenvarden kan inte Kommunen och
Primarvarden fylla i sin del i dokumentet.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stallningstagande Utskrivning
Utkast - Slutenvard 0.9 lLﬂs:(erZ-BlanMnsnip
2019-12-16 16:07 aare

Medicinavdelning 4 Landskrona

KLARMARKERA

Justering av stallningstagande bryts for samtliga deltagande enheter i ett drende om
anvandare inom en organisationsdel (slutenvard, 6ppenvard eller kommun) andrar i
stallningstagande nar justering ar gjord av den organisationsdelen. Tank pa att alla
deltagande enheter inom en organisation maste justera for att Stallningstagandet ska bli
slutjusterat.

For att se vilka enheter som justerat, hovra 6ver vald organisation for att se vilken/vilka
kategorier som kan justera stallningstagandet for vald organisation.

JUSTERA

@ Oppenvard Kommun Slutenvard f Oppenvard \ Kommun

Slutenvard Oppenvérd Kommun B Vardcentralen Svalov

- O Lakare

O Sjukskoterska

O Sekreterare

\_

Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken fér 6ppenvarden och istéllet
visas en svart prick under status, trots att en deltagare har justerat. For att bocken ska bli
synlig ska samtliga deltagare inom 6ppenvarden justera Stallningstagandet. En svart prick
visar darmed att status ar delvis justerat.
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STATUS | ARENDET

Inskrivning Berdknad ut. Kartldggning Stallningst. Utskrivning

(VJO] @0

191220 191217 09:57

5.9.2 Stallningstagande — Oppenvard

Oppenvarden ska godkinna slutenvardens stillningstagande till SIP. Klicka p& det réda
statusfaltet for Stdllningstagande pa fliken Startsida. Fliken Stdllningstagande blir aktiv forst
nar slutenvarden skrivit och klarmarkerat sin del.

S Mina Planer

i i = VISA EN ANNAN VY Q Stk och skapa ~
Min startsida < taoosom v p
A ¢ Att géra (7) Q,
Andrad sar 15 av totalt 15 plane
~ Namn Personnummer Annan sortering
Insharming  Bershned . Kartisgan|
O o Wagner, Mariana 19350622-6962 ﬂ ] v
10510 2

Fyll i aktuella falt for Oppenvard.

Oppenvard

Medicinsk ansvarsférdelning ppenvarden
Ansvarig ldkare Sppenvard * Direktnummer till ansvarig 1akare ska anges

4+ LAGG TILL YTTERLIGARE ANSVARIG LAKARE

Stallningstagande till SIP *

Ange Ansvarig ldkare 6ppenvdrd. Du kan dven lagga till ytterliggare ansvarig lakare. Fyll dven
i faltet Medicinsk ansvarsférdelning 6ppenvdrden.

Ansvarig lakare dppenvard *

4+ LAGG TILL YTTERLIGARE ANSVARIG LAKARE

Under fliken Stdllningstagande till SIP meddelar 6ppenvarden 6vriga aktorer hur det
fortsatta arbetet med patientens SIP ska fortl6pa. Ifall patienten redan har en upprattad SIP
graas de tre nedersta valen ut.
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stallningstagande till SIP *

SIP finns, behdver ej uppdateras

SIP finns, beh&ver uppdateras. Gors efter utskrivning

SIP finns, behover uppdateras. Goérs under slutenvardstillfallet

Na&r stillningstagandet till SIP &r valt ska Oppenvarden justera planen genom att klicka pa
Justera.

Stéllningstagande Utskrivning

on Slutenvard Oppenvard Kommun

T JUSTERA

FoOr att se vilka enheter som justerat se listen, hovra 6ver vald organisation for att se
vilken/vilka kategorier som kan justera stallningstagandet for vald organisation.

Slutenvard ( Oppenvard \ Kommun
JUSTERA
B Vardecentralen Svalov
O Lakare
O Sjukskoterska
O Sekreterare

. J
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Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken fér en 6ppenvardsenhet. For
att bocken ska bli synlig ska samtliga 6ppenvardsenheter justera Stdllningstagandet. Den

svarta pricken visar att Stdllningstagandet ar delvis justerat av 6ppenvarden.

Inskrivning

(VJO]

STATUS | ARENDET

Berdknad ut.

191220

Kartldggning

191217 09:57

Stallningst.

@0

Utskrivning

5.9.3 Stéllningstagande —kommun
Ansvarig i aktuell kommun ska ange sina verksamheters insatser i stallningstagandet.

Processteg Stdllningstagande blir aktiv forst nar slutenvarden skrivit och sparat sin del.

Klicka pa det roda statusfaltet for Stédllningstagande pa fliken Startsida.

nskrivning Beraknad ut Kartlaggnin Stallningst. Ulkkrivning
O domn Vrak, Blenda 19320319-9108 @O0 Q 1] v
191219 200113152
Fyll kommunens planerade Gtgdrder/insatser efter utskrivning.
Kommun
Planerade atgarder/insatser efter utskrivning * Kommentar
Klicka sedan pa Justera fér kommunen.
Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning
Utkast/Delvis justerad 0.11 Marie Anderssen Slutenvérd Oppenvard Kommun
Sjukskoterska

2020-01-03 13:36

Team SVPL

Nu har samtliga tre parter justerat stallningstagandet och processteg Stéllningstagande ar

gront.

o m

Andersson, Frida

19480519-2749

Inskrivning

Berdknad ut.

191220

Kartldggning

200103 13:1

Stallningst

J

skrivning

Slutjusterat stallningstagande kan endast brytas av slutenvarden.
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For att se vem som justerat hovra Over vald organisation, se bild nedan.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande Utskrivning

Sjukskéterska
2020-01-03 13:38 Team SVPL O O

Justerad 1.0 Marie Andersson Slutenvard Oppenvard Kommun

Slutenvard Oppenvard Kommun

V) v/ v

5| Team SVPL

o Sjukskoterska
Marie Andersson, 2020-01-03 13:38

Om inte alla deltagande enheter inom en organisation har justerat blir inte bocken i
statusrutan synlig, se bild nedan. | det har fallet saknas bocken for kommunen. For att
bocken ska bli synlig ska samtliga enheter inom kommunen justera Stdllningstagandet. En
svart prick i statusrutan visar att stallningstagandet ar delvis justerat.

STATUS | ARENDET

Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stéllningst. Utskrivning

Q00O

191108 191115 13:14

Delvis justerat visas dven som en halvt markerad ring under fliken Stdllningstagande for
kommunen.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stallningstagande Utskrivning

Utkast/Delvis justerad 0.11 Marie Andersson Slutenvard Oppenvérd Kommun

Sjukskaterska
2020-01-03 13:56 Team SVPL o o )

ANDRA / JUSTERA PA NYTT

Nar samtliga deltagare justerat blir processteget grénmarkerat och bocken ar synlig under
fliken Stdllningstagande.

STATUS | ARENDET
Inskrivning Berdknad ut. Kartlaggning Stallningst. Utskrivning
191108 191115 13:14
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Inskrivning Tid for utskrivning Kartldggning Stallningstagande

Marie Andersson

Justerad 1.0

Sjuksksterska
2020-01-03 14:05

Team SVPL

Utskrivning

Slutenvard

o

Kommun

&

Oppenvard

v/

Stallningstagandet kommer att forbli slutjusterat dven om nagon av deltagare lagger till

ytterligare deltagare i processen.
5.10 Utskrivning

5.10.1 Slutenvéard

Slutenvarden ska pa utskrivningsdagen informera berdrda parter om att patienten lamnat
slutenvarden. Klicka pa processteg Utskrivning i aktuellt arende.

Inskrivning Berdknad ut.

(VJO]

Kartlaggning  Stallningst.

900

Utskrivning

191220 191217 09:57

Darefter fyller du i alla obligatoriska falt, markerade med *.

Inskrivning Tid for utskrivning Kartlaggning Stallningstagande

Inger Xz-Blankenship
Lakare

Utkast 0.1
2019121709112 Medicinavdelning 4 Landskrona

PUBLICERA UTSKRIVNING Alla f&lt &r inte ifyllda

Utskrivning

Utskrivning

Datum for utskrivning/avslut *

Utskrivning eller avslut i fortid *

Kommentar

Datum fér utskrivning/avslut fylls i med det datum patienten [amnar slutenvarden.

Utskrivning eller avslut i fortid, markera alternativ i listan.
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Utskrivning eller avslut i fortid *

Utskrivning
Avliden

Avbdjer insatser

Om du valjer Utskrivning ska du darefter markera korrekt alternativ i listan Utskriven till.

Utskriven till *

Ordinart boende
Sarskilt boende
Korttidshoende

Boende enligt LSS

Om folkbokféringsadress inte ar densamma som vistelseadress kan vistelseadressen anges i
faltet Kommentar. Kommentarsfiltet kan ocksa anvandas for att ange till exempel namn pa

boende, heml6s etc.

Klicka pa Publicera utskrivning.

Om fast vardkontakt med kallelseansvar saknas visas foljande dialogruta. Klicka pa Publicera
utskrivning eller Avbryt for att aterga och fylla i Fast vdardkontakt, se kapitel 7.

Publicera utskrivning X

Fast vardkontakt saknas, vill du verkligen genomfora utskrivning?

AVBRYT PUBLICERA UTSKRIVNING

Om stéllningstagandet inte ar slutjusterat visas foljande dialogruta. Klicka pa Publicera
utskrivning eller Avbryt for att aterga.
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Publicera utskrivning x

Stillningstagandet ar inte justerat, och kan inte justeras efter
utskrivning ar publicerad.

Vill du verkligen genomfora utskrivning?

AVBRYT PUBLICERA UTSKRIVNING

5.10.2 Meddelande om utskrivning

Néar ett meddelande om utskrivning har publicerats av slutenvarden visas detta for alla
deltagande organisationer genom att processteget for Utskrivning i arendeprocessen ar
gron. Det finns inget kvitteringsansvar for utskrivning.

Inskrivning Berdknad ut.  Kartlaggning  Stallningst. Utskrivning

191121 191211 08:15
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5.10.3 Makulera meddelande om utskrivning — Slutenvérd

Makulering av utskrivning dr mojlig s lange drendet finns p& Startsidan. Oppna drendet pa

fliken Startsida. Klicka pa fliken Utskrivning. Klicka Angra utskrivning.

Utskriven 1.0
2020-01-03 11:29

ANGRA UTSKRIVNING

Inskrivning Tid for utskrivning

Kartldggning Stéllningstagande

Eva Ask
Lakare
Medicinavdelning 3 Landskrona

Utskrivning

Klicka pa Angra utskrivning i inforutan.

Angra utskrivning

Ar du séker pa att du vill Angra utskrivningen?

AVBRYT

ANGRA UTSKRIVNING

Pa utskrivningsfliken visas nu information om angrad utskrivning och Ny utskrivning ar

mojlig att genomfora.

2020-01-03 11:37

NY UTSKRIVNING

Angrad utskrivning 2.0 v
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6. Samordnad individuell plan [SIP]

Det kan endast finnas en aktiv SIP i systemet, den kan antingen uppdateras eller avslutas.
Vid sokning pa personnummer syns om det finns ett pagaende drende, aktiv SIP. Om det
finns arkiverade arenden visas dessa langre ner i sidofaltet.

Q Sék och skapa ~
Sok personnumimer

19290527-7295 X Q
Martin Beck

19290527-7295

+ SKAPA NY SVU

Pagaende planer
Samordnad individuell plan
2019-12-06

Om en slutenvardsavdelning ska vara deltagande enhet ansvarar Kallelseansvarig (person
som kallar till SIP) for att enheten laggs till som deltagare i arendet. Det ar dven
Kallelseansvarig som lagger till 6vriga deltagare som ska var med som deltagare i SIP.

6.1 Skapa SIP

Skriv in fullstandigt personnummer (samtliga 12 siffror) i sokrutan Sék och skapa som finns i
hogerfaltet och klicka pa Férstoringsglaset eller tryck pa Enter.

L Minw Planer

0 " . ) " ANNA sk och sk
Min startsida = veooaom VISAEN ANNANVY Q. sikochskapa

Klicka pa Skapa ny SIP. Du kommer nu till en ny SIP. Alla tre parter; slutenvard, 6ppenvard
och kommun, kan skapa en SIP i systemet, men notera att dven patienten kan vara
initiativtagare.

Inger Xz-Blankenship
Likare

Medicinavdelning 3 Landskrona

Q S6k och skapa ~

Stk personnummer A

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

l + SKAPANY SIP l

+ SKAPANY SVU

Inga pagaende planer
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Det kan bara finnas en aktiv SIP. Om det redan finns en aktiv SIP ar det inte mdjligt att
paborja en ny SIP-process. Rutan for att skapa en ny SIP ar da gra.

Q Stk och skapa ~

Sok personnummer

19480519-2749 X Q

Frida Andersson
19480519-2749

Pagaende planer
Samordnad individuell plan
20191212

© Endast lasbehorighet

6.2 Adresseringsregler for SIP

Om kommunen skapar en SIP gors en slagning pa patientens personnummer mot Lissy
(listningen till fast lakarkontakt) och folkbokfoéringen. Om patienten listat sig for fast
lakarkontakt blir den 6ppenvardsmottagning som lakaren finns pa tilldelad arendet. Den
enhet i kommunen som skapar drendet blir automatisk tillagd. Om 6ppenvarden skapar en
SIP gérs en slagning mot folkbokféringen och kommunkod hdmtas. Arendet tilldelas den
kommun dar patienten ar folkbokférd och hamnar i kommunens mottagande enhet for
drenden i Mina planer. Den 6ppenvardsenhet som skapar drendet blir automatiskt tillagd i
arendet.

Om slutenvarden skapar ett SIP-drende adresseras Oppenvarden och Kommunen per
automatik enligt beskrivning i kap 5.1.2.

Kontrollera vilka enheter som automatiskt lagts till i arendet. Om SIP ska ske under
pagaende slutenvardstillflle, eller om annan enhet ska delta i SIP, lagger Kallelseansvarig till

slutenvardsavdelningen och/eller 6vriga enheter innan Kallelse publiceras.

Efter att SIP ar klar och godkand av samtliga deltagare ansvarar Kallelseansvarig for att
slutenvardsavdelningen tas bort som deltagande enhet i SIP.

For mer information om manuella tillagg av enheter och roller se kapitel 7.2 respektive 7.4

Nar SIP drendet paborjas far du denna bild.

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
. F—

Samtycke saknas
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6.3 Information till patienten

Innan SIP drende kan pabdrjas kravs att muntlig samt skriftlig information lamnas till
patienten och att denne ar inforstadd i samverkansprocessen. Har patienten delgivits
skriftlig information, klicka pa Ja.

1 Information A~

Information till patient och
samtycke/menprovning

behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Har patienten delgetts skriftlig information om
samtycke?

NEJ

@ Samtycke saknas

Genom att klicka pa Ja registrerar du att patienten har fatt muntlig samt skriftlig information
och féljande bild visas.

- .
1 Information ~

Information till patient och

samtycke/menprévning
behover registreras

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

AVREGISTRERA

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Om skriftlig information inte kan delges patienten, klicka pa Nej — En ruta kommer upp dar

du ska ange anledningen till varfor skriftlig information inte kan lamnas. Klicka darefter pa
OK.

Ange anledning X

Ange anledning till varfér patient inte delgivits skriftlig
information om samtycke.

Anledning

AVBRYT OK
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6.4 Samtycke/menprévning

6.4.1 Registrera samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/menproévning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativ som ar aktuellt.

Inger Xz-Blankenship
Liékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING &

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

AVREGISTRERA

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Vid Registrera samtycke maste du bekrafta att patienten lamnat sitt samtycke till
samverkansprocess.

Registrera samtycke X

Samtycket avser att patienten ska ta stéllning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad éppenvard och kommun far ske.
Samtycket lamnas for aktuell vardprocess.

Vanligen bekrafta att patienten lamnat sitt samtycke.

AVBRYT BEKRAFTA

Nar du har bekraftat syns bilden nedan. Genom att darefter hovra 6ver Samtycke registrerat
far du information om vem som har registrerat samtycket.

- -
1 Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA
€ Ingrid Larsson Xz-Reynolds 2019-12-18 10:24
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6.4.2 Registrera nekat samtycke

Det gar inte att skapa en SIP om inte samtycke/menprovning registrerats.
Nar patienten inte samtycker till SIP processen maste det bekraftas.

Registrera nekat samtycke X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for informationsutbyte
mellan den slutna varden, landstingsfinansierad dppenvéard och
kommun.

AVBRYT BEKRAFTA

Efter att du har bekréaftat nekat samtycke kan ingen SIP process paborjas och drendet kan

tas bort.

1 Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

@ Nekat samtycke
AVREGISTRERA

i TA BORT PLAN

ATT GORA

s Samordningsansvarig behdver registreras.

i Information

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

@ MNekat samtycke
AVREGISTRERA
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6.4.3 Registrering av menprévning

Om samtycke inte kan inhamtas gar det att genomféra en fullstandig process for SIP genom

att utféra en menprovning. Det ar endast legitimerad personal som kan utféra
menprovningen genom att klicka pa knappen Utfér menprévning.

Inger Xz-Blankenship
Lékare

Medicinavdelning 3 Landskrona

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.
AVREGISTRERA

® Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE
UTFOR MENPROVNING

Den person som ansvarat for menproévningen kan sékas fram fran HSA-katalogen och
uppgiften sparas.

Registrera menprdvning X

Utsedd personal kan prdva om uppgifter kan lamnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad Gppenvérd och kommun

utan men for patient eller narstaende. Detta far inte anvandas
for att ersitta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vinligen valj ansvarig fér menprévning och bekréfta.

S&k ansvarig

AVBRYT

Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som sdks och valj ansvarig anvandare

i listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan HSA-Id anges.
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Registrera menprovning X

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan I&mnas ut mellan
slutna varden, landstingsfinansierad 6ppenvard och kommun

utan men for patient eller ndrstaende. Detta far inte anvdndas
for att ersatta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vianligen valj ansvarig for menprévning och bekrifta.

Sok ansvarig

©  Ange minst tre tecken

o Hittar du inte den du soker?

Klicka hér for att lagga till en anvandare med HSA-id

6.4.4 Andring samtycke/menprovning

FOr att gora ett atertagande/andring av registrerat samtycke/menprévning i ett drende
klicka pa Avregistrera i samtyckesrutan och valj Bekrdfta. | SIP processen kan alla inblandade
deltagare Avregistrera samtycke/meprovning.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskdterska e
Lo

Vardcentralen Arlév

1 Information ~ Avregistrera X

SAMTYCKE/MENPROVNING — Vinligen bekrifta avregistrering av samtycke/nekat

. N e s . samtycke/menprévning.
Patienten har fatt skriftlig information om Y . 9

samtycke.
AVBRYT BEKRAFTA

7
o Samtycke registrerat

AVREGISTRERA
\
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6.5 Kallelse till SIP

Klicka pa fliken Kallelse for att borja skriva och valj darefter Ny plan alternativt Uppféljning.
Ny plan skapas om det inte finns nagon pagaende SIP sedan tidigare. Uppféljning anvands
nar en pagaende SIP &r i behov av uppdatering eller komplettering.

START ( S:LE MWW/ ,PW

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q Parkvégen 78, 26171 LANDSKRONA A 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlaggning Plan ® Samordningsansvarig behdver registreras.

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 0.1 Anita Nilsson

Sjukskéterska
2022-01-10 1416 Medicinavdelning 2 Landskrona

SKICKA KALLELSE Alla falt &r inte ifyllda

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan O Uppféljning

Initiativ Mote

Fyll i de obligatoriska falten, markerade med en *.
START smNE Mina Planer -

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q@ Parkvagen 78, 26171 LANDSKRONA A 0418122334

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

KALLELSE Alla falt &r inte ifylida

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan O Uppféljning

Initiativ Mote
Initiativtagare * Namn, relation/titel * Métesform Plats fér mbte
Orsak * Datum fér méte * Tid fér méte

Qvrig information
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Under Initiativ viljer du Initiativtagare, Namn, relation/titel och Orsak samt Ovrig

information. Under Initiativtagare valjer du forvalda alternativ. Under ovriga falt skriver du i

fritext.

Initiativ
Initiativtagare *

Nérstaende

Vardnadshavare

Enskildes begéran

Verksamhetsforetrddare

Under Méte fyller du i Métesform, Plats fér méte, Datum fér méte och Tid fér méte.

Mote

Matesform

Distansmote
Telefon

Fysiskt mote

| Datum fér méte valjer du ett datum fran idag och i framtiden. Det ar inte mojligt att fylla i

datum bakat i tiden. Om du gor det far du meddelandet att Métestiden madste vara i

framtiden.

< december 2019

9 10 1 (12) 13 14
1 17 18 13 20 21

23 24 25 26 27 28

>

2019 I

Ti
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START ggK;,’E MWW/ (PW

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
@ Parkvigen 78, 26171 LANDSKRONA @ 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning Plan e Samordningsansvarig behdver registreras.
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.9 Anita Nilsson

Sjukskoterska

202201101424 Medicinavdelning 2 Landskrona

[ Métestiden méste vara i framtiden

| Tid for méte valjer du klockslag nar moétet ska dga rum.

0
11 1
12
10 23 2
22 14
9 21 15 3
20 16
8 4
19 15 17
7 5
6
13:00

Nar alla obligatoriska falt ar ifyllda tands rutan Skicka kallelse och du kan nu klicka for att
kallelse ska skickas till valda deltagare.

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan

Utkast 0.16 Anita Nilsson
Sjukskoterska
2022-01-1015:12

SKICKA KALLELSE

Medicinavdelning 2 Landskrona

Kallelse till SIP invantar nu att bli kvitterad av samtliga deltagare och tiden fér métet finns
under det forsta processteget som syns bade i arendet och pa Startsidan. Genom att
kvittera godkdanner berdrda enheter foreslagen tid och motesform for SIP.
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START §§R’|’E M“'WU ’Plunw

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q@ Parkvigen 78,26171 LANDSKRONA @ 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartldggning Plan e Samordningsansvarig behdver registreras.
(o)e)

220114 09:00
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Skickad 1.0 Anita Nilsson Oppenvard Kommun
Sjukskéterska
202201101515 Medicinavdelning 2 Landskrona

STALL IN MOTE

6.6 Samordningsansvarig

Den fasta vardkontakt som ansvarar for att kalla till SIP bendmns samordningsansvarig och
ar inte reglerad till en viss yrkeskategori. Det kan endast finnas en samordningsansvarig i ett
SIP drende. Samordningsansvarig har som uppgift att samordna beslutade insatser samt
planera uppfdljning.

Klicka pa Registrera under Samordningsansvarig.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskiterska e
A

Vardcentralen Arlov

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

7
SAMORDNINGSANSVARIG

L+ REGISTRERA
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Du kan nu registrera den person som ska vara samordningsansvarig for den aktuella SIP.

Lagg till samordningsansvarig X

Vil en anvandare att |dgoa till som samordningsansvarig
Sdk namn h

AVBRYT LAGG TILL

N&r du ska skriva in namnet kommer det som férsta alternativ dyka upp ditt eget namn. Ar
du samordningsansvarig klickar du pa ditt namn. Om det dr nagon annan som ska vara
Samordningsansvarig skriver du in namnet och valjer det ratta namnet fran soklistan.
Darefter klickar du pa Ldgg till.

Lagg till samordningsansvarig X L&gg till samordningsansvarig %
Valj en anvandare att |agga till som samordningsansvarig
| a Vilj en anvéndare att |&gga till som samordningsansvarig
. | x hd
Ingrid Larsson Xz-Reynolds Sjukskiterska ' Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Enheten fér Mina Planer

Hittar du inte den du sdker? "
Klicka hér far att l4gga till en anvindare med HSA-id AVBRYT LAGG TILL

Namnet och kontaktuppgifter visas nu under Samordningsansvarig i hogerfaltet.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskéterska e
Vardcentralen Arlav v

i Information ~

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

o Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
vardcentralen Arlav
+46406234100

& ANDRA

Det ar mojligt att manuellt lagga till telefonnummer for samordningsansvarig. Detta genom att
i rutan Samordningsansvarig klicka pa Andra foljt av Lagg till telefonnummer, fora in aktuellt
nummer och klicka pa Spara. Notera att detta nummer sedan &r synligt for samtliga deltagare.
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6.7 Ta bort eller byta samordningsansvarig

For att byta den som dr Samordningsansvarig ska du klicka pd Andra. Notera det &r mojligt
att byta samordningsansvarig utan att bryta en redan godkand plan.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskéterska e
s

Vardcentralen Arliv

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG
Ingrid Larsson Xz-Reynolds
vardcentralen Arlav
+46406234100

# ANDRA

Du far nu fram mer detaljerade uppgifter om den som ar samordningsansvarig. For att dndra
vem som ar samordningsansvarig maste du forst ta bort den registrerade genom att trycka
pa tecknet for Soptunna. For att darefter lagga till en ny samordningsansvarig upprepar du
processen enligt kapitel 6.6 i denna manual.

Samordningsansvarig X
Ingrid Larsson Xz-Reynolds i
Vardcentralen Arlov & Tillagd av:

+46406234100 Ingrid Larsson ?(z—Re;rnolr.ls
Sjukskaterska
Vardcentralen Arlgy

20191212 14:49

6.8 Deltagarforteckning

Nar SIP skapas blir den vardavdelning som skapar arendet, folkbokféringskommun och listad
vardcentral automatiskt deltagare. Om en annan slutenvardsenhet, annan 6ppenvardsenhet
eller annan kommunenhet ska vara en aktiv deltagare maste de laggas till manuellt. Det ar
endast Slutenvarden som ska lagga till annan slutenvardsenhet, 6ppenvarden som ska lagga
till en annan déppenvardsenhet och kommunen som ska lagga till en annan kommunenhet.
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Klicka pa Ny Deltagare for att lagga till fler deltagare.

Ingrid Larsson Xz-Reynolds, Sjukskdterska e
W

Vardcentralen Arlov

i Information A

SAMTYCKE/MENPROVNING

Patienten har fatt skriftlig information om
samtycke.

Samtycke registrerat
AVREGISTRERA

SAMORDNINGSANSVARIG

Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlov
+46406234100

& ANDRA

DELTAGARE

© Vvardcentralen Arlav
@ Svalivs kommun

+ NY DELTAGARE

Du far nu fram en lista pa berdrda enheter som kan vara deltagare i processen. Ett
plustecken + framfor en enhet innebar att det finns fler enheter som en underkategori. Till
hdger om de férvalda enheterna finns Ldgg till som du ska klicka pa for att en enhet ska
laggas till i processen. De enheter som ar redan med i processen ar markerade till hoger
med Ingdr.

Lagg till deltagare X
— Region Skane
—  Primdrvarden
+  Primarvarden Malmé och mellersta Skane
=+ Primdrvarden vastra Skane
+  Skanes sjukhus nordost

+  Skénes universitetssjukvard

— Kristianstads kommun Lagg till
+ Vard och omsorg Lagag till
+ Landskrona stad
+ Malmé stad
+ Svalévs kemmun I Ingér l




Valj forst forvaltningsniva genom klicka pa plustecknet + sa falls deras olika
verksamhetsomraden ut. Leta upp 6nskad enhet och klicka pa ordet Ldgg till till hdger. Du
ska sedan bekrafta valet av enhet enligt nedanstaende ruta.

Bekrafta ditt val x

Vénligen bekrafta att du vill I3gga till Medicinavdelning 3 Landskrona
som deltagare i planen

(® Aktiv deltagare som kan kvittera och justera

(O Passiv deltagare

AVBRYT LAGG TILL ENHET

Nu ska anvandare vilja om den nya enheten som ska laggas till ska ha en aktiv funktion eller
vara en passiv deltagare. Genom att ge verksamheten en aktiv funktion medfor det att
enheten ska kunna kvittera och justera i pagaende SVU drende. Genom att ge enheten en
passiv funktion medfor det att enheten inte har ansvar fér godkdannande, justering och
kvittering.

Vilj vilken funktion den nya enheten ska ha och bekrafta genom att klicka pa Ldgg till enhet.

| deltagarlistan hittar du nu ytterligare en deltagare.

6.9 Kartlaggning

Kartlaggning i SIP &r gemensam for alla deltagande enheter. Du nar detta processteg genom
att klicka pa fliken Kartldggning eller pa Kartldggning i processoversikten. Klicka pa Starta
Kartléggning for att kunna borja skriva i Kartlaggning.

Kartlaggning behover inte fyllas i om SIP processen gors i anslutning till en SVU process.

A"‘ M. fP
NP|
START e Wy lanw
Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
@ Parkvigen 78, 26171 LANDSKRONA A 0418122334
STATUS | ARENDET ATT GORA
alEles Kartldggning Blan) e Samordningsansvarig behdver registreras.
(e)e)
220114.09:00
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Kartldggning 0.1 Anita Nilsson

rska

2022-01-1014:16

STARTA KARTLAGGNING

Kartlaggning :

2 Landskrona

Patient och narstaendes dnskemal i
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Nar kartlaggningen ar startad blir processteget blatt och alla berérda enheter kan bérja fylla
i adekvat information. Under varje huvudrubrik finns underrubriker med flerval och
kommentarruta. Fyll i den information som ar relevant. Nar du ar klar med
dokumentationen kan du lamna sidan — informationen sparas automatiskt.

START S:’E M oy (PW

SKAN
Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q Parkvdgen 78, 26171 LANDSKRONA A 0418122334

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Patient och narstaendes onskemal i

Patienten onskar hjalp med..

Hemmavarande barn 0 - 18 ar

O va (@ Nej

Aktivitet/delaktighet

Larande och tillampa kunskap
Tankande och |6sa problem samt fatta beslut

Ej tilldmpbar
igliga rutiner
Ingen svérighet
Latt svarighet
Mattlig svarighet ih symboler. Ta emot och férmedla budskap. Genomféra samtal.

Stor svarighet

Total svérighet

d EEEEERERR———N..,

orflytta sig fran en plats till en annan. Anvénda transportmedel eller hjalpmedel.

Bade i processteget och pa Startsidan kan du se datum och tidpunkt fér senaste dndring.

Kartldggning

220110 16:10

Genom att hovra 6ver ifyllt textfalt, forvald text eller en radioknapp i processteget
Kartldggning ar det maojligt att se vem som gjort den senaste dokumentationen.
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START

STATUS | ARENDET
Kallelse

(o] o]

Kallelse Kartldggning

Kartlaggning 0.4
2022-01-1016:10
Kartlaggning

Patient och narstaendes énskemal i

Patienten dnskar hjalp med..

[ Anita Nilsson, 2022-01-10 16:10 e ]

Hemmavarande barn 0 - 18 ar

Qva @ Ne

&t Mina Plancr

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598

Q Parkvéigen 78, 26171 LANDSKRONA

A 0418122334

Kartldggning

22011016:10

Samordnad individuell plan

Anita Nilsson
Sjukskoterska
Medicinavdelning 2 Landskrona

Plan

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

e Samordningsansvarig behover registreras.

Om du ar intresserad av att se historiken for ett omrade i kartlaggningen 6ppnar du den
genom att klicka pa namnet under skrivfaltet. Det ar da majligt att se all tidigare registrerad
dokumentation i uppgiften. Se bild nedan.

Historik

Senast andrad 2019-12-11 09:15

Hemmavarande barn 0 - 18 ar

Inger Xz-

Lakare

Medicinavdelning 3 Landskrona

Anni Sylvest
Lkare
agelbacken
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6.10 Samordnad individuell plan

For att paborja Samordnad individuell plan, klicka pa fliken Samordnad individuell plan eller
pa sista processteget i processoversyn pa Startsidan.

— S Mina Planer

SKANE

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q Parkvdgen 78,26171 LANDSKRONA @' 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartliggning Plan e Samordningsansvarig behdver registreras.
(o]
220110 16:10
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.4 Johan Gustafsson Olsson

Sjukskoterska

2022:01-2440:50 Medicinavdelning 2 Landskrona

STARTA GODKANNANDE Alla falt &r inte ifylida
Samordnad individuell plan 8
Datum for planering * Tid fér planering *
2022-01-14 09:00

Initiativorsak *

Planera insatser efter behov

Sidan ar anpassad for att inmatning av text ska kunna pabdrjas omedelbart. Information
sasom Datum for planering, Tid fér planering, Initiativorsak och Deltagare i planeringen &r
forifyllda och foljer med direkt fran Kallelse.

Fyll i de obligatoriska falten, markerade med en *.



6.10.1 Samordnad individuell plan

| forsta delen, Samordnad individuell plan, beskrivs individens nuvarande situation och
huvudmal med SIP.

Samordnad individuell plan

Daturn fér planering * Tid for planering *

2019-12-18 13:00

Initiativorsak *

Forsamring i halsotillstand.

Min (individens) nuvarande situation *

Huvudmal

6.10.2 Deltagare i planeringen

Under Deltagare i planeringen hamnar de deltagare som valdes ut av Kallelseansvarig och
som ar darmed kopplade till arendet nar kallelse skickades. Namn pa personer som
representerar respektive enhet samt kontaktinformation fylls i med fritext. Klicka pa raden
under Namn pa 6nskad enhet och skrivin namn och telefonnummer. Det finns dven
mojlighet till att 1agga till fler deltagare som medverkade under SIP moétet, till exempel
narstaende. Klicka pa Ldgag till deltagare sa laggs en ny rad upp. Nar du &r klar med
deltagarlistan kan du ga vidare — informationen sparas automatiskt.

Deltagare i planeringen

Den enskilde narvarande *

0% O

Enhet / relation Namn Kontaktinformation

Vardcentralen Centrum []
Team SVPL []

+ LAGG TILL DELTAGARE
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6.10.3 Riskbeddmning och atgéarder

Under Riskbedémning fyller du i bade riskbedémning och atgardsplan samt tidigare tecken
pa aterinsjuknande och medicinska/psykiatriska stédbehov. Har ska ocksa anges om det
finns en anteckning i journalen om patientens vardniva samt nar anteckningen senast ar
uppdaterad.

Riskbedomning och atgarder

Anteckning om patientens vardniva

finns i journal Senast uppdaterad
Ja
Riskbedamning/riskhantering Atgardsplan/krisplan
Tidiga tecken pa aterinsjuknande Medicinska/psykiatriska stddbehov

| 4+ SKAPA NYTT DELMAL ‘

6.10.4 Delmal

Ett huvudmal kan brytas ner i delmal och aktiviteter som ska genomféras kopplas till dessa.

Klicka pa Skapa nytt delmdal. For varje delmal ska ansvarig enhet anges.

Riskbedomning och atgarder

Anteckning om patientens vardniva

finns i journal Senast uppdaterad
Ja
Riskbed@mning/riskhantering Atgardsplan/krisplan
Tidiga tecken pa aterinsjuknande Medicinska/psykiatriska stodbehov

4 SKAPA NYTT DELMAL

Processen kan upprepas for att skapa det antal delmal som situationen kraver.
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Riskbedomning och atgarder

Anteckning om patientens vardniva

finns i journal Senast uppdaterad
Ja
Riskbedomning/riskhantering Atgardsplan/krisplan
Tidiga tecken pa aterinsjuknande Medicinska/psykiatriska stddbehov
Delmal B TABORTDELMAL A
Delmal Ansvarig
Be in t (individens) ans h delaktighet

Inga aktiviteter

\_ + SKAPA NY AKTIVITET |

‘. + SKAPA NYTT DELMAL |

Om ett delmal ska tas bort, klicka pa Ta bort delmal.

Delmal B TABORTDELMAL A
Delmal Ansvarig
Beskrivning Mitt (individens) ansvar och delaktighet

Inga aktiviteter

‘ + SKAPA NY AKTIVITET

6.10.4.1 Aktiviteter
Under varje Delmal kan aktiviteter skapas. For att skapa en ny aktivitet klicka pa Skapa ny
aktivitet.
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Delmal B TABORTDELMAL A

Delmal Ansvarig

Beskrivning Mitt (individens) ansvar och delaktighet

Inga aktiviteter

‘ 4+ SKAPA NY AKTIVITET

Fyll i delar som beskriver aktivitet med fritext: Aktivitet, Beskrivning samt Uppféljning.

Aktiviter

Aktivitet Datumn for uppfaljning Ansvarig

Beskrivning

Status Uppfaljning

‘ + SKAPANY AKTIVITET |

Valj Datum fér uppféljning via kalenderfunktionen.

< december 2019 >

ma ti on to fr (] s0

9 10 11 12 (13) 14 15
-

% 17 18 19 20 2 22

23 24 25 26 27 28 29

30 3

Ange Ansvarig for uppfoljning av aktiviteten genom att valja fran listan som anger samtliga
deltagare i SIP processen.

Ansvarig

Vardcentralen Arlov

Svaldvs kommun
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Valj Status pa aktuell aktivitet.

Status
| Ej pabdrjad
[ Pagar

Klar

[N

Ej genomford

————

Klicka pa Skapa ny aktivitet for att lagga till fler aktiviteter. Aktiviteter kan f6ljas upp
individuellt innan hela SIP f6ljs upp och bryter darmed inte en godkand SIP.

Aktiviter

Aktivitet Datum for uppfaljning Ansvarig

Beskrivning

Status Uppfaljning

| + SKAPA NY AKTIVITET |

6.10.5 Uppfoéljning SIP
Datum for uppfoéljning av SIP ska bestammas vid sittande SIP-mote. Det datumet fylls i rutan

Prelimindért datum fér uppféljning.
Det kommer att skapas en Att géra och processteget Kallelse blir rott, nar det ar 30 dagar

kvar till det ifyllda datumet.

Uppfoljning SIP

Preliminart datum fér uppféljning

6.10.6 Godkanna
Forst nar samtliga obligatoriska falt ar ifyllda och alla deltagare har skrivit in delmal och

aktiviteter kan du klicka pa Starta godkédnnande av SIP.
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Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q Parkvégen 78, 26171 LANDSKRONA A 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartldggning Plan e Samordningsansvarig behdver registreras.
00
220110 16:10
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.7 Anita Nilsson

Sjukskoterska

202202141537 Medicinavdelning 2 Landskrona

STARTA GODKANNANDE

Samtliga deltagare som medverkade vid SIP motet ska godkdanna planen. Det ar forst nar
samtliga deltagare godkant som planen kan betraktas som aktiv. Din enhet godkdnner
genom att klicka pa Godkdnn.

START ZIANE MWW (PW

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
@ Parkvdgen 78,26171 LANDSKRONA A 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning Plan e Planen behdver godkénnas.
5 BT
220110 16:10
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.7 Anita Nilsson Slutenvard Oppenvard Kommun

Sjukskoterska

Medicinavdelning 2 Landskrona GODKANN

2022-02-14 15:39

AVBRYT GODKANNANDE

Genom att hovra 6ver Godkdnn knappen kan du se vilka roller som har behorighet att
godkanna SIP.

Oppenvard Kommun

Ba vardcentralen Arlov

H O b -

O Lakare

() sjukskdterska

En SIP som inte ar godkand av alla deltagande enheter kan se ut som nedan.
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START s:\:N-'.E MWWU (PW

Sjoberg, Vilgot 19420617-6598
Q@ Parkvidgen 78, 26171 LANDSKRONA # 0418122334

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning N
[e]e] ©00
220110 16:10
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Delvis godkand 0.7 Anita Nilsson Slutenvard Oppenvard Kommun

y kotersk
2022-02-1415:39 Medi

AVBRYT GODKANNANDE

Genom att hovra 6ver den godkanda enhetens ikon kan du fa uppgifter om den som
godkande SIP.

Slutenvard Oppenvard Kommun

ona

B Medicinavdelning 2 Landskrona

Sjukskaterska

Anita Nilsson, 2022-02-14 15:43

Tank pa att alla deltagande enheter maste godkdnna SIP. Om det t ex finns tva deltagande
enheter inom en kommun eller inom 6ppenvarden maste bada godkanna for att SIP ska bli
gron. Nar samtliga parter godkant planen blir det sista processsteget gront och SIP ar aktiv.

St Mino Planer

START
Min startsida @ wooson
Filrera listan Y
Namn eller personnumme & Att gora (1)
Andrad ~ Namn Personnummer Vi av totalt 2 planer
Kallelse Kartlaggring Flan
E 2m Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358 é ~

Aktiv SIP arkiveras efter 72 timmar pa startsidan och kan hittas darefter genom
sokfunktionen pa Startsidan. Man kan ocksa soka fram sin enhets aktiva SIP-drenden via
"Visa en annan vy”, se kapitel 2.2.5.

Q Sok och skapa ~

Sok personnummer

ARAAMMDD-X
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6.10.7 Nar en SIP ar godkéand kan endast vissa delar redigeras i planen

Nar SIP ar godkand kan endast uppfdljning av Aktivitet redigeras. Ga in i aktuell Aktivitet
under Samordnad individuell plan foér att kunna dandra Status och skriva fritext under

Uppféljning. Alla andringar sparas automatiskt.

Aktiviter

Aktivitet

Beskrivning

Status Uppfaljning

Ej pabriad
Pagar
ppfoljin i

mentar vid Ej genomférd

Datum far uppféljning

2019-12-14

Ansvarig

Aktivitetn ar nu avslutad. Patienen mar bra.

6.11 Uppfoljning godkand SIP

Om en SIP ar fortsatt aktiv och aktuell ska den f6ljas upp minst en gang per ar. Systemet
uppmadrksammar alla deltagare att en SIP behover foljas upp genom en notis pa enhetens

Startsida.

STATUS | ARENDET

Kallelse Kartliggning

180416 14:25

ATT GORA

« Dags att folja upp SIP. Skicka kallelse eller bérja
uppdatera planen.

Vid uppfoljning av godkand SIP skapas en ny version. For att starta en uppféljning gar du in i
den aktiva SIP under processteg Kallelse och klickar pa Boka nytt méte.

L
N
SKANE

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV # 0418123456
STATUS | ARENDET
Kallelse Kartlaggning Plan
191218 13:00
Kallelse Kartléggning Samordnad individuell plan

Skickad 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskotersk:

20191218 10:26 P
Vérdcentralen Ariov

Mina Planer

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

Kemmun
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Darefter valjer du Uppfdljning under rubriken Typ av kallelse.

Kallelse till SIP

Typ av kallelse *

O Ny plan @ Uppfdljning

Kallelsen ar nu 6ppen och en ny tid for uppféljning av SIP kan skickas till forvalda deltagare.
Aven hir 3r det av betydelse att deltagarlistan ses dver och redigeras innan kallelse skickas
ut for att ratt enhet ska fa inbudan till moétet. Fyll i samtliga obligatoriska falt, markerade
med *.

S Mina Planer

KANI

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1,26832 SVALOV @ 0418123456 AVSLUTA PLAN

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning Plan enting har just
191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.2 ~ Ingrid Larsson Xz-Reynolds

2019-12-1910:59

ralen Arlgy

Motestiden maste vara i framtiden

Na&r du ar klar klickar du pa Skicka kallelse.

L Minaw Planer

KANI

START

Svensson, Karl-Alfred 193504167358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning Plan enting har justr
191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.4 ~ Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Sjukskaterska

2019-12-1911:04

SKICKA KALLELSE
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Alla deltagande enheter maste pa nytt kvittera tid for en SIP uppfoljning. Nytt datum och
tidpunkt for SIP métet syns nu bade i processen och pa Startsidan under processteget
Kallelse.

L0 Mina Planer

Svensson, Karl-Alfred 193504167358
9 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallzls= Kartlaggning Plan ngenting hér just
o]
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Skickad 2.0 Kommun
2019-12-1911:06
Kallelse till SIP
Typ av kallelse
Uppfdljning
Initiativ Mote
Initiativtagare Namn, relation/titel Matesform Plats fér mote
Enskildes begéran Karl-Alfred Fysiskt mote Karl-Alfreds hem
Orsak Datum fér méte Tid fér mate *
Onskar uppféljning och bittre samordning kring sina kontakter med 2019-12-19 13:00
kommunen och primarvarden.

Under SIP motet/uppfoljning, eller i anslutning till det, uppdaterar Samordningsansvarig
Samordnad individuell plan genom att forst klicka pa Uppdatera plan.

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358
@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kanliggning Flan naent har just
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Godkind 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Oppenvérd Kommun

2019-12-18 1247

UPPDATERA PLAN

tralen Arlgv
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Du far nu bekrafta att du vill uppdatera planen och genom det bryta tidigare godkdnnande.
Ange anledning med fritext och klicka pa Uppdatera plan.

Uppdatera plan X

Ar du séker pa att du vill uppdatera planen?

Muvarande plan kommer att bli inaktuell och nytt godkdnnande kommer
behivas innan planen blir aktuell igen. Atgérden gér inte att angra.

Wanligen ange anledning fér att avsluta den pagaende planen

f\rlig uppfdljning av SIP.

25/ 3250

AVBRYT UPPDATERA PLAN

Processteget Samordnad individuell plan 6ppnas upp och ar klar for redigering.

S Mina Planer

KANI

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV @' 0418123456
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartliggning Flan ngenting har just nu
__
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.3 ~ Oskar Levin

5] ka

2019-12-1911:21
kommun

STARTA GODKANNANDE

Samordnad individuell plan

Datum f&r planering * Tid f&r planering *
20191219 13:00
Initiativorsak *

Onskar uppféljning och béttre samordning kring sina kontakter med kommunen och priméarvarden.

Nar uppfoljning ar genomférd och alla deltagande enheter har redigerat Samordnad
individuell plan klickar du pa Starta godkdnnande och alla deltagande enheter ska ater igen
godkanna SIP for att den ska bli gron och darmed aktiv.
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Q Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

STATUS | ARENDET

tallelse

191219 13:00

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

A 0418123456

Karilaggning

191218 10:28

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

Flen e TR

Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 1.3 ~ Oskar Levi
20191219 11:21 -

Bekréafta att du vill starta godkdnnande genom att klicka pa Starta godkédnnande.

Starta godkannande X

Planen skall godkénnas i sin helhet av samtliga parter. Starta
godkénnande-processen nar hela planen &ar ifylid.

AVBRYT I STARTA GODKANNANDE

Nu invantar Samordnad individuell plan godkdnnande fran deltagande enheter. Tank pa att
dven har maste samtliga deltagande enheter godkdnna SIP. Om det t ex finns tva deltagande
enheter inom en kommun eller inom 6ppenvarden maste bada godkanna for att SIP ska bli
gron.

St Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV 4 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartliggning « Planen behdver godkénnas.
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Utkast 1.3 ~ Oskar Levin Oppenvard Kommun
Sjukskoterska

2019-12-19 11:27
Svalovs kommun m

Nar samtliga parter godkant planen blir det sista processsteget gront och SIP ar aktiv.
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Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV # 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse KartlZggning Flan Ingenting har just nu
191219 13:00 191218 10:28
Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan
Godkiand 2.0 v Oskar Levin Oppenvard Kommun

Sjukskéterska

2019-12-1912:36
Svalovs kommun

UPPDATERA PLAN

Aktiv SIP arkiveras efter 72 tmmar pa startsidan och kan hittas darefter genom
sokfunktionen pa Startsidan. Man kan ocksa soka fram sin enhets aktiva SIP-drenden via
Visa en annan vy se kap 2.2.5.

6.12 Avsluta en SIP

En SIP avslutas nar samtliga parter i samrad med berérd individ bedémer att malen med
samordningen ar uppfyllda eller att samordningen inte langre ar aktuell. Alla parter kan
avsluta en SIP. Klicka pa Avsluta plan.

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

@ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlzggning Plan Ingenting hr just nu

191218 13:00

Kallelse Kartldggning Samordnad individuell plan

Skickad 1.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds Kommun
Sjukskdterska
2019-1218 10:26

BOKA NYTT MOTE

Vardcentralen Arlov

Du far nu fram en ruta dar du ska ange anledning till att planen ska avslutas. Nar du har
skrivit in anledning klicka pa Avsluta plan.

Avsluta plan X

Planen kommer att avslutas. Denna atgard medfor att SIP [ases
for redigering, atgdrden gar inte att angra. Ny plan maste
upprattas vid behov.

Vénligen ange anledning fér att avsluta planen

Malen| &r uppfylida. ’

AVBRYT AVSLUTA PLAN
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Nu syns det att planen ar avslutad och inte langre kan éppnas for redigering.

' Minaw Planer

SKANE

START 1 VARDKONTAKT/SAMORDNINGSANSVARIG

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

Q? Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

Observera att planen &r arkiverad. Inga andringar kan langre géras pa planen.

! Anledning till planens avslutande: Malen &r uppfyllda. Ingrid Larsson Xz-Reynolds
Vardcentralen Arlov

2020-01-16 14:24

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlggning Plan I

191218 10:28

6.13 Ta bort plan SIP

SIP kan tas bort fram till dess att kallelse till mote ar skickat. Darefter maste drendet istallet
avslutas. SIP planen tas bort under fliken Kallelse och genom att klicka pa Ta bort plan. Nar
en SIP tas bort forsvinner hela drendet.

St Mina Planer

START

Svensson, Karl-Alfred 19350416-7358

¢ Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV A 0418123456

STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallslze Kartlgggning Plan « Samordningsansvarig behover registreras
Kallelse Kartlaggning Samordnad individuell plan
Utkast 0.0 Ingrid Larsson Xz-Reynolds

Sjukskaterska
20191212 13:49 ! i
Vardcentralen Arigy

Matestiden maste vara i framtiden
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7 LPT/LRV

| systemet kan det endast finnas en aktiv LPT/LRV som kan antingen foljas upp eller avslutas.

Vid s6kning pa personnummer syns det om det finns ett pagaende drende, aktiv LPT/LRV.
Om det finns arkiverade arenden visas dessa.

. sokoch skapa

Stk personnummer

18880309-9368

Agda Andersson
18880309-9368

+ SKAPA NY LPT/LRV

Pagaende planer
Samverkan vid utskrivning
2022-05-05

Samordnad individuell plan

2022-04-06

7.1 Skapa LPT/LRV

Skriv in fullstandigt personnummer (samtliga 12 siffror) i sokrutan S6k och skapa som finns i

hogerfaltet och klicka pa férstoringsglaset eller Enter.Klicka pa Skapa ny LPT/LRV. Du
kommer nu till en ny LPT/LRV. Endast slutenvard kan skapa en LPT/LRV.

O, sékoch skapa

S@k personnummer

18880309-9368

Agda Andersson
18880309-9368

+ SKAPA NY LPT/LRV

X

7.2 Adresseringsregler for LPT/LRV
Om slutenvarden skapar ett LPT/LRV drende adresseras Primarvarden och Kommunen per

automatik enligt beskrivning i kap 5.1.2. Kontrollera vilka enheter som automatiskt lagts till i

arendet. Psykiatrisk dppenvard maste laggas till manuellt innan kallelse publiceras.

For mer information om manuella tillagg av enheter och roller se kapitel 7.6.1

84



Né&r LPT/LRV arendet pabdorjas far du denna bild.

7 g
Andersson, Agda 18880309-9368 Information
A Skriftlig information till
patient maste utldmnas
STATUS | ARENDET ATT GORA for att inh&mtat samtycke L
xaiel o Fast vardkontakt behover registreras. ska vara giltigt.
HAR PATIENTEN DELGETTS SKRIFTLIG
Kallelse Kartlaggning Plar INFORMATION OM SAMTYCKE?
NE
Utkast 0.1 Nils Gustafsson Karlsson

202206-1415:17

SAMTYCKE/MENPROVNING

@ samtycke saknas

7.3 Information till patienten

Innan LPT/LRV kan paborjas ar det dnskvart att muntlig samt skriftlig information lamnas till
patienten och att denne ar inforstadd i samverkansprocessen. Har patienten delgivits
skriftlig information, klicka pa Ja.

i Information

HAR PATIENTEN DELGETTS
E SKRIFTLIG INFORMATION OM
SAMTYCKE?
NEJ

SAMTYCKE/MENPROVNING
@ Samtycke saknas

Genom att klicka pa Ja registrerar du att patienten har fatt muntlig samt skriftlig information och du
gar vidare till denna bild.

i Information

e

Om skriftlig information inte kan delges patienten, klicka pa
Nej, en ruta kommer upp dar du ska ange anledning till
varfor skriftlig information inte kan lamnas. Klicka darefter
ANDRA pé Ok

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
E INFORMATION OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING Ange anledning x

@ Samtycke saknas

REGISTRERA SAMTYCKE '

REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE Anledning

Ange anledning till varfér patient inte delgivits skriftlig
information om samtycke.

UTFOR MENPROVNING

AVBRYT
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7.4 Registrera samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/ menprovning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativet som ar aktuellt. Vid Registrera samtycke maste du
bekrafta huruvida patienten lamnat sitt samtycke till samverkansprocess.

Registrera samtycke X

Samtycket avser att patienten ska ta stéllning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad éppenvard och kemmun far ske.
Samtycket lamnas for aktuell vardprocess.

Vanligen bekrafta att patienten lamnat sitt samtycke.

AVBRYT | IEIECT AT

Nar du har bekraftat syns bilden nedan. Genom att hovra 6ver Samtycke registrerat far du
information om vem som registrerat samtycket.

I Information

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
E INFORMATION OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

7.4.1 Registrera nekat samtycke

Aven om patienten har nekat samtycke till samverkansprocessen s& gar det and& att skapa

en sadan. Nar patienten inte samtycker till LPT/LRV- processen maste det bekraftas.

Registrera nekat samtycke X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for informationsutbyte
mellan den slutna varden, landstingsfinansierad &ppenvéard och

kommun.
AVBRYT | IEIZGT R Y
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7.4.2 Registrering av menprévning

i
B
B

Information

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
INFORMATION OM SAMTYCKE.

ANDRA

SAMTYCKE/MENPROVNING
@ Samtycke saknas

Den person som ansvarat for menprovning kan sokas
fram fran HSA- katalogen och uppgiften sparas. Skriv
in minst tre bokstdver pa den person som soks och
valj 6nskad anvandare i listan genom att klicka pa det
aktuella namnet. Alternativt kan HSA- Id anges.

Registrera menprovning x

Utsedd personal kan préva om uppgifter kan lamnas ut mellan
slutna vérden, landstingsfinansierad 6ppenvard och kommun
utan men for patient eller narstaende. Detta far inte anvandas

for att ersatta ett Nekat samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vianligen vélj ansvarig fér menprévning och bekrafta
REGISTRERA SAMTYCKE
REGISTRERA NEKAT SAMTYCKE Stk ansvarig -
UTFOR MENPROVNING
AVBRYT
7.4.3 Andring samtycke/ menprdvning
i Information
PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG Avregistrera %
E INFORMATION OM SAMTYCKE.
q Vanligen bekrafta avregistrering av samtycke/nekat

SAMTYCKE/MENPROVNING

Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

7.5 Kallelse till LPT/ LRV

Klicka pa fliken Kallelse
for att borja skriva och
valj darefter Ny plan
alternativt Uppféljning.
Ny plan skapas om det
inte finns ndgon
pagaende LPT/ LRV
sedan tidigare.
Uppfélining anvands nar
en pagaende LPT/ LRV

samtycke/menprévning

AVBRYT BEKRAFTA

Kallelse

Kallelse till LPT/LRV s

Olausson, Maja 19280119-9023

¥ Glasmastarevagen 10,26021 BILLEBFRGA &8 0702233445 B TABORTPLAN

Kartlaggning Plan

Typ av kallelse *

(O Myplan () Uppfélining

Initiativ

Mote

ska forlangas.
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Fyll i de obligatoriska falten

som ar markerade med en
3

Initiativtagare ar forifyllt.

Mote

Motesform

Distansmdte

Fysiskt mote

Olausson, Maja 19280119-9023
9 Glasmanarevsgan 1

jon 10, 25021 BILLEAERGA &8 0702233445

B 7 BORT PLAN

Kallelse till LPT/LRV 8

Typ av kallelse *
() Wypan () Upplalning

Initiativ Mote

Infiativtagare Namn, relation/tiel * Mitesfarm Plats far mate
Verksambetslirerradare

Craak * Cratun Tar e * Tid Tair mvite

Mote

Klicka pa respektive ord och mata in

Telefon Under Méte valjer Métesform, Plats fér méte, Datum fér méte och
Tid fér méte.

Matesform Plats for mote

Datum fér mote * Tid for mate *

Kallelse Kartlaggning Plan

Utkast 0.5

2022-09-01 11:00

| SKICKA KALLELSE

aktuell information. | Datum fér méte
valjer du ett datum fran idag och i
framtiden. Det ar inte mojligt att fylla i
datum bakat i tiden. Om du skulle gora
det sa kommer ett meddelande upp
med texten Métet madste vara i
framtiden.

Nar alla obligatoriska falt ar ifyllda tédnds rutan
Skicka kallelse och du kan nu klicka for att kallelse
ska skickas till valda deltagare.
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Kallelse till LPT/ LRV &r
nu skickad.

STATUS | ARENDET

Q Glasméstarevigen 10, 26021 BILLEBERGA

Kallelse

220906 13:00

Kallelse

Skickad 1.0

2022-08-31 16:16

STALL IN MOTE

Kartlaggning

Kartlaggning LPT/LRY

Olausson, Maja 19280119-9023

= 0702233445

ATT GORA

o Fast vardkontakt behdver registreras.

Nils Gustafsson Karlsson
Sjukskoter

Medicinavdelning 3 Landskrona

AVSLUTA PLAN

7.6 Fast vardkontakt

Fast vardkontakt ansvarar for att kalla till en LPT/LRV, den &r inte reglerad till en viss
yrkeskategori. Du kan registrera den person som ska vara fast vardkontakt for den aktuella
LPT/LRV genom att klicka pa Registrera.

i Information

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
E INFORMATION OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING
Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

vilj en anvandare att ldgga till som fast vardkontakt

q
FAST VARDKONTAKT
+ REGISTRERA
L&agg till fast vardkontakt x

Nils Gustafsson Karlsson

L
- Sjukskoterska - Medicinavdelning 3 Landskrona

Hittar du inte den du soker?

Klicka har for att lagga till en anvéndare med HSA-id

Nar du klickar pa nedatpilen sa kommer ditt eget namn som
alternativ, om det stammer att du ar Fast vardkontakt sa

Bl klicka pa namnet. Om nagon annan ska vara Fast
vardkontakt, skrivin namnet och vélj det namnet som ar
aktuellt, klicka sen pa lagg till.

Lagg till fast vardkontakt x

Valj en anvandare att lagga till som fast vardkont... I:l

AVBRYT

Lagg till fast vardkontakt x

Vvilj en anvandare att lagga till som fast vardkontakt
Nils Gustafsson Karlsson| X -

Telefonnummer

@ Kallelseansvarig

(O Annatansvar

AVBRYT GG TILL
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7.6.1 Andra Fast vardkontakt

Namnet och kontaktuppgifter visas nu under Fast
vardkontakt i hogerfaltet.
Klicka pa VISA ALLA.

Nar du klickar pa VISA ALLA kommer foljande ruta upp
dar du kan andra eller ta bort inlagda uppgifter. For att
andra inlagd Fast vardkontakt maste du forst ta bort den
som ar inlagd genom att klicka pa soptunnan och darefter
ldgga till annan person. For att dndra enhet, klicka pa
Andraknappen enhet, du behaller d& inlagd uppgift om
vem som ar Fast vardkontakt.

i Information

A

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG

E INFORMATION OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING
Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

FAST VARDKONTAKT

Nils Gustafsson Karlsson

Medicinavdelning 3 Landskrona

EL: +46418454033 , +46418454000 (vixe

VISA ALLA (1) I

Fast vardkontakt

Nils Gustafsson Karlsson

AGG T

Medicinavdelning 3 Landskrona | # anora

x

]

Mils Gustafsson Karlsson

90



7.6.2 Deltagarforteckning

Na&r LPT/ LRV skapas blir den vardavdelning som skapar
arendet, ansvarig psykiatrisk 6ppenvardsenhet,
folkbokforingskommun och listad vardcentral automatiskt
deltagare. Om annan slutenvardsenhet, annan psykiatrisk
Oppenvardsenhet och eventuellt annan kommunenhet ska
vara en aktiv deltagare, maste de laggas till manuellt.

Klicka pa Ny deltagare for att lagga till fler deltagare.

Lagg till deltagare »®
Shlines universitetssiukvand D
. Artillesigatan
B ekt bosnde, e + Lesarettet i Landskrona
B C'!C:_Edi t Shkines universitetssjukhus

+ Brigt - fjgnster

+ Helsingborgs stad
+ Hiseby kammun
+ Krigtianstade kemrmn
+ Lendskrana stad
+ Mealmé stad
— Swaltvs kommun

vird ach omserg

Hermsjukvisden

Vard ach Omsorg

i Information

PATIENTEN HAR FATT SKRIFTLIG
=] INFORMATION OM SAMTYCKE.

SAMTYCKE/MENPROVNING
Samtycke registrerat

AVREGISTRERA

FAST VARDKONTAKT

Nils Gustafsson Karlsson
Medicinavdelning 3 Landskrona
TEL: +46418454033 , +46418454000 (vaxe!

VISA ALLA (1)

DELTAGARE

Klicka pa Vdlj for att lagga till en
deltagare. Den eller de enheter
som redan ar med i processen
ar markerade till hoger med
Ingar.

Valj forst forvaltningsniva
genom att klicka pa plustecknet
+, da félls olika
verksamhetsomraden ut, leta
upp 6nskad enhet och klicka pa
ordet Ldgg till, till hoger.

Nu ska anvandare vilja om den nya enheten, som ska laggas till, ska ha en aktiv funktion
eller vara en passiv deltagare. Genom att ge verksamheten en aktiv funktion medfor det att
enheten ska kunna kvittera och justera i pagaende LPT/LRV drende. Genom att ge enheten
en passiv funktion medfor det att enheten inte har ansvar for godkdnnande, justering eller

kvittering.

91



Valj vilken funktion den nya enheten ska ha
Bekrafta ditt val % | och bekrafta genom att klicka pa Ldgg till
_ enhet. | deltagarlistan finner du nu
Vanligen bekrafta att du vill [4gga till Skanes universitetssjukvard som A
deltagare i planen ytterligare en deltagare.

(® Aktiv deltagare som kan kvittera och justera

AVBRYTl LAGG TILL ENHET |

(O Passiv deltagare

7.7 Kartlaggning

Kartlaggning i LPT/LRV ar gemensam for alla deltagande enheter. Du kommer at detta
processteg genom att klicka pa processteget Kartlaggning eller direkt pa processteget i
processoversikten. Klicka pa Starta kartldggning for att kunna borja skriva i Kartlaggning.
Kartlaggning behover inte fyllas i om LPT/ LRV processen gors i anslutning till en SVU
process.

Olausson, Maja 19280119-9023

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kartlaggning
Kartlaggning 0.1 Nils Gustafsson Karlsson
2022.09.01 10557

Kartlaggning :

Patient och narstaendes 6nskemal i

Nar kartlaggningen ar startad blir processteget blatt och alla berérda enheter kan borja fylla
i adekvat information. Under varje huvudrubrik finns underrubriker med flerval och
kommentarruta. Fyll i det som ar relevant. Nar du ar klar med dokumentationen kan du
lamna sidan- informationen sparas automatiskt.

Olausson, Maja 19280119-9023
@ Glasmastarevigen 10, 26021 BILLEBERGA &8 0702233445

Kallelse Kartlaggning Plan

Bade i sjalva processen
o och pa Startsidan kan du
e och s ol s s se datum och tidpunkt
for senaste andringen i

Aktivitet/delaktighet

E; tilampbar Kartldggning. Datum och
omegre | tidpunkt hittar du under
Litt svérighet processteget pa

Mattlig svarighet

Stor svarighet

Total svarighet
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Kartlaggning

220905 13:39

Genom att hovra over ifyllt textfalt, forvald text eller en
radioknapp i processteget Kartléiggning ar det mojligt att
se vem som gjort den senaste dokumentationen.

Olausson, Maja 19280119-9023 Om du dr intresserad av
] Glasmastarevigen 10, 26021 BILLEBERGA == 0702233445 att Se historiken fbr ett
Kartli—:ggnlng 05 .NilsGu!lafsson Karlsson 2 H = 1
rartiagoni st omrade i kartlaggningen,
Oppna den genom att
Kartldggning N kllc'ka"pa namng‘t ur:der
skrivfaltet. Det ar da
Patient och nérstiendes dnskemél i ey o e
Patienten onskar hidlp med .. mojligt att se all tidigare
registrerad
[ s Gustafsson Karlsson. 20220912 11:12) | doku mentatlon |
Hemmavarande bam 0-18 ar .f
Ok @ N uppgitten.
Aktivitet/delaktighet
Patient och narstaendes onskemal %
Historik

Senast dndrad 2022-09-12 11:12

Patienten onskar hjalp med ...

Nils Gustafsson
Karlsson
Sjukskoterska
Medicinavdelning 3

Landskrona
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7.8 Paborja LPT/ LRV

For att paborja en LPT/ LRV, klicka pa fliken LPT/ LRV eller pa sista processteget i
processoversyn pa Startsidan.

Sidan ar anpassad for inmatning av text ska kunna pabdrjas omedelbart. Information sasom
Datum fér planering, Tid for planering, Initiativorsak och Deltagare i planeringen ar forifyllda

och foljer med direkt fran Kallelse.

Fyll i de obligatoriska falten markerade med en *

Olausson, Maja 19280119-9023

Q Glasmistarevigen 10, 26021 BILLEBERGA & 0702233445
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning | LPT/LAY genting
Kallelse Kartlaggning Plan
Utkast 0.2 Nils Gustafsson Karlsson

Sjukskaterska
2022-09-01 13:15 .
Medicinavdelning 3 Landskrona

Samordnad vardplan vid LPT/LRV &8
Datum f&r planering = Tid for planering *
2022-09-06 13.00

7.8.1 Samordnad vardplan vid LPT/ LRV

I forst'a d'ele.n,. LPT/LRV, Olausson, Maja 19280119-9023
beskrivs individens @ Glasmastareviigen 10, 26021 BILLEBERGA &5 0702233445

nuvarande situation och

Kallelse Kartlaggning Plan
huvudmal med LPT/ LRV:
Datum for planering * Tid for planering *
2022-09-06 13:00

Initiativorsak *
*

Min (individens) nuvarande situation *

Huvudmal *
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7.8.2 Deltagare i planeringen

Under Deltagare i
planeringen hamnar de
enheter som ar kallade.
Namn pa personer som
representerar respektive
enhet samt
kontaktinformation fylls
i med fritext. Klicka pa
raden bredvid Namn pa
onskad enhet och skriv
in namn och
telefonnummer. Det
finns aven mojlighet att
lagga till fler deltagare

Olausson, Maja 19280119-0023

@ Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERG/ = 0702233445

Kallelse Kartldggning Plan

Deltagare i planeringen
Enhet / relation Namn
Medicinavdelning 3 Landskrona

Vardcentralen Svalév

Vard och Omsorg

Patient Olausson, Maja

AVSLUTA PLAN

Kontaktinformation

[ 1}

[ ]}

som medverkade under motet, till exempel narstaende. Klicka pa Ldgg till deltagare sa laggs
en ny rad upp. Nar du ar klar med deltagarlistan kan du ga vidare, informationen sparas
automatiskt. Chefsoverlakaren som ansoker om 6ppen LPT/LRV, ska alltid namnges i planen.

7.8.3 Riskbedémning och atgarder

Under Riskbeddémning
fyller du i bade
riskbeddmning och
atgardsplan samt
tidigare tecken pa
aterinsjuknande och
medicinska/
psykiatriska stodbehov.

Olausson, Maja 19280119-9023

Q Glasmastarevigen 10, 26021 BILLEBERGA &5 0702233445

Kallelse Kartlaggning Plan

Riskbedomning och atgarder

Riskbedémning/riskhantering

Tidiga tecken pa aterinsjuknande

AVSLUTA PLAN

Atgardsplan/krisplan

Medicinska/psykiatriska stodbehov
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7.8.5 Bedomt behov av insatser

Det dr chefoverldkarens |Olausson, Maja 19280119-9023
bed('jmning som Ska @ Glasmistareviigen 10, 26021 BILLEBERGA & 0702233445
framga under dessa Kalelse  Kartiaggning  Plan
punkter dven gallande
kommunens och andra
aktorers insatser. Om Beddmt behov av insatser
Inga behov bedoms Regionens halso- och sjukvard Kommunens socialtjanst
foreligga, dokumentera
under respektive aktors
falt, att behov inte
flnnS. Kemmunens hélso- och sjukvard Insatser av annan &n region eller kommun
7.8.5 Beslutade insatser
Alla beslutade insatser ska Olausson, Maja 19280119-0023

. . . 9 Glasm 116 BILLEBERGA &5 0702233445
beskrivas aven de som inte
. . . iggning Plan
ar aktue”a som SarSkIIda Tidiga tecken pa aterinsjuknande Medicinska/psykiatriska stédbehov
villkor. Endast beslutade
insatser ska anges, inte . )
. . Beddmt behov av insatser
Insatser som det bara flnns Regionens halso- och sjukvérd Kommunens sacialtjéinst
en ansdkan om. Processen
kan upprepas for att lagga till
fler insatser genom att klicka

Kommunens hilso- och sjulvard Insatser av annan &n region eller kommur
pa Ldgag till insats.
Beslutade insatser
s o e - .
7.8.6 Forslag pa sarskilda villkor
Vid formulering av Olausson, Maja 19280119-9023
férSIag pé SérSk”da @ Glasmistarevigen 10, 26021 BILLEBERGA B8 0702233445
villkor, bor dessa vara Kallelst Kertldggning  Plan
samma som
chefsoverlakaren anger [ LAeE T AT
i sin ansokan till Forslag pa sérskilda villkor
fo rva Itn | ngsratte n. Villkor Ansvarig Atgérd vid bristande foljsamhet
]
+ LAGG TIL vV KOR
Om insatser fran kommunen inte &r aktuella, ange orsak:
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7.8.7 Godkanna

Forst nar samtliga
obligatoriska falt ar

Olausson, Maja 19280119-9023

@ Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERGA & 0702233445

ifyllda kan du klicka pa@ ~ [smmsiasewoer

Starta godkdnnande av

LPT/ LRV.

22092117.00
Kallelse Kartlaggning Plan

Utkast 0.7 Nils Gustafsson Karlsson
2022:09-1910:10 o

STARTA GODKANMANDE

Kalielse Kartlaggning LPTARY

AVSLUTA PLAN

ATT GORA

Samtliga deltagare, som medverkade vid LPT/ LRV- moétet, ska godkanna planen. Din enhet
godkdnner genom att klicka pa Godkdnn.

Olausson, Maja 19280119-9023

@ Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERGA & 0702233445

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kellelse Karilaggning LPT/LRY

220921 17-00
Kallelse Kartlaggning Plan
Utkast 0.7 Nils Gustafsson Karlsson Slutenvard

Sjukskoterska

2022-09-19 13:25
Medicinavdelning 3 Landskrona
AVBRYT GODKANNANDE

@ Observera att denna plan &r under godkénnande. Planen &r inte aktiv forrin samtliga deltagare godként den.

 Planen behsver godkannas.

Oppenvard

AVSLUTA PLAN

Kommun

Genom att hovra 6ver Godkdnnknappen kan du se vilka roller som har behoérigheter att
godkanna.

3]

Slutenvard Oppenvard Kommun

GODKANN

Medicinavdelning 3 Landskrona

(O ttctris i - En LPT/ LRV som inte ar godkand av alla deltagarna

O Chef/Ledning

O Lakare

o Sjukskadterska
() Arbetsterapeut
O Sjukgymnast/Fysioterapeut

() sekreterare/Handlaggare

O Kurator

a kan se ut som nedan.

97




Olausson, Maja 19280119-9023

@ Glasméstarevéigen 10, 26021 BILLEBERGA &5 0702233445

STATUS | ARENDET

Kallelse Kartiaggning
2209211700

Kallelse Kartlédggning Plan

Delvis godkand 0.7

2022-09-19 13:25

AVBRYT GODKANNANDE

Nils Gustafsson Karlsson

Medicinavdelning 3 Landskrona

@ Observera att denna plan &r under godkénnande. Planen &r inte aktiv férrén samtliga deltagare godknt den.

. Genom att hovra over
000 R den godkdanda enhetens
ikon kan du fa
information om den som
.OS e godkdnde LPT/ LRV.

Tank pa att alla deltagande
enheter maste godkdanna
LPT/ LRV. Om det t.ex finns
tva deltagande enheter
inom en kommun eller
inom 6ppenvarden maste
bada godkanna for att
LPT/LRV ska bli gron. Nar
samtliga parter godkant
planen blir det sista

Slutenvard

&

Oppenvard

Medicinavdelning 3 Landskrona

O Sjukskiterska
Nils Gustafsson Karlsson, 2022-09-19 13:39

Kommun

1 ]

processteget gront och
LPT/ LRV &r aktiv.

Min startsida < ta00a0m

Filtrera listan

Y W Att gora (2)

Kndrad ~ Namn

B 2m

Olausson, Maja

Visar 4 av totalt 4 planer

Personnummer Annan sortering

Kallelse Kartlaggning LPT/LRV
220921 17:00

VISA EN ANNAN VY W

v

Aktiv LPT/ LRV arkiveras efter 72 timmar pa Startsidan och kan hittas darefter genom
sokfunktionen pa . Man kan ocksa soka fram sin enhets aktiva LPT/ LRV drenden via "Visa

annan vy”, se kapitel 2.2.5.
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7.8.8 Uppfoéljning godkand LPT/ LRV

Vid uppfoljning av godkdand LPT/LRV skapas ny version. For att starta en uppfoljning gar du
in i den pagaende LPT/ LRV under processteg Kallelse och klickar pa Boka nytt méte.

9 Glasmaéstarevégen 10

STATUS | ARENDET

Kallelse

Kallelse

Skickad 3.0 ~

2022-09-16 13:32

BOKA NYTT MOTE

Kartlaggning

Olausson, Maja 192801199023

26021 BILLEBERGA

ATT GORA
Kartlaggning LPT/LRV
Plan
Anita Nilsson

Sjukskoterska

Medicinavdelning 1 Malmé

Kallelse till LPT/LRV

Darefter valjer du uppfoljning under rubriken Typ av

kallelse

Typ av kallelse *
O Ny plan @ Uppfoljning

Kallelsen &r nu 6ppen och en ny tid for uppféljning av LPT/ LRV kan skickas till férvalda
deltagare. Aven hir ir det av betydelse att deltagarlistan ses dver och redigeras innan

kallelse skickas ut for att
ratt enhet ska fa inbjudan
till motet. Fyll i samtliga
obligatoriska falt,
markerade med en *

Nar du ar klar klickar du pa
Skicka kallelse

Olausson, Maja 19280119-9023

@ Glasméstarevégen 10, 26021 BILLEBERGA &8 0702233445 m
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse | Kartlaganing LPT/LRV
Kallelse Kartlaggning Plan
Utkast 3.7 Nils Gustafsson Karlsson
. Sjukskiterska
2022-10-1011:37 Medicinavdelnin
-
Olausson, Maja 19280119-9023
Q@ Glasmastareviigen 10, 26021 BILLEBERGA &8 0702233445
STATUS | ARENDET ATT GORA
Kallelse Kartlaggning LPT/LRY
Kallelse Kartlaggning Plan
Utkast 3.7 ~

2022-10-10 11:37

SKICKA KALLELSE
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Alla deltagande Olausson, Maja 19280119-9023
enheter méste pé Q Glasmastarevagen 10,26021 BILLEBERGA &8 0702233445 Avsu,“ Coan
. . STATUS | ARENDET ATT GORA
nytt kvittera tid
for LPT/ LRV o0 _
uppfOIJnlng' Nytt Kallelse Kartlaggning Plan
datum och Sickad 40 N v -
. .. icka . ~ '_“ SGM&:(SFS'SDH Karlsson ienvare ommun
tidpunkt for LPT/  |zzwwne e
LRV- motet syns
nu bade i lelse til
processen och pa Kallelse till LPT/LRV
Startsidan under Typav kallelse
Uppfoljning
processteget I "
Initiativ Mote
Kallelse. , ,
Initiativtagare Namn, relation/titel Métesform Plats for mote
Verksamhetsforetradare Nils Gustafsson Karlsson Distansméte
Orsak Datum for mote Tid for méte
Uppfdljning av mal 20221010 13.00
Under LPT/ LRV- Olausson, Maja 19280119-9023
motet/uppfoljning Q Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERGA &5 0702233445
’
eller i anslutning
. STATUS | ARENDET ATT GORA
tl” det' uppdaterar Kallelse Kartlaggning LPT/LRV
Fast vardkontakt
221010 13:00
LPT/ LRV genom
att fOfSt k|ICka pé Kallelse Kartlaggning Plan
Uppdatera plan' Godkind 1.0 Nils Gustafsson Karlsson a [o] ard
2022-09-20 15:08 w‘~ m[‘ sining’d Landskrona
Du far nu bekréafta att du vill
Uppdatera plan x

uppdatera planen genom att bryta
det tidigare godkannandet. Ange
anledning med fritext och klicka pa
Uppdatera plan.

Ar du s&ker pa att du vill uppdatera planen?
Nuvarande plan kommer att bli inaktuell och nytt godk&nnande kommer

behdvas innan planen blir aktuell igen. fhgérden gar inte att angra.

Vanligen ange anledning for att avsluta den pagaende planen
Uppféljning av LPT/ LRV|

AVBRYT

23 /250
UPPDATERA PLAN

100




7.8.9 Avslutaen LPT/ LRV

Du far nu Olausson, Maja 19280119-9023
fram en ruta @ Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERGA 5 0702233445
dar du ska
ange STATUS | ARENDET ATT GORA
. . Kallelse Kartlaggning LPT/LRYV
anledning till
att planen
ska avslutas. Kallelse Kartlaggning Plan
sklckad 4.0 v Nils Gustafsson Karlsson Oppenvard Kommun
Sjukskaterska
202210107 7:47 Medicinavdelning 3 Landskrona
Nar du skrivit in anledning klicka pa Avsluta plan. Avsluta plan x

Planen kommer att avslutas. Denna atgard medfor att SIP lases
for redigering, atgarden gar inte att angra. Ny plan maste
upprattas vid behov.

Vanligen ange anledning for att avsluta planen

Malen &r uppfylldal]

Nu syns det att planen ar avslutad och kan inte langre 6ppnas pa redigering.

Olausson, Maja 19280119-9023

*} Glasmastarevagen 10, 26021 BILLEBERGA = 0702233445

Observera att planen &r arkiverad. Inga andringar kan léngre géras pa planen.

Anledning till planens avslutande: Malen &r uppfyllda Nils Gustafsson Karlsson
Vardcentralen Svalov

2022-10-10 1416

STATUS | ARENDET ATT GORA

Kallelse Kartlaggning LPT/LRV

7.9 Ta bort plan LPT/ LRV

LPT/ LRV kan tas bort fram tills dess att kallelse till mdte ar skickat. Darefter maste drendet
istallet avslutas. LPT/ LRV planen tas bort under fliken Kallelse och genom att klicka pa Ta
bort plan. Nar en LPT/ LRV tas bort forsvinner hela drendet.
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8. Deltagare i arende

For hur enheter automatiskt blir deltagare i ett arende se kap 5.1.2 Adresseringsregler SVU
och kap 6.2 Adresseringsregler SIP. Endast deltagande enheter kan lagga till och ta bort
andra deltagare i planen.

8.1 Flytta ett &rende

For att flytta ett arende till en annan enhet, borja med att lagga till enheten som drendet
ska flyttas till, se kapitel 7.2. Darefter tar du bort enheten som drendet flyttas fran, se
kapitel 7.3.

8.2 Lagg till deltagande enhet
Klicka pa Ny deltagare i hogerfaltet.

DELTAGARE
Medicinavdelning 3 Landskrona
Vardcentralen Centrum

@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med organisationstradet 6ppnas.

Lagg till deltagare x

Nyligen tillagda enhete

= Medicinavdelning 1 Malmé
Omrade internmed E internme: + Region Skane

+ Helsingborgs stad

+ Horby kommun

-+ Kristianstads kommun Valj
+ Landskrona stad

+ Malmo stad

+ Svaldvs kammun

Klicka pa +-tecknet for att 6ppna eller sténga grenar i tradet.
Klicka pa Vadlj till héger om enhetens namn for att valja enhet.
Till vdnster om organisationstradet finns en lista med ”“Nyligen tillagda enheter”. Har kan du

snabbt hitta och lagga till enheter som tidigare har anvants pa den enhet pa vilken du ar
inloggad.
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| rutan som kommer upp, ska du sen vilja ifall enheten ska vara aktiv eller passiv i drendet.
Viéljer du passiv deltagare, sa kan/behover inte enheten kvittera och godkdanna, men de kan
fortfarande skriva i arendet. Klicka darefter pa Ldgg till enhet.

Bekrafta ditt val x

Vanligen bekrafta att du vill lagga till Mottagningsteamet som deltagare i
planen.

@ Aktiv deltagare som kan kvittera och godkanna

QO Passiv deltagare

-

Enheten laggs till i deltagarlistan.

Vill du andra en enhet fran passiv deltagare till aktiv deltagare, sa behéver enheten tas bort
fran drendet och sen laggas till igen som aktiv deltagare. P4 samma satt andrar du fran aktiv

till passiv deltagare.

8.3 Ta bort deltagande enhet

| deltagarforteckningen i hogerspalten, klicka pa den enhet som ska tas bort.

DELTAGARE
© Medicinavdelning 3 Landskrona
Vardcentralen Centrum

@ Mottagningsteamet —)

@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten
Oppnas. Klicka pa Ta bort enhet.

Bekrafta att du vill ta bort enheten genom att
klicka pa OK i rutan som kommer upp.

Enheten tas bort fran deltagarlistan.
Det ar av systemtekniska skal inte mojligt att ta

bort samtliga enheter fran en plan — det maste
alltid finnas minst en deltagare i forteckningen.

Mottagningsteamet
Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Kontakt
+46418470386
+46418470000 (véxel)

Deltagare

Arbetsterapeut

* Kvitterar inskrivning

« Justerar stillningstagande
« Kvitterar tid for utskrivning

Bistandshedomare

« Kvitterar inskrivning

+ Justerar stéllningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

Sekreterare

* Kvitterar inskrivning

« Justerar stéllningstagande
« Kvitterar tid for utskrivning

Sjukskoterska

« Kvitterar inskrivning

* Justerar stéllningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

W TABORT ENHET
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8.4 Laggq till deltagande roll

| deltagarlistan i hogerfaltet, klicka pa enheten dar en roll ska laggas till. Detta kan bara
utforas for enheter i anvandarens egna organisation.

DELTAGARE

© Medicinavdelning 3 Landskrona
@ vardcentralen Centrum
@ Team svPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten 6ppnas. Klicka pa Ldgg till roll.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

]

Bistandsbeddmare

» Kvitterar inskrivning
» Justerar stillningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

-

Sjukskoterska

* Kvitterar inskrivning
* Justerar stéllningstagande
» Kvitterar tid for utskrivning

i TABORT ENHET + LAGG TILLROLL

Klicka i rutan Vdlj roll.

AVBRYT LAGG TILL ROLL
Arbetsterapeut

Dietist

Enhetschef

Kurator

Lékare

Psykolog
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Vilj rollen som ska laggas till. Scrolla ner i listan for att se fler roller.
Klicka darefter pa knappen Ldgg till roll.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsférvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

[ 1}

Bistandsbedomare

+ Kvitterar inskrivning

+ Justerar stallningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

-

Sjukskoterska

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stallningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

Arbetsterapeut v AVBRYT LAGG TILL ROLL
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8.5 Ta bort deltagande roll

OBS! Roller ska endast tas bort i undantagsfall och om en roll tas bort kan denna roll inte
ldngre fa atkomst till drendet.

| deltagarlistan i hogerfaltet, klicka pa enheten dar en roll ska tas bort. Detta kan bara goras
pa enheter i anvandarens egna organisation.

DELTAGARE

Medicinavdelning 3 Landskrona
@ vardcentralen Centrum
@ Team SVPL

+ NY DELTAGARE

Ett fonster med information om enheten 6ppnas.

Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

-

Arbetsterapeut

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stallningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

-

Bistandsbeddmare

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
+ Kvitterar tid for utskrivning

-

Sjukskadterska

+ Kvitterar inskrivning
+ Justerar stallningstagande
« Kvitterar tid for utskrivning

B TABORTENHET + LAGG TILL ROLL

Klicka pa Soptunnan till hdger om rollen som ska tas bort.
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Team SVPL X

Myndighetsenheten, Omsorgsforvaltningen, Landskrona stad

Deltagare

1]

Arbetsterapeut

« Kvitterar inskrivning
« Justerar stallningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

Bistandsbedémare

* Kvitterar inskrivning
« Justerar stallningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

]

Sjukskoterska

= Kvitterar inskrivning
+ Justerar stéllningstagande
* Kvitterar tid for utskrivning

# TABORT ENHET + LAGG TILL ROLL

Bekréafta att du vill ta bort rollen genom att klicka pa OK i rutan som kommer upp.

Borttagning av deltagare X

Vill du verkligen ta bort deltagaren?
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9 Meddelanden

For att kommunicera med ovriga deltagare i ett darende anvands Meddelanden. Alla
meddelanden som skrivs knyts till det specifika drendet.

Nar ett drende ar 6ppnat finns funktionen i hogerfaltet. Om ett drende innehaller ett
meddelande 6ppnas faltet automatiskt.

Anita Nilsson

Sjukskoterska e
v

Medicinavdelning 3 Landskrona

1 Information v

Planer v

£
E Meddelanden

for 5 dagar sedan

Meddelanden kan skickas med eller utan kvittens och till alla enheter som ar deltagare i det
aktuella drendet.

Pa Startsidan kan du ocksa klicka pa genvagen till Meddelanden.

Andrad ~ Namn Personnummer Visar 1 av totalt 1 planer

Inskrivning Utskrivningsklar  Kartlaggning Stéllningst Utskrivning

©® dion Pettersson, Bo 19460728-7044 oo oo - v

191210
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9.1 Skriva ett meddelande

Anita Nilsson Anita Nilsson

» © Sjukskiterska e » ©  suseesa @)
Medicinavdelning 2 Landskrona ¥ Medicinavdelning 2 Landskrona
- 1 Information v
i Information v
B Planer .
E Planer w

=] Meddelanden
Meddelanden
=

edaelanaen #

Skriv meddelande

Mitt meddelande]

Skriv meddelande @ BIFoGA FIL eller dra en fil hit

[
™

val alla

D Medicinavdelning 2 Landskrona

8 0O 0O

Q Vardcentralen Centrum

<]

Q Social resurs

4 SKICKA

Oppna ett drende. Klicka p& Meddelanden. Placera markéren i textfiltet, nir du borjar skriva
expanderas rutan och du ser nu alla mottagare. Det ar forinstallt att det ska begaras kvittens
fran alla deltagande enheter utom den egna. Klicka pa Skicka for att skicka ditt meddelande.

9.2 Begéra kvittens

De enheter som markeras i listan kommer att uppmarksammas pa att ett nytt meddelande
finns genom att drendet pa Startsidan far en uppgift att slutféra, och att ett okvitterat
meddelande finns. For att slacka dessa kravs att meddelandet kvitteras.

nskrivning Beraknad ut Kartlaggning Stallningst. Utskrivning

o 1d Oh Vrak, Blenda 19320319-9108 o0 ‘- Q 1 v

191219 20011315:02

Observera att kvittens gors per deltagande enhet. Det racker att en roll av de som har
ansvar for kvittering utfor kvittens. Det ar dven mojligt att begara kvittens fran den egna
enheten, da markeras dven denna i listan.

Begar kvittens

vilj alla

(<]

Q Vardcentralen Planteringen

(<]

Q Vardcentralen Stiderasen

O

e Ortopediavdelning A Helsingborg

<]

@ vard och omsorg
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Ett meddelande som behover kvitteras ser ut som nedan. Klicka pa Kvittera.

KVITTERA

Katarina Xz-Chapman, L3kare

© oCrtopediavdelning A Helsingborg

9.3 Makulera meddelande

For att makulera ett skickat meddelande, hovra 6ver det och klicka pa Makulera. Ett
makulerat meddelande ligger fortfarande kvar i Meddelanden och ar lasbart for samtliga
deltagande deltagare, inklusive patienten.

2019-12-11 11:09 T MAKULERA 2019-12-11 11:09 @ makulerat
Mitt meddelande
© Kvittens begs KVITTERA € Kuittens begarc
Katarina Xz-Chapman, Lzkare Katarina Xz-Chapman, Lzkare
© Ortopediavdelning A Helsingborg © ortopediavdelning A Helsingborg

9.4 Bifoga filer

Oppna aktuellt drende och g& in p& Meddelanden.

Anita Nilsson

’ o Mediﬂnavﬂelnhg?i’::::l‘::: ev
i Information v | Satt markor i skrivfaltet och skriv ditt relaterade meddelande,
A P _ | nérdu bérjar skriva visar sig det gra faltet Bifoga fil.
E Meddelanden N

megdelande

Bifogar dokument

@ BIFOGA FIL eller dra en fil hit

Det ar sedan mojligt att antingen dra filen som ska bifogas till det gra faltet eller klicka pa
Bifoga fil och leta upp filen manuellt pa din dator.

OBS! Bifogade dokument fdr inte innehdlla personuppgifter sasom till exempel namn,
personnummer eller bilder.
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Nar du dragit over filen eller lagt till den manuellt ser du
dess filnamn i det gra faltet. Ifall fel fil bifogats kan du
klicka pa Ta bort och géra om forfarandet.

Det ar bara mojligt att bifoga en fil per meddelande.

For att skicka den bifogade filen, klicka pa Skicka.

Ditt meddelande, och den bifogade filen skickas nu till
samtliga deltagare i drendet. Du kan begara kvittens pa
samma satt som for alla meddelanden, se kapitel 8.2.

Nar ett darende innehaller en eller flera bifogade filer visas

detta pa startsidan med ikonen = dar siffran

Bifogar dokument

[UJ Bifogad fil. docx
TA BORT

Bifogar dokument

0 Bifogad fil.docx

€ Kvittens begard

representerar antal bifogade filer. Ett gem utan siffra syns alltid till hdger om adrendet pa

Startsidan.

[ IEERET Vrak, Blenda 19320319-9108 @0
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