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Om Meliar = Cerner

Melior, 220-9,3.1,100-20220209,2

Avsedd anvandare

arwandare ar vardpersonal s& som tex lakare, sjukskiterskor, sjukgymnaster, sekreterare
med flera samt vardpersonal under utbildning och under handledning av utbildad personal.

Ce
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wl

Cerner Corporation
8773 Hillcrest Rd
Kansas City, MO 54138
usa,

(+1) B16-221-1024

Auktoriserad representant i EU

Cerner Mederland B.Y
Schenkkade 50 etage 15
2993 4R Haag
Mederlanderna

Unik identifierare
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[2022]

WL CEFNEN COM

CMND kod: 212040182

GMDM kod 44106

Modell- eller katalognummer

135648

Licensinfar mation Hardvarukray

Upphovsrattsinformation

Viktigt!
Detta & en medicinteknisk produkt, anvandaren ska rappaortera allvarliga incidenter som ror denna
medicintekniska produkt till Cerner och Lakemedelsverket,

Avsedd anvindning

Meliar & enbart en programvara avsedd for att tilhandahilla aktuella och historiska
patientuppgifter pd ett kliniskt meningsfullt satt inom ramen fir lagstadgade krav och anvandas fir
att fatta beslut rérande diagnos, prognos och behandling, Observationer och resultat kan anges och
wardtjanster kan ordineras i syfte att stilla diagnos och tillhandahalla behandling pé sjukhus.
Integration med tredjepartssystem kan tillhandahdllas fir utbyte av kliniska och administrativa data.
Melior &r avsett att anvandas av uthildad virdpersonal fir att visa, ange och komplettera
patientuppgifter, Arbetslistor kan anvandas | programmet for att utfdra kliniska uppgifter och
samarbeta med andra befatiningar och vérdavdehingar. Melior hjalper vardpersonal att halla sig
informerad orm relevanta resultat, [skemedsl och behandling fir patienten under beslutsprocessen,

Indikationer for anvandning

Melior rekommenderas fir filjande anvandningsamriden:
« Ordination och rapportering av wirdtjanster.
o Foirskrivning, administrering och hantering av lskemedel.
« Datauthyte med tredjepartssysterm.

Garanti

Garantin kan variera beroende pd den kipta produkten, kijpta tianster eller bada. Se ditt
licensierade mjukvaruavtal fir detaljer eller kontakta din Cerner-representant.

DE Indikator fir elektronisk anvandarhandbok (elFU)

Se hjslpsidorna fir Melior fir programinstruktioner

(© 2022 Cerner Corporation ach Cerner Ireland Limited (gemensamt “Cerner”). alla rattigheter forbehdlles. Detta dokument innehdller kanfidentiell och/eller pd annat wis skyddad infarmation
tilkammande Cerner Carparation, Cerner Ireland Limited och/eller dess narstiende bolag runt om i warlden ach far inte mangfaldigas eller Gverfiras i ndgon form eller pd ndgat satt utan

uttryckligt skriftligt godkannande fran Cerner,
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Avsedd anvandning

Instruktioner for anvandning finns tillganglig pa féljande sprak: Svenska.

Avsedd anvandning

Melior &r enbart en programvara avsedd for att tillhandahalla aktuella och historiska patientuppgifter pa
ett kliniskt meningsfullt satt inom ramen for lagstadgade krav och anvandas for att fatta beslut rérande
diagnos, prognos och behandling. Observationer och resultat kan anges och vardtjanster kan ordineras i
syfte att stélla diagnos och tillhandahalla behandling pa sjukhus.

Integration med tredjepartssystem kan tillhandahallas for utbyte av kliniska och administrativa data.
Melior &r avsett att anvéndas av utbildad vardpersonal for att visa, ange och komplettera patientuppgifter.
Arbetslistor kan anvandas i programmet for att utféra kliniska uppgifter och samarbeta med andra
befattningar och vardavdelningar. Melior hjalper vardpersonal att halla sig informerad om relevanta
resultat, lakemedel och behandling for patienten under beslutsprocessen.

Indikationer for anvandning
Melior rekommenderas for féljande anvandningsomraden:

{1 Ordination och rapportering av vardtjanster.
9  Forskrivning, administrering och hantering av lakemedel.

9 Datautbyte med tredjepartssystem.

Séakerhetsinformation
Tank pa att information som inte sparas inte kommer att sparas automatiskt.

Tank pa att maxdos gallande lakemedelsordinationer endast ar information till vardgivare och patient.
Ingen koppling till kontroll eller varningsfunktion finns.

Tank pa att lakemedel fran Lokalt varuregister inte kontrolleras mot interaktionsregistret.

For kombinationspreparat med olika verksamma substanser och darmed olika ATC-koder maste
Overkanslighet registeras per substans annars &r risken att varningarna inte ar heltdckande.

Tank pa att om utsattningen tas bort alternativt &ndras till annan utsattningsorsak i Ordinationsoversikten
eller Aktuella ordinationer sa maste man manuellt ta bort/makulera registreringen av
lakemedelstverkanslighet i funktionen Lakemedelsdverkanslighet eftersom detta inte sker automatiskt.
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Beskrivning av moduler
Allméanna funktioner

Inloggning

Inloggning sker antingen med anvandarnamn och I6senord, eller med HSA-ID (tjanstekort).

Vélja mapp

En elektronisk patientjournal kan hamtas pa olika satt. Anvandaren kan anvanda sokfunktionen for att
hamta i Melior registrerade patientjournaler, oavsett om patienten for narvarande &r inskriven pa en
avdelning eller gj.

Sokning kan ocksa goras genom att klicka pa Historik-knappen som visar de senaste aktiverade

patientjournalerna. Journalmappen &r en dialogruta som ger atkomst till informationen som finns i de
olika delarna av patientjournalen.

Begransningar och tkomst till patientuppagifter

Vardkontaktsfilter: Enligt Patientdatalagen (PDL) maste det finnas begransningar for hur patientuppgifter
visas. De forsta uppgifterna som visas tillhér den inloggade anvandarens vardenhet. Anvandaren kan
sedan fa ytterligare atkomst genom aktiva val och atgarder.

Uppgifter som anvandaren har begransad atkomst till eller uppgifter som patienten har sparrat markeras
med en rod informationsknapp eller en hanglasikon pa journalmappen samt i Meliors olika moduler.

Pa journalmappen och i dokumentationsmodulen finns det en ikon for filtrering av vardkontakter.
Symbolen ar en mapp med ett grént minustecken, vilket signalerar att alla vardkontakter visas, eller ett
rott plustecken, vilket signalerar att det finns vardkontakter p& andra vardenheter &n den inloggade
anvandarens vardenhet.

Personliga installningar

Under Mina installningar kan anvandaren ange standardinstéliningar for vardenhet, roll och
personalkategorier. Har kan anvandaren bland annat byta |6senord.

Patientreqistrering

Registrering av alla patienter, bade i 6ppenvard och slutenvard.
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Uppmaérksamhetsinformation

Uppmaéarksamhetsinformation for en patient registreras i Melior. Denna information innefattar bland annat
lakemedelsoverkanslighet, allergier, infektionssjukdomar och vardbegransning.

Arbetslistor

Det finns flera separata arbetslistor: aktiviteter som ska skrivas, aktiviteter som ska signeras och
aktiviteter som ska bevakas (Skrivkorgen, Signeringskorgen och Bevakningskorgen).

Anvandare kan lagga till aktiviteter for att bevaka sina egna uppgifter (det vill sdga den inloggade
anvandarens uppgifter) och kan vidarebefordra bevakningar till andra anvandare.

Rapporter

Det ar mojligt att skapa enkla rapporter, till exempel for sangplatshistorik.

Lakemedel

Ordinationer

| Lakemedelsmodulen finns det tva arbetsvyer: Aktuella ordinationer och Ordinationstversikten.
Aktuella ordinationer ar en dversikt 6ver en patients alla forskrivna lakemedel, recept och handelsvaror.
Den har arbetsvyn anvands framst inom 6ppenvarden i samband med forskrivning av lakemedel och
utfardande av recept.

Ordinationsoéversikten anvands framst inom slutenvarden men ocksa fér 6ppenvarden i de fall da

lakemedel ska administreras. Administreringstillfallen skapas for varje ordination, det vill sdga angivelse
av dos vid specifika tidpunkter.

Administrering/utdelning av lakemedel

Det finns tva vyer, en for den aktuella patienten (patientcentrerad vy) och en for vardavdelningen
(avdelningscentrerad vy).

| den patientcentrerade vyn visas tider for lakemedelsutdelning till aktuella patienter. Anvandaren kan
bland annat signera och kommentera enskilda utdelningstillfallen. Det ar ocks& mdjligt att skriva ut
lakemedelsetiketter som ska fastas pa infusionspésar, sprutor och lakemedelsférpackningar.

I den avdelningscentrerade vyn visas patienter pa en specifik vardavdelning med respektive
utdelningstillfallen. For att fa atkomst till den har menyn ska ingen individuell mapp forst véljas.

Huvudfunktionerna i Lakemedelsmodulen &r ordination och utdelning. Ett urval av tjanster fran Sil
(Svenska informationstjanster for lakemedel) anvands av lakemedelsmodulen. Exempel pa tjanster ar
interaktionskontroll, Rekommenderade lakemedel samt max o min doser for barn.
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Lab

Bestéallningar

I modulen Lab ord skapas labbestallningar. Har ger man ocksa bestéllningarna prioritet och anger
planerad provtagningstid. Anvandare kan aven skriva fragor till labbet.

Provtagning
Under menyval Provtagning visas labbestéllningar fér en viss vardavdelning i en vy. Anvandaren far
information om analysen, vilket ror som ska anvéndas, om etiketten har skrivits ut och information om

den planerade provtagningstiden. Anvandaren kan ocksa se om analysen kraver att en
provtagningsperiod och uppsamlingsvolym anges. Har kan labbkommentarer anges.

Provsvar

I modulen Lablist visas patientens labsvar och huruvida svaret ar utanfor referensvéarden eller inte. | den
hér vyn kan anvandaren signera provsvar.

Ej inkomna labsvar

Under menyval Ej inkomna labsvar visas alla obesvarade labbestéllningar samt om provet ar skickat eller
ej och vilket lab som provet skickats till.

Remisser
Det héar ar en funktion for hantering av bade interna och externa remisser. For att skicka externa remisser

maste ett EDI-meddelande skapas och skickas via en vaxel som skickar remissen till korrekt mottagare
(annan databas/annat system).

Klinisk dokumentation

Klinisk dokumentation gors i dokumentationsmodulen som finns under fliken Journal.

Modulen &r den vy dar anvandare laser, skriver och sdker information.

Dokumentationsmodulen innehaller journalanteckningar fran alla personalkategorier och automatiskt

genererade lankar frn aktiviteter som skapats i andra delar av journalen, till exempel brev och recept.
Informationen visas i en tradstruktur.

Skriva ut

Vid utskrift pa papper skrivs de anteckningar som visas pa lasytan ut.
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Signera

Signering kan gdras av hel journalanteckning med alla sékord eller av enstaka sdkord i en anteckning.
Anvandare kan signera direkt nar de har skrivit klart en anteckning eller hdmta osignerade anteckningar
fran signeringskorgen. En osignerad anteckning har ett vertikalt blatt streck i kanten.

Oversikt

I modulen Oversikt kan anvandare lasa information pa vissa sékord som finns lagrade i olika dversikter.
Foéljande dversikter finns: Personliga, Kategori, Gemensamma och Alla.

Korrespondens och intyg

Det har ar funktionen for att Iasa och skriva mallbaserade brev och intyg. Det finns tva satt att anvanda
den hér funktionen: i Microsoft Word eller HighEdit.

Systemadministration

Systemadministration i Melior

Anvands for att hantera bland annat installningar, personal, behorigheter, villkor och vardenheter.

Systemadministration for Melior Lab

Instéllningar for lab, analyser, lablistor, bestéllare.

Granskningslogg i Melior

SyslLog ar ett administratérsprogram som anvands for att extrahera Meliorspecifika databasloggar. Det
mojliggor rapporter av loggar som ror ex utskrifter, dppnande av olika moduler (journal, lakemedel, lab
etc), byte av personnummer samt &ndrade roller.
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Anvandarinstruktioner/riktlinjer

Melior ar en applikation som bestar av ett flertal moduler anpassade for att stddja slutanvéndaren i sin
verksamhetsutdvning. Olika verksamheter har mgjlighet att anpassa systemet genom
systemkonfiguration och anvandare kan dessutom anpassa systemet individuellt genom att satta
personliga preferenser.

Anvandare kommer at Melior via en klientapplikation installerad pa datorn. Fér att anvanda Melior kravs
en lyckad anvandarautentisering som kan ske antingen via kortinloggning eller via inloggning med
kombinationen av anvandar-id och I6senord.

Anvandargranssnittet ar huvudsakligen organiserat inom tre olika delar av skarmen:

1. Sidhuvud, innehaller bland annat en menyrad som ger atkomst till interna funktioner och Melior
komponenter.

2. Sidfot visar information om doméanen (databasen), information om aktuell anvandare samt roll.

3. Arbetsvy: Detta ar den del av granssnittet dar vyer som stddjer anvandaren i arbetsflédet visas
och anvéndaren integrerar med systemet. Arbetsvyn kan exempelvis utgdras av Journalmappen
som ar startsidan for vald patients journal. Journalmappen innehaller lankar till olika delar av
patientens journal.

Generellt i programmet fungerar Windows-standard nér det géller att bladdra, 6ppna och stéanga fonster.
Melior anvander kortkommandon i alla moduler och dessa finns beskrivna i manualen.

Sidhuvudet innehaller en menyrad med fem funktionsknappar och ett urvalsfalt den sa kallade
journalvagnen, vilken innehaller inskrivna slutenvardspatienter samt eventuella 6ppenvardspatienter.

Till héger i sidhuvudet och langst ner till hoger (sidfot) visas i vilken databas anvandaren &r inloggad
samt signatur och eventuell roll fér den som &r inloggad. N&r anvandaren har bytt till en annan databas
visas en ikon i form av ett hus i sidhuvudet.

En patientjournal nas pa olika satt via menyradens funktionsknappar. Genom sokfunktionen kan
anvandaren hamta alla patientjournaler som &r registrerade i Melior, oavsett om patienten ar inskriven pa
avdelning eller ej. S6kning kan ocksa goras genom att klicka p& Historikknappen som visar de senaste
aktiverade patientjournalerna.

Nar en patient ar vald visas journalmappen upp i arbetsvyn. Pa en patients journalmapp kan olika
symboler visas for att uppmarksamma anvandaren pa olika registreringar som ar gjorda pa patienten.
Dessa kan exempelvis utgdra personnummerbyten, lakemedelsvarningar, observationer, att patienten
har sparrad information m m.

Via journalmappen kan anvandaren valja olika knappar for att nd patientinformation fran olika moduler
med bibehallen patient- och anvandarkontext.

I dokumentationsmodulen dokumenteras samt presenteras stkord och mallar. | granssnittet visas om
journaltext redigerats, signerats tilsammans med eventuell historik. Modulen kan i hég grad anpassas
efter verksamhetensbehov med lokal uppbyggnad av mallar och sékord. Anvandaren kan filtrera ut
information med hjalp av funktionen Journalfilter.

Modulen Korrespondens och Intyg anvands for att skriva mallbaserade brev och annan korrespondens.
Modulen Lab presenterar bland annat analyssvar i Lab-listan och med hjélp av olika farger och symboler

definieras svarets olika egenskaper. Nar andring gors av en analys sparas det tidigare vardet som
historik.
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Lakemedelsmodulen har tva arbetsvyer tillgangliga, Aktuella ordinationer samt Ordinationsoversikten.
Aktuella ordinationer &r en dversikt Over en patients alla forskrivna lakemedel, recept och handelsvaror
och denna arbetsvy anvands framst inom 6ppenvarden i samband med férskrivning av lakemedel och
utfardande av recept.

Ordinationsoversikten (fliken Lakemedel) anvands framst inom slutenvard men ocksa for oppenvarden i
de fall d& lakemedel ska administreras. Denna arbetsvy visualiseras i form av en tabell baserad pa datum
och i denna tabell skapas utdelningstillféallen fér varje ordination. Symboler i datumcellerna anger vad
som galler for en viss dag. Datumcellen innehaller dosordination samt fargmarkeringar som indikerar om
det finns ytterligare information kring ordinationen eller utdelningen (dessa nas via hoger musklick).
Lakemedel i lakemedelslistan kan sorteras men oavsett sortering kommer lakemedel ur ATC-kodsgrupp
BO1AA (t ex Waran), BO1AE och BO1AF alltid att presenteras 6verst i Ordinationsdversikten i
kombination med rétt utropstecken framfor lakemedelsnamnet.

Vid ordination av lakemedel (géller bada vyer: Aktuella ordinationer samt Ordinationsoversikt) visas
meddelande vid eventuella konflikter. En konflikt kan exempelvis uppkomma om det finns registrerad
lakemedelséverkanslighet, om lakemedlet ar noll-rekommenderat, om lakemedlet interagerar med annat
redan insatt lakemedel samt ifall preparatet redan ar insatt, ar insatt i annan form/styrka eller ar insatt
som synonym. Vid insattning finns &ven ett flertal symboler och bokstaver kopplade till lakemedlet som
vardera har olika innebord. (Se manual for mer ingédende information)

Nedstangning av applikationen sker via krysset langst till hoger i sidhuvudet eller genom menyvalet
Logga ut.

Klinisk verksamhetsnytta

Melior presenterar historiska och aktuella kliniska data pa ett 6verskadligt satt vilket kan bidra till att
slutsatser dras tillforlitligt och minskar risken for fel.

Lakemedelsmodulen i Melior bestar av tre delar som &r integrerade med varandra, Ordinationséversikt,
Utdelningslista och Aktuella ordinationer. Detta ger en samlad bild av patientens lakemedelsbehandling
och stodjer aktuell lakemedelsforfattning samt medfor att risken fér felmedicinering och onddig eller
fordréjd behandling kan minskas.

Ytterligare positiva funktioner &r elektronisk receptforskrivning, dosdispensering och informationsutbyte.

Melior presenterar kliniska data och innehaller granssnitt till tredjepartssystem vilket innebar att utbyte av
klinisk och administrativ information kan ske for alla anvandare samtidigt och i realtid. | och med detta
kan olika kliniska situationer hanteras utifrdn korrekt och aktuell information.

Melior &r avsett att anvandas av utbildad halso- och sjukvardspersonal for exempelvis dokumentation av
observationer och resultat samt att kliniska undersokningar kan bestéllas for diagnos och behandling.
Arbetslistor och andra funktioner tillhandahalls for utférande av kliniska uppgifter och darmed tillgodoses
samarbetsbehov mellan olika personalkategorier och verksamheter. Detta kan bidra till att anvéndare
gors medvetna om kritiska och relevanta resultat under beslutsprocessen.
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Residualrisker

Observera att foljande risker kvarstar for Melior, trots noggrann riskanalys och fullstandig implementering
av riskbegransning for kod, samt korrekt méarkning.

Systemets avsedda anvéandning och systemkrav ska foljas for att systemet ska fungera pa ett optimalt
och patientsakert satt exempelvis vid fel skarmupplosning kan information ga forlorad.

Systemet innehaller funktioner for att tillhandahalla redundans for att reducera risken for driftavbrott. Det
ar dock varje vardgivares ansvar att det upprattas en lokal rutin for att anvandas vid driftavbrott. Rutinen
ska vara kénd och etablerad hos berérd personal.

Generella risker for elektroniska journalsystem:

Var uppmarksam sa att forvaxling av patienter och patientdata inte kan ske.
Var noga med att uppratthalla séker lakemedelshantering.
Var noga med att patientintegritet uppratthalls.

Var noga med att skydda dina anvandaruppgifter genom att logga ur applikationen nar du lamnar din
arbetsstation.

Underhall

Nédvandiga mindre och storre paket for Melior levereras enligt 6verenskommelse med kunderna.

Distributionen av Melior hanteras av Cerners europeiska konsultorganisation (ECP, European Consulting
Practice), som levererar releaser till kund.

Information om produkter som ar avsedda for anvandning med Melior
1 Svenska informationstjanster for lakemedel i Sil version 6.0.
1 eRecept 1.7.0.200 eller version kompatibel med denna.
I STS-Security Token Service 1.1.1.400 eller version kompatibel med denna.
1 NetiD enterprise 6.8 eller version kompatibel med denna.
1 Infektionsverktyget 1.2.0.300 eller version kompatibel med denna.

I SIE 2.0.5.100 eller version kompatibel med denna.
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Definition av symboler och farger for identifiering

= Arkivsokning = funktion for att séka journal i arkivet.

=2 Historik foldrar = visar de senast aktiverade foldrarna. Forvalt antal
foldrar som visas ar 15, men kan andras i systemadministrationen.
Journalmappen kan aktiveras harifran.

A Skrivkorgen = kom-ihag-funktion for oskrivna epikriser, ordinerade men
ej skrivna remisser, planerade aktiviteter eller ej avslutade atgéarder.

B Signeringskorgen = funktion for osignerade anteckningar/fakta.

Bevakning foldrar = visar patientjournaler under bevakning.
Journalmappen kan aktiveras harifran. Bevakningar kan dven
avaktiveras via denna knapp.

Da en ny ej last bevakning finns i bevakningskorgen rodmarkeras
symbolen som tecken pa ny/ej last bevakning.

] Utropstecken - Indikerar allman éverkanslighet.

Bla ring - Indikerar en observation av nagot slag.

Varningstriangel - Indikerar lakemedelsdverkanslighet.

Dosikonen indikerar att patienten har dosférpackade lakemedel i
hemmet.

O O

Indikerar att patienten gjort ett personnummerbyte.

& o

Indikerar sparrad information eller information som anvandaren har
begransad atkomst till (EJ behdrig).

Nar information, dar anvandaren ar ej behorig, har forcerats sa blir
informationsknappen vit under giltighetstiden fér den anvandare som
har forcerat. Nar tidpunkt for forceringstid har passerats blir knappen
ater rod. Informationsknappen kan aven bli rod/vit vilket indikerar att
delar av informationen &r forcerad men att det aven finns information
som &r spéarrad och inte kan forceras.

ﬂ. Indikerar att patient sparrat ndgon information i journalen.

r.'. Spérrinformationen &r otillganglig.
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Funktionen Journalfilter ar till for att kunna filtrera ut den information
som anvandaren anser sig behodva.

|= Indikerar obligatoriskt sékord.

_I Historiklogg.

* I Nar ett dokument skrivits ut i modulen korrespondens och intyg skapas

en post i Historiken och historik-knappen gulmarkeras. Den &ndrar
aven farg fran gratt till gult om en &ndring har gjorts pa aktuellt
dokument.

IEI || El | Det gar att skriva en kommentar till dokumenten i modulen
| korrespondens och intyg. En noteringsknapp upp till hdger i listen
andrar farg fran gréatt till rétt om en kommentar har skrivits.

En analys som andrats har en gron markering i 6vre hogra hérnet av
cellen.

En réd markering i nedre hdgra hornet av en cell visar att det finns en
kommentar till provsvaret.

En bla markering i nedre vanstra hornet av en cell visar att den ar
osignerad.

E |U|* [(E)] | Ordinationstversikt.

E = fortsatt samma ordination
X = tillfalligt uppehall av ordination
1 = utsattning av ordination

(E) = fortsatt ordinationen utan att utdelningstillfallen skapas

1] Om nagon typ av utdelningsinformation registrerats pa nagot
L 4 utdelningstillfalle ett visst datum, i Ordinationsdversikten, sa visas detta
med en lila triangel i 6vre hdgra hérnet i aktuell datumcell.

En osignerad ordination, i Ordinationséversikten, visas med en bl
triangel i nedre vanstra hornet i datumcellen.

Finns en anvisning, i Ordinationséversikten, visas med en liten réd
triangel i det nedre hogra hérnet i aktuell datumcell.

Lilafargad cell betyder att verklig dos avviker fran ordinerad dos.
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o Kategorier/ikoner som kan visas for Fosterpaverkan i Melior ar:

Fosterpaverkan klass 3 (rod ikon) = Lakemedlet kan eller misstanks
@ kunna medféra betydande risker for fostret vid anvandning under

graviditeten

Fosterpaverkan klass ? (gul ikon) = Inte bedémd i Janusmed
fosterpaverkan

Fosterpaverkan klass 2 (gul ikon) = Det finns viktig information att ta del
av om det har lakemedlet under graviditeten

Fosterpaverkan klass 1 (gron ikon) = Lakemedlet kan anvéandas under
graviditet utan 6kad risk for fostret

Kategorier/ikoner som kan visas for Amning i Melior &r:
Amning klass 3 (réd ikon) = Amning avrades
Amning klass ? (gul ikon) = Inte beddmd i Janusmed amning

Amning klass 2 (gul ikon) = Sarskilda 6vervaganden och/eller med
forbehall

Amning klass 1 (gron ikon) = Forenligt med amning

For patienter som ej &r kvinnor mellan 13 och 55 ar samt pa patienter
med reservnummer alternativt samordningsnummer dar fédelsedatum
ej finns, visas i stallet graa ikoner med tooltip om att
informationen/kunskapssttdet sannolikt inte ar aktuell for den har
patienten. Det ar dock mgjligt att klicka pa de graa ikonerna och da
Oppnas fonstret Fosterpaverkan och amning, dar mer information finns.

De rekommendationsnivaer som kan forekomma ar i (ospecificerad,
d v s ingen rekommendation ar angiven), 0 (nollrekommenderat, d v s.
bor undvikas), 1 (i forsta hand), 2 (i andra hand) samt 3 (i tredje hand).

D = Lakemedel som hanteras via dosmaskin

R = Rekommenderade lakemedel (baslista), ikonerna visas med grén
farg

U = Upphandlade/utvalda lakemedel (sjukhuslista, upphandlade
lakemedel, barnlista), ikonerna visas med gra farg

¢= Ut°kad ©°vervakning

0 = Symbolen 0 visas bade for listan Undvik for aldre samt for
lakemedel dar alla forpackningar ar nollrekommenderade

5 Utdelningslista visar symbolen N for notering och symbolen fragetecken
: (?) d& det finns ordinationer med utdelningstillfalle som &r ofullstandiga.

Vitt papper: Ordination med dosering PM, Vb eller d-metod med Skapa
D utdelning fran forsta administrering.

Gubbar: Osignerad utdelning, fér infusion: ingen inséattningstid finns
1 % registrerad.
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. Medicinmugg: lordningstéllande ar dokumenterat.
'\-
Tv& hander (handskakning): Overlamnande till annan personal ar

M dokumenterat.

‘ Bla droppe: Insattningstid finns angiven for infusion. Visar att infusionen
pagar, osignerad utdelning.

v Tva hander (handskakning) + grén bock: Overlamnande till patient &r

M dokumenterat och darmed signerat (sker automatiskt).

Gron bock: Signerad utdelning.

‘ Bla droppe + gron bock: Insattningstid finns angiven och utdelning ar
signerad (géaller infusioner). Alternativt att utdelning ar signerad for
infusioner (insattningstiden satts d& automatiskt till den ordinerade
tiden).

Symbolen visar att infusionen fortfarande pagar, men att utdelningen ar
signerad. Nar Infusionsslut anges andras symbolen istéllet till en grén
bock.

S= Ett lakemedel som &r ordinerat pa eller nedhamtat till en
slutenvardskontakt i Ordinationsoversikten.

P= Ett lakemedel som &r ordinerat pa en planerad vardkontakt (som
inte ar nedhamtad)

m O= Ett lakemedel som &r ordinerat pa eller nedhamtat till en
Oppenvardskontakt i Ordinationséversikten.

U= Ett lakemedel som finns pa en avslutad slutenvardskontakt.

IE A= Ett lakemedel som ar ordinerat i Aktuella ordinationer eller ett
lakemedel som har haft symbolen O, U eller A och har andrats i
Aktuella ordinationer.

Tillsats till en infusionsbas.

+ Invarde i Véatskebalans.
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- Utvarde i Vatskebalans.

. Deaktiverat varde i Vatskebalans.

Maskinvara och andra krav

Kunddator

1 Processor: Intel Core 13 eller motsvarande

1 RAM: 4 GB eller mer

1 Harddiskutrymme: 500 MB ledigt utrymme fore installation

1 Grafisk upplésning: 1280 lateralt och minst 768 vertikalt 96 DPI

1 Natverk: Mindre &n 10 ms svarstid/latens mellan kund och program-/databasservrar
rekommenderas

1 Operativsystem: Microsoft Windows 10 64-bitars (Melior ar en 32-bitars process)

1 Tangentbord och mus: Melior stddjer de vanligaste tangentborden. Svenskt tangentbord kravs.
Det ska g& att hogerklicka och vansterklicka med musen. Melior stodjer dven scrollining med mus
som har scrollhjul samt scrollning med pekplatta/touchpad.

1 Kortlasare: Kravs for anvandning av tjanstekort.

1 IT-sakerhetsatgarder: Antivirusskydd kravs.

1 Skydd mot obehdorig atkomst: Windows Administrator-konton ska inte anvandas i produktion.
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IT Sakerhet

1 Patientdata ar kansliga uppgifter och for att kunna komma &t informationen skall anvandare vara
starkt autentiserade. Via systemkonfiguration ar det dock méjligt att tillata inloggning med
anvandarnamn/lésenord.

1 Inloggning utan kort ar bara ténkt att anvandas i en 6vergangsfas till dess att kortinloggning ar
breddinfort.

1 All kommunikation mellan Melior och databas samt Melior och dess tjanster &r sdkrad med SSL
och I6sningen bygger pa erkanda standarder. Krav stélls pa autentisering med giltig SAML-token
och standarden fér kommunikationssakerhet ar TransportWithMessageCredential. Detta &r en
sékerhetsinstallning i WCF som innebar att bade transportlagret och meddelandelagret &ar
krypterade. Kommunikation ar ocksa signerad vilket motverkar forvanskning av informationen.

1 All atkomst till data loggas i applikationen. Loggning sker av anvandarens atkomst till
patientjournal och vilka verktyg som har éppnats. Utskrifter, personnummerbyte pa patient,
filtrering av vardkontakt (aktivt val), forcering av sparrar samt rollbyte for anvandare loggas
ocksa. Dessa loggar kan granskas i administrationsverktyget SysLog.

Atgard vid allvarliga incidenter

Anvéndaren ska rapportera allvarliga incidenter som rér denna medicintekniska produkt till Cerner och
Lakemedelsverket.

Easit kontaktinformation:
Telefon: 0771-25 00 00
E-post: info@easit.se

Upphovsrattsinformation

©2022Cerner Corporation och Cerner Ilreland Limited
forbehalles. Detta dokument innehaller konfidentiell och/eller p& annat vis skyddad information

tillkommande Cerner Corporation, Cerner Ireland Limited och/eller dess narstdende bolag runt om i

varlden och far inte mangfaldigas eller dverforas i ndgon form eller pa nagot sétt utan uttryckligt skriftligt
godkannande fran Cerner.
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Grundlaggande funktioner

Melior &r ett mjukvarubaserat journalsystem som anvands i 6ppen- och slutenvard for att dokumentera
utford och planerad vard. Information i systemet anvands som beslutsunderlag vid diagnos och
behandling.

Systemet innehaller ingen hardvara.
Vardmottagaren ar vem som helst som &r i behov av vard, inklusive akut-, intensiv- och primarvard.

Systemet anvands av vardpersonal pa alla typer av kliniker och vardinrattningar. Vardpersonalen méaste
genomga relevant anvandarutbildning for att kunna anvanda systemet pa ett sakert satt.

Systemets CE-markning galler under forutsattning att systemkravspecifikationen uppfylls.

Systemets huvudsakliga funktioner ar:

Journalféring

Dokumentationsmodulen anvands for att pa ett strukturerat satt journalfora klinisk dokumentation av
patientens vard. Klinisk dokumentation utgar fran mallar vilka innehaller termer/stédord som anvandaren
kan ha som st6d vid dokumentation. Mallarna definieras av systemfdrvaltare/systemadministrator.
Diagnoskoder och operations/atgardskoder kan registreras i dokumentationsmodulen. Mgjlighet finns att
ta ut statistikrapporter med hjalp av statistikverktyg.

Lakemedelshantering
Meliors lakemedelsmodul bestar av tre delar som &r integrerade med varandra. Ordinationsoversikt,
Utdelningslista och Aktuella ordinationer.

Ordinationsoversikt

Ordinationsoversikten ar den del som ordinatéren, vanligtvis lakare, anvander for att ordinera
lakemedel for slutenvardspatienter eller patienter inom dppenvard da det kravs ett utdelningstillfalle. De
lakemedel som ingér i ordinationen véljs fran varuregistret VARA. Melior anvander tjanster fran Sil
(Svenska informationstjanster for lakemedel).

Utdelningslista

Utdelningslistan &r en dversikt éver de lakemedel som ordinerats per avdelning/enhet och patient. Har
skoter vanligtvis sjukskéterskan dokumentationen kring lakemedlets administrering och intag. Dessutom
har annan personal (med personlig behérighet) méjlighet att dokumentera iordningstallande,
Overlamnande samt administrering av lakemedel.
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Aktuella ordinationer

Aktuella ordinationer ar en dversikt éver en patients alla ordinerade lakemedel, recept och
handelsvaror. Filter finns for exempelvis pdgdende ordinationer och utsatta ordinationer. | 6ppenvarden
da utdelningstillfalle i Melior ej kravs, ordineras lakemedel direkt i Aktuella ordinationer. Aktuella
ordinationer anvander sig av samma tjanster som Ordinationsdversikten.

Receptforskrivning sker antingen fran Ordinationsoversikten eller Aktuella ordinationer. Oavsett vilket
finns en gemensam receptforteckning i Aktuella ordinationer. Harifrdn kan recept skrivas ut som
pappersrecept eller skickas som e-recept samt foérnyas.

Forskrivning av handelsvaror sker fran Aktuella ordinationer. Hérifran kan forskrivningar skrivas ut som
pappersrecept eller skickas som e-recept samt férnyas.

Remisshantering (inkl lab)

Remissen bestar av fraga och svar och modulerna anvands for att pa ett strukturerat satt skicka fraga,
hantera fraga och skicka tillbaka alternativt lasa in svar samt ha 6vervakning 6ver remissen i dess
hantering. Systemforvaltaren definierar vilka slags remisser som skall ga att skicka och vart de skall ga
att skicka.

Korrespondens och intyg
Korrespondans och intygsmodulen anvands for att skriva olika typer av brev och intyg, t ex ett breuv till
patient eller ett friskintyg. Mallar fér olika typer av brev och intyg kan sparas som dokumentmallar.
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Snabbval 1 Melior

Alternativ vid val/start av funktioner i Melior

Generellt i programmet fungerar Windows-standard nar det galler att bladdra, 6ppna och stdnga
fonster

ALT + understruken bokstav
Peka med musen och klicka

Trycka TAB tills dess dnskad funktionsknapp ar markerad och darefter ENTER alternativt
mellanslagstangenten

T I manga fall & den knapp man oftast anvander i ett visst fonster aktivt fran borjan, da racker
det med ENTER alternativt mellanslagstangenten for att aktivera denna funktion.

Flytta framat mellan falt och funktionstangenter
1 TAB-tangenten

M Peka med musen och klicka

Backa tillbaka mellan falt och funktionstangenter
1 SHIFT + TAB

Skifta mellan menyrad och journalmapp/6ppnade journaldelar (verktyg)
1 CTRL+ TAB

1 Peka med musen och klicka

Skifta mellan olika 6ppna program/fonster
1 ALT+TAB

M Peka med musen och klicka
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Oppnalstanga listboxar
1 ALT + PIL UPP/PIL NER néar den har fokus
9 |vissa listboxar racker PIL NER nar den har fokus

1 Peka pa boxen och klicka

Markera och valja i listboxar
Oppna en lista med ALT + PIL NER

Géa med PIL (pa tangentbordet) tills alternativet blir markerat och tryck TAB och bekrafta med
ALT +0O

1 Skriva forsta bokstaven i alternativet, sa att alternativet blir markerat, tryck TAB och bekrafta
med ALT + O

M Peka och klicka

Markera/avmarkera kryssrutor och radioknappar

1 Mellanslagstangenten

Markera flera rader i listor, t ex Utdelningslistan

1 Markera flera rader efter varandra genom att halla nere SHIFT och stega med
piltangenterna.

1 Markera olika rader vilka inte ligger bredvid varandra genom att halla nere CTRL, stega med
piltangenterna, aktivera aktuella rader med musen och markera med mellanslag.

Kopiera text

1 Dubbelklicka pa det sokord fran vilken kopiering skall ske, markera énskad text och tryck
CTRL+C. Dubbelklicka pa det sokord dar texten skall kopieras in och tryck CTRL+V

Klippa ut/flytta text

1 Dubbelklicka pa det sokord fran vilken du skall klippa ut text, markera énskad text och tryck
CTRL+X. Klicka/dubbelklicka pa det stkord dar texten skall klistras in och tryck CTRL+V

Journalvagnen
1 PIL NER for att 6ppna nér journalvagnen ar markerad
1 PIL NER till aktuell patient, ENTER for att vélja

1 For att stinga journalvagnen: ENTER eller HOME + ENTER om man forflyttat sig ner i listan,
ESC eller SHIFT + TAB
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Markera huvudmenyn fran alla verktyg utom dokumentationsmodulen och Aktuella ordinationer

T QTRL+Q

=d 7 FS

1 ALT+v for Avdelning och darefter

Funktionstangenterna

a for Arkivsokning

s for Skrivkorg

1
1
1 g for Signeringskorg
9 ffor Historik foldrar
1

k for Bevakning foldrar

Kortkommando for varningsknapparna

Fungerar dven da domanvarning anvands

i EALT + 6 (apostrof)

i E ALT +, (kommatecken)

i @ ALT + . (punkt)

Loggain i Melior
1 ALT+A+ENTER
T ALT+A+L

L&sa Melior efter inloggning med anvandarid

1 ALT + A (Menyn Arkiv) och valet Las klient (L)

1 CTRL+ALT+ END

EME“DI’
Arkiv | Information  Patientregistrering

Logga ut |

Las klient {ctrl +alt+end) |

Lasa Melior efter inloggning med tjanstekort

1 Dra tjanstekortet

via menyval
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Logga ut fran Melior
1 ALT+A+ENTER
1T ALT+A+A
1 Krysset uppe till hdger

Avsluta Melior
1 ALT+ A+ ENTER (Logga ut) och sedan ALT + A + A (Avsluta)
1 Krysset uppe till hdger

Kortkommando for att fortsatta ordination i Ordinationsdversikten (Lakemedel)

| stallet for att hogerklicka med musen kan nedanstdende symboler véljas via tangentbordet:
f  E = bindestreck (-)
1 X =bokstaven x
1 t =siffran0
l

(E ) = samma tangent som bérjan pa parentes, d.v.s 8

Ny ordination i Aktuella ordinationer
1 Flik Namnsokning ALT + 1
1 Flik Favoriter ALT + 2
1 Flik Lokalt varuregister ALT + 3
1 Flik ATC-trad ALT + 4
1 Flik Terapitrad ALT + 5
M Flik Ordinationsmallar ALT + 6

Ordinationsdetaljer i Aktuella ordinationer

1 ALT + L For att komma till markerat lakemedel i Ordinationsdversikten fran Aktuella
ordinationer.

1 ALT + R Spara
1 ALT + B Ta bort

Kortkommando for Varning, Observandum och Lakemedelsdverkanslighet, se avsnittet
Kortkommando for varningsknapparna.
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Ovriga kortkommandon i Aktuella ordinationer
1 For att vaxla mellan flikarna Ordinationer, Recept och Handelsvaror ALT + 2 respektive 3

1 Flikarna Patient och Detaljer ar forvalt maximerade. For att minimera och lasa dem i
minimerat lage CTRL + J for bade Detaljer och Patient. Enbart fliken patient CTRL + P.
Upprepas kortkommandot da flikarna ar minimerade sa maximeras dessa och lases i
maximerat lage.

Fliken Historik &r forvalt minimerad. For att maximera och lasa i maximerat lage CTRL + H.
Upprepas kortkommandot da fliken ar maximerad sa minimeras den och lases i minimerat
lage.

1 Nar Ordinationsdetaljer ar aktivt kan ALT + O eller ALT + SHIFT + = anvandas for att 6ppna
dosdialogen fér en = ordination

1 Rader som innehaller ett plustecken 6ppnas med piltangent till héger. Rader som innehaller
ett minustecken stangs med piltangent till vanster. Under Ladkemedelskontroll och
Konfliktdialogen i Aktuella ordinationer stdds inte denna funktionalitet.

1 Ovriga menyer ALT + understruken bokstav

Kortkommando i lablistan
1 Flytta fokus fran listrutorna till vanster (Vardkontakter m fl) till lablistan CTRL+PIL HOGER

1 Flytta fokus fran lablistan till listrutorna till vanster (Vardkontakter m fl) CTRL+PIL
VANSTER

f  Oppna en cell for registrering av véarde INSERT

Information gallande understruken bokstav for snabbval

Om bokstav fér snabbval visas understruken eller inte beror pa en instéllning pa datorn.

Flerbokstavssdkning enligt Windows standard

If°nster utvecklade i oOony tekniko fungerar flerboksta
nar flera bokstaver anges snabbt s& tolkas dessa som borjan av ett ord.

Detta galler bade i Melior och i systemadministrationen.

Exempel:

Antag att det finns tre anteckningar borjar pa n: Nutrition, Nybesok, och Nytt status.

Fer att snabbt komma till OONytt statusodo ange oOnyt o i
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Dokumentationsdelen med tradstruktur

Navigationsytan i fokus maste vara i tradet

1 PIL UPP/NER bladdrar mellan journalanteckningar och mappar i tradet, pa lasytan visas
den/de journalanteckning/-ar som &r i fokus.

1 TAB flyttar fokus ner till val av Visa vardkontakter och till valen for visningslaget i
journaltradet. Markera dina val med mellanslagstangenten.

1 ALT + P alternativt klicka med musen for att minimera/expandera rutan personalkategori.
Navigera med PIL UPP/NER (behover trycka pad TAB-tangenten en gang forst) och markera
med mellanslagstangenten. Efter detta hamnar fokus ater i tradet.

1 Observera
Det ar rekommenderat att signeringsrutan ar expanderad.

1 ALT + S alternativt klicka med musen pa knappen for att signera.
Ifall I16senord kravs vid signering (beroende till installning i systemadministrationen), ange
I6senord och bekréfta med enter.

1 ALT + E 6ppnar markerad anteckning / mapp i externt fénster. Stang det externa fonstret
med ALT + F4

ALT + SHIFT + L 6ppnar markerad aktivitet fran annan journaldel
ALT + R for att andra datum p& markerad vardkontakt

ALT + T for att ta bort markerad vardkontakt (endast tom vardkontakt kan tas bort)

Lasa en journal, fokus maste vara pa lasytan
PAGE UP/PAGE DOWN bladdrar en sida i taget

CTRL + PIL NER/UPP alternativt PIL NER/UPP bladdrar ett sokord i taget. Scrollimus
fungerar i journalfénstret nar man ar i laslage

9 Nar skrivfonstret ar 6ppet anvands ALT -/+ for att bladdra i lasytan
Sok i lasytan (forutsatter att SOk i lasyta ar aktiverat under Instaliningar och att lasfonstret ar
aktivt)

f  ALT + O aktiverar sokrutan och nar man har skrivit text sker sékningen med ENTER-
knappen

Véaxla fokus fran journaltrad till lasyta
1 SHIFT + TAB (flyttar fokus direkt fran tradet till lasytan)

Véaxla fokus fran lasyta till journaltrad
1 TAB. TAB flera ggr A fokus flyttas for ett falt i taget.
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Oppna automatgenererad lank (t ex remiss, korr/intyg) fran journalen
1 Lanken markerad i tradet, ALT + SHIFT + L alternativt hégerklicka och tryck dppna lank
1 Lanken markerad i lasytan CTRL + ENTER alternativt hogerklicka pa aktiviteten och tryck
Oppna lank eller dubbelklicka pa aktiviteten.

Information

Lankning direkt fran journaltradet forutsatter att Iankningen ligger pa sjalva aktivitetshuvudet. For
aktiviteter dar lankningen gors fran ett sokord behover aktiviteten ppnas for att lank-sékordet skall
kunna aktiveras. (Galler t ex remisser skapade via plugin eller ifall en aktivitet &r skapad fran ett annat
system genom en integration till Melior.)

Skriva en journalanteckning

1 ALT + N for att skapa en Ny anteckning, alternativt klicka med musen pa knappen Ny
anteckning.

1 Valj anteckning genom PIL NER och bekrafta med TAB, fokus hamnar pa hogersidan i
fonstret till det falt anvandaren forvantas ange nagot. TAB for att forflytta dig mellan de olika
falten i fonstret Ny anteckning

1 ALT + O for att bekrafta anteckningen (du kommer da till skriviage). TAB forflyttar markoren
mellan de olika falten i ett s6kord, t ex mellan enval och ner till fritextrutan

ALT + O for att spara
ALT + F tar bort tomma fakta

Markera/avmarkera alternativ i sdkord enval
1 Oppna en lista med ALT + PIL NER

1 Ga med PIL (pa tangentbordet) tills alternativet blir markerat och tryck TAB och bekrafta med
ALT + O

1 Skriva forsta bokstaven i alternativet, sa att alternativet blir markerat, tryck TAB och bekréafta
med ALT + O

M Peka och klicka

Markera/avmarkera alternativ i sékord flerval
1 Forlytta dig mellan alternativen med pil ner/upp
1 Markera/avmarkera med mellanslagstangenten

91 For att skriva tillaggstext, aktivera beskrivningsfaltet med ALT + PIL héger eller endast PIL
hoger

91 Avsluta beskrivningsfaltet med ALT + PIL NER for att komma direkt till nsta rad eller backa
med eller ALT + vanster eller ALT + pil upp

1 Forflyttning till fritextrutan med TAB-tangenten
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Bladdra i lasytan i aktivt skrivliage
1 CTRL + PAGE UP/PAGE DOWN for att bladdra sidvis pa lasytan
1 CTRL + PIL UPP/PIL NER ner for att bladdra ett sckord i taget pa lasytan
1 CTRL + ENTER for att aktivera ett sokord

Ta fram sokordslista

1 ALT+ Y alternativt funktionstangenten Nytt nar skrivfénstret ar 6ppet

Vélja s6kord i sékordslista

9 Skriv forsta bokstaven sa att du kommer fram till ratt sokord, aktivera med ENTER eller ALT
+0

Stanga sokordslista
1 ESC-tangenten stanger stkordslistan

1 Sokordslistan stangs aven automatiskt dd man avbryter skrivfonstret med ALT + A

Zooma

1 ALT + Z aktiverar zoomafdnster nar fakta (fritext) ar i fokus

Journalfilter
1 ALT + F dppnar journalfiltret

1 Mellanslagstangenten bockar i/ur den rad med aktiviteter som ar i fokus. Nar man kommer in
i journalfiltret &r knappen Ok i fokus dven om den dversta aktiviteten ar blamarkerad. Tryck
pa TAB 2 ganger for att fa fokus i listan med aktiviteter.

1 CTRL + A bockar i/ur kryssrutan uppe till vanster sa att alla rader markeras/avmarkeras, men
man behover forst ha fokus i listan med aktiviteter.

Uppdatera journalen

1 ALT + D alternativt tryck med musen pa knappen uppdatera
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Visa makuleringsorsak

1 ALT + M nar fokus ligger pa en makulerad anteckning i journaltradet

Information
Dokumentationsfonstret ar uppbyggtavflerad el ar med ol i ka f°%nster. I bl and Kk
fo°nstreto fast det f °r arnRdramaealt dortlommasde skallfungers krdms adtt t f ° n s

fokus ligger i den del som aktuell knapp eller funktion finns i.
Att en del &r i fokus indikeras av en ram med prickar, heldragen ramlinje eller fetmarkering av text.

Exempel:

Nar fokus ligger pa vanstersidan

Pil ner sa flyttas markéren i journaltradet

ALT + P sa dppnas/stangs personalkategorirutan

Nar fokus ligger pa hogersidan (i lasfonstret eller skrivfonstret)
Pil ner sa flyttas fokus mellan olika s6kord/anteckningar

ALT + P i detta lage paverkar inte personalkategorirutan

| Melior finns flera satt att anvanda kortkommandot ALT + A. Vad ALT + A innebér beror pa vilken del av
journalen som ar i fokus.

Ar man inne i dokumentationsdelen och fokus &r i exempelvis journaltradet eller pa ett sokord sé innebar
ALT+A att dokumentationsdelen avslutas.

Om skrivfonstret &r Oppet sa innebar ALT + A att skrivfonstret stangs.

Om daremot fokus ar i menyraden sa innebar ALT + A att man kommer till Arkivmenyn/Logga ut.
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Allmant

Beskrivning av funktioner

Nar kommandon beskrivs i manualtexten anges t ex Valj Avbryt. Det ar darefter upp till anvandaren att
vélja pa vilket satt man vill aktivera funktionen.

Tangentbordsknappar skrivs med versaler, knappar i applikationen med férsta bokstaven versal och
resten gemener, undantag fran detta ar knappen OK som alltid skrivs enbart med versaler.

Funktionerna i Melior fungerar i stort pd samma satt som i évriga windowsbaserade program. | de flesta
fall kan anvandaren vélja mellan att anvanda mus eller tangentbord.

Nedan foljer en kort beskrivning 6ver nagra vanliga kommandon (fér mer komplett forteckning se
dokument o0Snabbval i Meliorodo):

TAB anvands for att flytta fokus framéat mellan inmatningsfalt eller funktionstangenter. Det falt som har
fokus (ar aktivt) markeras genom att en blinkande markdren syns dar. Pa en funktionstangent som har
fokus markeras i stéllet ramen runt tangenten.

SHIFT + TAB anvands for att flytta fokus bakat mellan inmatningsfalt eller funktionstangenter.

ALT + TAB anvands for att bladdra mellan aktiva Windows-program.

CTRL + TAB anvénds for att vaxla mellan aktiva fonster inom samma patient samt mellan menyrad och
journalmapp.

ALT + PIL-tangent 6ppnar den listbox som har fokus, alternativt enbart PIL-tangent ner.
PIL-tangent ner/upp flyttar fokus i en dppen lista.
ALT + PIL ner i datumfalt 6ppnar almanacksfunktion

Endast PIL NER i datumfalt stegar 1 dag tillbaka och PIL UPP stegar 1 dag framat utifran dagens
datum.

ALT + Understruken bokstav aktiverar vald funktion. Galler alla menyval och funktionstangenter dar
texten innehaller en understruken bokstav.

Understruken bokstav aktiverar undermenyer.
ENTER aktiverar den funktion som har fokus.
Mellanslagstangenten anvands for att markera/avmarkera radioknappar och kryssrutor samt vid val ur

listor, t ex en/flervalstermer, diagnos/operationskoder.
Vissa funktionsknappar kan &ven aktiveras med mellanslagstangenten.
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CTRL + ENTER for att gora radbrytning i vissa falt, ex bevakningskommentar och kommentar i
patientuppagifter eller for att 6ppna ett sdkord till skriviage.

Avbryt stanger pagaende funktion.

OK bekraftar och sparar inmatad data.
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Starta programmet

Inloggning Melior

1.

2.

Valj Melior fér att starta programmet.

Dialogrutan Logga in 6ppnas.

Beroende pa hur den senaste inloggningen skedde sa visas antingen Anvandarnamn/lésenord
eller Tjanstekort forvalt.

Valj antingen Anvandarnamn/lésenord eller Tjanstekort i se nedan hur inloggning gar till for
respektive inloggningssatt.

Legga in

Autentizenng:
Arveandar (D
Lazenard:
Certifik.at:

Enhet:

Arvandarnamnylozenord

T'énstekurt

TEST-tm321100e_1 (222012

1 o

Aybryt

Efter inloggning s& kan det eventuellt visas ett meddelande beroende pa konfiguration i
systemadministrationen. Beroende pa installning i systemadministrationen sa kan det vara
mojligt att inte behbvas e me d d

ej det

har meddel

el andet vid

andet

i geno.

varje inloggning

1 Las det eventuella inloggningsmeddelandet och bekréfta med OK.
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Inloggningsmeddelande

Myheter i Melior 220

Yid uppgradering till Meliorversion Z20...

[visa ej det hér meddelandet igen.

4

Inloggning med anvéandarid

1. Valj Anvandarnamn/lésenord i faltet Autentisering.

2. Ange anvandarid i faltet Anvandar ID.

3. Ange ldsenord i faltet Lésenord.

4. Faltet Certifikat ar tomt och inaktivt.

5. Andra Enhet om det &r aktuellt.

6. Vid val av knappen Avbryt sa stangs dialogrutan Logga in.

7. Valj knappen Logga in - inloggning sker om anvéandaren &r behorig, annars visas ett

meddelande.
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Logga ik

Melior

Autentizering: | Arrvandarnamndozenord ~ |

Arrvandar (D | wallakd |

Lozenard: | |

Certifik.at:

Enhet 562165 TEST eRiX170TestMedZle v | | .|

| Logoa in || Aybyk |

Inloggning med tjanstekort
1. Setill att tjanstekortet sitter i kortlasaren.
2. Valj Tjanstekort i féltet Autentisering.
3. Félten Anvandar ID och Ldsenord &r tomma och inaktiva.
4. | faltet Certifikat visas namnet pad anvandaren som ar knuten till tjanstekortet.
5. Andra Enhet om det &r aktuellt.

6. Vid val av knappen Avbryt sa stangs dialogrutan Logga in.

Logga in

Autertisering: | Tianstekart o

Arrvandar [0

Losenond:

Certifil.at: | Susanne Larszon Olzson - |

Enhet; |TEST-tmE|3EI1 00e_1 [ze223s] V| _I
lml Avebiryt |
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7. Valj knappen Logga in.
a. Om anvéandaren inte &r behdrig visas ett meddelande.

b. Om Tjanstekort valjs utan att ett tjanstekort sitter i kortlasaren sa visas ett meddelande
om att inget certifikat ar valt.

Logga in

Inget cerifikat walt!

Ok

8. Nu 6ppnas en ny dialogruta.
Sikerhet - Met D (32-bit Edition) x

Oppna
Ange pinkod far SITHS-kort (Legitimering)

Susanne Larsson Olsson

Tastkort
e Inera AB
(0] 4 Avbryt
Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént

Sida 52 av 744
Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



9. Ange pinkod for tjanstekortet och sedan knappen OK.

a. Vid val av knappen Avbryt sa stéangs dialogrutan och ett meddelande om att
inloggningen misslyckades visas.

Logga in

Inloggningen misshaokades

10. Inloggning sker.

a. Nar inloggning har skett med tjanstekort dras det ur kortlasaren for att lasa Melior. Om
tjanstekortet dras ur kortlasaren nér anvandaren &r inloggad visas ett meddelande.
Knappen Las upp ar inaktiv s lange inte tjanstekortet sitter i, men det gar att avsluta
Melior via knappen Avsluta Melior.

Om anvandaren satter i tjanstekortet igen blir knappen Las upp aktiv. Om en annan
anvandare sétter i sitt kort aktiveras inte knappen Las upp, i detta fall behéver den nya
anvandaren valja Avsluta Melior for att sedan kunna logga in.

Las upp Melior

Har warit [3st i

00:0215

Meliorklienten anvands och ar last av:
CeazarAndersson

Endast den inloggade anvandaren kan Bsa upp klienten.

Se hll att kortet zom anvandes ji:ir att logga in sitter i
kortlazaren och klicka sedan pa Las upp.

D kan aven stanga ner Melor forcerat.

OBS! &ndringar kormmer g att sparas.

Aysluta Melior
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Forsta gangen inloggning sker med tjanstekort

Om det &r forsta gangen en anvandare skall logga in i nagon Meliorapplikation med tjanstekort visas ett
meddelande om att [6senordet for Melior behdver anges.

Efter att [dsenordet har angivits och knappen OK valts sa sker inloggning.

Ange lGsencord

Detta ar din farsta inloggning il Melior med banstekart.
Wanligen ange ditt losenaord for kelior,

OBS! Det ar inte din pinkod for tjanstekaort.

Arvandamamn:  Ivanlak]

Losenord: ||

bt

Fler konton kopplat till tjanstekort

Om fler an ett Meliorkonto skulle vara kopplat till aktuellt tjanstekort visas dialogrutan Valj anvandare,
har maste ett val goras av aktuell anvandare samt knappen OK innan inloggning sker.

Vilj anvandare

D har fler an ett konto kopplat Gl ditt tanstekort, VAl konto att
lagaa in med.

lwanlalkl

twans ekl
rwansjgl
teansskl
kkglakl
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Krav painloggning med tjanstekort

| systemadministrationen finns mojlighet att kryssa i en ruta om att aktuell anvéndare endast skall kunna
logga in med tjanstekort och inte med anvéandarid/lésenord.

Vid forsok att logga in med Anvéndarid/L&senord visas da ett meddelande.

et

Tianstekort kravs for att logga in. 5att in ditt kort och logga in igen

Information om inloggning med tjanstekort
1 Dainloggning har skett med tjanstekort behover inte pinkod anges vid signering och byte av roll.

1 Vid byte av I6senord i Melior behdver man inte ange sitt gamla l6senord om man har loggat in
med tjanstekort.

1 Vid uthopp till annat externt program/modul kommer ingen skillnad att markas fér anvéndaren. |
de fall dar det &r konfigurerat att Melior skickar med anvandarnamn och l6senord till det externa
programmet, kommer anvandaren direkt in utan att logga in. Om programmet skulle kréva
inloggning sker detta med samma anvéandarnamn och I6senord som tidigare.
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Roller vid inloggning

Om roller anvénds pa kliniken maste du vid inloggning valja den roll som skall anvandas. Har man endast
en roll tilldelad sa valjs den automatiskt, d v s du behover inte gora nagot val, har du fler roller maste
nagon av dem valjas. En roll kan vara forvald, vilket ger en automatisk markering av just den rollen.

WElj rall

Raoller for 18k

Daman

Geriatrik skrivbehorig
Kirurg

Elinik,
Lakare

Paykiatr skrivbehirig

...............................................

Annyt

>

1 markera en annan roll om den markerade inte skall anvandas och valj OK
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Datumfalt i Melior

I Melior finns olika typer av datumfalt. Vissa hanterar enbart datum, andra bade datum och klockslag.

Nar det galler att anvanda kortkommandon i dessa falt skiljer sig funktionen at beroende pa vilken sorts
datumfalt det ar, vilket beskrivs ytterligare nedan.

Hantering av sekel i datumfalt

| flertalet datumfalt i Melior kan anvandaren ange datum och tid med eller utan sekel (eller endast
datum). Efter tryck pa TAB-tangenten visas datum med sekel samt tid med timme, minut och sekund ifall
detta &r aktuellt.

Visning av datum och tid

Exempel i Dokumentationsdelen:

Val av Ny anteckning och angivande av datum 190101 (1 januari 2019 utan sekel).

Datum
190101 v

Efter tryck pa TAB-tangenten visas 2019-01-01 00:00:00.

Datum
2015-01-01 00:00:00 w |

Visning av datum och tid som infaller mellan &r 2001 och 2012

Exempel i Dokumentationsdelen:

Val av Ny anteckning och angivande av datum mellan &r 2001 och 2012, exempelvis 20120101.

Daturm
20120101| -

Efter tryck pa TAB-tangenten visas 2020-12-01 01:00:00. D v s sekel laggs till och de sista tva siffrorna
tolkas som timme.

Daturn
2020-12-01 01:00:00 -

| de fall anvandaren verkligen vill ange ett datum som infaller mellan &r 2001 och 2012 och darefter
anvanda TAB-tangenten finns tv& scenario.

Ange datum utan sekel, exempelvis 120101.
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Datum
120101]

Efter tryck pa TAB-tangenten visas nu 2012-01-01 00:00:00.

Daturn

2012-01-01 00:00:00

Alternativt gar det att manuellt, efter att TAB-tryckning har skett, justera i faltet for att 6nskat datum skall

visas.

Visning av datum i Aktuella ordinationer

Exempel i Aktuella ordinationer:

Vid ordination av lakemedel och angivande av datum 190101 (1 januari 2019 utan sekel).

Insatt
190101 -

Efter tryck pa TAB-tangenten visas 2019-01-01.

Insatt
2019-01-01 -

Accepterade datumformat i Aktuella ordinationer ar enligt nedan;

1 AAMMDD

1 AAAAMMDD
7 AA-MM-DD

7 AAAA-MM-DD

Om andra format anges visas en meddelanderuta om detta.

Tilldtna Datumformat >

BRRMDD
BRARNANDD
BE_pAMA-DD
BARER pARA-DID
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Kortkommandon | datumfalt

| de flesta datumfalt i Melior kan anvandaren ange datum med kortkommando alternativt valja datum i en
kalender.

Kortkommandon i falt med datum och tid

aut oma

f Vid angivande av bokstaven 0i o0 + TAB visas

1 Vidangvande av bokstaven omo + TAB visas automati skt
klockslag.

1 Vid angivande av dagens datum t ex 190429 + TAB visas automatiskt aktuellt klockslag.

1 Vid angivande av annat datum &n dagens, tex 190207 + TAB visas automatiskt klockslaget
00:00:00.

1 Vid angivande av klockslag t ex 11 alternativt 1130 + TAB visas automatiskt dagens datum samt
angiven tid.

1 Vid angivande av datum och klockslag i en foljd t ex 1904020730 + TAB visas
2019-04-02 07:30:00.

1 Forvalt foreslas dagens datum och aktuellt klockslag.
I For att valja datum via kalenderfunktionen:
Oppna kalendern med ALT + PIL NER, navigera i almanacksdialogen med piltangenterna och
bekréfta ett datum med ENTER eller CTRL + ENTER eller ALT + ENTER.
Daturm
P015-05-05 00:00:00 -
till ach med maj 2019
— mt ot f | 5
| (¢] angivet) w|2330 1 2 3 4} 8§
w| B 7 8 9101112
w113 14 15 16 17 18 19
20N X IZ3M B
mFB/HIIORN 1L
B34 5 6 7 8 9
Observera

Efter byte av datum i kalenderfunktionen kan klockslag 00:00:00 visas. Kontrollera darfor att ratt
klockslag visas i datumfaltet (endast datum kan anges i kalenderfunktionen).

Kortkommandon i falt med datum (Aktuella ordinationer)

T Vid angivande av boks btnaatisktdagensdaturz: TAB visas aut
f Vid angivande av bokstaven omo + TAB visas aut oma
1 Forvalt foreslads dagens datum.
I For att valja datum via kalenderfunktionen:
Oppna kalendern med ALT + PIL NER, navigera i almanacksdialogen med piltangenterna och
bekréfta ett datum med ALT + ENTER.
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Kortkommandon i falt med endast kalenderfunktion (t ex Vatskebalans)

1 | kalenderfunktionen kan artal, manad, dag och klockslag bldmarkeras i tidsfaltet genom att
Ohoppado med pdatettendn deemiijtigeatt Analra vardena med piltangenterna.

1 For att valja datum via kalenderfunktionen:
Oppna kalendern med ALT + PIL NER och navigera i almanacksdialogen med piltangenterna.
Nar ett datum markeras visas detta direkt i tidsfaltet. Bekréfta ett datum och stéang
kalenderfunktionen med ENTER. Det finns &ven mdjlighet att anvdnda CTRL + ENTER
alternativt ALT for att bekrafta ett datum och stdnga kalenderfunktionen.
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Hjalpfunktion

Under menyvalet Hjalp visas den elektroniska anvandarhandboken (s k hjalpfiler) efter val av Melior
hjalp.

Hijilp

mMelinr hj#lp

okal hjalp
2m Melior

Aktivera hjalpfunktionen genom att valja menyn Hjalp féljt av Melior hjalp. Hjalpen 6ppnas i
webblasaren och till vanster visas innehallsférteckningen.

O om Melior
Avsedd anvandning

=rundlaggande funktioner

Snabbval | Melior
B Alternativ vid val/start av funktioner i I
Allmant

Patientadministration

Lasa i dokumentationsmodulen

O DO

Dokumentera | dokumentationsmodulen
Oversikten

Korrespondens och intyg MSWord
Korrespondens och intyg HighEdit
Konsultremisser

EDI-Remiss - Remiss och Svar

Kemlab

CRCHNONONONCNONCNONGNG)

Lakemedel
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Inom ett hjalpavsnitt kan det finnas ett eller flera underavsnitt. Om ett hjalpavsnitt innehaller
underavsnitt visas det i innehallsférteckningen genom en ikon med en plussymbol. Klicka pa
plussymbolen for att visa underavsnitten, nu visas istallet en minussymbol.

Fo6r avsnitt utan underavsnitt visas en dokumentsymbol.

Efter markering av aktuellt hjalpavsnitt i innehallsforteckningen visas en storre yta till hdger med
hjalptexten.

Alternativ vid val/start av funktioner i Melior

O om Melior liti prog fungerar nar det galler att bladdra, Gppna och stanga fonster

D Avsedd anvandning +  ALT + understruken bokstav
8] Grundlaggande funktioner
©  Snabbval i Melior

D Alternativ vid val/start av funktioner i v} *  trycka TAB tills dess dnskad funktionsknapp &r markerad och darefter ENTER all ivt SPACE.
@ Allmant
@ Patientadministration
@ Lasai dokumentationsmodulen

+  peka med musen och klicka

« Imanga fall & den knapp man oftast anvénder i ett visst fonster aktivt fran bérjan. d& racker det med ENTER alternativt SPACE-tangenten for att aktivera denna funktion.

E Innehallsforteckning

Sok. Det gar att soka i hjalpen genom att klicka p& knappen med symbolen. Skriv in ordet och
klickapaSok. Kl i cka sedan p=- °nskat avsnitt. N2&r rutan 0Mas
markerat i lasytan.

Skriv ut. Skriver ut det avsnitt som ar markerat i innehallsférteckningen och darmed visas pa
lasytan.

- Pil vanster/hoger 1 med dessa knappar stegar man uppat och nedat bland hjalpavsnitten i
innehallsforteckningen.

Stang Melior Hjalp

For att stanga hjalpfunktionen stanger man webblasaren eller den aktuella fliken i webblasaren.
Om Melior tas fram igen utan att aktivt stanga hjalpen ligger den kvar i bakgrunden och kan tas fram med
tangenterna ALT + Tab.
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Startbilden efter inloggning

Arkiv  Information  Patientregistreting  Likernedel  Rernisser/Svar  Awdelning  Rapporter  Minainstillningar  Visa  TestrneryHS8id  Lénkar  Hjélp
2 2 B @ | Soarian’ |[Avdeining 4242 - [ [KIFAvallak2/LBkare

Overst finns en menyrad med fem funktionsknappar och en listbox den s.k. journalvagnen, vilken
innehaller inskrivna slutenvardspatienter samt eventuella 6ppenvardspatienter, vilka lagts till i
journalvagnen.

Antal menyalternativ kan variera mellan olika installationer beroende pa vilka menyer som skapats for
exempelvis Externa program.

|KIFWaIIak2,.fLakare

Uppe till hoger och langst ner till hoger visas pa vilken databas man ar inloggad samt signatur och
eventuell roll fér den som éar inloggad.

'

=
Arkivsokning = funktion for att s6ka journal i arkivet.

=

Historik foldrar = visar de senast aktiverade foldrarna. Forvalt antal foldrar som visas ar 15, men kan
andras i systemadministrationen. Journalmappen kan aktiveras harifran.

g

Skrivkorgen = kom-ihag-funktion for oskrivna epikriser, ordinerade men ej skrivna remisser, planerade
aktiviteter eller ej avslutade atgarder.

B

Signeringskorgen = funktion for osignerade anteckningar/fakta.

=

Bevakning foldrar = visar foldrar under bevakning. Journalmappen kan aktiveras harifran. Fran samma
bild tar du bort bevakning.

Dessa knappar kan allihop 6ppnas genom att anvanda kortkommando ALT + V (menyvalet Avdelning
Oppnas) och darefter understruken bokstav for respektive funktion (a = arkiv, f = historik foldrar, s =
skrivkorg, g = signeringskorg, k = bevakning foldrar).

Till hoger om bevakningsknappen finns en listbox den s.k. journalvagnen med de pa avdelningen

inskrivna patienterna samt eventuella 6ppenvardspatienter vilka lagts i journalvagnen. Férvald avdelning

a&r anva@ndarens s. k. oOhemavdelningo, dvs.omobetillvidhvdel nir
inloggning. For att fa fram journalvagnen fran annan avdelning ga till menyvalet Avdelning/Byt avdelning.

estlelning 42 - 42 D

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 63 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Listboxen, den s.k. Journalvagnen dppnas med ALT+PIL NED eller genom att klicka pa den nedatriktade
pilen pa listboxen.

Patienterna syns i patientlistan forst nar inskrivning till slutenvard skett via Patientregistrering eller da en
Oppenvardspatient lagts till i journalvagn.

Slutenvardspatienter har alltid en sangplats, vilken star fore patientens personnummer.
Slutenvardspatienter ar sorterade baserat pad sangnummer.

(?ppenvérdspatienter vilka kan ha lagts till i Journalvagnen ligger i nedre delen i patientlistan.
Oppenvardspatienter i patientlistan ar som standard inbordes sorterade p& personnummer.

Avwdelning b6 ; KARDEE -

Awdelning B ; KARDRR

07:1 1312091 2-00C8 Ekman Paul
01:2 19331127 Ogkarsson Asta
19 700124- Fich Fred

19 700220- Ankan Karlsson

Varje patient pa listan har en journalmapp/folder, vilken innehaller medicinska fakta, d v s patientens
journal.

Genom hdgerklick pa journalvagnen kan man byta sorteringsordning.

edelning BB | KARDEE .
Standard

Personnummerordning
Inldggningstid

Bokstawsardning

Féljande sorteringsordning ar mgjlig:

Standard §Iutenvérdspatienter overst i sangplatsordning
Oppenvardspatienter nederst sorterade pa personnummer

Personnummerordning | Alla typer av patienter sorterade p& personnr. (Aldsta patienten
Overst i listan)

Inlaggningstid Alla typer av patienter sorterade pa tid. (Vdk med aldsta
startdatum Overst i listan)

Bokstavsordning Alla typer av patienter sorterade pa efternamn i fallande ordning.
(A Overst i listan)
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Det ar konfigurerbart i systemadministrationen huruvida det & mgjligt eller inte, att Iagga till
dppenvardspatienter i journalvagnen.

Aegdelning 66 : KARDEBE -

Aydelning 66 ; KARDER

01:1 19712091 2-00C8 Ekman Paul
01:2 19331127 Dskarsson Asta
19 700124- Rich Fred

19 700220- Ankan Karlsson
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Byt vardenhet/vardgrupp

Varje anvandare av journalsystemet tilldelas behorighet att arbeta pa en eller flera vardenheter
(avdelningar) och dess vardgrupper.

Anvandaren har en forvald vardenhet (hemavdelning) dit anvandaren alltid kommer vid inloggning, denna
kan bytas fran journalen.

En vardavdelning kan vara uppdelad i flera vardgrupper, t ex A- och B-sida.

Journalvagnen visar aktuell vardgrupp.

Byt wvardenhet/vardgrupp E

arvandare: Kent Wallman (kewa)

Muvarande vardenhet : 42

Muvarande wardgrupp ;42

My forvald vardenhet:

=L Enhetsdatabas 1 |
.__J Lilla sjukhuset
EI.__J Stora sjukhuset
-3 Omride psykiatri
-3 Omride somatik
a0 Akutmottagningar
-3 Geriatrik
- Infektion
-~ Kirurgi
----- Kirurgi vardavdelning 42 (424
----- Kirurgi vardavdelning 96 (967
----- Kirurgmaottagning (KM
- Kvinnokliniken
=4 Medicin
----- Lungmottagning (LUNGRH
----- Medicin vardavdelning 24 (MED 243
Medicin vardavdelning 30 (307
----- medicin wardavdelning 23 (33 med)

My forvald vardgrupn: |3D-’3~ j

Ok Avbryt |

Valj menyvalet Avdelning i programmenyn.

2. Valj menyvalet Byt vardenhet/vardgrupp sa visas dialogrutan dar man byter till en annan
avdelnings/vardgrupps journaler.

1 om man vill att en annan vardenhet skall vara forvald vardenhet (hemavdelning) under en
langre period anges detta via menyvalet Mina installningar/Byt férvald
vardenhet/vardgrupp

3. Navigera till nskad avdelning eller mottagning i organisationstradet och markera dnskad
avdelning/mottagning

4. Oppna listboxen Ny forvald vardgrupp, markera en grupp och valj OK
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Journalmappen

Journalmappen &r en dialogruta fran vilken man kan na all information som finns i de olika delarna av
patientens journal.

Yardenhet WARHING
Kirurgi | .__?+I @ ! o &

20-01-02 Higlpmedel (Ej behirig)

! Ohvarsik
20-01-02 Middag
20-01-02 Kontaktuppgitter ] Journal
20-01-21 - Awdelning 42 (42) . -
20-01-16 Kirurgrnottagning (Kid) Remisser
20-01-15-20-01-17 Awdelning 42 (42)
20-01-14 Adelning 42 (42) ' Karintyg
20-01-14-20-01-15 Awdelning 42 (42) = Aletualla ord.
20-01-10 Awdelning 42 (42)
20-01-10-20-01-14 Awdelning 42 (42) = Lakemedel
20-01-09 Awdelning 30 (30)
20-01-08 Awdelning 42 (42) I Lah.ard.
19-12-20-20-01-07 Awdelning 42 (42) [ Lab it
| EDI-Remiss
BestSwar
Externa prog
‘Wablank
Doman Bewvaka Fakta Fenistrara wardkontakt Aabinygt

Journalmappen anvands aven som bladdringsverktyg, d v s som hopp mellan journalens olika delar.

| dialogrutans namnlist visas patientens personnummer och namn.

Pa vanster sida finns ett falt dar man ser alla vardkontakter. Om patienten har en pagaende
slutenvardskontakt &r det denna kontakt som &r férvald oavsett om patienten skulle ha en nyare
Oppenvardskontakt registrerad. | annat fall &r det den senaste kontakten som &r férvald. Andrar man
filtreringen s& kan den forvalda kontakten dndras beroende om det finns en pagéaende slutenvardskontakt
eller i andra hand en senare kontakt.

Namn pé avdelning/mottagning visas i klartext foljt av vardenhetens kod (max 6 tkn) inom parentes.
Ifall avdelningens namn &r samma som avdelningskoden sé visas enbart avdelningskoden (max 6 tkn).

Fria Aktiviteter visas hogst upp pa journalmappen.
En pagaende slutenvardkontakt markeras med inskrivningsdatum féljt av ett bindestreck.

En avslutad slutenvardskontakt markeras med inskrivningsdatum och utskrivningsdatum férbundet med
ett bindestreck.

En 6ppenvardskontakt markeras med kontaktdatum.
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En avslutad 6ppenvardskontakt, t ex en begransad behandlingsperiod markeras med startdatum och
slutdatum férbundet med ett snedstreck.
(Avslutat kan finnas beroende pa installning i systemadministrationen).

En pagaende dppenvardskontakt visas med snedstreck efter datum. (Majlighet till markering av

pagaende dppenvardskontakt beror pa installning i systemadministrationen).
Uppe till héger kan finnas knappar med 3 olika varningssymboler.

i ! Utropstecken -Indikerar allman éverkanslighet

i o Bla ring -Indikerar en observation av nagot slag

1 & Varningstriangel -Indikerar lakemedelsdverkénslighet

Dessa varningsknappar syns endast om patienten har en éverkanslighet, observation eller
lakemedelsallergi registrerad.

Se aven Varnings- och observationsmarkeringar

Pa patientens journalmapp samt inne i journalen finns ikon for filtrering av vardkontakter, med en symbol
med en mapp med ett grént minustecken eller ett rétt plustecken. Se avsnittet Filtrering av vardkontakt.

Pa journalmappen och i dokumentationsmodulen kan det finnas en informationsikon med en symbol
som bokstaven i.

Informationsikonen kan vara vit, rod eller rod/vit.

En réd informationsikon ar synlig om det finns information déar anvandaren Ej ar behorig och/eller
Sparrad (hanterat via Meliors systemadministration).

En vit informationsikon &r synlig ifall byte av personnummer eller sammanslagning av foldrar skett pa
aktuell sparrad patient eller nar anvandaren har forcerat information dar man ar Ej behorig.

1 Enroédivit informationsikon ar synlig om det finns bade forcerad och sparrad information. Vid
forcering uppdateras status fran Ej behorig till Forcerad i dialogen, den information som har
status Sparrad gar inte att forcera och forblir sparrad.

Observera

Information om att personnummerbyte skett och information som anvandaren har begransad
atkomst till ligger under samma Informationsikon. Det innebér att ifall en réd info-ikon visas som
indikation pa att det finns information som anvandaren har begransad atkomst till s kan det
aven finnas information om att personnummerbyte ar utfort.

Det finns aven mojlighet att i Melior visa upp en ikon som indikerar att patienten har dosdispenserade
lakemedel i hemmet.
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Den visas pa patientens journalmapp bredvid 6vriga ikoner sdsom Varning, Observandum m fl, men
aven i 6vriga delar av patientens journal dar de andra varningsikonerna finns (t ex Dokumentationsdelen

och Ordinationsoversikten . Se avsnittet Dosmarkering for patienter med doslékemedel i hemmet
(Pascal).

Om det finns en ikon som ser ut som ett hanglas innebar det att patienten har begart sparr av
journalinformation antingen pa vardenhets- eller vardgivarniva i enlighet med Patientdatalagen (PDL).

Om anvandaren i Melior véljer hanglasikonen s& 6ppnas dialogrutan Aktuella patientspéarrar och dar
visas information om vilka sparrar som finns registrerade samt att det bl a gar att hava patientsparrar
tillfalligt.

Beroende av hur databasen ar konfigurerad kan det dessutom forekomma en hanglasikon med ett rott

streck over == ifall sparrinformationen skulle vara otillganglig. Knappen har en tooltip som visar
Sparrtjanst otillganglig. Eventuell sparrad information visas. Vid klick pa ikonen visas meddelanderutan
Varning med texten Eventuell sparrad information visas. Hanglasikonen med ett rétt streck 6ver visas i
sa fall pa alla patienter &ven om patientsparr ar satt eller inte.

Se avsnitten Spéarrhantering i Melior samt Aktuella patientspérrar for ytterligare information.
Pa hoger sida finns det ett antal knappar,s k flikar, vilka motsvarar journalens olika delar. Genom att
trycka pa en knapp kommer man till denna del i journalen. En knapp kan exempelvis kopplas till listan for

Aktuella Ordinationer.

Det gar att ange i systemadministrationen vilken bokstav som skall kunna anvandas vid kortkommando.
T ex ALT + J tar dig till journalens del for dokumentation ifall J aktiverats som snabbvalsbokstav.

Text p& eventuellt Tooltip for knappen anges i systemadministrationen.
Pa journalmappens nedre del finns det fem knappar.
Domaén - sdkning i domanarkiv, kraver speciell behdrighet.

Bevaka i mapp laggs upp fér bevakning. En kommentar kan skrivas med obegréansat antal tecken.
Manuella radbrytningar gors i faltet med ENTER-knappen.

Fakta i visar info om vem som skapat/avslutat en vdk, géller ej vdk skapade fore version 205.

Registrera vardkontakt - Oppnar upp Patientregistreringen, patientens personnummer féljer med och
de adressuppgifter som finns lagrade i databasens arkiv laggs fram.

1 Vid pagéende slutenvardskontakt och val av knappen Registrera vardkontakt visas ett
meddelande med en frdga om man verkligen vill skapa en éppenvardskontakt. Vid val av Ja ar
kryssrutan Registrera patient for dppenvard forvald och faltet Inskr/Bestck Datum ar i fokus. Vid
val av Nej stangs dialogrutan Patientregistrering.
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heddelande...

Patient &r redan inskriven pa wardavdelning 42,
I Will du verkligen skapa en dppenvardskaontakt?

la N

Se aven rubriken Patientregistrering under kapitlet Patiendadministration.

Avbryt - lagger tillbaka mappen i arkivet eller journalvagnen.

N&r en journalmapp tas fram visas en knapp med patientens personnummer till hdger om journalvagnen.

[ 19340910-0086 |

Via personnummerknappen kan man ta fram patientens journalmapp &ven om man befinner sig inne i
nagon del av journalen.

Nar en Journal ar 6ppen kan journalmappen aktiveras med Ctrl + 1
Av patientsakerhetsskal gar det endast att ha en journal 6ppen at gangen.

Vid forsok att ta fram ytterligare journalmapp far man meddelande om att det inte gar utan att forst stanga
en tidigare framtagen journal.

Filtrering av vardkontakt

Enligt PDL (Patientdatalagen) skall det forvalt enbart visas information fran den vardenhet inloggad
anvandare tillhor. Med aktiva val skall man kunna utdka sin sékning.

Den forvalda filtreringen pa journalmapp sker utifran inloggad anvandares vardenhet och dess tillhorighet
i en gruppering, utifrdn den organisationsstruktur som finns uppbyggd. En anvandare inloggad pa
vardenhet Med4, vilken tillhér gruppen MEDICIN tillsammans med Med1, Med2 och MAVA, far pa
journalmappen forvalda vardkontakter fran Med1, Med2, Med4 och MAVA.

Via knapp ges mojlighet att genom aktivt val utoka filtreringen till omrade/avdelning utanfér anvandarens
inloggade enhet. P& patientens journalmapp samt inne i journalen finns en ikon. Visar ikonen en mapp

=an sa visas samtliga vardkontakter. Finns vardkontakter pa andra

[ |

med ett gront minustecken

vardenheter utanfér anvandarens inloggade enhet indikeras detta med ett rétt plustecken
Anvandaren har tillgang till organisationsstrukturen via denna knapp for att andra filtrering av vardenhet.

Utokning av filtrering loggas.
Om patientsparr &r satt kan det finnas scenarion dar anvandaren behdéver ga till hédnglasikonen och

tillfalligt hava sparr for att vara saker pa att all information skall bli synlig. Se avsnitten Sparrhantering i
Melior samt Aktuella patientsparrar for ytterligare information om detta.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 70 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



1. For att andra alternativt utoka filtreringen valj att klicka pa knappen for filtrering av vardkontakter

F

K| lournalmapp 19 340910-0086 lohan

Yardenhet

Kirurgi

15-04-15 Mottagning
15-04-15 aktivitetFrittelim
14-10-30 Daganteckning
14-10-30 Infarter
14-10-30 Infarter
14-10-30 aktivitetFrittelim
14-10-30 Intagning

14-08-21 aktivitetFrittelim
14-08-20 Daganteckning
14-05-23 Akdivitets Fritte

13-12-17 Operation (Ej beharig)

Wilj vardenhet

Arwandare: Ceasar Andersson (vallakz)

Nuvarande wardenhet: Kirurgi

My vardenhet:

=3

= Universitetssjukhuset
-3 Akutsjukyrd

-3 all logi
14-08-23 Mottagning :j Ge?Et?il?egrlw
14-08-22 Operation calk i

-3 Latinska S jukhuset
- Lungmedicin

14-05-23 aktivitetFrittelim -3 Medicin
14-05-23 Akdivitets Fritte -3 Njurmedicin
14-04-14 Mottagning -3 Orkologi
14-01-20 Daganteckning C3 ortopedi
13-12-17 Brewv (Ej beharig) :j R;ur‘aztglogi

m

- Transplantation
[ Ogonsjukyard

(O O o O OO e O O OO O O 1 O O e O

13-11-11 Patientbakgrund
13-08-23 Brew Ward
13-08-13 Testaktivitat
12-04-04 MANUELLT_SWAR (Ej
12-03-09[mak] Patientbakgrund
12-03-07 Patientbakgrund (Ej be
12-02-24 Allmanna uppgifter
5 Anede

| Doméan | | Bewaka | |\ [

2. Markera en enskild enhet eller en annan nod for att se vardkontakter fran andra enheter. Markera
den hdgsta noden for att se samtliga vardkontakter

[8]4 H Avbryt |

3. Vilj OK. En pagéende slutenvardskontakt markeras i forsta hand, annars den senaste

Vardkontakt p& vardenhet samt fria aktiviteter dar anvandare saknar behérighet visas pa journalmapp
markerade med (Ej behorig) och méaste forceras for att lasas.

| dokumentationsmodulen visas en vardkontakt eller fri aktivitet i journaltradet med nedtonad gré farg om
anvandaren har begransad behorighet (Ej behorig) att lasa informationen och méaste forceras for att
lasas.

Om istéllet den begransade behdrigheten ar Spéarrad (hanterat via Meliors systemadministration) visas
inte vardkontakt och/eller fria aktiviteter pa journalmappen eller i dokumentationsmodulen. Dessa gar inte
att forcera.

Finns det information som anvandaren har begransad atkomst till d v s EJ behorig eller Sparrad (hanterat

via Meliors systemadministration) visas en rdd informationsknapp pa journalmappen samt inne i
journalen.

Det kan ocksa finnas en ikon som ser ut som ett hanglas vilket innebar att patienten har begart sparr av
journalinformation antingen pa vardenhets- eller vardgivarniva i enlighet med Patientdatalagen (PDL).
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Om anvandaren i Melior valjer hanglasikonen sa 6ppnas dialogrutan Aktuella patientsparrar och dar
visas information om vilka sparrar som finns registrerade samt att det bl a gar att hava patientsparrar
tillfalligt. Se avsnitten Sparrhantering i Melior samt Aktuella patientsparrar for ytterligare information.
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Begransad behdrighet till patientinformation

| Melior kan det finnas tva olika ikoner dar begransning av atkomst till patientens journalinformation kan
visas, informationsikon och hanglasikon.

Sparrad information eller information som anvandaren har begransad atkomst till (hanterat via Meliors
systemadministration) indikeras av en réd informationsikon pa journalmappen och i

Dokumentationsmodulen. Knappen har en tooltip som visar Visa info samt kortkommando (Alt + <).

Nar det galler informationsikonen &r det vardgivaren, och inte patienten, som avgor att begransad
atkomst skall ske till journalinformation p& vissa vardenheter. Funktionen kan dven anvandas for
patienter med reservnummer eftersom de inte omfattas av Aktuella patientsparrar (hanglasikonen).

C ==
2| |olF]

Onargdd

r Joumal
Farmssar
Eerfinkyg
r~ Aktualia ond
- Lakemadel
Lab.oed
Lak kst
EDH-Riemiss

[ ]
Det kan ocksa finnas en ikon som ser ut som ett hanglas vilket innebar att patienten har begart
sparr av journalinformation antingen pa vardenhets- eller vardgivarniva i enlighet med Patientdatalagen
(PDL). Knappen har en tooltip som visar Sparrad information samt kortkommando (Alt + 8).

Det kan forekomma att bada ikonerna visas samtidigt. Detta innebar att patienter har begart sparr av
journalinformation och att anvandaren har begransad atkomst via Meliors behdrighetssystem (ett
exempel kan vara att anvandaren ar Ej behorig att lIasa information pa en specifik enhet i Melior).

“ N e[ IolA]

Ml%llﬂ.l

I Jausmal
Remisser
Kormfinkyg
= Akduglla o
= Lakemedal
Lab.ond.
L list
EDI-Fiemiss
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Beroende av hur databasen &r konfigurerad kan det dessutom férekomma en hanglasikon med ett rott

L |
streck éver ifall sparrinformationen skulle vara otillganglig av nagon anledning. Ett exempel &r att
knappen har en tooltip som visar Sparrtjanst otillganglig. Eventuell sparrad information visas. Vid klick pa
ikonen visas meddelanderutan Varning med texten Eventuell sparrad information visas. Hanglasikonen
med ett rott streck dver visas i sa fall pa alla patienter &ven om patientsparr &r satt eller inte.

Forutom pd journalmappen och i Dokumentationsmodulen visas hanglasikonen i Oversikt,
Remisser, Korr/intyg, Aktuella ordinationer, Ldkemedel, Labordination, Lablista, EDI-remisser,
Domanvarning och Utdelningslista.

Om anvandaren i Melior véljer hanglasikonen sa oppnas dialogrutan Aktuella patientspéarrar och dar
visas information om vilka sparrar som finns registrerade samt att det bl a gar att hava patientsparrar
tillfalligt.

Information
Notera att allt i kapitlet som vi befinner oss i nu, handlar om Begransad behdérighet till
patientinformation (informationsikonen).

Se avsnitten Sparrhantering i Melior samt Aktuella patientsparrar for ytterligare information om hur
funktionalitet som &r knuten till hanglasikonen fungerar.

Nedan finns tva bilder med exempel pa funktionalitet gallande patient med informationsikon (dar

vardgivaren begart begransad atkomst; hanterat via Meliors systemadministration) samt patient med
hanglasikon (dar patienten sjalv har begart patientsparr).

Informationsikon

|‘. win10tuk-0081 - Remaote Desktop Connection
8

s E Avdelning 42 - 42 « [15 80021 39 & [IRnak1 Lakare

Informationsikonen syns
som tidigare; denna visar
‘hrdenhet ™
personnummerbyte samt
i behdrighetsstyrning som ar
20-01-10 Allménna uppgifter i Oversikt gjord i Meliors
Journal systemadministration

Vilj ulrdenhet
il el Fiemisser
Arwandare: Olle Eek (lak1) Fomfintyg

Nuvarande virdenhet: Kinurgl - e — Varningsikoner visas

Lakemedel . o N
Lek o Fria aktiviteter visas
My virdenhet; (beroende pa behdrighet
3 Universiietss ukhuset 1 som visas under

-3 Kardiologi EDl-Remizs i i i
v L[ informationsikonen)

BestSvar

Extema prog

sablnk .
— vardenheter som

patienter har information
pa visas under +-tecknet
(Filtrera vardkontakter)
pa journalmappen

Bevaka
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&

Héanglasikon

Ny hianglasikon som indikerar
patientsparr via Sparrtjansten

%3 win10tuk-0081 - Remote Desktep Connection

]
- |3mmEaa & FIRak] Lakare

Aurlelning 66 : KARDES

J& B3

Informationsikonen visas som
tidigare; denna visar
personnummerbyte samt
behorighetsstyrning som ar
gjord i Meliors
systemadministration

Overs!

Jaurmal

Remizsar

Eiottfintyy

Akuelia ord.

Arwandare: Olle Eek (lak1)

Lakemadel Varningsikoner visas

Muvarande vardenhet: Shora sjubhusst

Leb.ard

Fria aktiviteter visas; fria
aktiviteter &r undantagna
patientsparr

EDHRemiss

Ny virderhet

Vardenheter som omfattas av
patientsparr visas INTE under
knappen med +-tecken (Filtera
vardkontakter), de visas forst efter
att tillfallig hdvning &r gjord

Doman

Inledning
Efter val av informationsikonen 6ppnas dialogrutan Info med fliken Information behérighet i fokus.
Om anvandaren skulle vara behorig (d v s inga sparrar finns gjorda) och informationsikonen &anda visas

(vitmarkerad) p g a att personnummerbyte har gjorts pa patienten, sa visas en infotext langst ned i
dialogrutan nér fliken Information behdrighet ar rmarkerad.

Sl Ciet finns ingen sparrad behdrighet pa den har patienten fér dig

Om en eller flera sparrar skulle finnas via Aktuella patientsparrar (hanglasikonen) sa visas infotexten
Observera att det finns patientsparr. For ytterligare information se Aktuella patientsparrar (Hanglas-ikon)
langst ned i dialogrutan.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 75 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Info 19 340910-00B6 Johansson Birgitta *

Information behdrighet  Personnummerbyten

Daturn N Enhet Orsak Status behdrighet
17-12-18 WO0G0HA 42 Antecknings term Ej behirig
15-05-20 JGRNA 42 Antecknings term Ej behirig
15-03-09 300NN 96 Antecknings term Ej behirig
14-08-158 - 14-10-30 ELavd1 “ardkontakts avdelning Ej behirig
131217 Rl GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad
131217 RO GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad
131217 GERREH Yardkontakts avdelning Sparrad
13-09-10 300NN 96 Antecknings term Ej behirig
13-09-02 300NN 42 Antecknings term Ej behirig
13-05-07 &) Yardkontakts avdelning Ej behirig
13-01-01 GERREH Yardkontakts avdelning Sparrad
12-03-08 - 13-05-15 42 Wardkontakt Ej behirig

Obserera att det finns patientspérr For ytterligare information se Aktuella patientsparrar. (Hangl&s-ikon)

Farcera

| kolumnen Status behoérighet kan tre typer visas:
1 Ej behorig i anvandaren &r inte behdrig till informationen, men den gar att forcera for att lasas

1 Sparrad i anvandaren ar inte behorig till informationen och den gar inte att forcera for att kunna
lasas

f Forcerad i anvandaren har forcerat information och har tillgang till den (Se kapitlet Atkomst till
sparrad information och information dar anvéandaren ar Ej behorig)

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 76 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



| kolumnen Orsak star det orsaken till den begransade atkomsten till informationen:
1 Vardkontakt i anvandaren har inte behdrighet till patientens vardkontakt

1 Vardkontakts avdelning i anvéndaren har inte behorighet till avdelningen som vardkontakten
tillhor

1 Antecknings term i anvandaren har inte behorighet till en sarskild anteckning i en vardkontakt,

men kan komma at resterande information pa vardkontakten. Namnet p& anteckningen visas
med XXXX

1 Fri Aktivitets term i anvéandaren har inte behorighet till en sarskild anteckning, som &r en fri
aktivitet. Namnet p& anteckningen visas med XXXX

1 Fri aktivitets avdelning 7 anvandaren har inte behdrighet till den avdelning som den fria
aktiviteten tillhér. Namnet pa anteckningen visas
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Atkomst till sparrad information och information dar anvandaren &r Ej

behorig

Information med status Spérrad kan inte forceras.

Om det endast finns information med status Sparrad sa visas infotexten Information kopplad till sparrad
behdrighet kan inte forceras langst ned i dialogrutan.

Forcera

Inforrmation kopplad till sparrad behdrighet kan inte forceras.

Information med status Ej behorig kan forceras efter samtycke eller med nédatkomst.

Meddelande som visas vid Meliorbegransad behdrighet

1 Meddelandet Med inloggad roll har du inte behdorighet att 1asa aktuell vardkontakt. Informationen
ar sparrad alternativt kan vardkontakten tillhéra en annan vardgivare. Byt roll via menyraden eller

vid synnerliga skal forcera via infoknappen.vi sas vi d

journalmappen.

Wardenhet

|Universitetssjukhuset

|| __.!.+|

18-12-02 Mataktivitat

19-11-22 Sjukoyrmnastik
13-11-05[mak] Sjukgymnastik
19-10-30 Arbetsterapi

13-10-29 Sjukayrnnastik
13-10-28[mak] Sjukgymnastik
13-10-29 Sjukayrnnastik

13-10-29 Sjukoyrmnastik

13-10-29 Arbetsterapi

19-10-29 Arbetsterapi

13-10-29 Arbetsterapi

19-10-29 Arbetsterapi

159-09-26 Sjukintyg

19-09-16 Anmalan till kommunen
13-09-16[mak] Brew

19-09-10 Anmalan till kommunen
13-09-10[rmak] Bres

13-09-10 Sjukintyg Word
13-09-10[mak] Konsultationsremiss
13-08-14 Daganteckning
13-08-14 Daganteckning (Ej behdrig)
19-08-14 Daganteckning
13-08-14 Daganteckning
19-08-14 Daganteckning
15-08-14 KopieLénk2

15-08-14 KopieLénk2 (Ej behdrig)

AN N0 1A mmim]l Sl

Doman Bewvaka

Fakta

Meddelande.., x

Med inloggad rall har du inte behdrighet atk 1353 aktuell
wirdkantakt,
Informationen &r spérrad alternativt kan vardkontakten
tillhéra en annan vardgivare,
Byt roll wia menyraden eller vid synnerliga skal forcera via
infoknappen,

Fegistrerawvardkontakt

v al

av vardkont akt

WHRHING
A

Owersikt
Jourmal
Femisser

Farrflntyg
Altuella ord.

0 I I T

Lakemedel
Lak.ard.
Lakb.list.

EDI-Remiss

BestSwar
Externa prog
Yehlank

Anbanyt
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Forcera sparrad information eller forcera information med status Ej behdrig

Valj den réda informationsikonen pa journalmappen alternativt i dokumentationsmodulen.
1. Klicka pa knappen Forcera nere till vanster i dialogfonstret.

1 Dialogfonstret Forcera visas.

Forcera

Information dar du &r Ej behdrig kommer att forceras.
oparrad information kan inte forceras.

kaommentar:

® Madatkomst O Registrera samtycke

Cik Awbiryt

Forcera

2. Ange orsak till att forcering gors. Orsak att forcering goérs loggas.
3. Bekréfta med OK

f Knappen Forcera dndrar namn till Andra. Giltighetsdatum kan nu &ndras for hur lange
forceringen ska gélla (for information som har forcerats med samtycke). Det &r obligatoriskt
att ange en kommentar till varfor giltightstiden andras.
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17:12:28 Konfidentislt Arddra o
17-12-28 Konfidantislk

17-12-28 Konifdenticit information dar du ar Ej behng keenmer st forcerss
171220 - 17122 Sparrad information kan inte forceras

Kamrmentar

_1 Maditkomst % Registrora samiycke

Shutdabum

2018-02-15 " o

1 februar 2018 4

mdn i ong led  fee lgr bn Aworgt

1 2 i 4

L] TOE 8§ oW on
12 13 4 [OF] w 17 8
W ow N & 13 M 2
% 7 =B

| Andra dog 2013-02-15 1412 23:53

Observera
Information med status Sparrad kan inte forceras.

Ifall behdrighet saknas visas foljande meddelande vid forcering av Meliorbehdrighet Ej behorig:
Skrivbehdorighet saknas for vardkontakt alternativt Skrivbehorighet saknas for vardkontaktens avdelning.

Forcering med samtycke ar valbart for alla anvandare.

Vid forcering med samtycke visas forvalt dagens datum i faltet Slutdatum och forceringen galler fram till
midnatt. Giltighetstiden for forcering med samtycke kan utdkas enligt dverenskommelse med patienten
och anges da i datumfaltet.

Forcering med nédakomst ar endast valbart for dem vilka tilldelats sarskild behorighet for det. Ifall
anvandaren har valt att forcera med nédatkomst &r knappen Andra inaktiv och darmed kan inte
giltighetstiden &ndras.

Giltighetstiden for nodatkomst beror pa installning i systemadministrationen.

Né&r information dér anvandaren &r Ej behorig har forcerats sa blir informationsikonen vit under
giltighetstiden for den anvandare som har forcerat. Nar tidpunkt fér forceringstid har passerats blir ikonen
ater rod. Informationsikonen kan aven bli réd/vit vilket indikerar att delar av informationen ar forcerad

men att det &ven finns information som ar sparrad och inte kan forceras.
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Info 19 340910-00B6 Johansson Birgitta *

Information behdrighet  Personnummerbyten

Draturn N Enhet Orsak Status behdrighet
17-12-18 Daganteckning VA 42 Antecknings term Forcerad
15-05-20 Nybesdk 42 Antecknings term Farcerad
15-03-09 Mybesdk 96 Antecknings term Forcerad
14-08-18 - 14-10-30 ELavd1 Yardkontakts avdelning Forcerad
13-12-17 S0 GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad
13-12-17 XDCO00 GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad
13-12-17 GERREH Wardkontakts avdelning Sparrad
13-09-10 Daganteckning VA 96 Antecknings term Forcerad
13-09-02 Fridas Aktivitet 42 Antecknings term Forcerad
13-05-07 &) Wardkontakts avdelning Forcerad
13-01-01 GERREH “ardkantakts avdelning Spéarrad
12-03-08 - 13-05-15 42 Wardkontakt Farcerad
Observera

Det gar endast att lasa nar forcering har gjorts.

Nar forcering gors sé forceras endast information med status Ej behorig i den enhetsdatabas man ar
inloggad i.

Det loggas vem som har gjort forcering, nar forcering gjordes, typ av forcering samt orsak till att forcering
har gjorts. Dessutom loggas ifall &ndring gors av giltighetsdatum fér forcering.

Forcera folder dar anvandaren Ej ar behorig

1 Om anvanden ar Ej behorig pa en hel folder visas en dialog med mdjlighet att forcera via
arkivsokning.

Meddelande... @

+

. Du har ej behiarighet att [dsa folder (for att forcera maste du Gppna
' foldern fran arkivsdkningen)

]:8

9 Valj akivstkning och sok patient

1 En dialog med mgjlighet att forcera visas

Meddelande... @

[0] Du har inte behdrighet att 1§53 folder

[ ] l | Faorcera
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91 Valj Forcera i meddelandedialogen.

T Ange orsak tild att forcering g°rs i dialogf©°nstr

Forcera folder dar anvandaren ar spérrad

1 Om en hel folder &r spérrad visas ett meddelande om att patientfolder ar sparrad och forcering
kan inte ske.

[ B

Meddelande... @

'0' Patientfoldern &r sparrad och kan inte forceras
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Hantering av patientsparrar

| Melior kan det finnas tva olika ikoner dar begransning av atkomst till patientens journalinformation kan
visas, informationsikon och hanglasikon.

BRI

Crorgald

I SO

P g g

Kperfintyg

= Adyalla ord

L sk rigcha]
Lab. ged
Lab kst

EDé-Fgmiss

Sparrad information eller information som anvandaren har begransad atkomst till (hanterat via Meliors
systemadministration) indikeras av en réd informationsikon pa journalmappen och i
Dokumentationsmodulen. Knappen har en tooltip som visar Visa info samt kortkommando (Alt + <).

Nar det galler informationsikonen &r det vardgivaren, och inte patienten, som avgor att begransad
atkomst skall ske till journalinformation pa vissa vardenheter. Funktionen kan dven anvandas for
patienter med reservnummer som inte omfattas av Aktuella patientsparrar (hanglasikonen).

Efter val av informationsikonen éppnas dialogrutan Info med fliken Information behdrighet i fokus.

Om anvandaren skulle vara behorig (d v s inga sparrar finns gjorda) och informationsikonen &anda visas
p g a att personnummerbyte har gjorts pa patienten, sa visas en infotext langst ned i dialogrutan nar
fliken Information behdrighet &r rmarkerad.

Sl Ciet finns ingen sparrad behdrighet pa den har patienten fér dig
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Om en eller flera sparrar skulle finnas via Aktuella patientsparrar (hanglasikonen) sa visas infotexten
Observera att det finns patientsparr. For ytterligare information se Aktuella patientsparrar (Hanglas-ikon)
langst ned i dialogrutan.

Info 19 340910-00B6 Johansson Birgitta *
Information behdrighet Persannummerbyten

Daturn N Enhet Orsak Status behdrighet
17-12-18 R0 42 Antecknings term Ej behirig
15-05-20 KG0GHHA 42 Antecknings term Ej behirig
15-03-09 300NN 96 Antecknings term Ej behirig
14-08-158 - 14-10-30 ELavd1 “ardkontakts avdelning Ej behirig
13-12-17 Rl GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad

131217 RO GERREH Fri Aktivitets avdelning Sparrad

131217 GERREH Yardkontakts avdelning Sparrad

13-09-10 300NN 96 Antecknings term Ej behirig
13-09-02 300NN 42 Antecknings term Ej behirig
13-05-07 &) Yardkontakts avdelning Ej behirig
13-01-01 GERREH Yardkontakts avdelning Sparrad

12-03-08 - 13-05-15 42 Wardkontakt Ej behirig

Observera att det finns patientspar. For ytterligare information se Aktuella patientsparrar. (Hangl&s-ikon)

Faorcera

“ (o]0l

Onprsakt

I Jomsl
Farmizser
Einerfintyg
= Aktualia ond
[ Lakimadisl
Lab.ged
Lab kst

EDk-Remiss

Om patienten har begart sparr av journalinformation antingen pa vardenhets- eller vardgivarniva i

L]
enlighet med Patientdatalagen (PDL) s& visas en ikon som ser ut som ett hanglas.
tooltip som visar Sparrad information samt kortkommando (Alt + 8).

Knappen har en

Beroende av hur databasen &r konfigurerad kan det dessutom férekomma en hanglasikon med ett rott

Lt |
streck dver ifall sparrinformationen skulle vara otillganglig av nagon anledning. Ett exempel &r att
knappen har en tooltip som visar Sparrtjanst otillganglig. Eventuell sparrad information visas. Vid klick pa
ikonen visas meddelanderutan Varning med texten Eventuell sparrad information visas. Hanglasikonen
med ett rott streck Over visas i sa fall pa alla patienter &ven om patientsparr ar satt eller inte.

Forutom pa journalmappen och i Dokumentationsmodulen visas hanglasikonen i Oversikt,
Remisser, Korr/Intyg, Aktuella ordinationer, Ldkemedel, Labordination, Lablista, EDI-remisser,
Doménvarning och Utdelningslista.
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Ha2ngl -si konen 2&r alndéandradaldsgwarken farg alldr utseéndes t 0, de
Héanglaset visas oavsett om sparren ar aktiv eller om en, flera eller alla spérrar ar tillfalligt havda.

Vid aktiv patientsparr och tillfalligt havd patientsparr kan anvandaren inte flytta information genom val av
Flytta information fran vardkontakt under menyn Patientadm. | sa fall visas meddelandet Du saknar
behorighet till den vardkontakt du valt att flytta informationen till. Det &r inte tillatet att flytta information till
sparrad vardkontakt.

Vid aktiv patientsparr och tillfalligt havd patientsparr kan anvandaren inte andra vardkontakt i skrivfonstret
(Dokumentationsmodulen). | sa fall visas meddelandet Skrivbehorighet saknas for vardkontaktens
avdelning.

| Aktuella patientsparrar hanteras endast patienter med svenska personnummer samt
samordningsnummer. Patienter med reservnummer hanteras saledes inte i Aktuella patientsparrar,
men reservnummerpatienter kan hanteras under informationsikonen (via Meliors
systemadministration).

Patienter med Avliden-markering i Melior hanteras pa samma sétt som Gvriga patienter nar det galler
aktuella patientsparrar. Detta innebar att om det finns registrerade sparrar sa visas dessa fortfarande
under Aktuella patientsparrar.

Vid val av hanglaset 6ppnas Aktuella patientsparrar och dar visas information om vilka sparrar som
finns registrerade samt att det bl a gar att hava patientsparrar tillfalligt.

Se avsnittet Aktuella patientspéarrar for ytterligare information om funktionaliteten.
Det kan forekomma att bada ikonerna visas samtidigt. Detta innebar att patienter har begart sparr av

journalinformation och att anvandaren har begransad atkomst via Meliors behdrighetssystem (ett
exempel kan vara att anvandaren ar Ej behorig att lasa information pa en specifik enhet i Melior).

paClk

[o] ]
Chogrsikl
I Jouwmal
Remisser
Eormfintyg
= Aktigia ond
] Lakemedel
Lah.ard.
Leb list
EDRemiss
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B Aktuella patientspérrar for 19800321- >

Universitetssjukhuset :
Vardenheter med patientspérrar Sparrdatum Status

@ Kirurgi 2020-01-13 Aktiv

Vardgivare med patientsparrar

Universitetssjukhuset

Hav sparr tillfalligt .. Avbryt  Aterkalla tillfalliga havningar ...
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Nedan finns tva bilder med exempel pa funktionalitet gallande patient med informationsikon (dar
vardgivaren begart begransad atkomst; hanterat via Meliors systemadministration) samt patient med
hanglasikon (dar patienten sjalv har begart patientsparr).

Informationsikon

|‘. win10tuk-0081 - Remaote Desktop Connection
=

e, | Avdelning 42 - 42 | [18 8003 | [39 & |klRa1ak1rLckcru

Informationsikonen syns
som tidigare; denna visar
Wérdenhet

personnummerbyte samt
i) behdrighetsstyrning som ar

B Gversik gjord i Meliors

Journel systemadministration

] virdenhet -
d Remisser

Arwsndare: Olle Eek (Jak1) Eomnflntyg

Muvarands virdenhet: Kirurg) - oo Varningsikoner visas

Lékermadeal X - .
Lab ore Fria aktiviteter visas
Ny virdenbat; (beroende pa behdrighet
3 Universietssjukhuset = som visas under
[ Kardiologl EDkRemiss i : i
informationsikonen)
BastSuver
Extema prog

Alghl#nk

Vardenheter som
patienter har information
pa visas under +tecknet
(Filtrera vardkontakter)
pa journalmappen

Bevaka Fakia

Héanglasikon

Ny hanglasikon som indikerar
patientsparr via Sparrtjansten

5 win1Ctuk-0081 - Remncte Deskicp Connection

]

ey, | Avdelning B6: KARDER e =L FIRNak] Lakare

Informationsikonen visas som
[Sworasiukhset tidigare; denna visar

[20-01-10 Alim&nna ugp i, personnummerbyte samt

: behdrighetsstyrning som &r
gjord i Meliors
systemadministration

Whrdenhet

Joumal

Remissar

Koefintyg

il virdenhet

Aktueliaord.

Arwindare: Olle Esk (lak1)

Lakamadel Varningsikoner visas

Muvarande vErderhet: Stora sjkhuset

Leb.ard

Fria aktiviteter visas; fria
aktiviteter &r undantagna
patientsparr

EDHRemiss

My virderhet

Vardenheter som omfattas av
patientsparr visas INTE under
knappen med +-tecken (Filtera
vardkontakter), de visas forst efter
att tillfallig hdvning &r gjord

Daman
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Spérr i Melior

Sparrfunktionaliteten skiljer sig nagot at mellan Meliors olika moduler, se separata avsnitt om detta
nedan.
| Melior innebar patientsparr pa en vardenhet inom en vardgivare att sparren omfattar:

A VAardenhet (t ex Medicin).

A VAardenhetens underliggande avdelningar/enheter/mottagning (t ex 33med, medmott).

A Vardkontakter som &r kopplade till vardenhetens avdelningar/enheter/mottagningar.

Spérr pa vardenhet dér anvandaren arbetar

Nar patientsparr finns pd samma vardenhet som anvandaren befinner sig pa (d v s journalvagnen visas
for en avdelning som tillhor den sparrade vardenheten) ar sparrad information tillganglig for anvandaren.
Anvandaren har da bade las- och skrivbehdrighet p& vardenheten som omfattas av sparr.

| bilden nedan visas ett exempel; vardenheten Kirurgi omfattas av sparr och avdelning 42 tillhér den
vardenheten och darmed ar sparrad information tillganglig.

Q Meliar

Arkiv  Information  Patientreqgistrering  Ldkermedel RemisserfSvar  fwdelning  Rapporter Mina instillningar

== | Soarian’ |Avdelning 42 : 42 T

Spéarr p& annan vardenhet inom samma vardgivare (s k Inre spérr)

N&r patientsparr finns pa annan vardenhet &n den som anvandaren befinner sig pa (d v s journalvagnen
visas inte for en avdelning som tillh6r den sparrade vardenheten) &r sparrad information inte tillganglig for
anvandaren. Detta skiljer sig nagot at mellan Meliors olika moduler, men se separata avsnitt om detta
nedan.

Tillfallig héavning av sparr gor att informationen blir tillgénglig for anvandaren, men endast med
lasbehorighet. Se avsnittet Aktuella patientsparrar for ytterligare information om hur tillfallig havning gar
till.

| bilden nedan visas ett exempel; vardenheten Kirurgi omfattas av sparr dit avdelning 42 tillhor, men
anvandaren befinner sig pa avdelning 33 som tillhér vardenheten Medicin den vardenheten. Darmed ar
sparrad information otillganglig.

E Melior

Arkiv  Information  Patientregistrering  Likernedel  RemisserfSear  Awdelning  Rapporter  Mina instdliningal
=l Soarian® [Avdelning 33 33 med ™
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Sparr pa annan vardgivare (s k Yttre spéarr)

Né&r patientsparr finns pa annan vardgivare ar sparrad information inte tillganglig for anvandaren.
Anvandaren kan inte tillfalligt hava sparr pd annan vardgivare. | Aktuella patientsparrar (d v s under

L]
hanglasikonen) visas att sparr finns p& annan vardgivare (se avsnittet Aktuella patientsparrar for
ytterligare information om hur detta ser ut), men kontakt med vardgivaren kravs for att anvandaren ska fa
tillgang till den sparrade informationen.

Information

Notera att allt i kapitlet som vi befinner oss i nu handlar om Sparrhantering i Melior. Se aven avsnittet
Aktuella patientsparrar for ytterligare information.

Se avsnittet Begransad behorighet till patientinformation for ytterligare information om hur
funktionalitet som ar knuten till informationsikonen fungerar.
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Filtrering vardkontakter

Om anvandaren skall vara saker pa att all information blir synlig ar det sakrast att borja med att ga till
hanglasikonen och dar eventuellt gora en tillféllig havning. Annars finns det scenarion déar information kan
missas p g a av att vardenheter filtreras bort nar patienspérr ar satt.

| bilder/text nedan visas nagra olika scenario gallande filtrering av vardkontakter och patientsparr.

LJ+

]
Wiirdenhet [T
L]
Universitetssjukhuset | __;"' I - O &
19-11-13 Telefon Dwersikt
18-11-12 Vamingsregistrering
13-11-12 Vaming/Observandum Joumal
19-11-12 - Awdelning 33 (33 med) v ¢ -
18-11-10 Awdelning 66 (66 psy) Remisser
19-10-12-18-10-12  Awdalning 42 (42) Anvandare: Johannes Kyick (Ek10) Konfiniyg
Huvarands virdenhet: Universitetssjukhuset = Aktuslla ord.
= Lakemedel
My vardenhet: e
= Universitetss jukhuset Lah list.
L Kirurg EDHRemiss
-3 Medicin
o[ Peykiatr| BestSvar
Externa prog
YWieblank
Doméan Bevaka Fakta | | Regi Avbryt

Patient med sparr pa egen och annan vardgivare. Sparrar hos den egna vardgivaren ar tillfalligt
havda. Filtrering av vardenhet/vardkontakter (+) visar att det finns mer information.
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]
wardenhat
L}
Universitetzsjukhusat | =n I § O
19-03-14 Allméanna uppgifier Wilj wirdenhet x| Onvarsikt
18-06-07 Kontaktuppaifter
18-08-11 Aovdlelning B6 (66 ps pnyandare: Joharnes Kvick (lak10) | Journal
Avdelning 42 (42) [ | -
18-06-07 - 19-06-11 Awclelning B6 (66 ps Nuvarande varderhet: Universitetssjukhuset Fiemisser
19-06-07 - 19-06-07 Avclelning 42 (42) Korrintyg
=N Akiuella ord,
Ny vardenhet: ] Lekemedsl
EMW] | riversitatss !
#1- 4 Kirurgi J Leb.ord.
- Peykiatri Lab list
EDIHRemiss
BestSvear
Externa prog
Weblank
Domén Bevaka Fakia Ayt

Patient med sparr pa vardenhet/er inom egen vardgivare, t ex sparr pa vardenhet Medicin (denna
vardenhet syns INTE i dialogrutan Filtrering vardkontakter utan endast i Aktuella patientspérrar under
hanglasikonen).

Filtrering av vardenhet/vardkontakter (-) indikerar att anvandaren ser all information men anvandaren
maste dven gora en tillfallig havning i Aktuella patientspéarrar for att kunna vara séker pa att ha
tillgang till all information.
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“Wardenhet

Universitetssjukhuset

15-08-14 Allménna uppgifter
19-06-07 Kontakiuppgifter

) Wilj virdenhet
15-08-11 Awdelning 66 (66 p
19-06-11 - Andelning 42 (42) " . . "
15.06-07 Avdelning 33 (33 med) | ~andane; Johannes kyick (iki0)

190607 - 19-06-11 Awdelning 66 (56 psy)
18-06-07 -19-06-07 Awdelning 42 (42)

My virdenhet:

Muvarande vardenhet: Universitetssjuldhuset

SR )| inifver s
- Kirurgi
-3 Medicin
#-L 4 Psykiatri

Doman Bewvaka Fakta

' Jo

Civersikt

Jourmal
Femisser
Korrfintyg
= Aktuella ord.
= Lakemedel
| Lab.ord.
| Lah.list.
EDHRemiss
BestSvar
Externa prog
Weblank

Avbingt

Patient med tva sparrar pa egen vardgivare (ingen vardkontakt eller sparr pa annan vardgivare).

Bada sparrar p& egen vardgivare havda (Psykiatri och Medicin).

Filtrering vardkontakt (-) indikerar att all information visas.
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0
‘ardenhet
(]
Universitatssjukhuset | =5 I . O
19-05-14 Allmanna uppgifter Walj wirdenhet x| Onvarsikt
19-06-07 Kontakiuppgitter )
19-03-11 ing b6 (BE P8 pnvandare: Joharnes Kyick (18k10) Joumal
19-06-11- Awdelning 42 (42) | :
19-06-07 - 19-06-11 Awdelning b6 (B6 ps Nuvarsnde vardenhst: Universitetss jukhuset Remisser
19-06-07 - 19-06-07 Awdelning 42 (42) Korintyg
| Akiuella ord.
My wirdenhet: = Lakemedel
SRRl Lniversitatss jukhusat
71 Kirurgi | Lab.ord.
+- Peykiatri [ Lab list
EDHRemiss
BestSvar
Externa prog
Wablank
Doman Bevaka Fakta | Avbr

Patient med tva spéarrar pa egen vardgivare (ingen vardkontakt eller patientsparr hos annan
vardgivare).

En av tva sparrar p& egna vardgivaren havs tillfalligt (Psykiatri havd, Medicin ej havd).

Filtrering vardkontakt (-) indikerar att all information visas, vardkontakt pa Medicin visas dock inte.
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Dokumentationsmodulen

| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Utan patientsparr
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Med aktiv patientsparr
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Vardkontakter som omfattas av sparr syns inte i journaltradet eller p& lasytan.

1 Efter tillfallig havning av patientsparr visas informationen och anvandaren ges endast

lasbehdorighet i Dokumentationsmodulen.

Vid aktiv patientsparr filtreras patientinformation bort och visas inte i dialogrutan Journalfilter.

1 Idialogrutan Journalfilter innebar tillfallig hdavning av patientsparr att anteckningar som
tillhor vardkontakter p& vardenhet med aktiv sparr, anteckningar stamplade p& vardenhet
med aktiv sparr och fria aktiviteter stamplade pa vardenhet med aktiv sparr visas.
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Nar anvandaren skapar ny anteckning (eller lagger till sokord i befintlig anteckning) som innehaller
kopielankar hamtas inte information fran termer som omfattas av sparr.

Vardenheter som omfattas av sparr visas inte under knappen med +-tecken (Filtrera vardkontakter) i
Dokumentationsmodulen.

Alla fria aktiviter undantas fran patientsparr, vilket innebar att de INTE filtreras bort pa journalmapp eller i
dokumentationsmodul.

Det som visas pé lasytan ar det som kommer med vid utskrift vilket innebar att sparrad information inte
kommer med (om inte tillfallig havning har gjorts).

N&r anvandaren fran dialogrutan Domanvarning (flikarna Varning/Observandum) klickar pa ett sokord
for att 6ppna Dokumentationsmodulen visas meddelandet Patienten har en eller flera patientsparrar. For
att gora informationen tillganglig for lasning behdver tillféllig havning goras i Aktuella patientspéarrar
(hanglasikonen).

1 Vid tillfalligt havd sparr kan anvandaren 6ppna dokumentationsdelen fran dialogrutan
Domanvarning.
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Oversikten

| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Utan patientsparr

B, w1 Dtk - Rarnobe Deskicp Cosnecton - =]
Mok - [Choprsily 15 BO0E21-525% Visming: Patierstspin Mebes 220 | - o
I'l-_' ardv  Information  Patimiregetesng  Patevtsdm.  Likemedsl  BemapsSenr  Avdeinng  Rappoter Vs Tessamdilid  Linker  Halp -
FF B Awrduining 42 - 22 ~|[aoE, i) [k FFaen Lakan
o Smpn g e e |
[C]visa e tupeniiin o denna mvdelnng
Cistum from Dhesbamn oo Uppdsmm (7] Vikn signehus
U thwiindbaaing Irecpiry Eakia regesirarad -
1] ningar Fiir lamnas ut il narstiiende samt il annan virdgrare
Opsrationskod AAWGE Inlaggands av infrakraniell injeltionsport |
EF Trgen fakia regrerarad
Aritackning Leareerny ipsurn dolor st amet. congactstur adipiscing e, Morbi fincidunt kechis st amet tumpis pellertesgue. su Commoda Sem
rhoncus. In posuers ast af nulla dapbus molks. Sed sed mi sugue. Vestibuium lobortts enim at eros makesuada dgnkssm
Cutsque sit amet 1B0US neG punes amet IBorest metus: mi ned dolor. Invema vulputate sthiabur. Asmsan nifrarm nibn e
sodales aciliss
r Akt talaton Irpen takia regrstrerad

Fakta syns i Oversikten, vid dubbelklick pa s6kord kommer anvandaren vidare till
Dokumentationsmodulen.

Med aktiv patientsparr
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| rU'pTah-:-_nsl:ou Trgen Takia regemerad |
Eri e e e T e
Antecknang Liorem ipsum dolor s amet. consectetur adipiscng eft. Morbi tnodunt lechus s amet tunpis pellentesque. eu commiada sem
rhancus. In posuere st at nula dapibus molks. Sed sad me sugue. Veshibulum lobartis enim at eros malesuada digressim
Crarsque sit ameat |lacus nec pungs. amet Boreet metus mi nec dolor. In wiverra vaiputate effictur. Asnean nufrum nith eu
sodakes faclss
| Akut tedefon Iregen fakta g trerad

Vid patientsparr syns inte informationen pa sokorden fran vardkontakten som omfattas av sparr.
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Korr/intyg
| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Utan patientsparr
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Med aktiv patientsparr
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Vid aktiv patientsparr filtreras patientinformation bort och visas inte i Korr/Intyg.

1 Efter tillfallig hédvning av patientsparr visas informationen och anvandaren ges endast
lasbehorighet i Korr/Intyg.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 97 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



1 Vid forsok att skriva pa korr/intyg som tillhor tillfalligt havd sparr visas meddelandet Tillfalligt
havd patientsparr ger enbart lasrattighet. Skrivrattighet finns endast inom patientspéarrens

vardenhet.

Lakemedelsmodulen

| bilder/text nedan visas skillnaden gallande information som ar synlig utan och med aktiv patientsparr.

Ordinationséversikten
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Med aktiv patientsparr
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Vardkontakter som omfattas av sparr syns i listboxen. Vid val av vardkontakt (dubbelklick) som hor till
patientsparrad vardenhet visas meddelandet Patienten har en eller flera patientsparrar. For att gora
informationen tillganglig for 1asning behover tillfallig havning goras i Aktuella patientspérrar
(hanglasikonen).
1 Efter tillfallig havning av patientsparr ges anvandaren bade las- och skrivbehorighet i
Ordinationséversikten.

Det gar att hamta/aktivera lakemedel fran sparrad avdelning till ej sparrad avdelnings vardkontakt.

Interaktionskontroll/konfliktvarning paverkas inte av sparr.

Lakemedelsordinationer som &r gjorda pa vardkontakt som omfattas av sparr syns aven som utgrdade
ordinationer (inaktiva ordinationer).

Aktuella ordinationer

P Gunnar Hagback (5 I8

spt Sattul Lakemedslsk

¥

Filter | Aktusila Ordi <] Datum v Grupgera

=
&

Fi Insant ! Preparat Styrka Beredningsform Dos Schema Recept  Ordinatlonsorsak Unsart ATCH 2
~ Stiende (14 Ordinationsr) Y
v W180843  Cilaoral 75 mgfral Orala drogpa, losning 101 dag test A0
M 20190813 Laktuos Mada 670 mgiml Oral Wetiing 1001 dag test 2062
(o] 0190705 Lantus® 100 enheterml njektionsvitska, lgsning i cylinderampul 54545 dag test Al02
(5] 20150812 Covimini® apelsin 19 Brustablelt i dag test av Imko A vk AN
[ 0180705 | Waran® 25mg Tablett pm dag test 012
o] MWIB0BI2 Cyklokapron 500 mg Filmdragerad tablett 11 dag test Imka FA s A 02e

Aktuella ordinationer ar undantaget patientsparr vilket innebar att inga lakemedel filtreras bort. Om man
daremot i Aktuella ordinationer markerar ett lakemedel som tillhor patientsparrad vardkontakt och valjer
knappen Lakemedel sa kommer man till Ordinations6versikten.

Dock visas meddelandet Patienten har en eller flera patientsparrar. For att gora informationen tillganglig
for lasning behover havning goras i Aktuella patientsparrar (hanglasikonen).
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Matvarden

Inmatning matvdrden 19 870101 Test

Fegistrera matedrde

Visa
Datum Salelio] [JEndast matvarden frén vald vérdkontakt
‘202070}1009:1514 Moyt Datum fro m: Datumt o m:
Fakta ‘ ‘ ‘ |
v | Spara |
varde Fakta
Draturn Tidl Falkta Warde 1+ ew. Warde 2 Karmmentar Angvarig Signerad  “arcdkantakt Al
2019-05-10 09:03 Blodiryck 167 /98 mmHg troligen relaterat lakl 19-05-10 -20-02-10 KARDEG
2019-05-10 11:45  Krékning 200 ml 1&k1 158-01-11 2
2019-05-10 09:03 Puls 90 /min lakl 19-05-10 -20-02-10 KARDEG
2019-05-10 11:45  Temperatur 90@ 1&k1 18-01-11 2
Ta bort Signera Sheriv ut Kamrmentar Autangt
Méatvarden (under huvudmenyn Lakemedel och déarefter menyvalet Matvarden) ar undantaget
patientsparr vilket innebar att det visas information som tillhr sparrad vardgivare eller vardenhet i
méatvardesdialogen.
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Remisser

| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientsparr.

Utan patientsparr
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Med aktiv patientsparr
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Ordinerad remiss, Ej besvarad remiss samt Besvarad remiss visas inte pa vardkontakt som omfattas av
sparr. Lankar syns heller inte i Dokumentationsmodulen.

1 Efter tillfallig havning av patientspérr visas Ordinerad remiss, Ej besvarad remiss och
Besvarad remiss.
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EDI-remisser
| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Utan patientsparr
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Med aktiv patientsparr
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Vid patientsparr filtreras vardkontakter bort i listboxen.

9 Efter tillfallig havning av patientsparr visas poster som omfattas av patientspéarr. Vid forsok
att skriva pa befintlig EDI-remiss eller skapa ny EDI-remiss som tillhor tillfalligt havd sparr
visas meddelandet Tillfalligt havd patientsparr ger enbart lasréttighet. Skrivrattighet finns
endast inom patientsparrens vardenhet.
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Labmodulen

| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Lab i Ordination
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Vardkontakter visas i listboxen, daremot visas inte labbestéllningar med tillhnérande analyser.
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Nar en vardkontakt ar vald i listboxen och anvandaren klickar pa knappen Ny visas meddelandet
Patienten har en eller flera patientspéarrar. For att géra informationen tillganglig for lasning behdver

tillfallig havning goras i Aktuella patientsparrar (hanglasikonen).

Nar anvandaren skapar labordination utan att vardkontakt/fri aktivitet ar vald (t ex p g a att vardkontakt pa
journalmapp ar bortfiltrerad) visas dialogrutan Koppla till vardkontakt. Det gar da aven att vélja och

koppla till vardkontakt med sparr.

1 Efter tillféllig hédvning av patientspérr visas spéarrad information med lasbehorighet. Nar
anvandaren har en vardkontakt vald i listboxen och klickar pa Ny visas meddelandet
Tillfalligt havd patientspérr ger enbart lasrattighet. Skrivrattighet finns endast inom
patientsparrens vardenhet. Om patienten inte har ndgon vardkontakt utan t ex bara fria

aktiviteter sker kontrollen vid tryck pa knappen OK.
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Med aktiv patientsparr
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Vardkontakter som omfattas av sparr syns i listboxen, men Labbestallningar, Remisser, Rér och

Provsvar filtreras bort.

Vid val av vardkontakt (dubbelklick) som hor till patientsparrad vardenhet visas meddelandet Patienten
har en eller flera patientsparrar. For att géra informationen tillgéanglig for 1asning behover tillfallig havning

goras i Aktuella patientsparrar (hanglasikonen).

Provsvar fran vardkontakt som omfattas av sparr visas vid klick pa knappen Alla (beroende pa installning
i databasen). Vid hogerklick p& provsvar visas en informationsruta med olika uppgifter

(bl a Melioranalyskommentar).

1 Efter tillfallig hédvning av patientsparr visas spérrad information (prover) med lasbehorighet.
Nar anvéandaren klickar pa Ny (for att en ny labordination) visas meddelandet Tillfalligt havd
patientsparr ger enbart lasrattighet. Skrivrattighet finns endast inom patientspéarrens
vardenhet. Samma meddelande visas vid férsok till editering av provsvar.
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Meliorkorgar vid patientspéarr i Signeringskorg, Skrivkorg, Kemlab,
Remisser

| bilder/text nedan visas skillnaden géllande information som &r synlig utan och med aktiv patientspérr.

Parsonnummer
19 340910,
19 340910,
19 340910,
19 420704
19 530207
19 560106
19 560106
19 701125
19 800321-
19 B00321-
19 BO0321-
19 BO0321-
19 BOO321-
19 BOO321-
19 BOO321-
19 BOO321-
19 800411~
19 600411~
19 B00420-
19 B00420-
19 500420,
19 B00420-
A0 A4,
Tidsantarvall

Fr.o.m. datum

Mamn

Johanzson Birgitta
Johangson Birgitta
Johangson Birgilta
Fiona Runsten
Evy Olsson
PetraS test
PetraS test
CXGO THHHHH

Yismng-Patientspar ...
Wigning-Patientspar ...
Yigning-Patientspar ..
Yigning-Patientspar ..
isming-Patientspar ..
Wisning-Patientspar ..
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Max antal rader. Bevaka..,

Ingen information filteras bort i Meliors korgar (Signeringskorg, Skrivkorg, Kemlab och Remisser).

Om aktiv patientsparr finns visas meddelandet Patienten har en eller flera patientsparrar. For att gora
informationen tillganglig for l&sning behdover tillfallig havning goras i Aktuella patientsparrar
(hanglasikonen). Detta innebar att anvandaren inte kan ga vidare fran de olika korgarna, t ex
Signeringskorgen.

Signeringskorg:
Efter tillfallig havning av patientsparr kommer anvandaren vidare in i aktuell modul som

signeringsposten tillhér, men kan endast lasa och ej signera. Meddelandet Tillfalligt havd
patientsparr ger enbart lasrattighet. Skrivrattighet finns endast inom patientsparrens

1

vardenhet.

Skrivkorg:

Efter tillfallig havning av patientsparr kommer anvandaren vidare till respektive modul dar
post skall skrivas men posten ar inte redigerbar i modulen.

N&r en anvandare dppnar Ej signerade remissvar, Inkomna remissvar, Bevakning utgaende
remisser visas remissvar/remisser som omfattas av sparr. Vid dubbelklick pa remissvar for patient med
aktiv patientsparr kommer anvandaren inte vidare till modulen EDI-remisser. Meddelandet Patienten har
en eller flera patientsparrar. For att gora informationen tillganglig for Iasning behdver tillféllig havning

goras i Aktuella patientsparrar (hanglasikonen) visas.

il

Efter tillfalligt havd sparr kommer anvéandaren vidare till modulen EDI-remisser efter
dubbelklick pa remissvar/remiss. Vid forsok att andra visas meddelande att anvandaren
endast har lasrattigheter. Detta galler aven da anvandaren befinner sig p& annan vardenhet
an vardenhet som omfattas av sparr.
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N&r en anvandare dppnar Remisser/Svar -> Kemlab -> Provtagning (oavsett med vald patient eller ej)
visas sparrade labbestallningar. | det fall anvandaren valjer att filtrera pa Alla avdelningar kan
anvandaren dven se labbestallning fran sparrad vardkontakt.

N&r en anvandaren dppnar Labsvar (via meny Remisser/Svar -> Kemlab) visas endast labsvar for
inloggad avdelning. Om anvandaren véljer att filtrera p& Alla avdelningar visas aven labsvar fran
patientsparrad avdelning.

N&r en anvandare dppnar Remisser/Svar -> Kemlab -> Labsvar doman (fér vald patient) visas alla
labsvar inom domanen inklusive de som tillhor sparrad vardenhet.

Nar en anvandare dppnar Ej inkomna labsvar (via meny Remisser/Svar -> Kemlab) visas endast
planerade analyser for inloggad avdelning (férvalt). Om en sparrad avdelning valjs i listan under
Avdelning sa visas planerade analyser som tillh6r patienten.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 107 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Aktuella patientsparrar

Patienten kan begéara att sparra journalinformation, antingen pa vardenhets- eller vardgivarniva, i enlighet
med Patientdatalagen (PDL). Om patientsparr &r satt s visas (i Melior) en ikon som ser ut som ett
hanglas.

En sparr omfattar EN patient samt vardenhet eller vardgivare och nekar atkomst till patientuppgifter for
anvandare som arbetar utanfor sparrad vardenhet eller vardgivare.

Se avsnittet Sparrhantering i Melior for ytterligare beskrivning av hanglasikonen.

Hanglaset visas oavsett om sparren ar aktiv eller om en, flera eller alla sparrar ar tillfalligt havda (d v s
oberoende av status).

Vid val av hanglaset 6ppnas Aktuella patientsparrar (som ar en webbdialog) och dar visas information
om vilka sparrar som finns registrerade samt att det bl a gar att hava patientsparrar tillfalligt.

Di al ogrutan g-r att f°rstora/f°rminska genom att odr a
en scrollist.

Spérrarna sorteras alfabetiskt.
Knappen Stang har fokus efter inloggning och dialogrutan kan dérmed stangas med Esc alternativt

Enter. For att fa fokus inne i sjalva dialogrutan behover klick ske med musen,vid Tabd2 r ef t er 0g-s 0
sparrar som finns igenom.

B Aktuella patientspérrar far 19800321- *

Universitetssjukhuset :

Vardenheter med patientspérrar Sparrdatum Status

O Kirurgi 2020-01-13 Aktiv

Vardgivare med patientspérrar

Universitetssjukhuset

Hav sparr tillfalligt .. Avbryt  Aterkalla tillfalliga havningar ..
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| Aktuella patientspéarrar hanteras endast patienter med svenska personnummer samt
samordningsnummer. Patienter med reservnummer hanteras saledes ii Aktuella patientsparrar,

men reservnummerpatienter kan hanteras under informationsikonen (via Meliors
systemadministration).

Loggning sker d& anvandaren 6ppnar och stanger Aktuella patientsparrar.

For att kunna dppna Aktuella patientsparrar kravs:

A Att Meliordatabasen &r konfigurerad for detta.

A Inloggning med tjanstekort (antingen att anvandaren har loggat in i Melior med tjénstekort
alternativt behover tjanstekortet sattas i samt pinkod anges vid val av hanglasikonen).

A Giltigt medarbetaruppdrag med syfte V&rd och behandling (inom egen vardgivare).

A Att Melior-anvandaren och anvandaren pé tjanstekortet matchar (d v s har samma HSAid). Om
det inte skulle stdmma 6verens visas meddelandet Felaktig inloggning: Inloggad anvéndare ar
inte samma som pa tjanstekortet. Du maste logga in med giltigt tjanstekort.

Om HSAId skulle saknas i Melior visas meddelandet HSAId saknas for anvéndaren, kontakta
systemadministrationen.

Inloggning med tjdnstekort

Loggar in...

Se till att du har ditt tianstekort i kortiasaren, da kommer du automatiskt att fa logga in.

@ 2020 - Inloggningsportalen
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| Snge pinkod - MNet iD (32-bit Edition) et
Oppna

Atgarden kidver att du Sppnar din e-legitimation.

TESTKORT SITHS elD
50 Susanne Larsson Olsson
l_' 2022-04-06
_} ='j'.';;:-"::'-::'-'*.:'-:
Inera ' Telia

Ange pinkod for SITHS-kort [Legitimering]:

Om tjanstekortet dras nar Aktuella patientspérrar ar 6ppet visas ett meddelande om detta. Om kortet
satts i igen 6ppnas Aktuella patientspérrar utan att pinkod behéver anges igen.

Tjanstekortet har avlagsnats. Satt | kortet igen eller

stang Aktuella patientsparrar.
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| Aktuella patientsparrar finns funktionalitet for att visa sparrar, registrera tillfallig havning samt aterkalla
tillfallig havning av sparrar (se ytterligare beskrivning nedan).

B Aktuella patientsparrar fr 19300907- >

Universitetssjukhuset :

[1Vardenheter med patientspérrar Spéarrdatum Status

L1 Medicin 2019-05-28 Aktiv

Vardgivare med patientsparrar
Privat vardgivare Plastik

Universitetssjukhuset

Hav sparr tillfalligt .. I Avbryt  BAterkalla tillfalliga havningar I
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En sparr omfattar EN patient och vardenhet eller vardgivare och forhindrar atkomst till patientuppgifter for
anvandare som arbetar utanfor sparrad vardenhet eller vardgivare.

Aktuella patientsparrar for 19811128- x
. _— )

Region Fiktiv:

[]vardenheter med patientspérrar Sparrdatum Status

[ I Klaraborg lasarett, Internmedicin, Region Fiktiv 2019-09-20 Aktiv

[ Privat specialistvard 6gonkliniken Greteholm 2019-09-20 Aktiv

[ ] Regionens Universitetssjukhus, Lungmedicin och 2019-09-20 Aktiv

allergisjukdomar, Region Fiktiv

Vardgivare med patientsparrar

Region Fiktiv

Hav sparr tillfalligt .. Avbryt  Aterkalla tillfalliga havningar ... v

Overst i Aktuella patientspérrar visas patientens personnummer.

Déarefter listas sparrar inom inloggad anvandares vardgivare, sa kallad Inre sparr. Checkboxen
Vardenheter med patientsparrar bockas i for att markera alla sparrar inom vardgivaren. Dessa sparrar &r
mojliga att hava tillfalligt. Informationen visas i kolumner med namn péa aktuell vardenhet med sparr,
eventuellt sparrdatum och status som kan vara Aktiv eller Tillfalligt havd. Beroende pa konfiguration inom
respektive region visas aktuellt sparrdatum eller inte.

A Om det finns sparr pa aktuell vrdenhet (dar anvandaren befinner sig) visas en informationsikon
med tooltip framfor vardenheten.

edicin och

Information som omfattas av denna sparr ar redan

al

tillganglig.

A Meddelandet Det finns inga registrerade sparrar som visas i bilden nedan innebér att ingen sparr
finns for den egna vardgivaren, men minst en sparr finns for annan vardgivare.

W Vardenheter med patientspérrar Spérrdatum Status

Det finns inga registrerade sparrar

Darunder listas sparrar for andra vardgivare, d vs UTOM inloggad anvandares vardgivare, sa kallad
Yttre sparr. Har visas endast namnet p& aktuell vardgivare. Sparrad vardenhet pd annan vardgivare visas
endast med namn pd vargivare eftersom en sparrad vardenhets identitet inte far visas. Yttre sparr kan
INTE hévas.
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Hav sparr tillfalligt

Framfor raderna med sparrar inom inloggad anvandares vardgivare finns rutor att bocka i for att vélja en
eller flera sparrar. Det finns dessutom en ruta, Vardenheter med patientsparrar, som kan bockas i for

att markera alla sparrar inom vardgivaren.

Aktuella patientspérrar for 19500118-

Region Fiktiv:
[ 1Vardenheter med patientspérrar Sparrdatum  Status
Kardiologi 2019-07-11 Aktiv

[ Regionens Universitetssjukhus, Lungmedicin och 2019-07-05 Aktiv
allergisjukdomar, Region Fiktiv

Vardgivare med patientsparrar

Region Fiktiv

Aterkalla tillfalliga havningar ... v

Hav sparr tillfalligt ... ]I Avbryt

Stang

Sparrarna inom inloggad anvéandares vardgivare ar majliga att hava tillfalligt. Knappen Hav sparr
tillfalligt blir aktiv nar en eller flera sparrar bockas i. Knappen ar aktiv aven om alla sparrar ar havda

p g a att andring skall kunna ske.

Tryck ENTER eller klicka pa knappen Hav sparr tillfalligt for att komma till nasta vy.

A Tryck p& ESC eller klicka pa knappen Avbryt for att ta bort alla markeringar och stanna kvar i
samma vy.
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Aktuella patientsparrar for 19500113- 4

A
Patientens samtycke N&doppning
Hawningen géller for anvindare: Annika Karlsson
Havningen galler under tidsperioden:
2019-09-30 15:05 - och |1 ¥|dygn framat
Kommentar:
Patienten ger sitt samtycke.
28/200
+ Hav inre sparr géllande information pa Kardiologi tillfalligt
Registrera havning H Avbryt W
Stang

Nu 6ppnas en dialogruta med fliken Patientens samtycke i fokus, men aven fliken N6déppning visas.

Dérunder visas namn pa inloggad anvandare (d v s anvandaren som havningen galler for) och aktuell
tidpunkt. Om en kollega behéver atkomst till samma spéarrade information behéver de sjalva tillfalligt hava
sparren.

Startdatum och klockslag skapas automatiskt och motsvarar tiden d& anvandaren déppnade Aktuella
Patientsparrar, detta ar inte redigerbart.
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Det ar forvalt att havningen skall galla ett dygn framét, det gar att andra till maximalt 7 dagar. | faltet
Kommentar star texten Patienten ger sitt samtycke forvalt, men texten gar att redigera. Det gar att ange
maximalt 200 tecken.

Hawningen géller for anvdndare: Annika Karlsson
Havningen galler under tidsperioden:

2019-09-30 15:05 - och [(B dygn framat

2

Kommentar:

Patienten ger sitt samty

= h L B

28/200

+ Hav inre spdrr géllande information pa Kardiologi tillfalligt

For fliken Noddppning ar det forvalt att havningen skall gélla en timme, detta ar INTE redigerbart. | faltet
Kommentar star texten Nodsituation foreligger. Patienten kan inte ge sitt samtycke forvalt, men texten
gar att redigera. Det gar att ange maximalt 200 tecken.

Havningen géller for anvdndare: Annika Karlsson

Havningen galler under tidsperioden:

2019-09-30 15:05 - och 1 timme framat

Kommentar:

MNodsituation foreligger. Patienten kan inte ge sitt samtycke.

61/200

- Hav inre sparr gallande information pa Kardielogi tillfalligt

Under faltet Kommentar visas vilka vardenheter som berors av den tillfalliga havningen av sparren.

Vid val av knappen Registrera havning stangs fliken Patientens samtycke och status i sparrlistan har
nu uppdaterats till Havd. Nar tiden for den tillfalliga havningen har I6pt ut tergar status till Aktiv. Nar
Aktuella patientsparrar stangs har nu information kopplat till aktuell sparr filtrerats bort i Melior.

Loggning sker vid tillfallig h&vning av sparrar.
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Registrera havning H Avbryt

[ ] Vardenheter med patientspérrar Sparrdatum  Status

L] Kardiologi 2019-07-11 Havd

Om man istallet for knappen Registrera havning valjer Avbryt sa sker ingen havning och fliken
Patientens samtycke stdngs ner, men dialogrutan Aktuella patientspérrar ar fortfarande 6ppen.

Om knappen Stang skulle véljas sa stangs hela dialogrutan Aktuella patientspéarrar ner utan att nagon
héavning har skett.

Registrera hivning

Stang dialogrutan Aktuella Patientsparrar med knappen Stang eller X, nu visas Melior igen.

B0 Aktuella patientspdrrar fir 19800321-
Universitetssjukhuset :

Vardenheter med patientspdrrar Sparrdatum Status

O Kirurgi 2020-01-13 Aktiv

Vardgivare med patientsparrar

Universitetssjukhuset

Hav sparr tillfalligt ..  Avbryt  Aterkalla tillfalliga havningar ..
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Aterkalla tillfalliga havningar
Det finns majlighet att aterkalla tillfalliga havningar av sparr (status Havd) markeras de sparrar som skall

aterkallas. Endast tillfalliga havningar registrerade pa anvandarens HSA-id med samma
medarbetaruppdrag kan aterkallas i Aktuella Patientsparrar.

Aktuella patientspérrar for 19500118- x

Region Fiktiv:

[ 1Vardenheter med patientspérrar Sparrdatum  Status
Kardiologi 2019-07-11 Aktiv
[ Regionens Universitetssjukhus, Lungmedicin och 2019-07-05 Aktiv
allergisjukdomar, Region Fiktiv

Vardgivare med patientsparrar

Region Fiktiv

Hav sparr tillfalligt ... H Avbryt ][ Aterkalla tillfalliga havningar ... I v

Stang

Vilj knappen Aterkalla tillfalliga havningar for att registrera aterkallandet i nasta vy.
Aktuella patientsparrar for 19500118 x

Aterkalla tillfilliga hdvningar
Kommentar:

Orsak till dterkallning...

0/200

= Aterkalla tillfalliga havningar far inre sparr gillande information pa Kardiologi
= Havd t.o.m. 2019-09-30 16:20

Aok T
Avbryt

Stang
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Nu 6ppnas en dialogruta med rubriken Aterkalla tillfalliga havningar.

Dérunder visas ett kommentarsfalt med texten Orsak till aterkallning..., men nar faltet markeras
forsvinner texten och det ar obligatoriskt att ange en kommentar till varfor havningen aterkallas
(exempelvis om tillfallig havning skulle ha skett pa fel patient). Det gar maximalt att ange 200 tecken.

Under kommentarsfaltet visas alla sparrar med status Havd som valdes i féregdende dialogruta och
datum/tidpunkt, d v s hur lange sparren &r havd.

Knappen Aterkalla tillfalliga havningar blir aktiv nar orsak har angivits i kommentarsfaltet. Valj knappen
for att registreringen av aterkallandet skall ske. Nu stangs Aterkalla tillfalliga havningar och status i
sparrlistan har nu uppdaterats till Aktiv.

Loggning sker vid aterkallande av tillfalliga havningar.

Om man istéllet for knappen Registrera havning véljer Avbryt sa sker ingen havning och fliken
Patientens samtycke stangs ner, men dialogrutan Aktuella patientspéarrar ar fortfarande 6ppen.

Om knappen Stang skulle véljas sa stangs hela dialogrutan Aktuella patientsparrar ner utan att ndgon
héavning har skett.

Stang dialogrutan Aktuella Patientsparrar med knappen Stang eller X, nu visas Melior igen.

B Aktuella patientspérrar far 19800321-
Universitetssjukhuset :

Vardenheter med patientsparrar Sparrdatum Status

O Kirurgi 2020-01-13 Aktiv

Vardgivare med patientsparrar

Universitetssjukhuset

Hav sparr tillfalligt .. Avbryt  Aterkalla tillfalliga havningar ...
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Varnings- och observationsmarkeringar

Om patienten har en allergi/6verkanslighet av allvarlig art bor det noteras speciellt i journalen.
Gaéller ett sarskilt observandum pa patienten kan dven det noteras speciellt.

Overkanslighet mot lakemedel registreras alltid i likemedelsdelen.
Se aven Lékemedelsdverkéanslighet.

Overkéanslighet och annan observation registreras i journalen pa sékord som &r av typ enval eller flerval
och lankade till varning/observandum. Dessa sokord kan definieras per enhet.

Vaéljer man alternativ tvd och uppat pa ett sokord tillhérande kategorin Varning och Observation
aktiveras sarskilda knappar som da blir synliga 6verst pa journalmappen samt i alla andra delar av
journalen.

! 0

Det gar aven att skapa sokord med objektstyp Datum och via lankning till Varning eller Observation fa en
tidsbegransad varning/observation. Den aktuella texten tas bort fran varningsdialogen vid angivet
slutdatum och om det inte finns ytterligare information under knapparna Varning/Observation tas aven
knapparna bort.

Beroende pa installning i systemadministrationen visas det antingen ett dialogfonster med tre olika flikar
for de olika typerna av varningar alternativt s& kan respektive typ av varning visas i separata fonster.

Varningsdialogen nas fran varningsikonerna (utropstecknet, bla ringen eller varningstriangeln). Beroende

pa vilken ikon (knapp) som anvants och man kommer in pa ratt flik utifran vilken ikon som har aktiverats.

|_| Lakemedelsoverkanslighet gar att na fran ikonen med varningstriangel och gar ocksa att na fran
menyn Lakemedel, vid utséttning p g a lakemedelsoverkanslighet och fran signeringskorgen vid signering
av lakemedelsoverkanslighet.

Varningsdialogen kan ha information under tre olika flikar.

1. Varning

2. Observandum

3. Lakemedelsoverkéanslighet
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1.Vaming 2. Observandum 3, skemedelsiverkinslighet

Datum (.. Sékord Virde
L] 20181008 MRSA Ja_Qdling tagan 20181001

[ Vi vandum Oils Eek (13k1)

| Observandum | Uppdatera
181008 VARNINGIOBSERVANDUM 30 (IR)
E3 18-1008 08 31 / |ak1 Shriv ut
Lsk Olls Eek, Lak

MRSA Ja Oding tagen 2018-10:01 000000 Annan indikation Joumal

Observandum 19 111111116 Sven Remisaén MRSk Lakare

Navigera mellan de tre flikarna med hjalp av kortkommando ALT+1, ALT+2 respektive ALT+3.
1. Varning 2. Observandum 3. Likemedelsiverkinslighet

Tillfallig andring av sortering kan géras genom att klicka pa ett kolumnhuvud.
Endast knappar vilka man har méjlighet att anvanda ar aktiva. | annat fall ar knappen utgréad

Varningsfonstret fungerar som ett verktyg. Det vill saga det gar att vaxla mellan det och
journalmappen/andra dppna verktyg med CTRL+TAB. Det gar ocksa att gora Visa/Dela.

: O

1. Klicka pa Varnings-knappen; eller Observera-knappen; ett dialogfonster visas déar
allt som skrivits pa sokord lankade till dessa knappar ar listat i datum- och tidsfoljd.

2. Navigera mellan de tre flikarna med hjalp av kortkommando ALT+1, ALT+2 respektive ALT+3
3. For att skriva ut varningsinformation valj Skriv Ut.
4. FOr att dolja signaturer avmarkera Visa signaturer.
5. Stang fonstret med Avbryt eller Escape-tangenten.
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Flikarna 1. Varning och 2. Observandum

Knappar i granssnittet pa flikarna 1. Varning och 2. Observandum

Uppdatera Ny hamtning gors i databasen sa att eventuellt nytillkomna varningar visas
Skriv ut Anropar rapportutskrift (varningar fran aktuell flik kan sedan skrivas ut)

Journal Fran en varning registrerad i den databas man befinner sig pa kan man genom att
markera raden och vélja knappen Journal komma in till Journalen med aktuellt
sokord markerat. Det ar aven mojligt att Ianka sig till motsvarande anteckning
genom dubbelklick pa aktuell rad.

Det ar inte mgjligt att lanka sig till varning i en annan enhetsdatabas varfér knappen
da ar utgraad.

Avbryt Stanger fonstret

Observera
Eventuell historik visas inne i journalen och eventuella referenser till historik kan darfér inte komma med
pa utskrift fran varningsverktyget.

Ifall man behover ha en utskrift innehallande historik pa varningar kan dessa aktiviteter sékas fram i
Journalfiltret i respektive enhetsdatabas. Darefter kan man skriva ut dessa varningar tillsammans med
sin aktivitet som helhet fran vanliga lasfonstret.

Ifall en instélining i systemadministrationen &r satt att presentera de olika typerna av varningar i separata
dialoger sa behover anvandaren aktivera de olika varningsikonerna var for sig.
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Flik 3. Lakemedelsdverkéanslighet

YARHIMG
|_|& Lakemedelsoverkanslighet gar ocksa att nd fran menyn Lakemedel, vid utsattning p g a
lakemedelsoverkanslighet och fran signeringskorgen vid signering av lakemedelséverkanslighet.

1.Varning 2. Observandum 3. Liikemedelsiverkinslighet OBS! v histarik visaz i joumlen | raspektive databas [Visa signaturer 'O A
" Lakemedel (ATC-rubdk) ATChod  Registersd s Ansang Signstur Datum  Koronentar Avielning  Databas
Z Darbepoetin sifa BO3XADD Ceasar Andersson [vallakZ) Ceasar Andersson (vallak2) AMB0203  Xax 42 KIR
T Foburostat WMOMAAD Man Bitkiman (1366) M man (13k6) 20150606 Tost om o VA MOTT
3 Olis sk (1341) ol 1) Olis Ezk (1ak1) 1206-06-07 Pt uppg .42 R
¥ Pargyin COKSOT Ol Ewk (k1) Cille Eak f1ak1) Olla Eek (1ik1) 20120301 #Giller oj from 2015.06.05 / lak1 kjha.. % KIR
Uppeatera
Pat uppgsr it hon 11 ikhgt med utslag och kI30a ar tatrscykin 1995
Lagg til
Skrie 14
Curkinshg
Zooma Makulera Aoyt
Lskermeelyovertinsighet 19 340310- 0068 kohansson Birita KRSk 1AL skare
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Knappar i granssnittet pa fliken 3. Lakemedelstverkanslighet

Uppdatera Ny hamtning gors i databasen sa att eventuellt nytillkomna varningar visas

L2 gg t i Oppnarfonsterivilket man kan lagga till ny lakemedels6verkanslighet

Skriv ut Anropar rapportutskrift (varningar fran aktuell flik kan sedan skrivas ut)

Overkanslig  Kontroll gors ifall patienten har en pagaende ordination innehéllande ATC-
kod motsvarande den substans som markerad rad hor ihop med. Da

lakemedelsoverkanslighet 6ver doman listas, hamtas aven
varningsmeddelanden baserade pa berérda enhetsdatabaser.

Avbryt Stanger fonstret

Zooma Zooma knappen ar aktiv da en varning ar registrerad i den databas déar
anvandaren ar inloggad i. Denna Oppnar ett skrivfonster dar kommentar text
kan &ndras.

Makulera Makulera knappen &r aktiv da en varning ar registrerad i den databas dar

anvandaren ar inloggad i. Anvandaren maste vid makulering av en signerad
lakemedelsdverkanslighet ange en orsak till varfor makulering sker.
Makulerad 6verkanslighet listas med ikon rott kryss istéllet for varningsikon.

Ta bort Osignerad odverkanslighet kan tas bort utan kommentar och férsvinner d&
helt.
Signera Mojlighet att signera markerad lakemedelsdverkéanslighet vilken ar registrerad

i den databas dar anvandaren &r inloggad i.
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Domanvarning

Varningar, Observandum och Lakemedelsdverkéanslighet
Om patienten har en allergi/6verkanslighet av allvarlig art bor det noteras speciellt i journalen.

Det finns mojlighet att Varningar, Observandum och Lakemedelstéverkanslighet ar insamlade fran
hela eller delar av doménen beroende pa vilken konfiguration som ar gjord i systemadministrationen.

Fonstret for att visa varningar dver domén har tre flikar:

1. Varning

2. Observandum

3. Lakemedelsdverkanslighet

Notera att dialogfonstret med tre flikar i samma verktyg kan aktiveras oberoende av ifall varningar skall
samlas in 6ver doméan och visas fran alla databaser eller endast skall visas fran aktuell databas, d v s

den enhet dar man arbetar just nu.

| kolumnen till hoger i varningsdialogen visas namnet pa den databas dar varningsregistreringen ar
dokumenterad.

e

1.Vaming 2. Obser " 3. Lik delsiverkinslighet OBS! Evhistonk wsas 1 journalen | respektive databas [¥] Visa cignaturer ' O
Dat.. ~ Sokord Varde Kommentar Anteckning Ansvarig Avdelning  Databas
t 2007-11-29  Overkanshghet Ja: Applen ger klada | halsen Mottagning lak2 (1ak2) AKM Mott
t 19980806 Owverkanslighet Ja Se tidigare virdtilifalle Intagning lak1 Qak1) 42 Kir
t  199805-10 Overkanslighet Ja: fir andndd och utslag av notier Mottagning lak1 (1ak1) MOTT Mott
[] Overk3nslighet  J alla olika slag av notter. Ger andnod sami ridf Kant Willman (kewa) 42

vaming_______________________________________________________________________[rrey

98-0301  INTAGNING 42 (Kir)

1330 980302 16:52 / kewa |  Skrvut
Lak Kent Wallman, Lak (sign kewa) )
Overkinslighet Ja Jounal

alla obka slag av notter Ger andnod samt rodfflammug hud och utslag

(Lak, TestWds)(2007-11-26 22:21°14) Avbryt

De tre varningsikonerna aktiveras samt presenteras pa samma satt som tidigare och dialogen nas fran
vilken som av varningsikonerna och man kommer da in pa ratt flik utifrdn vilken ikon som anvants.
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Fran en varning registrerad i den databas man befinner sig pa kan man genom att markera raden och
véalja knappen Journal komma in till Journalen med aktuellt sékord markerat. Det ar &ven mdjligt att lanka
sig till motsvarande anteckning genom dubbelklick pa aktuell rad.

Det &r inte mojligt att lanka sig till varning i en annan enhetsdatabas varfér knappen Journal da &r
utgraad.

Observera
Varningar fran egna databasen visas alltid. Varningar fran andra databaser inom domanen visas
beroende pa konfiguration i systemadministrationen.
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Ta fram journalmapp/folder

En journal kan hamtas pa olika satt.

En journalmapp skapas via Patientregistreringen.

Ta fram journal painneliggande patient
Patienten maste forst vara inskriven pa en avdelning eller enhet i patientregistreringen.

1. Oppna listboxen (journalvagnen) med ALT+PIL NED eller genom att klicka pa den nedatriktade
pilen.

2. Klicka pa aktuell patient vars journalmapp du vill ta fram eller markera med PIL UPP eller PIL
NED och tryck ENTER nér patienten ar markerad.
I Patientens journalmapp visas.

B Jourmalmapp 13 340010-00BE lohansson Birgitta - >

Yardenhet

VARHIHG

' 10

|Kirurgi

13-08-23 Brew Word "
13-08-13 Testaktivitet

12-04-04 MANUELLT_SWAR

12-03-09[mak] Fatientbakgrund

12-03-07 Patientbakgrund

12-02-24 Allmanna uppgifter

Cheersikt
Journal
Remisser

Faarrflnity

18-12-20
158-07-19
18-07-18
158-07-05
18-07-04
15-01-21

16-12-01-16-12-09
16-11-30-16-11-30
T6-11-30-16-11-30
15-05-26/ 16-11-30
14-10-30
14-05-23¢
14-05-12 /14-05-12
14-04-14/14-05-13
13-08-22-14-06-12
13-08-10-13-08-17
12-03-08-13-05-15
98-08-06 - 38-08-10
95-03-09

no naond

a0 na nc

Darman

Bewaka

Awdelning 42 (42)
Awedelning 30 (300
Awdelning 30 (30)
Awedelning 30 (30)
Awdelning 30 (30)
Avdelning
Awdelning 42 (42
Auedelning 30 (30
Awdelning 42 (42
Awdelning 42 (42
Awdelning 42 (42
Awedelning 42 (42
Ausdelning 42 (42
Awdelning 42 (42
Audelning 42 (42
Awdelning 42 (42
Awdelning 42 (42
Awdelning 42 (42)

Kirurgrnottagning (K)

A meniem AT FATY

Fakta

(Ej behdrig)

Fegistrara vardkontakt

Aktuella ord.
Lakemedel
Lab.ord.
Lak list.
EDI-Remiss
BestSwvar
Externa prog
YWehlank

| <

Auhirygt

1 Patientens faktiska alder visas i en textbox efter personnummerknappen i menyraden pa
patienter med bade riktiga personnummer samt pa reservnummer ifall det finns ett angivet
fodelsedatum under Patientadm/Patientuppgifter.

Awdelning 42 : 42

i

139 340510-00B6

84 &r

FIF/1ak1 Lakare

Patientens alder raknas ut beroende péa foédelsedatum och visas enligt nedan;

* For patienter mer &n 1 &r upp till 2 ar visas ar + manad
* For patienter under 1 &r visas antal manader
* For patienter under 1 manad visas antal dagar
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Sotka patient

Via arkivsdkningsfunktionen kan du hamta fram alla patientjournaler som finns registrerade i Melior
oavsett om patienten for tillfallet ar inlagd pa nadgon avdelning eller €j.

Beroende pa behorighet kan man soka enbart i den egna klinikens arkiv (Enhet) eller i hela
sjukhusarkivet pa samtliga kliniker (Domén).

]
Klicka pa arkivsokningsknappen L=
Dialogrutan Arkivsékning visas dar journal kan sokas bland alla patienter i enhetens (den enhetdatabas
du &r inloggad i) eller i domanets arkiv. Det gar att soka pa bade personnummer och namn.

Arkivsdkning >
Sekel Personnummer Mamn Enhet:
ERE: || | kR y
[siik sven efter tidigare personnummer Sak i Arkiy Daman
Fersonnummer Patienmamn Tidigare personn...  Datshas

10 360120 Strimberg Thore KIR (h)
19 351203- Ulvestig Harald KIR (h)

Registrera vardkontakt Avbryt

Soka pa personnummer i enhetens arkiv
1. | Enhet foreslas automatiskt det egna arkivet.

2. Vilket arhundrade som skall vara forvalt i Sekel ar en instéllning i systemadministrationen. Ifall
Sekel 19 ar forvalt men patienten ar fodd pa 1800-talet eller 2000-talet andra till 18 respektive 20
i faltet.

3. Skriv hela personnumret i faltet Personnummer om detta ar kant. Det gar dven att soka pa delar
av personnummer t ex fodelsedr och manad, 3409 (september 1934).

4. Vvalj SOk i Arkiv. Patienten visas med personnummer och namn i listan Patienter. Om
sokvillkoret ej ar ratt visas meddelandet: "Hittar inga patienter med vald selektering!". Andra d&
sokvillkoret eller valj Avbryt.
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1 Det finns aven mojlighet att frdn denna bild patientregistrera via knappen Registrera
vardkontakt.

Vid pagaende slutenvardskontakt och val av knappen Registrera vardkontakt visas ett
meddelande med en frdga om man verkligen vill skapa en 6ppenvardskontakt. Vid val av Ja ar
kryssrutan Registrera patient for dppenvard forvald och faltet Inskr/Besok Datum ar i fokus. Vid
val av Nej stangs dialogrutan Patientregistrering.

kdeddelande...

| Patient &r redan inskriven pd vardavdelning 42,
Will du werkligen skapa en dppervardskontakt?

Ja e

Se aven rubriken Patientregistrering under kapitlet Patiendadministration.
5. Dubbelklicka pa onskad patient eller Markera namnet och valj funktionstangenten Valj for att ta
fram journalen. Markera och trycka ENTER gar ocksa bra.

Observera
For att fa traff vid domansokning kréavs att replikering har skett.

Soka pa tidigare personnummer i enhetens arkiv
1. Skriv hela personnumret/reservnumret i faltet Personnummer
2. Markera kryssrutan S6k aven efter tidigare personnummer.

1 Ange det tidigare personnumret/reservnumret (d v s innan personnummerbytet gjordes) i
faltet Personnummer.

3. Valj Sok i Arkiv.

1 Patienten visas med Personnummer (personnumret efter bytet), Patientnamn och Tidigare
personnummer (personnumret innan bytet).

1 Kolumnen Databas langst till hdger visar vilken enhetsdatabas eventuellt tidigare
personnumret finns i. For att tidigare personnummer/resrvnummer skall visas kravs att
personnummerbyte alternativt sammanslagning av foldrar har skett.

1 Det rekommenderas att alltid ange hela personnumret/reservnumret vid sékning pa tidigare
personnummer.

1 Det gar aven att séka pa delar av tidigare personnummer men om sokstrangen da stammer
overens med bade tidigare och nuvarande personnummer visas endast aktuellt
personnummer.

Exempel: Patienten har bytt pnr fran 340102-00C2 till 340102-XXXX.

Ifall man da bara soker pa 19 3401 sa blir det traff bade pa det riktiga och tidigare och da
visas endast det riktiga.

Ifall man daremot soker pa hela det tidigare numret dvs. anger 340102-00C2 i sokstrangen
sa &r det unikt och da visas tidigare personnummer ihop med nuvarande personnummer.
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Arkivsakning *

Sekel Personnummer Marmn Enhet:

- ||7onz14-ooes || | KIR () v

[v|Sik &ven efter tidigare personmummer Sk i Ak Darmar
Personnurmrmer Fatientnarmn Tidigare personn... Databas

19 700314-l  Olga Milsson 19 700314-0045 KIR

Registrera wardkontakt Aybiryt

Soka pa namn i arkiv
1. | Enhet foreslas automatiskt det egna arkivet.

2. Vilket arhundrade som skall vara forvalt i Sekel ar en instéllning i systemadministrationen. Ifall
Sekel 19 ar forvalt men patienten ar fodd pa 1800-talet eller 2000-talet andra till 18 respektive 20
i faltet.

3. | faltet Namn: Skriv patientens namn/del av namn, efternamnet forst om det &r det format som
anvands for att ange patienter.

1  Sokning pa delar av namn t ex om namnet borjar med And; skriv And%. %-tecknet ersatter
alla andra tecken efter And i databasen. Det kan sattas upp i databasen om skillnad skall
goras vid sbkning med versaler eller gemener.

1 Vid sokning pa féornamn: Skriv tecknet % och namnet, t ex %Anders
4. Valj Sok i Arkiv.

I Patienten/patienterna visas med personnummer och namn i listan Patienter. Om sokvillkoret
ej ar ratt visas meddelandet: "Hittar inga patienter med vald selektering!" Andra da
sokvillkoret eller valj Avbryt.

1 Det finns aven mojlighet att fran denna bild patientregistrera via knappen Registrera
vardkontakt. Se aven rubriken Patientregistrering under kapitlet Patiendadministration.

5. Dubbelklicka pa 6nskad patient eller Markera namnet och valj funktionstangenten Valj for att ta
fram journalen. Det gar ocksa bra att markera och trycka ENTER.
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Doméansoékning via Arkivsokning

For domansokning kravs speciell behorighet som tilldelas av respektive klinik/enhet som ingar i
doméanen. Doméansokning startas fran samma dialogruta som vanlig arkivsokning. Se aven
Arkivsokning.

1. Fyllidialogrutan p& samma satt som vanlig arkivsokning.
2. Valj Sok i Doman. Nu visas de enheter patienten har vardkontakter pa.

3. Dubbelklicka pa onskad patient/enhet eller Markera namnet och valj funktionstangenten Valj
(alternativt ENTER) for att ta fram journalen.

1 Om behérighet saknas till den enhet som journalen finns pa far man information om detta
och tillts ej hamta upp patientens journal.

For att fa traff vid arkiv- och doménsokning kravs att replikering har skett.

Domansokning via Journalmapp

1. Valj funktionstangenten Doman nedtill pa journalmappen, om behdorighet saknas ar knappen
0gr-ado d v s ej aktiverad.

Dormdn patientliggare19 340910-00B 6 >

-07-09 - MOTT f ,ﬂxku’rmoﬁagmng (MM

15
13-0
11-11-11 MOTT { Wardoentral Almen (VC-4)
95-07-10 MOTT } AK-mottagning (MOTT)
98-06-10 MOTT | AK-rnottagning (MOTT)
Wl Ayt

2. Dialogrutan Doman patientliggare laggs ut och visar vilka vardkontakter och enheter dar det
finns registreringar pa patienten.
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3. Markera 6nskad enhet och vélj funktionstangenten Valj for att ta fram journalen.

1 Om behorighet saknas till den enhet som journalen finns p& far man information om detta
och tillats ej hamta upp patientens journal

4. Journalmappen for aktuell patient och enhet laggs ut och journalen lases pa vanligt satt.

1 Né&r du har doménhoppat till en annan databas visas en ikon i form av ett hus uppe till hdger.

e |MOTr,f|ak1 /Lakare

5.  Om du vill bladdra vidare och lasa anteckningar fran ytterligare databaser sa anvand knappen
oDom2no p- journal mappen i den databas du 2r p= b

1 Nar du har last klart i den databas dit du hade domanhoppat till kan du antingen direkt
domanvandra vidare till ytterligare enhetsdatabaser eller aterga till den databas i vilken du
férst hade loggat in .

f  Att terg till hemdatabas kan antingen goéras via Arkivmenyn Aterga till hemdatabas
<Databasnamn> eller via knappen som ser ut som ett hus uppe till hoger vid faltet pa den
databas dar du ar pa besok i.

Infarmation  Patientregistrering

Aterga till herndatabas KIR

Las klient {ctrl +alt+end) !

Nar du Atergér till hemdatabas, lamnar du enheten du domanhoppat till och kommer tillbaka
till patientensjour nal p- di.n oO0egnaod enhet

Ifall du domanhoppat fran en journalmapp till en annan enhet och bytt till en annan patient
medan du &r i den andra enheten, far du en fraga ifall du vill fortsatta med aktiv patient nar
du kommer tillbaka till din egen enhet.

Feddelande..,

| Du har under domanhopp byt aktiv patient,
Will du fortsatta arbeta med 19 111111-1116 1 hemdatabasen?

la Mej

Ifall du domanhoppat fran en journalmapp till en annan enhet och dar bytt till en patient vilken
inte har en journal i din 0egjounamapadakands#adl duf -r du
svarar ja pa fragan om du vill fortsatta med den foldern.
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heddelande..,

Journalmapp 720502
Arkividkning?

saknas, Will du dppna

e

Sokning via Historikknapp

Under historikknappen visas de senast aktiverade journalerna.
(Vilket antal som ligger kvar i historik stélls in i systemadministrationen.)

1. Valj knappen Historik bredvid Arkivsokningsknappen; = .
Historik foldrar
Daturn tid Personnurmrmer Marrn
2018-10-038 10:05:48 19 430202 Karlsson Klarabella
2018-10-038 10:05:24 19 420202-00C1 Qlszon Olle
2018-10-08 10:05:07 19 230113+ Perssan Stig
2018-10-08 10:04:54 19 641201-00C3 Larssan Olle
2018-10-08 10:04:41 19 700522 Anders Karlsson
2018-10-08 10:04:20 19 310403-00C1 Andersson Georg
2018-10-038 10:04:08 19101112+ Mils Milgson
2018-10-08 10:03:48 19 700130- Sigurdsson, Sigurd
2018-10-08 10:03:40 19 700503-00C2 Fredrik Larsson
2018-10-08 10:03:21 20 020217 - Anne Olsson
2018-10-038 10:02:50 19 340910-00BG Johansson Birgitta
2018-10-08 09:03:13 19 111111-1116 Swen Remissén
< >
Ay

2. Dialogrutan Historik foldrar laggs ut och visar de senast framtagna journalerna.
Man kan sortera pa de olika rubrikerna genom att klicka pa rubriken. (Ett klick ger fallande
ordning och tva klick stigande ordning)

3. Markera 6nskad patient och funktionstangenten OK for att ta fram journalen. Dubbelklicka gar
ocksa bra.

4. Journalmappen for aktuell patient och enhet laggs ut och journalen lases pa vanligt satt.
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Skrivkorgen

Genom att klicka p& knappen med en pennsymbol J eller via menyn Avdelning/Skrivkorg far du upp
ett fonster med aktiviteter vilka skall skrivas listade.

Nar en lakare eller sjukskoterska etc. (alla forutom sekreterare) dppnar skrivkorgen visar den automatiskt
den inloggade personens poster.

Nar sekr dppnar skrivkorgen visar den automatiskt den personalkategori sekr har som forvald instéllning.

Man har mgjlighet att sortera pa valfri kolumn samt andra vad som skall visas genom att ange 6nskade
varden i listboxarna samt bocka i dnskade aktivitetstyper i kryssrutorna i fonstrets nedre del.

Av prestandaskal finns en begréansning att Alla vardenheter i kombination med Alla ansvariga inte kan
visas samtidigt samt att endast poster inom angivet tidsintervall initialt hamtas upp.

Det ar handelsetid for en aktivitet som ar styrande till att den visas inom angivet tidsintervall.
Max antal rader som kan visas samtidigt ar 1000. Initialt visas max 250 rader.

Ifall fler poster finns i skrivkorgen far anvandaren meddelande om detta och kan darigenom begréansa sin
sokning och Uppdatera.

At skriva *
F‘ersonntlmmer Marmn Startdatum Aktivitet Stoppdaturm Angvatig
19010101 Olg { 2017-11-01 Epikris 2017-11-01 Asa Lidman(
19 570411 Rosa Rogén 2017-11-01 Epikris 2017-11-01 Asza Lidman(lak2)
19720217 Pia Hermansson 2017-11-01 Epikris 2017-11-01 Asa Lidman{lak2)
19 720217 Pia Hermansson 2017-10-31 Epikris 2017-10-31 Asa Lidman{lak?)
19 720502 Lena Hanssaon 2007-11-0 Epikris 2017-11-0 Asa Lidman{lak2)
19 870113 Jack Miklasson HHHH-HH-HN Arbetsterapi MM Asa Lidman(lak2)
19 87013 Jack Miklasson HHHH-HH-HN PADCyt M- Asa Lidman{lak2)
19 930925 Susanne Testman 2017-11-01 Epikris 2017-11-01 Asa Lidman(lak2)
19 950315 Helya Svensson 2017-11-01 Epikris 2017-11-01 Asa Lidman(lak2)
20130109 Otto Ottosson HHHH-KH-HK Sjukgymnastik HHAK-HH- XK Asa Lidman(lak2)
20130109 Otto Ottosson HHHH-HH-HH Arbetsterapi HHHH- M- K Asa Lidman(lak2)
Tidsintervall Begransning av aktivitetstyper
Fro.m. stattdatum T.o.m. startdatum [ Remiszer [ orwe &tgard B Alla Man antal rader
< | [2017-10-08 00:00:00 | | 2019-10-08 23:59:58 | | = [ Epikais OO omrade 20 U
. ~ ppdatera
[ Hjalprnedel [JBeh.omréden
“al av patient, vardenhet och ansvarig
Sekel/Personnummer “rdenhet
? B | Alla | 7 Alla [wisa inaktiva virdenhatar
Personalkategori Angvarig
Lak v |Asa Lidman(lak2) | ? | Alla [visa inaktiva/sparrade ansy Avbryt
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1. Vvéaljenvardenhet genom att aktivera knappen med fr-getecdk
T Ett f°nster oOoV2lj wv-rdenhetdo °ppnas
2. Valj en avdelning i organisationsstrukturen.
f Vald avdelning visas nu i f?2altet oOoOV-rdenheto
3. Aktivera knappen med fragetecken till hger om faltet Ansvarig.
T Ett f°onster oV2alj ansvarigo °ppnas
Valj ansvarig och bekrafta med OK.

Markera typ av fakta som skall visas genom att kryssa i dnskad begransning i aktivitets typer i
kryssrutorna, alternativt valjer du enbart att klicka pa Uppdatera om de forvalda valen &r ok.

6. Anvand knappen Uppdatera sa uppdateras listan utifran gjorda val.

Markera 6nskad rad och bekrafta med OK sa 6ppnas aktuellt verktyg.

Andra tidsintervall i skrivkorgen

Mojlighet finns att &ndra tidsintervall for filtrering av skrivkorgen med hjélp av forflyttningspilarna i
anslutning till datumfalten eller genom att ange ett datum i datumfaltet. Se kapitlet Datumfalt i Melior om
hur det gar till att ange datum mm.

Nar skrivkorgen 6ppnas visas forvalt poster fran t ex ett ar tillbaka och ett ar framat i tiden.
Vilket tidsspann som visas beror pa instéllning i systemadministrationen.

Antag att ett ar ar forvalt intervall. Nar skrivkorgen 6ppnas visas det fran och med ett ar tilloaks klockan
00:00:00 till och med ett &r framat klockan 23:59:59.

Till exempel: Fr.o.m startdatum 2018-05-03 00:00:00 T.0.m. startdatum 2020-05-03 23:59:59.

Stega bakat/framat med hjalp av bladdringsknapparna < och >
1. Oppna skrivkorgen och valj énskad avdelning och énskad urvalskriteria och Uppdatera
2. Tryck pa knappen < for att stega bakat i tiden

Andra tidsintervall genom att skriva in ett datum direkt i datumfaltet.
1. Oppna skrivkorgen och vilj 6nskad avdelning och énskad urvalskriteria och Uppdatera.
2. Skriv in 6nskad datumstrang i faltet Fr.o.m. startdatum t ex 190401 och tryck TAB
Forsta datumfaltet visar da 2019-04-01 00:00:00
3. Vaélj Uppdatera

9 Listan visar nu poster fr.o.m. valt datum fram till t.o.m. (vilket & samma dag som tidigare om
andring ej har gjorts)

9 Ifall filtreringen ger fler poster &n angivet maxvarde visas ett meddelande
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Filtrera pa patient i skrivkorgen

Majlighet finns att soka fram poster pa en enskild patient genom att ange patientens personnummer i
faltet for sekel och personnummer.

Patientsokning kan géras med hjalp av knappen med fragetecken i anslutning till personnummerféltet.

Nar en enskild patient ar vald kan man filtrera pa Alla vardenheter i kombination med Alla ansvariga av
alla personalkategorier.
Knappen B rensar (o0blankaro) personnummerf 2l tet.
1. Oppna skrivkorgen och skriv in personnummer fér énskad patient
2. Valj Alla avdelningar och Alla ansvariga
3. Andra vid behov 6nskad datumstrang i faltet Fr.o.m. startdatum t ex 2019-04-01 och tryck TAB
4. Valj Uppdatera

Signeringskorgen

Genom att klicka pa knappen med en papperssymbol med réd bock & eller via menyn
Avdelning/Signeringskorg far du upp signeringskorgen. Signeringskorgen kan uppdateras for att visa
onskad information.

Nar en lakare eller sjukskoterska etc. (alla forutom sekreterare) 6ppnar signeringskorgen visar den
automatiskt den inloggade personens osignerade anteckningar.

Man har mdjlighet att sortera pa valfri kolumn samt andra vad som skall visas genom att ange 6nskade
varden i listboxarna samt bocka i dnskade aktivitetstyper i kryssrutorna i fonstrets nedre del.

Sekreterare har mojlighet att titta i signeringskorgen och kan filtrera pa exempelvis Alla lakares
osignerade anteckningar pa en viss specifik avdelning.

Av prestandaskal finns en begransning att Alla vardenheter i kombination med Alla ansvariga inte kan
visas samtidigt samt att endast poster inom angivet tidsintervall initialt hamtas upp.

Det ar handelsetid for en aktivitet som ar styrande till att den visas inom angivet tidsintervall.
Max antal rader som kan visas samtidigt &r 1000. Initialt visas max 250 rader.

Ifall fler poster finns i signeringskorgen far anvandaren meddelande om detta och kan darigenom
begrénsa sin stkning och Uppdatera.
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At signera

x
Personntlmmer Marnn Handelsedaturn Aktivitet Ansvarig Widimerare “ardenhet
19 340910 on Birgitta 01-14 11:19:13  Daganteckning Gunnar Haghack (lak7)
19 530207-7 Ewy Olsson 2020-01-10 12:49:25  Daganteckning Gunnar Haghack {lak7) 42
20011120-2 Tage Evertsson 2020-01-14 11:23:19  Marningsreqistrering Gunnar Haghack {lak7) 42
Tidsinterall Begransning av aktivitetstyper s E—
Fro.m. datum T.o.m. datum O anteckningar [ Scanning [ &lla
< 2191214000000 | (20200214 235989 | [» | OlEpiknisiSiutant O Hjalpmedel Y b Voot
[CIRemisser [Ivvardplan . FPRELIE
. g . [ Signeringslage
‘al aw patient, vardenhet och ansvarig Byt ansy labim
Sekel/Personnummer “rdenhet v
| ? B | Alla | ? || Alla | [Wisa inaktiva virdenheter
Personalkategori Ansvarig/vidimerare
Lzk ~ | Gunnar Hagback (14k7) | ? 1 Alla Owvisa inaktivafsparrade ansy Avbryt

Initialt visas egna osignerade anteckningar pa Alla avdelningar.
Vad som skall visas forvalt i dessa félt &r beroende pa installning i systemadministrationen.

For sekreterare kommer; ifall man angett en specifik ansvarig som forvald personalkategori, denna
ansvarig att vara angiven initialt och har man ingen forvald visas Alla i faltet for Ansvarig/Vidimerare.
For att se osignerade anteckningar pa en viss vardenhet valjer du denna fran organisationsstrukturen.
1. Valj en vardenhet genom att aktivera knappen med fragetecken till hger om faltet Vardenhet.
T Ett f°onster OoWAab] v-rdenhetodo ©°p
2. Valj en vardenhet i organisationsstrukturen.
! Valdvardenhetvi sas nu i faltet oOV-rdenheto
3. Anvand knappen Uppdatera sa uppdateras listan utifran gjorda val.

1 Om du vill se osignerade anteckningar fér annan ansvarig inom samma kategori: Valj
personalkategori fran listboxen personalkategori.

4. Aktivera knappen med fragetecken till hoger om faltet Ansvarig.
T Ett f°o°nster oV2alj ansvarigo °ppnas
Valj ansvarig och bekrafta med OK.

Markera typ av fakta som skall visas genom att kryssa i 6nskad begrénsning i aktivitets typer i
kryssrutorna, alternativt valjer du enbart att klicka p& Uppdatera om de férvalda valen &r ok.

Anvand knappen Uppdatera s& uppdateras listan utifran gjorda val.

8. Markera 6nskad rad och bekrafta med OK s& dppnas aktuellt verktyg.
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Om du vill se alla personers anteckningar for denna personalkategori sa aktivera knappen Alla till hoger
om faltet Ansvarig och anvand knappen Uppdatera sa uppdateras listan utifran gjorda.

Knappen for Alla ansvariga ar utgraad nar alla avdelningar &r valt i faltet ovan sa det inte gar att filterar
pa Alla + Alla.

Urval pa vilka aktiviteter som skall visas gar att definiera per databas via systemadministrationen. Man
kan maximalt ha sex olika alternativ.

Ifall id har bytts p& ansvarig, p g a till exempel namnbyte, kan gamla osignerade anteckningar pa tidigare
id hamtas genom att markera kryssrutan Visa inaktiva/sparrade anv.

Man kan vélja att 6ppna journaler i signeringsléage eller inte genom att markera/avmarkera kryssrutan
Signeringslage. Vid en avmarkering ar det magjligt att i journalen ta bort sékord eller hela anteckningar,
signera sokord for sokord samt jobba i andra delar i journalen som t ex skriva en remiss eller utfarda
recept.

Genom att markera Visa inaktiva vardenheter visas dven dessa under listboxen Vardenhet och finns
det annu osignerade anteckningar pa dessa gar de att ta fram genom att vélja en inaktiv vardenhet

Sortering i signeringskorgen
Majlighet finns att valja vilken kolumn man vill sortera pa i signeringskorgen.
En pil markerar den kolumn pa vilken aktuell sortering ar baserad pa.

Mdjlighet finns att &ndra sortering genom att klicka pa ett annat kolumnhuvud.

sedan

At signera

F‘ersnnntlmmer Mamn Handelsedatum Aktivitet Ansvariy

19 720217 Pia Hermansson 2007-11-20 08:16:42  Warning/Observandurm Asa Lidman(lak2)

19 720502- Lena Hansson 2018-01-01 12:32:15  Mottagning Asa Lidman(lak2)

19 750702- lvan Tranberg 20071117 18:17:19  Epikris Asa Lidman(lak2)

19 7507 02- lvan Tranbery 2018-01-12 13:34:43  Daganteckning Asa Lidrman(lakz)

19 750702- lvan Tranberg 20158-02-01 05:05:18  Operation Asa Lidman(lak2)

19 7507 02- lvan Tranbery 2018-02-01 10:31:19 Misning Asa Lidrman(lakz)

19 7507 02- van Tranbery 2018-02-01 10:358:32  Sjukintyyg Asa Lidman(lak2)

19 950315- Helga Svensson 2017-11-01 00:00:00  Lakermedelsordination Asa Lidrman(lak2)

19 850315- Helga Svensson 2017-11-01 00:00:00  Lakemedelsordination Asa Lidman(lak2)

19 950315- Helga Svensson 2017-11-01 00:00:00  Likermedelsordination Asa Lidman(lak2)

20 020217 - Anne Olsson 2018-01-29 00:00:00 - Lakemedelsaordination Asa Lidman(lak2)
Observera
I fall man Osorterat omo i signeringskorgen och
signeringslage sa kanner inte systemet av ifall det finns osignerade anteckningar fére den fran
signeringskorgen valda anteckningen.
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Andra tidsintervall i signeringskorgen

Méjlighet finns att &ndra tidsintervall for filtrering av signeringskorgen med hjalp av forflyttningspilarna i
anslutning till datumfalten eller genom att ange ett datum i datumféltet. Se kapitlet Datumfalt i Melior om
hur det gar till att ange datum mm.

Nar signeringskorgen 6ppnas visas forvalt poster fran t ex ett ar tillbaka och ett ar framat i tiden.
Vilket tidsspann som visas beror pa instéllning i systemadministrationen.

Antag att ett &r ar forvalt intervall. Nar signeringskorgen éppnas visas det fran och med ett ar tillbaks
klockan 00:00:00 till och med ett ar framat klockan 23:59:59.

Till exempel: Fr.o.m datum 2018-05-03 00:00:00 T.0.m. datum 2020-05-03 23:59:59.

Stega bakat/framat med hjalp av bladdringsknapparna < och >
1. Oppna signeringskorgen och valj énskad avdelning och 6nskad urvalskriteria och Uppdatera

2. Tryck pa knappen < for att stega bakat i tiden

Andra tidsintervall genom att skriva in ett datum direkt i datumfaltet.
1. Oppna signeringskorgen och vélj énskad avdelning och 6nskad urvalskriteria och Uppdatera.
2. Skriv in 6nskad datumstrang i faltet Fr.o.m. datum t ex 190401 och tryck TAB
Forsta datumfaltet visar da 2019-04-01 00:00:00
3. Vaélj Uppdatera

9 Listan visar nu poster fr.o.m. valt datum fram till t.o.m. (vilket &r samma dag som tidigare om
andring ej har gjorts)

Ifall filtreringen ger fler poster &n angivet maxvarde visas ett meddelande

Filtrera pa patient i signeringskorgen

Mojlighet finns att soka fram poster pa en enskild patient genom att ange patientens personnummer i
faltet for sekel och personnummer.

Patientsokning kan goras med hjalp av knappen med fragetecken i anslutning till personnummerfaltet.

Nar en enskild patient ar vald kan man filtrera pa Alla vardenheter i kombination med Alla ansvariga av
alla personalkategorier.
KnappenBrensar (o0bl ankar o) personnummerf2l tet.

1. Oppna signeringskorgen och skriv in personnummer foér 6nskad patient

2. Valj Alla vardenheter och Alla ansvariga

3. Andra vid behov énskad datumstrang i faltet Fr.o.m. datum t ex 2019-04-01 och tryck TAB

4. Valj Uppdatera
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Bevaka journal

Mdjlighet finns att lagga till journaler for bevakning bade for egen del (d v s inloggad anvandare) samt att
en bevakning kan skickas till annan anvandare.

Det gar att lagga flera bevakningar per patient och anvandare.
Bevakningen ar inte tidsbegransad utan tas bort av anvandaren da journalen/journalerna ej langre
behodver bevakas.

1. Ta fram patientens journalmapp via Arkivsdkning, Journalvagn eller Historik foldrar.

1 Det gar ocksa att via knappen Bevaka i Signeringskorgen komma till Bevakningsfunktionen.
Funktionaliteten &r likadan som nar man véljer knappen Bevaka pa journalmappen i se
beskrivning nedan.

2. Valj knappen Bevaka som finns p& journalmappen.

T En tooltip med texten o0L2gg upp journatkirempp f©°r
Over knappen Bevaka.

3. Om du inte redan har lagt till journalen fér bevakning (fér egen del) 6ppnas dialogrutan
Bevakningsdetaljer dar en ny bevakning kan laggas till for egen del/skickas till annan
anvéndare.
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| g Bevakningsdetaljer = O X

Valda anvandare
| Olle E ek [15k1) Lagg kil
T a bart
Meddelande
S bartD abum 20071017 15821 =
Patient persrr 19 720217
Patient namn  Lina Svensson
Ok Bvbiryt
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Lagga till ny bevakning for egen del

'i 85 Bewakningsdetaljer = O b
Valda arwandare
Olle Eek. [13k1) Lagaq til
Ta bort
Meddelande
|
|
StartD abum 20171017 1521 =
Patient persnr 19 720217
Patienit narnn~ Lina Svensson
Ok Bovbiryt
1. 1 faltet under rubriken oValda anv&@ndareo visas

anvandaren. Det gar att ta bort dessa uppgifter vid markering av raden och sedan val av
knappen Ta bort, men det ar inte aktuellt i det har laget da jag ska lagga en bevakning till mig

sjalv.
a5 Bewvakningsdetaljer = O it
Yalda anvandare
Lagg il
Ta bart
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2. Skriv en kommentar (meddel ande) i f2altet under ru
det gar att skriva obegransat antal med tecken. Manuella radbrytningar gors i faltet med ENTER-
knappen.

teddelande

Ring pat efter provswar,
Kontakta Sven VT

3. Angest artdat um. I i stboxen o0StartDatumo finns en |
Vid val av annat datum kan det nya klockslaget anges manuellt direkt i faltet.

7T Det finns m°jlighet att skapa en OFr adamum,sea beva
aven r uBevaknihgskorgen( Bevakning foldrar) o.

StatDatum  [2017-10-17 15:21.  +|

Patient persnr - 19 720217-
Patient narmn  Lina Svenzsan

4. F2l ten oOPatient persnro och oOoPatient namno 2r int
5. Valj knappen Ok for att spara.
1 Nu stangs dialogrutan Bevakningsdetaljer.

1 Information visas att ett meddelande &r lagt i mottagares bevakningskorg. Samma
meddelande visas oavsett om bevakningen har lagts som egen bevakning eller har skickats
till annan mottagare.

Lagga till ny bevakning for egen del - vid befintlig bevakning

1. Om journalen redan skulle vara tillagd for bevakningf® r egen del visas dialogr
bevakningo.

Skapa ny bevakning x

o Du har redan en egen bevakning pa patienten,

la, skapa en rny bewvakning.
Mej, dndra befintlig bevakning.

la Mej Syt

2. Om du har en egen bevakning kan val goras for att skapa en ny bevakning alternativt &ndra den
befintliga bevakningen.

3. VidvalavJa® ppnas dialogrutan o0Bevakni ngs cdiehewkningger 6 och
for egen del/skicka ny bevakning till annan anvéndare.
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| 85 Bevakningsdetaljer — 0 W

Valda arwandare
Olle Eek [lak1) Lagg bl
T a baort
Meddelande
5 bartD) abum 200171017 15:21: =
Patient persnr 19 720217-
Patient namn  Lina Svensson
Ok Bybinyt

4. VidvalavNeji 0 Skapa nyoppnasgamiarutay g\os dialogrutan
o0Bevakningsdetal jerdo och det g-r nu att 2ndra den
andringsbart ar f2]tet under oOMeddel andedo samt 0S

5. Om du har flera bevakningar kan val goras for att skapa en ny bevakning alternativt 6ppna
Bevakningskorgen och redigera darifran.

Zkapa ny bevakning et

Du har flera egna bevakningar pa patienten,
la, skapa en ny bewakning.

Mej, dppna bevakningskorgen.

la Mej Subirgt

6. VidvalavJa® ppnas dialogrut an 0B e \aank attilagga slichebevakninge r 6 o c h
for egen del/skicka ny bevakning till annan anvandare.
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7. Vid val av Nej 6ppnas Bevakningskorgen och det gar nu att darifran redigera tidigare tillagda
bevakningar. Redigering m m beskrivs nedan under rubriken Bevakning foldrar
(Bevakningskorgen).

8. VidvalavAvbrytst 2 ngs di alogrutan o0Skapa ny bevakningo.

Skicka ny bevakning till annan anvéandare

o5 Bevakningsdetaljer . O X
Valda anvindare

[ Dlle Eek [12k1] -
[ £5a Lidman [15k2) Laga tll

Ta bost

Meddelands

Tacksam for kortakt med pat efter svar pé g ba haft,

StatDatum | 2017-10-26 08:21° = |

Fatient persrr 19 72021 7-
FPatent namn  Lma Svenzson

Ok Avbipt

1. 1 faltet under rubriken oValda anv&@ndareodo visas
anvandaren.

1 Det gar att ta bort dessa uppgifter vid markering av raden och sedan val av knappen Ta bort.
Det kan vara aktuellt ifall man inte vill ha bevakningen under fliken Mina bevakningar i sin
egen Bevakningskorg utan istéllet endast skicka bevakningen till annan anvéandare. | det
laget visas bevakningen under fliken Skickade bevakningar i Bevakningskorgen. Dock
forsvinner bevakningen fran Skickade bevakningar i Bevakningskorgen om mottagaren
tar bort bevakningen fran sin Bevakningskorg.

2. Nar en bevakning skall skickas till annan anvandare, vélj knappen Lagg till.
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a5 Bevakningsdetaljer

alda anvandare

Lagg til

Ta bort

3. Nu 6ppnas dialogrutan Valj mottagare. Sok fram anvandaren utifrdn organisationstradet och valj
sedan knappen Ok.

Allmant
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! il rmottagare
{(«)Filtrera pa organisation  CiKlinik

Organisation for filtrering av answvarig

| pod

Uppdatera

= [Universitetssjukhuset |
+- 1 Akutmedicin
[ Akutsjukevard
Allergologi
Barn- och ungdomspsykiatri
Barn- och ungdomssjukyvard
Behdrigheter
Ermas nod
Geriatriken
Inaktiva
Kardiolagi
Kirargi
+-Latinska Sjukhuset

¥

VY YEYYYE

Fersonalkategari

Lak

Anvandare

(0]4

Avbiryt

4. Nuoppnasdi al o gBevaknimgsdetaljerooch har visas namn och signatur pa den valda

anva@ndaren under rubri

ken oValda anvandar @w.

vill skicka bevakningen till fler anvandare. Tillagda anvandare kan tas bort igen efter markering

av raden och val av knappen Ta bort.
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o5 Bevakningsdetaljer . 0 X

WValda anvandare

Olle Eek (l3k1) .
Asa Lidman (13k2) LagaHl
Ta bout
Meddelands
Tacksam for kortakt med pat efter svar pd rhg b haft,
StatDatum  [2017-10-2608:21. |
Fatent persnr 19 720217-
Patient narn Lina Svensson
0k Auvbyt
5. Skriv en kommentar (meddel ande) i faltet under ru
det gar att skriva obegransat antal med tecken. Manuella radbrytningar gors i faltet med ENTER-
knappen.
6. Ange startdatum. I i stboxen o0StartDatumdo finns e
Vid val av annat datum kan det nya klockslaget anges manuellt direkt i faltet.
T Det finns m°jlighet att skapa en OFramtida beva
a8ven rubriken o0Bevakningskorgen (Bevakning fold
7. F2l ten OPatient persnro och oOoPatient namnodo 2&r int
Valj knappen Ok for att skicka (till annan anvandare) och spara (om inloggad anvandare finns i
faltet oValda anva&andaredo | 2ggs 2ven en egen bevak

1 Nu stangs dialogrutan Bevakningsdetaljer.

1 Information visas om att ett meddelande ar lagt i mottagares bevakningskorg. Samma
meddelande visas oavsett om bevakningen har skickats till annan mottagare eller har lagts
som egen bevakning.
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Meddelande... X

o Meddelande lagt i mottagares bevakningskarg!
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Bevakningskorgen (Bevakning foldrar)

Det gar att nd Bevakningskorgen via huvudmenyn Avdelning och menyvalet Bevakning foldrar
alternativt via en symbol i huvudmenyn.

@ keliar

Arkie  Information
22 s B

Da en ny ej last bevakning finns i Bevakningskorgen under fliken Mina bevakningar rodmarkeras
symbolen som tecken pa ny/ej last bevakning.

E helior

Arkie  Infarmatio

=& 7

Symbolen for Bevakningskorgen ar rodmarkerad sa lange det finns olasta bevakningar under fliken
Mina bevakningar.

Vid framtida bevakningar med status 0E]j l @2st o @ndrar
blir aktiv, d v s ikonen blir rod d& bevakningen ej langre ar framtida och darmed visas under fliken Mina
bevakningar.

1. Klicka pa symbolen alternativt valj menyvalet Bevakning foldrar under huvudmenyn for att
Oppna dialogrutan Bevakning foldrar (Bevakningskorgen).

g Bevakning faldrar - [m] X

Mina bevakningar  Skickade bevakningar

[ isa bottagna ] Visa framtida

Namn Frén il Meddelande

Status Skapad - Bew.

‘alenting, Valentingson  Lukas Karlsson [1ak24)  Lukas Karlsson [lak24] Hing pat efter prowsvar

Last 2018-03-06 14:45  2018-03-0614:45  20000101- Hanna Engwall Lukas Karlsson [lak24)  Lukas Karlsson [lak24), .. Kalla pat for Sterbesck efter provsvar

Alla moltagare

Lukas Karlszon [18k24)

Meddelande

Ring pat efter provevar

Ta bart Fingra ta bort Ta bort alla Markera som |3zt ej last Andra bevakning Swara Swara alla Ok Aubiyt

2. OverstiBevakningskorgen finns tva flikar, Mina bevakningar och Skickade bevakningar.
Mina bevakningar &r forvald startflik.
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3. Bada flikarna innehaller nedanstdende kolumner (namn och ordningsfoljd).

1 Status( 0L2st o, O0Ej ISkapaddverkligtidmmktdé begaknmg/svar pa
bevakning skapades), Bevakningsstart (t i den som angratvBatiumé& In%ernt 0SS
bevakningen skapades), Personnummer (inkl sekel), Namn (pa patienten), Fran (namn och
signatur p& anvandaren som skapat bevakningen), Till (namn och signatur pd mottagaren av
bevakningen) och Meddelande (dets om angavs i f 2]&rleevakningdrddel ande
skapades).

Vid flera mottagare visas alltid inloggad anvéandare férst i kolumnen Till.

Observera

Vid bevakning av annan anvandare ar det den bevakade anvandarens namn som visas forst
i kolumnen Till, och alltsd inte inloggad anvandare. Se aven rubriken
Bevakningsinstéllningar.

1 Kolumnerna &r sorteringsbara i stigande och fallande ordning vid klick pa kolumnrubriken.
Forvald sortering &r fallande ordning pa kolumnen Skapad. En opi | symbol 0 vi sa
kolumn som &r sorterad och om sorteringen &r fallande eller stigande.

Skapad N

20171012 03:56
20171011 15:22
20170513 10:27
2017-04-27 13:43

4. Under fliken Mina bevakningar visas tva kryssrutor, Visa borttagna och Visa framtida i bada
ar forvalt urbockade. Om man bockar i Visa borttagna visas aven eventuella poster som ar
borttagna de senaste 24 timmarna, déarefter visas inte dessa poster alls. Vid bock i Visa framtida
visas aven eventuella poster som ar skapade framat i tiden pa ett datum som annu inte har
intraffat, framtida poster visas saledes inte alls om inte rutan ar ibockad.

Skickade bevakningar
[]¥isaborttagna [ Visa framtida

5. Under fliken Skickade bevakningar visas kryssrutan Visa egna bevakningar som ar forvalt
urbockad. Om man bockar i rutan visas aven egna bevakningar.

Mina bewvakningar ickade bevakningacy

[] Visa egna bevakningar

6. Vid markering av en bevakning (géller for bada flikarna) visas samtliga mottagare i faltet Alla
mottagare. | faltet Meddelande visas texten fran kolumnen Meddelande.
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a Bevakning foldrar - m] x>

Mina bevakningar  Skickade bevakringar

[ Wiza borttagna ] Yisa framtida

Slalltls start Personnummer Namn Fién Till Meddelande
sl b 1445 20000101 Hanna Engvall lak24] L et K, -
Ejlast 2018-03-06 14:45  2018-03-06 14:44 19650206 “alentina, Valentinsson  Lukas Karlsson [13k24])  Lukas Kailsson [13k24] Ring pat efter provevar
< >
Alla mottagare

Lukas Karlszon [18k24). Bertil Karlsson [18k16]

Meddelande

Kalla pat for Aterbesik efter provevar

Ta bart Ergra ta bort Ta bort alla Markera som |5st/ej 15st Endra bevakning Swara Swara alla Ok Avbigt

7. Vid dubbelklick pa en rad i Bevakningskorgen dppnas aktuell patients journalmapp, aven val av
knappen Ok 6ppnar journalmappen fér markerad patient. Nar muspekaren férs dver knappen Ok
visas en tooltip med texten O0¥ppna journal mappen

8. Nar fliken Mina bevakningar ar markerad finns en rad med knappar synlig langst ned i
dialogrutan. (Dessa knappar syns gj da fliken Skickade bevakningar ar markerad och i det laget
ar darmed heller inte bevakningsmeddelandet redigerbart).

9. Olika knappar ar aktiva/inaktiva beroende pa vilket status bevakningen har samt beroende p& om
bevakningen endast ar skapad for mig (d v s en egen bevakning till inloggad anvandare) eller om
den &r skickad fran annan anvandare, se nedan.

9 Status Ej last och Last skapad endast for inloggad anvéandare (egen bevakning);

Ta bort Aingra ta bort Ta bort alla Markera som last/e| last Endra bevakning Syara Swara alla Ok byt
9 Status Ej last och skapad av inloggad anvandare samt skickad till annan anvandare;

Ta bort Anara ta bort Ta bort alla Markera som last/ej last Andra bevakning Svara Svara alla Ok Avbryt
1 Status Ej last och Last skickad fran annan anvandare;

Ta bort Angra ta bort Ta bort alla Markera som last/ej last Andra bevakning Svara Svara alla Ok Avbryt

1 Status Borttagen och skapad for inloggad anvandare (egen bevakning) eller fran annan

anvéandare;
Ta bort Anara ta bort Ta bort alla Markera sam last/e] [ast Lndra bevakning Syara Swara alla Ok Loyt
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Funktionaliteten for de olika knapparna beskrivs nedan.
1. Tabort bevakning/Angra borttagen bevakning
1 Det gér att ta bort en bevakning alternativt alla bevakningar.

1 For att ta bort en bevakning markeras en rad och sedan valjs knappen Ta bort. Efter borttag
visas inte langre bevakningsposten i Bevakningskorgen om inte kryssrutan Visa borttagna
bockas i.

Nar rutan ar ibockad visas den borttagna bevakningen med status Borttagen i 24 timmar
(&ndring har skett fran status Last eller Ej last).

Borttagen bevakning tas bort permanent frdn Bevakningskorgen efter 24 timmar om man
inte har &ngrat borttagning inom den tidsperioden.

§ For att &ngra véljs knappen Angra ta bort efter markering av raden med den borttagna
bevakningen. Nar muspekaren fors 6ver knappen Angra ta bort visas en tooltip med texten
0Ojngra borttagning, endast m°jligt inom 24 timm
Nu andras status till Ej Iast.

1 For att ta bort alla bevakningar valjs knappen Ta bort alla, det spelar da ingen roll vilken
bevakning som &r markerad. Nu visas meddelandet 6 Bkeifta borttag i Ar du séker péa att du
vill ta bort all a bevakniVidvalavNgjatangsa | bevakni nga
meddelanderutan ner och inget tas bort.
Vid val av Ja visas inga bevakningsposter i Bevakningskorgen langre om inte kryssrutan
Visa borttagna bockas i. Nar rutan ar ibockad visas de borttagna bevakningarna med status
Borttagen i 24 timmar (andring har skett fran status Last eller Ej last).
Borttagna bevakningar tas bort permanent frAn Bevakningskorgen efter 24 timmar om man
inte har angrat borttagning inom den tidsperioden.

1 Det gar inte att angra flera borttagna bevakningar samtidigt. For att angra valjs knappen
Angra ta bort efter markering av respektive rad med den borttagna bevakningen. Nu &ndras
status till Ej last.

2. Markera som last/ej last

{1 For att &ndra status fran Last till Ej last alternativt fran Ej 1ast till Last markeras aktuell
bevakning innan val av knappen Markera som last/ej last (det gar ej att markera flera
bevakningar samtidigt och éndra).

1 Salange det finns ndgon bevakning med status Ej L&ast i Bevakningskorgen s ar

symbolen rédmarkerad
markerade som lasta.

, rodmarkeringen forsvinner nar samtliga bevakningar har blivit

1 Eninstélining &r gjord i systemadministrationen hur ofta uppdatering ska ske av
Bevakningskorgen, t ex 60 sekunder. Beroende pa denna installning sa kan det ta en stund
innan symbolen uppdateras.

T Om en bevakning 2&r skickad til]l annan anv2andare
Bevakningskorgunder f 1l i ken oM|na bevakningarodo s- visa
0Skickade bevakninga . N2r koll egan som bevakn
den 2ven automati skt status L2st i min Bevakning

3. Andraegen bevakning

1 Det gar endast att andra egna bevakningar och alltsd inte sddana som &r skickade fran
annan anvandare.

1 Egen bevakning &r en bevakning som den inloggade anvandaren lagt till sig sjéalv. Den
inloggade anvandaren ar bade avsandare och mottagare vilket visas i kolumnerna Fran och
Till.

Statug Skapad : Bevakningsstart Perzonnummer Mamn Fidn Till Meddelande
Last 20803061324 2018-03-06 1323 19700124 Kaisa Bk

Olle Eek [1ak1) Olle Eek (1ak1] Ringa pat am provsvar och ry tid for Sterbesik.
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1 For att &ndra en egen bevakning, markera den och vélj knappen Andra bevakning (nar
muspekarenforsdverk nappen visas en tooltip med texten 0
bevakningenodo) .

Nu 6ppnas dialogrutan Bevakningsdetaljer. Knapparna Lagg till och Ta bort (vilka hor ihop
med val av annan anvandare) &r inaktiva eftersom endast egen bevakning kan andras.
Falten Meddelande och StartDatum ar aktiva, gor andringen och spara genom att klicka pa
knappen Ok. Om bevakningen hade status Ej last nar knappen Andra bevakning valdes sa
uppdateras status till Last &ven om ingen andring skulle ske.

4. Svara/Svara alla

1 Det gar att svara pa bevakningar som &ar skickade fran andra anvandare, d v s annan
anvandare ar avsandare (kolumnen Fran) och inloggad anvandare ar mottagare (kolumnen
Till).

1 Klicka pa& knappen Svara pa bevakningar som ar skickade fran annan anvéandare. Nu visas
dialogrutan Bevakningsdetaljer med avséndaren, d v s annan anvandare &n inloggad
anvandare, i faltet Valda anvéandare samt i faltet Meddelande.

1 Nu gar det att skriva ytterligare text dverst i faltet Meddelande.

a5 Bewakningsdetaljer - n %
Yalda anvandare

Aiza Lidman [15k2]

Lagq il

Ta bort

teddelande

Aza Lidman [15k2] - 200171013 13:11:
k.ontakta pat efter svar pd provsvar.

! Om bevakningen ar skickad fran annan anvandare till inloggad anvandare och dessutom till
ytterligare anvandare gar det att valja att klicka pa knappen Svara eller knappen Svara alla.

T Vid klick pa knappen Svara visas dialogrutan Bevakningsdetaljer med avsandaren i faltet
Valda anvandare samt i faltet Meddelande.

1 Vid klick pa knappen Svara alla visas dialogrutan Bevakningsdetaljer med avsandaren och
dessutom samtliga mottagare (utom inloggad anvandare) i faltet Valda anvandare samt i
faltet Meddelande.

1 Om bevakningen ar egen, d v s som den inloggade anvandaren lagt till sig sjalv, sa ar
knapparna Svara och Svara alla inaktiva. Vid egen bevakning &r inloggad anvandare bade
avsandare (kolumnen Fran) och mottagare (kolumnen Till).
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o5 Bevakningsdetaljer — O e

Yalda anvandare

Aza Lidman [1ak2) Léaa il
Ta bort

Meddelande

&sa Lidman [18k2] - 2017-10-131311:

K.ontakta pat efter svar pa provsvar.

5. Ok

1 Knappen Ok 6ppnar journalmappen for markerad patient. Aven vid dubbelklick pa en rad
Oppnas aktuell patients journalmapp. Nar muspekaren fors éver knappen Ok visas en tooltip
med texten O0¥ppna journal mappen f°r vald patien

6. Avbryt

1 Knappen Avbryt stdnger Bevakningskorgen.

Bevaka annan anvandares Bevakningskorg

Anvandare kan fa tillgang till varandras bevakningar pa tva olika séatt. Via Vidarebefordra korgar i
Meliors systemadministration och Bevakningsinstallningar i Melior. Se avsnitten Vidarebefordra
korgar och Bevakningsinstallningar.
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Vidarebefordrade korgar

Majlighet finns fér systemadministratéren att vidarebefordra korgar.

Féljande funktioner vidarebefordras till den kollega vilken &ar erséttare:
Skrivkorg

Signeringskorg

Bevakningskorg

Utgaende remisser

Inkomna remisser

Ej signerade remisser

Provtagning

Inkomna labsvar

=A =4 =4 A4 -4 -4 -4 -4 -

Ej inkomna labsvar

Vidarebefordrade korgar innebar att nar ansvarig ersattare dppnar exempelvis sin signeringskorg sa
kommer | istan 0 Al basdsmaegnaach peasoner varsrkorgar vidarebefordrats.

Att signera X

F‘ersonntlmmer Marmn Handelsedatum Aktivitet Ansvarig Widimerare
19 111111- Sven Remissén 20 Ya Olle Eek )

19 11111 Sven Remissén 2018-10-08 08:32:58  “Varningsregistrering Olle Eekilak1)

19 340228 Lind Lena 2018-10-08 10:53:34  Daganteckning Asza Lidman(lgk2)

19 340910 Johansson Birgitta 2018-10-03 13:06:31  Elektroniskt Recept Olle Eekilak1)

19 700503 Fredrik Larsson 2018-10-04 10:44:54  Elektroniskt Recept Olle Eekilak1)
Information

En bevakning vilken vidarebefordrats till en ersattare av systemadministratoren kan ansvarig ersattare
bade markera som last och dven ta bort. Detta till skillnad fran bevakningar vilka anvandare sjalva kan
vi darebefordra via funktionen Bevakningsinst2llningar

En anvandare kan inte ta bort en instéllning vilken gjorts av systemadministratéren. Darfor listas inte
dessa under knappen Bevakningsinstaliningar/Mina bevakningar

Vidarebefordrade korgar vidarebefordras endast i ett led.

Det innebar att ifall Lakare 1s (lakl1) korgar &r vidarebefordrade till lak2 och lak2 i sin tur vidarebefordrar
sina korgar till lak3 (antingen sjalv via knappen Bevakningsinstéllningar eller ifall vidarebefordring till
ersattare gors i systemadministrationen) sa kommer inte poster i korgar for laklatt vidarebefordras till
lak3.
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Menyvalet Information

E Melior
Arkiv | Information | Patientregistrering
e [C010

Operationskoder 37
Operationskoder

Btgardskoder

Undermenyn ICD10

Atkomst till sjukdomsklassifikation utan att g via ett sékord i journalen.

Fungerar pd samma satt som nar man startat funktionen fran ett sékord i journalen men lagger ej ut vald
diagnos i journalen. Ger endast lasmojlighet i klassifikationerna. Se &ven Stka och séatta diagnos.

Undermenyerna Operationskoder 97 och Operationskoder

Atkomst till &tgardssklassifikation utan att g& via ett sékord i journalen.

Fungerar pd samma satt som nar man startat funktionen fran ett sékord i journalen men lagger ej ut vald
kod i journalen, ger endast lasmdjlighet i klassifikationerna. Se dven Soka och sétta operationskod.

Undermenyn Atgardskoder

Atkomst till register for klassifikation av vardatgéardskoder (KVA-koder) utan att g via ett sékord i
journalen.

Fungerar pd samma satt som nar man startat funktionen fran ett sokord i journalen men lagger ej ut vald
kod i journalen, ger endast lasméjlighet i klassifikationerna. Se dven Séka och séatta KVA-kod.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént
Sida 156 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Menyvalet Rapporter

Egna rapporter
Det finns mojlighet att skapa enklare rapporter. For detta kravs hjalp fran Cerner.

Sangplatshistorik ar en rapport som finns i Melior under Egna rapporter. Se det separata kapitlet
Sangplatshistorik nedan for beskrivning.

Mallar

Har sker utskrift av de mallar och sdkord som finns upplagda. Urvalsmdjlighet finns per aktivitet eller
samtliga mallar.

Starta rapport >
ball rapport
Wal) aktivitet
Alla w
Starta Auddaryt
Observera

Menyvalet Alla ger samtliga mallar och s6kord for alla aktiviteter och alla personalkategorier. Detta kan
resultera i valdigt manga sidor.
Rapporten visar endast foréldertermen om soékordet &ven har egenskapstermer.

1. Valj dnskad aktivitet ur listboxen Valj aktivitet.

2. Valj Starta.

3. Visning av rapporten pa skarmbild. Harifran kan du vélja att skriva ut pa skrivare.

Information

Denna funktion kan anvandas for att ta reda pa term-id pa de termer man énskar anvanda sig av i
Oversikten, genom att man soker fram de aktiviteter man vill hamta ut fakta ifrdn och kontrollerar id-
nummer pd intressanta termer.
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Placeringslista
En placeringslista per avdelning kan skrivas ut.

Hur listan skall se ut styrs via registret.

Starta rapport >
Flaceringslista

(] Okat utrymme mellan radema
Linje mellan patienter

[ Inkludera tomma sangplatser

Starta Auddaryt

1. Sta pa den avdelning for vilken placeringslista 6nskas.

2. Valj om utrymmet mellan raderna i utskriften skall utdkas och/eller tomma sangplatser skall
finnas med pa utskrift.

Valj Starta.
4. Visning av rapporten pa skarmbild. Harifran kan du vélja att skriva ut pa skrivare.

Dosrapport
Se det separata avsnittet Dosrapport under kapitlet Lakemedel/Slutenvardsdos for beskrivning.
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Sangplatshistorik

Cerner har utformat en l8sning for sangplatshistorik som framst ar avsedd att anvandas i samband med
smittsparning.

Med hjalp av en sokbar rapport sparas vilken avdelning och sang en patient har haft under en viss tid.
Detta kapitel beskriver hur man tar ut rapporten fran Melior.

En installning maste goras i systemadministrationen for att rapporten skall kunna genereras.

Ta fram rapporten Sangplatshistorik i Melior

I Melior véljs menyvalet Rapporter och sedan Egna rapporter.

§Melior

Arkiv  Information  Patientregistrering  Lakernedel Remisser/Svar  Awdelning | Rapporter  Mina instdliningar  Visa  TestrnenyHS&id  Linkar  Hjilp

=S B2 Soarian”  Avdelning 42 : 42 Egna rapporter s —
Mallar

Placeringslista

Dasrapport
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GoOr sokning nr 1 i rapporten

Genom att markera rapporten Sangplatshistorikpopul eras f 2l tet o0Tillg2ngliaga

Rapporter =

Tillgangliga Rapporter
intagna
Fatientlista

alatshistorik,

Tillgangliga urval Yalt urval

Avdelning
Frarm datum
Fersonnurmrmer
Fum

=ang

Tom daturm
Yardgrupp

<L

>

kv ut rapport : Sangplatshistoril

Selektera:

0K Ayt
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Markera Personnummer i faltet
visas dialogfonstret OAnge

urval o. Nu

oTillg2®ngliga

urval o och valj

urval o.

Har skriver du in patientens personnummer, d v s den patient som burit pd smittan och valjer OK. Ditt

urval flyt

Rapporter

Tillgangliga Rapporter

intagna
FPatientlista

sangplatshistarik

An

Tillgangliga urvs
Awdelning
From datum

Fersonnummer
Fum

Sang

Tam datum
Wardgrupp

kv ut rapport . sangplatshistorik

Selektera:

tas °ver till f2ltet oValt wurvalo.
pod
ge urval et
Ange personnurnmmet. Ex. AAMMDD-RMNNM
7006Z6-00A4
Ok Ansbrnyt
Ok Akt
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Markera Fromdatumi f 21l tet oOTillg2ngliga

urval o och va&alj o0h©°g
oValt wurval o.

| fonstret anges from datum, d v s fran vilket datum du vill selektera fram patientens sangplatser. Valj OK

och wurvalet flyttas ©°ver till o6Valt wurvalo.
Rapporter et
Tillgangliga Rapporter

intagna

Fatientlista

sangplatshistarik

Ange urval et

Tillgangliga urvg

Avdelnini

Fram datum. Ex, AAAA-bK-DD

Fum

Séng em?-04-10 14:20:13

Torm daturn

Yardgrupp

0] Asshngt
kv ut rapport: Sangplatshistorik
Selektera: Personnummer 70062 6-00A8'"
0] Audanyt

Valj OK for att ta fram rapporten.
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Rapporter X

Tillgangliga Rapporer
intagna,
Fatientlista

Sangplatshistorik

Tillgangliga urval Salt urval
Avdelning Fersonnummer
Fum Fram datum
Sang
Tom datum
Yardgrupp <«

5

Skriv ut rapport: Sangplatshistorik
Selektera : Personnummer '700626-00A8", FromDatum 2017-04-10 14:20:13

0K Ayt

| rapporten ser du nu vilka rum den smittbarande patienten har vardats pa och under vilka tidsperioder.

Denna rapport ligger till grund for sékning nr 2 for att fa fram vilka patienter som vardats pa samma rum
som den smittbarande patienten.

Skriv ut rapporten som underlag for sokning nr 2.
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85 Skriv ut rappart — O e

S o By 1 A & - SAF CRYSTAL REPORTS®
~
Sangplatshistarik / Smittsparning
fudelning  Wardgrupp  RumdSang Personnummer Inskrivningsdatum Lt=krivningsdatum
42 42 Mz 197 00G25- 0042 2017-05-04 10:10:37 20470504 10:35:27
42 42 187 197 00G25- 0042 2017-05-04 11:041:22 2018-03-15 11:13:26
42 42 192 197 00G25- 0042 2017-05-04 10:35:27  2047-05-04 41:01:22
W
Aktuellt sidnurmrmer: 1 Totalt antal sidor: 1 FLoomfaktor: Zidbredd
bt
Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént

Sida 164 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



GoOr sokning nr 2 i rapporten

For att fa fram vilka patienter som vardats pd samma avdelning och rum som den smittb&rande patienten
anvander du rapport nr 1 som underlag.

Forst anger du vilken Avdelning sékningen géaller och valjer OK.

Rapporter x

Tillgangliga Rapporter
intagna,
Fatientlista

alatshistarik

fnge urval et

Tillgangliga urvg

T Ange avdelning
From datum
Fersonnumrmer
Fum 42
Sang

Tom daturmn
Yardgrupp

oK, Ayt

kv ut rapport: Sangplatshistorik

Selekiera

0K, Ayt
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Sedan anger du vilken Vardgrupp sokningen galler och véljer OK.

Rapporter ot
Tillgangliga Rapporter

intagna

Fatientlista

sangplatshistarik

Ange urval et

Tillgangliga urvg .

From datum Ange vardgrupp

Fersonnummer

Fum

Sang 42|

Tarm datum

0] 4 Ayt
kv ut rapport: Sangplatshistorik
selektera : Avdelning '42'
0] Ausanygt

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Allmént

Dokumentversion: 1.0

Sida 166 av 744

Uppdaterad: 2022-02-10



Sedan anger du vilket Rum sdkningen géller och véljer OK.

Rapporter

Tillgangliga Rapporter

intagna,
Patientlista

alatshistarik

Ange urval

Tillgangliga urvg
From datum
Ferzonnummer

Ange rum

Eum
Sang 18]

Tom datum

K,

Ayt

kv ut rapport: Sangplatshistorik
Selektera: Avdelning 42", Wardgrupp '42'

0K, Ayt
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Till sist anger du From datum och véljer OK.

Rapporter >
Tillgangliga Rapporter

intagna

Fatientlista

alatshistorik
Ange urval >
From daturn. Ex. AAAA-M-DD
=ang
Tom datum 2017-01H10 14:36:56
QK. Ayt
Sk ut rapport : Sangplatshistorik
Selektera: Avdelning '42', Vardgrupp '42", Bum '18'
CE. Ayt
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Valj OK for att ta fram rapporten.

Rapporter x
Tillgangliga Rapporer
intagna,
Patientlista
Sangplatshistorik
Tillgangliga urval Salt urval
Fersonnummer Avdelning
Sang Wardgrupp
Tom datum Fum
Fram datum
<
5
Skriv ut rapport: Sangplatshistorik
Selektera : Avdelning '42'. Wardgrupp 42", Fum 18", FromDatum 2017-01-1014:36:56
Q. Ayt
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Valj Skriv ut for att skriva ut rapporten pa papper.

a5l Skriv ut rapport

O x

S By POM A i & SAP CRYSTAL REPORTS®
~
Sangplatshistorik / Smittsparning
fudelning  Wardgrupp  RumsSing Personnummer Inskrivningsdatum L= krivningsdstum
42 42 181 19500207 2019-07-12 13:10:32  2019-08-12 12:56:22
42 42 181 1972070z 2018-03-02 10:47:13  2018-03-08 104722
42 42 181 19720719 2018-03-02 11:01:04 20480302 11:01:12
42 42 181 19330925 2019-08-27 15:10:15  2019-08-27 15:14:19
42 42 181 19220025 2019-08-27 151426  Ej utshriven
42 42 181 19220515 2018-11-09 13:31:33  2018-11-268 15:08:45
42 42 181 200504905 20170405 09:23:43 20180307 130722
42 42 181 200709492 2018-11-27 10:52:058  2019-03-15 1220011
42 42 181 201202014 2018-02-028 14:25:58  2018-11-09 123:31:12
42 42 182 200404904 2017-0405 09:25:14  20M8-03-15 11:12:45
42 42 1832 200504903 20170405 09:25:52  2019-03-15 11:12:54
Pl ] i L] E L=, | ANA2OTOA 2040 04 0% 485200 2040 NA N A58 -54 o
Aktuellt sidnurmrmer: 1 Totalt antal sidor: 1+ Zoomfaktor: Sidbredd
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Menyvalet Mina installningar

Under menyn Mina installningar finns de installningar som anvandaren sjalv kan géra vilka skall gélla
fram tills att en installning andras.

Foéljande installiningar kan goras utan patient aktiv pa skrivbordet:

Satt vald personalkategori

Byt forvald personalkategori

Byt forvald vardenhet

Byt I6senord

Byt roll

=A =4 4 A4 4 -4

Bevakningsinstéallningar

Mina instillningar  Yisa  TestrmenyH348id
S8tk wald personalkategori
Byt férsald personalkateqori
Byt férvald wirdenhet
Byt lGsenord
Byt rall

Bewakningsinstallningar

Beroende pa installning i systemadministrationen kan foljande installning géras med patient aktiv pa
skrivbordet:

1 Byt forvald vardenhet

Satt vald personalkategori

Denna installning paverkar vilka personalkategoriers dokumentation som skall vara forvald att visas i
dokumentationsmodulen. Anvandarens egen personalkategori ar ibockad fran borjan.

For sekreterare innebéar valet Satt forvald personalkategori vilka personalkategorier som man forvalt skall
kunna skriva for utan att behdva bocka i dessa i dokumentationsmodulen. Gor sekreteraren inget val ar
personalkategorin lakare forvalt.
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Sdttwald personalkategori *

Al

Lak
Sk
[ Arbt
L sjg
[ kur
| Log
[ Peyk
[ Diet
[ usk

1. Valj Satt vald personalkategori under menyn Mina installningar
2. Kryssa i onskad/onskade personalkategorier
Om du inte kryssar i nagon anvands din egen som forval.

Rekommenderat att du inkluderar din egen personalkategori annars maste du byta varje gang du skall
skriva via Personalkategori

Byt forvald personalkategori

| dialogen Byt forvald personalkategori kan sekreterare och 6vrig personal ange en férvald
organisationsniva, en forvald personalkategori och eventuellt A&ven ange en forvald ansvarig.

Nar sekreterare angett forvald personalkategori och eventuellt dven en forvald ansvarig, sd utgar
systemet fran att sekreteraren vill skriva t ex journalanteckningar, brev mm enligt forval i samtliga
moduler i Melior.

Madjlighet finns att sedan andra ansvarig i modulerna.

For ovriga personalkategorier anvands forvald personalkategori vid labbordinationer och vid ordination av
lakemedel.

| dialogen Byt forvald personalkategori finns det mojlighet att begréansa listan av ansvariga med hjalp av
en niva i organisationsstrukturen eller utifran den ansvarigas Kliniktillhérighet.

Filtrering p& Organisation baseras pa vilken vardenhet respektive person har som sin forvalda vardenhet
(s.k. hemavdelning).
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1. Valj Byt forvald personalkategori under menyn Mina instéllningar

Byt férvald personalkategari
(® Filtrera p& Organisation O Klinik

Farvald arganisation far filtrering av ansvarig

.__J Geriatriken ~
: ..... Geriatrisk avd 55 (55 ger)
----- Geriatrisk avd 77 (GERTT)
Lo Geriatrisk rehab. (GERREH)
+.__J Inaktiva
+.__J Kardiologi
+.__J Kirurgi
¥-4 Latinska Sjukhuset
+.__J Lungmedicin
+.__J bedicin
-3 Mjurmedicin
-1 Obstetrik
+.__J Onkologi
-1 Ortopedi
+.__J Pokemaonska Sjukhuset
+-[ 1 Psykiatri
+.__] Reurnatologi hd

Farvald personalkategari
Lak w

Farvald ansvarig

Qe Awbryt

2. Markera 6nskad niva i organisationsstrukturen eller valj alternativet med filtrering pa Klinik.
Valj Forvald personalkategori, en kategori maste anges

4. Valj en enskild Férvald ansvarig eller alternativet Ingen. Detta alternativ kan véljas med
mellanslagstangent.

1 Filtrering p& Klinik baseras pa den kliniktillndrighet som ar satt i systemadministrationen.
Detta paverkas inte av att en anvandare sjalv byter forvald vardenhet.
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Byt farvald personalkategori

(CFiltrera pa Organisation @) Klinik

Klinik

WED

Férvald personalkategari
Lak

Firvald ansvarig

8] 4

Awbryt
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Byt forvald vardenhet

Anvandaren kan sjalv valja vilken enhet eller mottagning som skall vara forvald vardenhet (s k
ohemavdel ningo). Den f°rvalda v-rdenhetens Melierr dgr upp

Byt forvald vardenhet >

Arvandare; Clle Eek (15k1)

Muvarande frvald vardenhet: 42
Muvarande frvald vardgrupp: 42

My firvald wardenhet:

£ Akuts jukvird ~
+.__J Allergologi

+.__J Barn- och ungdomspsykiatr

+.__J Barn- och ungdomssjukyrd

-1 Behorigheter

+.__J Emmas nod

-1 Geriatriken

-1 Inaktiva

-4 Kardiologi

—.__J Kirurgi

----- avdelning 14 (KIR 14)

----- awdelning 30 (30

Avdelning 42 (42)

----- Fridas Avdelning (Fri}

----- Kirurgmottagning (KLY

----- Kirurgmottagning (K

----- Midra- och barnhalsovardsmottagning peykiatr y

T P PP k11 I PR
< >
My firvald vardgrupp: 42 o
Ok, Avbryt
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Byt lI6senord

Anvandarna kan sjélva byta lésenord.

Byt 1&5enord

Arvandare: Qlle Eek.

Gammalt [azenaord: || |

Mytt [ozenord: | |

pprepa lozenord: | |

Byt Akt

Valj menyvalet Mina installningar och déarefter Byt |6senord.

2. Ange Gammalt lI6senord, ange Nytt I6senord och darefter Bekrafta nytt I6senord.
1 Virekommenderar att man inte anvander 4, &, ¢ eller specialtecken i sitt l6senord
Valj OK for att spara.

4. Om anvandaren ar inloggad med tjanstekort behéver inte det gamla I6senordet anges.

Observera

Beroende pa installation skall I6senordsbyte ske i annan applikation, det finns d& mojlighet att via
systemadministrationen inaktivera denna funktion.
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Byt roll

Du behover inte logga ur systemet for att byta till en annan roll, daremot maste du varje gang du byter roll

ange ditt [6senord. Byte av roll loggas.
For att byta roll gar du in under menyvalet Mina installningar.
1. Valj Mina installningar, Byt roll.

2. Nedanstéende bild visas:

Wilj roll x
Fuaoller fdr lakl
Geriatrik skrivhehorig Losenard:
Kiruroi
......l

Fayvkiatr skrivbehorig

oK. Ayt

3. Markera den nya rollen och fyll i lésenord. Ar man inloggad med tjanstekort behéver lésenord

inte anges.

4. ViljOK

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100

Dokumentversion: 1.0

Allmant
Sida 177 av 744

Uppdaterad: 2022-02-10



Bevakningsinstallningar

Anvandare kan fa tillgang till varandras bevakningar pa tva olika satt. Via Vidarebefordra korgar i
Meliors systemadministration och Bevakningsinstéllningar i Melior (beskrivs i det har avsnittet).

Observera
Ifall behorighet ar tillagd for samma anvandare i bade systemadministrationen och i Melior s& ar det
systemadministrationen som O0styro.

1. Nar det galler Vidarebefordra korgar sé kan Systemadministratoren i systemadministrationen
vidarebefordra korgar, d v s tilldela rattigheter fér anvandare att bevaka annan anvandares
journalkorgar. Bevakningskorgen ar i och med detta endast en delméangd av de rattigheter som
tilldelas annan anvandare. Nar korgar vidarebefordras till en anvandares kollega sa galler det
forutom Bevakningskorgen aven fler funktioner som exempelvis Signeringskorg och Skrivkorg.

Vidarebefordrade korgar innebér, fér Bevakningskorgen, att nar ansvarig ersattare dppnar sin
Bevakningskorgs = kommer ol i stano att inneh-|dnandaresde egn
bevakningar vars korgar har vidarebefordrats. Se avsnittet Vidarebefordrade korgar for

ytterligare beskrivning.

5! Bevakning foldrar

Mina bevakningar  Skickade bevakningar

[ Visa borttagna [ Yisa framtida

~
Statuz Skapad Bevakningsstart Perzonnummer Mamn Frén Til Meddelande

2820 3 19700503 edrik Larszon Anders C | Aza Lidman (132 Ring pat efter provswar.
Ejlast 2018-09-26 10:3 2018-09-26 10:31 20020217 Olle Eek [15k1) Olle Eek [18k1) Kalla fr &terbestk efter tig-svar.

2. Om en installning &r gjord i systemadministrationen sa ar menyvalet Bevakningsinstallningar
under huvudmenyn Mina instéllningar i Melior aktivt.

I Mina instillningar I"u"isa TestrmemyHS0d

Sittwald personalkategori

Byt forvald personalkategari
Byt forvald wirdenhet

Byt l3senord

Byt roll

Bewvakningsinstallningar
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3. Vid val av menyvalet 6ppnas dialogfonstret Bevakningsinstallningar.

Bewakningsinstilliningar >

Visa anvandare ur personalkategarin:
Alla w

Ange anwvandare eller walj ur listan:

Mina bevakningar:

Anders Andersson(anan01) ~ Asa Lidman({lak2)
Anders Andersson(anand3)
Anders Cronguist(1aks) Lagy till -=
Andersson, Susanne(clakl)
Andersson-Olsson, Sara-Per(csekr?)
Anette Hagstram(arbt1)

Anita Brorsdattirfanbid1)

Anita Martensson{anmall)

Ann Rozenkvist(anro) Bevakar mig:

Anna Johanssonianjo) LA
Anna Jonsson(ak25) Johannes Kuick(lak10)
Anna Lugn(lakd) Lagg till -=
Anna Persson(zskl)
Anne Stahlsjgya) )

Anneli Andersson(anand2) < Ta bor

Annika Svard(ansd1)
Armiles Fletfccl11

<- Ta hart

4. | faltet Mina bevakningar visas de anvandare vars bevakningar som jag (som inloggad
anvandare) har tillgang till. D v s de anvandare som har gett mig rattighet att se deras
bevakningar. | det har fallet (se bilden) kommer 1dk 2:s bevakningar att visas i min
Bevakningskorg.

1 Om jag inte langre har behov att bevaka ar det majligt att ta bort aktuell anvandare efter
markering av raden och sedan val av knappen Ta bort.

1 Knappen Lagg till &r inaktiv eftersom det inte &r mojligt att bevaka en annan anvandares
Bevakningskorg utan att anvandaren gett sitt medgivande.

5. For att tilldela ndgon annan rattigheter att bevaka min Bevakningskorg stks anvandaren fram ur
listan. Det gar att filtrera pa personalkategori for att minska urvalet.

6. Valj knappen L&gag till for att lagga till en anvandare.
I Anvéandaren visas nu i faltet Bevakar mig, i det har fallet 1ak 10 (se bilden).

1 Om jag (som inloggad anvandare) inte langre vill att ndgon annan bevakar mig ar det mojligt
att ta bort aktuell anvandare efter markering av raden och sedan val av knappen Ta bort.
Detta innebar att borttagen anvandare inte langre kan bevaka mig.

1 Da anvéandare laggs till for bevakning visas inga automatiska meddelanden utan
informationen kan ses i respektive anvandares Bevakningsinstallningar.

7. |1 Bevakningskorgen ar fliken Mina bevakningar férvald och det & héar man, férutom sina egna
bevakningar, kan se bevakningar som delas med andra.

85 Bevakning foldrar

Mina bevakningar  Skickade bevakningar

[]"iea borttagna  [] Wiza framtida
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8. Fliken Skickade bevakningar delas inte med andra anvandare.

9. Vid bevakning av annan ar det den bevakade anvandarens namn som visas forst i kolumnen Till,
och alltsa inte inloggad anvandare. | bilden precis nedanfor ar jag inloggad som lak 8, men
bevakar lak 25 och meddelandet &r skickat fran lak 3.

Status Skapad - Bevakningzstart Perzonnurmmear Marmn Frén Till Meddelande
Ejlast 2018-03-06 13:51 2018-03-05 13:51 19 340228- Lind Lena Michael Karlzson [lak3] JAnnaJonsson [1ak25], . A Kontakta pat efter itg-swar.

1 Vid bevakning av annan har inloggad anvandare tillgang till sin kollegas Bevakningskorg
och kan lasa och aven svara pa dennes bevakningar.

1 Foljande knappar ar aktiva/inaktiva vid markering av en sadan bevakning;

Ta bork Angra ta bort Ta baort alla tarkera som last/e) last Sndra bevakning Svara Swara alla Ok Awhbrpt

1 Detta géller den bevakade anvandarens egna bevakningar och bevakningar som skickats
fran andra anvandare.

1 Det gar inte att ta bort en kollegas bevakning. Knappen Ta bort &r inaktiv nar en sadan
bevakning markeras.

1  Vid klick pa knappen Ta bort alla tas alla bevakningar bort i inloggad anvandares
bevakningskorg férutom de bevakningar som tillhér bevakade kollegors
bevakningskorgar.

1 Nar en bevakning ar last sa uppdateras status till Last for alla berorda anvandare, d v s bade
for inloggad anvandare samt for kollegan.

10. Vid bevakning av andra anvandare fors bevakningarna vidare endast i ett led.
Exempel:

Ifall Lakare A vidarebefordrar sina bevakningar till Lakare B, s& kommer Lakare B att se sina
egna och aven Lakare A:s bevakningar i sin Bevakningskorg.

Ifall Lakare B i sin tur vidarebefordrar sina bevakningar till Lakare C s& kommer Lakare C inte att
se de bevakningar som Lakare A har vidarebefordrat till Lakare B:s Bevakningskorg.
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Menyvalet Hjalp

Lokal hjslp
Qrm beliar

Melior hjalp

Under Melior hjalp finns den elektroniska anvandarhandboken.

Se aven avsnittet Hjalpfunktion.

Lokal hjalp

Lokal hjalp kan innehalla egna lokalt skapade hjalpfiler.

Om Melior

Visar information om programversion av Melior.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100

Dokumentversion: 1.0

Allmant
Sida 181 av 744

Uppdaterad: 2022-02-10



Lasning och upplasning av Meliorklient

Lasning av Melior-klienten kan ske antingen automatiskt efter x antal inaktiva minuter (installning i
systemadministration) eller med ett aktivt val.

Lasa Melior-klient, inloggad med anvandarid

Menyvalet Arkiv och darefter Las klient, alternativt kortkommando CTRL+ALT+END

Lasa Melior-klient, inloggad med tjanstekort

Dra ut tjanstekortet ur kortlasaren sa lases klienten automatiskt. Valet Las klient under Arkivmenyn ar ej
valbart.

Om anvandaren drar ut sitt kort géms Melior och lasdialogen visas. Las upp-knappen ar inaktiv men det
gar att avsluta Melior.

Lasa upp Melior-klient, inloggad med anvandarid

Klienten méste lasas upp av den anvandare som &r inloggad.

Lés upp Melior

Har searit 13zt i

00: 0025

Meliorklienten arnvands och ar last av:
Olle Eek

Endast den inloggade areandaren kan Bza upp klienten.
&nge losenord och klicka sedan pa Las upp.

Ldzenaord: || |

D kan aven stanga ner Melior forcerat,
OEBS! Andringar kommer g att sparas.

Ayzluta Melior

1. Ange lI6senordet i faltet Losenord
2. Klicka pa knappen Las upp, alternativt kortkommando ALT+L

3. Anvandaren kommer tillbaka déar man var da klienten lastes
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Lasa upp Melior-klient, inloggad med tjanstekort

Klienten maste lasas upp av den anvéndare som ar inloggad.

Las upp Melior

Har warit |33t i:
00:00:14

Meliorklienten anvands och ar last av:
Jan-Ove Pettersson

Endazt den inloggade arwandaren kan Bza upp klienten.

Se til att kortet zom anvandes jijr At logga ik sither |
kortlazaren och klicka sedan pa Las upp.

D kan aven stanga ner Melior forcerat,

OEBS! Andringar kommer g att zparas.

Anzluta Melior

Knappen Las upp aktiveras da tjanstekortet satts i kortlasaren
Klicka pa knappen Las upp, alternativt kortkommando ALT+L
Ange pinkod i efterfoljande dialog

A wDd PR

Anvandaren kommer tillbaka dar man var da klienten Iastes

Lasa upp Melior-klient som annan anvandare

Om en annan anvandare skall arbeta p& datorn och satter i sitt kort s& aktiveras inte Las upp-knappen.
Den nya anvandaren maste avsluta den andra anvandarens inloggning.

1. Klicka pa knappen Avsluta Melior alternativt kortkommando ALT+A

2. Tafram Melior igen och logga in

Observera

Om inloggad anvandare befann sig i ett skriviage utan att ha sparat nar klienten lastes och forcerad
avstangning gors kommer det som inte sparats att forsvinna. Rekommendationen &r att alltid se till att
spara det man haller p& med innan man lamnar datorn, detta egentligen oavsett man anvander
lasfunktionen eller ej.
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Avsluta Melior

Den journal som eventuellt &r aktiverad stédngs automatiskt nar man avslutar Melior.

1. Valj Arkiv och darefter Logga ut, alternativt krysset eller ALT + F4 sd visas en dialogruta med
en fraga om man vill Logga ut.

2. Valj Ja. Anvandaren ar nu utloggad.

3. For att avsluta helt s& valj Arkiv-menyn och darefter Avsluta. Valj Ja i dialogrutan.

Awsluta

o Will du avsluta?

e
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Patientadministration

Patientregistrering

| denna del sker all registrering av patienter for bade 6ppen- och slutenvard.

Har man koppling till ett separat patientadministrativt system ar denna funktion nedtonad och all
registrering sker i det patientadministrativa systemet.

Fran denna funktion kan man aven ha en koppling till ett befolkningsregister via funktionstangenten BFR.

BFR-knappen kan inaktiveras via registret.

Registrera ny patient
1. Sta pa ratt vardenhet/mottagning.
1 Journalvagnen skall visa den enhet dar patientregistrering skall ske.
1 Det gar dock att andra enhet i patientregistreringen om du ar inloggad pa annan enhet.

2. Valj menyalternativet Patientregistrering fran huvudmenyn. Dialogrutan for Patientregistrering
visas.
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Patientregistrering

Fersnr: 2021 7- 7 EFR 49 &r

kon: Kyinna

MNamn: ||_ina SYensson
i |
Adrass: |Solvégen 1
Pastnr. 44485 | On: |Solstad
Telhem  |012346678 | Telab: [123456789 |
Telmobit 0123456789 |
E-post |
F-kassa: I:I Prirmaromrade: | |
Omrédeskod: | |Nat: | ‘ Auliden Gars via Patientuppgifter (Fatientadm-menyn)
Kammentar:

[ Skapa endast journalmapp Lagg fill | journalksagn

Skriv in patient for slutenwvard tarkera pAdgaende Sppenvardskontakt

[ Registrera patient far dppenvérd

Inskr/Besak Daturn:

Avdelning: Awdelning 42 Kirurgi (42)
Grupp: 42 -
Fum & Sang: 12:1 £

L&gg til Ok Aabryt

3. Skriv hela personnumret (10 siffror) i faltet Persnr
For patienter fodda pa 1900-talet anges i som sekeltecken efter de sex forsta siffrorna och for
patienter fodda p& 2000-talet anges *, tryck TAB och man/kvinna samt patientens alder laggs ut
efter personnumret. Om patienten ar fodd pa 1800-talet anges ett + som sekeltecken efter de sex
forsta siffrorna.

1 Alternativt skriv in personnumret inklusive sekelsiffra och du slipper tanka pa ifall i eller *
tecknet skall anvandas innan kontrollsiffrorna.

1 Om so6kning sker pa del av personnumret, skriv inte in nagra siffror i personnummerfaltet,
utan tryck direkt pa ?-knappen och sok i arkivsokning

1 Om koppling finns till befolkningsregistret hdmtas dvrig information genom att man vélja
BFR, denna knapp kan vara nedtonad om koppling ej finns

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Patientadministration
Sida 186 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



|l

Om funktionen reservnummer &r aktiverat i Melior, skrivs patientens fédelsenummer (6
siffror) i personnummerfaltet, darefter tryck pa ? alternativt TAB, varvid en fraga om
temporart personnummer skall skapas for en kvinna (Ja/Nej), stélls

Ange patientens efternamn och férnamn i faltet Namn.

Ange Adress, Postnr (utan mellanslag), Ort, Telefonnummer och eventuellt dvriga uppgifter.

il

Faltet E-post har for narvarande ingen annan funktion, det gar inte att fran Melior skicka
information elektroniskt till patienten.

Falten Primaromréde, Omradeskod och Nat (nationalitet) anvands endast av vissa
installationer. Inget av dessa félt &r obligatoriska.

Falten c/o, Tel mobil och E-post kan vara inaktiva i vissa Meliorinstallationer beroende pa
installning.

6. Anvand faltet Kommentar som valfritt anteckningsfalt.

il

Det gar att géra manuella radbrytningar i faltet med CTRL + ENTER.

7. Rutan for Avliden ar inaktiv, registrering av Avliden sker via Patientuppgifter under menyn
Patientadm. Efter rutan Avliden finns en informationstext om detta.

f

Om en Avliden-markering skulle finnas registrerad pa patienten sedan tidigare visas rutan
Avliden ibockad, men ar inaktiv.

8. Beroende pa vilken enhet som var aktuell nar registreringen startades ar 6ppen/slutenvard ifylld.

91 Ifall enbart mapp skall laggas upp och ingen bestksregistrering skall ske, kryssa i rutan
Skapa endast journalmapp.
1 Ifall patienten skall registreras for slutenvard skall Skriv in patient for slutenvard vara
ikryssat.
[” Skapa endast journalmapp
¥ Skriv in patient for slutenward
[ Registrera patient for oppemvard
1 Nar man registrerar for slutenvard foreslar systemet forsta basta lediga sang. Detta gar att
andra
1 Ifall patienten skall registreras for 6ppenvard skall Registrera patient for 6ppenvard vara
ikryssat.
[” Skapa endast journalmapp v Lagotilli journalvagn
= Ekrivin patient far sluters&rd [~ Markera pAdgiende dppenvardskantakt
¥ Registrera patient for dppenyard
1 Vid registrering for 6ppenvard kan kryssrutor med alternativ Lagg till i journalvagn och
Markera pagaende 6ppenvardstillfalle eventuellt finnas och vara valbara.
1 Modjlighet att lagga till en dppenvardspatient till journalvagn styrs via en installning i
systemadministrationen.
1 Det ar aven konfigurerbart huruvida kryssrutan skall vara initialt ikryssad eller inte vid
registrering.
Se vidare avsnittet Lagg till i journalvagn
Majlighet att lagga markera pagaende dppenvardstillfalle styrs via en installning i
systemadministrationen. Denna instéllning &r samma for alla enheter.
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1 Se vidare avsnittet PAgdende 6ppenvardstillfalle
9. Ange Datum/tidpunkt for registreringen. Dagens datum och aktuell tidpunkt ar forvalt.
10. Kontrollera att ratt Avdelning och Grupp ar ifylld. Gor en eventuell andring.

11. Valj Rum och Sangplats om patienten skall registreras for slutenvard. Forsta lediga sang
foreslas, andra vid behov genom att vélja annat rum och annan sangplats fran listboxen.
Vélj knappen med symbolen ? for att se belaggningsoversikten.

1 Om 6ppenvard valts ar listooxen for Rum & Sang nedtonad
12. Valj OK och journalmappen skapas.

1 Om ytterligare patienter skall registreras valj i stéllet Lagg till sa sparas den forsta
patientregistreringen, bilden rensas och en ny patient kan registreras

Reservnummer

Nar en patient som inte har ett komplett personnummer, 10 siffror, skall registreras finns olika varianter
av reservnummer som kan anvandas i Melior. Hur ett reservnummer ser ut &r beroende pa installation.

For att ldgga upp ett reservnummer Se Registrera ny patient.

Den reservnummerhantering som &r aktuell for respektive installation definieras i
systemadministrationen.

Nar reservnummer anges skapas automatiskt falt for fédelsedatum och kon.

Det ar tvingande att ange sekel i faltet Fodelsedatum, en tooltip visas for faltet med information om vilka
datumformat som ar tillatna.

AAAEMMDD
AALA-MM-DD

Patientuppgifter 12 340010-00B6 Johanssan Birgitta

Persnr: |19 340971 0-00E6 BFF &4 ar
Fodelsedat: |[1934-09-10 Kon:  [Kxvinna

Om fel datumformat anvands visas ett meddelande om fel datum.

Fadelsedat |Fel datum
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Om fodelsedatum kan raknas ut fran reservnumret genereras detta genom att klicka pa ?-knappen som
finns bredvid faltet for fodelsedatum sa lange faltet ar tomt.

Fodelsedat @

Faltet hanterar datum som infaller 1900-01-01 och senare.

Det ar inte mojligt att registrera ett framtida fodelsedatum i faltet Fodelsedatum, i sa fall visas ett
felmeddelande vid val av knappen OKk.

Feddelande.., >

o Fodelsedatum kan inte wara framat i tiden

Dessutom visas informationstexten OF°del sedatum fr am-

Patientregistrering

Fersnr. 000B13-0049 ?  BFR

Fodelsedat |2034-05-13 Kon: | Man

Patientens alder raknas ut beroende pa fodelsedatum, d v s om det finns ett angivet fodelsedatum péa
patienter med reservnummer under Patientadm/Patientuppgifter s visas aldern i en textbox efter
personnummerknappen i menyraden nar journalmappen ar 6ppen. Aldern visas enligt nedan;

* For patienter mer &an 1 ar upp till 2 ar visas ar + manad

* FOr patienter under 1 ar visas antal manader

* For patienter under 1 manad visas antal dagar

Parsnr, 20 180926-0040 BFR 7 manader
Fodelsedat 2018-09-27 kon: [ kan
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Skyddad identitet

Har patienten skyddat namn/identitet kan mdjligheten att redigera patientens namn, adressuppgifter,
telefonnummer samt eventuellt &ven i kommentarsfaltet i Patientregistrering och Patientadministration
sparras. Forvalt varde for skyddande av editering ar ***; vilket dock gar att andra. Vilken strang som skall
resultera i sparrade falt ar beroende av de uppgifter man far fran folkbokforingsregistret.

Strangen vilken anger skyddad identitet (t ex ***) kommer da att visas i namn och adressfalt.

Sparr av editering i Kommentarfaltet ligger som separat instéllning i systemadministrationen.

Registrera tidigare kand patient
1. Skriv patientens personnummer i féltet Persnr med sekelsiffra och utan skiljetecken.

1 Alternativt om patienten ar fodd pa 1900-talet anges ett i som sekeltecken efter de sex
forsta siffrorna, for patienter fodda pa 2000-talet anges * och for patienter fodda pa 1800-
talet anges +. Tryck TAB och patientens uppgifter fylls i automatiskt.

1 Om inte hela personnumret ar kant, valj knappen med symbolen ?.
Arkivsdkningsfunktionen aktiveras. Ange del av personnummer eller namn, valj S6kK i
Arkiv. Om patienten tidigare finns registrerad visas personnummer och hamn i listan
Patienter. Dubbelklicka pa patienten eller markera och valj funktionstangenten Valj sa
uppdateras aktuella falt.

1 Vid pagéende slutenvardskontakt och val av knappen Registrera vardkontakt visas ett
meddelande med en frAga om man verkligen vill skapa en 6ppenvardskontakt. Vid val av Ja
ar kryssrutan Registrera patient for oppenvard forvald och faltet Inskr/Bestk Datum ar i
fokus. Vid val av Nej stdngs dialogrutan Patientregistrering.

heddelande..,

Fatient &r redan inskriven pa vardavdelning 42,
I Will duwerkligen skapa en ppenvardskontakt?

Ja e

1 Om en Avliden-markering skulle finnas registrerad pa patienten sedan tidigare visas rutan
Avliden ibockad, men ar inaktiv. Registrering av Avliden sker via Patientuppgifter under
menyn Patientadm. Efter rutan Avliden finns en informationstext om detta.

2. Beroende pa vilken enhet som var aktuell nar funktionen startades ar éppen/slutenvard ifylid.

1 Om patienten skall registreras for slutenvard skall Skriv in patient for slutenvard vara
ikryssat

1 Om patienten skall registreras for 6ppenvard skall Registrera patient for 6ppenvard vara
ikryssat

Ange Datum/tidpunkt for registreringen. Dagens datum och aktuell tidpunkt &r forvalt.
Kontrollera att ratt Avdelning och Grupp ar ifylld.

Valj Rum och Sangplats. Forsta lediga sang foreslds, andra vid behov genom att valja annat
rum och annan sangplats fran listooxen.
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1 Valj knappen med symbolen ? for belaggningsoversikten
1 Om Oppen vard valts &r listboxen for séng nedtonad
6. Valj OK och journalmappen tas fram.
Information
Da registrering av en vardkontakt skall ske fran patientens journalmapp alternativt fran arkivsokningen
valjer man knappen Registrera Vardkontakt. Patientregistreringen 6ppnas och patientuppgifter har
hamtats upp fran Meliors egna arkiv. Om patienten har en pagaende slutenvardskontakt registrerad sa

visas ett meddelande i samband med att dialogrutan Patientregistrering dppnas - se rubriken
Registrera tidigare kand patient ovan.

Lagg till i journalvagn

Vid registrering av en 6ppenvardskontakt kan man eventuellt (beroende pa installning i
systemadministrationen) vélja att aven lagga patienten till journalvagnen.

Denna funktion ar anvandbar framfor allt for verksamheter med patienter som aterkommer ofta, t ex
dialys eller dagvardsverksamhet.
Foljande installningar ar mojliga pa enhetsniva, vilket anger var denna funktion skall finnas:

1 Nej, kryssrutan Lagg till i journalvagn ar da utgraad

9 Ja, kryssrutan ar initialt ikryssad vid registrera vdk

1 Ja, kryssrutan &r inte initialt ikryssad vid registrera vdk
Att lagga till journalvagnen kan goras dven efter att registreringen gjorts genom att sta pa ratt enhet,
markera aktuell dppenvardskontakt och valja menyvalet Patientadm och L&gg till i journalvagn. For att
man skall kunna lagga till i journalvagn kravs att patienten har en vardkontakt pa den enhet man énskar

lagga patienten. Patienten kan laggas till journalvagn pa flera olika enheter, &ven da patienten har
pagaende slutenvardstillfallen.

Ta bort fran i journalvagn

Borttagning fran journalvagn sker genom att man star pa ratt enhet, markerar aktuell ppenvardskontakt
pa journalmappen och gar p4 menyvalet Patientadministration och Ta bort frén journalvagn.
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Visa belaggning

Det gar att f& en belaggningsoversikt for en vardenhet, antingen i samband med patientregistrering eller
direkt via menyval.

1. Valj menyalternativet Avdelning i programmenyn.
1 Funktionen n&s aven fran patientregistreringsbilden med knappen ? efter faltet Rum & Sang

2. Vailj Visa belaggning, dialogrutan Belaggning for vardavdelning xxx med en 6versikt 6ver
vardgruppens tomma och belagda sangplatser visas. Forvalt visas alla sangar.

3. Markera alternativrutan Visa bara fria vardplatser sa visas endast lediga sangar.

Beliggning farvirdavdelning KARDEE *

> Rum 07 <

1 197101112- Mils Milssan tan

2

3

4
> Rum 02 <

1

2 Lift

®visa alla vérdplatser Ovisa bara friavérdplatser

Sortering i journalvagn

Patienter i journalvagnen sorteras initialt som standard med slutenvardspatienter listade i sangnummer-
ordning och eventuella 6ppenvardspatienter langst ner i journalvagnen inbérdes sorterade i
personnummerordning.

Man kan &ndra sorteringsordning.
Se 2@ \Swmbilden efter inloggningo

Efter inloggning i Melior anvands alltid standard sorteringsordning.
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Flytta patient

Med funktionen Flytta patient kan man flytta en patient inom samma eller mellan olika vardenheter.

1. Aktuell journalmapp maste vara aktiv.

1
f
1
1

il

Vélj menyalternativet Patientadm.

Vil Flytta patient s& laggs en dialogruta ut.

Skall patient flyttas till en annan enhet valj fran listboxen Ny avdelning

Skall patienten byta vardgrupp valj fran listboxen Ny grupp

For att se belaggningsoversikt valj ?

2. Vaélj Rum och Sang.

1 Om detinte finns nagra lediga sangplatser pa den valda avdelningen/gruppen tonas
listboxen Rum & Sang ned och gar inte att dppna, likasa om man av misstag valt en
Oppenvardsenhet utan sangplatser.

3. Valj OK.

Byte av rurn

Armvandare

Alktuell avdelning:

My avdelning:

Aktuell grupp:

My grupp:;

Alktuell rum / sang

My rum f sang

Olle Eek

42

42

42

42

105

0] 4

Anbngt
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Utskrivning av patient

Vid utskrivning av en patient finns det en automatisk kontroll om epikris ar skriven. Finns inte epikris
skriven, kontrollerar systemet vem som skall skriva epikrisen och lagger upp ett kom ihdg i vederborande
ansvarig personals skrivkorg. Anvandare kan andra kontrollen av epikris till att galla annan typ av
anteckning. L&nkning gors i systemadministrationen. Olika avdelningar kan ha olika slutanteckningar for

kontroll vid utskrivning.
Patientens journal maste vara aktiv.
1. Valj menyvalet Patientadm.

2. Valj Utskrivning sa visas dialogrutan Utskrivning av xxx.

1 Om annan personalkategori &n lakare gor utskrivningen behéver ansvarig, for utskrivningen,
lakare s6kas fram och anges. Dialogrutan Utskrivande lakare visas i detta fall automatiskt
vid val av menyvalet Utskrivning.

Utskrivning aw 19 830707-00C9 Fredrik Larsson >
Inskrivn daturm 19-05-06

Inskriven pé awvd 42

Utskrivn datum P019-06-13 13:56:06

Litskrivande l18kare Olle Eek

oK, Ayt

3. Kontrollera att utskrivningsdatum/tidpunkt ar korrekt. Dagens datum ar férvalt men ar
andringsbart.

1 Information visas &ven om inskrivningsdatum samt vilken avdelning som patienten &r
inskriven pa.

1 Om epikris ej ar skriven maste alla utom lakare ange vem som &r ansvarig for utskrivningen
sa att ett kom ihag kan laggas i ratt skrivkorg.

1  Om epikris ej &r skriven kommer utskrivningsdatum att bli handelsedatum for
epikrisanteckningen. Dokumentationsdatum stamplas forst nér epikrisen bdorjar skrivas.

91 Ijournalen ligger en epikris skapad tillsammans med utskrivande lakares namn.

4. Valj OK och patienten skrivs ut frdn enheten.
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Angra utskrivning

Né&r utskrivning har skett fran en slutenvardskontakt kan utskrivningen angras i 72 timmar efter tiden nar
utskrivningen gjordes. | praktiken innebér detta att det gar att angra anda fram till dygnet har passerat,
d v s fram till 23:59:59 samma dag som 72 h intréffar.

Detta gors under menyvalet Patientadministration och Angra utskrivning. Patienten foreslas d& foérsta
basta lediga sang pa den enhet vardkontakten tillhér och vardkontakten éppnas igen. Icke skriven epikris
raderas medan en eventuellt skriven epikris sparas.

Menyvalet Angra Utskrivning &r aktivt inom tillatet tidsspann.

Ar menyvalet Angra utskrivning inaktivt innebar det att tidsspannet har passerat efter att patienten skrevs
ut. Menyvalet &r inte heller valbart da patienten har en pagaende slutenvardskontakt.
Gor sa har:

1. Pa patientens journalmapp markera den vardkontakt som ar aktuell fér att &ngra utskrivningen
for.

2. Valj menyvalet Patientadm

valj Angra Utskrivning

{1 Forsta lediga sang foreslas men du kan vélja annan ledig sang i listboxen.
4. Bekréafta med OK eller Avbryt.

Angra utskrivning av Patient, =

(Srupp och sangplats

Grupp
42 ~
=Eng
1.8 w
Ol Awbryt
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Byte av personnummer

Menyvalet Byt persnr ger anvandaren en méjlighet att byta ett felaktigt eller temporéart personnummer.
Det gar att gora pa tva olika satt, antingen att byta nuvarande personnummer till ett som inte tidigare

finns registrerat eller till ett som redan finns registrerat och dar det redan finns en journalmapp, kallat att
sla ihop foldrar, men det gors under samma meny.

Behorighet att byta personnummer pa dessa tva satt tilldelas i systemadministrationen.

Byt personnummer

Funktionen innebar att patientens information behalls och att endast personnumret byts.

1. Patientens journal maste vara aktiv.

2. Valj menyvalet Patientadm.

3. Vailj Byt personnr. En dialogruta fér personnummerbyte laggs ut.

Byt personnurnrmer

Muwvarande personnt:
Marmn:
Adress:

Fostnr:

Myt personnr;

Marnn:

19 8R0O707-00C9
Fredrik Larsson
Storgatan 34

11122 Ot Staden

850707-5

4. Skriv in det nya personnumret i faltet Nytt personnr.

Ok

Abryt

5. Valj OK. En dialogruta med frdga om man vill byta personnummer laggs ut.
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Byte av personnurmmer

Skall byte av personnummer ske?

e

6. Vil Ja.

Sla ihop tva journalmappar

Om en patient har tva journalmappar kan dessa slas ihop till en mapp och alla aktiviteter och fakta som
finns i de bada mapparna laggs ihop i datumordning.

Observera
Den mapp som har det korrekta personnumret far inte vara inskriven (inneliggande), da gar det inte att
sla ihop mapparna utan detta far i sa fall géras sa snart den mappen (patienten) skrivits ut fran enheten.

1. Den journal som man skall byta personnumret pa skall vara aktiv.
2. Valj menyvalet Patientadm.

3. Valj Byt personnr. Dialogrutan for personnummerbyte laggs ut.

Byt personnurnrmer

Muvarande personnr: 19 8B0707-00C9

Marmn: Fredrik Larsson
|

Adress: Storgatan 34 |

Pastnr: 11122 Ot Staden

Myt personnr: 850707-5

Marmmn:

0K Avbryt
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4. Ange det korrekta personnumret i fltet Nytt personnummer. TAB-tryckning lagger ut namnet
och kon pa patienten.

1 Ifall patienten ar éver 100 ar far man en fraga ifall man verkligen valt ratt personnr. (Ifall fodd
pa 2000-seklet anges * som skiljetecken)

Frdga...

o Patienten &k dldre dn 100 ar, vill du fortsdtta?

Ja e

5. Valj OK nar Faltet Nytt personnr har dnskat varde.

1 En dialogruta med frdga om man verkligen vill byta personnummer laggs ut.

Byte av personnumrmer

Skall byte av personnummer ske?

e

6. ValjJa.

Observera
Nar tvd mappar ar hopslagna, gar det ej att angra och dela upp dem igen!

Om flera databaser ingar i domanet ar det viktigt att personnummerbyte gors i alla databaser dar det
finns en journal pa berord patient.

For att doméanfunktioner skall fungera kravs att en patient har samma personnummer i alla databaser.

Efter personnummerbyte dyker det upp en informationsikon, pa journalmappen fran vilkken man kan
se detaljer om gammalt och nytt personnummer. Det kan &ven innan personnummerbyte har skett visas
en informationsknapp. Detta indikerar da att det finns information med begransad behdrighet, se avsnittet
Begréansad behdrighet till patientinformation.

Lasa information om personnummerbyte

For att fa information om personnummerbyte kan man vélja informationsknappen p& mappen genom att
klicka pa& den eller valja ALT + <. Finns information som inloggad anvandare ej ar behorig till eller
sparrad fran ar knappen rédmarkerad, finns det ingen spéarrad information eller om sparren har forcerats
ar den vitmarkerad.

| informationsdialogen valj fliken Personnummerbyten.
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Info 19 720505-0082 Persson, Per e

Informatian behérighet Personnummerbyten

Daturn Typ Infa Ansvarig

Personnummerbyte Fran 1971 3 till 1 J Olle Eek

< >

Detaljer

Fran 19710505-00A3 till 19720505-00A2

Avbryt

| dialogen far man information om nar bytet skedde, om vilket det gamla personnumret var, vilket det nya
personnumret ar, ansvarigs namn och signatur.

Om anvandaren ar behorig (det finns inga sparrar gjorda) och informationsikonen @nda visas p g a att
personnummerbyte har gjorts pa patienten, sé visas en infotext langst ned i dialogrutan nar fliken
Information behorighet ar markerad.

Sl Ciet finns ingen sparrad behérighet pa den har patienten fér dig

Valj Avbryt for att stdnga dialogen.
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Personnummerdifferens

Beroende pa hur konfigurationen ar gjord i systemadministrationen sa kan det visas information om
patienten har kvar reservnumret i en eller flera andra databaser.

Nar identifiering av patient ar gjord och personnummerbyte gors i en databas bor det ingd i arbetsrutinen
att ifall samma patient aven vardats i en annan enhetsdatabas med samma reservnummer sa skall
motsvarande personnummerbyte goras i samtliga enheter (databaser) dar patienten vardats.

| tidsluckan efter att personnummerbyte ar gjord i en databas men innan motsvarande
personnummerbyte ar gjort i alla databaser dar aktuell journal finns s& kommer det att synas en rad
Personnummerdifferens for varje annan databas dar reservnumret finns registrerat.

Info 19 710505-0043 Persson, Per >

Infarmation beharighet Personnummerbyten

Daturn Typ Infa Ansvarig

Personnummerdifferens  Patienten har personnummer 19

Na&r personnummerbyte ar gjort p& reservnumret/personnumret i alla databaser sa forsvinner posterna
med personnummerdifferens i listan av Personnummerbyten.

Observera

En forutsattning for att kunna aktivera funktionen med mdjlighet att visa personnummerdifferens &r att
installationen alltid haft unika reservnummer och att man inte har bytt personnummer pa en riktig
patient till en testpatient vid nagot tidigare tillfalle.
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Pagaende 6ppenvardskontakt

Vid registrering av en 6ppenvardskontakt kan man (beroende pa instélining i systemadministrationen)
vélja att skapa en pagaende 6ppenvardskontakt samt avsluta 6ppenvardskontakt.

En pagaende dppenvardskontakt visas pa journalmappen med snedstreck efter kontaktens startdatum.

B Journalmapp 19420202-00C7 Qlsson Olle

“ardenhet
Kirurgi || = I

18-10-08/ Avdelning 42 (42)
98-11-23 - 03-10-07 Awdelning 42 (42)

Majlighet finns att A&ven markera en 6ppenvardskontakt som pagaende i efterhand via menyn
Patientadm.

Patientadm = Likernedel RemisserfSear  Awdelning

Patientuppgifter

Utskrivning

Flytta patient

Byt personnr

Flytta information fran wirdkontakt
Awsluta Sppenvardskontakt

Markera pagaende dppenvardskontakt
Angra pAgdende dppervArdskontakt

Ta bort frin journakvagn
Lagg till i journalvagn

Angra utskrivning

For att kunna markera alternativt avmarkera en pagaende 6ppenvardskontakt krdavs att man har berort
vardkontakt markerat pa journalmappen och star pa& motsvarande vardenhet.

Avsluta Oppenvardskontakt
1. Plocka upp patientens journalmapp
2. Markera den éppenvardskontakt vilket skall avslutas
3. Valj menyn Patientadm/Avsluta 6ppenvardskontakt
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Markera pagaende doppenvardskontakt
1. Plocka upp patientens journalmapp
2. Sta pa den enhet dit vardkontakten har koppling
3. Markera den déppenvardskontakt vars markering skall &ndras
4

Valj menyn Patientadm/Markera pagaende 6ppenvardskontakt

Angra (avmarkera) pagéende déppenvardskontakt
1. Plocka upp patientens journalmapp
2. Sta pa den enhet dit vardkontakten har koppling
3. Markera den pagaende Gppenvardskontakt vars markering skall andras

4. Valj menyn Patientadm/Angra pagaende 6ppenvéardskontakt

Information
Saval pagaende som enstaka oppenvardskontakt kan avslutas.

En avslutad 6ppenvardskontakt visas med snedstreck som markering mellan startdatum och slutdatum.
Det &r inte mojligt att angra att man avslutat en dppenvéardskontakt.

Angra pagéende dppenvardskontakt betyder att man &ngar att man markerade den som en pagéende
Oppenvardskontakt.
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Titta pa patientuppgifter

For att fa information om patientens fullstandiga namn, adress och telefonnummer gar man in i
menyvalet Patientadm.

1.
2.

Ta fram patientens journalmapp via arkivsokning, historik foldrar eller fran journalvagnen.

Vélj menyalternativen Patientadm, Patientuppgifter i menyraden. En dialogruta som innehaller
de uppgifter som finns inlagda pa patienten laggs ut. Har kan man andra och lagga till uppgifter.

Andra patientuppgifter

1.
2.
3.

Ta fram patientens journalmapp genom arkivsokning, historik foldrar eller fran journalvagnen.
Valj menyalternativen Patientadm, Patientuppgifter i programmenyn.
Klicka i det falt som skall &ndras och gor andringen.

Observera
Om man andrat patientuppgifter, andras dessa om man trycker pd BFR-knappen om uppgifterna
skiljer sig at. Exempelvis tillfallig adress bor darfor istéllet skrivas i kommentarsrutan.

1 I kommentarféltet kan maximalt skrivas 255 tecken.

1 Radbrytningar gors i kommentarfaltet med Ctrl + Enter.

Vilj OK.

1 Patient med skyddad identitet har graa icke editerbara skrivfalt.

Ange/andra Avliden-markering

1.
2.
3.

Ta fram patientens journalmapp.

Valj menyn Patientadm och darefter Patientuppgifter.

Markera/avmarkera rutan Avliden.

1 Det &r endast i dialogrutan Patientuppgifter som Avliden-markering kan goras.

1 Om en patient har markerats som avliden visas informationen (Avliden) framfor
patientnamnet pa journalmappen/i de olika modulerna och en varning visas ifall forsok skulle
goras att registrera patienten. Det gar dock att skapa en vardkontakt eftersom det kan finnas
behov av att komplettera journalen med en anteckning. Ingen kontroll gérs vid sdkning i arkiv
eller om man forsoker lagga till en anteckning pa befintlig vardkontakt.

Information nar patientuppgifterna senast andrades

Det gar att lasa nar patientuppgifterna senast uppdaterades och av vem. Det som loggas ar nar en
anvandare skapar journalmappen, nar en anvandare manuellt &ndrar nagot i patientuppgifterna eller nar
en anvandare valjer knappen BFR for att uppdatera uppgifterna.

Daremot loggas det inte om det sker automatiska uppdateringar, exempelvis av en en aviseringstjanst.

1. Ta fram patientens journalmapp genom arkivsokning, historik foldrar eller fran journalvagnen.

2. Valj menyalternativen Patientadm, Patientuppgifter i programmenyn.
3. Vilj Fakta
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F-kassa: Meddelande... x

Omradeskod: o 19420202-00C1 Qlsson Qlle
— Patientuppgifter farandrade 2018-10-05 12:29:46 av 1dk1 Olle EE—
FKommentar:; Eck

Fakta O

Det som loggas ar att det skett ndgon forandring i nagot falt, inte vilket falt som har férandrats.

Flytta information fran vardkontakt

Om anvandarna har skrivit pa fel vardkontakt finns majlighet att flytta all information fran en vardkontakt
till en annan vardkontakt.

Observera
Galler informationen i alla moduler.

For att gora detta kravs speciell behérighet. Se &ven Behorigheter, Melior speciella funktioner.

Observera

Skall endast en anteckning flyttas fran en vardkontakt anvéands funktionen Andra vardkontakt for
handelse i respektive modul. (Andra vardkontakt i dokumentationsmodulen.)

Se &aven Flytta en anteckning fran en vardkontakt till en annan vardkontakt.

1. Kontrollera att den vardkontakt som du avser att flytta information ifran ar i fokus pa
journalmappen.

1 Viktigt: Det ar den vardkontakt som &r i fokus pa journalmappen som styr vilken
vardkontakt aktiviteter flyttas ifran.

2. V&l menyn Patientadm/Flytta information frén vardkontakt.

3. Dialogrutan for Flytta vardkontakt laggs ut.
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Flytta wardkantakt x

Personnurmmer 19 420202-000C1

Mamn Olsson Olle

Wik att flyttas 18-10-08 42

Mottagande %dk 18-10-08} L
95-11-23 -03-10-07 42

OK byt

4. Markera den vardkontakt dit anteckningarna skall flyttas och valj OK, journalen stangs.
Radera en tom vardkontakt:

Nu &r vardkontakten tomd och kan tas bort.
1. Ta fram patientens journalmapp och vélj fliken Journal

2. Markera den tomma vardkontakten

3. Hogerklicka pa den tomma vardkontakten i journaltradet

Wisa i externt Fonsker Alk+E
&ndra daturn v8rdkontakk Alk+R.
Ta bort w8rdkontakk Alb+T

&ndra virdenhet w8rdkonkakt  Alk+H

4. Valj Ta bort vardkontakt i skrivfonstret och darefter OK.
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Andra fran sluten till 6ppen véard eller fran 6ppen till sluten véard:
1. Gor en ny patientregistrering med den korrekta vardkontakten.
2. Flytta anteckningarna fran den felaktiga vardkontakten till den nya.

3. Ta bort den tomma vardkontakten.
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Lasa i dokumentationsmodulen

Lasa anteckningar

Den kliniska dokumentationen nés via fliken Journal

Dokumentationsdelen &r en av de mest centrala delarna dar du laser, bladdrar och soker information i
journaltexten.

Dokumentationsdelen innehaller journalanteckningar fran alla personalkategorier samt automatiskt
genererade lankar fran aktiviteter skapade i andra delar av journalen, sdsom brev och recept,
presenterade i en tradstruktur.

Strukturen pa det s.k. lasfonstret (ocksa kallad lasyta) for att 1asa journalanteckningar ar gemensam for
alla personalkategorier som dokumenterar i systemet.

| dokumentationsdelen skapas aven nya journalanteckningar, se avsnittet Skriva journal med
tradstruktur.

1. Ta fram patientens journalmapp fran journalvagnen eller genom arkivsokning och éppna fliken
Journal.

[ Adryt 7 Fiter & Skivul 2 Uppdaters [ Ny snteckning

= L3 Stkmappar 19 850406 I Palle Wallin a [ staliningar -
24 Jaumalfiter x . = =
& Joumal 2013-11-271334 ANMALAN TILL KOMMUNEN Kirurgavdelning 44 (44 kir) B
8 Fria shivtetsr 2013-11-27 1334/ AL yddelsk Lak
24 2015:06-23 - 44 kir (Kirurgawdelning 44) yddesekr
2 20150502 ONHOpM (ORK Operationssenice rekonstrukts kir Mal 2014-05-23 10.00 OPERATION Kirurgavdelning 44 (44 kir)
8 2015015 ONHM (ONH-mottagning) 2014-05-23 1003 1 B Lak Marie Bjarkman Lak
+ 3 20131028 - 20141213 44 kir (Kangawdalning 44) yideseks
Makulerad
1 Operationstyp Polikiniskt
[] Preoperativ bedémning Test
© Operationskod
1 Operatsr Test (Lak, ydoelak)
Anestesi
Operationsberittelse
PAD
| Diagnos K358 (Lak, yddelak) Annan och icke specificerad akut appendicit (Lak, yddelak)
2014-10-06 02:00 DAGANTECKNING Kirurgavdelning 44 (44 kir)
201410060935/ & AL yddelak Lak
yideseks
I Anteckning Test att skriva
2014-10-21 11:00 AKTIMVITET Ki ing 44 {44 kir)
201410211155/ & AL yddelak Lk
yidesekr
| Halsohisteria Test an vara inloggad som sekr och skiva b4 en gemensam aktvitet med en lakare som vald ansvang GAr det a1 byta tl annan perskat?
g 0 . 1 Huvuddiagnes 540 Akt appendictt utan kompl
‘
I Marstiende Testar att byta (Ssk, sski)
Vaidenhet  Unersietssiukhusel &~
Gruppering - Omliggning vid utskrivning
¥ Visa virdkontakasr Omliggningsanteckning
Visa sktnitetsmappar
¥ \isa makulerade aktniteter Nirvarande
[_| Personalkategori
P Stidning
el Lk Kur Usk Wet g Social anamnes
v 5k Log [ Hej a3
! bt w Fsyk Stad Social bakgrund
sjg ot L1 Boss =
Doumertasbion Lsk, Ssk, Arbt, Payk 19 860406~ Palle Walin T IR yddeseka Sheivbehorg (Ydd
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Till vanster finns navigationsfonstret med en tradstruktur innehallande journalanteckningar
och lankade aktiviteter som en innehallsférteckning éver innehallet i patientens journal.
Journaltradet kan ha olika visningslagen beroende pa hur anvandaren valt att ordna
tradstrukturen. Se Ordna journaltradet

2. Nar journalen har éppnats ligger fokus i journaltradet pa den vardkontakt vilken var i fokus nar
journalen 6ppnades.

3. Fokus ijournaltradet indikeras med en ram samt en gra bakgrund.

1 Markeringen i journaltradet paverkar vad som syns pa lasytan. Nar en vardkontaktsmapp ar
markerad i tradet ligger tillhorande anteckningar utlagda pa lasytan.

1 Ijournaltradet ligger aktiviteter i fallande kronologisk ordning och alltid med senaste
(farskaste) anteckning dverst inom respektive mapp.

1 P& lasytan ligger anteckningarna utlagda pa lasytan i kronologisk ordning, stigande eller
fallande beroende pa installning.

9 For att lasa anteckningar under en viss mapp: markera mappen i tradet, samtliga
anteckningar i mappen laggs ut pa lasytan i kronologisk ordning, stigande eller fallande
beroende pa installining.

1 For att [Asa en enstaka anteckning: markera anteckningen i journaltrédet, anteckningen
laggs ut 6verst pa lasytan, under visas nyare eller aldre anteckningar beroende pa
installning.

9 For att lasa patientens hela journal: markera den grona ikonen Journal i tradet, patientens
samtliga anteckningar laggs ut pa lasytan i kronologisk ordning, stigande eller fallande
beroende pa installning.

4. Bladdra i journaltradet genom PIL NED/PIL UPP sa laggs anteckningar/aktiviteter i markerad
mapp ut pa lasytan. Det gar aven att forflytta sig i journaltradet med PAGE UP/PAGE DOWN.

En mapp i journaltradet 6ppnas/stangs likt Windows utforskare med PIL HOGER/PIL VANSTER
Det snabbaste sattet att forflytta sig frAn navigationsfonstret till Iasfonstret ar SHIFT + TAB

7. Bladdra i journaltexten med PAGE UP/PAGE DOWN eller PIL NED/PIL UPP fo6r att bladdra ett
sokord upp eller ner i journaltexten.

1 En antecknings rubrik som &r i fokus har gra bakgrundsfarg och ett sokord i fokus har gra
bakgrundsfarg pa lasfonstret.

1 En signerad anteckning visas i lasfonstret med ansvarigs signatur till hdger vid
anteckningshuvudet.

En osignerad anteckning har ett vertikalt blatt streck i kanten i lasfonstret.

En anteckning vilken ar last for editering kan visas med ett hanglas under rubriken. Om en
anteckning ar last eller ej ar beroende pa installning i systemadministrationen.

8. Flytta fokus fran lasfonstret till journaltradet med TAB
Endast anteckningar vilka en anvandare ar behdorig att lasa syns i journaltradet.

En vardkontakt vilken en anvandare inte ar behorig att lasa visas med nedtonad gra farg i journaltradet,
inga anteckningar syns under denna mapp.
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Anpassa journaltradet

Utseendet pa journaltradet till vanster kan variera beroende pé installningar.

Gruppering av anteckningar i journaltradet kan géras med hjalp av kryssrutor. Vissa av dessa val sparas
som anvandarens personliga installningar.

Aktiviteterna i journaltradet ar alltid sorterade i fallande ordning baserat pa handelsedatum inom
respektive mapp i tradet.

Wardenhet Universitetssjukhusst
Gruppering | '|

[l “isa vardkontakter
Il “isa aktivitetsrmappar
vl “isa makulerade aktiviteter

Majlighet finns att &ndra urval inne i journalen genom att vélja att visa enstaka vardenhet eller en
gruppering av vardenheter.

Valj att visa en enskild vardenhet eller en gruppering av vardenheter pa olika nivaer ur en
organisationsstruktur genom att klicka pa ikonen med gront minustecken alternativt rétt plustecken. Se
aven avsnitt Filtrera vardkontakter.

Journaltradet visar nu endast aktiviteter med koppling till valda vardenhet/er.

Valj att visa en gruppering av vardenheter oavsett organisationsstruktur i rullgardinslisten Gruppering.
Se aven avsnitt Filtrera vardkontakter.

Journaltradet visar nu aktiviteter med koppling till de vardenheter vilka ingar i aktuell gruppering.

Med Visa vardkontakter ibockat visas de anteckningar som &r kopplade till vald vardenhet vardkontakt
oavsett vilken vardenhete n enskild anteckning 2r oflaggaddo med.
( 0 Fl agg a dvarddnhessbeteckeing som visas efter anteckningens rubrik)

Utan Visa vardkontakteri bockad visas endast antecknvaldgar som 2r
vardenheten oavsett vilken vardkontakt anteckningar har koppling till.

En fri aktivitet visas alltid oavsett val av vardenhet eller gruppering av vardenheter om Visa vardkontakter
ar ibockad. Ar Visa vardkontakter urbockad visas endast de fria aktivitetersomaro f | aggado med
anvandarens val.

Exempel: En patient har flyttats frdn enhet 42 till enhet 96. En intagningsanteckning under en vardkontakt
ar oOofl agapteedd2 nmoecch en dagant ec k erhet 96 - Bagge baf Koplingtdl d 6 me d
vardkontakt pa enhet 96.

Om man har valt enhet 96 och har Visa vardkontakter ikryssat s& kommer alla anteckningar tillhérande
vardkontakten paenhet9 6 att visas dvs. 2ven en enskild anteckni
enhetsbeteckning vid anteckningens rubrik.

Om anvéandaren inte har Visa vardkontakter ibockats = vi sas d2r emot endast ant ecl
med enhet 96 som enhetsbeteckning.
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Filtrera vardkontakter

Det finns tva alternativ for att filtrera vardkontakter. Dessa tva alternativ gar inte att kombinera.

1. Via +/-ikon kan anvandaren valja Vardenhet, vilket sedan presenteras inne i journalen samt slar

igenom °ver till journal mappen. Aktuellt val pres
filtrerar anvandaren pa éversta noden.

ool vl wirdenhet — O ot

Crganisation

=L Universitetssjukhuset

- 1 [Kirurgi |
Awdelning 42 (42)

+-1 Oran-, nds- och halssjukyérd

4] i | r

Wardenhet Kirurgi

Gruppeting | - |

v| “isa vardkontakter
“isa aktivitetsmappar
“isa makulerade aktiviteter

2. Via dropboxen Gruppering kan anvandare filtrera pa gruppering av enheter. Har visas samtliga

grupperingar uppbyggda i organisationen. Grupperingarna presenteras i bokstavsordning och det
gar att soka med flerbokstavssok i denna lista.

Yardenhet kirurgi =

Gruppering | |"
Alktusjukeird -
Barn- och ungdomssjukyard
Behdrigheter
Geriatrik+Ortopedi
Kirurgi och Ortopedi

Alla Lungmedicin + ONH29
vl Lak Medicin avd+mott

Ssk Mjurmedicin -
Lt =E-3Ts Y =T

v “isa vardkan
“isa aktivitet
“Wisa makule
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Atkomst till information d&r anvandaren ar Ej behorig

Informationsikonen finns forutom p& journalmapp aven i dokumentationsmodulen ovanfér Installningar
uppe till hoger.

@] ! [0

Forcering via denna ikon fungerar pd samma satt som pa journalmappen.

Visa vardkontakter

Markera Visa vardkontakter.

Wardenhet Universitetssjukhuset

Gruppering | v|

[l “isa vardkontakier
[ Wisa aktivitetsmappar
|| “isa makulerade aktiviteter

Journaltradet ordnas nu med mappar for respektive vardkontakt utifran vald filtrering.

N&r vardkontakter visas skapas per automatik en mapp for Fria aktiviteter.

Visa aktivitetsmappar
Markera Visa aktivitetsmappar

ardenhet Universitetssjukhuset
Gruppering | "|

[ “isa vardkontakter
lwl “isa aktivitetsmappar
[1 %iza makulerade aktiviteter

Journaltradet ordnas nu med mappar for olika aktivitetstyper.
Nar Visa vardkontakter inte &r markerat visas inte mappen Fria aktiviteter
Olika personalkategoriers anteckningar kan ligga i samma aktivitetsmapp.

Det visas inga tomma aktivitetsmappar. Finns det ingen anteckning (en anteckning vilken jag &r behdrig
att lasa) sa visas ingen aktivitetsmapp av den typen.
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E|I=ﬂ Journal
#Hd Patienthakgrund, Allmant
[+ Inskrivning
--_J Cperation
_J Utskrivhing
w1 Besik
FHA Annan kontakt
A Automatlank
- Owriga aktiviteter

Kombination av vardkontakter och aktivitetsmappar

Markera Visa vardkontakter
Markera Visa aktivitetsmappar

Journaltradet ordnas nu med mappar for respektive vardkontakt och under respektive vardkontakt
mappar for de olika aktivitetstyperna.

En utgrdad mapp for vardkontakt visas om man inte ar behorig till vardkontakten men inga aktiviteter
syns i mappen.

=1 Journal
_J Fria aktiviteter
E}_J 2014-09-04 - 44 kir (Kirurgavdelning 44)
e [VErdplan |
3 “ardfarlopp
[ Annan kontakt
3 KarinsMapp
[ Owriga aktivitater
-1 2014-09-03  LATOOT (Achicia Avd]

Varken Visa vardkontakter eller aktivitetsmappar

Avmarkera bade Visa vardkontakter och Visa aktivitetsmappar
Journaltradet ordnas nu med alla aktiviteter listade i kronologisk ordning direkt under journalikonen.

=i Joumnal

2] [201505-29 Daganteckning 44 kir (Kirurgavdelning 44) |

~=) 201504-10 Minneslapp till patient 44 kir (Kirorgavdelning 44)

~Z] 201504-10 Daganteckning 44 kir (Kirrgavdelning 44)

~B| 2015-03-18 ¥ddes vishing 42 (Avdelning 42)

2015-02-19 Telefon OMHOpM (ORK Operationsserice rekonstrukti
2015-02-17 HudfS8ranteckning 44 kir (Kirurgavdelning 44)
2015-02-16 Medicinrond 44 kir (Kirurgavdelning 44)

-~ 2015-02-06 Daganteckning (Ej behirig)
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Visa makulerade aktiviteter

Mar ker a k Nigasnsakuletaderaktiviteterd navigationsfonstret

[ |Filtrera
“ardenhet Universitetssjukhuset

Sruppeting | v|

[ %isa vardkontakter
[ %isa aktivitetsmappar
vl “isa makulerade aktiviteter

Nu visas bade giltiga och dven eventuellt makulerade aktiviteter i journaltradet insorterade utifran vald
struktur.

En makulerad aktivitet visas med ett rétt kryss i journaltradet.

2] 20130913 Daganteckning 96 (Avdelning 95)
o 2013-09-10 [mak] Telefon 96 (Awdelning 96)

Nar en makulerad anteckning ar markerad i journaltradet visas [MAKULERAD] vid anteckningshuvudet
pa lasytan och [MAKULERAD] visas framfor respektive sokord pa lasytan.

2015-05-12 03:10 FATIENTEAKGRUND [MAKLULERAD] Avdelning 42 (42
2015-05-12 08:10 f &) Lak Petra Nilsson Lak
valsek?

Oftast visas en makulerad anteckning endast [MAKULERAD] vid anteckningshuvudet i lasytan men inga
makulerade sokord.

For att lasa makulerade sokord bocka ur alternativen Visa vardkontakter samt Visa aktivitetsmappar
och markera den makulerade anteckningen i journaltradet. Makulerade sokord visas da i lasfonstret.

Alternativt hogerklicka pa den makulerade anteckningen i journaltradet och vélj Visa i externt fonster,
(ALT+E).

For att lasa orsak till makulering, hégerklicka pa en makulerad anteckning i journaltradet och valj Visa
makuleringsorsak, (ALT+M).

= Journal
=+ Fria aktiviteter
Miza i externt Fansker Alk+E
Yisa makuleringsorsak Al
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Personalkategori

En anvandare har mojlighet att valja fran vilken personalkategori man forvalt vill ha anteckningar
presenterade, t ex enbart sin egen kategori, sin egen kategori ihop med nagon annan eller alla befintliga
kategorier. Férvald personalkategori anges under huvudmenyn Mina installningar och valet Satt vald
personalkategori.

Sekreterare kan ange flera forvalda personalkategorier, vilka blir valbara som ansvariga vid

dokumentation.

Det finns mojlighet att byta vy for personalkategori inne i journalen.

Oppna rutan Personalkategori genom att klicka pa plustecknet framfor Personalkategori eller med hjalp
av kortkommando ALT + P. (Fér att kortkommando skall fungera kravs att fokus ligger i
navigationsfénstret)

Vilka personalkategorier som &r ikryssade initialt beror p& anvandarens forval under huvudmenyn Mina

installningar och valet Satt vald.

Markera 6nskade val genom att bocka i/ur kryssrutorna (minst en maste vara ikryssad) eller markera

Alla. (ALT +L)

™ Personalkategori

v Alla

M Lak M Sig M Psyk
M Ssk & Kur b Diet
M Arbt M Log M Usk
1

Anteckningar fran valda personalkategorier visas nu i journaltradet.

Journalen uppdateras direkt i enlighet med féréandringar som gérs genom att markera/avmarkera inne i
personalkategorirutan.

Minimera Personalkategorirutan med minustecknet eller ALT + P.

Systemet kommer ihag ifall personalkategorirutan &r minimerad eller expanderad som personlig

installning.

Nar en enstaka personalkategori ar markerad och du vill andra till en annan personalkategori.

Bocka forst i den personalkategori du 6nskar lasa och avmarkera darefter den personalkategori vilken
visades som forvald.

Om du inte gor det sé visas ett meddelan d e

da behover klicka bort.

0 Mi

nst

en

per son alak avtae gdoor, i
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Visa anteckningar i Externt fonster

1. Markera en anteckning alternativt en mapp i journaltradet
2. Hogerklicka
3. Vélj Visai externt fonster

1 Valda anteckningar ligger nu i ett eget fonster.
Det gar att vaxla mellan det externa fonstret och det ordinarie journalfonstret med hjalp av ALT + TAB
Ifall du arbetar med dubbla skarmar kan man dra det externa fonstret till skarm nummer tva.
Na&r journalen stangs ner sténgs eventuellt externt fénster ner automatiskt.

Nar det externa fonstret &r i fokus kan det dven stdngas med ALT + F4.

Oppna aktivitet fran annan journaldel

1. En aktivitet skapad i annan journaldel (annan modul) markeras i journaltradet med en gron pil.
2. Markera en aktivitet med en grén pil i tradet
3. Hogerklicka

4. Valj Oppna lank eller ALT + SHIFT+ L

1 Nu 6ppnas aktuell journaldel med aktuell aktivitet i fokus.
Avbryt for att ga tillbaka till kliniska dokumentationen.

Ett alternativt satt att 6ppna aktiviteten ar att dubbelklicka pa aktivitetsnamnet pa lasytan.

Installningar i lasfonstret

Har kan varje person anpassa lasfonstret efter sina personliga behov.
Installningarna gar att gora bade for lasytan och det externa fonstret.

Det gar att temporart en annan installning i det externa fonstret utan att det paverkar installningen for
lasytan.

Instéllningarna kan aven sparas nar journalen stangs och vid utloggning.

Vilka personliga installningsmajligheter som finns tillgangliga och vilka som sparas for respektive
anvandare beslutas inom respektive Meliorinstallation.
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Texts Installningar -

v “Misa signaturer
Yisa kolumnhuvuden
v “isa dokumentationsdatum
v Stigande datumordning
Radawstand sokord r

<

Aktivitetsnamn | fetstil

v Aktivera stk i lasyta

Aktivera expandera’minimera
Aterstall till standardinstallningar

1. Visa signatur kan bockas fér om man vill att signaturer skall ligga synliga i lasfonstret.

2. Markeras Visa dokumentationsdatum visas det datum som anteckningen skapats vid
anteckningsrubriken i lasfonstret.

3. Med Stigande datumordning markerat visas journalanteckningarna i stigande ordning i
lasfonstret, d v s den aldsta anteckningen forst och den senaste sist. Avmarkeras denna
installning visas anteckningarna i fallande ordning.

1 Notera att i journaltradet anvéands alltid fallande sorteringsordning oavsett ifall stigande eller
fallande sortering anvands i lasfonstret.

4. Radavstand sokord kan stallas om till stérre och mindre. Markera sé att en lista falls ut. Valj dar
enkelt, 1,5 rader eller dubbelt. Forvalt &r enkelt.

1 Instaliningen av radavstand paverkar radavstandet mellan sokorden i en anteckning.

- -

& Te ek Installningar ~

v “Misa signaturer

Yisa kolumnhuvuden
v “isa dokumentationsdatum
v Stigande datumordning

Enkelt Radavstand sikard 3

1 & rader v Aktivitetsnamn i fetstil
@ Dubhslt v Aktivera sok i lasyta
Aktivera expandera’minimera
Aterstall till standardinstallningar

5. Aktivetsnamn i fetstil styr om anteckningens rubrik skall visas i fetstil eller j. Ar denna vald
visas den i fetstil.

6. Aktivera sok i lasyta styr om det skall finnas mgjlighet att soka i journaltexten. Markeras denna
kommer sokfunktionen att ligga synlig i den 6vre delen av lasfonstret

7. Aterstéll till standardinstéliningar anvands for att aterstélla alla personliga val till systemets
standardsinstallningar.

8. Textstorlek valjs ur en egen rullgardinslista. Valj pilen vid Textstorlek s att en lista falls ut, valj
darefter dnskad textstorlek. Forvalt ar 11.

T Instaliningen paverkar all text i lasytan, externt fonster samt historik pa sokord
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Rekommendationerna ar att inte anvanda installningarna Visa kolumnhuvuden och Aktivera
expandera/miniera.

Personliga installningar sparas per databas. Det innebar att ifall man domanhoppar sa behdver man gora
onskade instéllningar i respektive databas.

Sokfunktion i lasfonstret

1. Markera i tradet den/de anteckningar du dnskar stka information i sa att dessa laggs upp pa
lasytan. (Ifall du vill soka i hela journalen sa markera den gréna ikonen Journal i tradet)

2. Flytta fokus till |asfonstret
Klicka Sok i lasyta eller kortkommando ALT + O for att markera textfaltet

Ange aktuellt sokurval i textfaltet
Klicka pa Sok i lasyta eller ENTER for att géra sokningen

1 Samtliga traffar som innehaller s6kurvalet markeras med gulfarg och den den forsta traffen
markeras med en gra bakgrundsfarg

19 340910.00B6 Johansson Birgitta

1887-11-17 10046 KONSULTREMISS SCANNAD Lungmettagning l‘-UNEMs)
1997-11-17 1046 / SN LEk Melior Testanvandare
1007-11-17 1500 OMV.ANAMNES Avdelning 42 (42)
1998-03-02 1838/ @ SskEva-BrittIngmarsson Ssk (sign ebin)
Planeringsansvarig Eva-Biit Ingmarsson
Uppgiftslimnare Patierten
Upplysningar Farlamnas ut il make och bam
Nirstiende Make Kurt Johans=on tel arb 37866566
1987-11-17 15 00 00 bekraftat 2v pat Fotolegiimaton
Kentaktorsak Patienten soker akut for smartor dver hoger njurloge och efter bedsmning av Iakare l3ggs hon in for cbservation. Smartoma barjade.
i garkvall och har tiltagit
Hlsohistorialvrderf. e g e virterfareniet forutom 2 barnfadstar
Pigiende vird
Social bakgrund G 2vusma . Fam ijen driver eget jordruk
Livsstil Tycker rycket om att vara ute | skog och mark, Gilar ocksd alt sy och broders
1887-11-17 16:00 OMV.STATUS Avdelning 42 (42)
995-08-08 1167/ @ SskAnna Persson Ssk (signsskl)
sskl
Kommunikation Nedsatt syn,
anvander giasogon
Skaltade glasogon for i mer 30 5 & sedan, som b ger nar hon laser
Andninglelrkulation us
Nutrition Abman kost
Elimination Ua
Hudivavnad Pat har sedan flera 3 besvarats av torr hud. Smorjer sig med Decubal varie dag
Aktivitet U3
T s wer hoger ririoge
Vilbefinnande Patienten ger et lugnt ntryck, men under samialet ramgér det av hennes frigor at hon ar orolg éver smartoma
1807-11-21 16:00 EPIKRIS Avdelning 42 (42)
1998-08-10 14:00 / lik1 & Lk Olle Eck Lik  (sign I8k )answsian K1)
Inremitterad Jx Dr Larsson VE Talleba
Diagnos N3TOX Urinwagsinfektion UNS
Smf sjukhistoria igen frisk

I# Bedémning unbaehet 0ver e rire Sveda v midion, Uinaticka visar teclen g LML Oding slickss, insstizs g T
3

o SMtan (ver Nurama. Smérton Isvner dack ener | dygn. (2016.01-20 11,284 1)

Recept 2
Sjukskrivning Eia
|_ Aerbessk i u.aus uuu 015-05-22 11:5308) Bara testar behorighe
Kan jag skriva och sp
Tilaga test Gversit. nd vArdcentralen for nytt urnprov efter behanding (LK, 18k2)2015-05-22 11 5308)

6. Klicka pa Sok i lasyta eller ENTER for att flytta markoren till nasta rad med traff

For att gora en ny sokning klicka pa textfaltet vid Sok i lasyta eller ALT + O for att markera
sokurvalet, skriv in det nya sdkurvalet.

1 Sokningen fortsatter fran den rad som var markerad
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T N&2r s°kningen g-tt igenom anteckningarmg p- | 2s
s°ktexten <<s®°kstr&ng>> fler g-ngerao

T Omingen tra3aff ges visas ett meddel ande: 0S°knini
inteo

Zoomfunktion i lasfonstret

Denna funktion &r anpassad fér sékord med fritext.
1. Markera ett sokord med fritext.

2. Klicka pa Zooma, placerad uppe till hoger pa lasytan, eller ALT + Z

®

3. Fritexten 6ppnas da i ett eget fonster.

Lasa andringar

|

En &ndringsknapp visas till vanster om sokordet da det har gjorts andring.

Klickar man pa knappen 6ppnas ett fonster dar den tidigare texten och/eller vardena kan lasas samt
information om vem som gjort &ndring och néar andringen gjorts.

| journaltexten syns endast de senaste uppgifterna.

Visa signatur i lasfonstret innebar att:

1 Ifall text skrivs pA samma anteckning av samma ansvarig mer an 24 timmar efter
anteckningens dokumentationsdatum sa visas tidpunkt (datum och klockslag) vid texten i
journalens lasfonster.

1 Ifall text skrivs p& samma anteckning av samma ansvarig inom mindre an 24 timmar sa
visas inte detta speciellt vid texten.

T Ifall text skrivs pd samma anteckning av en kollega mer &n 24 timmar senare visas
personalkategori, signatur och tidpunkt.

1 Ifall text skrivs pA samma anteckning av en kollega inom mindre an 24 timmar visas
kollegans personalkategori och signatur vid texten i journalens lasfonster.

Ifall text andras/laggs till pa en signerad anteckning visas det &ndrade/nya sokordet med ett blatt streck
innan det signerats. Det blda strecket forsvinner nar texten signerats.

FOnsterlisten

E belior - [Dokumentation Ldk 19 340010-00B6 Johansson Birgitta)

Hogst upp i Dokumentationsfonstret syns namnet pa dialogen i den bla fonsterlisten. Fonsterlisten visar
att det ar ett fonster for Dokumentation foljt av <Perskat> déarefter patientens Personnummer och
Namn. (Sekel relaterat till personnumret visas med att mellanslag innan det 10-siffriga personnumret)
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Dokumentation innebdr att det ar ett fonster relaterat till klinisk dokumentation i journalen (lasa och/eller
skriva).

En personalkategori visas specificerad i fonsterlisten nar man har en personalkategori dar man har
skrivrattigheter.

Om en anvandare bockat ur den personalkategori man tillhér och valt en eller flera personalkategorier for
vilka man inte har skrivrattigheter, visas det i fénsterlisten med Dokumentation <Perskat> Enbart Las.

Det gar inte att skapa nya anteckningar med denna instéllning. Det gar att dokumentera pa redan
befintliga gemensamma anteckningar.

For att kunna dokumentera bocka i den egna personalkategorin.

En sekreterare kan alltid dokumentera oavsett vad som &r valt under Personalkategori i
navigeringsfonstret.

Journalfilter

Funktionen Journalfilter ar till for att kunna filtrera ut den information som anvéndaren anser sig behova.
Journalfilter visar alla anteckningar vilka inloggad anvéndare &r behorig att lasa.

Vald filtrering pa journalmapp eller i navigeringsfonster paverkar vilka anteckningar som visas. Det som
visas ar endast de anteckningar som tillhér de vardkontakter anvandaren valt att se samt de
anteckningar som &ar stimplade med dessa enheter oavsett vilken vardkontakt de tillhor.

Samtliga personalkategoriers anteckningar visas oavsett vilket urval som gjorts under Personalkategorier
i navigeringsfonstret.

1. Klicka pa Filter eller ALT + F for att 6ppna Journalfilter

Ett nytt fonster Journalfilter 6ppnas
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85 Joumnalfilter - 19 340910-00B8 Johansson Birgitta — [m} X

. , Persk . . . P a =
Alktivitet Handelsedatum mers Ansvarig Senast skrivet Avidelning  Vardkontakt :::[;::joe'}trﬁnh; -
A [A]

]

Tl 5 0-04 13:.02 ) ! - e
Recept 2018-10-03 13:09 3 Olle Eek (15k1) 2018-10-03 13:09 42 (Avdeln... 2014-10-30 42 (Avdelnin...
Elektroniskt Recept  2018-10-03 13:065 3 Olle Eek (15k1) 2018-10-03 13:06 42 (Avdeln... 2014-10-30 42 (Avdelnin...
Elektroniskt Recept  2018-09-26 09:14 3 Olle Eek (15k1) 2016-09-26 09:14 42 (Avdeln... 2018-02-12 - 2018-02... 42 (Awdelnin...
Elektroniskt Recept  2018-08-12 1310 Ssk LakDeni (LakDeni) 2018-09-19 1310 42 (Avdeln... 2018-02-12 - 2018-02... 42 (Awdelnin...
Enpikris 2018-02-28 1342 Lak Olle Eek (15k1) 2016-02-28 13:43 42 (Avdeln... 2018-02-12 - 2018-02... 42 (Awdelnin...
Intagning 2018-02-2223:20  Lak Anders Crongvist (14k8) 2018-02-2223:20 42 (Avdeln... 2018-02-12 - 2018-02... 42 (Awdelnin...
Intagning 2018-02-1211:25  Lak Olle Eek (1ak1) 2018-10-02 10:26 42 (Avdeln... 2018-02-12 - 2018-02... 42 (Awdelnin...
Sarourmnal 2017-07-06 12:45  Ssk Anna Persson (ssk1) 2017-07-06 12:45 42 (Avdein... 2016-12-01 - 2016-12... 42 (Awdelnin...
Sarnr 2017-07-06 1246 Ssk Anna Persson (ssk1) 2017-07-06 12:46 42 (Avdein... 2016-12-01 - 2016-12... 42 (Awdelnin...
Beddmning/atgard 20170706 1246 Ssk Anna Persson (ssk1) 20170706 1246 42 (Awdeln... 2016-12-01 - 201612, 42 [Awdelnin...
Hud/Saranteckning  2017-07-06 1245 Ssk Anna Persson (ssk1) 2017-07-06 12:45 42 (Avdein... 2016-12-01 - 2016-12... 42 (Awdelnin...
Elektronisk Hande.. 2017-02-1510:36  Lak Ernrmas Lakare 2 218 (ellak2) 2017-02-1510:36 42 (Avdeln... 2016-12-01 - 2016-12... 42 (Awdelnin...
Enikris 20M6-12-02 1221 Lak Thone lak3 (Thonelak3) 2018-09-26 09:49 42 (Avdein... 2016-12-01 - 2016-12... 42 (Awdelnin...
Enikris 2016-11-30 11:42 Lak Olle Eek (1ak1) 30 {Awdeln... 2016-11-30 - 2016-11... 30 {Awdelnin...
Enikris 2016-11-3011:30 Lak Olle Eek (1ak1) 42 {Awdeln... 2016-11-30 - 2016-11... 42 {Awdelnin...
Testbrev 218spl...  2016-10-24 1059 Lak Emmas Lakare 2 215 (ellak2) 2016-10-24 10:49 42 (Avdeln... 2014-05-23 /1 42 (Avdelnin...
“isning 2016-10-24 09030 Lak Ernrmas Lakare 2 218 (ellak2) 2016-10-24 09:30 42 {(Avdeln... 2014-05-23/ 42 (Avdelnin...
Kansultremiss 2016-10-24 03:48  Lak Ernrmas Lakare 2 218 (ellak2) 2016-10-24 08:43 42 (Avdeln... 2014-10-30 - 2015-05... NJURSE (Av...
Birev Word 2016-10-11 12059 Lak Andersson, Susanne (clakl) 2016-10-11 12:58 42 (Avdeln... 2015-05-26 / 2016-11.. 42 (Awdelnin...
Birev Word 2016-10-11 12254 Lak Andersson, Susanne (clakl) 2016-10-11 1265 42 (Avdeln... 2015-08-04 - 2015-06... 55 ger (Geri..
[u] Planering 2016-09-27 1428 Lak Andersson, Susanne (clak1) 2016-09-27 14:28 42 (Avdeln... 2015-05-26 / 2016-11... 42 (Avdelnin...
[u] Planering 2016-09-27 1427 Lak Andersson, Susanne (clak1) 2016-10-11 1328 42 (Avdeln... 2015-05-26 / 2016-11... 42 (Avdelnin...
[u] Planering 2016-09-27 1426 Lak Andersson, Susanne (clak1) 2016-09-27 14:26 42 (Avdeln... 2015-05-26 / 20168-11... 42 (Avdelnin...
[u] Planering 2016-09-27 1422 Lak Andersson, Susanne (clak1) 2016-09-27 14:23 42 (Avdeln... 2015-05-26 / 2016-11... 42 (Avdelnin...
Brev Ward 2016-05-13 20014 Lak Ernrmas Lakare 2 218 (ellakZ) 2016-09-13 20:14 30 (Avdeln... 2015-05-26 - 2015-05... 85 ger (Gerfi...
Sarjournal 2016-08-11 1445 Ssk Anna Persson (ssk1) 20M6-08-11 14:45 42 (Avdeln... 20150526 / 2016-11... 42 (Awdelnin... +

Kolumner som visas &r:
1 Aktivitet i namnet pa anteckningens rubrik
Handelsedatum i datum och tid for anteckningen
Perskat i den personalkategori som &r ansvarig for anteckningen

Ansvarig i namnet p& den anvandare som ar ansvarig for anteckningen

=A =4 =4 =4

Senast skrivet i datum och tid d& det senast dokumenterades pa nagot sékord i
anteckningen

Avdelning i namnet pa den enhet som anteckningen ar flaggad med
Vardkontakt i datum fér den vardkontakt som anteckningen tillhor
Vardkontaktens avdelning i namnet pd vardkontakten enhet till vilken anteckningen tillhor.

Det gar att sortera stigande eller fallande pa de olika kolumnerna genom att klicka pa
kolumnens rubrik.

Det gar att flytta en kolumn genom att markera den och dra den till 6nskad plats.
Installningen behalls sa lange fonstret ar oppet.

2. For att valja anteckningar klicka i rutan framfér namnet p& anteckningen eller markera
anteckningen och valj mellanslagstangenten. Nar man kommer in i journalfiltret &r knappen Ok
i fokus aven om den Gversta aktiviteten ar blamarkerad. Tryck pa TAB 2 ganger for att f& fokus i
listan med aktiviteter.

1 For att valja samtliga anteckningar markera kryssrutan uppe till vanster alternativt anvand
CTRL + A, men man behover férst ha fokus i listan med aktiviteter.

3. Bekrafta med OK
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Valda anteckningar ligger nu utlagda i lasfonstret samt ligger listade i journaltrédet under sékmappen
Journalfilter.

=Ll Sdkmappar
= 4 [Journalfilter |
=] 2015-04-15 Mattagning 42 (Avdelning 42)
= 2015-04-15 Mottagning 42 (Avdelning 429
B 2015-04-15 Mottagning 95 (Avdelning 96)
B 2015-04-15 Mottagning 95 [Avdelning 95)

Dessa ligger kvar har till dess att anvandaren stanger ner journalen eller dppnar filterverktyget och gor ett
nytt urval.

Information

Om du 6nskar spara undan filtrerade anteckningar ett tag; filtrera fram 6énskade anteckningar,
hogerklicka pa mappen Journalfilter i tradet och valj Visa i externt fonster.

Dessa anteckningar kan da& nds igen aven ifall man filtrerar fram andra anteckningar. Nar journalen
stangs ned stangs alla externa fénster ner per automatik samtidigt.

Huvud- och underaktiviteter i filtret
| filterverktyget visas huvud- och underaktiviteter separat.

Nar huvud- och/eller underaktiviteter laggs ut i journalens lasfénster grupperas dessa tillsammans med
inbdrdes tidsordning beroende pa respektive huvudaktivitets handelsetid.

Ifall endast en underaktivitet markeras i filtret utan att dess huvudaktivitet (foralder) markeras i filtret s
kommer vald underaktivitet &nda laggas ut pa lasytan tillsammans med den huvudaktivitet den har
koppling med.

Huvud- och underaktiviteter i journaltradet

Om det finns underaktiviteter till en huvudaktivitet visas underaktiviteterna i dolt I1age. Detta innebéar att
man behaover klicka pa plustecknet framfor huvudaktiviteten for att underaktiviteten skall visas i
journaltradet.

- d[2018-03-01 42 {Avdelning 42) |
+- =] 2018-03-01 Sarjournal 42 (Avdelning 42

00 20180301 42 (Avdelning 42)
= =] [2018-03-01 Sarjournal 42 (Avdelning 427 |
—-% 2018-03-01 S&r nr 2 42 (Avdelning 429
%] 2018-03-01 Bedimning/atgard 42 (Av
=% 2018-03-01 Sar nr 1 42 (Avdelning 42)
% 2018-03-01 Bedémningfatgard 42 (A
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Om en aktivitet skulle innehéalla en avslutad s k resultatterm sa visas detta med bokstaven u inom
hakparentes [u] framfor aktivitetsnamnet.

=+ 2019-03-04 - 42 (Avdelning 42)
=] 2019-03-04 [u] Planerad aktivitet 42 {Awdelning 42)

Filtreringsfunktioner

Det ar mojligt att begréansa vad som skall listas i Journalfilter genom att filtrera information i de olika
kolumnerna.

Gemensamt for kolumnerna ar att 6versta cellen i respektive kolumn bestar av féljande delar.

1 enknappA 1] for avancerade filterfunktioner, se avsnittet Avancerad sékning i
journalfiltret

1 en cell med mojlighet till inmatning av ett eller flera tecken

I B

1 en nedatpil vilken 6ppnar en lista med t ex befintliga varden i kolumnen

|
Intervall
(Anvandardefinierat)
(Tomma)
IEj tormma)
2013-09-16 12:00
2013-10-23 15:24
2013-10-23 15:31
2013-10-28 13:00 -

4

»

1 en knapp med tratt vilken rensar i kolumnen angivet filterkriteria

Begransa urval i filtrets kolumner
1. Markera oversta cellen i kolumnen Aktivitet
2. Stall markéren p& nedatpilen
1 Enlista visas nu innehallande aktiviteter for aktuell patient.
3. Valj onskad typ av anteckning eller skriv t ex in en bokstav i éversta cellen.
1 Endast aktiviteter vilka borjar pa angivet urval listas.

4. Rensa eventuellt angivet filterkriteria genom att trycka pa ikonen med en tratt till hdger om
respektive kolumns dversta cell.

Markera kolumnen Handelsedatum
Valj Intervall. En litet fénster Datumintervall dppnas.
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1 I | Iritervall i

Datumintervall

fran och med

| {e] angivet) v|

till ach med

| {e] angivet) v|
| Ok || Avbiyt |

1 Alternativt markera onskat handelsedatum direkt i listan.

7. Ange 6nskat datumintervall fran och med till och med. Almanacksfunktion 6ppnas med ALT + pil
ner nar faltet ar i fokus

8. Bekrafta datumintervall med OK
Ange onskat urval i kolumnen Personalkategori
10. Ange dnskat urval i kolumnen Ansvarig
11. Ange dnskat urval i kolumnen Senast skrivet
12. Ange onskat urval i kolumnen Avdelning
13. Ange onskat urval i kolumnen Vardkontakt
14. Ange onskat urval i kolumnen Vardkontaktens avdelning

15. Markera onskade rader och bekrafta med OK
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Avancerad sokning i journalfiltret

Genom att valja knappen A under kolumnens rubrik finns mgjlighet till mer avancerade funktioner i
journalfiltret, men dessa finns endast pa engelska. Dessa urvalsfunktioner paminner om filter i Microsoft

Excel.

1. Markera dversta cellen i kolumnen dar man dnskar gora sin sékning

2. Valj knappen med A till vanster i éversta kolumnen

En lista med olika alternativ visas

Equals

Does not equal

Less than

Less than or equal to
Greater than

Greater than or equal to
Like

Matchess Regular
Expression

Starts with
Contains

Ends with

Does not start with
Does not contain
Does not end with
Does not match
Not like

Ar lika med

Ar inte lika med

Ar mindre an

Ar mindre an eller lika med

Ar storre an

Ar storre an eller lika med
Innehaller * och angett monster

Innehaller angiven teckenkombination

Bdrjar med

Innehaller

Slutar med

Borjar inte med

Innehaller inte

Slutar inte med

Innehaller inte angiven teckenkombination

Innehaller inte * och angett monster

3. Valj dnskat argument och ange en teckenstrang

1 T ex Contains (Innehaller) ant s& visas bade mottagningsanteckningar och

intagningsanteckningar

Anpassat filter

De olika argumenten listade ovan visas aven om man valt (Anvandardefinierat) i listan som visas nar

man tryckt nedatpil i en kolumnrubrik.

o M wbd PR

ytterligare operand.

Markera oversta cellen i kolumnen

Stall mark6ren pa nedatpilen

Valj (Anvandardefinierat) i listan som visas
Ange dnskade operander i fonstret som visas

Markera radioknapparna ifall det skall vara ett och/eller férhallande och lagg eventuellt till

1 And conditions innebar att alla angiva argument skall vara uppfyllda.

1 Or conditions innebér att ndgot av angiva argument skall vara uppfyllda.
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Skriv ut

Knappen Skriv ut BRS8N anvands for att skriva ut det som visas pa Lasfonstret.

Man kan saledes skriva ut resultatet av det som visas pa lasfonstret efter att man gjort en filtrering av
anteckningar.

Se avsnittet Utskrift av journalanteckningar

Uppdatera

-

Knappen Uppdatera EEREEEECEN kan anvandas for uppdatering av journalens lasfonster. Att trycka pa
uppdatera innebér att en ny lasning gors till databasen sa att senaste informationen hamtas.

Exempel:

Anvéndare A laser journalanteckningar for patient X.

Anvandare B skriver samtidigt en anteckning pd samma patient.

Anvandare A trycker Uppdatera (eller ALT + D) och kommer da att se den nya anteckningen som
anvandare B just skrivit.

Journalen uppdateras dven automatiskt nar en anvandare markerar en annan vardkontakt i journaltradet.

Gatill annan del av journalen

Vid bladdring till annan del av journalen dn dokumentationsmodulen anvands respektive flik pa
journalmappen (bladdringsverktyget).

1. Klicka p& personnummerknappen sé laggs Journalmappen upp eller aktivera journalmappen
med CTRL + 1.

2. Valj onskad flik t ex Remiss eller Lakemedel for att komma till dessa delar av journalen.

Vaxla mellan 6ppna flikar

D& man har flera flikar (delar) 6ppna pa samma patient kan man vaxla mellan dessa pa tva olika satt:

1. Valj menyvalet Visa, hér finns en lista pa 6ppna flikar och genom att klicka pa 6nskad flik laggs
denna fram pa skarmen.

2. Kortkommando CTRL + TAB for att vandra mellan flikarna.
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Delad visning

Man har mojlighet att se och arbeta i flera flikar (delar) av patientens journal samtidigt.

1. Klicka p& 6nskad flik, t ex Remiss.
2. Klicka pa personnummerknappen och valj ytterligare en flik, t ex journal.
3. Valj menyvalet Visa
4. ValjDela
5. Nu innehaller skarmbilden dialogfonster fran bada 6ppnade flikarna.
Remisstyp - Konsutt
7] insked undersikning
[ G |
Foeegbants understkning. NarT VarT viao?
e :Br;;-::ﬁ\ﬂﬂB;GNl Lamel:vT!srawmoare L Lak
987-11-17 15:00 OMY ANAMNES Avdai:mg‘z(ﬂl
;:?,P'n;n:m:k' & S3k Eva-Britt Ingmarsson Sk (sign chin)
it
s i
Elﬁm_ P;’i“-m-im
S n . g o e o ot
v/_tm Payk Stad 987-11-17 16:00 OMV.STATUS Avds 2y
Sa Ciei Boss 1B9B0B06 11574 @ Sskanna Persson Ssk (signsskl]
| bdda dessa fonster kan man scrolla och redigera, dvs. skriva en ny remiss parallellt med att
man skriver en ny anteckning.
Observera
| detta lage finns en yttre och en inre vertikal scroll list. En yttre for att scrolla 6éver hela ytan och
en inre for att scrolla det som visas i respektive moduls fénster.
Man kan ha flera flikar dppna och i delad visning samtidigt, men ju fler man har desto mindre falt
och desto mer maste man scrolla for att se innehallet.
Man kan i det har laget andra storlek pa falten genom att trycka pa knapparna
minimera/maximera uppe till hoger i respektive falt eller genom att satta muspekaren pa kanten
av fonstret s att den far formen z och sen dra ner/upp till 6nskad storlek.
Satter man muspekaren pa blda fonsterlisten kan man flytta fonstret till nskad plats pa skarmen.
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Dokumentera i
dokumentationsmodulen

Skriva anteckning

All behdrig personal kan dokumentera. Informationen &r knuten till patienten och varje kategori
dokumenterar fakta i "sin del" av journalen. Sékord och anteckningar kan delas mellan olika
personalkategorier.

Ny anteckning sekreterare

Sekreterare har skrivrattigheter i alla personalkategoriers journalblad och kommer till de
personalkategorier som &r valda under menyvalet Mina instéliningar/Sétt vald personalkategori. Har
man inte angivit ndgon alternativ har ar lakare forvalt. Se avsnittet Satt vald personalkategori.

Valet paverkar vilka personalkategorier som sekreteraren kan skriva for.

Det gar att temporart lagga till/ ta bort valbara personalkategorier under Personalkategorier i
navigeringsfonstret.

Om en sekreterare dvervagande skriver for en personalkategori eller en sarskild ansvarig person kan ett
byte géras via menyvalet Mina instaliningar/Byt forvald personalkategori. Se avsnittet Byt forvald
personalkategori.

1. Ta fram aktuell patients journal och valj fliken Journal pa journalmappen.
2. Anvand funktionsknappen Ny anteckning (ALT + N) i 6vre menyraden i journalfonstret.

[}, My anteckning

3. For sekreterare visas fonstret Valj ansvarig, forvalt ar alternativet satt under Byt forvald
personalkategori.

1 De personalkategorier som ar valbara ar de som ar ibockade under Personalkategori i
navigeringsfonstret.

91 Vid behov byt Personalkategori och/eller Ansvarig.

1 Flerbokstavssdkning kan anvandas i féaltet Ansvarig.
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ol vl ansvarig — O >

{(*iFiltrera pa organisation  CikKlinik

Crganisation far filtrering av ansvarig

- Universitetssjukhuset -
+- 1 Akutmedicin

[ Akutsjukvard

L4 Allergalogi

+-L 1 Barm- och ungdaomspsykiatr
1 Barn- och ungdomssjukyvard
[ Behérigheter
4 Emmas nod

+-Ld Geriatriken
d
(I

+
[l

+

Inaktiva

Kardiologi

+- A Kirurgi

+-Latinska Sjukhuset

[ Lungrmedicin

+- 4 Lilla sjukhuset 7

Personalkategori

Lak -
Ansvarig
|Ceasar Andersson (vallakZ) - |

Ok Aubryt

4. Valj ansvarig personal och eventuell roll och bekréfta med OK.

1 Knappen Uppdatera ar endast aktiv nar "Filtrera pa organisation" och den éversta noden i
organisationstradet ar markerad. Knappens funktion ar att anvandas i de fall som ansvarig
inte visas i Gversta noden av organisationstradet vid filtrering pa organisation.

T Nar man klickar p& knappen sa toms den lokala "cachen" for namnen pa de ansvariga i hela
organisationstradet - detta ar istéllet for att stdnga ner och éppna Melior igen. (Det ar endast
namnen pa de ansvariga som lases om, d v s avdelningar lases inte om).

5. Fonstret Ny anteckning visas.
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05 My anteckning

- O pd ‘

Allmanna uppgifter “|  Ceasar Andersson (vallak2)
Daganteckning Mall
Denidktiviteten
Doctars note | Ingen mall '|
EL Aktivitet 1 218 ardkontakt
Epikris |2017-11-01 - 42 (Awdelning 42) v|
Fridas nya aktivitet sadalnin
Gemensam aktivitet ! -
Gemensamma Aktiviteten! =| 42 (Avdelning 42]
Inaktivera term aktivitet Daturn
Intagning | 2018-10-08 13:21:36 v
Kalle akt
Kanis Mall till och med
Kickis aktivitet |(ej angivet) -|
Kontaktuppgifter
Kontrasigneringstest
Kopieaktivitetd
KopielLank2
hiddag
hottagning
Operatian
Patientbakgrund
Flanerad aktivitet -
ok Avbryt

6. Markera 6nskad aktivitet i listan pa vanstra sidan av fonstret.

1 Om sekreteraren har valt fel ansvarig personalkategori s& maste man stanga fonstret och
vélja Ny anteckning igen

1 I systemadministrationen kan det konfigureras vilka anteckningar som skall vara tillgangliga
pa respektive vardenhet.

1 Om den anteckning du soker inte finns i listan kan det bero pa att den inte ar definierad pa
den enhet du ar inloggad mot. Byt i s& fall vardenhet.

Anvand TAB-tangenten for att komma till hégersidan av fonstret.
8. Faltet Ansvarig ar ifyllt med den person man valt som ansvarig.

1 Om sekreterare vill byta ansvarig, tryck pa knappen Personal och vélj en ny ansvarig. Det
gar endast att byta ansvarig inom samma personalkategori man valde vid skapandet av ny
anteckning.

Observera
Sekreterare och vald ansvarig maste ha samma behdrighet till
aktivitet/avdelning/vardkontakt.

9. Faltet for Vidimerare visas pa anteckningar vilka kraver vidimering.

1 Valj ansvarig vidimerare genom att trycka pa knappen Personal och vélj ansvarig vidimerare
i fonstret som visas.

10. Valj eventuellt Mall.
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11. Vvalj en vardkontakt eller fri aktivitet i rullisten Vardkontakt.
Vad som visas initialt i faltet Vardkontakt beror pa vad som ar i fokus nar fonstret Ny anteckning
Oppnas.

12. Om fokus ligger pa en anteckning tillhérande en vardkontakt utgar systemet ifran att det ar den
vardkontakten du vill skriva pa och den ligger da forvald i faltet Vardkontakt.

1 Om fokus ligger pa en anteckning av typ Fri aktivitet ar faltet Vardkontakt blankt.
1 Systemet visar en kontrollfrdga ifall man skriver p& en vardkontakt som inte ar den senaste.

13. Faltet Avdelning visar forvalt den enhet du &r inloggad pa. Valj eventuellt en annan vardenhet i
organisationstradet genom att aktivera knappen med fragetecken vid faltet Avdelning .

14. Ange Datum d v s handelsedatum (dagens datum och aktuellt klockslag visas forvalt).
1 Se kapitlet Datumfalt i Melior om hur det gar till att ange datum mm.
15. Faltet Till och med behdéver endast fyllas i for planerade aktiviteter.
16. Bekrafta med OK
17. Anteckningen laggs nu upp i skrivlage.
Information
Sekreterare och den valde ansvarige maste bada ha samma behdérighet till aktivitet, avdelning,

vardkontakt osv for att kunna skapa aktivitet. En sekreterare kan mao inte skapa en aktivitet som den
valde ansvarige ej ar behorig till, ej heller pa en patient eller avdelning vald ansvarig ej ar behorig till.

Senast valda personalkategori och ansvarig aterfinns i Valj ansvarig-dialogen om sekreteraren skapar
ytterligare en ny anteckning p& samma patient.

Vid dubbelklick p& anteckningshuvud pa befintlig anteckning visas inte valj ansvarig-dialogen om befintlig
ansvarig har en personlig eller en forvald roll med behérighet pa anteckning/vardkontakt. Har befintlig
ansvarig inte detta visas valj ansvarig-dialogen. For byte av ansvarig for anteckningen véljer man
knappen Personal. Véljs knappen skall befintlig ansvarig vara forvald.

Vid skapande av ny fakta skall valj ansvarig-dialogen visas med anteckningen ansvarige férvald. Ar det
en gemensam anteckning och sekreteraren inte har personalkategorin for anteckningens ansvarige vald
sa visas de alternativ sekreteraren valt i Byt ansvarig personalkategori.

Laggs mer fakta till p& anteckning visas inte vélj ansvarig-dialogen.

Vid forandring av fakta visas vélj ansvarig-dialogen med faktans ansvarige forvald. Ar det en gemensam
anteckning och sekreteraren inte har personalkategorin for anteckningens ansvarige vald sa visas de
alternativ sekreteraren valt i Byt ansvarig personalkategori.

Den tidpunkt som anges i faltet Datum innebéar handelsetid.

N&r en ny anteckning skapas s& hamtas aktuell systemtid till faltet Datum och till dokumentationstid.
Handelsetid kan &ndras av anvandaren.

Dokumentationstid kan inte &ndras av anvandaren.

Beroende pa konfiguration i systemadministrationen sa kan det vara tillatet eller omgjligt att spara en

vanlig anteckning med handelsetid senare an dokumentationstid. Du kan da f& ett meddelande
OH2ndel setid f-r inte vara fram=t i tideno.
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My anteckning >

| = Héndelsedatum far inte vara framat i tiden,

Enanteckningav tPymner ad aktidnddiatt amde dandglsatid i fraentiden pa.

Information
Tryck inte p& ALT + D for att uppdatera journalen nar ett sokord ar 6ppet i skriviage for da genereras en
dubblett av aktuellt s6kord.

Uppdatera garna journalfonstret emellanat. Att anvanda knappen Uppdaterai nneb2r att Oti ds s
pa foljande sokord i mallen far aktuell tid istallet for den tid nar mallen plockades fram.
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Ny anteckning (6vriga personalkategorier)

All behorig personal kan dokumentera. Informationen ar knuten till patienten.

Sokord och anteckningar kan delas mellan olika personalkategorier.
1. Ta fram aktuell patients journal och valj fliken Journal pa mappen.
2. Anvand funktionsknappen Ny anteckning (ALT + N) i 6vre menyraden i journalfonstret.

[}, My anteckning

3. Fonstret Ny anteckning visas.

85 My anteckning — O > ‘

Ativiteter | I s
Allmanna uppgifter “| Ceasar Andersson (vallak2)

Daganteckning

Denidktiviteten | Mal
Doctars note | Ingen mall
EL Aktivitet 1 2158 “Yardkontakt
Epikris 12017-11-01 - 42 (Awdelning 42) -
Fridas nya aktivitet Aordalnin

Gemensam aktivitet 4

Gemensamma Aktiviteten! 42 (Awdelning 42)
Inaktivera term aktivitet Datum

Intagning | 2018-10-08 13:21:36 ”|
kalle akt
Kanis Mall till ach med

kKickis aktivitet | (] angivet) v |
Kontaktuppgifter

Kontrasigneringstest

Kopieaktivitet3

KopieLank?

hiddag

Mattagning

Operation

Fatientbakgrund

Flanerad aktivitet -

Ok Avbryt

4. Markera 6nskad aktivitet i vanstra delen av fonstret.

| systemadministrationen kan det konfigureras vilka anteckningar som skall vara tillgangliga pa
respektive vardenhet.

1 Om den anteckning du soker inte finns i listan kan det bero pa att den inte &r definierad pa
den enhet du &r inloggad mot. Byt i sa fall vardenhet.

5. Anvand TAB-tangenten for att komma till hogersidan av fonstret.

1 Faltet Ansvarig ar nedtonat och visar inloggad anvandares namn.
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6. Faltet Vidimerare visas pa anteckningar vilka kraver vidimering.

1 Valj vidimerare genom att trycka pa knappen Personal och valj ansvarig vidimerare i fonstret
som visas.

Valj eventuellt Mall.
8. Valj en vardkontakt eller Fri aktivitet i rullisten Vardkontakt.

1 Vad som visas initialt i faltet Vardkontakt beror pa vad som ar i fokus nar fonstret Ny
anteckning 6ppnas.

1 Om fokus ligger pa en anteckning tillhérande en vardkontakt utgar systemet ifrén att det ar
den vardkontakten du vill skriva p& och den ligger da forvald i faltet Vardkontakt.

1 Om fokus ligger pa en anteckning av typ Fri aktivitet ar faltet Vardkontakt blankt.
1 Systemet ger en kontrollfrdga ifall man skriver pa en vardkontakt vilken inte &r den senaste.

9. Faltet Avdelning visar forvalt den enhet du &r inloggad pa. Valj eventuellt en annan vardenhet i
organisationstradet genom att aktivera knappen med fragetecken vid faltet Avdelning.

10. Ange Datum d v s handelsedatum (dagens datum och aktuellt klockslag visas forvalt).
1 Se kapitlet Datumfalt i Melior om hur det gar till att ange datum mm.
11. Faltet till och med behoéver endast fyllas i for planerade aktiviteter.
12. Bekrafta med OK
13. Anteckningen laggs nu upp i skrivliage
Information

Den tidpunkt som anges i faltet Datum innebar handelsetid. Nar en ny anteckning skapas s& hamtas
aktuell systemtid till faltet Datum och till dokumentationstid. Handelsetid kan &ndras av anvandaren.

Dokumentationstid kan inte 4ndras av anvandaren. Beroende pa konfiguration i systemadministrationen

sa kan det vara tillatet eller omoijligt att spara en vanlig anteckning med handelsetid senare an
dokumentationstid. Du kan d- f - ett meddel ande o0H2ndel setid far

My anteckning >

| = Hindelsedatum far inte vara framat i tiden,

En anteckning av typ OPlanerad akt i vatitdertpd. g-r det 2 nd

Information
Tryck inte pd ALT + D for att uppdatera journalen nar ett sokord ar 6ppet i skrivlage for da genereras en
dubblett av aktuellt s6kord.

Uppdatera garna journalfénstret emellanat. Att anvanda knappen Uppdaterai nneb&r att oti dss:
pa féljande sokord i mallen far aktuell tid istallet for den tid nar mallen plockades fram.
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Ny anteckning - Omv.omr

| fonstret Ny anteckning kan det finnas en eller tva listor med valbara anteckningar.

Fliken Aktiviteter visas for alla personalkategorier och innehaller anteckningar beroende péa hur dessa
konfigurerats i systemadministrationen.

Fliken Aktiviteter ar den lista som &r i fokus néar fonstret 6ppnas.

For alla personalkategorier utom for lakare kan det aven finnas en andra lista i fonstret Ny anteckning.
Dessa ligger da valbara under en flik som heter Omv.omr.

- a x

85! My anteckning

Omyv.omr Anzvarig

Ol Akctivitat | Marie Lundstrom (sskd)

Crrefandligt/kulturellt

OrmrefAndning/cirkulation Mal -

Orre/Elirnination | Omv.omrade v |
OrrvfHudAvavnad ardkontakt

Orrfkammunik ation \201?-11-01 - 42 [Awdelning 42) v|
Omywfunskap/utveckling Avdelning

CirrvefMutrition :

Omyw/Psykaosacialt 42 [Awdelning 42)
OrmefSexualitet/reproduktion Daturm

Ormw'Smarta’sinnesintryck |2EI'IB-1D-EIE| 132602 ,|
OrreedSdmn

Crmetvalbefinnande planerad utvardering

S:"arjnurnal | |:e_| angiuetj - |

Ok Aubryt
Mojlighet finns att vaxla mellan de tva listorna genom kortkommando.
ALT + V aktiverar fliken med valbara omvardnadsomraden.
ALT + K véxlar tillbaka till fliken Aktiviteter.
Vilka anteckningar som ligger under vilken flik beror pa hur dessa ar konfigurerade i
systemadministrationen.
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Aktivitetslista

En typ av anteckning (huvudaktivitet) kan i systemadministrationen vara byggd som en aktivitetslista. Det

innebar att nar man skapat en viss anteckning och sedan har den i fokus nar en ny anteckning skapas sa

kan man vélja valbara aktiviteter tillhérande aktuell huvudaktivitet. Exempelvis kan Vardplan och Infarter
vara byggda som en huvudaktivitet med tillhérande underaktiviteter i en aktivitetslista.
Arbete med aktivitetslistor

1. Valji Ny anteckning en anteckning som &ar uppbyggd som en aktivitetslista

2. Fyllifalten i hégra sidan av fonstret och bekréfta med OK

3. Markera huvudaktiviteten (Ex Vardplan) sa att den &r i fokus i journaltradet eller lasyta
(Att en aktivitet ar i fokus indikeras av en ram)

4. Valj Ny anteckning

Fonstret Ny anteckning innehaller nu de anteckningar vilka &r konfigurerade att tillhora
aktivitetslistan (s.k. underaktiviteter)

85 My anteckning — O

Huwvudaktivitet

6. Notera att nér listan av valbara aktiviteter ar en aktivitetslista finns aven en kryssruta for
Huvudaktivitet synlig uppe till vanster i fonstret.

1 Om du inte vill skapa en s.k. underaktivitet, markera kryssrutan framfor Huvudaktivitet sa
visas den vanliga listan istéllet.

7. Markera 6nskad anteckning i aktivitetslistan och fyll darefter i hogra sidan av fonstret.
8. Vil eventuellt Mall

9. Valj Avdelning

10. Fylli Handelsedatum

11. Fylli Datum for planerad utvardering ifall det géller en s.k. planerad aktivitet.

12. Bekrafta med OK

En underaktivitet ligger i kronologisk ordning under den huvudaktivitet den tillhér och visas i journaltradet
som indragen i en niva under dess foralder, huvudaktivitet, &ven om det finns anteckningar som har
héndelsedatum inom dessa intervall.
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LYK Marie Lundstram (sskS)
KAD
=y, hiall
| Ingen mall - |
Aardkontakt
Awdelning
42 {Avdelning 42)



=L Sakmappar 19 720502 Bl L ena Hansson

il Journalfilter

8 Joumal 2018-10-08 13.26 INFARTER Avdelning 42 (42)
+03 Fria aktiviteter 2018-10-08 13:28 /1 Ssk Marie Lundstram Ssk
03 2017-11-01 - 42 (Avdelning 42) sekrt
<12 2018-10-08 Infarter 42 (Avdelning 42) | Anteckning Testar att skapa en fri aktivitet.
prTry .
g QJD e th?otct::gﬁlis Eg““;ﬂ:;g?m‘:i) 2 2018-10-081329  CVK (Infarter) Avdelning 42 (42)
00 20171031 - 20171101 42 (Awdlelning 42) 20;81—10—08 13317 Ssk Marie Lundstram Ssk
.04 20160901 - 2016-11-01 42 (Avdelning 42) e
00 20160315 - 2016-09-01 42 (Awdelning 42) | Inlagd den 2018-10-04 00:00:00
£.00 20151113 - 20160317 42 (Awdelning 42) | Spolad den 2018-10-05 00:00:00
+0 2015-11-12 - 2015-11-13 42 {Avdelning 42) Dragen den
Resultat

Beroende pa hur aktiviteterna ar byggda i systemadministrationen kan det finnas flera nivaer av
aktivitetslistor.

Information
Aktivitetslista skall inte laggas som fri aktivitet p g a att det da inte gar att fa tag pa underaktiviteterna.

Planerad aktivitet

En typ av anteckning kan vara byggd som planerad aktivitet.
Nar tidpunkt for planerad utvardering intraffar laggs da ett kom ihag i ansvarig persons skrivkorg.

Anteckningen ligger i skrivkorgen till dess att det &r dokumenterat pa det sékord vilket i
systemadministrationen ar konfigurerat att gora att aktiviteten anses vara fardig.

Nar en anteckning ar av typ planerad aktivitet visar nedersta datum féltet i fonstret Ny anteckning
rubriktext planerad utvéardering.
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g5 My anteckning

= omy.om: [N ~nsverio

Cirmif Akt ivitet
OrmwiAndligt/kulturellt
CrwiAndning/cirkulation
Ormw/Elimination
Ormi/HudAedvnad
Ormwfommunikation
Ormwikunskap/utveckling
OrmifMutrition
Omw/Psykosocialt
Ormw/Sexualitet/reproduktion
Omw'Smartalsinnesintryck
Cmy/Samn
Ore®albefinnande
Sarjournal

Anna Fersson (ssk1)
flall

O x

Personal

|Omv.nmr:’ade

Yardkantakt

|2017-11-01 - 42 (Avdelning 42)

Awdelning
42 (Avdelning 42)

Datum

|2EI18—1EI—EIB 13:41:09

planerad utvardering
PO18-10-11 00:00:00

Ok

Avbirgt

Skapa anteckning med planerad utvardering

1. Valjifonstret Ny anteckning en anteckning vilken &r byggd som en planerad aktivitet.

Fyll i falten i hogra sidan av fonstret

2
3. Ange datum for planerad utvardering i nedersta datumfaltet
4

Bekrafta med OK

9 Datum for planerad utvardering visas till hoger i aktivitetshuvudet i lasfonstret.

2018-10-08 13:41

OMVIHUDNAVNAD Planerad utvirdering: 2018-10-11 Avdelning 42 (42)

2018-10-08 13:43 ¢
sekr

Ssk Anna Persson

Ange datum for planerad utvardering i efterhand

Sshk

Om det ar en planerad aktivitet och utvarderingsdatum inte &r angett kommer aktiviteten att visas med
en enkelriktatsymbol till dess att datum for planerad utvardering &r angett. Enkelriktad symbol visas bade

i journaltréadet och vid aktivitetshuvudet i lasfonstret.
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3 Sekmappar 19 720502 3l Lena Hansson
3 Journalfilter " . 5 5
& Journal 2018-10-08 13:48 © OMVIHUDNAVNAD Inget planerat utvirderingsdatum! Avdelning 42 (42)
¥ 04 Fria aktiviteter 2018-10-08 13:46/ Ssk Anna Persson Szk
23 2017-11-01 - 42 (Awdelning 42) sekr1

&l 2018-10-08 OmwHudAvavnad 42 (Avdelning 42)
#-=] 2018-10-08 Infarter 42 (Avdelning 42) Omv.diagnos
=] 2018-01-01 Mattagning 42 (Avdelning 42)

Omy.mal
5 (0 20171031 - 2017-1101 42 (Awdelning 42) Bvslut o utvirdering

Resultat omviomrade

1. Markera aktuell anteckning i lasfonstret

Dubbelklicka pa anteckningen eller ppna med CTRL + ENTER sa att skrivfonstret 6ppnas
Fyll i Datumféltet for planerad utvardering och bekréfta med OK

OmvHudhavnad 42

Andra vardkontakt Daturm

[2017-11-01 - 42 (Awdehning 42) T FavEEE ]
dndra adelning planerad Utvardering

42 (Awdelning 42) DO16-10-11 00.00:00 =

Pile ey

Anna Persson (ssk1)

Ta bort
tomma
falta

Nar utvarderingsdatum ar angett forsvinner enkelriktatsymbolen fran lasfonstret.

yt N Filter & Skrivut @ Uppdatera [% My anteckning
3 Journalfitter " n . .
& Jounal 2018-10-08 13:46 OMVIHUDAAYNAD Planerad utvirdering: 2018-10-11 Avdelning 42 (42)
504 Fria aktiviteter 2018-10-08 1348/ Ssk Anna Persson Ssk
=103 2017-1101 - 42 (Awdelning 42) sekrl

& 2018-10-08 OmwHudAdvnad 42 (Avdelning 42)
# 2] 2018-10-08 Infarter 42 [Avdelning 42)
=] 2018-01-01 Mottagning 42 (Avdelning 42)
#-L3 2017-10-31 - 2017-11-01 42 (Awdelning 42)

S AEAE AR A A A FA AR

Resultat omv/omride
Omv.diagnoes
Omv.mal

Avslut o utvirdering

A

Vid Uppdatering forsvinner enkelriktatsymbolen fran journaltradet. Tryck pa knappen Uppdatera

eller ALT + D for att uppdatera journalen. Journalen uppdateras dven automatiskt nasta gang
man Oppnar journalen.
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Skrivfonstret

Har mall inte valts i fénstret Ny anteckning och man dppnar en tidigare skapad anteckning i skrivliage
kommer man till ett forsta skrivfonster.

Skrivfonstret ar placerat i nedre delen av skarmbilden. Dar ar det mdjligt att valja att infoga en mall, &ndra
vardkontakt, avdelning, datum eller &ndra ansvarig personal.

Nar en mall redan &r vald eller det finns en forvald mall syns inte faltet Mall.

Mottagning 42
Mall Andra virdkontakt Datum
Aubryt
fingen mall M \2m7-11-m - 42 {Avdelning 42) v‘ [2018-1008 1386~
Andra avdelning tom
42 (Awdelning 42) 2018-1008 1356, «
At ansvary

#nna Persson (ssk1)

Ta bort
tomma
fakta

| skrivfonstrets hdgra del finns det funktionsknappar:

Knapp Funktion

OK Sparar det man skrivit

Avbryt Stanger skrivfonstret

Nytt Tar fram sokordslistan

Sida + Bladdrar en skarmbild upp i journaltexten

Sida - Bladdrar en skarmbild ner i journaltexten

Tabort Tar bort sdkord eller aktivitet som inte &r signerad
Tabort Tar bort sékord som det inte finns text pa i lasytan

tomma fakta

Termer i skrivfonstret

Skrivfunktionen har ett sokordsfalt som visar det s6kord du skriver pa.

Beroende pa vilken typ det aktuella sokordet ar (fritext, text, numeriskt varde, enval, flerval, datum, lank,
diagnos etc.) varierar textfalten pa sokorden. P4 alla typer av sdkord kan du skriva en kommentartext i

det stora textfaltet (textrutan). For att komma at att skriva i det stora textfaltet maste man alltid gora ett
val i envals/flervalslistan alternativt ange ett varde/en text i ett litet falt.

Om sokordet (termen) ar av typen fritext visas endast ett skrivfalt under sékordsfaltet.
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Exempel pa fritextterm:

Anteckning [ o |
028 n/z0m m

\ Wt -
[[sioa |

Ett sokord kan aven vara av t ex typ enval eller flerval da en lista med alternativ visas mellan sokords-
och skrivfaltet.

Om sokordet (termen) ar av typen enval visas ett falt med en listbox med en pil till héger om
inmatningsfaltet

Exempel p& envalsterm:

Alkahol

| -

Absolutist

Sparsam alkoholkonsumtion
Mattlig alkohalkonsumtion
Hig alkohalkonsumtion
Uppgift saknas

Skriva pa term av typ enval

Oppna listan pa sokord av typ enval med ALT + PIL NER och bladdra bland alternativen med
piltangenterna.

Det gar aven att skriva in forsta bokstaven i ett alternativ s& kommer det i fokus i rullisten direkt.

Tryck TAB-tangenten nér dnskat alternativ &r markerat. Fritextrutan kommer nu i fokus. Eller bekréafta
med ALT + O direkt.

Spara med ALT + O nar allt ar klart.
Vissa envalstermer kan ha fasta eller férandringsbara tillaggstexter. Dessa texter visas da i fritextrutan.

Exempel pa flervalsterm:

[ Riker pipa

= Ta bort

3/29 118/201 Dubblett
=

Tk
=
[ Icke rikare -
¥ Fd rikare Slutade rika i juli 2009
} [¥ Riker < 10 cigidag Rikte fram till juli ca & cigaretter/dag =
[ Roker 10:20 cigfdag
[ Raker > 20 cigidag

Rokte|

Alternativen visas med kryssrutor till vanster och ett falt for beskrivning i en kolumn till héger om
respektive alternativ. Vissa flervalstermer kan ha fasta eller férandringsbara tillaggstexter.
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Anvandaren markerar énskade alternativ genom markering i kryssrutor och har mojlighet att ange en
tillaggstext (beskrivningstext) kopplat till varje enskilt alternativ. Det ar inte nédvéandigt att ange en
tillaggstext men det kan goras.

Utbver detta finns dessutom mdjlighet att ange en generell kommentar i textrutan under de olika
alternativen.

Om man inte ser all text vid editering eller om man vill ha en storre skrivyta vélj Zooma eller ALT + Z for
att dppna ett separat skrivfénster.

Bioaningspenagenner
©  Likemedel B zaoma [1575]
STATUS Tobak
Allméntillstind
Blodtryck
Hjira
Lunger
Buk

Prel. bedémning

Rokte| h E|

Slutade rika | uli 2009
Rokte fram till juli ¢a 5 cigaretiecidag

3429 118/2000

Nar de markerade valen sparas kommer respektive val med tillhérande tillaggstext att presenteras
tillsammans i l&sfonstret.

Skriva pa term med flerval

Oppna ett sokord av typ Flerval

Forflyttning mellan raderna kan ske med tangenterna PIL ner/upp

Markera dnskat alternativ genom att bocka i kryssrutan med mellanslagstangenten
Aktivera beskrivningsfaltet med ALT + PIL hoger eller pil hoger

Avsluta beskrivningsféaltet med ALT + PIL ner for att komma direkt till nasta rad eller backa med eller
ALT + PIL véanster eller ALT + PIL upp

Forflyttning till fritextrutan med TAB-tangenten
Spara med ALT + O nar allt ar klart.

Information

Ifall manga flervalsalternativ ar markerade och langa tillaggstexter angivna och man aven skrivit i stora
textrutan s kan antal tecken komma att 6verskrida max antal tillatna tecken.

D4 visas ett meddelande med uppmaning att korta ner text.

Om man gjort ett par val pa en term av typ flerval genom att markera olika alternativ pa en flervalsterm
och skrivit tillaggstext i beskrivningsfaltet och sedan angrar sig och avmarkerar ett tidigare i-bockat val sa
kommer tillhdrande angivet texttillagg att férsvinna nar man sparar. Ifall man skrivit en tillaggstext men
inte bockat i dess alternativ ger systemet en kontrollfraga.

Den text man eventuellt hade skrivit i fritextrutan ligger daremot kvar savida den inte raderas ut av
anvandaren.
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Observera

Valj inte fler an 14 st flervalsalternativ pa samma sokord. Orsak till att inte fler &n 14 alternativ bor
markeras ar att ifall man har l1ag skarmuppldsning sa kan man komma i ett lage dar eventuell tillaggstext
inte ryms i fonstret p& i en Oversikt. Vid behov av att ange flera alternativ skapas istéllet en dubblett.

Om soékordet (termen) ar av typen datum visas ett falt med en listbox med en pil till hdger om
inmatningsfaltet

Exempel p& datumterm:

augusti 2009

m t ot f | s
2w 2o303 12
2|3 4 5[ 7 B 9
#IONM 1213 14 1516
M7 181920 21 22 23
W24 2B WX B9I0
WIF 1T L 3 4 5 B

Skriva pa term av typ datum. Se aven kapitlet Datumfalt i Melior om hur det gar till att ange datum mm.

Ett kombinerat sokord ar en term vilken i systemadministrationen &r byggd med en eller flera
egenskapstermer.

[ 8. gmin | Reashbanden i =] [Inga harbara biljud

0/ 03000 | Zooma

Pa ett kombinerat sokord maste man alltid ange ett varde i forsta faltet for att kunna spara. Har man inte
gjort det ger systemet en varning att ett varde méaste viljas.

Till héger i skrivfonstret finns funktionstangenter:

Knapp Funktion

OK Sparar det man skrivit

Avbryt Stanger skrivfonstret

Nytt Tar fram sdkordslistan

Sida - Bladdrar en skarmbild ner i journaltexten

Sida + Bladdrar en skarmbild upp i journaltexten

Tabort Tar bort sdkord eller aktivitet som inte &r signerat

Dubblett Ger en Dubblett av markerat sokord t ex vid langa texter
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Rakneverk

Meliors rakneverk visar antal radbrytningar och antal tecken man skrivit i fritextféltet pa i ett visst s6kord.
N&r 90% av maximalt antal rader eller tecken uppnatts rodmarkeras respektive rakneverk som en
indikation till att avsluta texten pa lampligt satt.

Forsta vardet visar X radbrytningar av antal tillatna som hittills skrivits.

Andra vardet visar antal tecken som skrivits av max antal tillatna tecken.

Beddmning

2/29  133/2000

Pat mar mycket battre idag, planeras for hemgang imorgon.
Kommer att kallas till Kirurgmottagningen om ca 3 méanader far uppfélining |

Stavningskontroll

| alla textfalt i dokumentationsmodulen finns mojlighet till stavningskontroll (stavningskontrollen utgar fran
funktion i Windows 10).

Vilka ord som finns tillgangliga beror pa vilket lexikon som finns tillgangligt pa datorn, darfér ar de
tillgangliga orden i ordlistan beroende av vilken anvandare som loggat in i datorn.

Det innebar att ifall man vid arbete i Melior kommer till ett ord vilket inte &r k&nt och man lagger till ordet
via stavningskontrollens funktion Lagg till i Ordlista s& hamnar ordet i profilen for den som loggat in i
datorn. Om anvandaren senare arbetar i Melior pa en annan dator dar ndgon annan anvandare har
loggat in sa finns inte det tidigare tillagda ordet med pa den datorn.

For ytterligare information om aktivering av stavningskontrollen, installningar p& dator samt lagg till i
ordlista m m 7 v v kontakta ansvarig systemadministrator for Melior.

Nar stavningskontrollen &r aktiverad s& visas ord med stavfel samt okanda ord (som t ex medicinska
termer) med ett rétt streck under.

Anteckning

Hogerklicka pa respektive ord alternativt anvand funktionstangenten F7 for att korrigera felet. Om det
finns f°rslag p- ers@ttningsord s- visas dessa i e
att hoppa med piltangenterna och bekrafta med Enter) varvid det felstavade ordet férsvinner och ersatts

med det Or 2t tlgnoreraald ochelLigy llt dralisearir ocksa aktiva.
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Anteckning

djupandning
djupandnings
Ignorera alla
Lagg till i ordlista
Kopiera

Klipp

Klistra in Ctrl+V

Vid val av Ignorera alla forsvinner det réda strecket under ordet tillfalligt, d v s sa lange sokordet med
textfaltet ar oppet. Om man sparar sokordet och 6ppnar det igen sa visas ater rodmarkeringen.

Om man istallet valjer Lagg tilli ordlistas = f °r svi nner r°dmarkeringen och
rodmarkering nasta gang det skrivs av inloggad anvandare har i dokumentationsmodulen, men aven i
Remisser och EDI-remiss som ocksa anvander samma stavningskontroll.

Om det finns flera felstavade alternativt okédnda ord i kan funktionstangenten F7 anvéandas for att
automatiskt 6ppna en meny med stavningsforslag for det forsta aktuella ordet som skall andras. Efter att
nagon form av korrigering har gjorts (t ex val av ersattningsord eller lagt till i ordlista) sa Gppnas menyn
med stavningsforslag for nasta rodmarkerade ord och korrigering kan ske. Detta fortsatter tills alla
rédmarkerade ord &ndrats alternativt att processen avslutas med Escape eller att anvandaren klickar
utanfor menyn med forslag.

Samma funktion som beskrivits ovan finns aven under knappen Zooma.

Anteckning

1429 99/2000

Onnt i bréstet vid djupandning. Kontaktat dr Anders Andersson som skall skriva remiss for rig pulm.

Zooma

| skrivrutans 6vre del finns en funktionsknapp for funktionen att Zooma . Zooma 6ppnar
fritextrutan i ett eget fonster.

Nar funktionen aktiveras fran skrivfonstret gar det att skriva och redigera text i det externa fonstret for
aktuellt sokord vilket ger en battre 6verblick vid langa fritexter.
Skriva fritext i Zooma-fonstret

1. Oppna ett sokord i skrivliage

2. Tryck pA Zooma (ALT + 2)

3. Separat fonster for fritextrutan 6ppnas

4. Skriv 6nskad textmassa

1 Radbrytningar i Zooma-fonstret gérs med ALT + ENTER eller endast ENTER.
5. Bekrafta med OK
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1 Texten sparas nu direkt

®

redigera text i ett zooma-fonster 6ppnat fran lasfonstret.

Det finns aven en zoomaknapp i lasfonstret, , placerad uppe till hoger. Det gar inte att
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Soka och satta diagnos (ICD 10)

Allmant om sjukdomsklassifikationen ICD 10

Sjukdomsklassifikationen ar hierarkiskt uppbyggd med grupper och kategorier av sjukdomar i en
bestamd ordning.

den forsta indelningen &r Kapitel

il

1 varje kapitel ar indelat i Avsnitt som omfattar grupper av likartade sjukdomar
1 avsnitten bestar av ett antal Kategorier som motsvaras av trestélliga koder
il

kategorierna &r i sin tur indelade i Diagnoser som betecknas med koder

Soka diagnos genom att bladdra i ICD 10

Det finns tvd mojligheter att fa fram dialogen for att soka diagnos:

1 via menyvalet Information och déarefter ICD 10 frAn programmenyn. Man anvander da
diagnosdelen endast som uppslagsbok

1 direkt fran ett sékord i journalen, t ex Diagnos eller Bidiagnos vilket ar av typ ICD 10-kod.

Nar man valjer knappen S6k diagnos dppnas fonstret Sok ICD-10 koder.
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o=l S8k ICD10-kader

Kapitel

Walj kapitel

Avsnitt

Kategori

Diagnoser

Kod Beskrivning =) Sortera pa kod
JSortera pa text
o) Stigande
iFallande
Antal funna koder

Detaljer

Text att sdka
| 56k

Kod att soka

| ok ” Avbr}ft‘

| den Oversta rullisten finner man alla Kapitel. Darunder finner man alla Avsnitt som ar kopplade till ett
visst kapitel. Den tredje rullisten innehdller alla Kategorier i respektive avsnitt och i den nedersta finner
man alla Diagnoser inom en viss kategori.

Valj t ex sokordet Diagnos i journalen, vélj sedan knappen Sok diagnos.
Nu 6ppnas dialogfonstret S6k ICD10-koder.

Oppna rullisten och valj Kapitel

Oppna nasta rullist och vélj Avsnitt

a > DD PE

Oppna nasta rullist och valj Kategori
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6. Markera dnskad diagnos.

85 Sak ICD10-koder — O x
Kapitel

|JDD—J99 Andningsorganens sjukdomar '|

Avsnitt
|JDD—JDE Akuta infektioner i dvre luftvigarna '|

Kategari
J01 Akut sinuit (bihdleinflammation) -]

Diagnoser

Kod Beskrivning i) Sortera pa kod
e S
Joz Aot etmui.dalsi.nui.t (%) Stigande

Jo3 Akut sfenoidalsinuit

Jog Akut pansinuit (JFallande

Jo1g Annan specificerad akut sinuit

Jo1a Akut sinuit, ospecificerad

Antal funna koder
7

Detaljer

JOA0 Akut maxillarsinuit

Text att sioka

| s6k

Kod att sdka

|

| Ok H Aubryt |

7. Valj OK s visas diagnosen pa sokordet i journalen.

8. Valj OK i skrivfonstret. Diagnosen lagras darmed i journalen.

Vissa koder kraver en orsakskod. Ifall orsakskod inte ar angett ges ett meddelande att orsakskod maste
véljas.

Det gar ocksé att soka i kodverket genom att ange en textstrang.

Vid textsokning finns en begransning att endast 250 traffar kan presenteras. Ifall det meddelandet dyker
upp behover textstrangen forfinas.

Satta diagnos utan att bladdra i ICD 10

Satt diagnos direkt d& man kanner till diagnoskoden:
1. Valjt ex sOkordet Diagnos i journalen.
2. Skriv diagnoskoden i faltet till héger om S6k diagnos-knappen.

3. Tryck TAB. Om man har angett ratt kod l&aggs diagnostexten ut i det stora textfaltet.
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4. Ange vid behov en orsakskod i faltet efter knappen Sok tillagg

1 Gor eventuellt 6nskad redigering av texten

Bidiagnos
0/29  19/2000 |/* Zooma RpiE ©
Alout miad llarsinuit Sida -

5. Vaélj OK. Diagnosen lagras darmed i journalen.

So6k diagnos via ICD 10

Sok diagnos via text

1. Gainidiagnosregistret antingen via menyvalet Information/ICD 10 eller via ett s6kord kopplat
till registret, t ex Diagnos.

2. Skriv diagnostexten t ex "hjartinfarkt” i faltet Text att sdka.
Valj Sok.

Alla diagnoser som innehaller den sokta texten visas i diagnoslistan.

Vid textsékning via menyn Info/ICD 10 finns en begransning att 500 tréffar kan presenteras. Ifall det
meddelandet dyker upp behover textstrangen forfinas.

Sok diagnos via kod

1. Gainidiagnosregistret antingen via menyvalet Information/ICD 10 eller via ett s6kord kopplat
till registret, t ex Diagnos.

Skriv hela/del av diagnoskoden t ex "J45" i faltet Kod att sdka.
valj Sok.

4. Alla diagnoser som innehaller den sokta koden/del av koden visas i diagnoslistan.

Soka och satta orsakskod

Om man anger en diagnoskod fran kapitel S-T Skador, forgiftningar och vissa andra féljder av yttre
orsaker, kravs att orsakskod anges.
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Meddelande... >

Giltig orsakskod maste viljas till diagnoskod 'SD00°. Ange arsakskod
som tillagg till diagnosen,

Diagnos

56k diagnos | =000 | Sdk tilldgg |

Yilig skada i harbotten

1. Valj Sok tillagg och valj kod fran kapitel V-Y Yttre orsaker till sjukdom och dod, vélj OK.

Diagnos
2429 121/2000 |/~ Zooma
S000 ytig skada i harbotten Sida -
WO100 Fotgangare skadad | kallision med cykel, fotgangare skadad i olyclka, g trafil-idrott
[¢E]

2. Valj OK i skrivfonstret. Diagnos och Orsakskod visas tillsammans.

Soka och satta operationskod

Gors pa samma séatt som nar man soker och sétter diagnos. Det gar att bladdra i operationskodverket
genom att valja Operationskoder frdn menyvalet Information eller via ett sokord i journalen som ar
kopplat till operationsregistret.

Soka och satta atgardskod

Gors pa samma satt som nar man soker och satter diagnos. Det gar att bladdra i Klassifikation av
vardétgardskodsregistret genom att vélja Atgardskoder fran menyvalet Information eller via ett sékord i
journalen som ar kopplat till tgardskodsregistret.
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Skriva efter mall
Det kan finnas en eller flera delmallar, men endast en grundmall per aktivitet/anteckning.
N&r en anteckning med mall har skapats ldggs anteckningen upp med 6versta sékordet 6ppet i skriviage.

Man skriver pa de sokord (termer) som ar relevanta i en mall. Det gar att hoppa 6ver sokord for att
komplettera uppgifter vid ett senare tillfalle.

Beroende pa hur sokorden har byggts sa skriver man pa olika sétt.

Obligatoriska sokord

Ett obligatoriskt sokord maste vara ifyllt innan signering kan ske. Nér ett obligatoriskt sékord inte &r ifyllt
visas symbolen & till vanster om sokordet.

Icke obligatoriska s6kord

Tomma, icke-obligatoriska sdkord rensas bort vid signering.

Det finns mojlighet att ta bort tomma sokord da mallen skrivits klart. Dubbelklicka p& aktiviteten s&
skrivfonstret 6ppnas och anvand funktionsknappen Ta bort tomma fakta eller tryck ALT+F. D& férsvinner

de sokord vilka inte &r skrivna pa.

Sokord vilka i systemadministrationen har lankats sa att de skall ligga kvar efter signering tas inte bort av
funktionen Ta bort tomma fakta.

Term-/sokordstyp Gor sa har
Fritext Skriv texten i det stora faltet.
Enval 1. valj alternativ.

2. Tryck TAB om du vill lagga till en kommentar i stora faltet annars bekrafta
med OK.

Enval kan aven finnas med fardiga val i fritextfaltet. De valen gar att forandra,
om inte termen &r av typ skyddad. Da ligger valen lasta for andring.

Flerval 1. Kryssa i 6nskade alternativ och skriv in eventuell tillaggstext.

2. Tryck TAB om du vill lagga till en kommentar i stora féltet annars bekréafta
med OK.

Flerval kan aven finnas med férdefinierade tillaggstexter till respektive
alternativ. De fordefinierade texterna gar att férandra om inte termen ar av typ
skyddad. Det finns &ven mojlighet att skriva en generell text i fritextrutan.
Denna text hamnar da efter de olika alternativen.

Véarde (Heltal eller 1. Ange vérde.
Decimal)
2. Tryck TAB om du vill lagga till en kommentar i stora faltet annars bekréfta
med OK.
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Datum Term av typ datum kan fyllas i direkt eller fyllas i med hjalp av
almanacksfunktion.

Diagnos/Op.kod/KVA- 1. Skriv kod eller valj ur listboxarna. Gor alla val och bekréfta med OK
kod
2. Kodtexten laggs upp i skrivrutan, komplettera eller a&ndra denna om s&
onskas och darefter OK.

Lank (Till annat Hogerklicka pa termen eller 6ppna skrivfonstret och klicka pa knappen Starta
program) lanken.

Majlighet finns att skriva i fritextfaltet pa en termlank.

Det finns tre olika séatt att spara nar man skrivit pa ett sokord.

1 anvanda tangenten TAB tills OK-knappen kommer i fokus (ram med prickar), darefter
ENTER

klicka pa OK-knappen

anvanda tangenterna ALT+O

N&r man skrivit pa sista sokordet i mallen visas sékordslistan (termerna i grundmallen) fran vilken
ytterligare sékord som eventuellt inte fanns med i mallen kan véljas. Se aven avsnitt Skriva utan mall.

For att signera maste skrivfonstret stangas. Valj Avbryt
Signera anteckningen med ALT+S eller tryck pa knappen Signera.

Signeringsrutan ligger nere till vanster under journaltradet. Beroende pé installning i
systemadministrationen finns eventuellt ett falt att ange I6senord i framfér knappen Signera. Ifall falt for
I6senord finns, ange ditt Idsenord vid signering.

Observera

For att kunna signera behdver signeringsrutan vara expanderad. Ifall signeringsrutan (nederst till vénster)
ar stangd syns inte knappen Signera. Ifall signeringsknappen inte syns, expandera forst signeringsrutan
med ALT + G eller tryck pa plustecknet framfor Signera i navigationsfonstret.

Tomma, ej obligatoriska, sokord raderas automatiskt vid signering savida inte aktiviteten i
systemadministrationen &r lankad sa att fakta inte skall tas bort vid signering. Vill man ta bort dem innan
sa dubbelklicka pa aktiviteten sa att skrivfonstret 6ppnas och klicka pa knappen Ta bort tomma fakta.

Om du skapar en dubblett av ett sékord, klicka bara en gang pa knappen Dubblett annars skapas tva
dubbletter. Det samma galler om kortkommando ALT + D halls nere for lange.
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Skriva utan mall

De sokord (termer) man kan skriva pa under en viss aktivitet/anteckning ar definierade och inlagda i den
s k grundmallen vilken ofta &r specifik for varje anteckning.

Valbara s6kord (d v s termer i grundmallen) visas i bokstavsordning i den sa kallade sGkordslistan.
Sokordslistan

Finns under funktionsknappen Nytt i skrivfonstret.

Innehaller samtliga sokord som kan anvandas nar man skriver pa en anteckning. Anvands da man
skriver en journalanteckning utan mall, nér man vill gora tillagg av sékord som inte finns med i den mall
man valde nar man borjade skriva samt da tillagg av sokord skall goras i efterhand.

For att 6ppna sokordslistan vélj Nytt eller ALT + Y.

For att stanga sokordslistan valj knappen Esc.

27 13:69:52 ”|

Nytt -

—= Aktuellt

= Alkohol
Allmantillstand
AMAMMNES
Anteckning
Beddmning
Besdksorsak

Ridiarnnns

2

For att hamta upp ett sdkord ur listan skriver man de forsta bokstaverna i ordet i sdkfaltet t ex "hud" for att
fa fram sokordet Hud/vavnad. Man kan ocksa bladdra med rullningslistan eller g& med piltangenterna tills
ratt sokord ar markerat.

1. Skapa ny anteckning med funktionsknappen Ny anteckning
2. Valj Ingen mall, &ndra eventuellt datum och valj OK

3. Sokordslistan visas i bokstavsordning
4

Markera dnskat sokord och tryck Enter eller bekrafta med ALT + O eller dubbelklicka pa
onskad term i sOkordslistan

1 Nar man skriver utan mall s& finns inga markeringar om obligatoriska s6kord
Skriv pa sokordet och bekrafta med OK
Valj eventuellt ytterligare sdkord ur sokordslistan

Stang skrivfénstret med knappen Avbryt.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Dokumentera i dokumentationsmodulen
Sida 253 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Information

Nar nytt sokord plockas upp fran sokordslistan sparas det upp pa lasytan i samma veva som det 6ppnas i
skrivlage. Ifall man inte skriver pa det kommer det sokordet att ligga kvar tomt pa lasytan tills det tas bort
manuellt eller att det tas bort av systemet vid signering.

Ange mall i efterhand

Har du inte valt en mall nar anteckningen skapades och @nnu inte borjat skriva p& anteckningen kan mall
plockas upp i efterhand.

Dubbelklicka pa en anteckning i lasfonstret eller markera anteckningen och tryck CTRL + ENTER sa att
skrivfonstret Oppnas.

I den nedre delen (skrivfonstret) finns da en listbox, Mall, Ingen mall &r forvalt.

For en anteckning med férvald mall eller dar man redan valt en mall finns inte faltet Mall.

Mattagning 42
hall Andra vardkontaks Datum
wgen mal - \Azslzn:vr;jﬂrm‘f‘(Avdemmg42) -] \‘2:‘1:0770509.00 -]
12 (Avdelning 42)
Andra ansvarig
Karin Larsson (ssk3) Personal
Ta bort
tomma
fakta
Markera 6nskad mall i listboxen Mall
Om inga andringar i falten behovs, valj OK
For att gora andringar i falten tryck TAB for att komma till de olika félten.
ndra v-rdkontakt, h2r finns en |ista p- patientens

Andra avdelning, gors via knappen ? vilken 6ppnar ett dialogfénster med majlighet att byta vardenhet
med hjalp av organisationsstrukturen.
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85 Wilj vardenhet

5 Organisation

+

| =L Annan virdgivare Ogon
| = Universitetssjukhuset

3 Akutmedicin

[ Akutsjukyird

[ Barn- och ungdomssjukydrd
[ Behdrigheter

[ Geriatriken

3 Kirurg

Avdelning 14 (KIR 14)
Awdelning 30 (307
|&wdelning 42 (42 |
Endokinalogiawd 31 (31)
Kirargmattagning (kM)
Kirargmottagning (KML)
Lungmedicin

Mledicin

Miurmedicin

Onkologi

Ortopedi

Psykiatri
senviceenheter

Urologi

Oppen beharighetstest
Jron-, nas- och halssjukyard

PRV RRE

Ok

Avbryt

Datum d v s handelsedatum (dagens datum och aktuellt klockslag visas forvalt).

Ange ny tid om tiden inte stimmer.

Almanacksfunktionen kan anvandas.

Till och med datum behéver endast fyllas i nar det géller planerade aktiviteter som skall utvarderas ett
visst datum.

Se aven kapitlet Datumfalt i Melior om hur det gar till att ange datum mm.
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Ta bort mall

Om du av misstag valt fel mall till en anteckning maste du ta bort mallen genom att ta bort bade
anteckning och mall.
1. Dubbelklicka pa anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER
2. Valj Ta bort-knappen. Anteckning och mall raderas.
1 Har man skrivit pa nagot s6kord eller om mallen innehaller rubriksokord far man en varning
innan mallen tas bort.

Warning!

o Du kommer att ta bort en aktivitet med fakta, fortsatty

la Mej

Om fakta finns skriven p& anteckningen och anteckningen har varit stangd emellan innan du tar bort
anteckningen hanterar systemet det som makulering och du behdver da ange orsak att makulering gors.

Borttagen osignerad text kommer att visas som makulerade detaljer.
Se &ven Ta bort osignerad anteckning

Signerad information gar inte att ta bort, endast makulera. (fér makulering kravs speciell behorighet) Se
aven Makulera anteckning.
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Andra i journaltext

Ansvariga som tillhér samma personalkategori kan &ndra i varandras anteckningar. Personal som delar
anteckning 6éver personalkategorier (gemensamma anteckningar) kan &ndra i varandras anteckningar
oavsett personaltillhdrighet.

Andringar registreras och sparas i en s.k. historiklogg. Loggen innehaller information om den tidigare
angivna texten, tid och datum fér &ndringen samt vem som gjort &ndringen. Ett andrat sokord markeras

med en symbol; o .
1. Dubbelklicka p& sokordet eller text som skall andras eller 6ppna skrivfonstret med CTRL +
ENTER
2. Andra alternativ om det galler en alternativlista, i vardefaltet om det géller ett varde och/eller i
texten.

1 Om annan person &n den som skapat sjalva anteckningen gér en andring syns detta genom
att andringen marks med signatur och kategori t ex Lak, Sjg.

1 Ar andringen gjord av samma person som ansvarar for anteckningen syns detta endast
under &ndringsknappen.

1 Datum d& andring/tillagg gors laggs ut i anteckningen om andringen sker minst 24 timmar
efter man skrev pa sokordet.

1 Under personliga instéllningar kan installning géras ifall signatur vid andring/tillagg skall visas
eller inte

3. Valj OK for att lagra &ndringen.
Observera

Innehaller sokordet sammansatta fakta, t ex envalsalternativ och kommentartext kanner systemet av om
det gjorts andring av ett eller flera fakta och skriver ut signatur och personalkategori.

Andringsknappen

o Visas till vanster om sokordet da det har gjorts andring i en journal som har uppdaterats, stangts eller
signerats.

Klickar man pa knappen aktiveras en dialogruta dar den tidigare texten och/eller vardena kan lasas.

| journaltexten syns endast de senaste uppgifterna.

Last anteckning

Beroende pa konfiguration i systemadministrationen kan vissa anteckningar bli lasta for editering efter en
viss tid, t ex 90 dagar.

& En symbol i form av ett hanglas visas i anslutning till rubrik pa en anteckning vilken &r last for
editering.

Vissa typer av anteckningar kan undantas fran att bli automatiskt lasta.

Det gar att signera en last anteckning men det gar inte att &ndra text pa en last anteckning savida man
inte har en speciell behdrighet.
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Kopiera och klistra in text

| kommentar-/fritextfalt kan hela eller delar av texten kopieras mellan sékord pad samma patient. Kopiering
kan &ven goras till korr/intyg- och remissdelarna.

Observera
Det gar inte att kopiera mellan olika patienter. Inte heller att kopiera ut till ett annat program, ex Word.

Det gar inte heller att kopiera text frAn sokord till vilkken anvandarens personalkategori inte har
skrivrattighet.

1. Markera textavsnittet som skall kopieras.

2. Tryck CTRL+INSERT eller CTRL+C.

3. Gatill textfaltet pa det sokord dit du vill klistra in den kopierade texten alternativt vélj remiss-
eller korr/intygfliken.

4. Tryck SHIFT+INSERT eller CTRL+V for att klistra in texten.

Byt ansvarig pa redan skriven anteckning

Om sekreterare valt fel ansvarig kan detta &ndras i efterhand.

Det gar bara att byta ansvarig inom samma personalkategori for en anteckning och dess sékord.

Om det ar en gemensam anteckning kan man fér sékorden byta ansvarig inom de personalkategorier
som har skrivbehdrighet p& anteckningen.

Markera aktuell anteckning i lasfonstret

Dubbelklicka pa anteckningen eller ppna med CTRL + ENTER

Valj ratt person ur ansvariglistan
Markera 6nskad ansvarig och bekrafta med OK

a > 0N E

Bekrafta med OK i skrivfonstret

Beroende pa en installning i systemet kan aven évriga personalkategorier tilldelas behorighet att byta
ansvarig.

Andra datum p& en anteckning
1. Markera aktuell anteckning i lasfonstret
2. Dubbelklicka p& anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER

3. For sekr visas nu Valj ansvarig fonstret, bekréfta val av ansvarig, darefter 6ppnas anteckningen i
skrivlage

4. Andra datumet i datumfaltet och valj darefter OK.

91 Ifall man skriver fel datumformat eller glommer att skriva datum visas Fel datum i
Datumfaltet.
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Andra avdelning for handelse

Om en anteckning av misstag har skrivits pa fel avdelning kan avdelningsbenamning andras pa

anteckningen.

1. Markera aktuell anteckning i lasfonstret

2. Dubbelklicka pa anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER

3. For sekr visas nu Valj ansvarig fonstret, bekrafta val av ansvarig, darefter 6ppnas anteckningen i
skrivlage

Infarter 44 kir

Datum
b

(20150703 1400 +|
Nytt

tom \—V‘
'

a
akta

4. Anvand knappen med ett fragetecken till héger om Andra avdelning

g5 Wilj vardenhet —

5 Crganisation

Pt

1=

| ®-[3 Annan vrdgivare Ogan

Universitetssjukhuset

L
Ld
Ld
=
L
Ld

VPV EEE

Akutmedicin
Akutsjukyard

Barn- och ungdomssjukvérd
Behdrigheter
Geriatriken

Kirurgi

Avdelning 14 (KIR 14)
Awdelning 30 (30)
[Awdelning 42 (427 |
Endokinologiawd 31 (31)
Kirurgrmattagning (k)
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Ett dialogfonster Valj vardenhet visas

5. Markera den avdelning som anteckningen skall tillhéra med hjalp av organisationsstrukturen och
bekrafta val av vardenhet med OK

6. Bekrafta med OK i skrivfonstret

Flytta en anteckning till en annan vardkontakt
Om en anteckning har skrivits p& fel vardkontakt kan denna flyttas.

Om en anteckning registrerats pa fel patient makulerar man anteckningen. Se dven Makulera aktivitet.
1. Markera anteckningen som skall flyttas i Iasfonstret
2. Dubbelklicka pa anteckningen eller ppna med CTRL + ENTER
3. Oppna rullisten Andra vardkontakt

Ok

o [DEreum -

tom
Do e v L

4. VAlj Fri aktivitet eller den vardkontakt anteckningen skall tillhora
Bekrafta med OK i skrivfonstret och anteckningen flyttas.
Observera

Det gar aven att flytta all information (journalanteckningar, labsvar, lakemedelsordinationer mm) pé en
vardkontakt till en annan vardkontakt men specifik behdrighet kravs for att gora det.

Se avsnittet Flytta information fran vardkontakt i kapitlet om patientadministration.

Ta bort sékord
Sokord som saknar information gar att ta bort direkt.

Tomma sokord raderas automatiskt vid signering utom termer som i systemadministrationen &r lankade
till vissa funktioner.

Via knappen Ta bort tomma fakta gar det ocksa att ta bort samtliga tomma sokord da mallen &r
fardigskriven.
1. Dubbelklicka pa det sokord som skall tas bort eller 6ppna skrivfonstret med CTRL + ENTER
2. Valj Ta bort. Ar sokordet tomt tas det bort utan féregdende varning.

1 Har man skrivit pa s6kordet visas en dialogruta som varnar innan sokordet raderas
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Warning!

o Du kommer att ta bort en aktivitet med fakta, fortsatty

la Mej

Observera
Signerad information gér inte att ta bort.

Undantag: Det ar majligt att Ta bort ett sokord av typ Rubrik term pa signerad anteckning.

Ta bort en tom anteckning utan fakta

Helt tom anteckning maste man makulera.

Med OtomdO avses en anteckmfaklagdh. som det inte finns

Ta bort osignerad anteckning

Hel anteckning med fakta bor inte tas bort utan att skapa historikuppgift. Borttagen osignerad anteckning
visas som makulerad.
En anteckning kan tas bort sa har:

Markera aktuell anteckning i lasfénstret

Dubbelklicka pa anteckning som skall tas bort eller tryck CTRL + ENTER

3. For sekr visas nu Valj ansvarig fonstret, bekrafta val av ansvarig, darefter 6ppnas anteckningen i
skrivlage

Valj Ta bort
Vélj Ja pa fragan om du vill ta bort fakta i fonstret som visas.

Warning!

o Du kommer att ta bort en aktivitet med fakta, fortsatt?

la Mej

Ett dialogfonster att ange makuleringsorsak i visas pa skarmen
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85 Ange makuleringsorsak — O et
Fel patient|

Ok Aubryt

6. Ange orsak till att du tar bort anteckningen och bekréfta med OK
7. Texten [MAKULERAD] laggs nu ut efter anteckningshuvudet.

2016-11-30 11:42 EFILRIZ [MAKULERAD] Avdelning 30 (30}
2018-10-08 15:03 / 15k1 Lak Olle Eek Lak (=ign l&k1)

For att se makulerade anteckningar behdver kryssrutan Visa makulerade aktiviteter vara markerad i
navigationsfénstret.

Nar en mapp markeras i navigationsfonstret sa visas bara aktivitetshuvud med [MAKULERAD] pa
lasytan. Makulerad fakta syns inte i detta lage.

For att lasa makulerad faktatext maste Visa vardkontakt och Visa aktivitetsmappar i
navigationsfénstret vara urbockade, markera anteckningen med rétt kryss i navigationsfonstret.
Makulerad fakta visas da i lasfonstret.

For att lasa orsak till makulering, hogerklicka pa en makulerad anteckning i journaltradet och valj Visa
makuleringsorsak alterantivt ALT+M.

Information
En makulerad osignerad aktivitet férsvinner ur signeringskorgen.

Att ta bort osignerad aktivitet kraver inte den speciella behdrigheten att makulera signerad aktivitet.

Makulera anteckning

Signerad anteckning gar inte att ta bort, endast makulera. For att makulera anteckning kravs speciell
behdrighet i systemadministration.
En anteckning kan makuleras sa har:

1. Markera aktuell anteckning i lasfonstret

2. Dubbelklicka pa anteckning som skall makuleras eller tryck CTRL + ENTER

For sekr visas nu Valj ansvarig fonstret, bekrafta val av ansvarig, déarefter 6ppnas anteckningen i
skrivlage

4. Valj Tabort
Valj Ja pa fragan om du vill ta bort fakta i fonstret som visas.
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Warning!

o Du kommer att ta bort en aktivitet med fakta, fortsatt?
la Mej
Ett dialogfonster att ange makuleringsorsak i visas pa skarmen

g5 Ange makuleringsorsak — O X

Fel patient|

Ok Avbryt

6. Ange orsak till att du tar bort anteckningen och bekrafta med OK
7. Texten [MAKULERAD] laggs nu ut efter aktivitetshuvudet.

For att se makulerade anteckningar behdver kryssrutan Visa makulerade aktiviteter vara markerad i
navigationsfonstret.

N&r en mapp markeras i navigationsfonstret sa visas bara aktivitetshuvud med [MAKULERAD] pa
lasytan. Makulerad fakta syns inte i detta lage.

For att lasa makulerad faktatext maste Visa vardkontakt och Visa aktivitetsmappar i
navigationsfonstret vara urbockade, markera anteckningen med rétt kryss i navigationsfonstret.
Makulerad fakta visas da i lasfonstret.

For att lasa orsak till makulering, hogerklicka pa en makulerad anteckning i journaltradet och valj Visa
makuleringsorsak alterantivt ALT+M.
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a5 Visa makuleringsarsak

Makuleringsorsak
Fel patient

Datum

Ltfdrt av

Ansvarig

Ok Aubryt

Koppla en makulerad anteckning

Det gar att koppla en makulerad anteckning. Pa journalmappen syns en makulerad fria aktivitet med
[mak] framfor namnet p& anteckningen.

B Journalmapp 19 340210-00B6 Johansson Birgitta - *
Yardenhet VARHING
]
|Kirurgi | =t I : o &
16-11-30[mak] Epikris A Oversikt
15-05-19 Epikris

Markera anteckningen och gé in under fliken Journal.

2. Markera Visa makulerade aktiviteter i navigationsfonstret om den inte redan ar ibockad och
markera anteckningen.

1 Om kryssrutan Visa makulerade inte &r ikryssad och anvandaren dppnar journalen med en
makulerad anteckning i fokus pa journalmappen 6ppnas mappen Fria aktiviteter och visar
eventuella ej makulerade fria aktiviteter, annars ett blankt journalblad p g a att makulerade
anteckningar inte visas i journaltradet.

1 En makulerad anteckning visas med rott kryss i journaltradet.
Markera den makulerade anteckningen i lasfonstret
4. Dubbelklicka pa anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER

Oppna listboxen Andra vardkontakt, markera onskad vardkontakt och bekrafta med OK.
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Aktivitet utan vardkontakt (Fri aktivitet)

Fri aktivitet uppstar nar:
1. Vardkontakt inte finns registrerad (inskrivnings-/kontaktdatum saknas).
2. Vid aktivt val vid skrivande av anteckning

N&r man skapar en fri aktivitet far man en kontrollfraga fran systemet om man verkligen vill skapa fri
aktivitet.

Anteckningar som inte har nagon koppling till en vardkontakt visas 6verst pa journalmappen i boxen med
vardkontakter. De kannetecknas av datum och namnet pa anteckningen.

5] Journalmapp 19 340910-00B6 Johansson Birgitta o] @ ==
“ardenhet VARHING,
]
Stara sjukhuset : o A
13-06-28 Allmanna uppgifter Oversikt
13-06-27 Allmanna uppgifter
13-06-13 Rontgenremiss | Journal
13-06-11 Allmanna uppgifter e
13-06-10 Allmanna uppgifter I Scanning
13-06-01 Allmanna uppgifter T Femiesar |
12-04-04 MANUELLT_SWVAR (Ej hehdrig) \&I
12-03-09[mak] Patientbakgrund (Ej behorig) | Kartfintyg
12-03-07 Patientbakgrund (Ej behdricy)
12-02-24 Allmanna uppaifter = Aktuella ord.
13-06-12 Lungmottagning (LUNGKMS) e
13-06-12-13-06-18 Awdelning 96 (96) = Lakemedel
12-03-01-12-03-07 Awdelning 96 (496) [ — labord |
12-02-23-12-02-27 Awdelning 96 (36) \L’
| Lak list.
| EDI-Remiss
Daman | | Bewvaka | | Fakta | | Registrera vardkontakt Awhingt

Fria aktiviteter/ej kopplade anteckningar visas i en egen mapp Fria aktiviteter i journaltradet i
navigationsfonstret, forutsatt att kryssrutan Visa vardkontakter ar markerad.

| journaltradet visas en fri aktivitet med en papperssymbol med en morkare blé farg jamfort med
aktiviteter vilka har koppling till en vardkontakt.

Fria aktiviteter dar anvandaren inte har behorighet visas med en papperssymbol med ljusgra farg och
med ordet Ej behorig inom parentes efter namnet pa anteckningen.
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=Ll Sdkmappar
Ll Journalfilter
-I-# Journal
=+ Fria aktiviteter

B 2015-03-18 Yddes visning 42 (Avdelning 42)
] 2015-02-05 Daganteckning (Ej beharig)
B 2014-11-05 Intagning 44 kir (Kirurgavdelning 44)
B 2014-06-30 Patienthakgrund
] 2014-06-23 Daganteckning ¥4 (Ej behérig)

Fria aktiviteter kan kopplas till ratt vardkontakt i efterhand.
Oavsett vald filtrering kommer fria aktiviteter aldrig filtreras bort pa journalmappen.
Dock galler att fri aktivitet som &ar av en aktivitetstyp som ar sparrad, eller skapad pa spéarrad enhet, aldrig

syns i dokumentationsmodulen eller pa journalmappen utan presenteras som all sparrad info under
informationsknappen pa journalmappen/inne i journalen.

Skapa Fri aktivitet

1. Tryck pé funktionsknappen Ny anteckning, vélj eventuellt ansvarig och markera 6nskad

anteckning
2. Valj Fri aktivitet i rullisten for Vardkontakter
3. Ange avdelning och datum
4. Bekréafta med OK
5. En kontrollfraga visas

1 Knappen Nej ar i fokus nar fonstret 6ppnas

My anteckning
| Will du werkligen skapa en fri aktivitet?
la Mej

6. ViljJa

7. Anteckningen skapas nu som fri aktivitet och laggs fram i skrivlage

Om du istéllet véaljer Nej pa kontrollfrdgan kommer rullisten for Vardkontakt att aterigen markeras.
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Koppla fri aktivitet

Majlighet finns att i efterhand koppla en anteckning skapad som fri aktivitet till en vardkontakt.
1. Markera en anteckning vilken &r en fri aktivitet i lasfonstret
2. Dubbelklicka pa anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER
3. Oppna rullisten Andra vardkontakt och vélj énskad vardkontakt
4. Valj OK i skrivfonstret

Koppla loss till fri aktivitet

Majlighet finns att koppla loss en aktivitet fran en vardkontakt sa att det blir en fri aktivitet.
1. Markera 6nskad anteckning i lasfonstret
2. Dubbelklicka pa anteckningen eller 6ppna med CTRL + ENTER
3. Oppna rullisten Andra vardkontakt och markera Fri aktivitet i listan
4. Valj OK i skrivfénstret

Andra datum/Byt enhet/Ta bort vardkontakt

Det finns mojlighet att andra datum for vardkontakter. Det gar att &ndra start- och slutdatum for en
avslutad slutenvardskontakt och for en avslutad pdgaende 6ppenvardskontakt. Det gar att andra
startdatum for en 6ppenvardskontakt och for en pagaende slutenvardskontakt, men det gar inte att ange
ett slutdatum for en padgaende slutenvardskontakt.

For att kunna andra pa vardkontakter behover kryssrutan Visa vardkontakter vara markerad i
navigationsfonstret.

Andra datum p& en vardkontakt

1. Hogerklicka pa mappen for vardkontakten i journaltradet.

“isa i externt fanster Alt+E
Apdra datum vardkontakt Alt+R

Andra virdenhet virdkontakt  Alt+H

2. Valj Andra datum vardkontakt
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[ Andra daturn pd wirdkontakt — O =
2015-05-26 7 2016-11-30

Daturm
| 2015-05-25 15:01:21 v
t. 0. m.
| 2016-11-30 15:57:58 - |

Ok Aubryt

3. Ange nytt datum och bekréfta med OK

Andringen slar igenom direkt i dokumentationsmodulen. Men for att den skall sl& igen p& journalmappen
s& maste man stanga ner den och dppna igen.

Byt vardenhet pa vardkontakt

Det gér att byta en vardkontakts vardenhet. Det gar inte att byta vardenhet da patienten har en pagaende
slutenvardskontakt eller en pagaende slutenvardskontakt d& patientens folder finns i journalvagnen

1. Hogerklicka pa mappen for vardkontakten i journaltradet

YWisa | externt fanster Alt+E
Andra datum vardkontakt Alt+R
Andravirdenhet virdkontakt  Alt+H

2. Valj Andra vardenhet vardkontakt

1 Dialogen Valj vardenhet till vardkontakt visas med organisationstrad och nuvuarande enhet i
fokus
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a5 Wil virdenhet till vardkon., — O *

Organisation

=L 4 Universitetssjukhuset -
+- 1 Akutrmedicin
+-d Akutsjukvard
Allergolagi
Barn- och ungdomspsykiatri
Barn- och ungdomssjukyard
Behdrigheter
Emmas nod
Seriatriken
Inaktiva
Kardiologi
Kirurgi
Awdelning 14 (KIR 14)
Awdelning 30 (30)
[Awdelning 42 (42 |
Fridas Awdelning (Fri)
Kirurgmottagning (kh)
Kirurgmottagning (KL
fidra- och bamhalsovardsmottagnin
+-Latinska Sjukhuset
Lungmedicin
Medicin
Miurmedicin
Ohbstetrik
Cnkologi
Ortopedi
+-Pokemonska Sjukhuset

VRV EENYEYYE

Ld
Ld
=
=
Ld
Ld

4 [ b

Ok Aubryt

3. Valj en ny vardenhet och bekrafta med OK
De anteckningar som &r kopplade till vardkontakten far inte en annan enhet vid ett byte.

Finns det en epikris/slutanteckning skapad, men dar inga sokord ar skapade s& uppdateras denna med
den nya enheten. Finns det daremot redan skapade sokord for epikrisen/slutanteckningen kommer den
inte att uppdateras med den nya enheten.

Andringen slar igenom direkt i dokumentationsmodulen. Men for att den skall sla igen pa journalmappen
sa maste man stanga ner den och 6ppna igen.

Ta bort en vardkontakt

Det finns en majlighet att ta bort en vardkontakt. Det &r enbart tomma vardkontakter som kan tas bort och
en kontroll sker mot samtliga journaldelar.Finns det nAgon dokumentation som &r kopplad till
vardkontakten i nAgon modul gar det inte att ta bort vardkontakten.
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1. Hogerklicka pad mappen for vardkontakten i journaltradet.

1 Vid hogerklick pa en tom vardkontakt innehaller popup-menyn alternativen:
- Visa i externt fonster
- Andra datum véardkontakt
-Ta bort vardkontakt

Wisa | externt fanster Alt+E
Ardra datum vardkontakt Alt+R
Ardra vardenhet vardkontakt  Alt+H

2. Valj Ta bort vardkontakt.

Borttaget slar igenom direkt i dokumentationsmodulen. Men for att det skall sla igen pa journalmappen sa
maste man stanga ner den och Gppna igen.

Signering
Signering kan gdras av hel journalanteckning med alla sékord eller av enstaka sékord i en anteckning.

Du kan signera direkt nar du skrivit klart en anteckning eller hamta osignerade anteckningar fran
signeringskorgen.

En osignerad anteckning har ett vertikalt blatt streck i kanten.
Beroende pa installning i systemadministrationen finns mojlighet att signera utan att ange Iésenord.

Anvéandare inloggad med tjanstekort behdver inte ange l6senord vid signering.

Signera hel anteckning

Samtliga sokord med fakta signeras om aktiviteten &r markerad pa lasytan.
1. Markera anteckningen som skall signeras sa att den kommer i fokus
2. Expandera signeringsrutan ifall knappen Signera inte syns
3. Stall markéren i faltet for I16senord alternativt tryck ALT + S

1 Om losenord kravs sa staller sig markoren i rutan for 16senord vid val av kortkommando.

Lisenaord

Signera

AR

1 Beroende pa installning i systemadministrationen behdver I6senord inte skrivas in och faltet
att ange I6senord i ar da inte synligt. Anvandare inloggad med tjanstekort behover inte ange
I6senord vid signering.

4. Ange Ldsenord
Valj Signera genom att bekrafta med Enter alternativt ALT + S.

1 Om lésenord inte kravs blir anteckningen signerad vid ALT+S i steg 3
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Signera
[0 see JL s |

Det bla strecket i vanstra kanten forsvinner och signaturen pa den som signerat laggs ut.

Eventuella tomma sokord raderas automatiskt vid signering utom termer som i
systemadministrationen ar lankade till vissa funktioner.

Signera enstaka sokord

D& man gjort andring/rattning i journaltexten maste detta signeras aven om man tidigare signerat hela
anteckningen.

1. Markera aktuellt s6kord som skall signeras.

2. Expandera signeringsrutan ifall knappen Signera inte syns.
3. Stall markoéren i faltet for I16senord alternativt tryck ALT + S
4. Ange eventuellt Losenord.

1 Beroende pd installning i systemadministrationen behover I6senord inte skrivas in och faltet
att ange I6senord i ar da inte synligt.

1 Anvandare inloggad med tjanstekort behover inte ange I6senord vid signering.
5. Vaélj Signera genom att bekrafta med Enter alternativt ALT + S.
1 Det bla strecket i vanstra kanten férsvinner

6. Finns ytterligare sékord pa samma anteckning som &r osignerade och skrivna av samma
personalkategori markeras nasta sokord automatiskt och I6senordet ligger kvar i minnet.

Signera foér annan ansvarig
Om signering gors for annan ansvarig sker det p& samma sétt som vanlig signering, men en dialogruta
visas som varnar innan signering kan ske.

1. Valj anteckning/stkord som skall signeras

2. Ange Losenord och signera. Anvandare inloggad med tjanstekort behdver aldrig ange 16senord
vid signering.
3. Ett fonster med en kontrollfrdga ges

Warning!

Will du signera alla sdkord i aktiviteten skapade av din
ywrkeskategori?

la Mej

4. Vid val Ja signeras samtliga sokord skapade av personer i din egen personalkategori. Vid val
Nej sker ingen signering
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Flera anvandare i samma aktivitet

Om flera anvandare skriver i samma aktivitet (inom samma personalkategori eller olika
personalkategorier, sa kallad gemensam aktivitet) kommer det att finnas olika poster tillhérande olika
ansvariga personal, aktiviteten kommer saledes att ligga i flera olika ansvarigas signeringskorgar. For
enklaste hanteringen rekommenderas ar att man alltid signerar sin egen del direkt d& man skrivit.

Om man vdljer att signera en aktivitet dar sokord finns skrivha av en annan person inom samma
yrkeskategori far man fragan

Warning!

“ill du signera alla sékoard i aktiviteten skapade av din
wrkeskategori?

la Mej
Vid val Ja signeras samtliga sokord skapade av personer i din egen personalkategori. Vid val Nej
signeras endast dina egna sokord.

Anvandaren far inte frdgan nar man éppnar anteckningen fran sin egen signeringskorg. D& signeras
endast de sokord anvéandaren &r ansvarig for.

Forcera anteckning vid signering

D4 en anvandare haller pa att skriva pa en anteckning eller befinner sig i signeringslage blir
anteckningen last for redigering for andra.

Forcering kan dock goéras.
Ifall en anvandare (anvandare A) véljer att signera en anteckning som en kollega (anvéandare B) har

oppen i skrivliage visas ett fonster vilket visar att anvandare B har pabdérjat bearbetning med datum och
tid och en fragao Vi | | du forcera?2o

Last

Last aw: Asa Lidman(lak?), Lik. Bearbetning pabérjad:
207150503 095229

Will du farcera [I/M) 7
la Mej

Ja; innebar att da far du méjlighet att ga vidare och signera trots att ndgon annan haller pa att arbeta pa
samma anteckning.

Nej; ingenting hander.
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Ifall anvandare A véljer att forcera och svarar Ja och anvandare B som ocksa skulle signera (denne vet
inte att du forcerat) sa blir det den anvandare som signerar forst vars signatur sparas.

Ifall anvandare A valjer att forcera och svarar Ja och gor en uppdatering av text och sparar sin text sa far
anvandare B som hade dppnat journalen sedan tidigare ett meddelande nar denne skall spara eller
signera.

Meddelande >

9 Kan inte uppdatera fakta (fritext].

Faktan har dndrats fran annan arbetsplats, Uppdatera
journalen!

Anvandare B bekraftar meddelandet med OK och behdver nu uppdatera journalen sa att han/hon ser det
senaste tillagget som anvandare A gjort pa anteckningen ifraga.

For sadker hantering rekommenderas att man inte forcerar.

Visa osignerade journalanteckningar och signera

Genom att klicka pa knappen & eller via menyn Avdelning/Signeringskorg dppnar du
signeringskorgen. Signeringskorgen kan uppdateras for att visa dnskad information.

Signera med Signeringslage ikryssad

1. Valj den anteckning som skall signeras fran signeringslistan genom att dubbelklicka pa den eller
markera och valja OK.

1 Journalmappen med den osignerade anteckningen fran aktuell vardkontakt tas fram. Den
osignerade texten har bla farg.

1 Du har mojlighet att flytta dig runt i hela journalen och aven lasa andra delar och déarefter
signera klart aktuell anteckning.

I Om du vill &ndra i journaltext innan signering flytta fokus till den text som skall andras och
g6r andringen som vanligt

1 Aktivera darefter faltet for I6senord genom att markera féltet alternativt med ALT + S
2. Ange lésenord och valj Sighera
1 Anvéandare inloggad med tjanstekort behdver inte ange I6senord vid signering.

3. Om det finns ytterligare osignerade anteckningar fran samma personalkategori inom
vardkontakten flyttas automatiskt fokus ner till n4sta anteckning i kronologisk ordning.

4. Du kommer automatiskt tillbaka till signeringskorgen néar du signerat klart osignerade
anteckningar inom samma vardkontakt.
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Signera utan att ha Signeringsléage ikryssad
1. Kryssa ur rutan Signeringslage i signeringskorgen

2. Valj den anteckning som skall signeras fran signeringslistan genom att dubbelklicka pa den eller
markera och vélja OK.

1 Journalmappen med den osignerade anteckningen fran aktuell vardkontakt tas fram. All text
visas som vanligt med svart farg.

1 Du har mgjlighet att flytta dig runt i hela journalen och &ven lasa andra delar och dérefter
signera klart aktuell anteckning.

1 Om du vill &ndra i journaltext innan signering flytta fokus till den text som skall &ndras och
gOr andringen som vanligt.

1 Aktivera darefter faltet for Idsenord genom att markera faltet alternativt med ALT + S
3. Ange lIésenord och vélj Signera.

1 Anvandare inloggad med tjanstekort behover inte ange I6senord vid signering.

Utan signeringslage kommer du tillbaka till signeringskorgen nar du sténger journalmappen.

Signera for Sparrad personal
1. Markera kryssrutan Visa inaktiva/sparrade anv.
2. Valj ? brevid faltet Ansvarig/Vidimerare

1 Dialogen Valj ej aktiv ansvarig visas

Valj ansvarig och bekréafta valet med OK

Valj Uppdatera

Markera den anteckning du vill signera och valj OK

o g bk~ w

Ange Ldsenord och valj Signera

Sortering i signeringskorgen
Mojlighet finns att valja vilken kolumn man vill sortera pa i signeringskorgen.
En pil markerar den kolumn pa vilken aktuell sortering ar baserad pa.

Majlighet finns att &ndra sortering genom att klicka pa ett annat kolumnhuvud.
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Att signera

Iy
Personnumrmer

Marnn Handelsedatum Aletivitet Ansvarig
19 720217 - Fia Hermansson 2017-11-20 08:16:42  Varning/Observandum Asa Lidman(lak2)
19 720502- Lena Hansson 2018-01-01 12:32:15  Muottagning Asa Lidrman(lak2)
19 7507 02- Ivan Tranbery 2007-11-17 16:17:19 Epiknis Asa Lidman(lak2)
19 750702- lvan Tranberg 2018-01-12 13:34:43  Daganteckning Asa Lidman(lak2)
19 7507 02- Ivan Tranbery 2018-02-01 08:05:19  Operation Asa Lidman(lak2)
19 750702- lvan Tranberg 2018-02-01 13:31:18  Wisning Asa Lidman(lak2)
19 7507 02- Ivan Tranbery 2018-02-01 10:38:32  Sjukintyyg Asa Lidman(lak2)
19 9503158- Helga Svensson 2017-11-01 00:00:00  Lakemedelsaordination Asa Lidman(lak2)
19 8950315- Helga Svenssaon 2017-11-01 00:00:00  Lakemedelsaordination Asa Lidrman(lakz)
19 850315- Helga Swensson 2017-11-01 00:00:00  Lakemedelsordination Asa Lidman(lak2)
20 020217 Anne Olszon 2018-01-29 00:00:00  Lakermedelsordination Asa Lidrman(lak2)
Information

Om man andrat sorteringsordning i signeringskorgen och sedan 6ppnar dokumentationsmodulen fran
signeringskorgen med signeringslage sa kanner inte systemet av om det finns osignerade anteckningar

fore den fran signeringskorgen valda anteckningen.

Forflyttningsknapparnai journalfénstret

I nedre vanstra hornet i signeringsrutan i journalfonstret finns tv& knappar markerade med < och > och

tva knappar Sida + och Sida _

Dessa knappar anvands for att flytta sig mellan aktiviteter om man vill hoppa 6éver en anteckning i

samband med signering.

Knappen > stegar till ndsta osignerade anteckning inom samma personalkategori.

Knappen < stegar till foregdende osignerade anteckning inom samma personalkategori

Knappen Sida stegar ett en sida ned-t med O0scroll kil

Knappen Sida + stegar en sida upp-t med oO0scroll kl osse
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Undantag signeringskrav

Undantag signeringskrav galler aktiviteter i dokumentationsmodulen och modulen Korr/intyg, dessa
aktiviteter lamnas osignerade men &nda inte hamna i ansvarigs signeringskorg. Undantaget géller endast
aktiviteter och inte enstaka stkord.

Da ny anteckning av aktivitetstyp som ar undantagen signering skall skrivas i dokumentationsmodulen
visas en statustext i Ny anteckning-dialogen att den ar undantagen signering.

85| My anteckning — O x
21BSystetsAktivitet = Perconal
aktivitetFrittelim Mall

Alktivitets Fritte

Allmanna uppyifter |daganteckning fva v |
Daganteckning sardkontakt

Daganteckning I'VA - | [2018-02-12 - 2018-02-28 42 (Avdelning 42) v
Denifktiviteten = Avdelning

Doctors note

EL Aktivitet 1 218 42 (Avdelning 42)
Epikris Datum

Fridas nya aktivitet |2EI1E|-1EI-DB 157535 ,|
Gemensam aktivitet

Gernensarnrma Aktiviteten! till och med

Inaktivera terrm aktivitet | (] angivet) - |
Intagning

Kalle akt

Kanis Mall

Kickis aktivitet

Kontaktuppgifter

Kontrasigneringstest

Kopieaktivitet3

KopieLank Anteckningen ar undantagen signeringskray.

Kopieldnk2 -

ok Avbryt

Den fardiga anteckningen visas sedan pa lasytan utan det blaa streck som indikerar osignerad
anteckning. Anteckningen hamnar inte i ansvarigs signeringskorg.

Det gar inte att ta bort anteckningen efter att ha stangt journalen, anteckningen méaste da makuleras.
Motsvarande géller for modulen Korr/intyg, dar aktiviteter undantagna signeringskrav via lankning av

term inte genererar post i signheringskorgen. Statustext visas nar man skapar dokument som ar
undantagen signeringskrav.
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Vidimering/Kontrasignering

Vissa typer av aktiviteter och anteckningar skall ibland signeras av en éverordnad, en s.k. vidimering
(kontrasignering). Vilka anteckningar som skall vidimeras avgor respektive enhet/klinik.

Om t ex epikriser skall vidimeras finns det ett falt for Vidimerare med en knapp Personal i fénstret nar
anteckning skapas eller 6ppnas i skrivlage.

Dialogrutan Valj vidimerare 6ppnas fran knappen Personal.

Om man skapar en anteckning utan att ange vidimerare ger systemet en kontrollfraga.

My anteckning
| YWill du spara utan att ange vidimerare/kontrasignatdr?

e

Nagon annan person med behdrighet att vidimera kan ta 6ver anteckningen pa samma satt som vid
vanlig signering.

1. Tryck pa knappen Personal alternativit ALT + R till hoger om faltet Vidimerare

Ansvarig
Ferzonal
“idimerare
kdall
Ingen mall h |

1 Ett fonster Valj vidimerare 6ppnas. Valbara vidimerare utifran inloggad enhet visas.

2. Vid behov vélj Personalkategori for att filtrera ut valbara vidimerare
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05 Wil vidimerare - O =

Fersonalkategari Uppdatera
Alla -

Ansvarig

Ingen )

Anders Crongvist (14k3)
Emma ssk1 (Emmassk1)
Emmas Lakare 3 218 (ellak3)
Fridalakd (Fridalakd)
Julius Erving (D)
KarinLak1 (klak1)

Kent Wallman (kewa)

Clle Eek (1ak1)

Fernilla Wiktorsson (pewi)
Petralakl (Petralak1)
Thone lak3 (Thonelak3)
uthildare {uthO1)
utbildare? [utb02)

vallak11 [vallak11)

Ok Avbryt

3. Valj fran listboxen Ansvarig vem som skall vidimera anteckningen.
4. Bekréfta med OK
En anteckning som skall vidimeras visas i journalen med vidimerare inom klamrar langst till hdger i

anteckningshuvudet. S& lange som anteckningen inte ar vidimerad visas den som skall vidimera med
stjarnor inom hakparentes t ex [*kewa?*].

2015-07-07 08:00 EPIKRIS Avdelning 42 (42)
Lak Marie Bjdrkman Lak [Fkewa™)

Nar anteckningen som skall vidimeras blivit signerad av ansvarige, laggs den i signeringskorgen for
vidimeraren.
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En anteckning som ar signerad men annu inte vidimerad sa visas signatur pa den som signerat
anteckningen innan vidimeraren inom hakparentes t ex (sign 1ak6) [*kewa*].

2015-07-07 0800 EPIKRIS Avdelning 42 {(42)
Lak Marie Bjdrkman L&l (sign lake) [Flkewa™

N&r anteckningen ar vidimerad forsvinner det blda strecket framfor anteckningshuvudet och langst till
hoéger har nu hakparentesen ersatts av vidimerarens signatur t ex (sign lék6)(ansv.sign kewa)

2015-07-07 08:00 EPIKRIS Awvdelning 42 (42)
Lak Marie Bjdrkman Lak (=ign [AkE){ansv-sign kewa)

Om den ansvarig personal som har skrivit anteckningen gor en foréndring efter att den vidimerats, 14ggs
den tillbaka i kontrasignerarens signeringskorg fér ny vidimering. Om anteckningen &ndras efter att
ansvarig signerat den, laggs den ater i ansvarigs signeringskorg.

Andra vidimerare

Om fel person valts som vidimerare eller ifall man inte hade valt ndgon vidimerare kan detta andras i
efterhand.

1. Dubbelklicka p& en anteckning i lasfonstret eller markera anteckningen och tryck CTRL +
ENTER sa att skrivfonstret 6ppnas

2. Valj knappen Personal vid faltet Andra vidimerare langst ner i fonstret

Datum
«| [m50r07 1453 +|

tom
201507-07 1453 ~| L2

Aktivera knappen Personal

Ett fonster Valj vidimerare 6ppnas. Valj vid behov personalkategori och ansvarig vidimerare och
vélj OK
5. Bekrafta med OK i skrivfonstret

Uppgift om vidimerare andras pa anteckningen
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Utskrift av journalanteckningar

Vid en pappersutskrift sker utskrift av de anteckningar som ligger pa lasytan. Forvalt i utskriftsdailogen ar
att endast skriva ut den anteckningen som ar i fokus. Vill man skriva ut allt som syns pa lasytan bockas
detta alternativ ut.

Utskrift kan goras separat av varje personalkategoris journalanteckningar genom att markera valda
alternativ under Personalkategori i navigationsfonstret.

Alla utskrifter registreras och loggas.

Skriva ut anteckningar for hela vardkontakten

1. Valj forst vilken/vilka personalkategoriers journalanteckningar eller alternativet Alla om allas
anteckningar skall skrivas ut.

2. Valj vilken vardkontakt journalutskriften avser genom att markera den vardkontakten i
journaltradet som skall skrivas ut.

f

3. Valj Skriv ut

Om det enbart &r en anteckning som skall skrivas ut markera denna i lasytan

oy Sleriv ot

som ligger i menyn 6ver lasytan. En dialog visas i vilken man méaste

fylla i uppgift om vem som begart utskriften och till vem utskriften skall.

f

il

Utskriften begard av, ar initialt fylld med inloggad anvandares namn, detta gar att
andra.Faltet maste innehalla minst tva tecken.

Ange vart utskriften skall.Faltet maste innehalla minst tva tecken.

Forvalt markerat ar Visa endast markerad anteckning pa utskrift. Om allt pa lasytan skall
skrivas ut ta bort denna markering

Om ovanstaende information inte skall visas pa utskriften ta bort markeringen i Visa denna
information pa utskrift

Om andrad information (andringsknappen) ocksa skall skrivas ut markeras Visa historik pa
utskrift

Skall patientens adress och telefonuppgifter finnas med pé utskriften markeras Visa
patientens adress och telefonnummer pa utskrift

Valj skrivare (om annan an férvald natskrivare dnskas)

4. Bekrafta med OK
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S Utskrift journal — O >

Utskrift gars av: Clle Eek

Litskriften begard av

Litskriften skall till:

vl Yisa denna information péd utskrift

Litskriftzalternativ

v “iza endast markerad anteckning pa utskrift
“isa historik pa utskrift

“isa patientens adress och telefonnummer pd utskrift

Wal) skrivare: RCGSWET pé corppriearopew (omdivig  [w] v|

Ok Aubryt

Endast en kopia kan skrivas ut. Detta p g a att det skall anges och loggas pa varje journalutskrift av vem
som skrivit ut och vart utskriften skall.

Ifall en utskrift behdver goras direkt efter signering, tryck Uppdatera innan utskrift gors.

Skriva ut viss del av journalen
1. Man kan skriva ut allt som visas i lasfonstret.
1 For att skriva ut endast vissa delar av journalen anvands journalfiltret.
2. Oppna journalfiltret, markera de anteckningar som skall skrivas ut och bekréfta med OK
1 P& lasytan visas nu de markerade anteckningarna.

91 Du kan vélja ifall anteckningarna skall visas i kronologisk ordning med aldsta anteckningen
overst (Stigande sortering) eller farskaste anteckningen éverst (fallande sortering) genom att
markera eller avmarkera Stigande sortering i instéllningar.

1 Valj Skriv ut som ligger i 6vre menyraden sa visas en dialogruta i vilkken man maste fylla i
uppgifter om vem som begart utskriften och vem som skall f& utskriften.

1 Om ovanstaende information inte skall visas pa utskriften tar du bort markeringen i Visa
dennainformation pa utskrift

Bocka ur Visa endast markerad anteckning pa utskrift

Om andrad information (aAndringsknappen) ocksa skall skrivas ut markeras Visa historik pa
utskrift
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1 Skall patientens adress och telefonuppgifter finnas med p& utskriften markeras Visa
patientens adress och telefonnummer pa utskrift

1 Valj skrivare (om annan an forvald natskrivare énskas)
3. Bekrafta med OK

Skriva ut hela journalen

1. Valj forst vilken/vilka personalkategoriers journalanteckningar eller alternativet Alla om allas
anteckningar skall skrivas ut.

2. Valj den grona ikonen Journal i navigationsfonstret. Nu laggs patientens samtliga anteckningar
oavsett vardkontakt ut pa lasytan.

T Valj Skriv ut som ligger i 6vre menyraden sa visas en dialogruta i vilken man maste fylla i
uppgifter om vem som begart utskriften och vem som skall f& utskriften.

1 Om ovanstaende information inte skall visas pa utskriften tar du bort markeringen i Visa
dennainformation pa utskrift

Bocka ur Visa endast markerad anteckning pa utskrift

Om andrad information (andringsknappen) ocksa skall skrivas ut markeras Visa historik pa
utskrift

1 Skall patientens adress och telefonuppgifter finnas med pé& utskriften markeras Visa
patientens adress och telefonnummer pa utskrift

9 Valj skrivare (om annan an forvald natskrivare énskas)
3. Bekrafta med OK
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Oversikten

Lasa oversikt

Via fliken Oversikt kan du lasa information pa vissa sokord som finns lagrade i olika 6versikter. De
oversikter som kan finnas ar: Personliga, Kategori xxx och Gemensamma. Om Alla markeras sa visas
alla 6versikter i listboxen for detta, knappen Skapa/Andra ar d& inaktiv.

ikt 19 340910-0086 Johansson Bugitts |
aton Patientregistresing  Patientadm  Likemedel Remisser/Svar Avdeining Rapporter Visa TestmenyHSAid  Lankar  Hjslp

s S Awdelning 42 - 42 ~ [153i0300es| 4 IRk /Lakase

OKategori Lak, Ol
[Visa endast oversikter for denna avdelning

Datumirom Detmtom [ Uppdatera 1 vz signa
A Visa signanurer

Du kan vdlja att visa sokorden under en viss tidsperiod genom att ange Datum fr o m och Datum to m
och darefter valja Uppdatera samt om behov finns, skriva ut Oversikten via knappen Skriv ut.

Datum for sokorden visas om hoger musknapp halls nere.

Man kan hoppa mellan knapparna med TAB-tangenten.

BB Melior - [Oversikt 19 6606217 Karl Andersson |
EJ Adkiv Information Patientregistrering Patientadm  Lskemedel RemisserfSvar Audelning Ropporter Visa TestmenyHStid Lankr  Hidlp

S B Avlelning 42 : 42 ~ 52 &r KIR/sjg1/Genersll
Avhryt O Personliga O Gemensamma Sig Cversikt Allman ~ | [Skapafindral Skrivut El
® Kategori Sjy OAlla
[Ovisaendast Gversikter fir denna avdelning
Daturn fr.om Datura ta.m Ty Bivisa signaturer

Obs! Medicinska fakta

Intagningsorsak Allman sjukdomskansia

Tid. sjukdomar Wasentligen ua

Restriktioner Ingen fakta registrerad

Om nagot av de valda s6korden 6verhuvudtaget inte finns i patientens journal visas Ingen fakta
registrerad i dversikten.

Om valda sokord finns i patientens journal men saknar text ar det tomt efter sékordet i dversikten.

Man kan navigera upp och ner bland sékorden med Page Up/Page Down. Aktivt s6kord visas med rod
text.

Genom att trycka Ctrl + Enter alternativt dubbelklicka pa sokordet kommer man till
journalanteckningarna med aktuellt s6kord i fokus. Ar det ett matvarde sker dock ingenting d& man
dubbelklickar pa termen.
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Genom att hogerklicka pa sokordet visas en gra textruta dar mer information om markerat sékord visas.
Om sokordet visar den Senast registrerade fakta eller om det visar fran Alla vardkontakter. Datum till
vilket fakta hor samt vem som &r ansvarig och dennes personalkategori visas da tillfalligt i en gra textruta.

Textrutan kan exempelvis visa:

Alla registrerade fakta, 060116 16:38 (Lak, Pernilla Wiktorsson))

Senast registrerade fakia, 060116 16:38 (Lak, Pernilla Wikiorsson)

Alkohol
Tobak

Notera att tiden som visas ar handelsetid for aktiviteten dit sékordet hor och inte faktisk
dokumentationstid pa just det enskilda s6kordet.

For matvarden som ar registrerade direkt i Matvardesdelen ar det den registreringstiden som visas vid
hdgerklick.

Sokordet som ar i fokus visas med réd text.

Information
Néar ett sékord av typ flerval 6ppnas i Oversikten visas flervalsalternativen tva ganger. Forst visas
alternativen i rod text, darefter kommer alternativen med eventuell tillaggstext i svart text.

Detta beror p& att Oversikten &r ett aldre verktyg vilket saknar falt fér avgransning mellan sjélva
alternativet och det falt for eventuell tilliggskommentar som finns i dokumentationsmodulen.

Tobak Fd rokare,
Raker < 10 cigidag
Fd rokare Rokfri pa vardagar sedan 1990
Roker < 10 cigldag Festrokare och roker ca 10 cigmanad
Rikt sedan tondren och rokte 1 pktidag frarm till 1990, Under desas ar &ven pipa
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Skapa oversikt

De Personliga dversikterna kan &ndras av varje anvandare efter behov.

De Gemensamma och Kategorispecifika 6versikterna kan endast andras av den/de som fatt
behérighet i systemadministration. Se dven anvandarhandboken foér Melior systemadministration.

§ Melior - [Oversikt 19 660621- Karl Andersson |
B Arkiv  Information  Patientregistrering  Patientadrm  Likemedel Remisser/Svar  Swdelning  Rapporter Wisa  TestmenyH38id  Lankar  Hjilp
E& B2 Avdelning 42 42  [19E80621- 52 &r KIPysigl/Generell
Avhryt (@] Personliga ® Gemensamma Gemensam Oversikt ~ Skapa/Andral
O Kategari Sjg Oalla

1. Valj den radioknapp Personliga/Kategori xxx/Gemensamma dar ny éversikt/andring skall
goras.

2. Valj Skapa/Andra. Dialogrutan dar du kan skapa en ny éversikt/andra en befintlig 1aggs ut.

Skapaffndra Kateqori Sjg Owversikter

My Byt narnn
Termer Ta bort
A Alla
Marnm
e Angra

3. Klicka pa Ny.

1 Namnfaltet aktiveras och du kan dopa din éversikt.

4. Tryck ENTER alternativt klicka pa knappen med pil-symbol;

Namnet l&ggs in i listrutan till vanster.

. Termer
Valj knappen Termer;

7. Dialogrutan L&gg till/ta bort termer i 6versikt xxx laggs ut.
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Laqg till / ta bort termer i &versikt Sjg Oversikt Allmin

Termer

g flerval utan sort 19010000712 ~
9 flerval 1901000003

9 flerval utan sort 1901000011
Aktivitet 4036

Aktuell bidiagnos 10002
Aktuell diagnos 10001
Aktuellalakemedel 219
Aktuellt 1013

Aktuellt problem 10700

Akut handlaggning 100008
Akut svar 30156

Akuttelefon 30160

Akut undersokning 30163
Alkohol 1009

Allergi 4305

Allran remiss 102003
Allmantillstand 1015
Albsarligt malnutrierad 10176
Arnbulans 4308
Analysstatus 85

Anamnes 307169

Anamnes 100010
Andligtfkulturellt 4010
Andningfcirkulation 4001
Andningsfrekvens 2010
Anestesi 1044

Anhoriga 212 o

Farst

Sist

Efter

Termer i Gwarsikien

Alla
Senast
Alla
Senast

Chs! Medicinska fakta 2028
Intagningsorsak 1004
Tid. sjukdomar 1010

Festriktioner 10003
Senaste

Alla

Medel

Hogst

Lagst

Tabor

Ok Auhingt

Pa vanster sida finns en lista 6ver systemets stkord, vilka kan valjas och laggas upp i 6versiktsbilden.

Lagga

1. Markera 6nskad term i listan 6ver systemets termer.

till term pa oversikt

1 Med tre funktionsknappar bestadms i vilken ordning termerna skall presenteras i

oversiktsfonstret.

2. Vadljivilken ordning termen skall presenteras i listan Oversiktstermer.

il

f
f
f

Forst placerar den valda termen dverst

Sist placerar den valda termen sist

Efter placerar vald term efter markerad term i dversiktslistan

Om numerisk term har valts far man mojlighet att &ven vélja om hogsta, lagsta eller

medelvarde skall visas
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Termer i dversikien

Alla Obs! Medicinska fakta 2028
Denast Intagningsorsak 1004
Alla Tid. sjukdomar 1010
Senast Festriktioner 10003
Senaste
Alla
kedel
Hogst
Lagst
Ta bort
Ok Andanyt

3. Valj Senaste eller Alla anteckningar som &r skrivna pa den valda termen.

4. Valj OK nér aktuella termer valts och OK darefter for att spara dversikten.

1 Valjer du Avbryt far du ett meddelande om du verkligen vill avbryta utan att spara forst.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Oversikten

Sida 287 av 744
Dokumentversion: 1.0

Uppdaterad: 2022-02-10



Information

Det kan forekomma flera termer med samma namn och for att ta reda pa vilken av dessa termer jag skall

anvanda i Oversikten kan funktionen under menyvalet Rapporter/Mallar anvandas. Har soker jag fram
den aktivitet jag dnskar plocka termer ur och kontrollerar respektive terms term-id.

Ta bort term fran dversikt

a > 0D PE

Vilj Skapa/Andra.

Markera den dversikt du skall andra.

Markera termen som skall tas bort i listan Termer i dversikten.
Vélj Ta bort.

Valj OK for att spara &ndringen.

1 Valjer du Avbryt far du meddelande om du vill avbryta utan att spara.

Byt namn pa dversikt

1.

o gk~ w

Vilj Skapa/Andra.
Markera den 6versikt du skall byta namn pa.

Valj knappen Byt namn;m.

Skriv in nytt namn i faltet Namn som 6ppnats.
Tryck ENTER eller klicka pa knappen med pilen.
Valj OK for att spara &ndringen.

1 Valjer du Avbryt far du meddelande om du vill avbryta utan att spara.

Knyta 6versikt till en Avdelning

1.

Vilj vilken avdelning Oversikten skall vara knuten till eller valj Alla.

2. Att knyta en oversikt till en avdelning innebar att nar man valjer att anvanda en ¢versikt och

aktiverar OVisa endast versikter

for denna

knutna till den avdelning man &ar pa samt éversikter knutna till Alla avdelningar.

Skap sfhndra

<

Post op
Owersikter

Skriv ut

avdel

[]Visa endast dversikter for denna avdelning.

Uppdatera [~]%isa signaturer
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Ta bort dversikt
1. Valj Skapa/Andra.

2. Markera den oversikt du skall ta bort.

3. Vaélj knappen Ta bort ;

1 Du far ett meddelande om du verkligen vill ta bort 6versikten. Du kan inte angra borttaget.

Will du werkligen ta bart den hir oversikten? Det gér inte att angra!

9 Will duwerkligen ta bork den hir oversikten? Det gar inte att
angra!

la Mej
4. Valj Ja for att ta bort dversikten.
5. Valj OK for att stanga dialogen Skapa/Andra.
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Korrespondens och intyg
MSWord

Lasa dokument

Funktionen for att lasa och skriva mallbaserade brev och intyg finns under fliken Korr/Intyg.

avbryt | Skrivut | Sian | Tabort | Koppla | Bytansv | BytV.E. | Ny Spara || Mal [} o Vm” E + 2
Wardkantakker =
Insert  Design
£ Find ~
T | sagocene sadbcecdc AaBbC AaBb( aaBboc e
Kallelse (v oo AN
Clipboard Font Paragraph Styles Editing ~
1
Provsvar (vdk) £
CORONARANGIOGRAFI. GAVLE Personuppgifter (persornr, efter- ach fimamn, postadress)
Remissdaturm: 2016-10-11 15 340910-0088
Rermitterande: Johansson Birgitta
Andersson, Susanne Lakare Granvagen 3
Skogsbo sjukhus kir klin, 42 33344 Solstad
112 12 SKOGSBOD telefon: B7BEST
el 1) 7234567 mobil: 031-646549846
16-01-16 B
16-10-24 Trees\tfbrev Lo Ifylles av PCl-operatar
] FO OF
}Eiégiié E::x m[ Fredagspatient [J Farbeh Clapidogrel [J Ferbeh ASA [ max ml kantrast
16-D1-11 Brev Wor
1A-N1-11 Fire b -
L Indikation [ stabil angina pectoris [ instabil angina pectoris
[ ke 8T - pintarkt [ &7~ 1 intarkt- direkt P
[ &7- tinfarktrescue PCI [ &7- 1 utan pAgAende ischemi
D Hiartsviktikardiomyopati D Tyst ischemi
D Witieutredning D Arytmiutredning

Korrfintyg 19 340910-00B6 Johansson Birgitta, Ansvarig: clakl, Osignerad [ Word i Ko KIR/lvanlak1/Generell

1. Ta fram patientens journalmapp.
2. Valj fliken Korr/Intyg.
Dubbelklicka pé ett datum och namn i ndgon av listrutorna till vanster for att 6ppna dokumentet.
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4. Valj Avbryt for att stinga modulen.

Yardkontakier

18-02-12 - 15-02-21

16-12-13-18-02-1:
16-12-09-16-12-1:
16-12-09-16-12-0%
16-12-09-16-12-0%
1R-17-N0 -1R-17-nc ™ |

kallelse (alla)

16-10-24 “isning
15-05-20 Mybesok
15-03-09 Mybesok
13-11-27 Anmalan till

FProssssar (wok)

| Intyg/Brevialla) |

16-10-11 Brew Wil
16-10-11 Brew o
16-09-13 Brewo
16-01-11 Brew o
16-01-11 Brew o

1R-N1-11 Rraw

Skapa mallar

Att skapa mall och vanligt dokument gors pa samma satt. Skillnaden ar att det skrivna dokumentet

sparas med knappen Spara och en mall skapas och sparas med knappen Mall.

Man kan endast ha en mall per aktivitet, vilket innebar att man maste skapa en aktivitet for varje mall
man behdéver. Se dven anvandarhandboken for Melior systemadministration. Behdver man saledes
olika mallar for t ex friskintyg maste varje intyg finnas som aktivitet och vara lankad till kategoriterm med

id 43.

Endast den som har behdorighet att skapa mallar har knappen Mall.
1.

2
3.
4

Ta fram patientens journalmapp.

Valj fliken Korr/Intyg.
Valj Ny.

Alla utom lakare maste ange ansvarig och far darfor upp dialogrutan Valj ansvarig. Inloggad
anvandare (undantaget personalkategori sekreterare) ar sjalv férvald som ansvarig.
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Wilj ansvarig

®Filtrera p& Organisation O Klinik

Crganisation for filrering av ansvarig

+._J Behdrigheter
-1 Emmas nod
+._J Geriatriken
+._J Inaktiva
+._J Kardiolagi
-4 Kirurgi

Avdelning 14 (KIR 14)

Avdelning 30 (30}

dydelning 42 {423

Endokinologiavd 31 {31}

Fridas Avdelning (Fri}

Kirurgmottagning (ML)

Kirurgmottagning (K

Midra- och barnhalsovardsmottagning psykiatr
Midra- och barnhalsovardsmottagning psykiatr
ORE Operationsservice rekonstruktiv kir Malmd

----- Urologiavdelning 32 (320

Personalkategori

Lak

Ansvarig

Ceasar Andersson (vallak2)
Fall

Lakare

Ok

Aybryt

5. Valj ev annan ansvarig och klicka OK. Dialogrutan Dokument beskrivning laggs nu ut.
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Dokumentbeskrivning >

Import
Filnamn:
Twp av dokument: Sjukintyg i
Anvand mall [ Andra mall
Diatum: 2018-10-09 08:18:01
Beskrivning:

Skirty Ayt

Under Import/Filnamn har man mdjlighet att hamta in dokument som &r lagrade i rtf-format
For att hamta ett dokument av typ rtf skriv in sokvagen till rtf dokumentet.

6. Valj Typ av dokument ur listboxen. Har kan man vélja mellan de aktivitetstermer som ar lankade
till kategori med id 43.

I Kryssa g i Anvand mallrutan om du vill skapa en ny mall. Om du vill arbeta vidare pa en
redan befintlig mall kryssa i rutan Anvand mall. Kryssa aven i rutan Andra mall for att
se/éndra mallen.

7. Ange Datum
Beskrivning ar inte relevant vid skapande av mall.
Valj Skriv. Darefter kan du borja skriva.
1 Anvand faltkoder for automatiskt inlagg av varden. Se Faltkoder i mall
9 For ovrig layout och konfiguration var god se manual for MS Word.

10. Vvalj Mall nar du &r klar, och besvara fragan Skall detta dokument bli ny mall? med Ja.

Via Systemadministration kan valet Anvand mall séttas forvalt.
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Faltkoder i mall
Faltkoder i mallar anvands for att automatiskt lagga in varden i ett dokument som skapas utifran en mall.

Exempel: | en mall finns faltkoden <pat_personnr>. Nar ett dokument skapas utifrdn denna mall ersatts
faltkoden med patientens personnummer.

Nedanstaende faltkoder kan anvéandas

Faltkod

Beskrivning

<pat_personnr>

Lagger in patientens personnummer pa faltkodens plats

<pat_namn>

Lagger in patientens namn pa faltkodens plats

<pat_careof>

Lagger in patientens c/o-adress pa faltkodens plats

<pat_adress>

Lagger in patientens adress pa faltkodens plats

<pat_postnr>

Lagger in patientens postnummer pa faltkodens plats

<pat_postadress>

Lagger in patientens postadress pa faltkodens plats

<pat_email>

Lagger in patientens e-postadress pa faltkodens plats

<pat_telbostad>

Lagger in patientens telefonnummer till bostad pa faltkodens plats

<pat _telarb>

Lagger in patientens arbetstelefonnummer pa féltkodens plats

<pat_telmobil>

Lagger in patientens mobiltelefonnummer pa faltkodens plats

<datum>

Lagger in aktivitetens startdatum pa faltkodens plats

<ansv_vdgnhamn>

Lagger in namnet p& ansvarig personal pa faltkodens plats

<ansv_titelkod>

Lagger default in titel p& ansvarig personal pa faltkodens plats.
Defaultinstallningen kan andras i systemadministrationen; installningar sa
enbart koden presenteras i dokumentet

<ansv titel>

Lagger in ansvarig personals titel pa faltkodens plats

<ansv_sign>

Lagger in ansvarig personals signatur pa faltkodens plats

<ansv_avd>

Lagger in aktiv avdelning (den man star pa i journalvagnen) pa faltkodens
plats

<ansv_ adressl>

Lagger in adress1 for aktiv avdelning

<ansv_ adress2>

Lagger in adress2 for aktiv avdelning

<ansv_ adress3>

Lagger in adress3 for aktiv avdelning

<ansv_telefon>

Lagger in telefonnummer for aktiv avdelning
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<ansv_forskrivarkod> Lagger in ansvarig personals forskrivarkod

<ansv_arbetsplatskod> | LAgger in ansvarig personals arbetsplatskod. Om personlig arbetsplatskod
finns tas denna i forsta hand, i andra hand aktiv avdelnings arbetsplatskod

<ansv_streckkod> Lagger in ansvarig personals arbetsplatskod och férskrivarkod i form av
streckkod. Typsnitt pa féaltkoden skall vara "code128-RHP3-Re gul ar o

N&r man skriver in en faltkod i en mall far man inte anvanda mellanslag eller stora bokstéver i faltnamnet.
Det gar daremot att &ndra font, farg o s v.

Forhandsgranska

For att ha kvar samma kontroller avseende tex loggning vid utskrifter, som i Melior, har man spérrat ut
vissa funktioner i Word. Ett exempel pa detta ar funktionen Férhandsgranska. For att se hur dokumentet
ser ut vid utskrift kan man i stéllet gora enligt féljande.

1. Andra storleken pa dokumentet i zoomfonstret.

2. Valj exempelvis 45%. Aven i detta lage har man tillgang till Words funktioner. For att terga till
normaltlage satt vardet till 90 eller 100%.

Skriva dokument

Brev och intyg kan skrivas med eller utan mall.
Ta fram patientens journalmapp.
Valj fliken Korr/Intyg.
3. Valj Ny.

1 Alla utom lakare maste ange ansvarig och far darfor upp dialogrutan Valj ansvarig. Inloggad
anvandare (undantaget personalkategori sekreterare) ar sjalv férvald som ansvarig.

1 Ange ev annan ansvarig och tryck OK
4. Dialogrutan Dokumentbeskrivning laggs da ut.
Valj Typ av dokument fran listooxen.

6. Markera rutan Anvand mall om en befintlig mall skall hamtas fram. Det gar dven att skriva fritt
utan att anvanda mall.

7. Dagens Datum och tid ar forvalt men kan andras.
Ge eventuellt dokumentet ett namn i faltet Beskrivning. Féltet ar ej obligatoriskt.

! Om listrutorna till vanster &r av typ Aktivitet s& visas det som skrivs i faltet Beskrivning. Ar
listrutan daremot av typ Kategori sa laggs namnet pa sjalva grunddokumentet ut i listrutan.
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9. Valj Skriv. Déarefter kan du bérja skriva.

1 Ev finns faltkoder i den mall du valt, da sker en automatisk inhamtning av uppgifter som tex
datum, patientens personnummer mm. Se Faltkoder i mall

1 For andring av layout och konfiguration sdsom typsnitt, marginaler, sidhuvud, var god se
manual for MS Word.

10. Vélj Spara for att spara dokumentet och avsluta.

Observera
Om man inte sparar, forsvinner dokumentet.

Information om dokumentet visas i ansvarig personalkategoris journaldel.

Meliors kortkommandon ar ej aktiva nar man ar inne i Worddokumentet, detta for att Word inte &r
integrerat i Melior likt High Edit. For att aktivera Meliors kortkommandon maste Melior markeras.

Signera dokument

Dokument maste signeras och kan véljas antingen fran signeringskorgen eller signeras direkt (géller ej
sekreterare).

1. Oppna dokumentet som skall signeras.

2. Valj Sign. Dialogrutan Signera visas.

3. Ange Lésenord.

4. Valj Signera. | dokumentets namnlist visas texten: Sign av xxx.
5

Om anvandaren ar inloggad med tjanstekort behdver I6senord ej anges.

Skriv ut

For att skriva ut ett fardigt dokument.
1. Oppna det dokument som skall skrivas ut.
2. Valj Skriv ut. Dialogrutan Utskrift fran journal visas.
3. Fylli Utskrift begéard av och Utskrift skall till. Klicka OK.
4. Dialogrutan Skriv ut visas.
1 Markera 6nskad skrivare om annan an den som ar forvald skall anvandas
5. Klicka Skriv ut.

Nar ett dokument skrivits ut skapas en post i Historiken och historik-knappen gulmarkeras. 4|

Observera
Ett utskrivet dokument kan inte tas bort, det blir i s& fall makulerat. Behorighet kravs for att makulera
signerad aktivitet.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Korrespondens och intyg MSWord
Sida 296 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Ta bort dokument

En instéllning i Sysadm avgdr om man helt skall kunna ta bort ett osignerat dokument eller om
dokumentet vid borttagning istéllet skall bli makulerat. Kraver behdrighet att makulera signerad aktivitet.

Har ett dokument skrivits ut pa papper kan dokumentet inte tas bort, blir istallet makulerat.

1. Oppna det dokument som skall tas bort genom att dubbelklicka p& datumet for det aktuella
dokumentet.

2. Vélj Tabort.

3. SvaraJa pa fraga Vill du ta bort?

Makulera dokument

Ett signerat dokument kan makuleras. Kraver behérighet att makulera signerad aktivitet.

1. Oppna det dokument som skall makuleras genom att dubbelklicka pa datumet fér det aktuella
dokumentet.

2. ValjTabort.
Svara Ja pa fragan Vill du makulera?

1 Det makulerade dokumentet kommer att markeras med [mak] fére dokumenttyp i listrutan.

Koppla dokument

Om dokumentet primart ej kan kopplas till en vardkontakt eller det ar kopplat till fel vardkontakt kan man
senare koppla det till ratt kontakt genom att vélja Koppla. Se dven Aktiviteter utan vardkontakt.

1. Ta fram dokumentet frdn nagon av listboxarna i Korr/Intyg.
2. Valj knappen Koppla.
3. Markera en vardkontakt och bekrafta med OK

1 Dokumentet har kopplats till den nya vardkontakten.

Byta ansvarig personal

Om ansvarig personal behover bytas eller om fel personal blivit vald fran start kan detta andras.
1. Ta fram dokumentet frdn nagon av listboxarna i Korr/Intyg.
2. Valj knappen Byt ansv.

1 Dialogbilden Byt ansvarig visas.
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Byt ansvarig
®Filtrera p& Organisation O Klinik

Crganisation for filrering av ansvarig

-5 Kirurgi

----- aydelning 14 kIR 14%
----- dydelning 30 {305

----- Avdelning 42 (42)

----- Endokinologiavd 31 {31
----- Fridas Awdelning (Fri}
----- Kirurgmottagning (KL
----- Kirurgmottagning (KM

----- Uralogiavdelning 32 (32)
- Latingka Sjukhuset

- Lungmedicin

+-[ 1 Medicin

- Njurmedicin

- Obstetrik

[

N ey Y

Y

o

----- Midra- och barnhalsovardsmottagning psykiatr
----- Middra- och barnhalsovardsmottagning psykiatr
----- ORK Cperationsservice rekonstruktiv kir Malmd

Personalkategari

Lak

Ansvarig

Jan-Owe Pettersson {lak22)
Foll

Lakare

i

3. Ange ny ansvarig
4. Avsluta med OK.

Observera

Avbryt

Byte till annan ansvarig personal kan enbart ske inom samma personalkategori som tidigare ansvarig.
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Byt vardenhet

Om man har valt fel vardenhet som dokumentet tillnor gar detta att andras i efterhand.

Observera
Om det finns en faltkod i dokumentet med vardenhet och eventuell adress sa uppdateras detta inte vid
ett byte utan maste ske manuellt. Det som uppdateras ar enheten fér automatanteckningen.

1. Tafram dokumentet frAn nagon av listboxarna i Korr/Intyg.
2. Valj knappen Byt V. E.

1 Dialogbilden Byt vardenhet visas.

1 Ange ny vardenhet
3. Avsluta med OK.

Andra i signerat Korr/Intyg

Det gar att andra i signerade dokument. Historik-knappen _I uppe till héger andrar farg fran gratt till
gult om en andring har gjorts pa aktuellt dokument.

For att &ndra:
1. Tafram dokumentet.
2. Gor de andringar som skall géras.
3. Spara.
4. Nedanstaende meddelande kommer upp:

Meddelande.., *

kammer detta att bli osignerat, En version aw det

o Detta Karrfntyg dr redan signerat, Will du dndra
gamla dokurnentet kommer atk [§ggas i historiken,

by

5. Tryck OK
1 Historik-knappen andrar farg fran gratt till gult.

Observera
Andrade dokument laggs som osignerade igen.

Historik-knappen gulmarkeras aven efter att ett dokument skrivits ut pa papper. Se Skriv ut.
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Lasa historik pa Korr/Intyg

Da andringar har gjorts pa redan signerade dokument eller da en utskrift skett markeras det genom att
Historik-knappen gulmarkeras.
1. Ta fram dokumentet.
2. Klicka pa historik-knappen.
3. Nedanstaende bild visas:
8 Andringshistorik fir Kaorr/lntyg b4

Signerad: Emmas Lakare 2 218

Andrad av.  Maria Larsson Daturm: 2018-10-09 09:24:30

Remiterande: - Johansson Birgitta
: Granwinen 3
:33344 Solstad
“telefon:

i BT - irfarkt-rescue PCI ¢ 5T - utan pagende ischeri v

< * Nersion 1 av 1 (Senaste)

Genom att anva@nda Scrollisten f°r oVersiono kan
som gjorts i dokumentet. Nar man gar in i Historiken visas alltid den senaste andringen/utskriften
forst.

Uppe till vanster visas information om den som signerat, den som andrat samt datum.

4. Scrolla i dokumentet genom att anvanda knapparna Sida upp/Sida ner alternativt dra i
scrollisten.

5. Stang genom att klicka pa Avbryt.
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Skriva kommentar

Det gar att skriva en kommentar till dokumenten i Korr/Intyg. En noteringsknapp upp till hoger i listen
andrar farg fran gratt till rétt om en kommentar har skrivits.

1. Klicka pa knappen ﬂlupp till hoger pa listen.

2. Nedanstiende bild visas.

Motering >

Kaommentar
Andrat tite

Ok Awbnyt

3. Skriv in kommentaren och spara med OK.

4. Noteringsknappen rddmarkeras @

Lasa kommentar i Korr/Intyg

Det gar att lasa en kommentar som skrivits till ett dokument i Korr/Intyg.

1. Ta fram dokumentet

2. Klicka pa knappen @

3. Kommentaren visas.
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Motering =

Kommentar
& nfrat tite

lakl Olle Eek

2018-10-0911:02:24

Ok Avbnyt

4. Bade OK och Avbryt stanger meddelanderutan.

Skall text laggas till den redan skrivna sparas det med OK.

Undantag signeringskrav i Korr/Intyg

Da ny aktivitet/dokument som &r undantagen signering skapas visas en statustext i dokumentsdialogen
att den ar undantagen signering.

Den fardiga aktiviteten visas sedan pa lasytan i dokumentationsmodulen utan det blda streck som
indikerar ett osignerat dokument.

Dokumentet hamnar inte i ansvarigs signeringskorg.
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Korrespondens och intyg

High

Edit

Lasa do

kument

Funktionen for att lasa och skriva mallbaserade brev och intyg finns under fliken Korr/Intyg.

Avbrgt | Skevut | Sign

Wardkontakter

16-12-13-18-02-1¢
16-12-09- 16-12-12
16-12-09 - 16-12-0¢
16-12-09 - 16-12-0¢
1R-17-N8 - 1R-12-nt Y

Kallelse (alla:

16-10-24 “isning
13-11-27 Anmélan till

Frovswar (wok)

Ity Bress (alla

1 1 Sjukintyc
14-08-20 Sjukintyc
14-08-19 Brew'Wo
14-08-19 Sjukintyc
14-N7-21 Rraw

1. Ta fram patientens journalmapp.

[ Granska EEE e
Tabort| Koppla | Bytansy BytY.E| Ny | Spara | Font |Format | Mall | Sidbrt Booerin | ) I O I AI EI I
TIDMINNESLAPP 19 3409100086
SU/OSTRA Johansson Birgitta
W edicinmottagningen Granvagen 3
416 865 GOTEDORG 33344 Solstad
Telefon 34347 62
Fae 34358 31
Telefortid:
mian-fre 10.00-11.20, 12.30.14.00
Denna lapp i vid besok
Team: Lterbesik om “eckar Manader
42
veckar!
tmiahader
L akare: Provtagning Dayar fore Veckor fore
Dr Gunnar Hagbéck fiire besik
dagar/
veckor fire
ater-
| Snabhsvar, d v s svar via terminal
TILL PATIENTEN
Datum Klockan
X_[Provtagning 141001 14:00
X | Skiterskemottagning 14-10-01 14:30
Lakarmottagning
Fastande, d vs e] dta eller dricka efter ki 22.00 kvillen fore
provtagni
PROVER
X _|B-Sr S-Na+S-K Dial
X | B-Hh S-Ca Arta urinportiones :
X | B-EVE X | S-Kreatinin B-Glukos
B-LPK S-ASAT +S-ALAT X [U-Glukos
B-Diff S-Bil + S-ALP X | U-Albumin
B-TPK S-Kol+5-TG tU-Albumin
B-Retic X [S-HDL U-EPK
B-PTK SLDL U-Nitrit
X [B-APTT S-Urat F-Hb x
P-HBA1C S-Fe+S-TIBC
CRP S-Fritt T4 + TSH
Curigs prover [DES leu S-Albumin
Femiss |
S-Amylas
S-B12
P-Folsyra EKG
S-Frakt. prot Wikt

Fnerint
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2. Vvadlj fliken Korr/Intyg.
3. Dubbelklicka pa ett datum i ndgon av listrutorna till vanster for att 6ppna dokumentet.

“ardkantakter

151213 18- IIIEh
16-12-09-16-12-1:
16-12-09 - 16-12-0¢
16-12-09 - 16-12-0¢
16-17-N0 -1 R-17-nc Y |

kallelse (alla)

16-10-24 “isning
15-05-20 Mybesok
15-03-09 Mybesok
13-11-27 Anmalan till

FProwsswar [wik)

| IntygiBrewv ialla) |

16-10-11 Bresw

16-10-11 EirevWD
16-09-13 Brew'Wo
16-01-11 Brew'Wo

16-01-11 Brew'Wo
1R-N1-11 Rrew

4. Valj Avbryt for att stAnga modulen.

Skapa mallar

Att skapa mall och vanligt dokument gérs p& samma satt. Skillnaden ar att det skrivna dokumentet
sparas med knappen Spara och en mall skapas och sparas med knappen Mall.

Man kan endast ha en mall per aktivitet, vilket innebar att man maste skapa en aktivitet for varje mall
man behover. Se dven anvandarhandboken for Melior systemadministration. Behdver man saledes
olika mallar for t ex friskintyg méaste varje intyg finnas som aktivitet och vara lankad till kategoriterm med
id 43.
Endast den som har behdrighet att skapa mallar har knappen Mall.

1. Ta fram patientens journalmapp.

2. Valj fliken Korr/Intyg.

3. Vil Ny.
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4. Alla utom lakare maste ange ansvarig och far darfor upp dialogrutan Valj ansvarig. Inloggad
anvandare (undantaget personalkategori sekreterare) ar sjalv férvald som ansvarig.

Wilj ansvarig et

@ Filtrera p4 Organisation O Klinik

Crganisation for filtrering av ansvarig

+-[ 1 Behdrigheter -
+._J Ermmas nod

-1 Geriatriken

+._J Inaktiva

+._J Kardiologi

--[3 Kirurgi

----- Advdelning 14 (KIR 143

----- Avdelning 30 {300

----- Avdelning 42 (420

----- Endokinalogiavd 31 (31}

----- Fridas Avdelning (Fri}

----- Kirurgmaottagning ML

----- Kirurgmottagning M)

----- Midra- och barnhalsovardsmottagning psykiatr
----- Midra- och barnhalsovardsmottagning peykiat
----- ORK Operationsservice rekonstruktiy kir Malmd
----- Urologiavdelning 32 (32)

—_ 1 ~
< >

Personalkateqgari
Lak ~
Ansvarig
Ceasar Andersson (vallak2) e
Roll
Lakare ~

(814 Axbryt

5. Valj ev annan ansvarig och klicka OK. Dialogrutan Dokument beskrivning laggs nu ut.
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Dokumentbeskrivning >

Import
Filnamn:
Twp av dokument: Sjukintyg i
Anvand mall [ Andra mall
Diatum: 2018-10-09 08:18:01
Beskrivning:

Skirty Ayt

Under Import/Filnamn har man mgjlighet att hamta in dokument som &r lagrade i rtf-format

For att hamta ett dokument av typ rtf skriv in sokvagen till rtf dokumentet.

6. Valj Typ av dokument ur listboxen. Har kan man vélja mellan de aktivitetstermer som &r lankade
till kategori med id 43.

7. Kryssa gji Anvand mallrutan om du vill skapa en ny mall. Om du vill arbeta vidare pa en redan
befintlig mall kryssa i rutan Anvand mall. Kryssa aven i rutan Andra mall for att se/andra
mallen.

8. Ange Datum

Beskrivning ar inte relevant vid skapande av mall.

10. Valj Skriv. Déarefter kan du borja skriva.

f
f
f
f

il

Anvand faltkoder for automatiskt inlagg av varden. Se Faltkoder i mall
Andra pé textens farg och typsnitt. Se Font och Format

L&gg in sidhuvud och sidfot. Se sidhuvud/Sidfot

Infoga bildobjekt i dokumentet. Se Infoga bildobjekt

Infoga sidbrytning. Se Sidbrytning

11. Valj Mall nar du &r klar, och besvara fragan Skall detta dokument bli ny mall? med Ja.

Via Systemadministration kan valet Anvand mall sattas forvalt.
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Faltkoder i mall
Faltkoder i mallar anvands for att automatiskt lagga in varden i ett dokument som skapas utifrdn en mall.

Exempel: | en mall finns faltkoden <pat_personnr>. Nar ett dokument skapas utifran denna mall ersatts
faltkoden med patientens personnummer.

Nedanstaende faltkoder kan anvandas

Faltkod

Beskrivning

<pat_personnr>

Lagger in patientens personnummer pa faltkodens plats

<pat_namn>

Lagger in patientens namn pa faltkodens plats

<pat_careof>

Lagger in patientens c/o-adress pa faltkodens plats

<pat_adress>

Lagger in patientens adress pa faltkodens plats

<pat_postnr>

Lagger in patientens postnummer pa faltkodens plats

<pat_postadress>

Lagger in patientens postadress pa faltkodens plats

<pat_email>

Lagger in patientens e-postadress pa faltkodens plats

<pat_telbostad>

Lagger in patientens telefonnummer till bostad pa faltkodens plats

<pat _telarb>

Lagger in patientens arbetstelefonnummer pa féltkodens plats

<pat_telmobil>

Lagger in patientens mobiltelefonnummer pa faltkodens plats

<datum>

Lagger in aktivitetens startdatum pa faltkodens plats

<ansv_vdgnhamn>

Lagger in namnet p& ansvarig personal pa faltkodens plats

<ansv_titelkod>

Lagger default in titel p& ansvarig personal pa faltkodens plats.
Defaultinstallningen kan andras i systemadministrationen; installningar sa
enbart koden presenteras i dokumentet

<ansv titel>

Lagger in ansvarig personals titel pa faltkodens plats

<ansv_sign>

Lagger in ansvarig personals signatur pa faltkodens plats

<ansv_avd>

Lagger in aktiv avdelning (den man star pa i journalvagnen) pa faltkodens
plats

<ansv_ adressl>

Lagger in adress1 for aktiv avdelning

<ansv_ adress2>

Lagger in adress2 for aktiv avdelning

<ansv_ adress3>

Lagger in adress3 for aktiv avdelning

<ansv_telefon>

Lagger in telefonnummer for aktiv avdelning
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<ansv_forskrivarkod>

Lagger in ansvarig personals forskrivarkod

<ansv_arbetsplatskod>

Lagger in ansvarig personals arbetsplatskod. Om personlig arbetsplatskod
finns tas denna i forsta hand, i andra hand aktiv avdelnings arbetsplatskod

<ansv_streckkod>

Lagger in ansvarig personals arbetsplatskod och férskrivarkod i form av
streckkod. Typsnitt pa féaltkoden skall vara "code128-RHP3-Re gul ar o

N&r man skriver in en faltkod i en mall far man inte anvanda mellanslag eller stora bokstéver i faltnamnet.
Det gar daremot att &ndra font, farg o s v.
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Font och Format

Med funktionstangenten Font &ndras typsnitt (Font), storlek (Size), Attribut; Fet/Bold, Kursiv/Italic,
Understruken/Underline och Overstruken/Strikethrough samt Farg/Color.

Replace Font >
ol o
Times Mew Roman 12
Times Mew Boman ify Cancel
T Times Mew Foman 14
H Times Mew Foman 18 Screen Fontz
T Times Mew Foman 20 Attribute

T Times Mew Roman 24
P Times New Roman ¥ |[30 v | []Bold

[ Italic

Calor .|_||_|u..|_||_| [ ] Underline
BENEENTE  Osvketrout

AaBbCeDdEFIOg IR LM nO o PpQaR

For att skriva med annan text.
1. Stall markdren dar du vill borja skriva.
2. Klicka pa Font och gor 6nskade andringar.
3. Klicka OK och skriv.

For att andra ett redan skrivet textstycke maste texten forst markeras.
1. Stall muspekaren framfor det stycke som skall markeras.

Hall nere vanster musknapp och dra éver texten.

Slapp musknappen nar dnskat stycke ar markerat.

Klicka pa Font och gor dnskade andringar.

Klicka OK.

o M 0D

Med funktionstangenten Format andras marginaler och tabblagen.
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Document Format *

| 2,234 | Cancel

Height: | 23,701

kd arginz:

Left:  |[3.175 Right:  |2.586
Top: | 2540 Bottom: 4,301 Printer Value

H6jd/Height och Bredd/Width reglerar dokumentets hojd respektive bredd. Tabs reglerar langden pa
tabbhoppen.

| rutan Margins kan man reglera dokumentets kantmarginal, Vanster/Left, Topp/Top, Hoger/Right,
Botten/Bottom. Skrivarinstallining/Printer Value.

Observera
Flytta mellan de olika falten i mallen med hjalp av PILTANGENTERNA, HOME eller END annars flyttas
malltexten vid t ex ENTER-tryckning.

Infoga bildobjekt

Om man vill infoga en bild i ett dokument kan man gdra det genom att klippa ut och Klistra in. Detta kan
vara anvandbart nar man t ex vill ha en logo pa ett brev.

Bilden skall vara sparad i Wordpad i rtf-format, detta for att minska storleken pa filen.
Nar man hamtar in en bild i ett dokument maste man hamta bildobjektet fran ett ordbehandlingsprogram.

Nedanstaende exempel ar baserat pa Word. For att hamta in en bild.
1. Oppna ordbehandlingsprogrammet Word.
2. Infoga en bild i ett Worddokument.
3. Markera bilden genom att klicka pa den en gang
4. Se till att bilden & markerad. Kopiera eller klipp ut bildobjektet.
5. Anvand kortkommandona Ctrl+c for att kopiera eller Ctrl+x for att klippa ut

1 Oppna programmet Wordpad.

o

Klistra in bilden med ctrl+v
7. Markera bilden genom att klicka pa den en gang
Se till att bilden &r markerad. Kopiera eller klipp ut bildobjektet.
1 Anvand kortkommandona Ctrl+c for att kopiera eller Ctrl+x for att klippa ut
9. Gaini Meliors korr/intyg.
10. Ta fram det dokument déar bilden skall infogas.
11. Stall markéren dér bilden skall infogas.
12. Klistra in bilden med Ctrl+v.

Anvéandarhandbok Melior Journal 220sp1 - 9.3.1.100 Korrespondens och intyg HighEdit
Sida 310 av 744

Dokumentversion: 1.0
Uppdaterad: 2022-02-10



Man kan ocksa utga direkt fran Wordpad och da infoga bilden till dokumentet via menyvalet Insert ->
Object -> Microsoft word picture.

Sidhuvud/sidfot

| ett dokument kan man lagga in t ex logotyp, sidnummer, adresser, telefonnummer dverst respektive
underst pa en sida. Det man lagger in i ett sidhuvud eller sidfot kommer att finnas p& alla sidor i ett och
samma dokument.

1. Markera checkboxen Huvud/fot.

2. Ange 6nskad information. Oversta faltet &r sidhuvud och det undre faltet &r sidfot.

3. Avmarkera checkboxen Huvud/fot.

Observera
Sidhuvud och sidfot syns enbart nar man kryssat i Huvud/fot eller Granska samt vid utskrift.
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