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Logga in i PMO.

Sok fram patientens journal via knappen Oppna journal/Sék patient. &

Starta Medspeech via PMO

For att diktera pa patienten klicka pa Innehall i menyraden, valj sedan
Integrerade program och lankar, valj Diktering — Patient.

@ PMO: Dikterare EFTERNAM,
Arkiv Redigera N

, FORNAMN

Innehall

Arbetsyta Hjalp

@' &) Patientadministration > mNCIE::) oS 0|c
Owrigt >
@ PV Lakarj Oversikter > |NAMN AAMMDD-00cX 13 3r 9 manader
g [ Anteckning Ctrl+Alt+)
;“; ; [E) Checkiista > lournal
= ifatlentlad"'@ Diagnos Ctrl+l
Du:"i“klg Dokument Ctrl+D gifter Instdliningar... S6k °
- Hjalpmedel/Livsmedel

- i?::ﬁl_&] Hérselkontroll CuleAleK [
g Dol:un# Integrerade program och lankar > @ Mikrobiologi/lmmunolagi
- Hjalpme¢ £ Lab > |@) Tilvaxtjournal

Horselk g Lakemedel > |@) Webpasis

Labbes (7] Lopande journal Ctri+)  |(@) WebSesam2

Labresy ) patvarde Shift+F5 Phvsiclooks

Lakeme 1) ogs Shift-Fe  |(=) Diktering - Patient

L“:'""Q Sammanfattning  Cti+Alt+R  [(@) RSEKG

MedSpeech startar och dikteringsfonstret 6ppnas.

e Viktigt! Innan diktering paborjas fyll i féljande uppgifter: Prioritet, Avdelning och Mall.

Medspaedvm

>)(®)i29)2p)use) o) (@)

a Diktat ID: 20539324 SSAAMMDDXXXX - EFTERNAMN, FORNAMN

Inspelningspaus
Spela over

Spara

- Patientnamn
Fortsatt senare

Personnummer | SSAAMMDDXXXX
EFTERNAMN, FORNAMN

Medel (inom 1 vecka)
Lag (inom 2 veckor)

L&g &r alltid férvald

(rekommenderade tider,
skiljer sig beroende pa
typ av verksamhet)

diktatet ska skrivas ut.

Senast gjorda val
ligger kvar.

Position: 00:00 Dikterare Dikterare Dikterare

| Langd: 00:00 Tabot loapat 2022-05-12 07:46:17

(4] Altd Gverst — - 2| Anteckning

N B . Prioritet: Lag M= e :
U mg}ﬁ:ﬁgf onstet vid Avdeling: AAdministrativ enhet 7~ —
= = Information =
Mall: Besoksanteckning v

Valj Prioritet Valj Avdelning Valj Mall Anteckning
HOg (inom 1 dygn) Den avdelning dar Beskriver vilken Kommentar/

diktattyp det ar:
Besotksanteckning
etc.

Senast gjorda val
ligger kvar.

meddelande kan
skrivas har till den
som ska skriva ut
diktatet.

Har patienten diktat som inte ar utskrivha éppnas en lista dver dessa.

For att skapa ett nytt diktat pa den aktuella patienten valjer du Nytt diktat.

220601

03 Medspeech - o ®

SSAAMMDDXXXX ~ EFTERNAMN, FORNAMN Melc_ifpeech@ 2]
| tiog [ (o e et ™ O Sermste 30 dagama Elauosekning so |- L skau v

Ditwae: Al | Penscerummer, SSAMMOCKO | Pricsaet: il e 0010512 G- 1 Gppen 7

0 Prcitet ©  Skapat Senast oppnad av Pers Patientnamn Anteckning Avielning Ditterare Ml Status Lingd Uppladning

= Hog (1)

e PHeg N0 103H10 ek sekrl SEAAMMDDHOC EFTERNAMN, FORNAMN  Automstisktrepare... Adminisirativ enhet  Dikterare Diktersre Besoksanteckning | ardigutshrivet (k.. G005 Uppladdst

Ater innehdlisférteckningen
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Att tanka pa vid diktering

Ange alltid patientens personnummer, patientens namn, ditt namn typ av diktat och
bestksdatum nar ett nytt diktat startas.

Hall diktafonen cirka 10—15 cm fran munnen vid diktering.

Mikrofon — — Indikationslampa for inspelning
Spara diktatet (EOL/PRIO) —___ = — Infoga 1 diktatet (INS/OVR)
Inspelning och stopp __— Paus och Spela upp diktat
Spola bakdt —— ~ Spola framit

Vinster musknapp ———— : ——  Hoger musknapp

Muskula — Hogtalare

SpeechMike Premium LFH 3500

e Fokus ar initialt standby-lage Wikationslampan blinkar med rétt ljus)

e Tryck pa inspelningsknappen
(indikationslampan visar fast rétt ljus = inspelning av ljud pagar)

¢ Individuella Instéllningar kan goéras for visning av en transparant VU-méatare som visar
om du talar for hogt eller for lagt.
Du kan aven gdra en instéllning for ljud vid spolning. Dessa val ligger kvar per dator tills
annat val sker.

Installningarna gor du genom att klicka pa hogtalaren 2”] i dikteringsfonstret.
Bocka for dina val och klicka pa OK for att spara.

Instéliningar
Inspelning/uppspelning Instéliningar uppspelning
Inspelningsniva: Ljudvolym
0 w g
Spolningshastighet bakat:
I 10x
Spolningshastighet fram&t:
I 5x Backa vid pause 1} ms
Uppspelningshastighet: [15pela upn liud vid spolning
I 1.00% visa flytande VU-matare
[ optimerad uppspelning
Eterstall varden >l——
VU-mataren &
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Spara diktatet:

e Tryck pa Spara i dialogrutan, diktatet sparas och dialogrutan stangs. Diktatet blir da
synligt hos sekreteraren.
Du kan aven trycka pa EOL/PRIO knappen pa diktafonen, v.g. se bild nedan.

Spara

Fortzatt zenare

Tabart

Sebiut

Information =
(EOL = End Of Letter)

e Du kan ocksa vdlja Fortsatt senare, om du inte ar fardig med diktatet.
e Du kan ocksa vélja Ta bort (da forsvinner diktatet helt).
e Valjer du Avbryt, da avbryter och avslutar du dikteringen utan att spara.

Ta bort diktat
Kan endast gtras av den som gjort diktatet (eller av systemadministrator)

Alt 1:

Oppna patientens journal.
Valj Nytt Diktat

Oppna aktuellt diktat

Valj Ta bort

Alt 2:

Fran Mitt arbete, utan att ha nagon patientjournal 6ppen, ga in via Innehall i menyraden, valj
Lankar och sedan Diktat-lista i menyraden

Har finns alla de diktat som du gjort och som &nnu ej blivit utskrivna.

Oppna aktuellt diktat och valj Ta bort

Lyssna pa diktat

Oppna patientens journal.

Oppna MedSpeech via Innehall, Integrerade program och lankar, Diktering — Patient.
| diktatlistan som 6ppnar sig valjer du 6nskat diktat och éppnar det.

Nu kan du fortsatta diktera om det ar ditt eget diktat, valj Spara nar du ar Klar.

Ar det ndgon annan som dikterat kan du endast lyssna pa diktatet och du har bara valet
Stang. Du riskerar aldrig att ta bort ett diktat skapat av ndgon annan

Anteckningsfaltet

I Anteckningsfaltet kan redigering av texten ske direkt i diktatlistan genom att klicka med
vanster musknapp i anteckningsfaltet pa det diktat dar texten ska redigeras.

Flera personer kan inte redigera i textrutan samtidigt.

Mall Anteckning Status

Administrativ anteckning

4
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Diktera utan patient — Ej patientrelaterade diktat

e Oppna MedSpeech via Innehall i menyraden, valj Lankar och sedan Diktat — Lista.

@ MO Dikterare
Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Hijalp

|8

Bevakning

@ ®s

Kommunikation

Lankar

(@) Bldappen

viv]|vy v

Oversikter

|@ Diktat - Lista

—

Nyt diiat | <]

Ej patientrelaterat

e Valj pilen till hoger om Nytt diktat — Ej patientrelaterat

Innan du boérjar diktera fyll i foljande uppgifter:

¢ Innan diktering fyll i ratt uppgifter for Prioritet, Avdelning och Mall, fyll &ven i faltet Rubrik

med vad det ar du dikterat.

Diktat ID: 20559329 Ej patientrelaterat. -,

Mirimera fonstret vid

R ):, Awbinyt
inzpelning Avdelning: Addministrativ enhet

Mall Anteckning -

Personnummer |Ej patientrelaterat.

Medspeech?)) Inspelningspaus Spara
W . Y LT Spela over - Rubrik
LS BEE LV JHE IR DN B — Fortsatt senare
ENE) O TN Position: 00:00 Dikterare
| Langd: 00:00 Tabot™ ) (oxapat
Alltid Gverst o - 2| Anteckning
Pricritet: Lag &

Infarmation  +

Dikterare Dikterare
2022-05-12 14:27:44

o Nar diktatet ar sparat syns det under kolumnerna Personnummer och Patientnamn att det

inte &r dikterat pa en patient.

B Measpreen

Ej patientrelaterat. Brev till kollega

Avdoiving: Aéiimeirae e | Panenane
[ T TR — e

¥ @ Senane 0 dagura swsosshong Sk - | o |-
) N dia (-

o x|

Medspeech?) 1@

Plocka upp diktat dar du valt att fortsatta senare
Fran Mitt arbete, utan att ha nagon patientjournal 6ppen, ga in via Innehall i menyraden, valj

Lankar och sedan Diktat-lista i menyraden

Har finns alla de diktat som du gjort, aven de som &nnu ej blivit utskrivna.

En dialogruta med information om att du har diktat som inte ar fardigdikterade visas.

Medspeech *

). Observera! Du har pabédrjade diktat!

.
Du har 2 cavslutade diktat. Diktaten refererar till (senaste 90 dagarna visas):
SSAAMMDDXXXX EFTERMAMN, FORNAMN 4 dagar gammalt

[(Jlgnorera denna vaming (pdminn mig senare).

Valj det diktat du valt att diktera pa senare och fortsétt diktera, antingen direkt via diktatlistan
eller genom att klicka pa lanken nedan. Via lanken visas endast de diktat som ej ar

flardigdikterade.

Maxaliar 200 ¥ Tolslarkel ditat 20 Tatsl diteningrlengd & 000345 ahssiade O o b o o v il i
| Lol 8 RS PG Amlndars - ke it (St}
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Infoga/lagg till information i ett diktat med diktafon med knappar
e Spolattill den plats i diktatet som du vill infoga/lagga till information, tryck pa

inspelningsknappen . och sedan pa knappen INS/OVR . indikatorlampan péa
diktafonen blinkar gront.

Tryck sedan pa inspelningsknappen . igen,

ett fast gront sken visas vid inspelning, for att stoppa inspelningen tryck pa
inspelningsknappen

Nar du &r klar tryck pa Spara i dikteringsvyn eller knappen EOL/PRIO '.

Egna installningar

Nar du forsta gdngen pa datorn sparar ett diktat via EOL-knappen p& mikrofonen kommer
meddelanderutan ovan.

For att slippa denna fraga bocka i rutan Fraga mig inte igen.

q

o EOL knappen aktiverad

Du tryckte pd EOL. Stinga och spara diktatet?

[]Friga mig inte igen Yes Mo

Installningar i dikteringsfonstret

E3 Diktat ID: 20559324 SSAAMMDDXXXX - EFTERNAMN, FORNAMN -
Medspeech)) Inspelningspaus Spara Perscnnummer | SSAAMMDDXXXX
> )i m) 44) pr) 1ad) i) (@) S_pelﬂ over Fortsitt senare | | 2tentnamn | EFTERNAMN, FORNAMN
— NN N N N Position: 00:00 Dikterare Dikterare Dikterare
l Langd: 00:00 Tabot  |loapat 2022-05-12 07:46:17
[ Allid tverst » - 2| Anteckning
Prioritet: Lag el — —
o . 3 by
U Mlnlrr;e!a i Avdelning: Abdministrativ enhet v 7
nspening Information  ~
Mall: Besoksanteckning v

Ingen markering i nagon ruta om du vill kunna jobba precis som tidigare, d.v.s. skifta med
Alt+Tab, skifta mellan PMO och MedSpeech

Markering i rutan Alltid 6verst, da ligger dikteringsfonstret framfor PMO

Markering i rutan Minimera fonstret vid inspelning.
Dikteringsfonstret minimeras och lagger sig nere till vanster ovanfo Startfaltet.
> Valj... Ingen

L4
IE |B 1 Patienter ~ m

6
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Installningar for S6k-funktionen
Mauto-sokning [ Sok - Sikfilte:
] 02-03 B~ ‘ Normal

Oppnad

Ej fardigdikterat
Klar for utskrift
Klar for korrigering
Ej fardigutskrivet

A SR SERIBIRIRS

Ej signerat

Signerat

Avslutat

v Aterkallat

v Hémtar ljuddata (alla)
v Ejverifierat

Klickar du pa Normal far du valen enligt ovan. Valj har vilken typ av diktat du vill se, ta bort
bocken for typen som inte 6nskas. Onskar du komma at ett utskrivet diktat, markera da
Avslutat och SOk eller om du har Auto-stkning ibockat sker en automatisk uppdatering av
diktatlistan.

Installningar av Visa Kolumner
Hogerklicka nagonstans uppe i kolumnrubrikerna, Valj Visa kolumner

Prioritet ISkapat |

Uoly kolumn |

5
] Visa kolumner  »

v D
¥ Prioritet
edel (1) v Skapat
12 I Medel Senast Gppnat
¥ Senast 6ppnad av
'33{8) i ¥ Personnummer
;02 ":'Lég ¥ Patientnamn
01 'l;j_\ Lig ¥ Anteckning
a0 ¥ Lag ¥ Avdelning
122 ®Lag v Dikterare
80 ¥ Lag v Mall
“3 FLag ¥ Status
130 ¥ Lag v Lingd
Beskrivning
Utskrivna kopior
¥ Uppladdningsstatus
Server
Databas
Integration

Lagg till eller ta bort de kolumner du vill se i diktatlistan. Installningen géaller per dator och
anvandare.

Alla kolumner gar att flytta, markera, hall ner vanster musknapp och dra kolumnen till 6nskad
plats, réda pilar visar var kolumnens plats blir.

4

‘m Prioritet Skapat Personnummer Patientnamn  Dikterare Avdelning  Mall Status langd  Anteckning  Senast oppnad av Uppladdningsstatus

7
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Sokfilter — spara dina utsékningar
Har kan du stélla in egna sokfilter, du kan valja flera Avdelningar, Dikterare, Mallar och
Prioriteter i de kombinationer du 6nskar. Du kan ha flera olika filter.

1. Nar du gjort en utsdkning kan du under Sokfilter vélja Spara som ett nytt filter

= (m] X
Medspeech) (2]
3.8.5.2346

I
Spara som ett nytt filter...

‘ Légg till eller redigera sokfilter...
Aterstall sokfilter

2. Alternativt valjer du Sokfilter och Lagg till eller redigera sokfilter
= m] X
Medspeech) (2]

3.8.5.2396

: Aduiistea -
Spara som ett nytt filter...
B Lagg till eller redigera sokfilter...

ey Aterstall sokfilter

Mina lakare
- Testavd
13:3 Standard

3. Valj Skapa nytt och under Namn skriver du vad sokfiltret ska heta.
4. GOor sedan dina val for Avdelningar, Dikterare, Mall, Prioritet och Status.
Valj sedan Spara och Stang. Val maste goras i alla falt, "Alla” eller specifika val.

| exemplet nedan ar filtret dopt till "Lundbergsgatan o Sédervarn Hogprio”, 2 avdelningar ar
valda, "Alla” ar valt under Dikterare och Mall. Prioritet H6g och de Status som dnskas.

8 Andra sokfilter ] X

Sokfilter: -~ Alla- | Skapa nytt |

fStandard
Nytt sokfilter

Flytta upp

Flytta ner

Ta bort

Namn: Lundbergsgatan o Sédervarn Hagprio

Avdelningar: VE LUNDBERGSGATAN MALMO, VE SODERVARN MALMO v
Dikterare: - Alla - -
Mall: -Ala- =
Prioritet: Hag v

Status: Oppnad, Ej frdigditerat, Klar for utskrift, Ej fardigutskrivi

Du kan aterstélla ditt valda sokfilter genom att vélja Aterstall sokfilter. (Alla pa allt)
= m] X
Me;gssneech@ (7]

Spara som ett nytt filter...

Liqgg till eller redigera sokfilter...

Aterstall sokfilter

Mina lakare

Testavd

Standard

Kirurgen Lund Hogprio

Egengjorda sokfilter gar fére standardinstallningarna.
Darfor bra att gora ett eget filter dar du ser allt pa din/dina avdelningar, som du kan skifta till
ibland, sa inga diktat missas.

8
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Hur du kommer at Ej utskrivna diktat pa den patient du ska diktera pa

Om patienten du valt att diktera pa har diktat som inte &r utskrivna presenteras en lista éver
dessa diktat oavsett dikterare. Vid behov kan du 6ppna och lyssna pa diktaten, utan att
riskera att ta bort de, d& du endast har valet Stang.

8 B Medepeeck, o x

| SSAAMMDDIUX  EFTERNAMN, FORNAMN Medsaee\ch‘“’) 7]

bddeng Al ¥ Patermann . Mat M- - 7 Senaste %) dagana B putersiuring Sok. = Sow -
™

Diswws Al ¥ Prsarraseess Freint

EFTERMAMM, FORMAMN  Austomatnks repare... Afdminstratic enhet

3 Medel (1
T Mot 20413122388 phassels? plusseki? SSAAMMDDNRON EFTERNAMN, FORNAMN tie eribet ] Aoekallar 00007 Uppladn

3 Lig (8]
180130 Py H0-06-11 SRS Diktcars Cikterare SSAAMMDOICO00 EFTERNAMM. FORNAMN T T4 Wiasfor uaskrit o013 Upplaant
L Uy 2010517 0124 Dikteeane Diterare SEAAMMOCICON EFTERMAMN FORNAMN  Limove Tl med HL. Afdmisistratic enbet  Dikterare Diterare Bessikntackri: " Kiaefo iy oe003z Uppiladat

Status pa diktaten som visas ar de du valt ska visas under Sok. Har du inte gjort ndgra egna
val, visas alla status utom Avslutat.

Diktat med status Ej fardigdikterat utan dikterarens namn inom parentes
Dessa diktat har systemet automatiskt sparat ner p.g.a. nagot tekniskt problem t.ex. ingen

kontakt med natet. Dessa diktat maste du eller en Plussekreterare andra status pa for att
de ska kunna skrivas ut.

Status

| Ej fardigdikterat |

Ej fardigdikterat

Avslutade diktat
Nar ett diktat fatt status Avslutat sparas ljudfilen i 30 dagar, harefter kan ljudfilen inte

aterskapas.
Det gar inte att (Aterkalla) &ndra status pa ett diktat dar ljudfilen tagits bort.
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