Medspeech/)

Manual for Dikterare, version 3.8.5 2346 via Melior

Innehallsférteckning

SEAITA MEUASPEECK ..ttt ekt e ekt e e o bt e e e ah b et e e b et e e ea bt e e e b b e e e e ne et e e e e nne e s 2
At tANKA PA VIA GIKEEIING c.veiviieiiieie ettt ettt ettt ettt et e et e et e e aeete et et e etestesteeaeete e s entesresreeras 3
S =T We 1] = L] PO PP P P PP PP PP PP 4
T DOIT IKEAL ..ottt e e bt b et e b e e e bt e e bt e e e e bt e e et e 4
IR T=] o F= W o= e G - SRS 4
ANTECKNTNGSTAITET ...ttt e st e e e bt e e e st e e et bt e e e b b et e e nabe e e e s b r e e e nnb e e e e nnnes 4
Diktera utan patient — Ej patientrelaterade dikEat ...........ooueeeiiiiiiiiiie e e 5
Plocka upp diktat dér du valt att FOrtSAItA SENAIE .......cciiiiiiieiiie e e e 5
Infoga/lagg till information i ett diktat med diktafon med KNappar ... 6
=T e N T =11 LT ] o - L O PP PSP P PP PPPPPPPPRPIN 6
INStalINiNgar | diKEErTNGSTONSIIEL ...coiiiiieeee et e e e e e e e e e s e e e e e e e e e nneneeeas 6
INStalINiNgar fOr SOK-TUNKLIONEN ....ciiiii et e e e s e e e e e e s e nneneeeas 7
INSTAIININGAr &V ViSa KOTUMNET c....eiiiieie et et e e bt e e et e e ab e e e s nbbeeeeanbneeenan 7
SOKfilter — spara diNa ULSOKNMINMQA .......ooiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e s ek bbb et e e e e e e s bbb et e e e e e easnnbbeeeeaeeeaannnns 8
Hur du kommer at Ej utskrivna diktat pa den patient du ska diKEEra Pa ......ccccveeeeereieneie e 9
Diktat med status Ej fardigdikterat utan dikterarens namn in0OM Parentes ........c.cccooccueieeiieeiiniiiieeeee e 9

PN A U] = 1o Lol o L1 - TR 9



Medspeech-manual for Dikterare, version 3.8.5 2346 via Melior

Starta Medspeech

e Loggaini Melior.
e Oppna journalen pa den patient som du ska diktera pa.
e Oppna MedSpeech via Externa program i menyraden, valj Nytt Diktat.

B Melior = & X
Arkiv Informat registrering t Lakemedel Remisser/Svar  Aydelning Rapporter ‘1_17: intyg Lanksr HMjilp
2B {Akutmottagning Malma : Akut «[1 AK-mottagningen | |RSJOURNAL/Lak125607/Region Skane - Skiv
/ de dok.
Auditbase 5 Skine
Bild (P18,
Vérdenhet cl \B ) ‘ —
ytoBase }
‘, | ; ol*lo[A
Autsjukvdrd s | A
[22-05-10 Akutmotiagning Malmo (Akul B _ Oversikt
210915 Akutmattagning Malmo (Akuth
21-04-26 Akutmottagning Lund (Akutt) Hemodynamik Lund = Journal
19-05-07 - 19-05-07 Akutmottagning Lund (Akutl) Mikrobio (Lynd/CSK)
18-10-05-18-10-05 Akutmottagning Malmo (AkutM Nytt Diktat I~ Aktuells ord
OBstelin i Lakemede!
Obk3 Lab.ord

e MedSpeech startar och dikteringsfonstret 6ppnas.
e Viktigt! Innan du borjar diktera fyll i uppgifterna for Prioritet, Avdelning och Mall.

(@)

Medspeech?) Inspelningspaus Spara Personnummer | sgi ANIMDD-XX

P aa) ) ad) erl) (@) S_pelﬂ over Fortsatt senare el EFTERNAMN, FORNAMN

= N N NS NS NS Position: 00:00 Dikterare Nilsson Karl
l Langd: 00:00 Ll Skapat 2022-02-02 13:02:02
[“] Allid Gverst . 9| Anteckning

- B . Prioritet: - hvbiot
m;r:rer;ﬁir:;onshetwd Aydelning: Testavdelning V|| —
—— = Information =
Mall: Administrativ antecknir ~
\

Valj Prioritet Valj Avdelning valj Mall Anteckning
HOg (inom 1 dygn) Den avdelning dér Beskriver vilken Kommentar/
Medel (inom 1 vecka) diktatet ska skrivas diktattyp det ar: meddelande kan
LAg (inom 2 veckor) ut. Inskrivning, skrivas har till
Lag ar alltid forvald Epikris etc. den som ska
(rekommenderade tider skriva ut diktatet.
skiljer sig beroende pa SenaSt gjorda val SenaSt gjorda val
typ av verksamhet) ligger kvar. ligger kvar.

Har patienten diktat som inte ar utskrivna 6ppnas en lista 6ver dessa.
For att skapa ett nytt diktat pa den aktuella patienten valjer du Nytt diktat.
(OBS! Tryck inte pa pilen till hdger om rutan, den ar for Ej patientrelaterade diktat)

&3 Medspeech o x

SSAAMMDD-XXXX  EFTERNAMN, FORNAMN Medspeech?) o
3.8.5.2346

Avdeking -Alla- V| Patertname ' { Mat “Ala - v @) Senaste 30 dsgama [ Auto-soknng Sok * | Sokfte |~

Diterare: -Alls - ¥ | Pgrsonnummer M XX Pricetet Alls O Figec Qopns =

10 Prioritet Skapat Personnummer  Patientnamn Dikterare Avdeining Mall Status Lingd  Senast 6ppnad av Uppladdningssta... A

3 Lag (2

13487085 [ Lig 2002-02-02 13:06:29  SSAAMMOD- 0 Nilsson Renée (support) Testavdelning Admunistrativ anteckning £ fardigdikters_. 00:00:10 Nilsson Renée (support) Uppladdat

13487082 P Lig 2022-02-02 12:55:45 sSAAMMOD-00C  EFTERNAMN, FORNAMN Nilszon Renée (support) Testavdelning  Administrativ anteckning Klar for utskrift  00:00:31 Nordberg Susanne Uppladdat
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Att tanka pa vid diktering

Ange alltid patientens personnummer, patientens namn, ditt namn, typ av diktat
och bestksdatum nér du startar ett nytt diktat.

Hall diktafonen cirka 10-15 cm fran munnen vid diktering.

Mikrofon — —— Indikationslampa for inspelning

Spara diktatet (EOL/PRIO) —_ §&cs _— Infoga i diktatet (INS/OVR)

Inspelning och stopp __— Paus och Spela upp diktat
Spola bakdt —— ~ Spola framit

Vinster musknapp ———— 1l . ——  Hoger musknapp
Muskula e H Hogtalare

SpeechMike Premium LFH 3500

e Fokus ar initialt standby-lage %}Iikationslampan blinkar med rott ljus)

e Tryck pd inspelningsknappen
(indikationslampan visar fast rott ljus = inspelning av ljud pagar)

e Individuella Instéllningar kan géras for visning av en transparant VU-métare som
visar om du talar for hogt eller for lagt.
Du kan aven gora en installning for ljud vid spolning. Dessa val ligger kvar per dator
tills annat val sker.

Installningarna gor du genom att klicka pa hogtalaren El i dikteringsfonstret.
Bocka i dina val och klicka pa OK for att spara.

Installningar
Inspelning fuppspelning Instéllningar uppspelning
Inspelningsniva: Lijudwvalym
| 31% I | 0%
Spolningshastighet bakat:
I 10x
Spolningshastighet framat:
I 5% Backa vid pause 0 ms
Uppspelningshastighet: [ spela upp tiud vid spolning
I 1.00x Visa flytande VU-matare
[ optimerad uppspelning
Eterstsll vérden = dmm—"
VU-métaren
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Spara diktatet:

e Tryck pa Spara i dialogrutan, diktatet sparas och dialogrutan stangs.
Diktatet blir d& synligt hos sekreteraren.
Du kan aven trycka pa EOL/PRIO knappen pa diktafonen, v.g. se bild nedan.

Spara

Fortzatt zenare

T a bt

Sebirt

Information =

(EOL = End Of Letter)

e Du kan ocksa vélja Fortsatt senare, om du inte ar fardig med diktatet.
e Du kan ocksa valja Ta bort (da forsvinner diktatet helt).
e Valjer du Avbryt, da avbryter och avslutar du dikteringen utan att spara.

Ta bort diktat
Kan endast goras av den som gjort diktatet (eller av systemadministrator)

Alt 1:
Oppna patientens journal.

Valj Nytt Diktat
Oppna aktuellt diktat
Valj Ta bort

Alt 2:
Ga in pa Externa program och valj Mina diktat (utan att ha nagon journal 6ppen)

Har finns alla de diktat som du gjort och som annu ej blivit utskrivna.
Oppna diktatet och vélj Ta bort

Lyssna pa diktat

Oppna patientens journal.

Oppna MedSpeech via Externa program och Nytt diktat

| diktatlistan som 6ppnar sig valjer du 6nskat diktat och dppnar det.

Nu kan du fortsatta diktera om det ar ditt eget diktat, valj Spara nar du ar klar.

Ar det ndgon annan som dikterat kan du endast lyssna pa diktatet och du har bara valet
Stang. Du riskerar aldrig att ta bort ett diktat skapat av nagon annan.

Anteckningsfaltet

| Anteckningsféltet kan redigering av texten ske direkt i diktatlistan genom att klicka med
vanster musknapp i anteckningsfaltet pa det diktat dar texten ska redigeras.

Flera personer kan inte redigera i textrutan samtidigt.

Mall Anteckning Status

Administrativ anteckning | Klar for utskrift
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Diktera utan patient — Ej patientrelaterade diktat

e Oppna MedSpeech via Externa program i menyraden utan att ha en patient

framme i Melior.

Nyt diktat |~ |

Ej patientrelaterat |

Valj Mina diktat

Valj pilen till héger om Nytt diktat — Ej patientrelaterat

Innan du boérjar diktera fyll i féljande uppgifter:

e Innan diktering fyll i ratt uppgifter for Prioritet, Avdelning och Mall, fyll &ven i faltet
Rubrik med vad det &r du dikterat.

Medspeech?)

DIONICICICIO)

EJ Diktat ID: 13487087 Ej patientrelaterat. -, -

[] alitid Gverst -
Prioritet:
Minimera fonstret vid
I il o
inspelning Aydelning:
Mall

Inspelningspaus Spara Personnummer | Ej patientrelaterat.
_SPEIB Ve Fortsatt senare e
Position: 00:00 Dikterare Nilsson Karl
Langd: 00:00 labot  |lgiapat 2022-02-02 13:12:24
Anteckning

Sxbrpt

Testavdelning ~ =

. . Information =
Administrativ antecknir ~

e Nar diktatet ar sparat syns det under kolumnerna Personnummer och Patientnamn

att det inte ar dikterat pa en patient.

B3 Medspeech

Ej patientrelaterat. Breuv till kollega

- o X
Medsneech:b) (2]
3.8.5.2346

Avdehing:  -Alla- v Patientnamn: Mat - Alla- v (® Senaste 30 dagama Stk ' Sokfiter
Dikterare:  Nisson Renée (st ¥ | Pessonnummer Prioitet: -Alla - v OFignc [20130301 | 7al Oppna Nytediktat |~
D Prioritet Skapat Personnummer  Patientnamn  Pikterare Avdelning Mall Lingd  Senast oppnad av Uppladdningsstatus

=l Lag (4)

13487087 1™ L3g 2022-02-02 13:12:24 | Ej patientrelaterat. Nya PM ilsson Renée (support)  Te

13487088 | Lag 2022-02-02 13:13:53 E; patientrelaterat. Brev till kollega \ilsson Renée (support) Testavdelning Administrativ anteckning _Klar for utskrift  00:00:08 Nilsson Renée (support)  Uppladdat

Plocka upp diktat dar du valt att fortsatta senare

Klar for utskrift  00:00:18  Nilsson Renée (support)  Uppladdat

Starta Medspeech via Externa program (utan att ha nagon journal 6ppen)
Valj Mina diktat, har finns alla de diktat som du gjort, aven de som annu €j blivit

utskrivna.

En dialogruta med information om att du har diktat som inte ar fardigdikterade visas.

| Medspeech X
i

J. Cbservera! Du har pabdrjade diktat!

D har 2 oavslutade dikiat. Diktaten refererar till (senaste 90 dagama visas)

SSAAMMDD-00  EFTERMAMMN, FORNAMN 4 dagar gammalt

[]lgnorera denna varning (paminn mig senare).

Valj det diktat du valt att diktera pa senare och fortsatt diktera, antingen direkt via
diktatlistan eller genom att klicka pa lanken nedan. Via lanken visas endast de diktat

s|om inte ar fardigdikterade.

Magiaffar 500~ Tolal antal diktat 2 Total dikteringslinad & 00:00:41 Du har 2 pabiiiade diktat! Klicka hér for att visa i diktatlistan,

220601
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Infoga/lagg till information i ett diktat med diktafon med knappar
e Spolatill den plats i diktatet dar du vill infoga/lagga till information, tryck pa

inspelningsknappen . och sedan pa knappen INS/OVR , indikatorlampan pa
diktafonen blinkar gront.

Tryck sedan pa inspelningsknappen . igen,
ett fast gront sken visas vid inspelning, for att stoppa inspelningen tryck pa

inspelningsknappen .
Nar du ar klar tryck pa Spara i dikteringsvyn eller knappen EOL/PRIO

Egnainstallningar

Nar du forsta gangen pa datorn sparar ett diktat via EOL-knappen pa mikrofonen far du
en meddelanderuta.

For att slippa denna fraga bocka i rutan Fraga mig inte igen.

o EOL knappen aktiverad

Du tryckte pd EOL. Stinga och spara diktatet?

(] Fréga mig inte igen Yes Mo

rurr

Instéllningar i dikteringsfonstret

Medspeech)) Inspelningspaus Spara Personnummer | ggi AMMDD-X30X
P aa) e laa) a1 @) _b_pelﬂ over Fortsatt senare il ELE D S
S NS S NS NS e Position: 00:00 Dikterare Nilsson Karl
I Langd: 00:00 La bort Skapat 2022-02-02 13:02:02
[ Alid Gverst . ——— O Anteckning
Prioritet: LAQ i

8 Avbrut
~ f" —

Information

Minimera fonstret vid : .
o pelﬁing Aydelning: Testavdelning

Mall: Administratiy antecknir ~

Ingen markering i nagon ruta om du vill kunna jobba precis som tidigare, d.v.s. skifta
med Alt+Tab, skifta mellan Melior och Medspeech

Markering i rutan Alltid dverst, da ligger dikteringsfonstret framfor Melior

Markering i rutan Minimera fonstret vid inspelning.
Dikteringsfonstret minimeras och lagger sig nere till vanster ovanfor Startfaltet.

220601 Ater innehlisférteckningen
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Instéllningar for Sok-funktionen
[ Auto-sokning Sok ~| | Sokfite

|2022:02:09 @ | Normal

Oppnad

Ej fardigdikterat
Klar for utskrift
Klar for korrigering
Ej fardigutskrivet

(S|

Ej signerat

Signerat

Avslutat

v Aterkallat

v Hamtar ljuddata (alla)
v Ejverifierat

Klickar du pa Normal far du valen enligt ovan. Valj har vilken typ av diktat du vill se, ta
bort bocken for typen som inte 6nskas. Onskar du komma at ett utskrivet diktat,
markera da Avslutat och tryck pa Sok eller om du har Auto-sékning ibockat sker en
automatisk uppdatering av diktatlistan.

Instéllningar av Visa Kolumner

| Prioritet Skapat P|
Dalj kelumn
del (2)
6 'E--'M Visa kelumner  » ,
Hogerklicka nagonstans uppe i raden med kolumnrubriker, Valj Visa kolumner
Prioritet Skapat Persor
Dalj kelumn

Visa kolumner  » || T

Senast Gppnat

ledel (1) ¥ Prioritet

150 I Medel v Skapat

g (18 v Personnummer
:gs{ ) -,P-j L3g + Patientnamn

082 P L3g + Dikterare

53 P Lag v Avdelning

630 Lag ¥ Mall

834 ¥ Lag v Status

579 ¥1ag v Lingd

367 'S:J Lag Beskrivning

581 :[F; Lfg Utskrivna kopior
igg T:;' tz: + Senast dppnad av
= PLig + Uppladdningsstatus
s34 P Lo v Anteckning

103 'l;j_\ Lig Server

i) ";JL" Lig Databas

538 P Lag Integration

Lagg till eller ta bort de kolumner du vill se i diktatlistan. Installningen géller per dator
och anvandare.

Alla kolumner gar att flytta, markera, hall ner vanster musknapp och dra kolumnen till
onskad plats, roda pilar visar var kolumnens plats blir.

& 3

‘m Prioritet Skapat Personnummer Patientnamn fDimma Avdelning  Mall Status langd  Anteckning  Senast oppnad av Uppladdningsstatus
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Sokfilter — spara dina utsékningar
Har kan du stélla in egna sokfilter, du kan vélja flera Avdelningar, Dikterare, Mallar
och Prioriteter i de kombinationer du dnskar. Du kan ha flera olika filter.

1. Nar du gjort en utsokning kan du under Sokfilter valja Spara som ett nytt filter

- o X
Medspeech?) L2)
3.8.5.2346

o=

Spara som ett nytt filter... 1

‘ Légg till eller redigera sokfilter...
Aterstall sokfilter

2. Alternativt valjer du Sokfilter och Lagg till eller redigera sokfilter

- =] X
Medsneech’? (2}
3.8.5.2346

v Administrera ~

Spara som ett nytt filter...

] Lagg till eller redigera sokfilter...

| Aterstall sokfilter
1at

Mina lakare
—_ Testavd
a3 Standard

3. Valj Skapa nytt och under Namn skriver du vad sokfiltret ska heta.
4. GOr sedan dina val fér Avdelningar, Dikterare, Mall, Prioritet och Status.
Vélj sedan Spara och Stang. Val maste goras i alla falt, "Alla” eller specifika val.

| exemplet nedan ar filtret dopt till "Kirurgen Lund Hogprio”, 3 avdelningar ar valda.
"Alla” ar valt under Dikterare och Mall. Prioritet Hog och de Status som 6nskas.

1 Andra sokfilter 0 ox
sokfiter: oo I Skapa mytt I
Mina lékare
Testavd L
Standard Flytta ner
Nytt sokfilter
Ta bort
Namn: Kirurgen Lund Hégprio
Avdelningar: Kir13L, Kir 14, KirML a4
Dikterare: alla - >
Mall: ~Ala - -
Prioritet: Hog ~
Status: Oppnad, Ej fardigdikterat, Klar for utskrift, Ej fardigutskrivi
Spara Sting

Du kan aterstélla ditt valda sokfilter genom att valja Aterstall sokfilter. (Alla pa allt)

- [m] X

M%gfueech@ Q
Administrera ~

Spara som ett nytt filter...

Laqg till eller redigera sokfilter...

Aterstall sokfilter

Mina lakare

Testavd

Standard

Kirurgen Lund Hégprio

Egengjorda sokfilter gar fore standardinstallningarna.
Darfor bra att gora ett eget filter dar du ser allt pa din/dina avdelningar, som du kan
skifta till ibland, sa inga diktat missas.
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Hur du kommer at Ej utskrivna diktat pa den patient du ska diktera pa
Om patienten du valt att diktera pa har diktat som inte ar utskrivna presenteras en lista
Over dessa diktat oavsett dikterare.

Vid behov kan du 6ppna och lyssna pa diktaten, utan att riskera att ta bort dem, da du
endast har valet Stang.

Q Medspeech - u] X
SSAAMMDD-XXXX ~ EFTERNAMN, FORNAMN Medspeech?) @
3.8.5.2396

Avdeking  -Als- | Paveninamey & TERNAMI FORNAMN - Mot Al ¥ OSenaste 0 dagana EAutoskning Sk |v]| | Sokfe

Dikterae: -Ala - ¥ Pasornummes SSAAMMODD- 00 Prioritet Al - v @ Fignc 20210203 MR 209 Oppoa Nott dktast |~

10 Prioritet Skapat Personnum... Patientnamn  Dikterare Avdelning  Mall Status Lingd  Anteckning  Senast oppnad av Uppladdningsstatus | A
3 Hég (2)

2022-02-09 11:13:... EFTERNAMN... Erlandsson Maria (sup... Testavdelning Administrativ anteckni... Klar for utskrft 00:00:19 Erandsson Man... Uppladdat

13487116 P Hog 2022-02-08 10:20x... ' SSAAMMOD-00X  EFTERNAMN... Erl Maria (sup... Testavdelning A  anteckni... Klarfor utskrift 00:00:03  testar att testa... NilssonRenée  Uppladdat

= Lag (16)

13487128 PPLig  2022-02-09 11:05:... SSAAMMOD-0OX  EFTERNAMN.. E Mania (sup... T delning s anteckni... Klar for utskrft 00:00:39  test 385 buld 2... Erlandsson Mari... Uppladdat

13427082 P Lig  2022-02-02 12:55... 'SSAAMMDO00CX  EFTERNAMN.... Nilsson Renée (suppo... Testavdelning Administrativ anteckni... Klar for utskrift 00:00:31 Nilsson Renée Uppladdat

13333653 WP Ldg  2021.10:12 10:46c.. SSAAMMOO-X0OC EFTERNAMN . Nordberg Susanne (lak) Testavdelning Administrativ anteckni.. Klar for utskrift 00:00:20  Test 4 Win 20H2 Nilsson Renée _ Uppladdat

Status pa diktaten som visas ar de du valt ska visas under Sok. Har du inte gjort nagra
egna val, visas alla status utom Avslutat.

Diktat med status Ej fardigdikterat utan dikterarens namn inom parentes
Dessa diktat har systemet automatiskt sparat ner p.g.a. nagot tekniskt problem t.ex.

ingen kontakt med natet. Dessa diktat maste du som dikterare eller en Plussekreterare
andra status pa for att de ska kunna skrivas ut.

Status

Avslutade diktat
Nar ett diktat fatt status Avslutat sparas ljudfilen i 30 dagar, harefter kan ljudfilen inte
aterskapas.

Det gar inte att (Aterkalla) &ndra status pa ett diktat dar ljudfilen tagits bort.
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