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1 Inledning

Foljande instruktioner gar igenom hur Beslut om sarskild hantering av
psykologiskt testmaterial (2015-09-02), Dnr 1500016 ska tillampas.
Instruktionerna redogdr ocksa for hur testmaterial hanteras pa
Regionarkivet.

Vid fragor kontakta Regionarkivet: Leveransregionarkivet@skane.se

2 Leverera psykologiskt testmaterial

Foljande steg beskriver hur testmaterialet fran psykologiska utredningar ska
hanteras efter att en utredning avslutas.

2.1 Dokumentera

Nér en psykologisk utredning har avslutats ska testresultatet dokumenteras i
patientens digitala journal tillsammans med uppgift om att testmaterialet
som ligger till grund for resultatet forvaras pa Regionarkivet.

2.2 Uppratta journalmapp

Allt testmaterial (pa papper) som legat till grund for resultatet laggs i en
journalmapp. Testmaterialet omfattar testpersonens svar, men ocksa de
fragor/instruktioner som behovs for att tillgodogora sig svaren.

Pa journalmappens dvre hogra hdrn anges sedan patientens namn,
personnummer och verksamhetens namn och stad med arkivbestandig
blackpenna. Verksamhetens namn kan &ven stdmplas.

P |

Endast journalmappar som
bestéllts genom Raindance
bestallningsportal far
anvandas.
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2.3 Infor leverans

Markning av journalmappar far inte ske med Klisterlappar eftersom dessa
lossnar med tiden, aven plastfickor och gem ska tas bort fran journaler och
journalmappar.

Leverans till regionarkivet ska ske regelbundet. Infér leverans ska
verksamheten samla ihop samtliga journalmappar med avslutat testmaterial
och lagga dem i ett eller flera internpostkuvert.

Kuvert adresseras till Regionarkivet, Gastelyckan, Lund, samt marks med
texten testmaterial pa féljande sétt:

“ " Transportkuvert for
\ internpost

SKANE

merkzamnet
Stady

Teskmakenall

" Reaopackvet
Saste\yceans
1 Lund

Det ar viktigt att det pa kuverten framgar vilken verksamhet som har skickat
handlingarna. En ifylld leveransblankett ska bifogas i varje kuvert.
Leveransblanketten finns pa Vardgivarservice. Sedan skickas slutligen
internpostkuverten med internpost till Regionarkivet. Pa Regionarkivet
sorteras journalmapparna och placeras pa hyllor.

2.3.1 Leverans av en stérre mangd journalmappar

Vid undantagsfall, om det rér sig om en stérre mangd journalmappar, kan
dessa levereras i flyttkartonger i stallet for internpostkuvert. Vid en leverans
av flyttkartonger ska forst leveransansvariga pa regionarkivet kontaktas for
forberedelse infor leverans.

Kontakt sker pa Leveransregionarkivet@skane.se

Vid leverans av flyttkartonger med psykologiskt testmaterial ska
kartongerna markas pa samma satt som internpostkuverten och
leveransblankett ska bifogas.
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3 Checklista

|:|Separera testmaterial fran 6vriga journalhandlingar. Ovriga
journalhandlingar ska skickas enligt var leveransinstruktion for material
som inte ar psykologiskt testmaterial

Rensa testmaterialet pa plastfickor, gem och post-it lappar

Skriv efternamn, fornamn, personnummer, verksamhet och stad pa
journalmappar

Fyll i blankett och lagg i varje internpostkuvert, skriv verksamhetens
namn pa kuvertet.

4 Efter leverans

Nér testmaterialet levereras till Regionarkivet ansvarar Regionarkivet for
hanteringen av handlingarna. Regionarkivet ser till att handlingarna forvaras
ordnade och under sakra forhallanden. Vid begaran om utlamnande av
levererat testmaterial gors forutom en menprévning ocksa en
sekretessprovning enligt 17 kap. 4 8 offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Paragrafen faststéller att delar av testmaterialet kan omfattas av
sekretess aven i forhallande till testpersonen.

DokumentID 9463716
Original lagras elektroniskt. Anvandaren ansvarar for att gallande version anvands.



	Leverera psykologiskt testmaterial
	Leverera psykologiskt testmaterial 
	1 Inledning 
	2 Leverera psykologiskt testmaterial 
	2.1 Dokumentera  
	2.2 Upprätta journalmapp 
	2.3 Inför leverans 
	2.3.1 Leverans av en större mängd journalmappar 
	3 Checklista 
	4 Efter leverans 


	Separera testmaterial från övriga journalhandlingar: 
	 Övriga journalhandlingar ska skickas enligt vår leveransinstruktion för material som inte är psykologiskt testmaterial: Off

	Rensa testmaterialet på plastfickor, gem och post-it lappar: Off
	Skriv efternamn, förnamn, personnummer, verksamhet och stad på journalmappar: Off
	Fyll i blankett och lägg i varje internpostkuvert, skriv verksamhetens namn på kuvertet: Off


