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Support WebSesam

Supportarenden skickas till: hjalpmedel.administration@skane.se

Inképsfragor skickas till: inkophjalpmedel.hoh@skane.se

Ovan funktionsbrevlador ar alltid bevakade under ordinarie 6ppettider,
och skall anvandas i forsta hand!

Faxnummer till Administrationsenheten Hjalpmedel: 044-19 46 55.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 2


mailto:hjalpmedel.administration@skane.se
mailto:inkophjalpmedel.hoh@skane.se

Uppdaterad 2023-05-16

Meny i WebSesam

Klicka har for att aterga till startsidan

—

. Har hittar du patientens hjalpmedelslista

2. Information om individmarkta hjalpmedel
Hjalpmedel
3. Sok artiklar inom olika produktomrade JSTRIECE
Individkort
4. SOk artiklar varukatalog
5. Registrera forskrivningar siok artikel
6. Registrera arbetsorder Kundorder

Arbetsorder

De meddelande som visas pa startsidan
Meddelande

7. Sokfunktioner, samt kvittens av leveranser Dina uppaifter

Hjalpdokument for WebSesam Allman info

Information

Du kan anvanda framat och bakat knapparna i Internet Explorer for att navigera i
WebSesam, forutom vid registrering av en kundorder. Vid fel, avbryt registreringen och
bdrja om pa en ny Kundorder.

&

| =*
—

Bestéllningslager for Syn:
e Lager 80 = Det fysiska lagret i Staffanstorp
e Lager 800 = Ert inkdps/bestallningslager

Vardenhet = en "fiktiv patient”. Har finns de hjalpmedel som anvands for utprovning,
visning samt férbrukningsartiklar.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 3
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1 Hjalpmedel

Klicka pa Hjalpmedel

i menyn

Hjalpmedel

1.1 Sok Hjalpmedel per mottagare

Valj i rullist om du vill séka pa: - -
Patient / mottagare eller F‘atlent i |5Dk |
Vardenhet = din mottagning. Fatient

Vet du ISO-kod (produktomrade),
kan du aven fylla i detta.

Fyller du i t.ex. "220306” listas , .
endast hur mycket "Glaségon och Patient ¥ |5'3'k ‘
kontaktlinser” patientenen har.

Gors inget val, visas allt. 1SO-kod

Du kan aven valja vilken Artikeltyp som

skall visas. Utgangslage ar alltid att visa Artikeltyp v
allt samtliga hjalpmed

Huvudhjélpmedel = t.ex. CCTV Hurchizlpmedel
{ - _ Tillbehdr
Tillbehér = CRT monitor Rezerdel

Reservdel = Lasbordsmatta Installning
Instélining = anvands ej Tjanst
Tjanst = "Tjanstekop fran”

Valj i rullist "Endast aterképshjalpmedel”

for att selektera bort forsalda hjalpmedel. Samtliga hjdlpmedel v
Utgangslage ar alltid att visa "Samtliga”. :
Uthyrda anvands ej inom syn. Samthga hJalme'jE|

Endast uthvrda hjalpmedel

Endast aterkipshjglpmedel
Endast firsalda hjalpmeadel

Efter du gjort dina val ovan klickar du pa Sék.
Patientens/ Vardenhetens hjalpmedel listas nu.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!
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Yardenhst v g1 Namn Synenheten vuxna Kristianstad
1S0O-kod Gatuadress Ambulansvagen Hus 19
Postort 20185 KRISTIANSTAD
Telefon 044-3001740
Artikeltyp v
Visa debiteringsform-betalare o
Sarmntliga hjalpmedel 4
Aterlamnade hidlomedel Bestill Reaistrerade ao Hamtorder Komponenter pd vag Utskrift firskrivninasblankett  Skriv ut
Pos Artikel Bendmning Individ Ord.datum Antal Lev.datum Antal Hdamtorder
Fdrstoringsglas Makrolux 3,6
1 40209 LED-ljus 2012-08-05 1 1] Mej
Eschenbach kikarglasdggon mMax
20 37197 Detail 2,1% 2012-07-31 1 2012-08-23 1 Ja

Observera; att "0” i Antal och blankt i Lev.datum betyder att hjalpmedlet inte har
kvitterats/levererats.

Finns det en hamtorder skapad, visas detta pa respektive artikelrad med ett "Ja”. Det gar da
inte att skapa ny hamtorder.

Klickar du pa Bestall foljer patientens personnummer med till en ny férskrivning. Se avsnitt om
Kundorder fér mer information, 2estal

ardenhet a2 Sok Mamn Synenhetens vuxenteam | Helsingborg
150-kod Gatuadress Olympiahuset, Sadra Vallgatan 5
Postort 25187 HELSINGBORG
Telefon 042-4062567
Artikeltyp w
Sartliga hjalprmedel A

Aterdamnade hislpmedel |Bestsll|Registrerade ao Hamtorder Komponenter pa vag Utskrift farskrivhingsblankett Skriv ut

Valjer du Skriv ut exporteras information om Patientens / Vardenhetens hjalpmedel och
uppgifter ut i ett Word-dokument.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 5
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1.2 Aterlamnade hjilpmedel

Sok Hjalpmedel per mottagare.

Klicka pa Aterldmnade hjélpmedel fér att visa de hjalpmedel som returnerats.

Aterlarmnade hidlpmedel

hetikel Bendmning Individ Lev.datum  Antal Retdatum  Antal
38358 Swensktalands Fickur talande - Fickur Klara talande 2011-01-12 32011-09-27 3
37484 Fiirstaringskamera Cleariiew + svartut 17" TFT 122984 2011-09-01 12011-08-19 1

Om individnummer finns ifyllt klickar du pa detta for att se mer info om individ. Se avsnitt
om individkort.

Klickar du pa artikelnummer far du foljande val:
Artikelinformation = Mer information om artikel. Artikelinformation
Se avsnitt Sok Artikel for mer information. Ordinationsdversikt

Ordinationséversikt = vilken
ordination/kundorder som artikeln har forskrivits

pa.

Klickar du pa Kundorder i Ordinationséversikten visas all information om den kundordern.

1.3 Hamtorder

Bakgrund

Forskrivare som anvander WebSesam gor hamtorder da de vill returnera hjalpmedel som
aterlamnats till férskrivaren alternativt att hjalpmedlet hamtas i patientens hem/skola.

Det ar tunga och/eller skrymmande hjalpmedel som inte ar maojliga att transportera i
personbil som kan hamtas i patientens hem, skola, férskola med hjalp av Skanetransport
Hamtorder Patient.

OBS! Fran den 1:e maj 2021 kommer det att vara méjligt att ldgga hdmtordrar pa flera
hjdlomedel fran en patient, sé lange ett av de hjdlpomedel som hdmtas klassificeras som
skrymmande. Tidigare har detta endast varit accepterat om ALLA hjélpmedel pa
hémtordern &r skrymmande.

Om inget av patientens hjdlomedel &r skrymmande géller samma process som tidigare.
Patienten far ldmna tillbaka artiklarna sjélv, och hdmtordern kommer att makuleras.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 6
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Skapa Hamtorder -Syn

SOk upp patientens hjalpmedelslista genom att klicka pa Hjalpmedel i hdgermenyn.
Klicka pa Hamtorder.

Under Hamta adress fran valj Patient om hjalpmedel ska hamtas hemma hos patient eller
dennes skola, fér hamtning pa mottagning valj Kund/leveransadress.

Himta adress fréan

Kund/leveransadress

Patient (®

Valj Orsak.

Har du valt Patient under Hadmta adress ska orsak Hdmtas hos patient anges. Har du valt
Kund/leveransadress ska Hémtas hos mottagning/enhet anges. Orsak Skickas till
centrallager med post anges endast da hjalpmedel skickas med post och ingen atgard
behovs.

Orsak

Hamtas pa mottagning/enhet
Skickas till centrallager med post
Hamtas hos patient

Klicka i vilket hjalpmedel som hamtorder avser.

Tryck darefter Verkstall.

Skriv ut hamtordern (Iangst upp till hdger) och lagg lappen tillsammans med produkten och
skicka till Syn/Rekondlager Staffanstorp.

| |artikel [Benémning Individ
O 56985 Lasmaskin Eye Pal Reader talsyntes 141257

Ska hamtorder hamtas i patientens hem/skola behdvs ingen utskrift goras.
Skanetransportpersonal plockar sjalva fram uppgifterna i Sesam.

Makulering av Hamtorder

En felaktigt gjord hamtorder kan tyvarr inte makuleras av forskrivare. Mejla till
Administrationsenheten hjalpmedel.administration@skane.se. Viktigt att ange
hamtordernummer samt att det galler just en hamtorder.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 7
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1.4 Retur av hjalpmedel
Anvands nar ett hjalpmedel ska aterlamnas till lager eller skrotas.

Sok Hjalpmedel per mottagare, se punkt 1.1.

. . . . Pos Artikel Benamning
t(lICk"a pa det__a_rtlkelnumme_[du vill 1 28747 Artikelinformation
aterlamna. Valj Retur av Hjélpmedel Ordinationséversikt
i i Bestall
i rullgardinsmenyn. T

2 54132° |Retur av_hidlpmedel |

Kontrollera alltid till vilket lager Mottagare 191212121212 Tolvan
hjalpmedlet skall aterlamnas. Artikel 38810 CCTV My Reader 600
Valj ratt lager i rullgardinsmenyn. Individ 778899

h’ill lager Synenhetens vuxenteam | Ksid v
Ska hjalpmedlet skrotas, Antal 1
markera da rutan for detta. Skrotas 0

Klicka darefter pa Verkstéll.

Hjalpmedlet forsvinner nu fran patientens hjalpmedelslista, men du kan alltid se dem i
Aterlamnade hjalpmedel.

Finns inte hjalpmedlet eller individen registrerad i WebSesam, och du vill ha in
hjalpmedlet pa ditt lager, meddela da oss pa Administrationsenheten Hjalpmedel
féljande uppgifter:

WebSesams artikelnummer.

Antal.

Individnummer.

Uppskattad alder.

Pa vilket lager artikeln ska laggas in.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 8
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1.5 Ordinationsoversikt / information om férskrivning

Sok Hjalpmedel per mottagare, se punkt 1.1.

Klicka pa det artikelnummer du vill se Pos Artikel Benamning
forskrivningsinformation om, valj 1 28747  Artikelinformation
Ordinationséversikt i . w
. BSTS
rullgardinsmenyn. Arbetsorder
2 94132 Retur av hislpmedel

UHLETEL FASTL

Klicka pa kundordernummer for att se detaljer.

med

Om du maste skriva ut inkdpsordern igen finns méjlighet till detta om kundordern

inte ar kvitterad.

Klicka da pa pdf-symbolen under Skriv ut.

Inképsorder \ Skriv ut

11400145

Observera; mark alltid aterutskriften med ”Kopia” pa for att undvika dubbel

bestallning fran leverantor.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!
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2 Individkort

Individ ar ett begrepp som Sesam anvander gallande sarskilda hjalpmedel som har
unika egenskaper som till exempel ett serienummer, en sarskild konfiguration, etc.

2.1 Sok hjalpmedel via individkort
Fyll i individnummer och klicka pa Sék. S0k

Kanner du inte till hela

individnumret kan du anvanda * Individnr i
(stjarna) fore eller efter. Soker du a

t.ex. 712" listas alla individer som

bérjar pa 12. Soker du pa "*12”
listar alla individer som slutar pa 12.

Klicka pa det in.diVi_(_jnu_mmer Individnr Artikel Bendmning
som matchar din sOkning. Mill 38810 CCTV My Reader 600
Information om individ visas Individ |mi3 Stk
I"IU: KIICkar dU pa Artikel 33423 Datar harbar Syn fr Dustin
artikelnummer visas
information om artikel. Lager
Utlevererad frin ao0 Inkipslager Syn
Leverantir 10255 Dustin AB
Inkdpsdatum 2011-09-23
Anskaffningsvarde 0,00
Garanti t.o.m. 2012-09-22
: : F . Ordinationsiwersikt
Finns |_nd|V|d ute hos Kurn[gunenterE%Elm Be Eterlémnade higlpmedelitorder Individhistorik
en patient/mottagare - Hin per motizoare

visas detta. Namn
Klicka pa mottagarens namn, du far gat”ad“’s
da upp en rullgardinslist och
mojlighet att ga till Patientens/
mottagarens Hjélpmedelslista.

Lasarettshoulevarden 33 G
20133 KRISTIANSTAD
0401212121

Klickar du pa Bestéll foljer patientens personnummer med till en ny férskrivning. Se avsnitt
om Kundorder fér mer information. 22stal

Lankarna Komponenter, Registrerade ao och Komponenter pa vdg anvands ej av syn.

Reqistrerade Komponenter
Earmponenter aa pavag

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 10
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2.2 Retur/ Skrotning av Individ

Anvands nar ett individmarkt hjalpmedel ska aterlamnas till lager och eventuellt
skrotas.

Sok hjalpmedel via individkort, se punkt 2.1.

Eetur av
Klicka pa lanken Retur av hjdlpmedel, for att komma till returbilden. A
Mottagare 191212121212 Tolvan
Kontrollera alltid till vilket lager Artikel 38810 CCTV My Reader 600
hjalpmedlet skall aterlamnas. Individ 778899
Valj ratt lager i rullgardinsmenyn. hill lager Synenhetens vuwrenteam | Kstd 4
Antal 1
Ska hjalpmedlet skrotas, Skrotas O

markera da rutan for detta.

Klicka darefter pa Verkstall.

Hjalpmedlet férsvinner nu fran patientens hjalpmedelslista, men du kan alltid se dem i
Aterlamnade hjilpmedel.

Finns inte individen registrerad i WebSesam, och du vill ha in den pa ditt lager,
meddela da oss pa Administrationsenhet Hjalpmedel foljande uppgifter:

e \WebSesams artikelnummer.
e Individnummer.
e Uppskattad alder.

2.3 Byte av individnummer / artikelnummer

Sok hjalpmedel via individkort, se punkt 2.1.

Byte av
individnurnmer

Klicka pa lanken Byte av individnummer.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 11
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Klicka pa Textinformation.

Lagg till i Beskrivningsfalt.
Dagens datum.

Tidigare Individnummer.
Ev. anledning till byte.
Avsluta med ditt namn.

Individnr Mill
Artikel 38810 CCTV My Reader 600
Leverantor 10561 ICAP Malmo

Nytt individnummer |:|

Textinformation

Verkstall Avbryt

Individnr Mill

Artikel 38810 CCTV My Reader 600
Leverantor 10561 ICAP Malmo
Beskrivning 021006 - tidigare IDar: Mill / Michae]

Klicka pa Verkstéll och sedan pa Tillbaka.

Ange nytt individnummer.

Individnr Mil1l
Artikel 38810 CCTV My Reader 600
Leverantor 10561 ICAP Malmd

Nytt individnummer [123

Textinformation

| verkstall | | Avbryt |

Klicka pa Verkstall.

Individnummer uppdateras direkt, kontrollera genom att sdka pa det nya

individnumret.

Texten du skrivit in, aterfinns under lénken Textinformation, 12tinformation

For byte av artikelnummer kontakta Administrationsenheten Hjalpmedel.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 12
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2.4 Retur till leverantor / Kreditering

Vid Retur till leverantor/Kreditering, ska det alltid medfdlja en Retursedel.

For icke id.nr-markta hjalpmedel, (t.ex. linser), maste du mejla till
Administrationsenheten, och be om en Retursedel. Artiklarna ska da inte returneras till

lager, utan ligga kvar pa patient.

Meddela Administrations vilken/vilka artiklar det galler, vilken

Inkdpsorder/Kundorder.

For Id.nr-markta hjalpmedel skapar du denna sjalv i WebSesam, se rutinen nedan.

Sok hjalpmedel via individkort, se punkt 2.1.

Individ mil4 Stk

Individ som skall returneras Artikel 38810

till leverantor maste finnas

pa ditt lager, sa gor forst | Lager 81

Retur av hjm till lager. Leverantdr 10361
Inkipsdatum 2010-05-03
Garanti t.o.m. 2011-05-03

Klicka pa lanken Retur till leverantér.

Fyll i eventuell referensperson hos
leverantdren.

Anvand rutan Ovrig dwrig information
information for att skriva

ytterligare information,

upplysningar eller valfri text

till leverantoren.

Verkstall
Klicka darefter pa Verkstall.

REetur till leverantér

CCTV My Reader 600

Synenhetens vuxenteam i Kstd
ICAP Malmd

Er referens |Sven Svensson

Retur enl. overrenskommelse!

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 13
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Retursedeln visas pa skarmen, skriv ut genom att klicka pa skrivarikonen.

= http:/irsweb016/WebSesam52. Test/Reporting/Viewl=55,i. aspx?Parameterld-bf2c5ece-3f68-4021-a1d0-a - Windows Internet Explorer.

= IR o eef - [G@F__ -
B A |
1] Retursedel 100007 Sida 171
Returdatum 2010-05-03
Leverantor Returadress
ICAP Malmo ICAP Malmo
Amiralsgatan 89 A Amiralsgatan 89 A
21437 MALMO 21437 MALMO
Leveransdetaljer Mottagare av kreditnota
Ordertyp Retur till leverantér REGION SKANE
Returorsak Kreditering
Handlaggare Catharina Strandberg Habilitering och Hjalpmedel |
Synenhetens vuxenteam i Kstd 205 01 MALMO
Ambulansvagen Hus 19 OCR-referens 157716
29185 29185
Telefon 044-3091742 Transportor
Er referens Sven Svensson
Kommentar
Pos Artikel Benamning Antal Individ Leverantcrens InkSpsorder Mottaget
artikelnummer datum
1 38810  CCTV My Reader 600 1 mild4 1003010 10180001 2010-05-03
&

4 Start @ |/ sesamzfersdan-... | /7 Returtil leveranter -...

. | @ rutinsyn | ©h Rutin Hrsel 100427 ... | @l Rutin Syn 100429 - ...

Skicka retursedeln tillsammans med hjalpmedlet till leverantoren.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!
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3 Varukatalog

Klicka pa Varukatalog i
menyn.

3.1 Sok artikel via Varukatalog

Hjalpmedel

Individkort

Yarukatalog

SOk artiklar inom olika produktomraden / ISO-kod.

Valj inom vilket omrade
du vill s6ka artiklar.
T.ex. 1ISO-kod 22:
"Hjalpmedel for

kommunikation och

information”. /
Klicka for att ga vidare

till undergrupp.

Valj undergrupp, t.ex. ”2203”,/
klicka pa benamning for att ga
vidare.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!

ISO-kod
04
05
o9
12
15
18
22
24
27
20

Bendmning

HIEL PMEDEL WID PERSOMLIG MEDICINGK BEHANDLING
HIALPMEDEL FOR TRAMING 2% FARDIGHETER OCH FORMAGOR
HIELPMEDEL FOR PERSOMLIG VARD

HIALPMEDEL WID FORFLYTTMING

HIALPMEDEL 1 HUSHALLET

HIALPMEDEL FOR UTRUSTMING OCH ANPASSMING Ay BOSTAD
HIALPMEDEL FOR EQMMUNMIKATION OCH INFORMATION
HIALPMEDEL FOR HANTERING OCH TRANSPORT &y PRODUKTE
HIALPMEDEL OCH UTRUSTHING FOR MILIOFORBATTRING, WE
HIALPMEDEL FOR LEK OCH FRITIDESYSSELSATTNINGAR

HJ.'II'.Llé'MEDEL FOR KOMMUMNMIKATION OCH INFORMATION

Undergrupp

2203
2206
2209
2212
2213
2218
2221
2224
2227
2230
22232
2236
2239
2290

Bendmning

Synhidlpmedel

Hiarhislpmedel

Risthidlprmedel

Higlpmedel fér teckning och handskrift
Raknehialprmedel

Higlprmedel for att hantera ljud-, bild- och videoi
Samtalshjslpmedel vid narkommunikation
Telefoneringshidlnmedel och hidlpmedel far andra f
warseblivhingshislpmedel

Lashislpmedel

Datorer och terminaler

Inmatningsenheter till datorer
Presentationsenheter fér datorer

Hidlprmedel far kognitivt stid

15
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Valj sexsiffrig ISO-kod, t.ex. s¥phiglpmedel
7220318”. Klicka pé benémning for 150-kod Bendamning
- 220306 Glasdgon och kontaktlinser
Ieverantor. 220309 Glas linser och linssystern som forstorar
220312 Kikare och teleskop
220315 Hidlprmedel som vidgar och vinklar synfaltet
220318 Firstorande video-system
Artikel Benamning Enh Status Lev Lev.artnr
AFFINITY SUPREME
28364 Affinity Supreme FC, farg st Utgdende Komikapp-Rehatek AB 502003
Belysning
27189 Belysning, LFM-101, 3 dioptrier, [3ngd 1040 mrm, vit st Bestallningsvara Lvi Low Vision 2310-122-3

Artiklar med status Utgangen och Utgatt gar inte att nybestalla. Behdver du bestélla en
artikel med status Utgaende, kontakta alltid Administrationsenheten Hjalpmedel innan.

Klicka pa artikelnummer for att fa mer information om artikel. | denna vy hittar du lanken

Bestaéll, klicka har och du kommer da till Kundorder. Se avsnitt om Kundorder for mer
information.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 16
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4 Sok Artikel

Klicka pa Sok artikel i

Hjalpmedel
Individkort

Yarukatalog

sok artikel

4.1 Sok artikel

Fylli ett eller flera s6kbegrepp: Artikel ]
e Sesams artikelnummer lev.artielr
o Lev. arhkelwm_mer Benamning
e Del av benamningen roddenamn |
e Produktnamn
e Leverantsr Leverantor  Nordiska Lins AB v
e ISO-kod/Produktomrade B0kt | 4aSCioe ’
e Attikeltyp Arlelyp

S0k

Klicka darefter pa Sok.
De artiklar som matchar din sékning visas pa skarmen.

Artiklar med status Utgangen och Utgatt gar inte att nybestalla. Behdver du bestélla en
artikel med status Utgaende, kontakta alltid Administrationsenheten Hjalpmedel innan.

Har du synpunkter pa vilken status en artikel har, kontakta alltid respektive
natverksgrupp.

Klicka pa artikelnummer for att fa mer information om artikeln. | denna vy hittar du lanken

Bestaéll, klicka har och du kommer da till Kundorder. Se avsnitt om Kundorder for mer
information.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 17
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4.2 Sok artikel via Hjalpmedels-databasen.

Om en leverantor finns med i Hjalpmedelsdatabasen, kan du dar sOka upp en artikel
som inte hittas i WebSesam. | denna nya databas, kallas artiklarna for Produkt och
artikelnummer for Produktnummer.

Klicka pa loggan nere till héger i WebSesam:

MATIONELL KATALOG
FOR PRODUKTER OCH AVTAL

Klicka darefter pa Meny, och valj alltid "ISO-klassificerade hjalpmedel (ISO 9999)”.
= MENY
Inkorg

S6k produkt
ISO - klassificerade hjalpmedel (IS0 9999)

Dar kan du soka pa ttill exempel Bendmning, Leverantér, etc. Se exempel nedan, dar
vi sokt pa "Forstoringsglas”.

Forstoringsglas Ea

Avancerad sdkning (¥

Forslag pa kategorier
Forstoringsglas/Lupp

Produkt > Viara = |SO-klassificerade hiflpmede| (IS0 9939

€3]

Kategorier |

Hjﬁlpmedelsomréden Instéillningar Reservdelar Tillbehor
@ 04 Personlig medicinsk behandl...

@ 05 Traning av fardigheter och ...

@ 06 Ortoser och proteser

Jamfor forekomster

Markera sokirafiar | Avmarkera sokirdffar| Valda forekomster: 0

Kategori Typ Katalogunikt Leverantor Leverantirs Leverantdrs benamning Huvudbild
produktnummer produktnummer produkt
O 223015 Bokstod och H 102960010 Iris Hijlpmedel AB 55600 Laslustan bokstdd
bokhallare

[ 220318 Forstorande video- H 103016937 R

system Al

Thirn Ideutveckiing 1-3057 RUBY -
& 3 ’

Man kan ocksa soka artiklar via Avancerad sékning, dar man da kan valja
Leverantér, Leverantérens produktnummer, mm.

(3]

Behover du en ny artikel skapad i WebSesam, kontakta alltid respektive
natverksgrupp, som sedan begar nytt artikelnummer fran Administrationsenheten
Hjalpmedel.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 18
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For att skapa ett nytt artikelnummer kravs foljande uppgifter:
Leverantor

Leverantdrs benamning pa artikel

Artikeltyp

Leverantors artikelnummer

Pris

ISO-kod / Produktomrade

Denna information ska finnas i Hjalpmedelsdatabasen. | annat fall kontakta leverantor for
att fa dessa uppgifter.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 19
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5 Kundorder

.. Sesam 2.0
Klicka pa Kundorder i menyn.

Hjalpmedel

Individkort
Yarukatalog
Sik artikel

Kundorder

Orderinformation

Valj typ av forskrivning samt
fran vilken enhet du |agger din Kund/fleveransadress |82 Synenheten wuxna Helsingbaorg vl
forskrivning Bestéllning ®

Uttag ur eget forrdd O |S}rnenheten vuxna Helsingborg V|

Om du behdver avbryta en pagaende registrering av en kundorder, klicka alltid pa
knappen Avbryt. Du far aldrig anvanda framét- och bakatknapparna i Internet
Explorer @'.{_; for att avbryta en kundorder.

5.1 Bestallning till patient

Bestallning fran leverantér anvander du till exempel vid bestallning av glaségonglas, lupp,
reparation, m.m. = allt till specificerad patient.

Observera att du maste gora en bestallning per leverantor.

Utga fran Kundorder i menyn.

¢ ValJ Patient och fy” i Orderinformation
personnummer (12 siffror) ]
d ValJ Kund/leverapsadress’ Kund/fleveransadress |81 Synenheten vuxna Kristianstad hd
din arbetsplats for dagen. Bestallni
Bestidllning ®

e Kontrollera att "Bestallning”
ar vald.

Klicka pa Fortsétt, du kommer da till orderraderna.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 20
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Vet du redan artikelnumret,
fyll i detta i rutan for Artikel
samt ratt antal.

Vill du skriva nagon
information, gor detta i faltet
for Tillaggstext.

Mottagare Tolvan

[

Spara andringama

| [ Avoryt | | Fortsatt |

Artikel

[ ]

Antal

Tillaggstext till artikel

Vid alla "Tjanstekop” skall alltid anges i Tilldggstext vad bestallning avser, samt
individnummer pa hjalpmedlet, om det finns.

Vid "Tjanstekop/Utbildning”
skall ratt antal timmar
laggas in om detta ar kant.
Da leverantorer ofta
delfakturerar efter varje
utbildningstillfalle, bor ni
lagga en artikelrad per
utbildningstillfalle med
ratt antal timmar.

Vid bestallning av glas/linser
med olika styrka, skall varje
styrka laggas pa egen
artikelrad med beskrivande
Textinformation.

Klicka pa Spara &ndringarna.

Artikel Benamning/Betalare Lager Individ Lev.datum Avser Antal Enhet sl_'is
Tidnstekdp sync Uthildning 2011-09- . )

20149 e 200 i Aterkop 2 Tirnrme 0,00
1001 REGION SKANE
Ett uthildningstilifalle = 2 timmar
Tjanstekip sync Uthildning 2011-09- . ’

20149 Horisont 200 0s Aterkip 2 Timnme 0,00
1001 REGION SKANE
Ett uthildningstillfalle = 2 timmar

Artikel Benamning /Betalare Lager Individ Lev.datum Awvser |Antal Enhet pﬁl:is [IText

27892

27002

Kontaktlinser mjuka fr 800
Star-Lens

1001 REGION SKANE

2011-04-  Aterkip Styck 0,00
o O

2,5va

Kontaktlinser mjuka fr 300
Star-Lens

1001 REGION SKANE
-1,5 hd

2011-04-  Aterkip Styck 0,00
. O

l

Spara andringarma |

Vet du inte artikelnumret klickar

du pa Sok artikel i menyn.

Fyll i ett eller flera sokbegrepp:
Lev. artikelnummer

Del av benamningen
Produktnamn
Leverantor
ISO-kod/Produktomrade
Artikeltyp

Hjdlpmedel
Individkort
Yarukatalog

Sok artikel

Lev. artikelnr :

Benamning Kontakt

Produktnamn :

Leverantiir Hordiska Lins AB v

150-kod Al S0-koder v
ey

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 21
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Klicka darefter pa Sék.

De artiklar som matchar din sdkning visas pa skarmen. Markera rutan Bestéll for den
eller de artiklar du vill bestalla.

Artikel Benamning Enh Status Lev Lev.artnr Bestall
FORBRUKNINGSMATERIAL

27998 Kontaktlinser mjuka fr Nord- iska Lins st Bestéllningsvara Mordiska Lins AB - O
KONTAKTLINSER

35444  Kontaktlinstillbehor fr Nor- diska Lins st Bestédllningsvara Nordiska Lins AB == O

28800 Kontaktlinser stabila fr Nord- iska Lins st Bestéllningsvara Nordiska Lins AB =

Klicka pa Bestéll, och artiklarna hamnar da pa orderraderna.

Alternativt kan du klicka pa artikelnumret for den artikel du vill bestalla. Du kommer
da till bilden Artikelinformation, dar du klickar pa lanken Bestéll. Artikeln hamnar da pa
orderraden.

Artiklar med status Utgangen och Utgatt gar inte att nybestalla. Behdver du bestélla en
artikel med status Utgaende, kontakta alltid Administrationsenheten Hjalpmedel innan.

Har du synpunkter pa vilken status en artikel har, kontakta alltid respektive
natverksgrupp.

Finns det ett saldo pa lager 80 i Staffanstorp, alternativt om artikel bestalls éver lager
80, kommer WebSesam att foresla leverans fran detta lager.

| annat fall kommer bestallning till leverantor att goras via lager 800 (nedan bild
kommer da inte att visas).

Leverans/bestdllning fran ert ersattningslager.

Artikel Benamning Lager Lev.datum Avser Antal Enhet A-pris Ta bort
37665 Fickljuslupp, 56 dioptrier, di|800 P009-10-07 Aterkép 1 Styck 0,00

Alternativ Bestall
37665 Fickljuslupp, 56 dioptrier, di2009—10—02 Aterkép 1 Styck 0,00

Du behdver aldrig gora nagot val.

Klicka endast pa Verkstéll for att bekréfta.

Du kan pa orderraderna lagga till Textinformation i efterhand, genom att markera
rutan Text pa aktuell artikelrad, till exempel styrka, m.m.

Du kan aven andra antalet.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 22
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Artikel Benamning/Betalare Lager Individ Lev.datum Avser Antal Enhet A‘\-pris [IText [ITa bort
28800  Kontaktlinser stabila fr Nord- iska Lins 80 2009-10-16 Aterkop('  [|Styck 0,00 E O
1001 REGION SKANE

Om du angrar en artikelrad markerar du i rutan Ta bort.

Klicka darefter pa Spara dndringarna for att uppdatera forskrivningen.

|  Spara andringarna |

Observera att du maste gora en bestallning per leverantor.
Klicka pa Fortsétt.

Nu visas samtliga uppgifter om din forskrivning.

Mottagare

Viktigt att kontrollera / komplettera e LRt s

mottagarens telefonnummer. Namn Tolvan
Gatuadress Lasarettsboulevarden 33 G

Postadress 29133 KRISTIANSTAD
Telefon [121212 |

Va|J adress i rullist var Hémta leveransadress frén

hjalpmedlet skall levereras.  vilj adress

Kund Synenheten vuxna Kristianstad Ambulanswigen Hus 19 23185 KRISTIANSTAD Sverige v
Kund Synenheten vuxna Kristianstad Ambulansvagen Hus 19 29185 KRISTIANSTAD S
Mottagare Tolvan Lasarettshoulevarden 33 G 23133 KRISTIANSTAD Sverige

arige

Skall leverans ske hem till Leveransadress
mottagaren maste leveransadress Namn
och telefonnummer kontrolleras / C/o adress | |

|Synenhetens \.ru.\:entearr|

redigeras. Gatuadress |Ambulansvagen Hus 19|
Postadress |29185 | [KRISTIANSTAD

Kontaktperson och telefonnummer Telefon [044-3091740 |

blir som standard alltid inloggad Kontaktperson |catharina strandberg |

forskrivare. Telefon [044-3001742 |
Mobil | |

Om leverans till mottagare valjs,
andra da till "ratt” kontaktperson.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 23
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Har mottagaren ett nytt telefonnummer, maste det andras bade i sektionen
Mottagare och Leveransadress.

Du kan aven manuellt ange en annan leveransadress. Dessa kontaktuppgifter
kommer att skrivas ut pa inkdpsordern, under leveransadress.

OBS! Klicka aldrig i samleveransrutan, visas nar fler orderrader laggs.

Samleverans onskas ]

Utifran vilken adress som valts ovan, Leveransprioritet | R0 ety Nyl =l e ==
ange korrekt Leveransprioritet. Handlaggare Leverans till patient/skola

OBS! Dessa maste éverensstémma.

Klicka darefter pa Verkstéll.

Din order ar nu registrerad.

Bestalls artikeln 6ver lager 800 far du Kundorder: 09400002
upp valet Skapa inkbépsorder.

| Skapa inkapsorder |

Valjer du att klicka pa Skapa inképsorder, ansvarar du for att leverantéren far
bestallningen. | annat fall kommer inkdpsorder att handlaggas av Administrationen i
Kristianstad dagen efter.

Nar du ska skicka ivag nagot till en leverantdr (t.ex. recept eller trasigt hjalpmedel),
maste du alltid klicka pa Skapa inképsorder och skicka med utskriften.

Klicka pa Skapa Inképsorder och skriv ut via skrivarikonen.

Du kan aven skicka en inkdpsorder via e-post:

e Spara ner en kopia av inkdpsordern pa datorn. Bifoga sedan denna i e-post till
leverantoren.

e Adobe Reader har aven en inbyggd funktion som gor att dokument kan "Bifogas
till e-postmeddelande” direkt. Olika versioner finns och skiljer sig i utseende, for
mer information om hanteringen i Adobe Reader, vand dig till IT-servicedesk.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 24
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7= hitp:#rsweb016/Sesam2WeL. Test/Reporting/TemporaryReporis/982a301b-5c4e-4b97-bd49-9c1f0D007 7bE. - Windows Internet Explorer

s Favoriter R O e v gidav Sskerhet - vertvo - @ @ @ [ 3
=8 <- BN S = =N E—
=] [-]
= SKANE INKOPSORDER 09400001
Inkopsdatum Telefon Saljare (Leverantor) 7508
2009-09-28 044-194657 Nordiska Lins AB
Inkopare E-post Box 9053
Rose-Marie Svensson rose-marie.svensson®skane.se 40092 GOTEBORG
Fakturamottagare Ordertel. 031-748 49 40
REGION SKANE Orderfax 031-748 49 49 Kortnr 112
Leveransadress
Habilitering o Hjalpmedel Synenhetens vuxenteam i Kstd
20501 MALMO
Ambulansvagen Hus 19
29185 KRISTIANSTAD B
Var ref 101880
Kundnummer hos leverantor Betalningsvillkor
30 dagar netto
Handlaggare Catharina Strandberg Telefon  044-3091742 Synenhetens vuxenteam i Kstd
Pos Artikel Avtal Lev. artnr Enh Antal A-pris Rabatt Leverans
Specifikation, ev godsmarkning senast
Kontakt: Catharina Strandberg Tel: 044-3091742 Maobil:
1 28800 HI2107 - st 1 0,00 2009-10-12
() Kontaktlinser stabila fr Nord- iska Lins
P Mark lev: 09400002
= Styrka mm -

= .
‘4 Start 5 @ [ /7 sesam2- windows /7 Kundorder - Window /7 hetp: fsesam. kristia. 6/5es. 926-... | [B] Inkorgen - Micrasaft sv @& = @ 7 3 12114

Bestalls artikeln Gver lager 80 i Din order ar nu reaistrerad
Staffanstorp, kan du inte skriva ut g '

bestéllningen. Din bestallning ar nu klar Kundorder: 09400155

och kommer att levereras fran
Staffanstorp.

Observera; allt som levereras fran lager 80 i Staffanstorp ar redan kvitterat och
foljesedeln visar detta.

Ar denna leverans fran felaktig, kontakta omgaende personalen i Staffanstorp.

5.2 Bestallning till vardenhet

Bestallning till vardenhet anvands for att bestalla visningshjalpmedel samt vid Tjanstekdp
reparation, nar hjalpmedlet finns pa ditt lager. Artiklar som bestalls till din vardenhet
hamnar inte som saldo pa ditt lager. Vill du detta maste Retur av hjdlpmedel géras fran
vardenhet till ditt lager.

Som forbrukningsartiklar raknas till exempel doppskor, dessa behdver inte registreras pa
brukaren.

Observera att du maste gora en bestallning per leverantor.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 25
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Utga fran Kundorder i menyn.

Klicka i Lagerpafylinad.

Orderinformation

Faen V] [ ]

Kund/leveransadress |83 Synenheten barn och ungdom V|

Bestillning

Uttag ur eget forrdd O 83 Synenheten barn och ungdom V|

Lagerpéfylinad ® |83 Synenheten bam och ungdom V|

Tryck Fortsétt.

Vill du skriva nagon information, gor detta i faltet for Tillaggstext.

Mottagare Synenheten vuxna Kristianstad

[ Spara andringarna ] [ Awbryt ]

Artikel

Tilldggstext till artikel

Vid alla Tjédnstekdp skall alltid anges i Tillaggstext vad bestallning avser, samt
individnummer pa hjalpmedlet, om det finns.

Artikel Benamning fBetalare
27092 Kontaktlinser mijuka fr
Star- Lens

1001 REGIOM SKAME

-2, va

27992 kKontaktlinser mijuka fr
Star- Lens

1001 REGION SKANE
-1,5 hi

Lager Individ Lev.datum Awvser Antal Enhet A [IText

200

200

pris
2011-04-  Aterkdp [ Styck 0,00 []
29
2011-04-  Aterkdp [ Styck 0,00 []
29

Vet du inte artikelnumret 1as i manualen under Varukatalog eller Sok Artikel.

Finns det ett saldo pa lager 80 i Staffanstorp, alternativt om artikel bestalls éver lager 80,
kommer systemet féresla leverans fran detta lager. Se bilden nedan som exempel.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 26
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Leverans/bestdllning fran ert ersattningslager.

Artikel Benamning Lager Lev.datum Avser Antal Enhet A-pris Ta bort
37665 Fickljuslupp, 56 dioptrier, di|800 P009-10-07 Aterkdp 1 Styck 0,00

Alternativ Bestall
37665 Fickljuslupp, 56 dioptrier, di2009—10—02 Aterkdp 1 Styck 0,00

| annat fall kommer bestallning till leverantor att goras via lager 800. Du behdver aldrig
gora nagot val. Klicka endast pa Verkstéll for att bekrafta.

Du kan péa orderraderna lagga till Textinformation i efterhand genom att markera rutan
Text pa aktuell artikelrad. Du kan aven andra antalet.

Artikel Benamning/Betalare Lager Individ Lev.datum Avser Antal Enhet A-pris [ Text []Ta bort
28800 Kontaktlinser stabila fr Nord- iska Lins 80 2009-10-16 /g\terktipstyck 00 [0 | O
1001 REGION SKANE

Om du angrar en artikelrad markerar du i rutan Ta bort. Klicka darefter pa Spara dndringar
for att uppdatera forskrivningen.

Klicka pa Fortsétt. Nu visas samtliga uppgifter om din férskrivning.

Leveransadress
Namn Synenhetens vuxentear

C/o adress

Gatuadress Ambulansvagen Hus 19
Postadress 281865 KRISTIANSTAD
Telefon 044-3091740
Kontaktperson Catharina Strandberg
Telefon 044-3091742

Mobil

Kontrollera att leveransadressen stammer. Kontaktperson och telefonnummer blir som
standard alltid inloggad forskrivare. Klicka darefter pa Verkstéll.

Bestalls artikeln dver lager 800 far du upp valet Skapa inképsorder.

Valjer du att klicka pa Skapa inképsorder, ansvarar du for att leverantéren far
bestallningen. | annat fall kommer inkdpsorder att handlaggas av Administrationsenheten
Hjalpmedel dagen efter.

Nar du ska skicka ivag nagot till en leverantor (t.ex. recept eller trasigt hjalpmedel), maste

du alltid klicka pa Skapa inképsorder och skicka med utskriften. Klicka pa Skapa
Inképsorder och skriv ut via skrivarikonen.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 27
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Du kan aven skicka en inkdpsorder via e-post:

e Spara ner en kopia av inképsordern pa datorn. Bifoga sedan denna i e-post till
leverantoren.

e Adobe Reader har aven en inbyggd funktion som goér att dokument kan "Bifogas till
e-postmeddelande” direkt. Olika versioner finns och skiljer sig i utseende, for mer
information om hanteringen i Adobe Reader, vand dig till IT-servicedesk.

Bestalls artikeln dver lager 80 i Staffanstorp, kan du inte skriva ut bestallningen. Din
bestallning ar nu klar och kommer att levereras fran Staffanstorp.

Observera; allt som levereras fran lager 80 i Staffanstorp ar redan kvitterat och
foljesedeln visar detta.

Ar denna leverans fran felaktig, kontakta omgé&ende personalen i Staffanstorp!

5.3 Uttag ur eget forrad

Anvands nar hjalpmedlet finns hemma pa ditt lager och du I[amnar ut direkt till
mottagaren.

Utga fran Kundorder i menyn.

e Fylli personnummer (ange 12 Orderinformation
siffror). Patient v 191212121212
* Kontrollera att du star mo? ratt Kund/leveransadress | Synenhetens vuxenteam i Kstd v
kund/leveransadress (= din
Bestallning

arbetsplats for dagen. Det ar
denna som styr vilket forrad du Uttaq ur eget forrad & | Synenhetens vuxenteam i Kstd
kan gora uttag ur).

e Valj Uttag ur eget férrad.

Klicka pa Fortsétt.

Du kommer da till orderraderna.

Fyll i individnummer nar sadant finns, annars artikelnummer.

Klicka pa Spara &ndringarna. [ Spara andringarna ]

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 28
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Mottagare Tolvan

[__sparaandringama___] [ Avbryt | [ Fonsatt |
Artikel Antal Individ
1

Tillaggstext till artikel

Artikel Benamning/Betalare Lager Individ Lev.datum Avser Antal Enhet A-pris [IText [ITa bort
37838 Dalisyspelare Plextalk PTN1 81 2009-09-28 Aterkop [1 Styck 0,00 O

1001 REGION SKANE

Om du angrar en artikelrad, markera i rutan Ta bort.

Spara andringarna |

Klicka pa Spara dndringarna for att uppdatera kundordern. [

Nar alla artiklar ar registrerade, klicka pa Fortsétt.

| bilden visas samtliga uppgifter om kundordern. Kontrollera / komplettera
mottagarens telefonnummer

Mottagare Kund/leveransadress

Personnr 191212121212 Kund/leveransadress 81

Namn Tolvan Namn Synenhetens vuxenteam i Kstd
Gatuadress Lasarettsboulevarden 33 G

Postadress 29133 KRISTIANSTAD Farskrivare/bestillare Catharina Strandberg

Telefon 121212

Artikel Benamning/Betalare Lager Lev.datum Avser Antal Enhet A-pris Belopp
37838 Daisyspelare Plextalk PTN1 81 2009-09-28 E\terktip 1 Styck 0,00 0,00

1001 REGION SKANE
Totalt: 0,00

Klicka darefter pa Verkstéll.

. .. . .. Din order &r nu registrerad.
Du far en bekraftelse pa att kundordern ar Kundorder: 09400001

verkstalld, och ett kundordernummer visas.

5.4 Bestaillning av rekonditionerad CCTV fran Staffanstorp med leverans till
patienten.

Bdrja alltid med att kontrollera Lagersaldo andra lager for att sakerstalla
tillgangligheten pa lager 80.

Valj Sok artikel i menyn.
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Sok Sesams artikelnummer, om du vet kel

detta. Lev. artikelnr
SOk annars pé Bendmning WMagni
e Lev. artikelnummer Produktnamn
e Delav benémningen Leverantir Lyi Law Vision v
e Leverantor 150-kod Alla [S0-koder ¥
= Artikeltyp Alla artikelyper ¥
Klicka darefter pa Sok. S0k :

Klicka pa artikelnummer for att fa mer information om artikel.

Klicka pa lanken Lagersaldo andra lager. L2aersaldo andra lager

Artikel: 33829

Bendamning: MagniLink &, 17" farg, autofok
Enhet: st

Status: Utgangen

Artikelansvar: L Landstinget

I1S0O-kod: 220318 Forstorande video-system

Servicegrad:

Leverantir Artikelnummer

Lvi Low Vision MLALFAF

Hyra Fr.o.m

0,00 2011-10-06
Firsdljningspris Fr.o.m

27 930,00 2011-10-06
Tillgangligt saldo Lager

u} 200 Inkdpslager Syn

Lagersaldo andra lager

Du far d& information om hur manga som finns tillgangliga pa lager 80. Ar saldo 0 visas
ingen information.

Tillgangligt saldo Lager
1 30 SYNCEMNTRALSLAGER STAFFAMNSTORP

Fortsatt sedan enligt rutin 5.1 Bestallning till patient.

Om leverans kan samordnas med eventuell Himtorder, ange da i faltet Tillaggstext
for artikel att "THamtorder finns” nar du registrerar din kundorder.

Ange aven i Hamtorderinformation nar du skapar din Hamtorder: "Hamtas i
samband med leverans”.

Viktigt att alltid andra leveransadress till mottagarens adress i kundordern, samt
kontrollera/komplettera att telefonnummer, leveransadress och kontaktuppgifter
stammer.
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5.5 Reparation av hjalpmedel som finns pa enhet

Rutinen anvands nar ett hjalpmedel (oavsett om det ar individmarkt eller gj), skall
skickas ivag till leverantor for reparation. Forskriv hjalpmedlet pa din vardenhet om
det finns pa ditt lager. Se rutin 5.3 Uttag ur eget forrad.

Gor sedan enligt rutin 1.3 Hamtorder. skriv utforligt i ruta Hdmtorderinformation vad
som ar fel pa hjalpmediet.

5.6 Lagerpafylinad

Anvands nar du vill fylla pa ditt lagersaldo.
OBS! Du maste gora en lagerpafylinad per leverantor.

Gor flera mindre lagerpafylinader istallet for en stor, eftersom delkvittenser inte gar
att géra. Utga fran Kundorder i menyn.
Orderinformation

[Patient V| | |

Kund/leveransadress |81 Synenheten vuxna Kristianstad V|

Bestillning

Uttag ur eget forrdd O |81 Synenheten vuxna Kristianstad V|

Lagerpéafyllnad @® [81 Synenheten vuxna Kristianstad V|

Kontrollera/andra sa att du star mot ratt Kund/leveransadress.
Valj Lagerpafylinad.

Tryck pa knapp Fortsétt. Du kommer da till orderraderna. Fyll i artikelnummer och antal pa
de artiklar du onskar bestalla.

Tryck pa knapp Spara éndringarna.

Bestalls artikel via huvudlager 80 kommer WebSesam att foresla leverans darifran.

Artikel [Ben@mni |Lager |Lev.datum |avser |antal |Enhet |a-pris [Ta bort

464,00
| | | | | | |Bestan
e 80 2020-04-08 Aterkep 1 styck 464,00

Doppsko fast oan |
39174 e 800 2020-04-07 Aterkop 1 Styck

Tryck pa knapp Verkstéll.
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Artikel Antal

]

Kommentar

Bifoga bilaga till artikel
Bladdra. Lagg till

Bifogas e-post utanfor sesam [

Spara andringama H Avbryt H Fortsatt ‘

Artikel _[Benamning/Betalare |tager |indivia JLev.datum  |avser |antal [ennet |a-pris |Totalt  |kommentar/Bilaga [ITa bort
27393 Doppsko Rullande 30 mm h3rdplast europafaste 80 2020-04-08 Aterkop 1 Styck 464,00 464,00 Bifoga kommentar/bilaga O

1001 Verksamhetsomr3de Hjalpmedel
30174 Doppsko fast 25 mm Europafiste 80 2020-04-23 Aterkop Styck 464,00 464,00 Bifoga kommentar/bilaga O

1001 Verksamhetsomr3de Hjalpmedel

Nar alla artiklar ar registrerade, klicka pa Fortsétt.

Leveransadress

Namn |Synenheten vuxna Kristi

C/o adress | |

Gatuadress |Lasarettsboulevarden 33|
Postadress 129133 | |[KRISTIANSTAD
Telefon [044-3091740 |
Mobil | |
Samleverans ]

onskas

Kontaktperson |Testperson Syn

Telefon | |

Mobil | |

Kontrollera att leveransadress stammer. Klicka darefter pa Verkstall.

Bestalls artikeln via huvudlager 80 kan du inte skapa och skriva ut inkdpsordern. Din
bestallning ar nu klar och kommer att levereras till din enhet.

Tank pa att leverans fran lager 80 - Syncentralslager Staffanstorp redan ar kvitterade
vid leverans, vilket star pa féljesedel som medfdljer.

Om artikel bestalls via lager 800, far du upp knappvalet Skapa inképsorder.

Din order ar nu registrerad.
Kundorder: 20150001
Utskrift blanketter

Skapa inkopsorder
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Valjer du att klicka pa Skapa inképsorder, ar det du som ansvarar for att leverantoéren
far bestallningen. Valjer du inte att Skapa inképsorder kommer inképsorder att
handlaggas av Administrationsenheten dagen efter.

Klicka pa Skapa Inképsorder. Inkbpsorder 6ppnas i ett nytt fonster, valj skriv ut pa
skrivarikonen om du vill bifoga i ett brev.

Du kan aven skicka en inkdpsorder via e-post. Spara ner en kopia av inkdpsordern pa
datorn. Bifoga sedan denna i mejl till leverantéren.
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6 Arbetsorder

Hjdlpmedel
Individkort
Varukatalog
Sok artikel
Kundorder

Arbetsorder

Klicka pa Arbetsorder i hdgermenyn.

6.1 Avhjalpande underhall (reparation)

Utga fran patientens Hjalpmedelslista (se rutin 1.1 Sok Hjalpmedel per mottagare).
Klicka pa artikelnummer for det hjalpmedel som skall repareras.
| rullisten som visas, valjer du Arbetsorder.

Artikelinformation

22 53074 Qrdinationsdversikt 2012-02-15 1 0
Bestal
Arbetsorder

23 Retur av Ppalomedal 045 svart 136867 (18) 2012-02-09 1 2012-02-10 1

Arbetsorder 6ppnas, med information forifyllt om vilken patient, samt vilket
hjalpmedel som valts.

Har maste du valja Typ av atgérd = "Reparation / avhjalpande underhall”.

191212121212
Kund/leveransadress |86 Synenheten vuxna Malmé v
Artikel | | Bendmning
Individ | | Typ av dtgard
A ing/ ial i
Aktivitetsprioritet |2 ‘Normal v | Azﬁ(?lir’;n}g specialanpassning
Reparation/ avhjalpande underhall
Redigera adress Uppfdlining
Utprovning

Aktivitetsprioritet - Denna ska inte andras, har du behov akut hjalp ta kontakt med
KommSyn.

Aktivitetsprioritet | 2 Normal W |

Klicka pa Spara &ndringarna.

[ Spara andringarna ]
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Valj Adresstyp genom att klicka i Kontaktperson.

Klicka darefter pa bocken i faltet under Hdmta adress fran, och valj lamplig adress.
Om annan adress ska anvandas, skriv in en valfri adress och Spara &ndringarna.
Da visas denna adress nedanfor, se exempel nedan.

Redigera adress

Adressuppgift Adresstyp

Namn Synanneten vuxna Malmd
C/o adress

PErson

Himta adress fran

Gatuadress Sofielundsvagen 15
Postnr 20502 Eactind
Postort MALMO ERSUEKE GRS
Telefon [os0331018 |
Mobil

Adresstyp hnmn iCI ‘0 adress Gatuadress Postnr Postort I'ralefnn Mobil Portkod
50 h

Skriv i Efterfragad atgérd.
Efterfragad atgard

Sofielundsvagen 15 20502 MALMO 040-33 10 18

Fyll 1 utférlig felbeskrivning

Klicka pa Spara dndringarna och darefter Verkstall.

Spara andringarna Radera Verkstall

Du far nu ett arbetsordernummer som bekraftelse pa att din arbetsorder ar
registrerad.

Din arbetsorder dr nu registrerad.

Arbetsordernr: 21100027

6.2 Anpassning/Specialanpassning

Utga fran patientens Hjalpmedelslista (se rutin Sok Hjdlpmedel).

Klicka pa artikelnummer for det hjalpmedel som det skall anpassas/specialanpassas.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 35
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| rullisten som visas, valjer du Arbetsorder.

Artikelinformation

2 35074 Ordinationstversikt 2012-02-15 1 0
Bestl
 |Arbeteordar
23 Retur av hidlomedel 0345 svart 136867 (18) 2012-02-09 1 2012-02-10 1

Arbetsorder 6ppnas upp, med information forifyllt om vilken patient, samt vilket
hjalpmedel som valts.

Har maste du valja Typ av atgédrd = "Anpassning/Specialanpassning”.

191212121212
Kund/leveransadress |86 Synenheten vuxna Malma V|
Artikel | | Bendamning |
Individ | | Typ av atgard
A ing/! ial i
Aktivitetsprioritet [2 .Normal v Agﬁ(?l?g:’:}g specialanpassning
Reparation/ avhjalpande underhall
Redigera adress Uppfdlining
Utprovning

Aktivitetsprioritet - Denna ska inte andras, har du behov akut hjalp ta kontakt med
KommSyn.

Aktivitetsprioritet |2 Normal V|

Klicka pa Spara &ndringarna. |__Snara andringarna_|

Pa denna arbetsorder behdvs inga val av adresser goéras.

Redigera adress

Adressuppgift Adresstyp
Namn [ | Ingen traff.
C/o adress \ ‘ Himta adress fran

\ V]
Gatuadress ‘ ‘

Instruktioner [ |
pesto I

Efterfragad atgérd skall alltid fyllas i. Beskriv atgard, sa utférligt som majligt.

Efterfrdgad 3tgérd

Beskriv efterfrigad &Atgird s& utférligt som rn{:iljligt.

Klicka pa Spara dndringarna och darefter Verkstéll. Du far nu ett arbetsordernummer som
bekraftelse pa att din arbetsorder ar registrerad.

Din arbetsorder dr nu registrerad.

Spara andringarna Radera WVerkstall

Arbetsordernr: 21100027
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6.3 Uppfdljningsarende
Denna typ av arende anvands av

e Syngruppen i syfte att patienten ska fa utbildning gallande sin forskrivna
programvara. Malformulering ska finnas.

e Logopeder /arbetsterapeuter som onskar stdd i uppfoljning kring ett
kommunikationshjalpmedel.

Utga fran patientens Hjalpmedelslista (se rutin Sok Hjalpmedel).

Klicka pa aktuellt artikelnummer.

| rullisten som visas, valjer du Arbetsorder.

Artikelinformation
22 55074 Ordinationstversikt
Bestdl

oo |Arbetoorder
23 11861 Returavhja

pel 2012-02-15 1 1

pmedel  |Dj43 svart 136867 (18) 2012-02-09 1 2012-02-10 1

Arbetsorder 6ppnas upp, med information forifyllt om vilken patient, samt vilket
hjalpmedel som valts.

Har maste du valja Typ av atgérd = "Uppfdljning” och sedan lamplig Tjdnsteprodukt.

Skriv tydligt i Bendmning vad det ar som du dnskar hjalp med.

Bendmning | |

Typ av atgard |Uppft')|jning v

Tjdnsteprodukt

88457 Uppféljning - KommSyn, komm/kog & syn

Aktivitetsprioritet - Denna ska inte andras, har du behov akut hjalp ta kontakt med
KommSyn.

Aktivitetsprioritet | 2 Normal W |

Spara andringarna

Klicka pa Spara &ndringarna. l

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!
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Pa denna arbetsorder behévs inga val av adresser goras.

Efterfrdgad dtgard

Beskriv efterfrigad Atgdrd s& utférligt som maljligt

dresstyp

Ingen traff.

{dmta adress frén

v

Instruktioner | |
postor I

Efterfragad atgérd skall alltid fyllas i. Beskriv atgard, sa utforligt som majligt.

Klicka pa Spara dndringarna och darefter Verkstall.

Spara andringarna Radera Verkstall

Du far nu ett arbetsordernummer som bekraftelse pa att din arbetsorder ar
registrerad.

Din arbetsorder dr nu registrerad.

Arbetsordernr: 21100027
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6.4 Utprovningsarende

@B sesam 2.0

For att registrera Utprovningsarende,

. o . Hjalpmedel
klicka pa Arbetsorder i menyn.

Individkort
¥Yarukatalog
Sok artikel
Kundorder
Arbetsorder
Meddelande

Dina uppagifter

Fyll i personnummer (12 siffror). 1912212212 _| [Tohan |
Kund/leveransadress ‘18?0 Barr- och ungdormshabiliteringen Kristianstad
. o L artikl ] pendn
Klicka pa Spara éndringarna -

sa visas patientens namn.

Aktivitetsprioritet ‘2 Mormal V|

[ Spara andringarna ]

Aktivitetsprioritet - Denna ska inte andras, har du behov akut hjalp ta kontakt med
KommSyn.

Aktivitetsprioritet | 2 Normal W |

Valj Typ av atgérd = "Utprovningsarende”.

Bendmning

Typ av atgard |Utprmrning V|

Tiansteprodukt [
88456 Utprovningsarende - Hjalpmedelsmottagning rorelse
88455 Utprovningsarende - KommSyn, komm/kog & syn

| faltet Tjdnsteprodukt, valjer du ”Utprovningsarende — KommSyn, komm/kog & syn”.
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Pa denna arbetsorder behévs inga val av adresser goras.

Redigera adress

Adressuppgift Adresstyp

Namn ‘ ‘ Ingen traff.

C/o adress ‘ ‘ Himta adress frdn

Gatuadress [ | ‘

Instruktioner [
postor —

Efterfragad atgérd skall alltid fyllas i. Ange vad utprovning avser.

Efterfragad atgard

Enge vad utprovning avser s& tydligt som m&jligt.

Klicka pa Spara dndringarna och darefter Verkstall.

Spara andringarna Radera WVerkstall

Du far nu ett arbetsordernummer som bekraftelse pa att din arbetsorder ar
registrerad.

Din arbetsorder dr nu registrerad.

Arbetsordernr: 21100027

6.5 Hemtransport fran enhet

Bakgrund
Forskrivare som anvander WebSesam som vill skicka ett hjalpmedel fran

hjalpmedelsmottagning till patient eller patients skola. Hjalpmedlet maste vara
forskrivet till patienten.

Det ar tunga och/eller skrymmande hjalpmedel som inte &r mojliga att transportera i

personbil som kan levereras till patientens hem, skola, férskola med hjalp av
Skanetransport.

Skapa Arbetsorder hemtransport - Syn

SOk upp patientens hjalpmedelslista genom att klicka pa Hjalpmedel i hdgermenyn.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!
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1. Klicka pa artikel som ska levereras, ruta enligt bild nedan kommer upp.

IS0-kod

Artikeltyp
Visa debiteringsform-betalare

| Samtliga hjalpmedel V|

1]

Aterlamna Artikelinformation

Pos A Drdir_l_atiunsﬁversilct

1 5 Bestall -
=| Arbetsorder

Klicka pa Arbetsorder.

2. Patient och kund kommer upp. Har man koppling till flera kunder maste man har valja
korrekt kund. Under Typ av atgérd valjs "Transport av hjalpmedel hem till patient”. Nar
man gjort det valet kommer ruta Tjénsteprodukt upp. Valj 80753 SYN — Hemtransport
till patient fran mottagning”.

| Spara andringarna || Radera H Verkstall |

Kund/leveransadress |83 Synenheten bam och ungdom V|

Artikel Bendamning |L§ismaskin Eye Pal Reader talsyntes ‘
Individ Typ av atgard |Transpor‘c av hjalpmedel hem till patient V|
Aktivitetsprioritet |2 _Normal V|

Tjdansteprodukt | 80753 SYN- Hemtransport till patient fran mottagning V\

Ar det en transport fran centrallager direkt hem till patient Iagger man en bestéllning fran
centrallagret direkt till patient nar man lagger bestallningen.

3. Under Adresstyp, klicka i "Leverans till patient” och valj darefter under Hadmta adress
fran Patientens adress.
Adresstyp

Leverans till patient
Hamta adress fran
| Mottagare Tolvan Junior Axel Kleimers vag 2 28275 HASTVEDA Sverige v|

Portkod :

Instruktioner | |

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version! 41
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Ska det levereras till skola eller arbetsplats andras detta i det vanstra faltet. Var alltid
noggrann med att ange ett korrekt telefonnummer till leveransplatsen for att underlatta
vid leverans.

Klicka alltid Spara &ndringar nar adress eller telefonnummer andrats.

Redigera adress

Adressuppagift

Namn |T{:I1.ran Junior |
C/o adress |Sk{:lan |
Gatuadress | Skolvagen |
Postnr 28275 |

Postort |HASTVEDA |
Telefon |0451- 11 11 11 |

Mobil [0770-111100] |

4. Under Efterfrdgad atgérd antecknas information om leverans, maste vara nagot ifyllt i
detta falt.

Efterfragad dtgard

Leverans hem fran mottagning

HMCKST
SKANE Testpersot

Spara andringarna Radera WVerkstall

5. Tryck Verkstéll pa knappen langst upp pa sidan
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7 Dina uppgifter

Klicka pa Dina uppgifter i menyn.

| denna bild visas information om
inloggad forskrivare. For att
kontrollera/redigera dina
kontaktuppgifter klicka pa lanken
med ditt namn.

Fyll i

e Telefon
e Fax

e E-post

Klicka pé Verkstal, LYerkstal

Stang med kryssnappen. [E{

Foljande lankar anvands av syn:

Oppna kundorder (se 7.1)
Sok kundorder (se 7.3)
Sok hamtorder (se 7.5)

Rekvirerat per forskrivare (se 7.6)

Namn
Farskrivare/bestallare
Kund/leveransadress
Betalare

Leverans fran lager

Eget firrad

@B sesam 2.0

Hjalpmedel

Individkort
¥Yarukatalog
Sik artikel
Kundorder
Arbetsorder
Meddelande

Dina uppgifter

Catharina Strandberg

Catharina Strandberg

81 Synenheten vuxna Kristianstad
1001 REGION SKANE

B00 Inkdpslager Syn

Synenheten vuxna Kristianstad ¥

{= Uppgifter, - Windows Internet Explorer

Mamn

Telefon

rj Mobil

N Fax

E-post

“erkstall

Fiirskrivare/bestdllare 140474

Catharina Strandberg
Synpedagog

“Kvittens direktleveranser” (Kvittera inkopsorder. Se 7.7)
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7.1 Oppna kundorder

Utga fran Dina uppgifter i menyn, och klicka pa lanken Oppna kundorder.
Da listas samtliga 6ppna kundordrar som du registrerat.

Firskrivare/bestallare Kundorder

14047 4] [(wisa endast okvitterade Sk
= direktleveranser

Oppna kundorder
Kundorder Fidrskrivare fbestdllare Datum Mottagare

A 21 Synenheten vuxna
11400243 Catharina Strandberg 2011-10-03 e

g 81 Synenheten vuzna
11390715 Catharina Strandberg 2011-09-29 Kristianstad

Valj Visa endast okvitterade direktleveranser for att selektera ut de inkGpsorder som
aterstar att kvittera.

Klicka pa Sék.

Firskrivare/bestidllare Kundorder

140474 isa endast okvitterade Sok
direktleveranser

Oppna kundorder
Kundorder Forskrivare/bestdllare Datum Mottagare Kvittera direktleverans

. Sy 81 Synenheten vuxna :
11400243 Catharina Strandberg 2011-10-03 rEtanatad Kvittera direktleverans

Klicka pa lank Kuvittera direktleverans for att kvittera.

Ta bort ditt forskrivare/bestallare-id, och klicka pa Sék.

Da visas samtliga kundorder for de lager som du har behdrighet till. Extra viktigt att tanka
pa i semestertider nar du skall kunna kvittera kollegors order.

Klicka pa kundordernummer for att se detaljer.

Om du maste skriva ut inkdpsordern igen finns mojlighet till detta om kundordern
inte ar kvitterad.

Klicka da pa pdf-symbolen under Skriv ut.

Inkdpsorder kriv ut

11400145 a
Observera; Mark alltid aterutskriften med ”Kopia” pa for att undvika dubbel bestallning
fran leverantor.
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7.2 Makulera kundorder

Det gar att makulera en 6ppen kundorder, sa lange ingen inkdpsorder eller plocklista

hunnit skapas.

Denna rutin kan endast anvandas samma dag som kundorder ar lagd i WebSesam.
Behover nagot makuleras darefter kontakta Administrationsenheten Hjalpmedel.

Utga fran Dina uppgifter i menyn, och klicka pa lanken Oppna kundorder.
Da listas samtliga 6ppna kundorder som du registrerat.

Sppna kundorder

Klicka pa aktuellt kundordernummer och knappen Makulera order visas.

[ fakulera order ]

Makulera order

Kundorder
Mottagare
Personnr
Namn
Gatuadress
Postadress
Leveransadress
MNamn

C/o adress
Gatuadress
Postadress
Telefon

Mobil
Kontaktperson
Telefon

Mobil

Bendmning

Betalare

Bokstdd av tra stallbart
REGION SKAME

Artikel
10324

12390002 Ordertyp

Kund/fleveransadress
191212121212 Kund/fleveransadress
Tolvan MNamn

Lasarettsboulevarden 33 G
291332 KRISTIANSTAD Forskrivare fbestdllare
Synenheten vuxna Kristianstad

Ambulansvagen Hus 19
28185 KRISTIANSTAD
044-23091740

Catharina Strandberg
044-3091742

Lager Leveransdatum Hjalpmedel avser

an 2012-10-02 Aterkdp

web farskrivning (WFB)

a1
Synenheten vuxna Kristianstad

Catharina Strandberg

Klicka pa denna for att verkstalla, och orderraderna férsvinner.

Om du valjer att skriva ut "Rutin Syn”, kontrollera alltid att du har senaste version!

Antal N .
ﬂ:ela'stﬁr A-pris Enhet Radbelopp
1 308,00 st 208,00
1
Totalt: 208,00
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7.3 Sok kundorder
Utga fran Dina uppgifter i menyn och klicka pa lanken Sék kundorder for att

sOka fram samtliga kundorder (bade kvitterade och okvitterade), som du
registrerat.

Sik kundorder
| faltet Kundorder maste du fyllai ar ("14”, "15”, etc.) alternativt hela

kundordernummer om detta ar kant. Du kan aven fylla i vecka, (borja alltid med ar)
till exempel "1451”, "1516”, "1517”, etc.

Klicka pa Sék. ik

Alla order som ar registrerade under vald tid visas.

Tar du bort férskrivares/bestéllares RSID far du upp samtliga kundordrar
(bade kvitterade och okvitterade) for de lager du har behorighet till.

Observera; ar ("14”, "15”, etc.) maste aven fyllas i har.

7.4 Sok Arbetsorder

Utga fran Dina uppgifter i menyn och klicka pa lanken Sék arbetsorder for
att s6ka fram samtliga arbetsordrar. Stk arbetsorder

| faltet Ao. nr maste du fylla i ar, t.ex. "15” (alla arbetsordrar lagda ar 2015 boérjar pa
15). Alternativt anger du hela arbetsordernumret, om detta ar kant.

Du kan aven fylla i vecka, (borja alltid med ar) t.ex. "15210” (15 = &r 2015 och 10
= vecka 10).

Klicka pa& Sok. Il

Alla ordrar som ar registrerade under vald tid visas.

Tar du bort férskrivares/bestéllares RSID, far du upp samtliga arbetsordrar fér de
enheter du har behorighet till. OBS! Ar ("15”, ”16”, etc.) maste &ven fyllas i har.

Klicka pa arbetsordernummer for mer information.
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7.5 Sok hamtorder

Utga fran Dina uppgifter i menyn och klicka pa lanken Sék hadmtorder, for att lista alla
hamtordrar gjorda av dig. S8k hamtarder

Hamtorder Bestdllare Mottagare Kund
140474

Siak
Hamtorder Mottagare Bestallare Kund Registrerad
11410002 Syhenheten vuxna Kristianstad Catharina Strandberg Syhenheten vuxna Kristianstad 2011-10-14 | Registrerad
En hamtorder kan ha foljande status:
Registrerad = Ej aterrapporterad

e Stangd = Avslutad och klar
e Utskriven = Utskriven i Sesam 2 (huvudsystemet)
e Makulerad = Avbruten
So6k pa specifikt hamtordernummer om du Hamtorder

vill kontrollera status.

Bestallare = inloggad forskrivares RSID. Bestdllare
Andra om du vill s6ka upp kollegors 140474
hamtordrar.
Sok pa specifik patientens personnummer. ITHETELE
Kund = ditt lager. Fyll i lagernummer for att

Kund

sOka upp samtliga hamtordrar lagda fran
detta lager.

Efter du gjort nagot av ovan selektering klicka pa Sok. Stk

For att se mer uppgifter hamtordern, klicka pa hamtordernummer.
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7.6 Rekvirerat per forskrivare

Kan anvandas for att leta fram de kundordrar du som forskrivare har registrerat under
en viss tidsperiod. Du kan aven soka pa de kollegors forskrivare-/bestallarenummer,
som ar kopplade till samma enhet/mottagning som du sjalv.

Man kan begransa sokningen genom att ange specifik mottagare, artikel, kundorder
samt under en begransad tidsperiod. Man kan valja under rubriken Status att visa
endast "levererade” kundorder, eller "ej levererade”. Utgangslage ar alltid att visa
samtliga. Resultatet kan under rubriken Sortering sorteras i ordning: artikel, mottagare
eller datum.

Nar du har gjort din selektering, klicka pa Sok. | Sl

Forskrivarefbestallare Mottagare Artikel Kundorder Period fr.o.m Period t.o.m Status Sortering
140474 191212121212 2012-04-01 & || 20120502 v || Samtliga | | Artikel “ Sik

Kundorder Mottagare Artikel Bendamning Enh Awser Ord.datum Antal Lev.datum Lev. ant Ret.datum Ret. ant
12170881 Talvan 10224 Bokstdd av tra stallbart st =y 2012-04-27 1 2012-04-27 1 o

Vill du se detaljer om en forskrivning, klicka da pa kundordernumret.

7.7 Kvittera inkopsorder.

Anvands for att kvittera/godsmotta ett hjalpmedel som levererats fran en leverantor.
Innebar att du godkanner levererad produkt, och att den dverensstammer med det du
bestallt. Ar leverans felaktig, kontakta leverantor innan kvittens.

Kvitteringen galler som "sakattest”. Det skickas ingen faktura till Synenheten utan
fakturan avstams mot ditt godkannande i kvittensen.

Utga fran Dina uppgifter i menyn, och klicka pa lanken Kvittens direktleveranser.
Evittens direktleveranser

Alt. kan du &ven utgé fran rutin 7.1 Oppna kundorder for att kvittera.

. e Kundorder
Fyll i Kundordernummer, som anges vid "Mark

lev:” pa leverantorens foljesedel.

Alternativt ange inkdpsordernumret som star .
pa leverantdrens foljesedel. Ll oLl

Klicka pa& Sék. ik

Artikel  Bendmning Individ Serient. Antal A-pris  Godkinn Makulera
38810 CCTV My Reader 500 1 47800,00 [ []
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Fyll i individnummer om detta kravs. Da individnummer fylls i, fyll aven serienummer pa
hjalpmedel.

Ni far aldrig gora delkvittens av antalet pa en artikelrad, tex. om endast 1 av 2
bestallda artiklar levererats, vanta da med kvittering tills full leverans skett.

Artiklar inlagda med 0-pris, t.ex. Tjdnstekép, Reservdelar, etc., ska kvitteras med ratt
pris, vilket bor framga av foljesedeln.

Kontakta leverantor om pris saknas pa foljesedel, fyll darefter i korrekt a-pris.
Avrunda till hela kronor, skriv aldrig in 6ren eller decimaltecken.

Om du inte kvitterar med ratt pris, riskerar leverantoren att inte fa betalt i tid, p g a att
fakturan hanger upp sig i den automatiska fakturaavstamningen.

OBS! Det ar endast i undantagsfall, som man far kvittera med 0-pris.

Uppe till hoger ar alltid Utskrift forskrivningsblankett ifyllt, ta bort markeringen for
detta (ar avsedd for Horsel).

[Cidtskrift farskrivningsblank etk
Kundorder 12360485

Mottagare Kund

Personnr 31 Kund =h

Namn Synenheten vuxna Kristianstad MNamn Synenheten vuxna Kristianstad
Gatuadress Ambulansyagen Hus 19

Postadress 29185 KRISTIAMSTAD Forskrivarefbestillare Catharina Strandberg

Vill du skriva ut denna bild, klicka pa lanken Skriv ut. Utskriften innehaller alla vasentliga
uppgifter om ordern och patienten, och kan laggas i pasen med glas/linser och placeras
i respektive Opt/Synp lada/hylla.

Ar nagot oklart i leveransen maste du kontakta leverantéren, och detta skall gras
innan du kvitterar.

Artikel ~ Bendmning Individ Serienr. Antal A-pris Godkdnn |Makulera
28874  Natadapter 6vriga t Victor, Ange modell | 1 150 O

Markera Godkénn och klicka pa Verkstall. SETSET

En bekraftelse visar da att kvitteringen ar genomférd.
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« Kvitteringen ar genomférd.

Ange kund- eller inkdépsordernummer.

Kundorder Inkopsorder nr
Sik

Kundorder Forskrivare/bestallare Datum Mottagare
Ingen traff.

7.8 Makulera inkopsorder

Vill du makulera leveransen ska du markera rutan Makulera, och darefter

. . . Yerkstall
klicka pa Verkstéll.
Artikel  Bendmning Individ Serienr. Antal d-pris Godkann | Makulera
28874  Natadapter dvriga t Victor, Ange modell ! 1 150 00

Observera; Du ansvarar for att leverantdren makulerar denna bestallning

8 Ovrigt
8.1 Hjalpmedel till patient, som ar skriven i annat landsting.

Syncentralen meddelar Administrationsenheten via saker e-post till
hjalpmedel.administration@skane.se eller faxnummer 044-19 46 55:

Personnummer pa patienten

Namn pa patienten

Adress pa patienten

Telefonnummer

Faktureringsadress, samt kontaktperson och telefonnummer

Administrationsenheten lagger in uppgifter om brukaren och meddelar nar detta ar
klart.

Du kan darefter gora en forskrivning enligt rutin 5.3 Uttag ur eget forrad eller rutin
5.1 Bestallning till patient.

Faktura till hemlandstinget skickas ut med automatik
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8.2 Hjalpmedel till asylsokanden/utlandssvenskar/EU-medborgare

Regelverk for asyls6kanden finns i hjalpmedelshandboken. Vid tveksamheter
kontakta verksamhetschefen.

Kontakta alltid Administrationsenheten innan du forskriver hjalpmedel till
utlandssvenskar eller andra EU-medborgare, aven om de redan finns upplagda i
WebSesam.

Foljande uppgifter maste meddelas till Administrationsenheten via saker e-post
hjalpmedel.administration@skane.se eller till faxnummer 044-19 46 55:

Patientens personnummer
Patientens namn
Patientens adress
Eventuellt telefonnummer

Administrationsenheten meddelar nar brukare finns inlagd i Sesam. Du kan nu goéra en
forskrivning enligt rutin Uttag ur eget forrad eller rutin Bestallning till patient.

8.3 Kontantbidrag till tandemcykel

Bdrja med att lasa "Hjalpmedelsanvisningarna pa produktniva” for Tandemcykel,
som finns under Patientadministration pa VGI. Kontakta sedan
Administrationsenheten Hjalpmedel, for att fa ett artikelnummer i Sesam,
("Kontantbidrag for tandemcykel.”) for aktuell leverantor.

Ange alltid:

foretagsnamn

adress

telefonnummer

samt organisationsnummer (om man vet detta)

FOlj darefter rutin Bestallning till patient.

OBS! Klicka aldrig pa Skapa Inképsorder.

8.4 Inventering / Utredningslager
Inventering av ert lager genomférs en gang per ar (oftast i november).

De artiklar som sedan senaste inventering anvants mot ert lager, samt de artiklar
som har ett saldo, skapas det inventeringsunderlag pa.
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Notera att tjansteartiklar inte finns med pa underlaget, utan bara artikeltyperna
huvudhjalpmedel, tillbehor och reservdelar.

Nar ett individmarkt hjalpmedel inte hittas vid inventeringen, kommer det att laggas
pa Utredningslager av Administrationsenheten Hjalpmedel.

Om hjalpmedlet darefter hittas, meddela Administrationsenheten Hjalpmedel om det
skall laggas pa lager eller skrotas.

Mejla hjalpmedlets ID-nummer samt ert lagernummer till
hjalpmedel.administration@skane.se.

Skall det forskrivas pa patient, gor enligt rutin 5.3 Uttag ur eget forrad.

8.5 Hjalpmedel som inte finns registrerade i WebSesam

For individmarkta hjalpmedel, skicka ett meddelande till
hjalpmedel.administration@skane.se med féljande uppgifter:
e Sesams artikelnummer
e Individnummer
e Uppskattad alder
o Till vilket lager

For artiklar som inte ar individmarkta skicka ett meddelande till
hjalpmedel.administration@skane.se med féljande uppgifter:
e Sesams artikelnummer
e Antal
o Till vilket lager

Nar du fatt besked att det ar inlagt, kan du vid behov goéra enligt rutin 5.3 Uttag ur
eget forrad.

8.6 Overkop av hjalpmedel fran annan region, patient flyttar till Region Skane
Anvands nar patient flyttar till Region Skane.

Administrationsenheten Hjalpmedel skall ha ett underlag med foljande uppgifter:

Namn pa patienten

Personnummer pa patienten

Leverantor

Leverantorens art.nr pa utlamnade hjalpmedel

Pris

Alder pa hjalpmedel

Individnummer, dar det kravs

Kontaktpersonen i Region Skane, som godkant detta
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Den synpedagog som anges som kontaktperson i Region Skane ansvarar for
beddmning av produkterna ska képas 6ver eller ej, med eventuellt stdd fran
Natverksgruppen Synhjalpmedel.

Vid beslut om 6verkdp bor man ta hansyn till foljande:

1. Ar det produkter vi har i vart sortiment?
Om inte, vill vi kbpa 6éver dem anda? Ibland kan vi valja att kdpa éver
produkter som vi inte har i sortiment pa grund av att det skulle krava mycket
resurser och tid for bade oss och patienten att arrangera en ny utprovning och
leverans som dessutom kan vara valdigt bradskande.

2. Ar det produkter som vi har ansvar fér enligt vart regelverk?
Om det ar tydligt att det inte ingar i handbokens regler bor vi inte kdpa dver
produkten.

Synpedagog skall aven lamna korrekt fakturaadress till saljande region:
Region Skane

Habilitering o Hjalpmedel

205 01 Malmé

Fakturan skall markas med: "Er referens HJMQ076”

Adminstrationsenheten lagger in aktuella hjalpmedel pa ditt lager och meddelar nar
detta ar klart. Gor darefter en forskrivning enligt rutin Uttaq ur eget forrad.

8.7 Forsaljning av hjdalpmedel till annan region, patient flyttar frin Region Skane

Forskrivaren stadar i brukarens hjdlpmedelslista, dvs aterlamnar och skrotar bort alla
tjianstekdp, och de icke individmarkta huvudhjalpmedel som kostar under 2000
kronor.

Skriv ut Hjalpmedelslistan och skicka till Administrationsenheten Hjalpmedel. Den
skall innehalla:

e Fullstandig fakturaadress till den region som ska faktureras
¢ Namn och telefonnummer till kontaktperson

Administrationsenheten prissatter darefter, och skickar ett kostnadsforslag till
kontaktpersonen for godkannande samt kopia till forskrivaren for kdnnedom.

Forskrivaren kommer att stad som kontaktperson pa kostnadsforslaget.

Darefter skickas fakturan ut.
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